FORMATO ACTA DE REUNION E

ALCALDIA MAYOR Si1STEMA INTEGRADO
DE BOGOTA D.C. DE GESTION

GOBIERNO SEGURIDAD Y CONVIVENCEA

Secretaria de Gobiemo

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Reunion de seguimiento orden de compra No. 1571 de 2015 con Serviaseo: Servicio integral de aseo y cafeteria
para la Alcaldia Local de Suba.

;Y

Fecha de vencimiento orden ce compra. Revisade 'a ordzn de compra se encuentra que el plazo del
contrato es de un (1) afio y la fecha de vencimiento que muestra la misma es 23 de enero de 2016, ya
que por error involuntario de transcripcion cde datos se incurrié en error, siendo la fecha de finalizacion
correcta el 24 de febrero de 2016. Las partes estan ce acuerdo en solicitar la correspondiente correccion
a Colombia Compra Eficiente.

La Alcaldia Lecal de Suba como lo manifestd e la reunidn de inicio en febrero de 2015 NO requiere
operaria de media tiempo. Serviaseo no tiene ningin inconveniente porque desde el inicio del contrato se
aclard que solo se requieren 10 operarias, un todero y una coordinadora de tiempo completo.

Insumos: Si queremos solicitar mayor cantidad ce insumos en un item determinado, se puede hacer,
siempre conservando el equilibrio econdmico entre el promedio mensual y el vr mensual solicitado.
Funciones personal vinculado:

Cocrdinador de planta:

Se solicita

Comunicacion A.L.S radicado 2015112027537-1 del 5 de mayo de 2015. El apoyo a la supervision de la
A.L.S. Janneth Romero da lectura a la comunicacion y solicita el compromiso a la solicitud a la mayor
brevedad posible.

6. Informes: Se hizo devolucién de informe mes de marzo por no corresponder al periodo desde el inicio
del contrato. Se informa que deben presentar informes de actividades: operarias, todero, coordinadora de
planta (tiempo completo) y ademas las actividadas adelantedas por la supervisién de tiempo parcial
adelantada por Serviaseo (sin costo) por mes vencido del 25 al 24 de cada mes segln corresponda,
anexar los parafiscales y planillas correspondientes.

Se debe informar sobre las novedades de personal.

Facturas: Se solicita la presentacion oportuna de la factura y adelantar el trdmite en almacén para que
realicen la entrada al almacén, requisito para pago.

Capacitacién PIGA: La empresa de Serviaseo realzaron capacitacion ambiental el 11 de abril de 2015. Se
solicita relacionarlo en el informe correspondiante con la evirlercia correspondiente.

Pedidos: Tiempo de entrega 3 dias habiles una vez sean solicitados por la A.L.S.
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Secretaria de Gobiemo

DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA REUNION: Coordinacién Admva y Financiera

TEMA A TRATAR: Seguimiento orden de compra 1571 de 2015 Servicio de aseo y cafeteria.
SERVIASEO:

FECHA: 7 de mayo 2015
LUGAR: Oficina CAF.

ASISTENTES:
ENTIDAD o CORREO :
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA ELECTRONICO TELEFONO FIRMA
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GOBIERNO SCGURIDAD ¥ CONVIVENCIA
Secrelaria de Gobierno

FORMATO ACTA DE REUNION
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COMPROMISOS DE LA REUNION

FECHA DE
No. ACTIVIDAD - ‘_RESPONSABLE ENTREGA
1 | Realizar capacitacion a la coordinadora de tiempo pianca Serviaseo Mayo de 2015
2 | Dar respuesta a la comunicacion de la Alcaldia Serviaseo 14 de mayo de
2015
3 | Presentacion de informes y facturas (2 meses) Serviaseo 8 de mayo de
2015
4 | Solicitar corraccién fecha d2 terminacion orden de compra a
C.CE. Alcaldia Local de | 20 de mayo de
' Suba /Carlos Andrés 2015
Escobar
|
|
Elaborada por: Janneth Romero
Fecha Préxima Reunidn:
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean nacesarias nara reqistrar los asistentes y los compromisos
de la reunion.
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FORMATO PARA MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA

Tienda Virtual d o

NIT:

dad Compradora

Teléfono de contacto:

Nombre del solicitante

Proveedor .

Tipo Modificacion de la Orden de Compra

Justificacién de Ja modificacion o de las acciones a realizar

minacion el 24 de febrero ¢

como fe

ren la fecha de lernyir puesto que figura termina,

& presenta

Modificacion informacion general

Nuevos datos

LRequiere modificacion Datos actuales

Nombre del campo
SifNo?

DEIVISOS

SOr NO Narnbre del supervisor actual

/encimiento Ampliar fecha cimiento actual
Direceidn yio teléfono NO / 1aléfono as Nueva direc o
Gravamengs adicionales NO Gravamen{esj al

Informacion actual

imero.de la linea |
e um.m” O.n_. iy | lombre del articulo Precio unitario

TOTAL $0.00

Valor total del IVA en la Orden de Compra:

Valor total del AlU en la Orden de Compra:

Valor total gravamenes adicionales en la
Orden de Compra:

Valor total de la Orden de Compra:
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