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l. Contratacién Directa

La Entidad Estatal debe sefialar en un acto administrativo la justificacion para contratar bajo la
modalidad de contratacion directa, el cual debe contener; a) La causal que invoca para contratar
directamente, b) el objeto del contrato, c) el presupuesto para la contratacién y las condiciones que
exigira al contratista, d) el lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y
documentos previos.

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios

profesionales y de apoyo la gestion y para los contratos de que tratan los literales (a), (b) y (c) del
articulo 75 del decreto 1510 de 2013.

Il. Diagrama fases del proceso

A). Creacion / B). Evaluacion C). Informe de C). Informe de D). E). Firmay
publicacion Ofertas evaluacion / seleccion / Elaboracion publicacion
docs opcional Opcional contrato contrato
definitivos

Presentacion Observaciones Firma de
de oferta / recepcion contrato
resp
Opcional.

llustracion 1. Esquema del proceso Contratacion Directa

1. Creacion del Proceso Nuevo

Para crear un proceso el usuario debe acceder a “Tipos de procesos”. Hay 3 formas de llegar a esta
seccion:
= Acceder a “Procesos” en la barra de inicio y posteriormente hacer clic en “Tipos de proceso”.
=  Desplegar el menu “Ir a” de la barra de inicio y hacer clic en “Crear Proceso”.
= Acceder a “Procesos” en la barra de inicio, luego hacer clic en “Procesos de la Entidad
Estatal’, y posteriormente en “Crear nuevo proceso”.
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L0 Hl 1

Caloeniue Comprn Efcionts

Procesos ™ Contratos Proveedo Mend = Ira

Procesos de la Entidad Estatal

Informes del proceso de seleccidn Invitar Proveedor

Unidades de contratacian Editar mi perfil

Tipos de procesos Afiadir/Crear entidad

Plan anual de adquisiciones

llustracion 2. Acceder a creacion de Procesos

Procesos ~ Contratos Proveedores ¥ Menu ~ _ _Q
Escrioro - Mend | Pr de la Entidad | P " N] | vides syuaag |
( A Mis procesos N Ultimos modificados v
; 2 CD_003

MGG

Bisqueda avanzada Contratacion directa
PENDIENTES D..

BORRADOR

PUBLICADO

LISTOS PARAE

EN EVALUACION

llustracion 3. Acceder Procesos de la Entidad Estatal

Cualquiera de las tres opciones lleva al usuario a una pantalla en la que aparecen todos los tipos de
procesos contemplados en la normatividad. El usuario debe seleccionar el tipo de proceso que
desee utilizar y hacer clic en “Crear”. Es una buena practica comprobar que el tipo de proceso ya
tenga un equipo definido. Para ello el usuario debe hacer clic “Equipo de Proceso” y seguir las

instrucciones de la Seccién VIII. Del manual de usuario.
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Publico

Licitacion publica [=ouipo del procesc

Concurso de méritos con precalificacion [Equipc cel procese,

Concurse de meérites abierto

Seleccion abreviada menor cuantia [Ecuicc el procese

Seleccion abreviada subasta inversa

Enajenacion de bienes con subasta [Eouipo del procese

Enajenacidn de bienes con sobre cerrado

Minima cuantia | Ecuipc cel procesc)

Publicacién contratacién régi 1

Limitado

Solicitud de informacion a los Proveedores

Contratacién directa [=5

llustracion 4. Tipos de Proceso

Al hacer clic en “Crear”, el SECOP Il muestra un formulario con los datos basicos del proceso,
seguido de lo cual el usuario debe hacer clic en “Confirmar”.

CREAR PROCESO

Tipo de proceso Contratacion directa
Numero del proceso
Nombre

Unidad de contratacion

Cancelar m

llustracion 5. Crear Proceso de contratacion

A continuacion el SECOP Il indica que los datos han sido guardados correctamente y abre una
pantalla con un formulario dividido en 6 secciones: Informacion general, Configuracion, Cuestionario,
Documentos del Proceso, Documentos de la Oferta e Invitacion. La edicion de las secciones de
Configuracioén, Cuestionario, Documentos del Proceso, Documentos de la Oferta e Invitacion solo es
habilitada por el SECOP Il si el usuario ha diligenciado la Seccion de Informacién general.
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Crear un proceso a partir de la copia de otro proceso ya existente

Para crear un proceso el usuario también puede copiar uno ya existente y modificar en esta copia

los datos que sean precisos.

Para realizar la copia de un proceso el usuario debe acceder a su ficha, la cual encuentra accediendo
a la seccion “Procesos de la Entidad Estatal” (ver seccion XII A. del manual de usuario). En ella tiene

que desplegar el menu de “Acciones” y hacer clic en “Copiar procesos”.

| Procesas

i

Bisquecs pvanssdn

PENDENTES DE ...
BORRADOR
PUBLICADD
LESTOS PARAEY..
EH EVALUACKIN
INFORME DE SEL...

CANCELADOS

1 Mis procesos W Ltimos modificadas

e .-'I

X EnBii0g2
Ensjenasisn e bissed on sabie senads
En Bi 1042

.
X En 81061

Enagenaciin de biscsa ca aobie cemada

Em Bi 1001

X Fels 1001
Publicacicn conSralacian régimen sspacial

Re Es 1001

X WU 1003
Fllinima suaniin
MiCU 1003

X WiCu-2002
Idlinima cussin
MiCu-2002

X WiCu-1001
Fllinima cuaniin
M

Crear process

Copar process

Eliminar proceso

I ACCOnes A I

EN EVALUACION
Dopsnd

ercia i

Ilr- denmp 7

ADSLDHACION

Dependencia 1

llustracion 6. Procesos de la Entidad Estatal

A continuacién el usuario debe seleccionar el Proceso que desea copiar y hacer clic en el boton
“Copiar proceso”. En caso de que decida no copiar ninguno debe hacer clic en “Cancelar”.
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|Pracesns I Cancelar  Copiar process I
E—:] 1 W= procesos s litimos modficados L
- [E) 2 En Bi 1062
Bisqueds susnzads Mienacicn de bisne con sobe cemads
En Bi 1002
;
& En @ i001
ljenasicn de bisnes con sckre serads
PENDENTES DE ... En Bi 1001
BOHEAINE 1 FeEs 1001
licesicn meriatacitn régimen sspacial
PUBLICAD R B3 1001 Seleccione un proceso
LISTOS PARA EV... & WCU 1003
o pesnlin
MiCU 1003
EN EVALLACION ha Emite: 14
1 WCy-Z003
MFORUE DE SEL .. s ceanii
MICu-2003
CANCELADDE
& WCu-1001
s pesniia Dependencia 1
MiCu-1001 n
ACCINes i i

llustracion 7. Selecciéon de Proceso

El SECOP Il genera entonces una copia del proceso indicado. El nuevo proceso estard en estado
de “Documentos en proceso de edicion” y su nombre sera como el del Proceso original pero con la
palabra copia al final.

% Creada la copia del proceso Re Es 1001

| Procesas

LN

PENDENTES DE

£ ——

Blsqueds avanzadn

1 Mis procisos

% (ikmos modificados

X ReEs 1001 copia

Rz Es 1001

Publimcitn sontraiacian regimen sxpecal

X EnB8i1002
Enajenacian ge bienes mn sl cemaga

EN EVALUACION
Dmpens

Enm Ba 1042 n

llustracion 8. Copia de Proceso

Para cambiar el nombre del proceso y configurar los demas elementos que sean necesarios el
usuario tiene que seleccionar el proceso y hacer clic en “Detalle”.
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Ezomanc == Nesi ~— Procesos de la Entidad Estatal 1d da pigina: 1N03E Ayuda (D)
o
— 1 NEprocescs w Utimos modificades il
L A A= Ex 1001 copia DOCS PROCESD EN EDICL. l Re Es 1001 copla

Bisqueds svancads Publicacdn conlataside ebgirmen ... Deperdancia 1 Publicacién contratacion régimen especial UC: Dependenc...
Re Es 1001 1
& En Bi1002 I
PEHDIENTES DE . E;E:n‘;;ﬂ de bssnes can sohee & ._L“L.-“:uﬁ Fecha de oul : .
- R E5 1001 Copia
BORRADOR L EnBi1001 Crear
Ensjersccn de beenes con sobre Dependencs t
PUBLICADD En 811004 n
llustraciéon 9. Ver el proceso
El usuario accede asi al Area de trabajo del Proceso (ver seccion XE. del manual de usuario)
Ssertoniy < Lend —* Proceses Sl Enndad Ssoatal —+ Proceso 14 e i 10004552 Agyucta (F)
) Volver Opciones

Proceso : Re Es 1001 - Re Es 1001 copia (id CO1 BDOS 55704)

Publicacion contratacion régimen especial El procesa ne bha sida concluide

z D T35} I bacts il
Re Es 1001 copia e ———
Vialor estimado 0 COF | Clasificacion de objetos Sumnistros

Unidsd de contratacion Dependencia 1 | Editar Proceso

Zenp horasnia (UTC-05:00
Fecha de publicacion 1

llustracion 10. Editar Proceso

En el Area de trabajo del Proceso el usuario debe clic en el botén “Editar Proceso” con lo que
accedera a las funcionalidades de edicion del Proceso descritas en el siguiente apartado.

Informacion general
Configuracion
Cuestionario
Documentos del Proc._ ..
Documentos de la of...

Invitacion

llustracion 11. Secciones formulario de creacion del proceso

12

TODOS PORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“|II|I|I www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

1. Informacidén general

En esa seccion del formulario el usuario debe indicar: Informacion general, Clasificacion del bien o
servicio. Informacion de contrato, Direcciéon de notificaciones, y Documentos internos.

Procesos v Contratos ~ Proveedores v Men( v ra
- - sl — Proceso — Actualizar proceso 1d de pagina Ayuda®
@ Volver Continuar

Contratacién directa Informacién general
UC:Unidad de contratacion
~ Namero del proceso CD_0010_2015
1 ) Informacién general
Nombre (CD_0010_2015

Configuracion
Descripcion
Cuestionario 4
Documentos del Proc Relacionar con otro proceso Si ® No
ID técnico CO1BDOS 120218

Documentos de la ofe

Invitacion Clasificacion del bien o servicio

Cédigo UNSPSC 0

Lista adicional de codigos UNSPSC ..

Plan anual de adquisiciones

Es una adquisicion del PAA?  Sj = No

Informacién del contrato

Tipo | Seleccione v]e

Duracién estimada del contrato ias v

Direccién de notificaciones

¥ Utilizar la misma direccion de la unidad de contratacion

Documentos internos

No se han encontrado.
Anexar documento || Opcionas v

llustracion 12. Seccion Informacién general

Aclaraciones sobre las secciones del formulario anterior:
“Informacién General”. Datos Basicos del Proceso.

= Numero del proceso. El usuario debe asignar un nimero con el que tenga referencia del
proceso.

Niamero del proceso  LPO00O0D16 *

llustracion 13. Namero del proceso

=  Nombre. El usuario debe Indicar un resumen muy corto del objeto contractual.
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Mombre prueba 16 *

llustracion 14. Nombre del proceso

= Descripcioén. El usuario debe escribir en este campo el objeto contractual.

Descripcion

llustracion 15. Descripcion del proceso

= Relacionar con otro proceso. El usuario puede elegir un proceso que esté relacionado
con el que esta creando (por ejemplo, la licitacién para una interventoria esta relacionada
con la licitacion que haya hecho la Entidad Estatal para la construccion de una obra de
infraestructura). Al consultar el proceso en cuestién, los demas usuarios del SECOP I
también pueden ver los documentos del proceso relacionado.

Relacionar con otro proceso Si'® Mo

llustracion 16. Relacionar proceso

“Clasificacion del bien o servicio”. (UNSPSC), es una metodologia uniforme de
codificacion. Permite clasificar los productos y servicios de forma clara ya que se
basa en estdndares acordados por la industria, los cuales facilitan el comercio entre
empresas y gobierno.

= Cobdigo UNSPSC. El usuario selecciona a través del Clasificador de Bienes y Servicios
de las Naciones Unidas, el grupo, segmento, familia, clase y producto.

Cédigo UNSPSC O

Lista adicional de cdigos UNSPSC 5 ooar

llustracion 17. Clasificador de las Naciones Unidas

“Plan anual de adquisiciones (PAA)”. Esta opcién permite asociar el nuevo proceso a una
adquisicion ya creada en el PAA que haya cargado la Entidad Estatal en el SECOP Il Por defecto
aparece seleccionada la opcién “Si”, pero el usuario puede cambiar la opcién a “No”.

Para afiadir una adquisicién del PAAel usuario debe seleccionar el cédigo UNSPSC principal
del proceso y luego hacer clic en “Agregar”. Pero antes de ello debe seleccionar el codigo
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UNSPSC principal del proceso. El SECOP Il abre entonces un formulario en el que el usuario
puede:

= Indicar el afio del PAA al que corresponde la adquisicion.
= Agregar nuevos codigos UNSPSC.
= Realizar una bisqueda en las adquisiciones del PAA ya cargado para localizar la
deseada conforme a los criterios:
o Descripcién de la adquisicion.
o Unidad de contratacién responsable.
o Correspondientes al tipo de Proceso de contratacion que esta creando, o de
todos los tipos de contratacion.

Para seleccionar una adquisicion el usuario debe activar la casilla que aparece a la izquierda
de la misma vy hacer clic en “Confirmar”. Es de notar que s6lo es posible agregar adquisiciones,
no necesidades adicionales del PAA.

Si el usuario no asocia el Proceso a una adquisicion del PAA en el momento de su creacion,
puede hacerlo después de haberlo publicado. Para ello debe seguir el procedimiento descrito
en la seccion XVI G. del manual de Entidad Estatal.

BUSCAR POR ADQUISICIONES PLANEADAS
| paa: 2015 ] |

10101500 - Animales de granja

Cadigo UNSPSC

Agregar codigos UNSPSC

Descripcion
Unidad de contratacidn f.)

Tipo @ pel Proceso ) Todos

Adquisiciones planeadas (1)

Fuente

] G090 o cripcian Tipo delos  Valortotal estimado IO
UMNSPSC contratacion
recursos
E 10101500 Descripeion Minima cuantia  Recursos  1.000.000 COP Unidadde  Ver
propios Contratacidn
LPAHP

Cancelar Confirmar

llustracion 18. Buscar Adquisicion del plan Anual

Cuando el usuario hace clic en la opcion “Continuar” del primer paso de la creacién del
Proceso, o en la opcion “Publicar”, el SECOP Il realiza una validacion y presenta un mensaje
de alerta si:
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= La Entidad Estatal no asocia el Proceso a una adquisicion del PAA, pero ya hay
alguna adquisicion existente para el codigo UNSPSC del proceso.

= No existen adquisiciones en el PAA para el c6digo UNSPSC del proceso.

= Es un proceso de tipo “Seleccion abreviada de menor cuantia” y el valor estimado
es superior al definido en el PAA para “Menor cuantia”.

= Es un proceso de tipo “Minima cuantia” y el valor estimado es superior al definido
en el PAA para “Menor cuantia”.

Es importante tener en cuenta que aunque el SECOP Il presente alertas relacionadas con
las validaciones indicadas antes, estas alertas no bloquean el proceso. Es posible continuar
editando el proceso, pero redactando una justificacion. Esta justificacion aparecera en la
seccion del formulario del proceso referente al PAA cuando el proceso sea consultado por
otras Entidades Estatales, Proveedores o la ciudadania.

MENSAJE DE CONFIRMACION

Existen adquisiciones del PAA actual para la categoria seleccionada

n iDesea asociarlos al Proceso? Si ™ Ng

Razdn Mo aplica

llustracion 19. Mensaje de Confirmacion Plan Anual

Plan anual de adquisiciones

£Es una adquisicion del PAA? Si'® No

Limite de contratacion Minima Cuantia: 50.000 COP

Maotivo de la creacion del Proceso sin B B
buyer 14/052015 11:23 AM

(UTC -5 horaz)

Mo aplica

adquisiciones definidas:

llustracion 20. Motivo creacion sin Plan Anual
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Clasificacién del bien o senvicio

Codigo UNSPSC I 10101500 - Animales de granjz

el
=
B—

Plan anual de adquisiciones

iEs una adquisicidn del PAA?

Limnite de contratacion Minima Cuantia:  100.000.000 COP
Adguigiciones planeadas (0)

ol Caodigo UNSPSC Descripcion Tipo Fuente de los recursos Valor total estimado Unidad de contratacion

“Informacion del contrato”. Dependiendo del tipo de proceso, el SECOP Il puede solicitar, ademas
una justificacion de la modalidad de contratacion.

Mo 55 han enconfrado

llustracion 21. Proceso Agregado al Plan Anual

= Tipo. El usuario deberé seleccionar el tipo de contrato que se celebrara con el proceso.

Tipo  Compraventa L

Justificacion de la modalidad de contratacion Ley 1150 de 2007 ¥ :’

llustracion 22. Tipo de contrato

= Duracion estimada del contrato. El usuario colocara en dias, horas, meses, semanas 0
anos la duracion del contrato.

Duracion estimada del contrato Dias v

llustraciéon 23. Duracién estimada del contrato
“Direccion de notificaciones”. Datos de direccién de Notificaciones de la Entidad Estatal.

= Utilizar la misma direccién de la unidad de contratacion. Si el usuario no selecciona la
opcion, podra especificar la direccion de notificacién que desee o incluir direcciones
adicionales en el campo “Ubicaciones adicionales”.
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Direccidn de nofificaciones

1 Utilizar Ia misma direccion de la unidad de contratacion

Pais

Departamento
Municipio
Direccién
Codigo postal
Grados (") Minutos (*) Segundos ()
Latitud:
Longitud:
Ubicaciones adicionales
Consecutivo Direccion Pais

No se han encontrado

I Borrar seleccionado ‘Agregar ubicacion I

llustracion 24. Direccion de notificaciones
“Acuerdos comerciales”. Tratados internacionales celebrados de conformidad con otros Estados.

e Acuerdos comerciales. Si el usuario tiene un proceso para el que aplican acuerdos
comerciales, debe hacer clic en “Si” y luego en “Agregar acuerdo comercial”.

Acuerdos comerciales

Acuerdos Comerciales (@ gj No *
Descripcion

No se han encontrado

Borrarse\eccionadol Agregar Acuerdo Comercial I

llustracion 25. Acuerdos Comerciales

A continuacion, el SECOP |l despliega una lista de los paises con los cuales Colombia tiene
acuerdos comerciales. El usuario debe seleccionar la casilla a la izquierda del pais de su
eleccion y luego hacer clic en “Agregar”.
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Acuerdos Comerciales

Descripcién

Canada

(] Chile

O Estados Unidos

(] El Salvador

O Guatemala

o Honduras

(3] Estados AELC

o México

O Unién Europea

o Comunidad Andina de Naciones

llustracion 26. Acuerdos comerciales

= Configuracion del equipo y flujo de aprobacién. Por defecto aparece marcado el equipo
establecido al crear el proceso, pero, si tiene permisos para hacerlo, el usuario puede
cambiar el equipo, consultar su detalle y editar el flujo de aprobacién.

Configuracién del equipo y del flujo de aprobacion

Seleccione el equipo  Equipo de prueba/ 27/02/2015 E Detalle
Equipo de prueba [ 27/02/2015 01:04 a.m. (UTC -5 horas )((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quita)

Equipo de prueba

llustracion 27. Configuracion del equipo y flujo de aprobacion

= Documentos internos. Solo son visibles para la Entidad Estatal y pueden cargarse desde
el computador del usuario o desde la biblioteca de documentos de la Entidad Estatal.
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Documentos internos

No =e han encontrado.

Anexar documento

Opciones s

Afiadir documento de la entidad

llustracion 28. Documentos internos

Al terminar de diligenciar la “Informacién general”, el usuario debe hacer clic en “Continuar al
proceso”. El SECOP Il comprueba entonces si existe algun acuerdo marco para adquirir los bienes
y servicios del proceso. En caso de ser asi muestra un aviso.

Ya existen Acuerdos Marco disponibles en COUPA

Fara el vocabularic UNSPSC seleccicnado ya existen Acuerdos Marco disponibles en COUPA

Antes de proceder con la oreacicn del proceso, por favor consulte el siguiente Acuerdo Marco identificado en COUPA:

Nimero MNombre
Contrato001 Contratc0D 1
LPAMP Dic. 22 LPAMP Dic. 22
LPAMP-001 LPAMP-001
LPAMP-001 LPAMP-001
RS_ RS_

BEE

Le recomendamas comprar a traves del Acuerdo Marco con el fin de garantizar mas y mejores ahomes en sus adquisiciones.

Ir a la tienda cnline Cancelar creacion del Proceso ‘Cemar y continuar

llustracion 29. Aviso de existencia de Acuerdo Marco

El usuario puede ir a la Tienda Virtual del Estado Colombiano a consultar las condiciones de los
Acuerdos Marco de Precios disponibles, para lo cual debe hacer clic en “Ir a la tienda online”.

Si la Entidad Estatal estd obligada a comprar a través de Acuerdos Marco de Precios, debe hacer
clic en “Cancelar creacién del Proceso” y dirigirse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano. De lo
contrario, puede decidir entre hacer la compra a través del Acuerdo Marco respectivo o continuar
adelante con la contratacion.

En caso de que el usuario decida seguir adelante con el proceso o que no haya ningin acuerdo
marco relacionado con la contratacién, debe hacer clic en “Cerrar y continuar”, con lo cual el SECOP
Il activa las siguientes secciones del formulario.
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2. Configuracion del proceso

Los elementos a configurar para el tipo de proceso Contratacién Directa, son:

= |dentificacion: Solicita a la Entidad Estatal que establezca si el proceso sera publico o no.
Para el proceso Contratacion Directa la informacién del proceso es publica, con excepcion
de la contratacion directa cuya justificacion de la modalidad es “contratos de bienes y
servicios sujetos a reserva”.

Identificacion

Dar publicidad al proceso @ sj () No =

llustracion 30. Identificacion

= Cronograma: En el cronograma el usuario establece las fechas correspondientes a los
diferentes hitos del proceso (por ejemplo publicacion de estudios y documentos previos,
fecha prevista para registro de ofertas o firma del contrato).Los hitos cambian segun lo
establecido en la normativa para cada tipo de proceso.

Cronograma
Zona horaria (UTC-05.00) Bogota, Lima, Quito
Publicacién Estudios y Documentos Previos z "
Fecha prevista para registro de ofertas ; *
Firma del Contrato fln

Plazo de validez de las ofertas *| Dias

llustracion 31. Cronograma

“Configuracion financiera”. Corresponde con las condiciones financieras que seran exigidas a los
Proveedores para presentarse al Proceso y/o resultar adjudicatarios. Este médulo de la configuracién
tiene dos elementos:

=  ¢Pago de anticipos? En esta parte del formulario el usuario puede establecer si en el
contrato habra pago anticipado), y los plazos de amortizacion del anticipo.

Para activar esta opcion el usuario debe seleccionar la opcién “Si” en ¢ Pago de anticipos?
El SECOP Il muestra entonces un formulario en el que el usuario debe indicar (i) el
porcentaje del anticipo sobre el total del contrato; (ii) si se manejara un anticipo patrimonio
autonomo; (iii) si el pago se realiza contra cuenta bancaria; y (iv) si el pago es con otro
mecanismo (en este caso el usuario debe indicar cual en un campo de texto que es
activado por el SECOP Il al seleccionar esta opcion.
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;Pago de anticipos? @ gj () Mg *
% de adelanto sobre el valor
total del contrato
¢Patrimonio auténomo? ) g @ po
¢Cuenta bancaria? @ gj ) Ng
Otro:

Pago % del valor

Amortizacién: Mo se han encontrado

Agregar

llustracion 32. Pago de anticipos

El usuario también puede establecer el plan de amortizacién del anticipo para ello debe
hacer clic en el boton “Agregar”, con lo que el SECOP Il abre una ventana emergente
con un formulario en el que indicar el porcentaje del anticipo que sera pagado en
determinado hito de pago. Tras ello el usuario debe hacer clic en “Confirmar”, con lo que
el hito sera guardado.

PLAN DE AMORTIZACION

Pago Pago 01

I% del valor 50 ¢ I

Cancelar

llustracion 33. Porcentaje Amortizacion

Este proceso debe repetirse tantas veces como hitos de pago sean necesarios. Es
importante tener en cuenta que los hitos creados por el usuario deben completar el 100%
del anticipo (el SECOP Il muestra para ello la suma de los porcentajes cargados).
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Pago % del valor
E Pago 001 50
Amortizacion: A Pago 002 25

Total: ¥5%

llustracion 34. Amortizacion

El SECOP Il también permite borrar un hito. Para ello el usuario debe activar el check a
la izquierda del hito o los hitos a eliminar, y hacer clic en “Borrar”.

= ¢Solicitud de garantias? Esta seccion permite al usuario establecer qué tipos de
garantias seran solicitadas al Proveedor con la oferta o con el contrato.

Para definir esta opcion el creador del proceso debe activar la opcién ¢Solicitud de
garantias? Como resultado el SECOP Il mostrara un formulario en el que aparecen
diferentes secciones: (i) Seriedad de la oferta, (i) Cumplimiento; y (iii) Responsabilidad
civil extracontractual.

Segun el tipo de garantia seleccionado el SECOP Il habilita diferentes opciones para que
el usuario indique (i) el valor de la garantia (puede estar en COP, porcentaje del valor
del contrato o en SMMLV), y (ii) las fechas de inicio y final de vigencia de la garantia.

En el caso de las garantias de cumplimiento, el usuario puede seleccionar una o mas de
ellas activando la casilla que tienen a su izquierda. Al hacerlo el SECOP Il activa el
formulario para configurarlas. En algunos casos aparece un valor propuesto para la
garantia, pero siempre puede ser editado por el responsable del proceso.
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ESoIicitud de garantias? @ s5i ) no <l

| Seriedad delaoferta @ 5i O no fi

@ 9% del valor del contrato

7 No. de SMMLY

1 Cumplimiento @ 57 C) na ||

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

% del anticipo 100 * Fecha de vigencia (desde) E *
Fecha de vigencia (hasta) E *
Devolucidén del pago anticipado
% del anticipo 100 * Fecha devigencia (desde) E *
Fecha de vigencia (hasta) E *
Cumplimiento del contrato
% delvalor del contrato * Fecha de vigencia (desde) =
Fecha de vigencia (hasta) =
Pago de salarios
% delvalor del contrato 5* Fecha de vigencia (desde) E *
Fecha de vigencia (hasta) B *
Estabilidad y calidad de la obra
% delvalor del contrato * Fecha de vigencia (desde) E *
Fecha de vigencia (hasta) E *
Calidad del semvicio
% delvalor del contrato * Fecha de vigencia (desde) =N
Fecha de vigencia (hasta) =

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes

% delvalor del contrato * Fecha de vigencia (desde) =
Fecha de vigencia (hasta) E *

Otro: *
% delvalor del contrato * Fecha de vigencia (desde) E *
Fecha de vigencia (hasta) E *

Responsabilidad
civilextra @ si ©) No

contractual

@ valor de la garantia coP
(2 9 del valor de la oferta

7 Mo de SMMLY

llustracion 35. Configuracion de Garantias

= Visita al lugar de ejecucion: Establece si es posible que los Proveedores visiten el lugar de
ejecucion del contrato.
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Visita al lugar de gjecucion

: Permitir visitas al lugar de ejecucion? (s ® No

llustracion 36. Visita al lugar de la ejecucion
= Lotes: Permite segmentar bienes y/o servicios de caracteristicas especificas y similares
= Lotes: Son segmentos en los que se divide un objeto contractual. Si corresponde a las
caracteristicas del proceso que el usuario esta configurando, es posible definir lotes. Para

hacerlo el responsable del proceso debe activar la opcion “Definir lotes”.

El SECOP Il despliega entonces un formulario con los campos:

Lotes

| Definirlotes @ Si  No * |

I Definir precio inicial por lote @ s ) no I

1] Lote 1 | Vamrestimadocop
|

llustracion 37. Definicion de Lotes

= Definir precio inicial del lote. En caso de ser activada esta opcion el usuario debe indicar
un valor estimado para cada lote que cree.

= Denominacion del lote. EI SECOP II genera un nombre por defecto, pero el usuario
puede establecer otra diferente.

= En el botén “Pulse para anadir lote”. Al hacer clic, el usuario del SECOP Il crea un nuevo
lote.

= Valor estimado. Campo de texto que aparece si el usuario activa la opcién “Definir precio
inicial del lote”. En él el usuario debe indicar el precio que considera adecuado para el
lote.

= |cono “X”. Permite al usuario eliminar un lote.

= Editar. Abre un formulario en que el usuario puede establecer informacion detallada del
lote: (i) Su nombre, (ii) La descripcién del lote, (i) La opcion de establecer si utiliza el
mismo c6digo UNSPSC que el Proceso o uno especifico ; y (iv) Si el lote tiene un codigo
UNSPSC el sistema para definir este codigo. Al terminar de editar los datos del lote el
usuario debe hacer clic en el boton “Guardar”.
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X
LOTE
Editar lote
I del lote CO1.LOT.2730001
Hombre [PNuevo lote :
Descripcion
Codificacion de Bienesy  (0) Usar &l cédigo(s) UNSPSC definido en el proceso
Servicios @ Definir otro codigo UNSPSC para el ote
Clasificacion del bien o servicio
Codigo UNSPSC 13101500 - Caucho natural ;’T_}'
Cancelar Guardar

llustracion 38. Edicién de Lotes

= Precios. El usuario puede indicar si definira o no un valor estimado del proceso. Al
seleccionar “Si”, el SECOP Il habilita el campo para diligenciar el presupuesto del proceso.
Al seleccionar la opcion “Utilice la lista de precios”, el campo de presupuesto queda
inhabilitado ya que el sistema generara dicho valor a partir de la suma de la lista de productos
y servicios de la seccién cuestionario.

Precios

Definir un valor estimado (@) 5{ () No
Presupuesto 0,00 *COP

Utilice la lista de precios [V

llustracion 39. Definicion de precios

En caso que el responsable del Proceso establezca que hay lotes y que el precio inicial es
definido por estos lotes, en esta seccidon no sera posible editar el precio y el valor que
mostrara el SECOP |l serd la suma de los precios de cada lote.
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= Informacién presupuestal. En esta seccion el usuario debe definir: i) el destino del gasto
(i.e. inversion o funcionamiento); ii) el origen de los recursos (i.e. recursos propios,
presupuesto nacional/territorial, regalias, recursos de crédito, sistema general de
participaciones SGP); iii) si la Entidad Estatal estéa registrada en el SIIF; y si corresponde iv)
los cédigos de CDP / Vigencias futuras.

El SECOP Il tiene interoperabilidad con el SIIF. Al ingresar el CDP, la plataforma hace dos
verificaciones: i) que el CDP exista; y ii) que el valor del CDP no exceda el valor total del
proceso estimado por la Entidad Estatal.

Informacion presupuestal

Destinacion del gasto  Seleccione
Origen de los recursos  Seleccione
Entidad Estatal registrada en el SIF  ®) 5i (O Ng
Cadigo unidad/subunidad ejecutora

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Codigo Tipo Estado Saldo Saldo a comprometer

No se han encontrado
Agregar codigo | Borrar

Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Realizar consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF
Consulta SIF | Validar

llustracion 40. Informacién presupuestal

e Configuraciones avanzadas. Si el usuario activa esta opcion el SECOP Il ofrece un menu
desplegable para establecer (i) el nUmero de decimales que deben usar los Proveedores en
sus propuestas de precios; (ii) si hay que presentar muestras (con la oferta 0 a la aceptacion
del contrato); (iii) la posibilidad de presentar ofertas alternativas y, en este caso, si es posible
plantear productos alternativos.
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Configuraciones avanzadas

¢ Editar configuraciones avanzadas?

Configuracion de decimales

® 5i U No

N° decimales (precio de los articulos)

N°® decimales (precio total)

Modo de presentacion de ofertas

Muestras necesarias:

Cuando se requiere presentacion de la muestra

Comentarios al envio de muestras

Reglas del modo de presentacion de ofertas:

Permitir la presentacion de ofertas alternativas

® Si W No

® Con la presentacion de ofertas

Si'® No

Con la aceptacion del contrato

/4

llustracion 41. Configuraciones Avanzadas

3. Cuestionario

En esta parte del cuestionario, la Entidad Estatal ingresa todas las preguntas que quiere que los Proveedores
contesten como parte de su oferta. El cuestionario incluye tanto las preguntas relacionadas con los requisitos
habilitantes como todas las preguntas de caracter técnico o econémico que el Proveedor deba responder. Las
preguntas se pueden agrupar en secciones (eje, una para los requisitos habilitantes de capacidad financiera,
otra para los de capacidad organizacional, otra los de la capacidad juridica, otra para la experiencia, y dos para

la oferta técnica y econémica).

Para crear el cuestionario el usuario debe utilizar una pantalla especifica dividida en tres partes. En el area 1 se
encuentra el menu con todos los tipos de preguntas posibles. En el area 2 aparecen las preguntas creadas por
la Entidad Estatal agrupadas en secciones. En el area 3 estan los botones que permiten crear o borrar las
secciones y sus preguntas, asi como generar plantillas con los cuestionarios creados para reutilizarlos
posteriormente o guardarlos en formato PDF.

(® GOBIERNO DE COLOMBIA

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Procesos ~  Contratos  Proveedores ~  Mend ~ Ira Buscar.

Escritorio = Menti -+ Procesos de la Enidsd Estatal - Proceso -~ Actualizar proceso 1d de pégina:: 10004582 Ayuda ()
DOCS PROCESOQ EN EDICION @ Volver [ETLULU RSP Cancelar proceso < | =
REF: CD_0010_2015% & Editar --

Verresumen | Edita Sobre 1 - Habiltante precalificacion

Contratacion directa e Agregar pregunta Guardar plantills J| Guarder como par

UC:Unidad de contratacion

Informacion general e unda milt Editar pregunta
Configuracion

Cuestionario

Editarseccién  Opciones w

Documentos del Proceso

Documentos de la oferta Primera respuesta. Segunds respussta

) Primera pragunia
Invitacion

=

Segunds pregunts

1. Respuesta multiple
2. Matriz de respuesta

Ordenar

llustracion 42. Secciones cuestionario

Los siguientes, son los pasos para la creacién del cuestionario de un proceso en el SECOP Il:

= Crear secciones: Para crear una seccién el usuario debe hacer clic en “Agregar seccién” en el
area 3, y asignar un nombre y una descripcion a la seccion en el formulario que muestra el
SECORP Il para ello. Una vez diligenciados estos datos, debe hacer clic en confirmar.

Crear seccién

Titulo de seccion

Descripcion

| Cancelar | Confirmar

llustracion 43. Crear secciones

= Crear preguntas. El usuario puede escoger entre 10 tipos de preguntas que tiene el SECOP Il
para incluir en los formularios. Para crear preguntas el usuario tiene dos opciones: i) arrastrar
el tipo de pregunta que desea del area 1 al area 2; o ii) hacer clic en “Agregar pregunta en el
area 3y seleccionar el tipo de pregunta deseada en el siguiente menu, haciendo clic en la casilla
a la izquierda.

Cuando el usuario termine de editar cada pregunta debe hacer clic en “Confirmar” para que ésta
quede incluida en el cuestionario. Si el usuario habilita la opcion “Requerir muestras”, significa
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que permite a los Proveedores incluir archivos para demostrar la veracidad de sus respuestas.
Si el usuario quiere hacer cambios a una pregunta creada debe hacer clic en “Editar pregunta”.

Existen 10 tipos de preguntas:

= Pregunta de respuesta multiple: Al responder el Proveedor tiene que elegir entre distintas
opciones de respuesta que ha fijado previamente la Entidad Estatal.

Definir pregunta

Pregunta

¢Respuestas miltiples? @® g; No *

£Es una pregunta obligatoria? ® gj No

Requerir muestras Si ® No

Opciones de respuesta

Descripcion
a. Buena Editar / ver Subir Bajar
b. Regular Editar / ver Subir Bajar

c. Mala Editar / ver Subir Bajar

Borrar seleccionado
Otras opciones de Sise la casilla DIF?J OpC|ones de respuesta L descripcion detallada ha de ser proporcionada por

respuesta el usuario

llustracion 44. Pregunta: Respuesta multiple

El usuario debe escribir la pregunta en el area correspondiente y agregar las opciones de respuesta
haciendo clic en “Agregar nuevo”. Es posible habilitar al Proveedor para que escriba una respuesta
distinta a la de las opciones predeterminadas por la Entidad Estatal. Para ello el usuario debe
seleccionar la casilla a la izquierda de “Otras opciones de respuesta”. Después debe hacer clic en
“Confirmar” con lo que el SECOP Il muestra la pregunta en el formulario

= Matriz de respuesta. Es una matriz compuesta por varias preguntas que comparten un mismo
menu de opciones de respuesta. Las preguntas son las columnas de la matriz y las opciones
de respuesta son las filas.
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Definir pregunta de matriz de respuesta

Pregunta

I Pregunta: Indicadores financieros I

¢Respuestas multiples? ® gj () No *
¢Es una pregunta obligatoria? @ 5; () Ng

Requerir muestras Si @ No

Preguntas |:Pregunta

Etiqueta

Indicador de liquidez Editar / Subir Bajar
ver

Indicador de endeudamiento Editar / Subir Bajar
ver

Indicador de solvencia Editar / Subir Bajar

ver

Borrar seleccionadd || Agregar pregunta

Opciones de respuesta

Descripcién

a_Rango 1 Editar / Subir Bajar
ver

b. Rango 2 Editar / Subir Bajar
ver

c. Rango 3 Editar / Subir Bajar

ver

Borrar seleccionado Agregar nuevo

Cancelar Confirmar

4

llustracion 45. Pregunta: matriz de respuesta

Pregunta abierta: La Entidad Estatal hace una pregunta que el Proveedor puede responder

como desee. El usuario de la Entidad Estatal debe fijar un numero limite de caracteres para
gue los Proveedores escriban su respuesta.
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X

Definir pregunta

Pregunta: Disefioc arquitectonico propuesto
¢Es una pregunta obligatoria? @ sj No

Requerir muestras (@ gj No

Evidencia |Planos sugeridos|

:Respuesta de una sola linea? Si No *
Tamaiio maximo (n® de

1000 *
caracteres)

Cancelar Confirmar

llustracion 46. Pregunta: Abierta

= Pregunta numérica. La respuesta es un nimero. No hay limite de digitos.
= Anexos. Se usa para pedirle a los Proveedores que adjunten algun documento.

= Respuestaldgica. La Entidad Estatal plantea una pregunta y el Proveedor debe contestar
“Si" 0 “NO”.

= Pregunta de requisitos. Sirve para pedir requisitos al Proveedor. Para incluir un requisito,
el usuario debe hacer clic en “Agregar requisito”.

X

Pregunta de requisitos

Pregunta de requisitos

Titulo
¢Es una pregunta obligatoria? ® gj () Ng
Requerir muestras Si ® No

¢ Esta pregunta cuenta para el

Si ® No *
valor total de la oferta?
Requisitos obligatorios
Descripcion  Texto

Precio Precio

Especificaciones opcionales
Mo hay requisitos opcionales encontrados
Borrar seleccionado Agregar requisito

Definir codigo UNSPSC (&) No Si

Cancelar Confirmar

llustracion 47. Pregunta: Requisitos
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A continuacién, el SECOP Il muestra el formulario para el requisito. El usuario debe indicar
si la respuesta es numérica, légica (Si/No) o es un precio. También puede definir si el
requisito es obligatorio u opcional.

= Plazo. Sirve para preguntarle a los Proveedores por el plazo de la ejecucion del contrato. La
Entidad puede fijar un plazo predeterminado y seleccionar la unidad de tiempo en la que
quieren que el Proveedor escriba su respuesta (segundo, minuto, hora, dia, mes, semana,
afio). Si la Entidad Estatal elige la opcién “Definir valor predeterminado”, puede establecer
un plazo para que los Proveedores hagan propuestas a partir del mismo.

Definir pregunta de plazo de ejecucion

Pregunta:
¢Es una pregunta obligatoria? @ sj (O No
Definir valor predeterminado  (® gj No
Valor predeterminado
Unidad de tiempo que deberia
ser usada para responder la | Seleccione A
pregunta
Permitir edicién de proveedor ¢
Los oferentes pueden agregar

Si & No
notas a su oferta?

Notas para los oferentes

Cancelar Confirmar

llustracion 48. Pregunta: Plazo

= Preguntade condiciones de entrega: El Proveedor debe elegir entre una lista de opciones
que da el SECOP Il sobre cobmo hara la entrega de los bienes o servicios pactados en el
contrato. Si la Entidad Estatal selecciona a opcion “Ocultar de la elecciéon de los licitantes?”
entonces el SECOP Il deshabilita la opcién seleccionada de las alternativas de entrega que
puede ofrecer el Proveedor.
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X

Definir pregunta de condiciones de entrega

Pregunta:

¢Es una pregunta obligatoria? (® 5i (0 No

Requerir muestras Si ™ N
Definir oferta al oferente por
Si U No
defecto?
Los cferentes pueden agregar
Si No
notas a su oferta?
Notas para los oferentes
Vs
Opciones de respuesta
&0cultar de
Eleccion la eleccion
de los
licitantes?

A definir

Transporte incluido

Transporte no incluido

Transporte a cargo del comprador

Como acordado previamente

CFR - Coste y flete (puerto de destino convenido)

CPT - Transporte pagado hasta (lugar de destino convenido)

CIF - Coste, seguro y flete (puerto de destino convenido)

CIP - Transporte y seguro pagados hasta (lugar de destino convenido)
DAT - Entregado en terminal (puerto de destino convenido)

DAP - Entregado en un punto (lugar de destino convenido)

DDP - Entregado con derechos pagades (lugar de destino convenido)
EXW - En fabrica (lugar convenido)

FOB - Franco a bordo (puerto de carga convenido)

FCA - Franco transportista (lugar convenido)

llustracion 49. Pregunta: Condiciones de entrega

= Lista de precios: Esta pregunta sirve para solicitar a los Proveedores que propongan un
precio para cada uno de los bienes y servicios que quiere adquirir la Entidad Estatal se utiliza
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cuando la Entidad Estatal trabaja con lotes para asi poder adicionar articulos por cada lote.
El usuario debe indicar cuantas lineas quiere en la pregunta, es decir, para cuantos bienes
0 servicios quiere recibir propuesta de precios por parte de los Proveedores.

Definir pregunta

Titulo
Requerir todos los articulos (de
lo contrario los proveedores (®) 5 No
pueden omitir algunos articulos)
Requerir muestras Si ® No
Agregar articulo ¥/ Nimero de lineas 5 v
¢Esta pregunta cuenta para el

® Si No *
valor total de la oferta?

Configuracion de columnas | Valor estimado A

Agregar especificaciones
adicionales

Definir cédigo UNSPSC (@ Ng Si

Cancelar Confirmar

llustracion 50. Pregunta: Lista de precios

Después de hacer clic en “Confirmar” el SECOP Il despliega una lista de articulos. El usuario de la
Entidad Estatal debe editar la referencia, descripcion, cantidad que quiere adquirir y el precio unitario
el fin de que los Proveedores hagan sus propuestas de precio para cada item.

W 6= Precios oficinas En preguntas sobre precios no incluya IVA Editar pregunta Agregar articulo Borrar articulo Opciones
Precio total estimado
0,00
Ref. Articulo.  Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado
) B Splec ¥
° Selec v
. Selec ¥
L] Selec ¥
° Selec ¥

llustracion 51. Listado de articulos

El SECOP II habilita méximo 20 lineas para ingresar bienes o servicios. Si la compra de la Entidad
Estatal abarca mas de 20 bienes o servicios, el usuario debe seleccionar “1” en el campo “Numero
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de lineas” y hacer clic en “Opciones”, “Exportar desde Excel” para descargar la plantilla de lista de
precios del SECOP II.

Lista de precios de la oferta En preguntas sobre precios no incluya IVA Editar pregunta ~ Agregar articulo ~ Borrar articulo | Opciones v
[ | Exportacion a excel
I Imoaortar desde excel
Agregar seccion
Ref. Articulo.  Deseripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado PrecioNOtarestTaa0

e 1 UN v

llustracion 52. Exportacion a excel lista de articulos

A continuacién el SECOP Il descarga automaticamente un formato. El campo Nivel debe permanecer
siempre en cero.

Una vez diligenciada la plantilla, el usuario debe hacer clic en “Importar desde Excel”. El SECOP I
convertira automaticamente la plantilla en una lista de precios por lineas, como la que se mostro
anteriormente.

4. Documentos del proceso

En esta parte del formulario la Entidad Estatal puede afiadir todos los documentos que considere
necesarios para que el o los Proveedores elaboren correctamente sus ofertas, asi como para darle
una publicidad adecuada al Proceso de Contratacion. Al ubicarse en esta seccion, la Entidad Estatal
puede incluir un comentario general y elegir si adjunta un documento tipo, un documento de la
biblioteca de documentos o si anexa uno desde su computador.

IImOr=y o |UTCS .

Colombie Compro Efe gmackpruebal

Procesos ~  Contratos  Proveedores ~  Mend ~ Ira

Escritoric —» Menl: = Procesos de |z Entidad Esizal — Procese — ACtualizar proceso 1d de pigina:: 10004552 Ayuda ()
e T i otior [T g e
ol
0
Contratacién directa
Este comentario es visible para todos los Proveedores.
UC:Unidad de compra
Informacién general
Configuracion
Cuestionario
Documentos
Documentos del Proceso
Nombre Descripcicn
Documentos de la oferla e —
Invitacion I Crear desde documento ipo | Buscar en la biblioleca || Borrar seleccionado | Anexar documente I
@® Volver LEL T Cancelar procese | < || >

llustracion 53. Documentos del proceso

5. Documentos de la oferta
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Permite al usuario de la Entidad Estatal establecer qué documentos deben presentar los
Proveedores con la oferta o con el contrato. EI SECOP Il ofrece una lista predefinida de documentos
entre los que puede elegir el usuario cual o cuéles solicitar.

Lista de documentos

La siguients es una lista de los documentos que puede solicitar a los Proveedores para la acreditacidn de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento marque el cuadro que aparece ala
derecha

IFiIIrarpmrfam\Ma Seleccione EI

e
g
=]
R
&

# Documento
]

Formato de Experiencia E
]
0
]
0O

Certificaciones

Documento de identificacion (Persona natural: cédula de ciudadania; cédula de extranjeria; o, pasaporte.
Persona juridica: certificado de existencia y representacidn legal)

RUP

RUT

oo oofgle

llustracion 54. Documentos de la oferta

También permite que los usuarios afiadan otros documentos especificos del proceso.

Otros documentos requeridos para la presentacion de la oferta @ si©no

Fase de Contrato Fase de Habilitacién
# Documento

No se han encontrado

Diligenciar para solicitar otre documento

llustracion 55. Otros documentos especificos del proceso

6. Invitaciéon

Permite al usuario de la Entidad Estatal establecer la lista de Proveedores invitados a participar en
el proceso, la invitacion se puede realizar automatica en la cual el SECOP Il realiza una busqueda
de los Proveedores clasificados en los codigos UNSPSC del proceso o manual, para la cual el
usuario de la Entidad Estatal debe buscar por: Nombre, Nit o c6digos UNSPSC uno a uno los
Proveedores que participaran en el proceso. Para definir el modelo de invitacion es necesario
responder “Si” 0 “No” a la pregunta (¢, Desea buscar los Proveedores clasificados en los codigos
UNSPSC del proceso?).
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DOCS PROCESO EN EDICION
REF. Proceso_CD_Man g carar | © Vober m T Cancelar proceso | <
ual

Invitacién manual de proveedores

Contratacién directa

o es responsabiidad de la Entidad Estatal. Fara buscar el Proveedor en el DirectorioSECOP debe conocer ef NIT de este. Si el Proveedor no estd registrado en ef SECOF, Ja Entidad Estatal

UC:Unidad de compra

B 1normacion general
Para invitar Proveedores al proceso, ; Desea buscar  ® 5{ ) No
g Configuracion los Proveedores clasificados en los codigo UNSPSC
del proceso?

E) cuestionaric P

Sistema de clasificacion UNSPsC: 0101500 Animales de granja
a del Proceso gregar codigos UNSPS
B) oocumentos de la oferta

Proveedores invitados:

(5) ivitacin
- N

( ) (@® Buscar | [[] Retirar provesdores

€ )
Proveedor (6) Contactos Invitacién directa (0)
Erem 57 Correo electrénico vortalempresab@ottiook. ot Sin documento
% Lol COLOMBIX Productos para animales domésticos
] NIT: 500738556

Provesdor Sanarl 1 Correo electrénico joselin sanabria@tecnocom.biz ST dCoE)
Bl COLOMEIA Animales vivos

PR~ niT: 9875263410

llustracion 56. Invitacion automatica de Proveedores

gggs':f‘iaegfngfhsl‘ogi:na' @ voer T =Tl Cancelar proceso <

ual

Invitacién manual de proveedores

Contratacién directa .
n &f Directora SECOP debe canocer el NIT de este. Siel Proveedarno estd registrado en el SECOP, fa Enfidad Estatal

UC:Unided de compra

B informacion general
Para invitar Proveedores al proceso, ¢Desea buscar 0 5 ® No
pJ Configuracion los Proveedores clasificados en los cédigo UNSPSC
7
s T del proceso?
B) Documentos del Proceso

Proveedores invitados:

, S T Ty
\Buscar proveedores L) (® Buscar | [l Refirar proveedored

(&) muscién

Proveedor (0) Contactos Invitacion directa (0}

No se han encontrado

@ Wolver m 'ETT =@ Cancelar proceso | <

llustracion 57. Invitacién manual de Proveedores

V. Publicacién de los documentos definitivos del proceso

Cuando el usuario termine de diligenciar todos los pasos de la creacion del proceso, debe hacer clic
en “Ir a publicar” y luego clic en el botén “Publicar”. Al hacer clic en esta opcion, la informacion del
proceso es publica, con excepcién de la contratacién directa cuya justificacion de la modalidad es
“contratos de bienes y servicios sujetos a reserva”, con lo que puede ser consultado por otras
Entidades Estatales, por los Proveedores y por la ciudadania en general. Desde ese momento, el
proceso queda abierto para la Presentacién de Ofertas Unicamente por parte de los Proveedores
que sean invitados por la Entidad Estatal.
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[T P |

gmackpruebat

Procesos ~ Contratos  Proveedores ~ Menia -

52 Ayuda ()

PROYECTO DOCS EN EDICION l_
REF: SASI_Manual_01 &P Ediar ® volver [Tl WP Cancelar procese || <

Seleceién abreviada subasta inv LISta de documentos
=

pagina:: 1

cién de observaciones La siguiente es una fista de los documentos que puede solicitar a los Proveedores para la acreditacion de los requisitos habiltantes. Para sefictar un documento marque el cuadro que aparece a la derecha.
UGimited e compra

Filtrar por familia| seieccione v
Informacién general
# Documento Contrato Oferta
Configuracién
1 ~  Formato de Experiencia Afo(s): 2013, 2014 @
Cuestionario 2 ~  Certificaciones Adio(s): 2014 @
Documentos del Process Documento de identificacion (Persona natural: cédula de ciudadania; cédula de extranjeria; o, pasaporte. Persona juridica: cerfiicado
de exstencia y representacion legal)
Documentos de la oferta AUP
RUT

Limitaciones de! representante legal (sélo para personas juridicas)
Actividades por & objeto social (sblo para personas juridicas)

Persona natural informacion contable del Gitimo afio y la dedlaracion de renta del iitimo afio. Persona Juridica: Estados financieros
auditados del ilimo ejercicio (Arficulo 9.2(c) del Decreto 1510 de 2013). Si el oferente es de creacion reciente (menos de 1 aiio)
deben ser los del ukimo de corte frimesiral o los de apertura si el oferente tiene menos de 3 meses de conslitui

Formato de saldos de contratos en elecucion

Actas de Junta

Actas de Asamblea

Anexo de Acreditacion de experiencia

Anexo de Acreditacion de capacidad financiera

Anexo de Acreditacion de capacidad organizacional

Certificado de constitucion de proponente piural

Certificacion de tamaiio empresarial (MiPyme)

llustracion 58. Publicacion de los borradores de los documentos del proceso

Una vez publicado los documentos definitivos del proceso el sistema muestra un consolidado de
la informacion registrada, habilita un cronometro que informa el tiempo restante para la presentacion
de ofertas por parte de los Proveedores invitados y habilita el &rea de trabajo a través de la cual es
posible interactuar con el o los Proveedores, para ir al &rea de trabajo del proceso el usuario debe
dar clic en el botén “Volver”.

(T TR

gmackpruebal

Procesos ~ Contratos ~ Proveedores ~ Mend ~ Ira

< - Ver proceso

© Publicado

Cancelar proceso

Suspender | Opciones

1. general | 2. I3 | 4.D del Proceso | 5. D delaoferta | 6.

Informacion general

Informacion general

Nimero del proceso SASI_Manual_01
Nombre SASI_Manual 01 Comprador:
B gmackpruebai
Descripcion  SASI_Manual_01

Relacionar con otro proceso ' si = No

ID técnico CO1.BDOS.96203

Clasificacion del bien o servicio

Codigo UNSPSC 43211500 - Computadores *
Lista adicional de cédigos UNSPSC

Direccion de notificaciones

 Utiizar la misma direccion de Ia unidad de contratacién

Acuerdos comerciales

Acuerdos Comerciales 5/ = No

llustracion 59. Consolidado borradores de documentos del proceso
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VI. Evaluacion requisitos habilitantes y técnicos de la oferta.

Una vez se vence el tiempo para la presentacion de ofertas, el usuario debe ingresar a la oferta en
el area de trabajo del proceso va a encontrar la listas de ofertas para validar si el Proveedor cumple
con los requisitos y la ficha técnica del bien o servicio exigidos en la creacion del proceso.

Contratacion directa PROVEEDORES
CD_0010_2015 [Ezmmy] [ver procese s
Valor estimado 0 COP | Clasificacién de objetos Prestacion de servicios e
Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRATACION
Invitado
—
bjeto contractua
Objeto contractual
00) Bog: Lim: a, Jurt
Fecha d! prusenhclnn de Dhnas 0/09201 5 - Fecha de publicacién 100092015 9 31
Compatidoros
" e
LINEA DE TIEMPO
Publicacién Estudios y Documentos Previos Facha prevista para registro de ofertas Firma del Contrato
3

LISTA DE OFERTAS (1) Opciones ¥ (2) OBSERVACIONES A LOS )

DOCUMENTOS DEL PROCESO Contstar
Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
oferta pi Proveedort 10/08/2015 9:34 70.000.000 COP
EVALUACION ECONOMICA @ Nuevo  Opciones ™ [ MENSAJES Crear

llustracion 60. Listas de Ofertas

Una vez el usuario ingrese a cada oferta el SECOP Il muestra un formulario con los datos de la oferta
divididos en: i) Informacion general; i) Cuestionario (son las respuestas del Proveedor al cuestionario
del proceso elaborado por la Entidad Estatal; iii) Anexos (documentos anexados por el Proveedor a
su manifestacion de interés).

@ Volver Opciones v

Ver oferta: = Ref: Oferta LP Dic. 15 Proveedor: Proveedor Tecnocom Precio: 63.600.000,00 / Oferta aceptada

1. Informacién general | 2. Cuestionario | 3.Anexos | 4.Evaluacién

Informacion general Volver al principio

Informacion general

Nombre de la oferta Oferta LP Dic. 15
Nimero del proceso LP Dic. 15 (Presentacion de oferta)
Tipo Total

Estado Oferta aceptada

Proveedor Tecnocom
Muebles de alocjamiento
COLOMEIA, Bogota

NIT: 421360900

Proveedor
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Sobres
Nombre del sobre Situacion de llegada Estado Fecha y hora de entrega
Oferta Dentro del plazo Abierto 15/12/2014 10:00:27 AM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito)

Cuestionario Volver al principie

Ver resumen | Ver Sobre dnico

Lista de precios de Ia oferta En preguntas sabre precios no incluya IVA

= o ®
o
L

Precia total estimado Precio total sin IVA
5250000000 £3600.000,00

Ret. Articuto.  Descripcién Contided  Unidad Precia unitario estimade Precio unitaria Precio total estimado Precio total sin IVA

1 Articule 1 10,00 UN 250.000,00 260.000,00 2.500.000,00 2.600.000,00

2 articulo 2 100,00 un 150.000.00 160.000,00 15.000.000,00 16.000.000.00

3 Aticule 3 1.000.00 uN 35.000,00 45.000.00 35.000.000,00 45.000.000.00

I Imprimir PDF I
Anexos Volver al principio
ANexos
# Nombre del documento Solicitud de confidencialidad Confidencial
Sobre dnico (PDF) Descargar  Detalle No

Descargar seleccionados || Descargar 10dos

llustracion 61. Evaluacion deofertas

Realizada la revision de los requisitos habilitantes y la ficha técnica de la oferta. A continuacion se
procede a crear y publicar el informe de evaluacién. En este tipo de proceso la elaboracién y cargue
de los informes de seleccién y evaluacién es opcional, por lo cual usuario puede finalizar y confirmar
la adjudicacién sin necesidad de cargar los informes de evaluacion y seleccién

VIl. Informes de Evaluacion y seleccion

En el SECORP Il para el proceso Contratacién Directa el informe de evaluacién resulta después
realizar la revision de los requisitos habilitantes y la ficha técnica de la oferta.

Para generar el informe, el usuario debe hacer clic en “Crear” en la seccion “Informes de seleccion”
del area de trabajo del proceso.

INFORMES PROCESO DE SELECCION I @ CrearI Opciones v
Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacién Estado Valor total de la oferta

llustracion 62. Crear informe de evaluacion area de trabajo del proceso
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Al hacer clic en crear, el SECOP Il muestra una pantalla confirmando que fueron creados los informes
del proceso de seleccion y muestra un formulario con 3 secciones: i) informacion general; i) informe
de evaluacion; y iii) observaciones. Después de que la Entidad Estatal responde las observaciones
al informe de evaluacion y dar clic en “Finalizar adjudicacion”, el SECOP Il activa una cuarta seccién
para diligenciar el informe de seleccion.

I Ll g s .

Calombia Compra [ficiente Alcaldia de Dosqu.. w

Procesos SECOP  Procesos ~ Modelos evaluacion ~ Menu ~ _

1) Informacien general ¥ Informes proceso de seleccion creados

Informe de evaluacion
@® Volver Cancelar seleccion | Imprimir | [RCHTEA

Observaciones

A INFOI

llustracion 63. Informes del proceso de seleccién creados

1. Informacién general

Esta seccion contiene los datos generales de la seleccion. Tiene los siguientes campos:

= Informacién general del proceso. Diligenciado automéaticamente por el SECOP II.

= Resumen. Diligenciado automaticamente por el SECOP Il.

= Informacién del contrato. Diligenciado automaticamente por el SECOP II.

= Comentarios sobre la seleccion. El usuario puede redactar los comentarios que considere
pertinentes.

= Anexos proceso de seleccion. El usuario puede adjuntar archivos desde su computador o
desde su biblioteca de documentos.

= Informacion presupuestal. Esta diligenciado con la informacién ingresada en la creacion
del proceso, pero el usuario puede actualizarla.

= Aprobadores para la apertura. Muestra el usuario que realizo la apertura de sobres. Si la
Entidad Estatal establecio flujos de aprobacién para el proceso, muestra los aprobadores
que participaron en el mismo.

= Lotes. Sicorresponde el SECOP Il indica los lotes que forman parte del proceso.

= Puntuacién. Muestra el puntaje otorgado a cada Proveedor admitido y da la opcion de
marcarlo como “Seleccionado” si ese Proveedor va a convertirse en adjudicatario o dejarlo
como “Admitido”, si el Proveedor no obtuvo el puntaje suficiente para ser adjudicatario.
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Informe de evaluacion

Everitosto — Mani —+ Procesos de bs Enidad Extatal — Process —+ Selecoidn
Informacicn general Informes proceso de selecci6n creados

e pagina 1

Cancelar seleccion || Imprimir

@ volver
A INFORMACION

Informacion general

EStd0 INforme 0 EValuaCion en eacion

CGreado desde i3 evaluacién scondmica si ¢ No

Resumen

Nimero el proceso LP_001_2015
Titulo gel proceso LP_003_2015
Unidad de contratacién: UNIDAD DE CONTRATACION

Tipo de proceso Licacion pdblica

del contrato

Goaigo UNSPSG 10111300 - Tratamientos para los animales domésticos y accesonos y equipa (UNSPSC)
Tipe de contrate. Presiacion de servics
Lugar de ejecucion CRA 11A 5-567 0000 Distrto Capdal de Sogot COLOMSIA
Duracién: 90 Dias

Comentarios sobre la seleccién

Comentario
#
Anexos proceso de seleccion
Hombra Descripcidn
o
Agregar
Informacisn tal
Valor sstimado 0 COP
Destinacion del gasto Funcionamieria v
Origen de los recursos | Recusscs pi v
ntidad Estatal registrada en ol SIF O S1® No
COPIVIgencias FUTUras (RECUSTds QUS 5 NECESANG AQTeQar 31 MAnas un COP & una AVF EXtTaordinara si &3 ¢l <350
cenige Tipo xtace salgo saigo céaigo unigaarsubuniaad sjecutora
Informacién presupuestal |
Ho
Agregar codigo || Bomar
Saldo de COP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total 3 comprometer 0 COP
i consuita 3 SHE
Fecha de consuita SIF -
Consuta SiF || validar
Informacion de Ia Entidad Estatal
&{ informacion de lo Entidad Estatal
Dirsccion: CRA7 6344
Correa slectronica cesskxsghomai com
Teiétono: 333333
Aprobadores para la apertura
Autorizacion Nombre Sello e tiempo de apertura sitacion
- ALEXIS CIFUENTES & dias de tiempo transcumdo 115 At
Puntuacion

—
E— S——
T Co ey T N

} Oferta Provesdos UT
_003_2015

800,000 COP | Seloccionada ¥

Seleccion de Proveedores

Proveedar | Selecoione

Cancelar sefeccion

llustracion 64. Informacién general
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Puntuacidn

1= Provesdores

S I T S I N
2

2 RS_1501_2 Proveedor Martha T Entidad 150.000 COP | Admite v 50 No Ver olerta

1 11s_1501_1 Seller CO2 Entidad 75.000 COP  Seleccionade ¥ 80 No Ver oferta

llustraciéon 65. Puntuacion informe de evaluacion

= Seleccion de Proveedores. El objetivo de esta seccién es que el usuario de la Entidad
Estatal indique el Proveedor adjudicatario del proceso. El usuario debe seleccionar al
Proveedor adjudicatario del proceso en dos partes: i) el menu “Proveedor” que se encuentra
en la parte superior de la seccion y ii) la casilla debajo del nombre del Proveedor que se
encuentra en la tabla de la parte inferior de esta seccién. En esta tabla el SECOP Il muestra
el precio unitario y el valor del contrato que resulta de escoger a ese Proveedor.
Posteriormente, el usuario debe hacer clic en “Agregar seleccionados”. Si el proceso tiene
lotes, esta seccién debe diligenciarse para cada lote.

Selaccion de Proveadores

T Daseripeiia [ Cam Antariomants aajucse s cant Pracio untario

oz Tasavients Anmaes w 0 E) 540000
Borrar tooe | Agregar seleccionados

XD o s | s | -

llustracion 66. Seleccion de Proveedores - Informe de evaluacion

= Articulos aseleccionar. Cuando el usuario hace clic en “Agregar seleccionados”, el SECOP
Il activa la seccion “Articulos a seleccionar”. El usuario debe hacer clic en “Confirmar” para
indicar que va a adquirir los articulos enumerados en la tabla de esta seccion.

Seleccion de Proveedores

Proveedor Proveedor UT (Oferta Proveedor UT - LP_003_2015)

00012 Tratasacto Arimaes w £ 009 ™ 00000 240000000

T
) o - = o = oo S
s

@vow oy :

llustracion 67. Confirmar articulos seleccionados

= Listade Proveedores seleccionados. El SECOP Il activa esta seccién después de que el
usuario hace clic en “Confirmar” en la seccién de “Articulos a seleccionar”. Cuando termine
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de diligenciar esta seccion, el usuario debe hacer clic en “Si” a la derecha del Proveedor
seleccionado y luego en “>” para ir a la seccion de informe de evaluacion.

Lista de Proveedores seleccionados

Broveedor Lote N articulos Valor total de la oferta Precio total estimado  Contrato Tipo Seleccionar Proveedores.

6.800.000 COP 7.000.000 COP €O1.PCCNTR 45601 Proceso de Contratacion m Evaluacién  Ver Borrar
e arliculos

proveedores

B ey m

llustracion 68. Lista de Proveedores seleccionados

Provesdor UT 1

2. Informe de Evaluacion

En esta seccién la Entidad Estatal debe adjuntar el informe de evaluacion. Este informe queda abierto
para que los Proveedores que presentaron ofertas hagan observaciones. En caso de que el tipo de
proceso incluya un sobre econdmico este informe debe ser generado por el usuario antes de la
apertura de ese sobre. El usuario puede adjuntar el informe de dos formas:

= Rellenando una plantilla de PDF previamente creada por la Entidad Estatal en el SECOP I
y cargandola una vez diligenciada. El usuario debe hacer clic en “Crear desde documento
tipo”.

= Anexando un documento con el informe de evaluacion. El usuario debe hacer clic “Adjuntar
nuevo”.

Col mpra

Procesos ~ Contratos ~ Proveedores ~ Mend ~ Ira

Esortarn — Menll = Pracesos de ls Entdad Estatsl — Procesa — Seleccion 1d de pigina:: 10003200 Ayuda @

Informacion general ® valver Cancelar seleccion | Imprimir <| =
Informe de evaluacion Informe de evaluacion

° Observaciones

Seleccione el documento  Template For Procedure Prefiminar Report Prints 0 I Crear desde documento tipo | Adjuntar nuevo I

Fecha y hora limite para recibir observaciones
=

alinforme:

@® Volver Cancelar seleccion | Imprimir | WETEEE < | =

llustracion 69. Adjuntar informe de Evaluacion

Si el usuario hace clic en “Crear desde documento tipo”, el SECOP Il muestra las plantillas que haya
cargado la Entidad Estatal y el usuario debe hacer clic en “Descargar”, diligenciar la plantilla y
cargarla al SECOP Il. Luego, el usuario debe fijar una fecha y hora limite para la presentacion de
observaciones al informe de evaluacién y hacer clic en “Publicar”. El usuario también puede hacer
clic en “Cambiar” para cargar como informe de evaluacion otro documento distinto a la plantilla.
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Buscar Buscar

Seleccione el documento

resumen de la nerma medalidades.docx resumen de la norma medalidades.docx Seleccionar
resumen de la nerma medalidades.docx resumen de la norma medalidades. docx Seleccionar
resumen de la nerma medalidades.docx resumen de la norma medalidades.docx Seleccionar
resumen de la nerma medalidades.docx resumen de la norma medalidades. docx Seleccionar
CCE.png CCE.png Seleccionar
|T 2 »

Anexar documento I Cancelar

llustracion 70. Seleccionar plantillainforme de Evaluacién

Si el usuario escoge la opcion “Adjuntar nuevo”, debe hacer clic en “Buscar documento” para importar
el documento con el informe de evaluacién desde su computador”.

ANEXAR DOCUMENTO

®En caso de tener problemas con el proceso de carga, ufilice la pagina atternativa

Buscar documento

Ne hay decumentes anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documente a la ventana para anexarle.

Anexar | Cerrar

Consulte Ia lista de tipos de archives no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

Convertir los documentos a formato PDF.

Comprimir €l tamafio del documento (por ejemplo zip).

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el drea de impresion,

Proteger documentos confidenciales asignando una contrasena.

llustracion 71. Buscar documento
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@ < T | <« Dropbox » Risk Management » v & Search Risk Management P
Organize = New folder - [l @
¢ Favorites ~  Name : Date modified Ty
Il Desktop J. Conpes 3714 14/01/2015 3:29 p File
Is Downloads X 05_RiskManagementinProcurement 13/08/2014 8:41 a. Ad
¥ Dropbox X 20101562 14/05/2013 10:57 a Ad
b Recent places L. Commonwealth Procurement Guidelines 14/08/2012 7:35 p. ... Ad
i, SkyDrive “¥ Cuaderno19_impresién 13/07/2011 10:29 a.... Ad
“X estudios de caso-rumbo pymes 13/07/2011 10:29 a Ad
& OneDrive “% managingriskinprocurement (alfredo) 14/08/2013 5:38 p Ad
I Documentos . OCDE Lineamientos para combatir la colusién...  10/10/2012 3:28 p Ad
k. Imagenes "L OECD - Integrity in Public Procurement Good...  21/09/2012 9:06 a Ad
I Puablico "X OECD - Principles for integrity in public procu 10/10/2012 10:31 a Ad
“¥X OECD RecommendationOnFightingBidRiggin...  10/10/2012 3:30 p Ad
«& Homegroup *X Old Rules New Reality_Sept2011_Web 13/06/2012 5:47 p Ad ¥
KA maria dal nilar car ¥ € >
File narme: v | |Todos los archivos v
‘ Open |v‘ Cancel

llustracion 72. Ventana de busqueda

Cuando seleccione el documento que quiere adjuntar, el usuario debe hacer clic en “Anexar” y luego
en “Cerrar”.

ANEXAR DOCUMENTO

Q)En caso de tener problemas con el proceso de carga, utilice la pagina altemativa
Al quitar la marca en "Guardar en |a biblioteca de documentos”, el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Para anexar un documente puede hacer clic en "Buscar documento™ o arrastrar y seltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Guardar en la

Archivo Descripcién biblioteca de Progreso
documentos
20101562.pdf 20101562.pdf v

Anexar Cerrar

llustracién 73. Exito de anexo de documento

Una vez que el usuario ha adjuntado el documento con el informe de evaluacién (ya sea mediante
plantilla o como documento nuevo) debe seleccionar la fecha y hora limite para recibir observaciones,
y luego hacer clic en “Publicar”.
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I
IRl
Color pra Eficente

Procesos ~ Contratos ~ Proveedores ~ Meni ~ Ira

- Seleccién Id de pégina:: 10003002 Ayuda (@

Esciitorio —» Meni — Procesos de ia En atal > Proc
Informacion general ¥ Datos guardados

Informe de evaluacion . N
@ Volver Cancelar seleccion | Imprimir |WTELEIE < || =

Observaciones

Informe de evaluacion

Fecha y hora limite para recibir observaciones @

al informe:

O b v | 2015 0

Documento Tiempo: 12 ¥ 5 oo v (@3

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

Tipo i o[ & 4 s

Informe de evaluacion B
Descargar | Cambiar

27 28 29 30
Publicar
@ Volver Cancelar seleccion | Imprimir <[>

llustracion 74. Publicar informe de evaluacién

Después de hacer clic en “Publicar”, el SECOP Il muestra una pantalla de confirmacidn diciendo que
el informe de evaluacién fue enviado a los Proveedores del proceso para observaciones.

Procesos ~ Contratos  Proveedores ~ Mend ~ Ira

Ia de pégina:: 10002808 Ayuda (D)

Informacién general © Datos guardados

Inferme de evaluacién - s :
% Informe de evaluacién enviado a los Proveedores del proceso

Observaciones

@ Volver Cancelar seleccion | Imprimir | Finalizar adjudicacion | = | =

Informe de evaluacion

Fecha y hora limite para recibir observaciones
12 horas para terminar (16/04/2015 12:00:00 PMUTG-05:00) Bogots, Lims, Quits)

al informe:

Documento

Tipo Documento

Informe de evaluacion Informe Preliminar_16/04/2015_04_28 a m_Pdf Descargar

Cancelar seleccion | Imprimir | Finalizar adjudicacion | < | >

@ volver

llustracién 75. Confirmacién de informe de evaluacién enviados a los Proveedores

3. Observaciones

En esta seccion el SECOP Il muestra una lista con las observaciones enviadas por los Proveedores
al informe de evaluacion.
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[

il uTC -5
il .
COEALEXIS

Id de pagins:: 10003809 Ayuda (@

Procesos ~ Contratos  Proveedores ~

Escrtora —+ Menll = Pracesos de Is Entdad Estatal - Process —+ Seleccion

Informacién general @ Volver Cancslar seleccion | Imprimir | Finalizar adjudicacion | <
L= ST Observaciones recibidas
ol i I Observaciones al informe
Referencia Remitente Asunto Fecha de envio Estado
CO1MSE7210 PRO ALEXIS Observacién PRO_ALEXIS 2 minutos de Pendients Ver Contestar
fiempa observacion

trai

CO1MSG 7211 sanitas EPS Observacion Sanitas 15/04/2015 Pendiente Ver Contestar
11:59:07 PM observacibn

@® Volver Cancelar seleccion | Imprimir || Finalizar adjudicacion || <

llustracion 76. Observaciones al informe de evaluacion

Los usuarios pueden:

=  “Ver observacion” para consultar el detalle la observacion enviada por el Proveedor.

= “Contestar” para responder la observacion del Proveedor. La Entidad Estatal puede: i)
Aceptar o rechazar la observacion; ii) Indicar si la respuesta es para todos los Proveedores
0 sélo para el que realizé la observacion; iii) incluir una justificacion para la aceptacion o
rechazo y; iv) Anexar documentos.

Para finalizar la respuesta el usuario debe hacer clic en “Presentar”

Responder observacion

Decision  [®) Aceptado '/ Rechazado

Destinatarios | Seleccione v

Anexos  Anexar - Seleccionar documentos cargados anteriormente

i

Presentar

@Vulver Cancelar seleccion Imprimir Finalizar adjudicacion <

llustracion 77. Responder observaciones al informe de evaluacion

Tras responder a todas las observaciones el usuario debe hacer clic en “Finalizar adjudicacion” para
que el SECOP Il habilite el ultimo paso: “Informe de seleccion”.
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Colombio Compra Eficiente CCEALEXIS

Procesos ~  Confratos  Proveedores ~ Mend ~ Ira

Eseritorio == Menil — Procesos de la Entidad Estatal -= Proceso —~ Seleccion 1d de pagina: 10003208 Ayuda (B

Informacién general “ Respuesta enviada

Informe de evaluacion Z . . P
@ Volver Cancelar seleccion | Imprimir | Finalizar adjudicacion | =

Observaciones

Observaciones recibidas

Observaciones al informe de evaluacion

Referencia Remitente Asunto Fecha de envio Estado
CO1.MSG.7210 PRO ALEXIS Observacion PRO_ALEXIS 9 minutos de Aceptado Ver Ver la decision
tiempo observacion

transcurrido
‘4 5
11. MUTG-

05:
Lima, Quito)

CO1M5G7211 sanitas EPS Cbservacion Sanitas 7 minutos de Rechazado Ver Verla decision
tiempo observacion

transcurrido

1 5

@ volver Cancelar seleccion || Imprimir | Finalizar adjudicacion § <

llustracion 78. Finalizar adjudicacion

4. Informe de Seleccion

En esta seccion el usuario genera el informe de seleccion (mas conocido como acta de adjudicacion)
con el cual se adjudica el proceso al Proveedor seleccionado. Al igual que con el informe de
evaluacion, el usuario puede seleccionar una plantilla desde la que crea el informe de seleccion, o
cargar el documento en el SECOP Il desde su computador.

Informacidn general
Informe de evaluacian

Observaciones

o Informe de seleccidn

llustracion 79. Seccién informe de seleccion

Una vez cargado al SECOP Il el informe de seleccion, el usuario debe hacer clic en “Confirmar”, lo
que activa la opcién “Publicar”. Al seleccionar esta ultima el informe es publicado para consulta de
todos los Proveedores.
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Cancelar seleccion Imprimir Confirmar <

k) informacin general @ Volver

Pl Informe de evaluacion Informe de seleccién

k) Observaciones

ro Informe de seleccion Seleccionar una plantilla | Seleccione v Crear desde documentofipo | Adjuntar nuevo

@ Vvolver
llustracion 80. Confirmar informe de seleccién
bl Informacion general @Vcwer Cancelar seleccion Imprimir || <
Pl Informe de evaluacion Informe de seleccion

k) Observaciones

[o Informe de seleccion Tipo Documento

Informe de seleccion kiajpg Descargar

Cancelar seleccion | Imprimir | <

@ Volver

llustracion 81. Publicar informe de seleccion

En esta seccién el SECOP Il muestra otras dos opciones: i) Imprimir, que genera un archivo PDF
con el informe de seleccidn; y ii) Cancelar seleccién, que elimina la adjudicacién. Recuerde que esta

Ultima opcién implica una terminacién anormal del proceso.

(UL ute s .
EEV1

Colombic Compea Efciente

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mend ¥ Ira
d de pagina- 10004041 Ayuda (@

Escritorio — Meni — Frocesos de la Enlidad Estatal — Proceso — Seleccion

% Informe de seleccién publicado

k) Informacion general

Cancelar seleccion | Imprimir

3 informe de evaluacion
@ volver

K} Observaciones

o Informe de seleccion

Informe de seleccion

Tipo

Informe de seleccion 1Jrg Descargar

Publicar

@ volver Cancelar seleccion | Imprimir | <

llustracion 82. Informe de seleccién publicado
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VIIl. Gestién de Contratos

En relacién con la gestién contractual, el SECOP Il ofrece diferentes funcionalidades. En primer
lugar, para la elaboracion de los contratos, la plataforma importa directamente los datos
almacenados en la creacién del Proceso (e.j. bienes y servicios a contratar, condiciones de la oferta
adjudicada, etc.); y permite el envio del contrato al adjudicatario para la firma electrénica del mismo.
En segundo lugar, a través del SECOP Il es posible hacer modificaciones al contrato (e.j adiciones
y prérrogas) -incluyendo suspensiones o terminaciones del mismo- y publicarlas. Finalmente, brinda
a la Entidades Estatales la posibilidad de hacer seguimiento al avance del contrato, ingresar la
informacion de facturacién y asignar codigos a las facturas correspondientes en caso de ser
necesario.

Si la Entidad Estatal tiene flujos de aprobacion asociados a la creacion o modificacién de un contrato,
0 a la aceptacion de garantias de los contratos, estos flujos deben ser configurados al crear los
equipos de Proceso.

A. Crear un contrato

Para generar este documento el usuario debe ingresar a la seccion “Contratos” del area de trabajo
del proceso. En ella el SECOP Il muestra el o los contratos (en caso de que sean varios los
adjudicatarios) que deben generarse para la adjudicacion.

CONTRATOS Opciones v
Referencia Proveedor Fecha de confirmacidn Fecha de aprobacién Estado Cuantia del contrato
CO1.PCCNTR.43501 Nueva Entidad 27M2/2014 08:55 PM Contrato en edicidn 30.000 COP
CO1.PCCNTR.43802 Zund Sind Finl 27M2/2014 08:55 PM Contrato en edicidn 10.000 COP

llustracion 83. Seccion Contratos

Al hacer clic en la referencia del contrato el SECOP Il presenta un formulario con las siguientes
secciones:
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Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Ejecucion del Contrato

Modificaciones del Co...

llustracion 84. Secciones contrato
Durante cualquier momento de la edicion del contrato el usuario puede hacer clic sobre el botén

“Guardar”. Esto garantiza que la informacion que ha cargado en el SECOP |l sea almacenada y que
el mismo usuario u otro con acceso al contrato puedan seguir configurandolo méas adelante.

Confirmar contrato >

llustracion 85. Boton Guardar

1. Informacioén general

Parte de la informacion a diligenciar en esta seccion es diligenciada automéaticamente por el SECOP
Il a partir de los datos guardados de la Entidad Estatal en la elaboracion y adjudicacion del proceso

Si la Entidad Estatal desconoce algunos de los datos relacionados con el formulario del contrato (e.].
su fecha exacta de inicio y terminacién), puede publicar la minuta firmada del contrato por ambas
partes a través de un mensaje publico, y cumplir con la obligacion de la publicacion en SECOP
durante los tres dias posteriores a la firma del contrato. El envio de la minuta al Proveedor para firma
puede hacerlo a través de un mensaje privado al adjudicatario. Ambos mensajes pueden enviarse
desde la seccién mensajes el area de trabajo del Proceso. Cuando la Entidad Estatal tenga los datos
completos del formulario a continuacion, puede empezar con la elaboracion del mismo.

e Identificaciéon del contrato.

En este apartado el usuario debe indicar: (i) el objeto del contrato,; (ii) si el contrato esta
asociado a otro, y en caso de que sea asi si la relacion es de tipo supervision o
intermediacion y con qué contrato o contratos esta relacionado; (iii) fechas de inicio y
finalizacion del contrato; (iv) definir si el contrato tiene liquidacion y las fechas de inicio y
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finalizacion correspondientes; (v) indicar si el contrato tiene obligaciones ambientales y las
fechas de inicio y finalizacion de estas obligaciones; (vi) definir si el contrato tiene
obligaciones post consumo y las fechas correspondientes; y (vii) establecer si el contrato
tiene reversion y en qué fechas.

Identificacion del contrato

ID del contrato en SECOP  CO1.PCCNTR.33303

-

Version del contrato
Estado de contrato  En edicion
Fecha de generacion del estado © ima, Quito)

Numero del Contrato  CO1.PCCNTR.33303 *
Objeto del contrato
Tipo de Contrate  Suministros
iAsociado a otro contrato? ® gj (g ¢
édJustificacion de la asociacion? @ sypervision ' Intermediacion *
Contrato(s) asociado(s) Aaregar
Fecha de inicio del contrato .
Fecha de terminacion del contrato *
Liguidacion @ si (0 No
Fecha de inicio de liquidacion -
Fecha fin de liquidacion :
Obligaciones Ambientales ® i (' Ng

Fecha de inicio de obligaciones

ambientales
Fecha fin de obligaciones ambientales N
Obligaciones pos consumo  ® 5 (' Ng
Fecha de inicio de obligaciones pos -
consumo ’
Fecha fin de obligaciones pos consumo N
Reversion  ® si () No
Fecha de inicio de reversion "
Fecha fin de reversion '

llustracion 86. Identificacion del contrato

En el caso de que el usuario desee asociar el contrato a otro, debe hacer clic en el link “Agregar”. El
SECORP Il abre entonces una ventana con la lista de los contratos de la Entidad Estatal. El usuario
tiene que activar la casilla a la derecha del o de los contratos que quiere asociar, y hacer clic en
“Confirmar”.
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X

CONTRATO(S) ASOCIADO(S)

Buscar contralos

Buscar por Buscar
Resulados
| Nidmero del Contrato Proveedor Unidad de contrataciin Precess de Contratackin Valor Estado
CO1.PCCNTR.33303 Proeeedor Dependencia 1 WiCu-1001 590,000 COP En
Reagiatrado epcucida
| CO1.PCCHTR. 34801 Proeeedor Dependencia 1 Wi 1003 S00.000.000 COP En
Resgitrada ERCutiEn
| CO1.PCCHTR. 34804 Prowesdor Dependencia 1 Re Es 1001 100,000 COP Pronto a
Resgistrado enviar al
Praveadar

llustracion 87. Contrato(s) Asociado(s)

“ 17

Para anular la asociacion de un contrato el usuario debe hacer clic en el icono “x” que aparece a la

derecha de la identificacion del contrato:

¢Justificacion de la asociacion? ) Supenvision ) Intermediacion *

Contrato({s) asociado(s) CG1.F‘CCNTR.333EIE
Agreqgar

llustracion 88. Anular asociacion de un contrato
e Informacién de la Entidad Estatal contratante y del Proveedor contratista.

En esta seccion el SECOP Il muestra la identidad de la Entidad Estatal y el o los Proveedores
adjudicatarios. Ademas ofrece links para acceder a la ficha detallada de cada uno de ellos.
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Informacion de la Entidad Estatal contratante

* Entidad Registrada
Compradares

LA
Proveadornes

Informacidn del Proveedor contratista

* Proveedor REgiStme
Compradares
NIT: 232323443

Provesdores

llustracion 89. Informacion Contratante y contratista
e Cuenta bancaria del Proveedor.

Si el o los Proveedores adjudicatarios tienen sus datos bancarios diligenciados en su perfil del
SECORP I, la plataforma asocia por defecto al contrato esa informacion. Sin embargo la Entidad
Estatal puede cambiar estos datos si es necesario o, incluirlos en caso de que el Proveedor no los
haya indicado antes. Para actualizar la informacién el usuario debe hacer clic en “Editar informacion”.

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Nimero de cuenta

Proveedor Resgistrado Bancalberto Corriente 232122342 editar
informacion

llustracion 90. Cuenta bancaria Proveedor.

El SECOP Il muestra entonces un formulario en el que indicar los datos de la cuenta deseada.

Informacion de Cuenta

Proveedor Provesdor Resgistrado
Nombre del banco  Bancalberto
Tipo de cuenta | Corrients L4

Namero de cuenta 232122342

Cancelar

llustracion 91. Edicién datos cuenta bancaria.

Si el adjudicatario es un proponente plural el SECOP permite definir una Gnica cuenta para la el
mismo 0 una para cada Proveedor que lo integra.
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Cuenta bancana del proveedor

I ® Cusntaz bancanas distintas por proveedar Cuenta bancana de la unidad s2mparal I

Proveador Hombre del banco Tipo de cuenta Homero de cusnta

IPUT City Bank Corrignta 438758437 aditar

nfodrmacion

llustracion 92. Cuenta bancaria proponente plural.

e Informacion del contrato.

Estos datos son cargados automaticamente por el SECOP 1l a partir de la informacion del Proceso
y la oferta.

Informacion del contrato

Tipo de proceso Licitacion publica
Unidad de contratacion UNIDAD DE CONTRATACION
Proceso de Contrataciéon LP_003_2015
Titulo de la oferta Oferta Proveedor UT - LP_003_2015

Cuantia del contrato 6.800.000.000 COP

@ Volver Confirmar contrato >

llustracion 93. Informacién del contrato.

Al terminar de diligenciar esta seccion, el usuario debe hacer clic en “Guardar” y luego en “>”.

Guardar onfirmar contrat

llustracion 94. Guardar y seguir seccion dl contrato
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En esta seccién el usuario debe indicar las condiciones de los bienes y servicios adquiridos, las
condiciones financieras del contrato y las condiciones de entrega.

e Condiciones de ejecucién y entrega.

En este apartado el responsable del contrato puede indicar las condiciones de entrega, las
fechas de inicio y terminacion de ejecucion del contrato, si el contrato puede ser prorrogado
0 no, y si corresponde la fecha en que debe notificarse la prérroga.

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega:

Fecha de inicio de ejecucion

Fecha de terminacion de ejecucion
El contrato puede ser prorrogado

Fecha de notificacion de prorrogacion

Transporte incluido

® 5i ' No

llustracion 95. Condiciones de ejecucidn y entrega

e Configuracion financiera.
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Esta seccion de la configuracion esta dividida en diferentes apartados en los que el usuario puede:

Establecer si para el contrato requiere la emisién de c6digos de autorizacion para la
facturacion. Esta condicion es opcional y por defecto esta desactivada. En caso de ser
activada en la grilla de facturas del “Paso 6 — Ejecucion del contrato” (ver seccion XI A
2 Ejecucion del contrato), para cada hito de facturacion el SECOP Il ofrecera la opcién
de generar este codigo y solo tras su emision el Proveedor podra registrar la factura
correspondiente. Es importante tener en cuenta que esta configuracién solo puede ser
realizada en la creacién del contrato, después no podra ser cambiada.

Consultar la informacion de las garantias, que el SECOP Il carga automaticamente de
los datos del Proceso de contratacion. Unicamente es posible maodificar las fechas
asociadas a las garantias establecidas. Ademas, si el adjudicatario presento la garantia
de “Seriedad de oferta”, aparecera una grilla desde la que el usuario puede consultar
su detalle y descargar los documentos asociados.

Consultar si el contrato tiene anticipos y, en su caso, su configuracion. Esta informacion
viene definida desde el Proceso de contratacion, pero en la creacion del contrato el
usuario puede editar el porcentaje del anticipo y los hitos de amortizacion.
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Configuracion financiera - Configuraciones generales

&£ Se requieren emisiones de codigos de
. ® 51 O No
autorizacion?

Configuracion financiera - Garantias

& Solicitud de garantias? Si . No

Seriedad de la oferta Si " No

9% del valor del contrato 5
Cumplimiento Si No
Responsabilidad civil extra contractual Si No
Valor de la Garantia cop
Fecha limite para entrega de garantias: 12/06/2015 05:26 Al Fecha de entrega de garantias:
Garantias del proveedor:
Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado
CO1.WRT. 19801 Seriedad de la oferta = 1.000,00 COP 31122015 ((UTG-05:00) Bagotd, Lima, Guito) Aprobada Detalle

Configuracion financiera - Pago de anficipos

&Pago de anticipos? Si No
% del anticipo: 50

Valor del anticipo: 495.000,00 COP

¢Patrimonio auténomo? Si® No*
£Cuenta bancaria? Si . No*
Otro:
Pago % del valor
Pago 001 50
Amortizacion: Pago 002 50
Total: 100%
Barrar

llustracion 96. Configuracion financiera.

e Condiciones de facturacion y pago.
En este apartado el usuario puede establecer la formay plazo de pago de la o las facturas asociadas
al contrato. Para ello el SECOP Il ofrece dos campos desplegables en los que es posible definir las
opciones deseadas.

Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago | Cheque r

Plazo de pago de la factura | 30 dias r

llustracion 97. Condiciones de facturacion y pago

e Informacién presupuestal.
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Aunque el SECOP Il carga automaticamente esta informacion de la indicada en el formulario de
creacién del Proceso, el usuario puede actualizarla. En esta seccion el usuario puede definir: (i) el
destino del gasto (i.e. inversion o funcionamiento); (ii) el origen de los recursos (i.e. recursos propios,
presupuesto nacionall/territorial, regalias, recursos de crédito, sistema general de participaciones
SGP); (iii) si la Entidad Estatal esta registrada en el SIIF; y si corresponde (iv) los cédigos de CDP /
Vigencias futuras.

El SECOP 1l tiene interoperabilidad con el SIIF. Al ingresar el CDP, la plataforma hace dos
verificaciones: i) que el CDP exista; y ii) que el valor del CDP no exceda el valor total del proceso
estimado por la Entidad Estatal.

Informacidn presupuestal

Destinacion del gasto  Selsccione v
Origen de los recursos  Seleccione v
Entidad Estatal registrada en el SIF Sl ® No

CDPMigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Codigo Tipo Estado Saldo Saldo a comprometer

No se han encontrado

Agregar codigo Baorrar
Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Realizar consulta a SIF
Fecha de consulta SIF -

Consulta SIIF || Validar

llustracion 98. Informacién presupuestal

e Compromiso presupuestal de gastos.

En esta seccion el usuario puede consultar la disponibilidad presupuestal a partir del codigo de
compromiso (es decir certificado de disponibilidad CDP o vigencia futura).
Para ello el usuario debe hacer clic en “Agregar cédigo de compromiso”

Compromiso presupuestal de gastos

Codigo compromiso Tipe Fecha compromise Estado compromiso Valor compromiso AVFICDP Mento por consumin Monte presupuesial a liberar

Mo se han enconirads

I Agragar codige de Compromisa Barrar

llustracion 99. Compromiso presupuestal de gastos
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El SECOP Il abre entonces un formulario para indicar: (i) CDP o vigencia futura; (ii) el cédigo de
compromiso notificado a la Entidad Estatal por el Ministerio de Hacienda; (iii) el valor realmente
comprometido en el contrato; y (iv) el cédigo presupuestario correspondiente.

Cédigo del compromizn

B Pregsuguestal (COP)
‘Wigenca Futura (20F )

Tipo de compromiso

Codigo del compromiso

Valor Actual Compromisos I I
Viganciag Futuras
Cadigo del presupuesto
Sekesing [=]"
relacionada § = v coone
I — R e —

llustracion 100. Cédigo del compromiso

En caso de que el usuario se equivoque o desee eliminar un cédigo de compromiso, debera
seleccionar la casilla a su izquierda y hacer clic en borrar.

Si el cadigo es correcto y la Entidad esta registrada en SlIF, el tras diligenciar el formulario el usuario
debe hacer clic en “Consulta SIIF” y una vez recibida la informacion del Ministerio, hacer clic en
“Validar”. Esto comprueba que el valor comprometido es menor al disponible.

Cadigo Tipo Estado Saldo Saldo a compromater  PCICode

E 2815 cop Heo validiado 02-04-01-000 Editar

paregar g

Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP

Realizar consulta a SIF

Fecha de consulta SiF -

Consulta SIF Valigar JI

llustracion 101. Consulta con SIIF
e Comentarios.

Esta seccion permite anexar comentarios al contrato que el usuario considere oportunos.
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Comentarios

Nimero del Contrato CO1.PCCNTR.33303
Proveedor Proveedor Resgistrado
Creado por

Agregado en

Comentario

llustracion 102. Comentarios al contrato

e Anexos al contrato.

El SECOP Il permite que en este apartado que se adjunten al contrato los documentos relacionados
con las condiciones de entrega o las condiciones financieras que corresponda. Pueden tomarse tanto
del equipo del usuario como desde la biblioteca de documentos de la Entidad Estatal (ver seccion
VIIJ. jError! No se encuentra el origen de la referencia.). Esta seccion es opcional y no se refiere
al anexo con la minut del contrato, el cual debe ser adjuntado en la seccion 5.Documentos del
contrato, que sera explicada posteriormente.

Anexos del contrato

Descripcion Nombre
No se han encontrado

Agregar Barrar Anexar documento

llustracion 103. Anexos del contrato

e Direccién de notificaciones.

El SECOP Il carga automéaticamente esta informacion a partir de la indicada por el Proveedor en su
ficha. Pero el usuario puede actualizarla. Para ello debe hacer clic en el boton “Editar direccion” con
lo que accede a un formulario de actualizacion.
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Direccion de notificaciones

Direccion de notificaciones Carrera 117 # 45-88 jo
Ubicacion CO-DC - Distrito Capital de Bogota
Pais COLOMBIA
Departamento Distrito Capital de Bogota
Municipio
Direccidén Carrera 117 # 45-56
Codigo postal
Grados (%) Minutos (') Segundos (")
Latitud:

Longitud:

Editar direccion

llustracion 104. Direccién de notificaciones

e Direcciones adicionales.

En este apartado el usuario puede afiadir direcciones de comunicacion adicionales a la principal.
Para ello debe hacer clic en el botén “Agregar ubicacion”, con lo que el SECOP Il abre un formulario
en el que buscar la direccién deseada entre las guardadas por la Entidad Estatal, o crear una nueva.

También puede consultar el detalle de la o las direcciones adicionales establecidas (para lo que debe
hacer clic en “Detalle”. Asimismo puede eliminarla seleccionando el check que aparece a la izquierda
de la direccion y haciendo clic en el botén “Borrar seleccionado”.

Direcciones adicionales

D Direccion Ubicacion
D 1 Carrera 156 # 34-64 COLOMEBIA = Distrito Capital de Bogota Detalles

Borrar seleccionado | Agregar ubicacion

llustracion 105. Direcciones adicionales

3. Bienes y servicios

En esta seccion el SECOP Il muestra la informacién de la lista de bienes o servicios a proveer como
parte del contrato y sus precios.

64

TODOS PORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“|II|I|I www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

=: — Contrato en edicién

[ irvccmacion general ® vover

E) consciones Blenes y servicios

18 Incheya s pracio coma ko Inckqus 13 Endad Estatal

Procio total estimadn
1.000.000.00

00012 10111300 Treatamients Animaes 20000 N 35.000000.80 54680.000,00 700050050000 880000080080

Do ﬂ"WN' o

llustracion 106. Bienes y servicios

4. Documentos del Proveedor

En esta seccion el SECOP Il muestra los documentos que la Entidad Estatal le pidié al Proveedor
para entregar con el contrato. Los documentos aparecen marcados con verde.

Ademas el usuario puede afiadir nuevos documentos activando la casilla que aparece a la derecha
de su denominacién, o escribiendo su descripcién si no esté en la lista.
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Lista de documentos

La siguiente es una lista de los documentos gue puede solicitar a los Proveedores para la acreditacién de los requisitos habiltantes. Para solicitar un documento margue el cuadro que aparece a la derecha
Filtrar por familia| Seleccione El
Documento Fase de Contrato Fase de Habilitacién
o Formato de Experiencia
v Certificaciones.

Documento de identificacién (Persona natural cédula de ciudadania; cédula de extranjeria; o, pasaporte. Persona juridica: certificado
de existencia y representacion legal)

RUP
RUT
Limitaciones del representante legal (sélo para personas juridicas)

Actividades por el objeto social (s6lo para personas juridicas)

ElEENENEE

Persona natural: informacién contable del atimo afio v la declaracién de renta del Gitimo afio. Persona Juridica: Estados financieros
auditados del altimo ejercicio (Articulo 9.2(c) del Decreto 1510 de 2013). Si el oferente es de creacion reciente (menos de 1 afio)
deben ser los del ltimo de corte trimestral o los de apertura si el oferente tiene menos de 3 meses de constituido

Formato de saldos de contratos en ejecucion

Actas de Junta

Actas de Asamblea

Anexo de Acreditacion de experiencia

Anexo de Acreditacion de capacidad financiera
Anexo de Acreditacién de capacidad organizacional
Certificado de constitucién de proponente plural
Certificacion de tamafio empresarial (MiPyme)

Plan de amortizacion

 EIEEEEEEEE

Documentos administrativos Ease de Contrato Fase de Habilitacién

I Nueve documento » I

Diligenciar para solicitar otro documento

llustracion 107. Documentos Proveedor

Tras la seleccion de la lista de documentos, el usuario debe definir el plazo méximo en que el
Proveedor puede entregar los documentos. En todo caso en el SECOP Il este plazo es indicativo ya
que la plataforma no bloquea el envio de los documentos por parte del Proveedor aunque haya
pasado la fecha limite. Es decision de la Entidad Estatal aceptarlos o no.

Configuraciones de documentos del proveedor

Plazo maximo para el proveedor entregar los
12/06/2015 0526 AM

R

documentos de adjudicacion:

Fecha de entrega de documentos del

proveedor:

llustracion 108. Configuracién documentos del Proveedor
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Cuando el Proveedor entregue los documentos, el SECOP Il asumira automaticamente esa fecha
como la de entrega y la almacenara en la informacién del contrato.

5. Documentos del contrato

Este paso permite al usuario de la Entidad Estatal anexar el documento con el texto completo del
contrato o crearlo a partir de un documento tipo.

Ademaés el usuario podra establecer si los documentos del contrato deben ser ambas partes o no y
en caso de que asi sea, la fecha de la firma.

@ Volver Confirmar contrato < =

Documentos del contrato

Descripcidn Nombre del documento
D Contrato.pdf Contrato.pdf Descargar
Crear desde documento tipo Anexar documento Borrar
Documentos del Proceso son firmados porel _
@50 O No

comprador y proveedor:

Firma del contrato  13/06/2015 12:00

[

@ Volver Confirmar contrato < =

llustracion 109. Documentos del contrato

6. Ejecucién del contrato

En esta seccion los responsables de la Entidad Estatal pueden planificar los hitos asociados a la
ejecucion del contrato, y realizar el seguimiento del cumplimiento de ese plan.

e Ejecucion del contrato.

Este apartado corresponde permite crear el plan de proyecto. Para ello el SECOP Il ofrece dos
alternativas: plan de entrega (cuando el usuario define la ejecucion con base en la entrega e bienes
y servicios por parte del Proveedor) o plan de avance (si la ejecucion del contrato se mide por
porcentaje de avance).
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Ejecucion del Contrato

llustracion 110. Ejecucién del contrato por porcentaje
= Planificacién por porcentaje.

Para acceder a este tipo de planificacion el usuario debe seleccionar la opcién “Porcentaje” y en el
formulario que aparece hacer clic sobre “Crear plan”.

Volver Confirmar contrate || <
Ejecucion del Contrato
@ porcentaje () Recepcian de articulos
Cancelar Plan
Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado
Mo se han encontrado

llustracion 111. Crear plan

El SECOP Il muestra un formulario en el que el usuario debe indicar (i) una referencia o identificacion
para el hito; (ii) la fecha prevista de ejecucion; (iii) el porcentaje de ejecucién del proyecto previsto
para ese hito; y (iv) las observaciones que sean oportunas. Por Ultimo el responsable de la creacion
del plan debe hacer clic en “Guardar”.

Crear Plan

Thpsos o lan  pof paornnis)e S8 &jesucin
Rederencia del plan

Feeha & sjecutidn

il

prevista

% ajecusitn previste

Obssrvacionas de sntrega

e

llustracion 112. Detalles del plan

El usuario debe repetir este proceso las veces necesarias para completar la planificacion con los

diferentes hitos deseados.
Para cancelar alguno de los hitos el usuario debe seleccionar r la casilla que aparece a la izquierda

de ese hito y hacer clic en “Cancelar plan”.
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Ejecucion del Contrato

(@ porcentaje ' Recepcion de articulos

Crear Plan Cancelar Plan

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado
. Primera 15/06/2015 12:00 PM (LT -5 horss) 50,00 - Cancelado
referencia
. Segunda 22/08/2015 12:00 PM (LT -5 horss) 75,00 - Cancelado
referencia
e E Tercera 29/05/2015 12:00 PM (LTG5 hores 100,00 - Pendiente Ver Confirmar
referencia

llustracion 113. Cancelar Plan

=  Planificaciéon por recepcion de articulos.

Para acceder a este tipo de planificacion el usuario debe seleccionar la opcion “Recepcion de
articulos”. EI SECOP Il muestra entonces por defecto el entorno de planificacion basado en articulos.
Para anadir una entrega de articulos el usuario debe hacer clic en “Crear plan”.

Ejecucidn del Contrato

Porcentas @ Recepiin e articulss
Vistn de planes

- fesEnadn e lanasdn

llustracion 114. Ejecucion del contrato por recepcion de articulos

El SECOP Il muestra un formulario en el que el usuario debe: (i) indicar la fecha prevista de entrega;
(ii) escribir las observaciones que considere oportunas y (iii) hacer clic en “Afadir articulo”.
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Crear Plan

Tipa de plan  por cantidad & reciti

Fecha prevista de endrega "‘" I

dbservaciones de enfrega

Arficulo Descripcidn Unided  Cantidad a recibir

No se han anconirdo

Afads aticule

Cancelar

llustracion 115. Crear Plan

Al seleccionar afadir articulo aparece otro formulario en el que el responsable del contrato tiene que
seleccionar el bien o servicio del contrato a que corresponde la entrega, indicar la cantidad prevista,

y hacer clic en “Guardar”:

Afiadir articulo

Articule | 1 - Descripcion El

Cantidad a recibir 50.000.000|

s m

llustraciéon 116. Afladir Articulo

Por ultimo el usuario debe hacer clic en “Guardar”.
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Crear Plan

Tipo de plan  por oandidad & mecibir
Fecha prevists de eetrega  ZRO82015 12:00 =

Frimen entregs de ariouloy
Obssrvacionss de snirega

Articulo Descripeiin Unidad  Cantidad a recibir
1 D s ri paidn L1]] 25,000 Editar Borrar

Afndir srlicala

hr‘m‘¥

llustracion 117. Guardar Plan

El usuario debe repetir el procedimiento indicado tantas veces como sea necesario para completar
el plan de hitos de entrega.

Para cancelar algun hito cargado por error el responsable del contrato puede seleccionar la casilla
que aparece a la izquierda de cada hito a eliminar y hacer clic en “Cancelar”; o, hacer clic en el link
“Cancelar plan” que aparece a la derecha del hito a eliminar.

Recepdéa no planeada

Releancis  Deszripsiin Lnidad Cartzas asideads Canteed Plarasds Cactidat Recitida Cantdad on falta Entada
LA Descriposn un 100900000 100 000,000 L 100.000.000 Planeado CrearPlan | Recepoin no Flaneads
Fecha provista de enimega Cantided a recibic Fecha real de entrega Cantidad Redbida Estodo
15082015 1200 FM L7C -2 s 50,000,000 [ Fasdmete
25082015 1200 PU U7 £0.000.000 [ Ferdeste
30082015 12:00 P (LTS e 25,000,000 [ Canceiado

llustracion 118. Cancelar Plan

El SECOP Il ofrece también al usuario la posibilidad de modificar la interfaz de la planificaciéon por
articulos. Para ello el usuario debe hacer clic sobre el link “Vista de planes”:

Ejecucion del Contrato

Paorcentaje "% Recepciin de articules

llustracion 119. Modificar plan

Como resultado aparece un entorno de planificacion con un disefio similar a la de la planificacion por
porcentajes descrito en la seccion anterior (ver el apartado Planificacién por porcentaje).
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Ejecucion del Contrato

Porcantaje (0 Recepeibn de srteulos
I ita da Artic csl
I Crear Pian Cancelar Plan I
Fecha prevista de entrega ‘Cantidad de Articulos a Recibir  Fecha real de entrega Cantidad Articulos Recibidos  Estado

llustracion 120. Vista de articulos
Para volver a la vista por defecto el usuario debe hacer clic en “Vista articulos”.

e Factura del contrato.

Partiendo de la informacion establecida en la configuracién financiera del contrato respecto al pago
de anticipos, el SECOP Il muestra la informacion asociada a las facturas planificadas.

En el caso de que la Entidad Estatal haya establecido en las condiciones generales (ver seccion XI
A 2 jError! No se encuentra el origen de la referencia.) que es preciso contar con un codigo de
facturacion, el SECOP Il ofrece un enlace “Generar” junto a cada factura planificada. Al hacer clic en
este enlace es creado el cédigo de facturacion para el Proveedor.

Factura del contrato

Id de pago % de amortizacion Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura  Valor total de la factura Valor de amortizacion Valor apagar  Estado

Pago 001 S0 - - - - - - - Pendiente

de
autorizacion

Pendiente Generar
de
autorizacion

Pago 002 50

llustracion 121. Facturas planificadas - Generar

Si el responsable del contrato no ha indicado la necesidad de los codigos de facturacion, las facturas
quedan en estado de “Pendiente de registro”.

Factura del contrato

Id de pago % de amortizacion Numero de factura  Fecha de emision  Fecha de recepcion Valor neto de la factura  Valor total de la factura  Valor de amortizacion Valor a pagar  Estado

Pendiente
de
registro

Pago 001 50

Pendiente
de
registro

Pago 002 S0

llustracion 122. Facturas planificadas - Pendiente registro

e Balance de pagos y Balance de entregas.

Esta seccion ofrece a los usuarios informacion sobre la planificacion del contrato y su estado actual.

72

TODOS PORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“|II|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

Balance de pagos y Balance de entregas
% del valor del contrato % del valor amortizado

Valor total contrato: $90.000,00 COP - -

Valor anticipo: 49%5.000,00 COP 50% -

Valor de las entregas 0,00 COP 0% -

Valor facturado: 0,00 COP 0% -

Valor de facturas aceptadas: 0,00 COP 0% -

Valor pagado: 0,00 COP 0% -

Valor amortizado del anticipo: 0,00 COP 0% 0%

Valor pendiente de amortizar: 455.000,00 COP 50% 100%

Valor pendiente de pago: 49%5.000,00 COP 50% -

Valor pendiente de ejecucion: 990.000,00 COP 100% -

llustracion 123. Balance de pagos y de entregas
e Documentos de ejecucion del contrato.
En el momento de la configuracién del contrato, este apartado no muestra ninguna informacién. Aqui

sera posible cargar los documentos correspondientes al seguimiento del avance de contrato (por
ejemplo los informes de interventoria o de entrega de los entregables del contrato).

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por

No se han enconirado

llustracion 124. Documentos de ejecucién del contrato

7. Modificaciones del contrato

Durante la creacién del contrato esta seccién esta bloqueada, por lo que no es posible acceder a
ella. Esta descrita en el apartado XI.E. Modificacién de contratos.

B. Aceptacion del contrato por el Proveedor y la Entidad Estatal

Esta seccion permite a la Entidad Estatal enviar al Proveedor el contrato para su aceptacioén y firma
del contrato.

1. Confirmacion del contrato por la Entidad Estatal
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Tras completar los pasos correspondientes a la creacion del contrato, el usuario debe hacer clic en
“Confirmar contrato.

Guardar Confirmar contrato >

llustracion 125. Aceptacién del contrato

Si no hay flujo de aprobacién el contrato queda aprobado automaticamente y a la espera de su envio
al Proveedor. Si existe flujo de aprobacioén, el contrato debe ser aprobado por el responsable de esa
tarea antes de ser enviado al Proveedor.

2. Envio del contrato al Proveedor

Cuando la Entidad Estatal hace clic en “Enviar al Proveedor”, el contrato es enviado para que el

Proveedor lo lea y lo apruebe.
Enviar al proveedor =

llustracion 126. Enviar al proveedor

Al enviarlo el estado del contrato cambia de estado a “En revisiéon del Proveedor”.

CONTRATOS Opciones v
Referencia Proveedor Fecha de creacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
CO1.PCCNTR.33303 Proveedor Resgistrado 10/06/2015 05:37 PM - En revision del Proveedor 990.000 COP

llustracion 127. Cambio de estado Contrato en revision proveedor

3. Aprobacion del contrato por la Entidad Estatal

Una vez que el Proveedor aprueba el contrato y anexa la version firmada en la seccién de contratos,
el SECOP II habilita el contrato para aprobacion de la Entidad Estatal.

CONTRATOS Opciones »

Referencia Pr. r Fecha de creacion Fecha de aprobacion Es Cuantia del contrato

CO1.PCCNTR.33303 Proveedor 10/06/2015 05:37 PM - Pendiente de 490.000 COP
Resgistrado aprobacion

llustracion 128. Cambio de estado Contrato en pendiente aprobacion
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El responsable de la Entidad Estatal debe aprobar el contrato y, si lo considera oportuno, consultarlo
de nuevo junto con los documentos que haya afiadido el Proveedor (por ejemplo el contrato firmado).
A continuacion debe hacer clic en la referencia del contrato y luego, su hay flujo de aprobacién, hacer

clic en “Enviar para aprobacion.
Enviar para aprobacian =

Si no hay flujo en esta tarea el SECOP Il habilita entonces las opciones “Rechazar contrato” y
“Aprobar contrato”.

Rechazar contrato Aprobar contrato =

Tras revisar el contrato el responsable de la Entidad Estatal debe hacer clic en la opciéon que
corresponda.

e Aprobacion del contrato.

El usuario debe acceder a la seccion “Documentos del contrato”. Ahi puede cargar la documentacion
que considere oportuna (por ejemplo el contrato firmado por la Entidad Estatal) y que estara también
accesible para el Proveedor y los usuarios que consulten el contrato.

Ademas debe activar la opcion “Los documentos del Proceso estan firmados por la Entidad Estatal
y el Proveedor” e indicar la fecha de firma.

Documentos del Proceso son firmados porel i
@ 57 No
comprador y proveedor:

Firma del contrato

58

llustracion 129. Fecha maxima de la firma

Por ultimo debe hacer clic en “Aprobar contrato”, con lo que el estado de éste pasa a “En ejecucion”.
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CONTRATOS Opciones

Referencia Proveedor Fecha de creacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato

COM1.PCCNTR.33303 Proveedor 10/06/2015 05:37 PM 13/06/2015 03:47 PM 950.000 COP
Resgistrado

llustracion 130. Cambio de estado Contrato en ejecucion.

También se activan las opciones de modificacion del contrato.

Evaluar proveedol >

llustracion 131. Boton modificar contrato

e Rechazar el contrato.

En caso de que el responsable de la Entidad Estatal rechace el contrato, éste vuelve a quedar en
modo edicién para que el usuario realice todas las modificaciones que considere oportunas.

En caso de que la Entidad Estatal haya establecido un flujo para la aprobacion de contratos, esta

tarea no la realizara el usuario creador del contrato, sino el responsable que esté establecido en el
flujo.

C. Gestion de las garantias del Proveedor

El Proveedor puede remitir las garantias exigidas en el contrato de forma conjunta o por separado.
Cada vez que envie una el SECOP Il envia una alerta por correo electrénico al responsable de la
Entidad Estatal.

A fin de revisar la garantia el usuario de la Entidad Estatal debe ingresar en el contrato, lo que puede
hacer por dos caminos:

e Acceder alos Procesos de la Entidad y luego al contrato del Proceso deseado (ver seccién
XIl A jError! No se encuentra el origen de la referencia.).

e Entrar en la seccion de Contratos de la Entidad Estatal y en ella seleccionar el contrato que
vaya a ser gestionado (ver apartado XII C jError! No se encuentra el origen de la
referencia.).

Dentro del contrato es preciso ir a la seccién “Condiciones” (ver apartado XI A 2 jError! No se
encuentra el origen de la referencia.).
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Informacion general

2 | Condiciones

Bienes vy servicios
Documentes del Proveedor
Decumentos del contrato
Ejecucidn del Contrato

Modificaciones del Contrato

llustracion 132. Formularios contrato - Condiciones

Dentro de este apartado, en la seccion “Configuracion financiera — Garantias” aparece una grilla en
que el SECOP Il muestra las garantias presentadas por el Proveedor. Como parte de la informacién
de la grilla aparece el estado de la garantia (si ha sido aprobada o no por la Entidad Estatal).

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado
CO1 WRT 20901 Responsabilidad civil extra contractual Contrato de seguro 100.000.000,00 COP Entidad aseguradora 130812015 ([T Detalle
CO1.WRT.19801 Seriedad de Ia oferta - 1.000,00 COP - 31212015 ([T Aprobada  Detalle

llustracion 133. Garantias del proveedor

Ademas cada garantia cuenta con un link “Detalle” que permite a los usuarios consultar la
informacién pormenorizada de esa garantia.
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DETALLE DE LA GARANTIA

Id de la garantia
Estado
Justificacion

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Nimero de péliza
Tomador

Beneficiario

CO1.WRT.20801

Pendiente

R ilidad civil extra

" Contrato de seguro
Fatrimonio auténomo

Garantis bancaris

Entidad sseguradora
12345678
Proveedor Registrado

Entidad Registrada

Justificacion Valor del amparo Vilido hasta
Responssbilidad civil extra 100.000.000,00 COP T horas de tiempo transcumido (13002075 12:00:00 FMLTC-05:00)
contractual Bogais, Lima, Quik)

Descripcion Nombre del documento

Documento. pdf Descargar

Cancelar I Enviar para aprobacién I

llustracion 134. Detalles Garantia - Aprobacion

D Documento. pdf

En el caso de que las garantias estén pendientes de aprobacién en la ficha detallada aparece un
botdn “Enviar para aprobacién”. Si el usuario hace clic sobre el botéon aparece un formulario que en
la parte superior incluye las opciones “Aprobar” y “Rechazar” y el botén “Confirmar”. El responsable
de la Entidad Estatal debe activar la opcion adecuada y, si rechaza la garantia indicar la justificacion
en el campo que aparece.

En el caso de que la Entidad Estatal haya definido un flujo para esta tarea, sera el responsable de la
misma el que realice la aprobacién de las garantias.

El SECOP Il envia un correo electrénico al Proveedor para indicarle si la garantia ha sido aprobada
0 no.
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DETALLE DE LA GARANTIA

k ! Aprobar ° Rechazar
Razén

Id de la garantia CO1.WRT.20201
Estado En aprobacion
Justificacidn Responsabilidad civil extra contractusl
Tipo de garantia (@) Contrato de seguro
Fetrimenic auténome

Garantia bancaria

Entidad aseguradora Entidad aseguradora
Nimero de poliza 12345878
Tomador Proveedor Registrado

Beneficiario Entidad Registrada

Justificacion Valor del amparo Vilido hasta
Responsabilidad civil extra 100.000.000,00 COP T horas de tiempo transcumido (13002075 120000 FMUTC-0500)
contractual Bogats, Lima, Gui)
Descripcion Nombre del documento
|:| Documento. pdf Documento. pdf Descargar

Cancelar

llustracion 135. Rechazar Garantia

D. Seguimiento de la ejecucion del contrato

El SECOP Il incluye funcionalidades para realizar el seguimiento de la ejecucion del contrato. Para
acceder a ellas el responsable de la Entidad Estatal puede seguir dos caminos:

e Acceder a los Procesos de la Entidad al contrato del Proceso deseado (ver seccion Xl A
iError! No se encuentra el origen de la referencia.).

e Entrar en la seccion de Contratos de la Entidad Estatal y en ella seleccionar el contrato que
vaya a ser gestionado (ver apartado Xll C jError! No se encuentra el origen de la
referencia.).

Una vez haya accedido al contrato el usuario debe seleccionar la seccién “Ejecucion del contrato”
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{8 nformacion general
bl Condiciones
Kl Bicnes v =ervicios

LB Documentos del Proveedor

@ Documentos del contrato

ﬁﬂ"' Ejecucion del Contrato

il IModificacicnes del Contrato

llustracion 136. Formularios contrato — Ejecucién del contrato

e Cumplimiento del plan de ejecucion.

En el apartado “Ejecucién del contrato” el usuario puede hacer un seguimiento del plan de ejecucion
del contrato ya sea por entrega de bienes o servicios o por porcentaje de ejecucion.

Ejecucién del Contralo

= Porcentaje Recepcian de arficulos

I Craar Plan Cancelar Plan Fecepciin no Planeada I

Réferentia Fecha prevista dé sntrega % BIECUCION prevists Fecha real de entrega % BRECUGIOn Faal Estadi
. frivera AS0EZ018 1200 PU T S rerss) 25,00 - Fenancie
referencia
B F Segunda 22062015 12:00 PU (LT 3 horas 75,00 - Pendinte Ver Confrmar
o taferenca
* Ll Tercera 2062015 1200 PM (LTS -5 hory 100,00 - Pandunie Ver Confrmar

referenca

llustracion 137. Ejecucioén del contrato

A la derecha de cada referencia del plan el SECOP Il ofrece dos enlaces:

= “Ver”: lleva a una pantalla con la informacion detallada del punto de la planificacion.
Ademas aparece un botén “Editar” , que muestra un formulario para actualizar la
informacion del hito.
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Wer plan

Tipo de plan por poreentaje de ejecucicn
Referencia del plan Primera referencia
Estado del plan Pendiente

Fecha de ejecucidn

B (LITC-05:00) Boga

1 dia para terminar (157

prevista L7 9
% ejecucion prevista 25,00

Observaciones de entrega

= Confirmar: al hacer clic en esta opcién aparece un formulario en el que el usuario
puede indicar la fecha real del cumplimiento del hito (que puede ser diferente de la
planificada), el avance del mismo, y las observaciones que considere pertinentes.
Tras ello debe hacer clic en “Guardar”.

llustracion 138. Editar plan

Confirmar plan

Tipe de plan  por porcentaje de ejecucion
Referencia del plan Primera referencia
Estado del plan Pendiente

Fecha de ejecucion

1 dia para terminar (1500

0000 FRLITC-0300) Bogotd

prevista 78 S

Fecha de ejecucion real I gl I

% ejecucion prevista 25,00

% ejecucion real

Observaciones de entrega

Cancelar Guardar

llustracion 139. Confirmar plan

Dado que el cumplimiento del contrato puede no corresponderse con el plan que la Entidad
Estatal ha establecido inicialmente, el SECOP Il ofrece la funcionalidad “Recepcion no
planificada”. Mediante la misma ella es posible incluir hitos no previstos para ajustar el plan
a la realidad.
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Después de hacer clic en “Recepcion no planificada” aparece un formulario en el que el usuario
debe diligenciar la fecha, el avance del contrato y las observaciones necesarias.

Recepcidn no Planeada

Tipo de plan  por porcentsje de ejecucion
Referencia del plan
Fecha de ejecucion real 18/08/2015 12:00 E

% ejecucion real 25,00

Ejecucion de un 2% extracrdinario.
Observaciones de entrega

Csr‘cElar m

llustracion 140. Recepcion no planeada

Una vez diligenciada la Recepcién no planeada, su informacién aparece junto a las demas
recepciones o entregas del contrato.

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado

. Primera 15/06/2015 12:00 PM juTC 50,00 - Cancelado
referencia

. Primera 15/06/2015 12:00 PM (UTC -5 horss) 25,00 15/06/2015 12:00 PM (UTC -3 horss) 22,00 Confirmado Ver
referencia

. |} Segunda 22/06/2015 12:00 PM (UTC -5 horss) 75,00 - Pendiente Ver Confirmar
referencia

. Tercera 29/06/2015 12:00 PM [UTC -5 horss) 100,00 - Cancelado
referencia

@ |} Tercera 30/06/2015 12:00 PM (UTC -5 horss) 100,00 - Pendiente Ver Confirmar
referencia

I . - 16/06/2015 12:00 PM (UTC 25,00 Adhoc Ver I

llustracion 141. Entregas del contrato

e Facturadel contrato.
En esta seccion del SECOP Il el usuario puede gestionar la facturacién asociada al contrato.

Para ello muestra los diferentes hitos de facturacién establecidos. Ademas, en el caso de los
contratos para los que esta establecido que es preciso generar cédigos de autorizacion para las
facturas, un link “Generar” permite al responsable de la Entidad Estatal crear dicho cddigo. Una vez
generado aparece otro link “Cancelar” que sirve para que eliminar el cédigo creado.
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Factura del contrato

Id de pago % o N de factura  Codigo de Fecha de emision Fecha de recepion Valor neto de la factura Valor total de la tactura Valor de amortizacion \ilor a pagar Estado
Fm, | =T

Pago 002 50 - - - - - - - - Pend-enbe

numﬁzuwn

llustracion 142. Cancelacion de cédigo de facturas generado
Cuando el usuario genera un cédigo de facturacion, el SECOP Il envia una alerta por correo al
Proveedor.

El Proveedor debe entonces registrar la factura en el SECOP I, que enviara un correo de natificacion
al responsable de la Entidad Estatal.

Aparece entonces en esta seccion la informacién de la factura registrada junto con los links para
consultar el detalle de la factura y aceptarla o rechazarla.

Factura del contrato

I e pago % de amortizaciin  Wimeredofastura  Codigo do avtorizacién  Fochade emiskin  Fochade recopcin  Valor neto de fafaciura  Valor total de a fastura WValor de amortizackin Valora pagar  Estado

Paga 001 S0 Facont AL 1507.000001 130ER0IS0BIB - 300,000 COP 300,000 COP 150.000 COP 150000COP  Envindopor [ Detale
Pl (UG 5 heras pravesder | Agrubar Rechazst

Fago 002 50 . - - - - - - . Pendente  Genersr

da
aunwizacion

llustracion 143. Aceptar o rechazar factura

Al hacer clic en el link deseado el SECOP |l abre una ventana con la informacion detallada de la
factura y muestra un formulario para incluir la fecha de recepcion de la factura, la fecha estimada de
pago, el compromiso presupuestal asociado y el plan de recepcién asociado. El usuario también
puede el documento asociado a la factura. En el caso de rechazar la factura debe indicar la razén.

Por ultimo el usuario debe hacer clic en “Confirmar”. EI SECOP Il envia entonces un correo al
Proveedor notificandole la aceptacién o rechazo de la factura.

83

TODOS PORUN
(® GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“|II|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

Estado Enviado por proveedor

Fecha de recepcion
16/08/2015 12:.00 (=
original

Fecha estimada de page 20/08/2015 12:00 =
% de amortizacion 50%
Valor de amortizacion 150.000 COP

Valor a pagar 150.000 COP

Compromiso presupuestal | Seleccione El
Plan de recepcién | Frimera referencia El
@ Aprobar (7 Rechazar
Descripcion Nombre del documento
D Documento. pdf Documento. pdf Descargar

Bowrar Anexar

e

llustracion 144. Informacion detallada de la factura

Tras aprobar la factura, el SECOP Il actualiza la informacion mostrada y el estado de la factura a
“Aprobada”. Muestra también un enlace “Marcar como pagado” que abre un formulario en el que el
usuario puede indicar la fecha en que efectivamente es realizado el pago al Proveedor. El SECORP |l
envia una alerta al Proveedor con la notificaciéon del pago.

Factura del contrato

d de pago %deamortizocidn  Nimero cefactura  Codigo de autorizacion  Fechade emision  Fechade recepsiin  Valorneto de lafactura  Valor total de Ia factura Valor de amortizasin wvalor a pagar  Estado

Pago 001 50 Facoun AE.1507.000001 1M0B20150838  130E/2015 1200 P 300.000 COP 300.000 COP 150.000 COP 150000 C0P  Aprobada
PM (U7 2 b TS 3 havas)

Pago 062 s - = s s s = = - Pendiente Generar
de

autorizacin

llustracion 145. Marcar como pagada la factura

Una vez confirmado el pago, el estado de la factura pasa a “Pagado”.
e Balance de pagos y entregas.

El SECOP Il va modifica automaticamente esta seccion conforme los responsables del contrato
actualicen la informacién de la facturacién y ejecucion.
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Balance de pagos y Balance de enfregas
% del valor del contrato % del valor amortizado
Valor total contrato: 990.000,00 COP - -
Valor anticipo:  455.000,00 COP 50% -
Valor de las entregas 217 200,00 COP 22% -
Valor facturado: 300.000,00 COP 30,3% -
Valor de facturas aceptadas: 0,00 COP 0% -
Valor pagado: 300.000,00 COP 30,3% -
Valor amortizado del anticipo:  150.000,00 COP 15,15% 30,3%
Valor pendiente de amortizar: 345.000,00 COP 34,85% 69, 7%
Valor pendiente de pago: 345.000,00 COP 34,85% -
Valor pendiente de ejecucion: 772.200,00 COP T8% -

llustracion 146. Balance de pagos y entregas

e Documentos de ejecucién del contrato.

En esta seccién los responsables del contrato pueden cargar documentos relacionados con la
ejecucion del mismo. Estos documentos estaran disponibles tanto para la Entidad Estatal como para
el Proveedor, que también puede cargar documentos en esta seccién desde su cuenta.

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
D Documento. pdf Documento. pdf Comprador Descargar
Borrar Cargar nuevo

llustracion 147. Documentos de ejecucién del contrato

E. Modificaciéon de contratos

El SECOP Il permite realizar la modificacién de los contratos generados en esta plataforma de forma
rapida.

Estas modificaciones son responsabilidad de la Entidad Estatal, pero su informacion es publica ya
que queda un registro de ellas. Ademas, cuando una Entidad Estatal realiza una modificacion, ésta
es comunicada automaticamente por correo electrénico al los Proveedores afectados.

1. Acceso al menu de modificaciones.
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Para acceder al entorno de gestion de las modificaciones el usuario debe hacer clic en el boton
“Modificar” que aparece en todas las paginas de la gestion del contrato tras haber sido aprobado.

Evaluar proveedor =

llustracion 148. Boton modificar

El SECOP Il muestra una pagina que incluye:

1. Los elementos del contrato a modificar. Una vez que el usuario seleccione un tipo de
modificacion Gnicamente seran accesibles aquellos pasos que correspondan segun la le tipo
de modificacion a realizar, los demés estardn marcados con un candado.

2. Tipos de modificacion disponibles.

3. Botones para finalizar, guardar o borrar la modificacion,

4. Area de texto en la que el usuario debe indicar la justificacion de la modificacion que realice.

5. Un sistema para cargar archivos asociados a la modificacion.

Moditicacidn del Contr... ) Valver G Finnkzor Madificacin Evaluar provecdor ‘Guardar d Barrar 3 I

Informacian general Ira e

Condiciones Suspension de Contrato

Bienes y servicos
Documenios del Prov..

Docufertos @&l cosli_.

Suapendar fempaainants |3 gecusidn gei contraly

Reactivar &l Contrato
FAeastivar confrado suipendivo

Interpretacion y Modificacion del Contrato

Ejecucidn de una madificacibn de infepretecion y Modificacitn del Confrala

6 Adicion en Valor al Contrato

Efesutide g una modifeaidn de Adisidn an Valar af Conlrate

Reduccian del valor del Contrato

Ejosueidn do una modifieacidn do Raduesidn dul valer dal Condeale

Cesién d= conirato
Cambiar & pravesder dal conlrato

Prarroga de Tiempo del Contrato
E\'E‘ZI..'IE.‘E' de una modificacidn de Priroga de Tiampo dal Contrado

Terminar el Contrato

Ejecucidn de una madificacibn de Teminacidn de Conirafo
Ejacueidn da una madifieacibn do Cadueidad da Confraln
Cerrar conirato

Ejocueidn do una modifieaviin paa cavar el conbate (ogin o essarmda)

[Justrhicacion de la modificacion

Documentos g la modificacion

no han sido selciiades por el Entided Esdalal

Finpkzar Modificacion Evaluar proveedor Guardar modificacian Borrar moddficaciin

llustracion 149. Modificacién de un contrato
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2. Tipos de modificaciones.

El SECORP Il ofrece la posibilidad de realizar los siguientes tipos de modificacion:

e Suspensién de contrato. Con esta modificaciéon el SECOP Il detiene la ejecucién del
contrato. Durante ese periodo Unicamente sera posible afiadir y registrar facturas.

e Reactivar el contrato. Modificaciéon con la que un contrato suspendido vuelve a entrar en
vigencia.

e Interpretacion y modificacién del contrato. Este tipo de modificacién permite actualizar la
mayoria de las condiciones del contrato salvo los bienes y servicios. Esta modificacion se
realiza por la Entidad Estatal sin que el Proveedor pueda participar (por ejemplo, la Entidad
Estatal puede subir un nuevo contrato y el Proveedor no puede aceptarlo ni firmarlo).

e Adicion en valor al contrato. Modificacion que Unicamente permite modificar las
condiciones y los bienes y servicios del contrato afiadiendo nuevos articulos o nuevas
cantidades (pero no precios unitarios). Es importante tener en cuenta que cuando la Entidad
Estatal realiza esta modificacion el Proveedor tiene que actualizar las garantias presentadas.

e Reduccién del valor del contrato. Modificacion orientada a disminuir el valor del contrato.

e Cesion de contrato. Esta modificacién permite ceder el contrato de un Proveedor a otro. Al
realizarla el SECOP Il genera un contrato para el nuevo Proveedor y solo permite al primer
Proveedor consultar el estado del contrato hasta su cesion.

e Prérroga de tiempo del contrato. Corresponde a la modificacion de contrato a utilizar en
los casos de ampliacion de su duracion.

e Terminar el contrato. Corresponde al cierre anormal del contrato. Dado que para cerrar un
contrato el SECOP Il exige que el responsable de la Entidad Estatal haya evaluado al
Proveedor, en caso de que la evaluacion no haya sido realizada el SECOP Il muestra e
formulario de evaluacion antes del de madificacién (ver seccion XI.G.iError! No se
encuentra el origen de la referencia.),

e Caducar el contrato. Es el cierre del contrato que tiene lugar cuando las fechas del mismo
han vencido (independientemente de si la ejecucion ha sido completada).

e Cerrar contrato. Esta modificacion debe aplicarse para proceder al cierre de un contrato
una vez cumplido su alcance. Es importante tener en cuenta que para realizar el cierre es
preciso que estén cumplidas todas las fechas asociadas. Si no es asi seré preciso modificar
esas fechas para poder cerrar el contrato. Ademas, dado que para cerrar un contrato el
SECOP Il también exige que el responsable de la Entidad Estatal haya evaluado al
Proveedor, en caso de que la evaluacion no haya sido realizada el SECOP Il muestra e
formulario de evaluacion antes del de la modificacién (ver seccién XI.G.jError! No se
encuentra el origen de la referencia.).

3. Realizacion de una modificacion.

Para realizar una modificacién el usuario debe acceder a la interfaz de modificaciones y hacer clic
sobre el tipo que desea. Al hacerlo el SECOP Il mostrard una ventana de solicitud de confirmacion.
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Tipo de modificacidn

;Esta seguro de que desea orear Cesicn de contrato?

Cancelar Confirmar

llustracion 150. Confirmacién de modificacién

El usuario tiene entonces que hacer clic sobre “Confirmar”.

Segun el tipo de modificacion a realizar el SECOP Il genera diferentes formularios descritos mas

adelante.

Tras diligenciar la informacién el SECOP Il muestra un aviso de que la modificacién seré aplicada
después de que sea publicada por el usuario.

Informacén general
Condiciones.

Bienes y servicos
Documentos del Prov.

Documentos del conir...

Modificacsin del Contr....

% Contrato CO1.PCCNTR.34601 sera REACTIVADO después que la Modificacion sea Publicada

Finakzar Modificacion Evaluar proveedor ‘Guardar modificacisn Borrar medificacién

Ira

Suzpender temporainente (a ejeoucidn del contrats

Reactivar el Contrato
il auspandida

I Contrata COVPCCNTR.34601 serd REACTIVADO después que la Madificacicn sea Publicada I

Ejecusiin de una nedificasidn de leprelasiin y Modificesidn del Conboate

llustracion 151. Aviso de modificacion

El SECOP Il muestra ademas los siguientes botones:

e Borrar modificacién: anula la modificacién que esta realizando el usuario, pero guarda el
registro de la misma de forma que puede ser consultado.

e Guardar modificacion: guarda los cambios realizados, pero no aplica la modificacién. El
usuario puede salir del SECOP Il y volver a la edicion de la modificacion més adelante. Para
hacerlo tiene que acceder al contrato y hacer clic en el séptimo paso del menu de gestién
del contrato.

e Finalizar modificacion: activa el flujo de publicacién de la modificacion si la Entidad Estatal
lo ha definido. Una vez autorizada esta modificacion el usuario debe hacer clic en el botén
“Publicar modificacién”.

Evaluar proveedor Editar Publicar modificacion Borrar modificacion

llustracion 152. Publicaciéon de modificacion

88

/g TODOSPORUN
® GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“|II|I|I www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

NOTA: Si el contrato modificado esta asociado a otro, cuando el usuario publica la modificacion el
SECOP Il muestra una alerta para que confirme si el cambio realizado implica que debe realizarse
también una modificacion en el otro contrato.

ALERTA X

n Exisien conlrales asociagos. Validas sila accidn que estd a punto de ejecutar implica

alpuna maodificacidn a les contratos

llustracion 153. Alerta de modificacion
Cuando el usuario publica la modificacion el SECOP Il envia una notificacién por correo electrénico
al Proveedor afectado.

4. Formularios de modificacién.

Segun el tipo de modificacion a realizar el SECOP Il genera diferentes formularios:
e Suspension de contrato.

En este caso el SECOP Il tunicamente solicita la confirmacion de que el usuario desea realizar la
modificacion.

Tipo de modificacidn

;Esta seguro de que desea orear Suspension de Contrato?

Cancelar Confirmar

llustracion 154. Confirmacion de modificacidon suspension

e Reactivar el contrato.

Como en el caso de la suspension el SECOP Il Unicamente solicita la confirmacién del usuario de
que desea realizar esa modificacion.
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Tipo de modificacidn

;Esta segurc de gue desea orear Reactivacian de Contrata?

llustracion 155. Confirmacién de modificacion Reactivar

e Interpretacion y modificacién del contrato.

Cuando el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacion el SECOP Il desbloquea la
edicion de las secciones del contrato: (i) Informacion general; (i) Condiciones; (iii) Documentos del
Proveedor; y (iv) Documentos del contrato.

Modificacion del Contr...
Informacion general
Condiciones

Bienes v =2ervicios
Documentes del Proveedor

Documentos del contrato

llustracion 156. Formularios del contrato desbloqueados

Las posibilidades de edicion son las mismas que en el momento de la creacién del contrato (ver
seccién XI.A. jError! No se encuentra el origen de la referencia.).

e Adicién en valor al contrato.

Cuando el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacién el SECOP Il desbloquea la
edicion de las secciones del contrato: (i) Condiciones; (ii) Bienes y servicios; y (iii) Documentos del
contrato.
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Modificacion del Contr...
Informacion general
Condiciones

Bienes y =ervicios
Documentos del Prov....

Documentos del contrato

llustracion 157. Formularios desbloqueados - Adicion

Las posibilidades de ediciéon son las mismas que en el momento de la creacién del contrato (ver
seccién XI.A. jError! No se encuentra el origen de la referencia.) salvo en el apartado de
Condiciones en que solo es posible actualizar las condiciones de entrega y las fechas de vigencia
de las garantias.

e Reduccién del valor del contrato.
Cuando el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacién el SECOP Il desbloquea la

edicion de las secciones del contrato: (i) Condiciones; (ii) Bienes y servicios; y (iii) Documentos del
contrato.

Modificacion del Contr...
Informacion general
Condiciones

Bienes y =ervicios
Documentos del Prov....

Documentos del contrato

llustracion 158. Formularios desbloqueados - Reduccion

Las posibilidades de ediciéon son las mismas que en el momento de la creacién del contrato (ver
seccién XI.A. jError! No se encuentra el origen de la referencia.) salvo en el apartado de
Condiciones en que solo es posible actualizar las condiciones de entrega y las fechas de vigencia
de las garantias.
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e Cesion de contrato.

Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacion el SECOP I
muestra un formulario para indicar el nuevo Proveedor.

Cesion de contrato

Cambisr el proveedor del contrato

CO1.PCCNTR.34601 sera CEDIDD despues que la modificacion sea publicada

Proveedor actual: Proveedor Resgistrado

Nuevo proveedor:

llustracion 159. Cesion de contrato — Nuevo proveedor

Al hacer clic sobre la lupa el SECOP Il abre una ventana flotante en la que el usuario debe realizar
la busqueda del nuevo Proveedor y hacer clic en “Agregar’.

Ewuscar entidad para seleccionas.
Buscas provadssd

Contactos

ShEE: OB B 343

@ Remmendacicn
Proveedor tes} Faoc 5012307432
E-mail: el @gmail.com
Animales
wives (=
el

= :‘..m

llustracion 160. Buscar entidad para seleccionar

e Prorroga de tiempo del contrato.

Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacion el SECOP
Il muestra un formulario con todas las fechas asociadas al contrato para que sean
actualizadas.
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Programacidn de contrato

Obligacianes Ambisntales

Fecha de migic de obigaciones

artbientiles

Fecha fin de ohisgaciones

-1 He

13 hodds pddh LaATIRaF TEOITITE 1700 00 P LTT-58 5

Firma del ceniralo =
Fecha de mici de contrato :T..l.“..“:mpq panasumiEg paEmRE ST
13 Bafas pded LSARIAER TE0IT0TS 170000 FLILTC-30 50) By
Fecha de inicic de efecusidn = e
Fecha de tsrminacicn de
OIS 1200 PM (B
Ejeoucion h
Fecha de terminscion del
INWANIS 1200 P B
coairaln -
Ligquidacion (5 &7 pg
Fecha de inici de liquidaion Es_nm,pyg terringr RIS U F e
Fecha fin de iquidacion  30M&2078 12:00 PK : -

3002015 12:00 PM —
ambientales _
Obligaciones pos conseme @ 5i | yg
Facha da inicic o obBIACIONES 1y dins pars ferminar e 1 B
pos consume
Fecha fin de obligaciones pos
30A0RT015 1200 PM 1
consume -
Reversion @ & | mo
- 1 i’ MRS T30 E L5551
Fecha de inkolo de reversign |0 012 PR berminar 7
Fecha fin de reversion 200082018 04:00 B 29 -

Caneslar

llustracion 161. Programacion de contrato

e Terminar el contrato.

Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacion el SECOP Il
muestra un formulario con todas las fechas asociadas al plan de pagos y las garantias para que
sean actualizadas. Ademas el responsable de la Entidad Estatal debe anexar el acta de
liquidacién del contrato.
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Programacian de la identificacion de contrato

Liguidacidn i3 5] ya
Facha da inlcio de liguidasshn '._.4 .hﬂlll s IROTRARE (TYOST01S 57 50 5 LT 00y Bgend L
Fecha fin de liguidacién  S0082015 1200 P |39 -
Obdigacicnes Ambientales (@ 5) g

Focha da imicic & obligacionss 1Z horms para iemmingr (1406008 135080 Bl uri-ainin S, Lve

amiicntales =
Feckha fin de obligacicnss

30082015 12:00 F E *
amiientaies

Razén

Obligaciones pos consumo (& g[ | g
Fecha de inicio de obligaciones 4 41, PRNS IITTHNEr (F2083E5 1EA0A0 PLTC-0d ) Sogos, L
pos consumo <
Fecha fin de chligaciones pas

300e2015 1200 FM B ¢
CONSUMD -

Razén

Rewversidn (@ 5[ 4o

Facha de kol da reibn :Iﬁ:lm;pxnlnrmmnr RG2S 1200 PLLITIC- 000 Sopo, L,

Fecha fin de reversion 30002015 04:00 PM _.-'_ o

Razin

Acta de ligusdacidn

Descripcian Nombre ded documenio

No: se fan enconirado

Ananar

Caroala Lt

llustracion 162. Programacion de la identificacion del contrato

e Caducar el contrato.

El SECOP Il activa a posibilidad de realizar este tipo de modificacion cuando se supera la fecha
establecida de finalizacion del contrato.

Al seleccionar el usuario esta modificacién el SECOP Il muestra el formulario de valoracién del
Proveedor si todavia no fue realizada,

El SECOP Il también muestra un formulario en el que el usuario tiene que indicar la fecha de fin de
liquidacion, y si corresponde, de finalizacion de las obligaciones pendientes, anexar el
documento del acta de liquidacion, y pulsar en el botdon “Confirmar”.
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Terminar el Contrato

Liguidacian

Fechea fin de lguidacidn
Obligaciones Ambientales
Dhligaciones pos consumo

Revrsion

Aeta de liguidacion

2l &i ) No

7 disg g 1mpo ManBCumido (ME0752005 1200-00 PLyLIT

Fecha de micie #e liquidacidn """

1ENTZ015 12200 PM

=

50 @ o
EE™

50 @ Ny

Descripcidn

No ge han anconiradc

Nombre del documento

Canceiar

Ansscar

llustracion 163. Terminar el contrato

El SECOP Il activa entonces la seccion de “Condiciones” que pueden ser editadas de la
misma forma que al crear el contrato (ver seccion jError! No se encuentra el origen de la
referencia.. jError! No se encuentra el origen de la referencia.)

Modificacidn del Contrato
Informacidn general
Condiciones

Bienes y senvicios
Documentos del Prov....

Documentos del cont. .

llustracion 164. llustracion 165. Formularios desbloqueados - Terminacién

e Cerrar contrato.
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Después de que el usuario confirma que desea realizar este tipo de modificacion el SECOP Il muestra
un formulario con todas las fechas asociadas al plan de pagos y las garantias para que sean
actualizadas. Ademas el responsable de la Entidad Estatal debe anexar el acta de liquidacion del
contrato.

Programacian de la identihcacion de contrata

Liguidacéén ) gj Mo
Fecha de inicio de liguidacién -._.4.",:.... PARE ISIRRREF (THTETI 57 5050 P LT Bapend, L
Fechn fin de liquidacian 30082015 1200 P 29 -
Obligaciones Ambientales (@ 5f | g

ORIy S0E, L

Focha do imicio &¢ obligacion®s g2 pops pars fomminar 1500200 1250 50 00
ambicnkles <™

Fuchs fin de obligacicnes
30MA04S 1200 P B¢

amiientales
Razén

Obligaoiones pos consumo 00 5[ Jg

Fecha de inicio de oblighciones 14 4ip: nona Sprminar (Feosems FEam PUUTC-08 0 Bogosd, Ling
pos consumo <
Fecha firm de chligaciones pas
3noe20is 1200 Fm 5 -
SONSLEmD =

Razén

Reversédn (@ ) yg

. 155"‘5- B temniner (SH062ns 135050 Pl TS0 o0E, L
Feaha de inkoin de reversion | s ' -

Fecha fin de reversion 30002015 04:00 PM _.-'_ =

Razin

Acta de liquidacidn

Descrpcion Nombre ded documenio

Ng se fan enconfado

llustracion 166. Programacion de la identificacion del contrato

5. Consulta de modificaciones.

Para consultar el historial de modificaciones realizadas en el contrato, el usuario debe hacer clic en
el séptimo paso del menu de gestion de contratos: “Modificacion del contrato”.
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Il Informacion general

bl Condiciones

KN Bicnes v zervicios

LW Documentos del Proveedor

@ Documentos del contrato

;3 Ejecucion del Contrato

7 | Modificaciones del Co...

llustracion 167. Formularios contrato — Modificaciones del contrato

El SECOP Il muestra entonces la lista de las modificaciones incluidas las anuladas antes de ser
aplicadas. Para cada una muestra su codigo, tipo, fechas de creacion y aprobacién, estado,
versiones, y los cambios realizados.

Modificacion del Contrato

Ref. de Modificacion Tipo de modificacion Fecha de modificacién Fecha de Aprobacion Estado Version Version previa Cambios
CO1.CTRMOD.20705 Suspension de Contrato 14/06/2015 09:53 PN (LT En edicion = =

CO1.CTRMOD.20801 Reactivacion de Contrato 14/06/2015 09:31 PM (UTC -5 14/06/2015 09:46 PM (UTC -5 horss)

Publicado 1 Detalle
Publicado 1 Detalle

Cancelado -

CO1.CTRMOD.20508 Suspension de Contrato 14/06/2015 08:56 PM (UTC 14/06/2015 09:06 PM (LT

CO1.CTRMOD 20507 Cierre el Contrato 1410642015 08:54 PM (UTC

llustracion 168. Modificacion del contrato

En el caso de las modificaciones aprobadas a la derecha tienen un link “Detalle” que lleva a una
informacion mas detallada. Para las modificaciones que han sido guardadas pero no publicadas
aparece a la derecha un link “Editar” que lleva al entorno de edicién de las modificaciones.
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