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Colombia Compra Eficiente

"Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

Cédigo de la dependencia: 206

Oficina (area) productora: Secretaria General

Retencion

Proceso y/o procedimiento: Gestion documental
Disposicion final

Series, Subseries y Tipos Documentales Archivode  Archivo Procedimiento
4 S D CT
Gestion Central
SG.206.1 [ | ACTAS
S$G.206.1.2 O Actas de gestion documental Cumplido el tiempo de retencién de 2 afos se
L e ) traslada la informacién al archivo central para una
o Actald'e Comlte'D|rect|voyde Desarrollo Administrativo - X custodia de 18 afos, se conservan en forma
Comité de Archivo permanente por su valor primario y transferidos al
L Acta de transferencia documental 2 18 X A X Archivo Histérico en el AGN, finalmente se aplica el
L Acta de eliminacién documental X proceso de digitalizacion autorizado por la entidad
o Acta de reunién X con fines de consulta y acceso.
. Lista de asistencia X
=8.206.15 " CORREAPONDENCIA Cumplido el tiempo de retenciéon de 2 afos se
S$G.206.15.1 (] Comunicaciones enviadas y recibidas traslada la informacion al archivo central para unal
custodia de 18 afios, se conservan en formal
o Comunicaciones enviadas 2 18 X X X |permanente por su valor primario y transferidos al
° Comunicaciones recibidas X Archivo Histérico en el AGN, finalmente se aplica el
proceso de digitalizacion autorizado por la entidad
con fines de consulta y acceso.
S$G.206.26 [ INFORMES
S$G.206.26.8 | Informes a entes rectores de seguimiento y control
. Informes a entes rectores X
o Informe a entes de seguimiento X
° Informesa.entes e cantrl < Cumplido el tiempo de conservacién de cinco (5)
$G.206.26.9 U Informes internos 1 4 X afios, se elimna por carecer de valores|
. Informe de Autoevaluacion X administrativos, mediante el procedimiento de picado.
Informe control interno X
° Informe de Web - transparencia X
S$G.206.31 [ | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
. Cuadro de Clasificacion X -
R s 7 S —— X Docunjentg en soporte electrpnlco, de constgr}te
. actualizacion. Culminados los tiempos de retencion,
¢ Tablas de valoracion documental X se conserva en forma permanente por su valor
histérico y cultural, como soporte para la investigacion
2 18 X X y con fines de respaldo y consulta, utilizando el medio|
técnico autorizado que defina la Entidad y seran
transferidos al Archivo Histoérico.
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S$G.206.32. [ | INNVENTARIOS
$G.206.32.2 O Inventarios de gestion documental
o Inventarios de gestién documental X Documentos fisicos y electronicos que cumplido su
tiempo de retencion de dos (2) afios en archivo de
2 18 s G 2 :
gestion y dieciocho (18) afios en archivo central, se
eliminan por carecer de valores secundarios.
S$G.206.34 | ] MANUALES
SG.206.34.5 O Manuales de gestién documental Expediente en soporte electronico, de constante
» actualizaciéon. Culminados los tiempos de retencion,
= Manuales de gestion documental X los expedientes que conforman la subserie se
conservan en forma permanente por su valor histérico|
y cultural, como soporte para la investigacion y con
9 2 X fines de respaldo y consulta, utilizando el medio|
técnico autorizado que defina la Entidad y seran
transferidos al Archivo Histoérico.
S$G.206.42 & PLANES
A206.A42:16 0 Planes:de gestion desumentl Expediente en soporte electrénico, de constante|
o Plan de implementacién del PGD X actualizaci(’?n. Culminados los tiempos de retepcién,
los expedientes que conforman la subserie se
Plan institucional de archivos - PINAR conservan en forma permanente por su valor histéricol
° 4 10 X X |y cultural, como soporte para la investigacion y con
) fines de respaldo y consulta, utilizando el medio||
° Plan de trasferencias documentales X técnico autorizado que defina la Entidad y seran
transferidos al Archivo Histérico.
S$G.206.48 [ ] PROGRAMAS
) Documento en soporte electronico, de constante
S$G.206.48.1 [l Programa de gestion documental actualizacion. Culminados los tiempos de retencion
& Programa de gestion documental X de un (j) ano en archivo de gestion y siete (7) afios
3 - en archivo central, se conserva en forma permanente
por su valor histérico y cultural, como soporte para la
X investigacion y con fines de respaldo y consulta,
utilizando el medio técnico autorizado que defina la|
Entidad y seran transferidos al Archivo Histérico.
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Archivo de

Archivo

Disposicion final
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Proceso y/o procedimiento: Gestiéon documental

Procedimiento

Gestion

Central

$G.206.63 u ACTOS ADMINISTRATIVOS Cumplido el tiempo de retencion de 2 afios se
$G.206.63.1 O Acuerdos traslada la informacion al archivo central para una|
° Acuerdos X custodia de 18 afos, se conservan en forma
S$G.206.63.2 O Circulares 5 15 X X |permanente por su valor primario y transferidos al
. Circulares X Archivo Histérico en el AGN, finalmente se aplica el
$G.206.63.3 ] Resoluciones proceso de digitalizacion autorizado por la entidad
) con fines de consulta y acceso.
. Resoluciones X
S$G.206.64 | | TRANSFERENCIAS DOCUMENTAL
® Transferencias documentales 1 9 X X

Cumplido el tiempo de retencién de 1 afio se trasladal
la informacién al archivo central para una custodia de
nueve (9) afos, luego se debe realizar una seleccion
cuantitativa por muestreo aleatorio simple del 10%
tomando como poblacién las transferencias
realizadas durante el dltimo afio de vigencia.

Convenciones:

[ ] Serie documental E Eliminacion
O Subserie documental S Seleccion
e Tipo documental D Digitalizacion
CT Conservacion total
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