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"Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

Cadigo de la dependencia: 204

Oficina (area) productora: Secretaria General

Series, Subseries y Tipos Documentales

Retencion
Archivo de Archivo
Gestion Central

Proceso y/o procedimiento: Gestién Administrativa
Disposicion final

S D cT Procedimiento

$G.204.8 & CAJA MENOR
. Autorizacion del gasto X )
o Certificado de disponibilidad presupuestal. X
o Resolucién de apertura caja menor X
. Resolucién de apertura caja menor X Documentos fisicos y electrénicos que cumplido su
. Resolucién de reembolso de caja menor 2 18 X X tiempo de retenciéon de dos (2) afios en Archivo de
. Comprobante de egreso X Gestion y dieciocho (18) afios en Archivo Central, se
. Factura de gasto X eliminan por carecer de valores secundarios.
o Libro control de gastos caja menor X
° Orden de pago apertura y reembolsos X
. Registro presupuestal X
$G.204.26 [#] INFORMES
$G.204.26.8 ] Informes a entes rectores de seguimiento y control
® Informes a entes rectores X
. Informe a entes de seguimiento X Documentos fisicos y electrénocos que cumplido el
. Informes a entes de control X tiempo de conservacion de un (1) aio en archivo de
$G.204.26.9 [l Informes internos 1 4 X gestion y cuatro (4) afos en archivo central, se
o Informe de Autoevaluacion elimina por carecer de valores administrativos,
o Informe control interno mediante el procedimiento de picado.
. Informe de Web - transparencia X
X
S$G.204.32 [ ] INVENTARIOS
S$G.204.32.1 (] Inventario de bienes X
: gg;nt?c:::?:n(tj:sb(;eenbe;aerc]i:f)(i)enes i Documentos fisicos y electronicos que cumplido su
R Comgrobantes dein g;resos X tiem_pp de lretgnmén de dqs (2) afios en archivo de|
o Comprobantes de egresos 2 18 X gestién y dieciocho (18) afos en archivo central, se
eliminan por carecer de valores secundarios.
o Comprobante de traslados X
$G.204.39 B MOVIMIENTOS DE ALMACEN
Cumplidos los 3 afio en el archivo de gestion, se
3 17 transfiere al archivo central para un tiempo de|
o Movimientos de almacén X conservacion de diecisiete (17) afos, posteriormente
se elimina por carecer de valores administrativos.
$G.204.58 [ | SERVICIOS PUBLICOS
o Copia de contrato de servicio X Cumplidos los 1 afio en el archivo de gestion, se
° Factura X transfiere al archivo central para un tiempo de
J Autorizacién de pago de servicios publicos 1 18 X conservacion de dieciocho (18) afios, posteriormente
. Registro presupuestal X se elimina por carecer de valores administrativos.
® Orden de pago X
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