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]lEntidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente Cédigo de la dependencia: 202
Oficina (area) productora: Secretaria General Proceso y/o procedimiento: Gestion Contractual
Retencion Disposicion final

Series, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo Procedimiento
o S D CT
Gestion Central

S$G.202.13
$G.202.13.1

CONTRATOS

Contratos por concurso de méritos
Plan anual de adquisiciones

Certificado de disponibilidad presupuestal
Estudios y Documentos previos

Solicitud vigencias futuras

Autorizacion de vigencias futuras

Pliegos de condiciones

Informe de evaluacién

Aviso de convocatoria publica para precalificacion
Manifestaciones de interés

Acta de conformacion de lista corta

Informe de precalificacion

Comentarios al informe de precalificacion

© o 0 0 0 000000 [ |H

Respuestas a los comentarios del informe de precalificacion ; 2 i
Transcurrido los tiempos de retencion, de dos (2)

afos en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccion cuantitativa por|
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
X poblacion las transferencias realizadas durante el
ultimo afo de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion,
autorizado por la entidad y seran preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.

Acta audiencia de precalificacion

Lista de precalificacion

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

Respuestas a las observaciones al pliego de condiciones 2 18

Minuta del contrato

Aviso de convocatoria de convocatoria publica

Pliego de condiciones definitivo

Acto de apertura del proceso de contratacion
Observaciones al pliego de condiciones definitivo
Respuestas a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo

Adendas

Acta audiencia de asignacion de riesgos

Ofertas

Designaciéon Comité Evaluador

Verificacién de requisitos habilitantes

Evaluacién de ofertas habilitadas

Informe de evaluacion

Acta de audiencia de apertura de la propuesta econémica
del primer elegible

X XXXXXXX X XXXXX X XXXX X XXXXXXXXXXXX
X XXXXXXX X XXXXX X XXXX X XXXXXXXXXXXX

. Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria desierta

Acta de apertura de sobre econémico y negociacion
Copia cédula de ciudadania al 150%

Copia RUT

Copia RIT (personas naturales)

Formato SIIF

Certificacién bancaria

XXX XXX X
XXX XXX X
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|Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

Cédigo de la dependencia: 202

Oficina (area) productora: Secretaria General

Series, Subseries y Tipos Documentales

Certificacion del representante legal o del revisor fiscal del
pago de aportes parafiscales

Certificado de afiliacion al sistema de salud (Persona
natural)

Certificacion del afiliacion al sistema de pension (Persona
natural)

Certificado de existencia y representacion legal

Formato Hoja de Vida Funcién Publica con soportes
Registro mercantil

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion de la persona juridica y
representante legal

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica de la persona juridica y
representante legal

Certificacion de antecedentes penales

Certificacion boletin deudores morosos

Contrato

Registro presupuestal

Garantia

Aprobacién garantia

Comunicacién supervisor

Factura

informes periddicos contratista

Soportes pagos seguridad social

Informe de supervision

Orden de pago

Modificacion del contrato

Acta de liquidacién

Retencion

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

18

> X X X X >

>

XXX XXX XXXXXXXX

> X X X X >

>

XX XXX XXXXXXXXX

Proceso y/o procedimiento: Gestiéon Contractual
Disposicion final

S

D

CT

Procedimiento

Transcurrido los tiempos de retencién, de dos (2)
afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo|
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccién cuantitativa por
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
poblacion las transferencias realizadas durante el

Gltimo afo de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizaciéon
autorizado por la entidad y serén preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.

$G.202.13.2

e e[ ||e e e 06 0 000 060 0 0 0 o

Contratos por contratacion directa )
Plan anual de adquisiciones - SECOP
Certificacion de insuficiencia de personal

Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa

Minuta del contrato

Solicitud de CDP

Solicitud vigencias futuras

Certificado de disponibilidad presupuestal
Autorizacién de vigencias futuras
Solicitud de no objecion

Respuesta a solicitud de no objecion
Estudios y documentos previos
Términos de referencia

Carta de invitacién

Oferta

Hojas de vida

Hoja de vida en el formato de la funcién publica
Copia cédula de ciudadania al 150%

18

HXXEXXXXXXXXXXXXX X XX

HXEXXXXXXXXXXXXX X XX

Transcurrido los tiempos de retencién, de dos (2)
afos en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afos,
luego se debe realizar una seleccién cuantitativa por
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
poblacion las transferencias realizadas durante el
ultimo afio de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y serén preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.
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[[Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Cadigo de la dependencia: 202

Oficina (area) productora: Secretaria General

Series, Subseries y Tipos Documentales

Copia de libreta militar al 150%

Copia de tarjeta profesional al 150%
Certificados de estudios

Certificados de experiencia laboral
Registro Unico de Proponentes-RUP-
Copia RUT

Copia RIT (Persona natural)

Formato SIIF

Certificacion bancaria

Constancia afiliacion salud

Constancia afiliacién pensiones
Designacion Comité Evaluador
Verificacién de idoneidad o experiencia
Informe de evaluacion

Comunicacion de seleccién

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica
Certificacion de antecedentes penales
Certificacion boletin deudores morosos
Contrato

Registro presupuestal

Afiliacion ARL

Garantia

Aprobacion garantia

Certificado médico de ingreso
Comunicacién supervisor

Factura

Informe periédico del contratista

Pagos de seguridad social

Orden de pago

Modificacién del contrato

Acta de liquidacion

Retencion

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

18

X X X X X X X X X X X X X X XX

X X X X X X X X X X X X X X X X

| $G.202.13.3

ao-..-ol:lc

Contratos por licitacion publica

Plan anual de adquisiciones - SECOP
Estudios y Documentos Previos

Estudio de mercado

Solicitud vigencias futuras

Certificado de disponibilidad presupuestal
Autorizacion de vigencias futuras
Estudios y documentos previos

Solicitud de no objecién

XXX X X XXX

X X X X X X X X X X X X X X XX

X X X X X X X X X X X X X X X X

XX X X X X X X

Proceso y/o procedimiento: Gestion Contractual

Disposicion final

S D

CT

Procedimiento

Transcurrido los tiempos de retencion, de dos (2)
afios en archivo de gestién, se transfieren al archivo)
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccion cuantitativa por
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
poblacion las transferencias realizadas durante el

ultimo afo de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y seran preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.

afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccién cuantitativa por
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como|
poblacion las transferencias realizadas durante el
ultimo afo de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y seran preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
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[[Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficiente Cédigo de la dependencia: 202
Oficina (area) productora: Secretaria General Proceso y/o procedimiento: Gestion Contractual
Retencion Disposicion final
Series, Subseries y Tipos Documentales Archivode  Archivo s D cT Procedimiento
Gestion Central
. Respuesta a solicitud de no objecion X X
L Avisos de Licitacion Publica Ley 80 de 1993 X X
- Aviso de convocatoria publica X X
* Proyecto de pliego de condiciones X X
s Anexos al Proyecto de pliego de condiciones X X
° Minuta del contrato X X
e Observaciones y respuestas al proyecto de pliego X X
condiciones
® Pliego de condiciones definitivos X X
° Anexos al pliego de condiciones X X
e Observaciones y respuestas pliegos de condiciones X X
definitivo
° Acto administrativo de apertura del proceso X X
® Acta de audiencia de asignacion de riesgos X X
b Lista de recepcion de ofertas X X
° Ofertas X X
* Acta de cierre del Proceso X X
° Adendas X X Transcurrido los tiempos de retencion, de dos (2)
- Designacién Comité Evaluador X X afios en archivo de gestion, se tr_angfieren al arcljivo
* Verificacion de los requisitos habilitantes X X ::entral ik conservaran dlgleocho (.18)- -
uego se debe realizar una seleccién cuantitativa por
° Informe de evaluacion X X muestreo aleatorio simple del 10% tomando como|
° Observaciones y respuestas informe de evaluacion 2 18 X X X poblacién las transferencias realizadas durante el
° Acta de audiencia de adjudicacion X X ultimo afio de Vvigencia. A los expedientes|
. Proyecto de acto administrativo de adjudicacion X X seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
e Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de autpnzgfio par I snlidad ) selan pre;ervados i =
desieria X X apllcaqon que detenermine la Entidad para su
° Copia cédula de ciudadania al 150% X X posterior conslte,
® Copia RUT X X
° Copia RIT (personas naturales) X X
° Formato SIIF X X
& Certificacion bancaria X X
. Certificacion del representante legal o del revisor fiscal del X X
pago de aportes parafiscales
. Certificado de afiliacion al sistema de salud (Persona X X
natural)
L Certificacion del afiliacion al sistema de pensién (Persona X X
natural)
O Certificado de existencia y representacion legal X X
. Formato Hoja de Vida Funcién Publica con soportes X X
L Registro mercantil X X
® Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacién de la persona juridica y X X
representante legal
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|Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

Caédigo de la dependencia: 202

Oficina (area) productora: Secretaria General

Series, Subseries y Tipos Documentales

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica de la persona juridica y
representante legal

Certificacion de antecedentes penales
Certificacion boletin deudores morosos
Contrato

Registro presupuestal

Garantia

Aprobacion garantia

Comunicacién supervisor

Factura

informes periédicos contratista
Soportes pagos seguridad social
Informe de supervision

Orden de pago

Modificacién del contrato

Acta de liquidacién

$G.202.13.4

© o o 0o o 0 o o []

Archivo de
Gestion

Retencion
Archivo
Central

18

Contratos por minima cuantia
Plan anual de adquisiciones - SECOP

Solicitud de CDP

Solicitud de vigencias futuras

Certificado de disponibilidad presupuestal
Autorizacion de vigencias futuras

Estudios y documentos previos CCE

Términos de referencia - Organismo internacional
Solicitud de no objecién - Organismo internacional
Respuesta a solicitud de no objecién - Organismo
internacional

Invitacion publica

Observaciones y respuestas a la invitacion publica
Ofertas

Acta de cierre de recepcion de ofertas

Informe de evaluacién Organismos internacionales
Informe de evaluacién

Observaciones al informe de evaluacion
Respuestas al informe de evaluacion

Informe de seleccion

Copia cédula de ciudadania al 150%

Copia RUT

Copia RIT

Formato SIIF

Certificacion bancaria

Certificacion del representante legal o del revisor fiscal del
pago de aportes parafiscales

18

x

X X X X X X X X X X X X X X

X XXXX XX XXXXXXXX X XXXXXXXX

>

X X X X X X X X X X X X X X

Proceso y/o procedimiento: Gestién Contractual

Disposicion final

S D

Procedimiento

Transcurrido los tiempos de retencion, de dos (2)
afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo,
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccion cuantitativa por|
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como|
poblacion las transferencias realizadas durante el
ultimo afio de vigencia. A los expedientes|
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y seran preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.

X X XXX X X XXXXXXXX X XXXXXXXX

Transcurrido los tiempos de retencion, de dos (2)
afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccién cuantitativa por
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como|
poblacién las transferencias realizadas durante el
ultimo afio de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y seran preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.
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[Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

Cédigo de la dependencia: 202

$G.202.13.5

Oficina (area) productora: Secretaria General

Series, Subseries y Tipos Documentales

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion de la persona juridica y
representante legal

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica de la persona juridica y
representante legal

Certificacion de antecedentes penales del representante
legal

Certificacion boletin deudores morosos

Comunicacién de aceptacion de la oferta

Registro presupuestal

Péliza de garantia

Aprobacién poliza de garantia

Comunicacion supervision

Facturas

Informes periédicos del contratista con Vo Bo supervisor
Pagos de seguridad social.

Pagos periédicos

Modificaciones al contrato

Acta de liquidacion

Gestion

Retencion
Archivo de

Central

18

Soporte

Archivo

=

XX XXX X X XXXXX X

EL

x

XX X XXX X XXXXX X

Proceso y/o procedimiento: Gestion Contractual

Disposicion final

E S

D

CT

Procedimiento

Transcurrido los tiempos de retencién, de dos (2)
afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afos,
luego se debe realizar una seleccion cuantitativa por|
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
poblacién las transferencias realizadas durante el
ultimo afio de vigencia. A los expedientes|
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y seran preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.

Contratos por seleccion abreviada

Plan Anual de Adquisiciones

Solicitud de autorizacién de vigencias futuras
Autorizacién de Vigencias Futuras

Certificado de disponibilidad presupuestal
Aviso de Convocatoria

Estudios y Documentos Previos

Ficha Técnica

Borrador pliego de condiciones

Minuta del contrato

Acto administrativo de apertura

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones
Respuesta a las observaciones proyecto pliego de
condiciones

Pliego de condiciones

Observaciones al pliego de condiciones
Respuestas al pliego de condiciones

Ofertas

Informe evaluacion de Ofertas

Informe de habilitacion

Hoja de vida en el formato de la funcion publica
Copia cédula de ciudadania al 150%

Copia de libreta militar al 150%

Copia de tarjeta profesional al 150%
Certificados de estudios

Certificados de experiencia laboral

18

XXX XXXXXXXXX X X XXX X XXXXXX

XXX XXXXXXXXX X X XXX XXXXXXX

Transcurrido los tiempos de retencion, de dos (2)
afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccién cuantitativa por
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
poblacién las transferencias realizadas durante el
ultimo afio de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y seran preservados en la
aplicaciéon que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.
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[Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Cédigo de la dependencia: 202

Oficina (area) productora: Secretaria General

Series, Subseries y Tipos Documentales

Registro Unico de Proponentes-RUP-
Copia RUT

Copia RIT (Persona natural)
Formato SIIF

Certificacion bancaria
Constancia afiliacion salud
Constancia afiliacion pensiones
Designacién Comité Evaluador
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacién

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica

Certificacion de antecedentes penales

Certificacion boletin deudores morosos

Contrato

Registro presupuestal

Garantia

Aprobacién garantia

Comunicacion supervisor

Factura

Informes periédicos contratista

Soportes pagos seguridad social

Informe de supervision

Orden de pago

Modificacién del contrato

Acta de liquidacién

Retencion

Archivo de
Gestion

S$G.202.13.6

®© © 0o 0 0 0 0 0 0 0 0 © 0 0 0 0 0 0 0 0 0[] e e o 0 0 0 0 06 0 0 0 o

Contratos régimen especial
Solicitud de CDP

Solicitud de no objecion

TOR (Términos de referencia)
Minuta de contrato

Hojas de vida

Ofertas

Copia del RIT

Copia del RUT

Hoja de vida de la funcién publica
Registro sistema integrado de informacion financiera
Designaciéon Comité Evaluador
Informe evaluacion

Notificacion de no aceptacion
Notificacion supervisor

Contrato

Anexo al contrato

Solicitud de subsanacion

Carta de invitacion

Ficha Técnica

Registro presupuestal

Informes de ejecucién Vo Bo supervisor

Archivo
Central

X X X X X X X X X[

HXXXXXXXXXXXXXX X

X XXX X X X XX

XX XXX XXXXXXXXX X

S

D

Proceso y/o procedimiento: Gestién Contractual
Disposicion final

CT

Procedimiento

Transcurrido los tiempos de retencion, de dos (2)
afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccion cuantitativa por
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
poblacién las transferencias realizadas durante el
ultimo afio de vigencia. A los expedientes
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y serén preservados en la
aplicaciéon que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.

XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX

HKEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Transcurrido los tiempos de retencién, de dos (2)
afios en archivo de gestion, se transfieren al archivo
central donde se conservaran dieciocho (18) afios,
luego se debe realizar una seleccién cuantitativa por|
muestreo aleatorio simple del 10% tomando como
poblacion las transferencias realizadas durante el
ultimo afio de vigencia. A los expedientes|
seleccionados se aplica el proceso de digitalizacion
autorizado por la entidad y serén preservados en la
aplicacion que detenermine la Entidad para su
posterior consulta.
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[[Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

Cédigo de la dependencia: 202

Oficina (area) productora: Secretaria General

Proceso y/o procedimiento: Gestion Contractual

Retencion Soporte Disposicioén final
Series, Subseries y Tipos Documentales Archivode  Archivo P EL s D cT Procedimiento
Gestion Central
$G.202.26 | INFORMES
$G.202.26.8 @ Informes a entes rectores de seguimiento y control
. Informes a entes rectores X Documentos fisicos y electrénicos que cumplido el
. Informe a entes de seguimiento X tiempo de conservacion de un (1) afo en archivo de
. Informes a entes de control 1 4 X X gestion y cuatro (4) afos en archivo central, se
elimina por carecer de valores administrativos,
$G.202.26.9 O Informes internos mediante el procedimiento de picado.
. Informe de Autoevaluacion X
. Informe control interno
o Informe de Web - transparencia X
S$G.202.44. | PROCESOS CONMINATORIOS Y SANCIONATORIOS
$G.202.44.1 N} Expediente proceso conminatorio y sancionatorio
. Estudios y documentos previos CCE/Términos de X X
referencia - Organismo internacional
o Solicitud de pago de la sancion X X
. Acta de reunién X X
. Acta de audiencia procedimiento conminatorio y X X
sancionatorio por sesion - "
o Citacion audiencia procedimiento conminatorio y Transcurrido los tiempos de retencion de dos (2) afios|
sancionatorio (Garante) X X en archivo de gestion, se transfieren al archivo central
° Citacion audiencia Procedimiento conminatorio y donde se conservaran dieciocho (18) afios, luego se
sancionatorio (Proveedor) X X debe realizar una seleccion cuantitativa por muestreo
. Comprobante de pago sancién X X aleatorio simple del 10% tomando como poblacion las
. Constancia de notificacion 2 18 X X X transferencias realizadas durante el ultimo afio de
. Acto administrativo de cierre del procedimiento X X vigencia. A los expedientes seleccionados se aplica
. Acto administrativo de incumplimiento X X el proceso de digitalizacion y se transfiere al Archivo
. Acto administrativo que resuelve recursos de reposicién X X Historico en el AGN, finalmente se aplica el proceso
° Descargo del garante X X de digitalizacién autorizado por la entidad con fines|
. Descargo del proveedor X X de consulta 'y acceso..
o Informe del posible incumplimiento (entidad compradora) X X
o Informe del supervision sobre posible incumplimiento X X
U Invitacién audiencia (entidad compradora) X X
o Planilla de asistencia a la audiencia X X
° Poder para representacion X X
R Recurso de reposicion contra el acto administrativo que X X

declara el incumplimiento
Convenciones: [

[ | Serie documental E Eliminacion
O Subserie documental S Selecciéon
o Tipo documental D Digitalizacion
CT Conservacion total
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HEntidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente Coédigo de la dependencia: 202

Fecha

Oficina (area) productora: Secretaria General

Versién
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