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|Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

Cédigo de la dependencia: 201

Oficina productora: Secretaria General

Series, Subseries y Tipos Documentales

Retencion

Archivo de

Archivo

Soporte

P
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S

(b}

CT

Proceso y/o procedimiento: Gestion financiera
Disposicion final

Procedimiento

Gestion

Central

umplido dos anos en el archivo de gestion, se
5G.201.4 u ARQUEOS transfiere al archivo central para un tiempo de
. 2 18 conservacion de dieciocho (18) hasta cumplir los
B 0 Arqueo de eaja mener veinte (20) afios establecidos. Luego se eliminan pori
° Arqueo de caja menor X carecer de valores secundarios.
S$G.201.12 || CONCILIACIONES
. Conciliacién bancaria X Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestion, se|
. Conciliacién de almacén X transfiere al archivo central para un tiempo de
2 18 conservacion de dieciocho (18) hasta cumplir los|
veinte (20) afios establecidos. Luego se eliminan por
carecer de valores secundarios.
S$G.201.14 [ | CONTROL DE RECURSOS PROPIOS
Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestion, se
. Reporte SIIF rendimientos financieros CUN X transfiere al archivo central para un tiempo de
2 18 conservacion de dieciocho (18) hasta cumplir los|
. Comunicacién entidad financiera para debito de recursos en X veinte (20) afios establecidos. Luego se eliminan por
bancos carecer de valores secundarios.
RGN 18 ! DECLAR,AC'ONES_,TR'BUTAR'AS Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestion, se
. Declaracién retencion en la fuente § transfiere al archivo central para un tiempo de
. Declarac!on ICA L 2 18 conservacion de dieciocho (18) hasta cumplir los|
Formulario de contribuciones X veinte (20) afios establecidos. Luego se eliminan por
. Comunicacién de contribuciones X carecer de valores secundarios.
S$G.201.18 [ | ESTADOS FINANCIEROS
* o generall . ; ; ;s ; X Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestion, se
. Estado de la actividad financiera, econdémica, social y X transfiere al archivo central para un tiempo de
* Estadode camblos en FT‘I patrimanio 2 18 X X |conservacion de dieciocho (18) hasta cumplir los
° Estado de flujo de efectivo X veinte (20) aiios establecidos.
. Notas de contabilidad X
° Libros contables X
S$G.201.26 ] INFORMES
$G.201.26.8 (] Informes a entes rectores de seguimiento y control
o Informes a entes rectores X Documentos fisicos y electrénicos que cumplido el
o Informe a entes de seguimiento X tiempo de conservacié~n de un (1).aﬁo en archivo de
- Informes a entes de control q p X % gﬁst!on y cuatro (4)danoslen arcglvc_) F‘im;.a[’ se
; elimina por carecer de valores administrativos,
BG:a01,26:3 U Itarmies scios . mediante el procedimiento de picado.
o Informe de Autoevaluacion X
. Informe control interno X
° Informe de Web - transparencia X
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Gestion Central
B0201,25.14 O Informes de tesoreria Documento electrénico. Culminado los tiempos de
° Informe ejecucion de cuentas por pagar 1 9 X X retencion, los documentos que conforman la subserie|
se migran a un repositorio o plataforma que defina la|
° Informe ejecucion PAC Entidad y se conservan para efectos de consulta.
$G.201.26.15 O Informes presupuestales ) ) i
. Informe de ejecucion apropiacion X Documento electrénico. Culminado los tiempos de|
; i retencién de un (1) afio en archivo de gestion y nueve|
. Informe ejecucion reserva presupuestal 1 9 A X (9) afos en ar(crzivo central, los dc?cument)tl)s que|
. Informe de seguimiento a la valoracion a los nuevos pasivos X f | bsen mi’ e itori
contingentes y a la actividad litigiosa del Estado c?rl c;rman a sud sf'erlel s?Entic? 3 LU ICTY
. Informe de Informacion exégena SHD X piataiorma guecerina;’a ag-yiseiconservan;para
efectos de consulta.
e Informes actividad litigiosa X
$G.201.28 [ | INGRESOS, RE!NTEQROSY DEVOLUCIONES Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestion, se
° Soporte de consignacién 2 18 X transfiere al archivo central para un tiempo de|
° Reporte SIIF F X conservacion de dieciocho (18) hasta cumplir los|
¢ Reporte Banco de la Replblica X veinte (20) afos establecidos. Luego se eliminan por
carecer de valores secundarios.
$G.201.43 ] PRESUPUESTO
$G.201.43.1 O Afectacion de la apropiacion
o Documento electrénico. Culminado los tiempos de
o Acta constitucion reserva presupuestal y cuentas por pagar X retencion de dos (2) afios en el archivo de gestion y
. Desagregacion de la apropiacion ) " X dieciocho (18) afios en archivo central}, los o
. Modificaciones a la desagregacion X documentos que conforman Ig subserie se gllmlnan
o Solicitud certificado de disponibilidad presupuestal X por carecer de valores primarios y secundarios.
e Solicitud registro presupuestal X
° Certificado de disponibilidad presupuestal X
= o Solicitud Vigencias Futuras o X X B -
St . Anteproyscto de presuptiesto Informacion electrénica generada en el Sistemal
. Reporte de incorporacion en el SIIF X Integrado de Informacién Fi,ne_mciefa _SIIF Nacié.n del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo de gestion de dos|
2 18 (2) afios se traslada la informacion al archivo central
para una custodia de dieciocho (18) afios. Culminado|
los tiempos de retencién, los documentos que|
conforman la subserie se eliminan por el medio
técnico que establezca la entidad, por cuanto la
informacién permanece en el SIIF.
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S$G.201.47 | PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA
S$G.201.47.1 (| Pago de obligaciones
. Solicitud de tramite de pago de obligaciones X
. Comprobante de pago reembolso pago caja menor X Documento electrénico; Culminado !os tiempo; de|
. Comprobante de pago de némina X re_tepmon, de dos (2~) anos en el arf:hlvo de gestion vy
3 . dieciocho (18) aflos en archivo central, los
¢ Comprobante de pago mi planilla Z 18 X documentos que conforman la subserie se eliminan
. Comprobante Ordenes de pago no presupuestal X por carecer de valores primarios y secundarios.
. Comprobante Ordenes de pago presupuestal X
- Solicitud de cheque de gerencia o tramite electrénico X
. B e Certificado Ingresos y Retenciones X =
SEITAT t Proyects PAC” Documento electrénico, generado del Sistema
* Control afectacion PAC X Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Culminado|
los tiempos de retencion, de dos (2) afios en archivo
de gestion y dieciocho (18) afos los documentos que|
conforman la subserie se eliminan.
SG.201.52 [ ] PROYECTO BID
. Estado de Inversion Acumulada X
. Estado de efectivo recibido y desembolsos efectuados X
. Conciliacion cuenta especial X
o Reporte SIIF ejecucion presupuestal desagregada X
. Reporte de solicitudes de desembolso solicitados X
. Reporte SIIF pagos recursos destinacion especifica X
* Reporte SlIF movimiento cuenta de tesoreria X Documento electronico. Culminado los tiempos de
Y Reporte BID LMS 1y LMS 10 X retencion de dos (2) afios en archivo de gestion una
. Reporte MHCP Extracto mensual Banco de La Republica X vez finalizado el proyecto, se conservaran dieciocho
X (18) afos en archivo central, los documentos que
o Notas contables 3 18 X conforman la subserie se migran a un repositorio o
. Estado de movimientos contables X plataforma que defina la Entidad y se conservan
SG.201.52.1 0 Desembolsos - BID permanentemente en eI_Arch]vo Genera‘l de la Nacion
L . por su aporte a la investigacion, la ciencia y la cultura.
L Justificacion de anticipos X
. Solicitud de desembolsos X
$G.201.52.2 O Solicitudes de pago de obligaciones - BID
. Solicitud registro presupuestal X
. Registro presupuestal X
o Solicitud Vigencias Futuras X
. Solicitud certificado de disponibilidad presupuestal X
° Certificado de disponibilidad presupuestal X




Codigo: GD_FR_TRD_02

o Il

; ; Tabla de Retencion Documental 1

Fecha: 31/05/2016 Colombia Compra Eficiente
([Pagina: 4 de 4

||Entidad productora: Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente Cédigo de la dependencia: 201

Oficina productora: Secretaria General

Proceso y/o procedimiento: Gestion financiera

Retencion Soporte Disposicion final
Series, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo Procedimiento
] P EL E S
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$G.201.54 RECURSOS EN BANCOS

Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestion, se
transfiere al archivo central para un tiempo de
conservaciéon de dieciocho (18) hasta cumplir los|
veinte (20) afios establecidos. Luego se eliminan por|
carecer de valores secundarios.

Extractos bancarios

Libro de bancos

D CT
II

Convenciones

x X
X

£ Serie documental E Eliminacion
[l Subserie documental S Seleccion
e Tipo documental D Digitalizacion
CT Conservacion total
Control de cambios
Fecha Version
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