FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L=l

Versién: 1
J jombia Compra Eficiente
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESC 0 AREA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
CODIGO DE PROCESO O AREA: 100
Tradlcién Tiao da RETENCION® | Disposiclén Flnal
cODIGO SERIE - Subserie - Tipe documental Documental Snp orle Archive | Archive CTI eElpl s PROCEDIMIENTO
olclog| °°F Gestién | central ]
100 DIRECCION GENERA )
100-001 [ACTAS
Se copserva Ja folalidad de la seria documental por ser documenlos
100-001.05 [Actas de Comité Directivo ¥ de Desaryollo Adminlstrativo dispositivos que dan testimenio da la Gestién institucional.
*Convocatoria x PIE Cumplido el iempo de relencitn sa aplica el procaso do digitalizacién con
*Acta % PIE finas de consulia y accesa, en concordancia con los articulos 47 y 49 dola
*Anaxos x BIE Ley 59.4 de 2000, los art. articulos 4, § y & de la Ley 527 do 1939; v los
100-001.08 |Actas do Conselo Blmctive ruq,unnmlunio.s dol arficulo 18 do la Loy 594 da 2000.‘
-Convocatoria . PIE 2 8 % x La conservacion da dowme.nlns e_lec!rbnlms se realiza cada tres {3) afics,
bajo el protocalo de migracidn digital establecido por el Comitd Directiva y|
"Acta x F/E de Dasarrollo Administrativo, -
*Anexes x PIE la Infommacién elacirénica se consarva el lempo qua estableco ta TRD en el|
100-002 |ACUERDOS aplicative, medio digital, equipo o servidor que osiablezea ol pretocolo,
100-002.03 |Acuardas da Canselo Directiva slgulendo esta estruciura; '
*Cenvocatonia x PIE cidigo- y nombre de |a oficina’cbdigo y nombre de la serie documental
"Acta x PIE chdigo y de la subserio d tal
*Anaxos X PIE
100-081 [INFORMES
100-081.16 |informe do Rendiclén do Cuentas Se consarva la lolalidad de la sode documental por ser documentos|
“Inferme % x P/E dispesiivos que dan testimenio de la Gestidn Institueional.
|Cumplido el tiampo ds raiencién se aplica el pocese do digitalizacidn con|
fines da consulta y acceso, en concordancia con fos artieulos 47 y 49 da la)
Ley 594 de 2000, los arl. adiculos 4, 5y 6 do 1o Lay 527 de 1889; y los|
requorimicntos del allculo 19 de la'Ley 594 de 2000,
2 " La conservacldn de' documentos elaciénicos se realiza cada tres (3) afios,
bajo-el prolecolo do migracldn digilat establecido por el Comitd Pireclive y,
de Desarrollo Administrative.
Ia Infermacién electrénica se consesva al ismpo que establess la TRD en ¢)
aplicative, medie dighal, equipe o servider que establezea el prolecolo,
slguiando esta estuctura;
cSdigo y nombre de Ja oficinalcédigo ¥y nombre de la sedn documental/
cddigo y nombre de la subsefa documental,
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Version: 1
rombio Compro Efidenle
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
CODIGO DE PROCESO O AREA: 100
Tradicién Tieod RETENCION* | Disposkclén Final " ]
c6oiGo SERIE - Subserie - Tipo documental Documental| . P°°® IAchve [ Archive PROCEDIMIENTO’
Sopore CT|E|D| S
} ojcinE] Gestlén |. Central
|e— —
100 PLANEACION
100004 |ANTEPROYECTO DE PRESUFUESTO Se elimina {a tolalidad da la serie decumental dado que no soperia valores
*Formalo de MGMP para entidades adsciitas X Xls legales, Juridicos historicos o dentificos,
‘Raspuesta x PIE La conservaciin da documentos elecirénlcos se realiza cada tres (3) afios,
bajo el protocclo da migracién digital establecide por el Comitd Direclivo ¥
2 3 de Desamollo Adminisirativo,
x la Informacién efectrénica se conseava el iempo que eslablecs la TRD en el
laplicativo, medio digilal, equipa o sewidor qua establezea el prolocols,
igulendo esla estructura:
chdigo ¥ nombre de 1a oficina/cédigo ¥ nombre de Ja serde documental!
cédigo y nombre de la subseris documental
100-081  |INFORMES
100-081.15 ([nforme de Indleadores da Gestisn Par ser una subserde quo evidencia fa gestién ¥ el cumplimiente de las
*Tablaro de control de indicaderes ] Elestrénleo clividades de la dependencia, se selecciona por cada 10 ajios da
produceldn una muesira estratificada del 5% para ser consevada en medio
100.081.22 nforme de Seguimlente al Processo de Concertacidn y Evaluaclén ede Iécnico en cancordancia can el art, 48 de Ja ley 584 de 2000,
!E-Mf-d—"g-g'-’-g-”-sy-ﬁ-ﬂ - . La consavaciSn de documentos elecibnicos se-realiza cada tras (3) ofios,
Informa ectrénico bajo 6] pmiocolo do migrmacitn digilal establecide por el Comité Directivo y
100-081,25 ]infarme de Sequimlento y Gastlsn da Riesqos 2 8 x % lde Desarollc Administrativo.
*Mapa de Rlasgos X Electrénlen la Inft ién elecirinica se ] tiampo que estableca la TRD en el
X Electrénico aplicativo, medie digital, equipo o sevider que establezea e) protecels,
100-084.28 |nforme de seguimlents, svaluacién y Conselidacltn A la slguiendo esta estructura;
- riiculacltn del Sistama da Politieas da Desaryolio Admintstrative catigo y nombre de la nﬁm:la!r.éd}go ¥ nombre de la serfe documentalf
100-081.27 {Informe de] Estado del Sistemn do Gestidn do Calidad cédigo y nombre de ta subserie documental.
|°Infarma X Electrénlco
100122 |[MANUALES Se conserva la tolafidad de fa sers d tal por ser d 3
100-122.071 |Manua! do Calldad dispositives que dan festimonlo de [a Gestién Institucienal,
“Mzpa de Procesos % Electrdnico Cumplido e] tiempa de retenclén se aplica el proceso da digitalzacién con
*Manual x fines de consulta y actese, en concordancla con los artfculos 47 y 49 de la
100-122,03 |Manual de Proceses y Procedimientos g{éﬁ;;ﬁ;:%%l a':;;]‘: :sﬂ’i‘}gsl_:}ssg“z:;;:omy 527 de 1985; y los
,gamdmemlad;" da Proceso * g:; 2 g . La con; clén de di tos efectrénicos se realiza cada tres (3) afios,
rocadimientos X bojo ef | o de migracién dightal establecido por el Comits Birectivo y
*Formatos y plantillas x Efectrénice de Pesamollo Administrative,
ta infermacién electrdnica se conserva el iempo que ostablecs la TRD en el
aplicativo, medio digital, equlpe o sarvider que eslablezca el profecols,
siguiendo esta estructura:
cddigo y nombre de [a oficina/e6digo ¥ nombre de la sere documsntalf
cidige y nombre de [a subsers docemental,
Teroere T TogrTTOTry-oTCTY "
100-152  |PLANES clividades de la dependencia, sa seleccona per cada 10 ajfies de
100-152.01 |Plan Anilcorrupcléin ¥ Menclén al Ciudadapo Electrénfco produccin una muestra estratificada ded 5% para ser consevada en medio
“Plan x 2 8 % x [1écnico en concordancia con los adiculos 47 y 49 de la Ley 594 da 2000,
*Informe de Seguimiento a las eslralegias para el centrol del plan Elocténico tos art, arficulos 4, 5 y 6 da la Ley 527 de 1889; ylos requerimientos del
anticemupcitn y atencldn al cludadare * articulo 19 do la Loy 584 da 2000 .
100-152.03 [Plan do Acclén Anua L.a consarvacién de documantos electrénicos se realiza cada tres (3) afios,
*Plan % Electrénico bajo e protocolo de migracidn digital establacido per el Comita Directivo y
*informe da Seguimiento al plan x de Desamolle Administrative.
400-152.08 |Plan Estrategico Institucional Electrénico 2 8 x x 1a infermacidn elecirénlca se conserva el tiampo quo establece la TRD en cb
*Plan x aplicativo, medio digital, equipo o servidar qua establazea el protocols,
sigulendo esta estructura:
cédige ¥ nombre da la oficina/eddigo y bra da Ja serja doct lig
. cddigo y nombre ds la subseda documental.
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Verslén: 1 . L Elﬂ_ .
LEder del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO 0 AREA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL

CODIGO DE PROCESO O AREA: 100

Tradietén | o RETENCION® | Disposlcién Final
céDiso SERIE - Subsaris - Tipo documental Documental Sop arte Archivo | Archive crielol s PROCEDIMIENTO
olcloE] - Gestién | Central i l |
100 CONTROL INTERNO
100—001 ACTAS ] wa) 2] 4 14 WHA[Odd O [q SN docl il 2]
disposilivos que dan tesfimonio da |la Gastidn institucional.
100-001.02 %QMW PIE Cumplido el iempa da relencién se aplica el procaso da digitaltzacién con
Gitacin x PIE fines de consulla y acceso, en concordanca con los arllculos 47 y 49 dela
*Acia x PIE Ley 594 do 2000, los art, atticulos 4, 5y 6 da |a Ley 527 de 1998; y los
"Anexos XX PIE requerimlanios del arlicule 19 da 1a Ley 584 de 2000,
5 15 x x La aclén do d tos electrSnicos se realiza cada tres {3} afios,
bajo el pratocolo da migracion digital establecide por el Comité Directivo y
da Dasanollo Administrativo.
la infarmacidn elecirtnica se conserva el tiempo qua establece la TRD en el
aplicativa, medlo digital, equipo o servidor que establezea el protecelo,
slgulendo esta estrucium:
cidigo y nombra de la oficinafcddipo y nombre de la seifa decumental/
cdiony nomhre dala spheede docnmental
{60081 |INFORMES
100- 034,04 |Inferme a Eptes da Contre)
*Informa dal Estade Actual del Sistema da Centrol Intemo X % | Etectrénico
*Infosme da Derechos ds Autar % x | Electrdnlce
*Informe de control inteme conlatle x | Electrénico Por seruna subserio que evidencia la gestidn y el cumglimlento de las
| P . . jvidades de la dependancla, se selecciona por cada 18 adios de
do seg 1 5 planas de mef % | Electrdnico produccién una muastra estmatificada del 5% para ser consevada en medie
160- 081,07 |Informe de Atenclfin a Peficlonss, Quofas v Reclamas \écnico en concordandia con los arficulos 47 y 49 de a Loy 534 de 2000,
*Informe x® Efectrénlce los art. ariculos 4, 5y 6 da la Ley 527 da 19989; y los requarimiantos dal
100- 081.08 {Infarme de Auditaria PIE articulo 19 de la Ley 594 de 2000 .
+Plan de Auditoria " PiE 2 18 1 x La conservacidn de documentos electrénicos so realiza cada tres (3) afios,
oc do Auditorias bajo el prolocolo de migracién digital establecido por el Comité Directivo y
foncgrama da Au x PIE de Desamolio Adminlsiativo,
“Papeles do Trabaje x PIE la Informacidn electrbnica sa canserva el tiempo qua estableca Ia TRD en el
*Informa Prefiminar % PIE aplicativo, medio digial, eguipo o servidor qua establezea el prolocolo,
[intorme Fina! * PIE Fan' vontore fo 1 hcinaoddl bro do a serlo d ¥
N " ign y nembre do fa oficin ige y nombro do la serie documental
I"ror{m Hecutivo x PIE codigo y nembre de la subseria documental.
*Solicitud da plan da hallazgos % PIE
“Pian x PIE
100- 081,09 [Informa de Austeridad an el Gasta Electrénico
|"informe
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Versién: 1
ompro Eficiente
Lder de] procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
CODIGD DE PROCESO O AREA: 100
Tradiclen | | RETENCION | Disposicion Final
chpico SERIE - Subsars - Tipo documental Documental Sop orla Archive | Archivo erl s PROCEDIMIENTG
OJCIBE]. P Gastidn | Central . .
400- 081,70 |Informs de Autosyaleaeidn X Eisctrénico
*Auloevaluacién par procesos
100-081.20 informe de sequimlento a los mapas de riesgos da corrupelén Electrdnico
Paor ser una subserie que evidencia Ia gestitn y el cumplimiento de
*Infcnma lzs aclividades de la dependencia, se selecciona por cada 10 afios de
produccion una muesira estratiiicada del 5% para ser consevada en
medio técnlco en concordancia con los arliculos 47 y 49 de la Ley 594
100- 089,23 |[nferme do sequimfento ol SECOR Eloctrénica de 2000, los art. arliculos 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1998; y los
“Informe requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000,
2 18 x La conservaciin de doctimenios eleclrdnicos se realiza cada tres (3}
160- 084,24 |Informo da Segulmlento Operaclén del Slstema da Informacién v Eloctrénk anos, bajo el profacolo de migracidn digital establecido por el Comité
Geslitn del Emplen Piiblico {SIGEP) ectréalea Directivo y de Desarolio Adminlstrativo,
*Informe 1a Informacion electninlca se canserva el tiempo que establece |a
Informe_de] Modsts Estandar de Control Interno ot TRD en el aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca
100- 081.28 . x | Electrénico el protocolo, sigulende esta estruclura:
Informe % cddigo y nombre de [a oficina/cédigo ¥ nombre de la serie
100-081.30 lnformio Pormenarizado dol Estada dol Control Interna Elactrénico documentalf cédigo y nombre do la subserle documental.
*Informa
100152  |PLANES Par sef una subsere que evidoncla la gestidn ¥ el cumplimlento de las
100~152.07 |Planos do Mejoramlento aclividades de la depandencla, se sefecciopa por cada 10 afios de)
*Plan de meforamiento X Electrénico producclén ena muesir estratificada dal 5% para ser consevada en medio
Infi d imlento al plan da M 1o It % Electednd tdcnico on concardansia con los arliculos 47 y 43 da Ja Ley 594 de 2000,
el Bl pian £a Mel to intema aelrhico los art. artfeulos 4, 5 ¥ 6 de la Ley 527 da 19989; y los requerimientos del
articulo 19 de la Ley 594 da 2000,
La conservacitin de documentos slectrénicos so realiza cada tres (3) afios,
2 B x % |bajo el protocolo da migracién digital establecido par el Comité Directivo y
de Desarrollo Adminisirative.
[a informaczitn efectrdnica se conserva ol tlempo que establece Ja TRD en el
aplicalivo, medic digilal, equipo o sorvidar que establezca el prolocolo,
slguiendo esla astruciura;
cddigo ¥ nombre de Ja oficinaicédige ¥ nombre de la serie decumentalf
cédige y hombre de la subseria documental.
CONVENCIONES \
0: Original E: Eliminacién
C: Copia M: Medio Téenico g
0.€; Documante Elecirinke |S: Saleccién lJb' J\' 6’4‘4
CT: Consarvacidn Total J*En arios aria Margarita Zuleta Ginzalez

Vo Bo, Diractora Genbral
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Versibn: 1 Colombia Compra Eficiente
Lider det procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROGCESO 0 AREA PRODUCTORA: PROCESOS MISIONALES SERIES GENERALES
CcODIGO DE PROCESO O AREA:
Tradleldn : RETENCION® Disposicidn Final
cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Documental | TP2 e [Ahiva T Archivo, PROCEDIMIENTO
Soporte CTfE1M]| S
0|C| DE Gestién | Central
DEP 001 |ACTAS ' '
DEP-001.09 |Actas de Rounlén Se debe conservar la totalidad ds la serie documental por ser documentacién
sinvitacidn x Elecirénlco que evidencia las actvaciones administrativas de la institucidn, En|
N concerdancia con el ardiculo 06 de la Ley 1520 DE 2012,
Actas x Elsctrénlco La conservacitn da documenles elecirdnicos se realiza cada tres (3) afios,
"Anexos x Elecirénico bajo &l prolocole de migracion digital establecido por el Comité Directivo v da
2 3 x Desarrollo Administrative.
la informacidn electrdnica se conserva el iempo que establece la TRD en el
aplicative, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocolo,
siguiendo esta eslruclira;
cddigo y nembra de fa oficinalctdigo y nombre de [a serie documentalf eddigo}
y nombre de la subserie decumental.
DEP-061 GUIAS, INSTRECTIVOS, MANUALES Y DOCUMENTOS TIPO Por ser una subserim que evidencia la gestién y el cumplimlenio de Jas)
*Gufa para Etaberar e Plan Anual de Adquisiciones X Jpdf acii\ridadéas ds Ia depandent:;ia, dsads'e!ecciona par cada ‘L D afos c‘Ijia
o . pd preduccidn una muesire estratificada del 5% para ser consevada en medio
.Gula para Enlencfar los Actsordos Marco do }':'rac]n * P d: t&cnico en concordancia con los antlculos 47 v 49 de {a Ley 534 de 2000, los
Gula para la Codificaclin da Blenas y Servicios x -F art articulos 4, § y 6 de Ia Ley 527 da 1999; v los requerimientos del articuls
*Manual da Riesgo para Procesos da Contratacidn Piblica X pdf 15 da la Lay 594 da 2000,
2 8 el = La conservacitn de documentes electrdnices so realiza cada tres (3) afes,
bajo el prolocolo de migracién digital establecido per el Comité Directivo y de
Desarrolle Administrative.
[a informacién electrdnica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocolo,
siguiendo esta estruciura;
eadigo y nembre da [a oficinaleddigo y nombre de [a serie documentalf eddigo)
y nombre de la subserle documental.
DEP-081  |INFORMES
DEP-081.14 |Informes do Gestién Se elimina la tetalidad de la subserie documantal debldo a que no soporia
“Informa da gestidn x Elocirénico valores secundarios.
La conservatitn de decumentos eleclrénicos se realiza cada tras (3) afios,
bajo el protocole de migracitn digital eslablecido per el Comité Directivo y de
2 a % Dasarmollo Administrativo.
la infarmacidn electrdnica se conserva el tiempo que establoce la TRE en el
aplicalivo, medio digital, equipo o senvider que establozea ol protacolo,
siguiende esta estructura;
eidigo y nembra de la oficinalcddige y nambre de [a serie documantalf cddigo)
ynembre de la subserie decumental.
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Versin: 1 Colembio Compra Eficienta
Lider del pracedimiente: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUGTORA: EROCESOS MISIONALES SERIES GENERALES
CODIGO DE PROCESO O AREA:
Tradieldn RETENCION* Dispesicién Final
cODIGO SERIE - Subsetis - ‘Tipo doeumental Documental | T2 Y98 rRLna T Archiva PROCEDIMIENTO
= Soporie CT|E|M| S
. o|c| DE Gestidn | Central
DEP-151 :;?g:gﬁg%h? UEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES BE Se elimina la totalidad de la serie documental debido a que no soportal
I valores secundarios.
‘Solicitudes X PIE La conservacién de documentos eleclrénicos se realiza cada lres (3) afios,
"Respuelas x PIE bajo el protocala de migracidn digilal establecido por el Comitd Direclivo v de|
2 3 x Dasarrolle Administrativo.
la informacién elecirénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicalive, medio digilal, equipo o servidor qua establezea el prolocalo,
siguiendo esla esiruciura:
|ctidigo y nombre de la oficinaleédigo y nombre de la serle documentalf cédige)
y nombre da Ja subsearie documental,
DEP-152  |PLANES Se elimina la totalidad de la serie documental debido a que no sopora
DEP-~152.07 |Planes da Mejoramlento valoras secundarios. Adiclonalmente la informaclitn es consolidada per eIL
*Plan x Electrénico responsable proceso da calidad y mejora continua de la Enlidad
La conservacién de documantos elecirénicos se realiza cada lres (3) afios,
bajo el protocslo da migracién digilal establecido por el Comité Direclivo v de
2 3 x Desarrollo Administrativo.
la informacidn elecirdnica se conserva el iempo que eslableca [a TRD en e}
aplicalive, medio digilal, equipo o servidor que establezca el prolocolo,
{sipuiende esta estructura;
codigo y nombre de la oficina’eddigo ¥ nombre de 1a serie doeumentalf cédige
y nombre de la subserie documental,
DEP-154  |PROGRAMAS Par ser una subserie que evidencia la gestién y el cumplimiento de las
DEP-154.02  |Programa de Capacltaclon actividades de la dependencia, se selecclona por cada 10 afios de
*Programa x xIs produccidn una muestra estralificada del 5% para ser consevada en medio
*Informes da asistencia Técnica \denlzo en concordancla con [os arliculos 47 y 49 de la Ley 594 da 2000, los
*Evaluaclones art. arliculos 4, 5 y 6 de la Ley 527 da 1999 y fos requerimientas del articule]
19 de la Ley 584 de 2000.
2 8 1 x La conservacion de documentos elecirénicos se realiza cada Yres (3) afios,
bajo el protocole de migracitn digital establecide por el Comité Direclivo y de
Desarrolle Administralivo.
la informacion elecirdnica se conserva el tiempo que estableca la TRD en &)
aplicalive, medio digital, equipo o servidar que establezea el protocolo,
siguiando esta estruciura;
chidigo y nombre de la oficina/cddigo y nombre de la sere documental! eddige
\ y nombre de la subserie documental.
CONVENCIONES
02 Qriginal |E: Eiminacién ,
C: Copla [M: Media Téenica . U’ ! bl/'\ I)\'s'}(‘ a \] G{oagsy A ‘FOH».T@
D.E: Documenta Electrni |S: Seleccis José Camllo Guzinan Santos| Astrid Johand Vargas Alfonso
CT: Consepvacién Yotal, {°En afios Vo.B. Secretarfo Genaoral Gontratista

Pagina2de 2



Version: 1

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

LI

Colombia Compra Eficiente

Lider del procedimiento:

SECRETARIA GENERAL

PROCESC O AREA PRODUCTORA:

SUEBDIRECCION BE NEGOCIOS

CGODIGO DE PROCESO O AREA: 1o
Tradlclén RETENCION* _ |pisposicién Fina
CODIGO SERIE - Subsede - Tipo documenta! Documental ;"P" de [ Arehivo | Archivo PROCEDIMIENTO
aporte CTIE|IM]| &
0] ¢ |b.E Gestlén | Central
110-006 fSUNTos INTERNACIONALES Por ser una subserie que evidencia la geslién y ! cumplimiento de las
Informes x PIE actividades de Ja dependencia, se selecclona por cada 5 afios de produceldn
‘Estudios x PIE una muestra estratificada dal 5% para ser consevada en medio técnico en
‘Propuestas x PIE concordancia con los arliculos 47 y 49 de la Ley 594 de 2000, los arl.
arliculos 4, § y 6 de la Ley 527 de 1889; y los requerimlentes del artfculo 18
de |a Ley 584 de 2000,
2 a x| x La conservacién de documentos electrénicos se realiza cada tres (3) afios,
bajo el protocolo de migracién digital establecido por el Comité Direclivo y de
Desarrello Adminlstralivo,
la Infarmacisn efectrénica se conserva el iempo que establece 1a TRD en el
aplicalivo, medio digital, equipe o servidor que eslablezca el protocoln,
slgulendo esla eslruclura:
chdigo y nombre de la oficina/codigo y nombre de la serie decumenlal/
cddigo y nombre de fa subserie documental,
110121 [MECANISMOS DE AGREGACION DE DEMANDA Por ser una subserie que evidencla la gestlén y et cumplimlento de las
Acuerdos Marco de Precio aclividades de la despendencia, se selecciona por cada 10 afios de
*Estudios de Mercado x Papel produccidn una muestra estralificada del 5% para ser consevada en medio
*Estudios y anélisis t&cnlco en concordancla con los ardiculos 47 y 49 de Ja Ley 594 de 2000, los
*Flchas Técnicas art, articulos 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999; y los requerimlentos del articulo
“Infermes 19 de la Ley 594 de 2000 .
5 20 x| x La canservacién de decumenlos elecirdnicos se realiza cada tres (3) afios,
bajo el protocoto de migracidn digital establecide por el Camité Directivo y de
Desarrollo Administrativo,
la Informacion elecirénica se conserva el flempo que eslablece Ta TRD en elf
aplicativo, medio digital, equipe o servidor que establezca el prolocelo,
sigulendo esta estructura:
chdigo ¥y nombre de la oficinalcédigo y nombre de la sere documental/
\ chdigo y nombre de ta subserie documental.
-’
CONVENGCIONES \ Y
0 Original E: Edminacién
C: Copia M; Medio Técnico C i’ )
D.E: Documento Elecirénico |S: Selecclén L'V\
CT: Conservacién Tolzh “En afios |van Confraras Cardefic

José Camllo Guzméh Saftes \
Vo.Bo. Seeretario Genefal

Pagina 1 de 1

Vo.Bo| Subdirector de Negoclos



Versién:

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RIS

Calombia Campra Eficiente

Lider del procedimiento:

SECRETARIA GENERAL

PROCESQ O AREA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

CADIGO DE PROCESO O AREA: __130
Tradiclén Tinod RETENCION'  [Disposicién Fina
céDIGo SERIE - Subseris - Tipo documental Pocumental o ¢t Eawhivo | Archivo PROCEDIMIENTO
Saporte CT|E|M| &
0] C|DE Gestién | Central

130042  |COMPILACIONES . nseri denda 1 it | imiento de 1

N i or sef Una subserie gue evidencla la geslién y el cumplimiento de las

Nor-mau\;as . x x | Eloctrénlco aclividades do Ja dependencia, se selecciena per cada 10 afos de

“Jurisprudenciales X x | Electrénlco produccién una muestra esiratificada del 5% para ser consevada en medio

*Docirinales x x PIE téenieo en concordancia con el arl, 19 de la ley 594 de 2000,

La conservacién de documentos elecirdnicos se realiza cada Ires (3) afios,
2 8 x bajo el protacolo da migracidn digilal establecido per el Comilé Diraclive y de|

Desarolle Adminlstrativa,
la Informacién electrdnica se conserva el llempo que establece fa TRD en el
aplicative, medio digital, equipo o senvidor que esieblezca el prolocalo,
sigulendo esta estructura:
cédigo y nembre da |a ofisinafeddige y nombre de la serie documentalf cédigo
y nambre de la subserie documental.

130155 |PROYECTOS Se consorva la totalidad de Ja seris documental por ser documenlos)

130-155,02 |Proyectos de Ley, Decretos yfo Circulares disposilivos que dan testimenlo de la Geslién institucional,

*Ficha de Incldencia x Elactrénlico Cumplido el Ylempo de relenclén sa aplica el procaso de digitalizaclén con
finas de consulla y acceso, en concardancia con los arllewios 47 y 49 do [

'C di E g

,M:T::F::;:ﬂu;;mw : ::: E Loy 594 da 2000, [os art, arffeulos 4, 5 y 6 dae la Ley 527 de 1989, y Iosl

. g requerimienios del articulo 19 de la Ley 594 de 2000,

.lnfnr{ne . x P/E La consesvacion de documentos slectrénicos se realiza cada tres (3) afios,

Providencia % PIE bajo el pratocolo de migracitn digital esteblecido par €] Comité Directive y de

*Intervanciones ante auloridad judicial X PI/E 2 18 x % Desarrelio Administrativo.

*Informes X PIE la Informacion electrnica se conserva el liampo gqua establece la TRD en e)
aplicativo, medio digita), equipo o servidor que establezea el protocalo,
siguiendo esta eslructura;
codige y nombra de 1a oficina/cddige ¥ nombre de 1a serie documenlalf eédigs,
v nombra da la subserie documental.

——— AY
: s
CONVENCIONES
0: Origlnat E: Elminacian f
C; Copla M: Medio Téenlco
A m—— bv-\
CT: Conservacién Tolal  |*En afies Josd Gamilo Gu; Carlos Eduardo Martinez Merizalde

Vo,By, Secret

dn Sant
arjo General

Paginaide1
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Verslién:

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L

Colombia Compra Eficients
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE INFORMACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO
cODIGO DE FROCESO O AREA: 120
Tradiclén RETENGION* Disposiclén Final
CODIGD SERIE - Subserle - Tipo documental Documental [ P2 98 1 Aecpive T Archiva PROCEDIMIENTO
Sem— Soporte CY|E|M] S
0O|Cc|DE Gestlén { Central
420.003 ADMINISTRACION ¥ MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE
INFORMAGION $e elimina Ia lolalidad de la sede documenlal debide a que no sopoﬂaJ
*Solicitud de Serviclo X % |Electrénico valores secundaiios.
* Certificado de Disponibilidad del slstema x Electrénico La conservacién de documenlos electrénicos se realiza cada tres (3) afios,
“Reglslro de Cambios y Requerimientos bajo el profocolo de migracién digital establecido por el Gomité Directivo y de
“Informes x 2 3 " Desamollo Administrativo,
la Informaclén elecirdnica se conserva el tiempo que establece la TRD en el]
apllcative, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocolo,
siguiendo esta eslruclura:
c68igo ¥ nombre de la oficina/cédigo ¥ nombre de la sere documental
codigo y nombre de la subserie documental,
120-042  |ESTUDIOS .
Por ser documentos dispositivos que evidencian la evelucién decumenlal de
120-042.01 |Estudlos Tecnologicos del Sistema do Gontrataclén Pdblica Ia inslituclén y su conlribﬁmién es gada a la hisloria, se conservan totalmente
*Esiudios x Elactrénico para servir de evidencla a las clencias menclonadas. en cancordancia can
*Diagnosticos los articulos 47 y 49 de |a Ley 594 de 2000, los arl, articulos 4, 5y 6 de Ia
“Andlisis esladisticos Ley 527 de 1999; y los requerimlentos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000
“Proyeclos .
2 a x La conservacién de documenlos electrénicos se realiza cada fres (3) afos,
bajo el protocalo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
Desamollo Adminlsiralivo.
la Informaclén elecirénica se conserva el tlempo que establece la TRD en el]
aplicativo, medic digital, equipe o servidor que establezca el protocols,
siguiendo esta estructura:
codigo y nombre de la oficinafcidigo y nombee de la serie documental|
cédigo y nombre de la subserie decumental.
120-112 }Ligfg;‘:s DE SOFTWARE x Electrénico Se debe conservar la totalidad de la serie documental por ser documentacién
que evidencla las =aciuaciones administrativas de la inslitucién, En
concordancia con el articulo 06 de la Ley 1520 DE 2012,
La conservacién de documentos electrdnicos se realiza cada ires (3) anos,
bajo el protacolo de migracion digital establecido por el Comité Directivo y de
30 40 b4 Desarrollo Adminisirativa.
la infarmaci6n elecirénica se conserva el fempo que eslablece la TRD en el
- aplicative, medio digilal, equipo o servidor que establezea el profocolo,
sigulendo esta estruclura;
/—\ cédigo y nombre de la oficinafcédigo y nombre de la serie documental]
r‘\ m f \ cédigo wmbre de'la- subsen&dosumeﬂl
CONVENCIONES \ B
0: Qriginal |E: Eliminacitn N ‘
C: Copla M: Medio Técnico L,\j h\
D.E; Documento Electidnice |S: Seleceidn José Gamilo Guzmé Santoa\ Fablo Carhjlo Betancourth Rincén
CT: Consesvacidn Total *En afios Vo.Bd. Secretarlo Gpneral Vo.Bo, Subdirector de ’nformaclén y Desarrollo acnoldgh:o
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Version: 1

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

JOTTE=S

Colombic Compra Eficionte

Lider del procedimiento:

SECRETARIA GENERAL

PROCESO O AREA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

cODIGO DE PROCESO O AREA: 200

CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental

Tradicion
Documental

o|clpE

RETENCION®

Disposicién Finall

Tipo de

Soporte
Gestidn

200

200081 |INFORMES
200-081.04 |lnforme a Entes de Control
*Reguerimiente
“Informe

PIE
PIE

Archive | Archivo

Central

CcT

E

M

s

PROGEDIMIENTO

SECRETARIA GENERAL

Se elimina la totalidad de la subserie documental debide a que no soporta
valores secundarios.

La conservaciin de documentos electrénicos se realiza cada fres (3} afios, bajo
el protocolo de migracién digital establecldo por el Comité Direclivo y de
Desarrello Administrativo,

la informacion electrdnica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medic digital, equipo o servidor que establezca el protocolo, sigulendo
esta estructura;

cddigo y nombre de la oficina/cadige y nombre de a serie documental/ cédigo y
nombre de la subserie documental.

200-081.14 |Informes de Gestién
*Infarme

P/E

Se elimina la {otalidad de [a subserie documental debido a que no soporta
valores secundarios.

La conservacién de documentos elecirénicos se realiza cada tres (3} afios, bajo
el protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo v de
Desarrolio Administrative,

la informaclén electronica se conserva el tiempo que establece [a TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocolo, siguiendo
esta estruclura:

codigo y nombre de Ja oficinafcédigo y nombre de la serie documentalf codigo y
nembre de la subserie documental.

200-i52 |PLANES

200-152.02 |Plan Anual de Adguisiciones
*Plan

PIE

Per ser una subserie que evidencia la gestidn y el cumplimlento de las
actividades de la dependencia, se selecciona por cada 10 afios de produecion
una muestra estratificada del 5% para ser consevada en medio técnico en
concordancia con los arliculos 47 v 49 de la Ley 594 de 2000, los ark articulos
4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999; y los reguerimientos del articulo 19 de [a Ley|
594 de 2000 .

La conservacion de documentos elecirénicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
el prolocolo de migracion digital establecido por el Comité Directivo y de
Pesarollo Administrativo.

la informacion elecirénica se conserva el iempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor gue establezea el protocalo, sigulendo
esta estructura:

cdigo ¥y nombre de la oficina/cédigo y nombre de la serie documental/ cddigo v,
nombre de la subseria documental.
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Versién: 1
Colombia Compro Eliclente
|Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESD O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DE PROCESC O AREA:
Tradicién RETENCION® Disposicién Final
Tipo de
cODIGO SERIE - Subserle - Tipo documental Documental Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
Soporte CT|E|M| S
olc|bE Gestlén | Central
200 TALENTO HUMANO
200-901 |ACTAS
Se conserva la tolalidad de la serie documental por ser documentacién que|
evidencia las acluaciones administrativas.
200-001.01 |Actas Comisitn de Personal Cumplido el tiempo de retencién se aplica el proceso de digitalizacion con fines|
“Convocatoria X Elecirénico de consulta y acceso, acorde con los equivalentes funclonales en cencordancia
»Actas x PIE con los articulos 47 y 49 de la Ley 594 de 2000, los art articulos 4, 5y 6 de la
*ANExos X Papel Ley 527 de 1999, v los requerimientos :’iel arficulo 19..de la Ley 594 de 2_000 .
200-001.04 |Actas Comits de Convivencia Laboral 2 3 X x La eonservacion de dacl_]fnen{o; elecironlco_s se realiza cada‘u:es (.3) afios, bajo
N el protocolo de migracién digital esiablecide por el Comité Directivo y de
Convocatorla x Electrénica Desarmolio Administrativo.
“Actas X PIE la informacion electrénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
“Anexos X PIE aplicative, medio digita), equlpo o servidor que establezca el protocolo, siguiendo
200-001.06 |Actas Comité Paritario de Salud Ocupaclonal - COPASO esta estructura:
*Convocatoria X Elecirénico cadige y nombre de la oficina/cédige y nombre de la serie documentalf/ cédigo v
“Actas X Papel nombre de la subserie documental.
*Informe de inspeccién a los programas de salud ecupacional
X Electronico)
200071 |HISTORIAS LABORALES
*Hoja de Vida X Papel
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal 4 PIE
“Aclo Administrativo de Nombramiento X Papel Se conservan las Historias Laborales cuyas implicaclones politicas, sociales,
*Nolificacién de Nombramienio X P/E econdmicas y culturales hayan impactado y contribuido al desamallo del pais.
*Comunicacion aceptando nombramiento X Papel Cumplido el tiempo de retencién, de conformidad con el Art, 264 del Cadigo
*Documento de identificacion x Papel Sustantivo del Trabajo, Cumplido el tiempo de retencién se aplica el proceso de
“Libreta Militar % Papel digitalizacién con fines de consulla y acceso, en concordancia con los articulos
*Hoja de Vida -Formato Unico Funcién Pblica- X PIE (47 Y49 dela Ley 594 de 2000, los ait. aricules 4,87 & defa Ley 527 de 199%
*Centificados de Estudios X Papel y los requerimientos del a iculo =] _a'ey e‘ . )
\Certificados de Experiencia Laboral Papel 2 88 x | x |Laconservacién de documentos elecirdnicos se realiza cada tres (3) aiios, bajo
! " P ", X P el profocole de migracion digital establecido por el Comité Directivo y de
“Acto Administrativo de posesion Papel Desarrollo Adminlstrative.
’Cerl.iﬁmdn de Anlecedentes P?"EIE_S A X Papel la informacicn electrdnica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
*Cerlificado de Antecedentes Disciplinarios X Papel aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocolo, siguiendo
*Cesificado de Antecedentes Fiscales X Papel esta estructura:
“Declaracion de blenes y renlas x Papel cédige y nombre de Ia oficina/eédigo y nombre de la serie documentalf cadigo ¥
*Cerlificado de Aptitud Labaoral X Papel nombre de la subserie documental.
*Afifacién a regimen de Salud X Papel
*Afiliacidn a Administradora de Riesgos Profesionales x Papel
“Afiliacitn a Pensidn X Papel
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ﬁ"ﬂ”]ﬂl“u“||[|ﬂ“""'|||'I"I',l]
Version: 1 sl |
Colombia Compra Eficiente
Lider del procedimlento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
cODIGO DE PROCESO O AREA: 200
" | fradicién ) RETENGION* | Disposicién Final|
cODIGD SERIE - Subserie - Tipo documental Documental§ 1170 4% \Zrehivo T Archivo PROGEDIMIENTO
oporte CT|E|M| S
- 0 | C[DE Gestién | Central
*Afiliacién a Caja de Compensacién Txb Papel
*Afiliacion a Cesantias X Pape! Se conservan las Historias Laborales cuyas implicaciones politicas, soctales,
*Evaluacion del Periodo de Prueba X Papel econdmicas ¥ culturales hayan impactado y coniribuldo.al desarrollo del pais.
*Actes adminisirativos de sHuaciones administrativas 3 Pape! Curnplido el tiempo de retencién, de conformidad con el Art. 264 del Cadlgo
“Certificaciones labarales x Papel Sustantivo del Trabajo, Cumplido el tiempe de retencitn se aplica el proceso de
*Incapacidades X Papel digitalizacidn con fines de consulta ¥ acceso, en concordancia con [os articulos
*Evaluacion del Desempefic x Papel 47 y 49 deJa Ley 594 de 2000, los art, arliculos 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999;
*pcuerdos de Gesticn v los requerimientos del articulo 19 da |a Ley 594 de 2000,
X Pape! 2 8 x | x |Laconservacidn de documentos elecirénicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
el protocolo de migracién digita! establecido por e Comité Directivo y de
“Informes de Accidentes de Trabajo % Papel Desarvollo Administrativo.
N la informacién electranica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
Gomunicaciones de traslados o lamados de atencidn x Papel aplicativo, medio digital, equipo o senidor que establezea el protocole, siguiendo
Renuncia esta estrictura:
X Papel codigo y nambre de |a oficina/cédigo y nombre de la serie documentalf cédigo y
*Acto Administrativo de Retire o Desvinculacitn X Papel nombre de la subserie documental.
200-081  |INFORMES Se elimina la totalidad de fa subseria documental debido a que no soporta
200-081.18 Mﬂwﬁw valoras secundarios.
“Informe La conservaclén de documentos electrénicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
el protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
2 3 « Desarrollo Administrativo.
la informacion electrdnica se conserva el tlempo que establece la TRD en el
x PI/E aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocolo, siguiendo
esta estructura:
cédigo ¥ nombre de la oficinafctdigo y nombre de la serie documentalf cédigo v
nombre de la subserie documental.
200-122 [MANUALES
200-122.02 [Manual de Funciones y Requlsitos
* Manual Papel Se conserva la tolalidad de la serie documental por ser documentos dispositives
que dan testimonio de la Gestian institucional.
2 8 X X Cumplido e) tiempo de retencitn se aplica el proceso de digitalizaclén con fines|

de consulta y acceso, acorde con los equivalentes funcionales del articulo 4, 5 y
6 de la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 18 de la Ley 594 de
2000, y en concordancia con el articulo 47 v 49 de la Ley 584 de 2000,
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i
Verston: 1 AT
Colombia Compra Eficiente
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUGTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DE PROCESO O AREA: 200
Tradlcién Tipo d RETENCION" Dlsposiclon Fina)
cODIGD SERIE - Subserle - Tipo documental Documental| o PO C€ "Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
oporie CT{E|M{ §
. 0| C|DE .] Gestién | Central
200-131  |[NOMINA Se elimina 1a fotalidad de 1a serie documental debldo a que no soporta valores|
*Reporte de Nomina X P/E secundarios.
*Desprendibles de Pago x P/E La conservacion de documentos electrénicos se realiza cada ires (3) afios, bajo
*Novedades X P/E el protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
*Pagos a seguridad sccial y parafiscales x P/E Desarrollo Administrativa,
2 88 X la informacién electrénica se conserva el tiempo que esiablece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el profocolo, siguiendo)
esta estructura;

cédigo y nombre de la oficinafeédigo y nombre de la serie documental/ cédigo y
nombre de la subserie documental.

200152  |FLANES
200-152.04 |Plan de Bianestar Social, Salud Ocupacional y Clima Laboral

*Esiudio de las condicicnes laborales X P/E

“Plan de Bienestar social x P/E Por ser subserles que evidenclan la gestién y el cumplimiento de las actividades

*Cronograma de actividades % PIE de Ia dependencia, se seleccionan por cada 2 afies de produceién una muestra

*Acto Administrativo de Sccializacion x PIE estratificada del 5% para ser consevada en medio técnico en concardancia con

*Informe de Evalucion X PI/E el art. 19 de la ley 534 de 2000,

“Plan de Mejoramlento x PIE La eonservacion de documentos electronicos se realiza cada tres (3} afios, bajo
-200-452.05 |Plan de Capacitacién Estimulos e Incentivos 2 g < | x el protocolo de _migr'aclén digital esfablecido por el Comité Directivo y de

*Acta del Comisidn de Parsonal (PIC) x PIE Desarrolio Administrativo.

la informacién electrénica se conserva el tiempo que estableca la TRD en &)

“Estudio de las condiciones [aborales % P/E aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocolo, sigulendo

*Plan de Capacitacion, Estimulos e Incentivos X P/E esta estructura:

*Cronegrama de aclividades X PIE cédigo ¥ nombre de la oficinafcédigo y nombre de la serie documental/ cédigo y,

*Aclo Administrativo de Soclalizacién X P/E nombre de la subserie documental,

*Evaluacion del Desempefio (PIC) x PIE

*Informe de Evalucidn x P/E

*Plan de Mejoramiento X PIE
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Verslén: 1
Colombia Cnrnprc: Eficiente
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
cODIGO DE PROCESO O AREA: 200
Tradicién. | - RETENCION* - |bisposicién Final|
cODIGO SERIE - Subserle - Tipo documental Documental | TP° 92 PArchivo [ Archivo PROCEDIMIENTO
Soporte - . CT|E|M
o|clpE . Gestién | Casitral
200 ST JURIDICA
200-001 |ACTAS
Actas de Comits de Gonelliacién. Se conserva la totalidad de la subserie documental por ser documentos
dispositivos que dan testimonlo de la Gestidn institucional.
200-001.03 Cumplido el tiempe de retencion se aplica el proceso de digitalizacion con fines
de consulta y acceso, en concordancia con el aticulo 47 y 49 de !a Ley 594 de
. 2000, y en concordancia con el art. arfculo 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999; los
*Convocataria Electrnico requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 da 2000 .
X La conservacion de documentos electrénicos se realiza cada tres (3) anos, bajo
2 18 X X PO . e v
“Actas . el protocolo de migracién dipital establecido por el Comité Directivo y de
Desamolle Administrativo,
X PIE la Informacion electrénica se conserva el fiempo que establece la TRD en e
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocalo, sigulendo
*Anexos X P/E esla estructura:
cédigo ¥ nombre de la oficina/cddigo y nombre de a2 serie documental/ cddigo y
nombre de [a subserie documentat.
200-024 |CONCILIACIONES
200-024.02 |Goneillaclones Judiclales Se elimina la totalidad de la subserie documental debido a que no soporta
*Solicitud de conciliaclon o informe de sentencias b4 P/E valores secundarios,
“Ficha técnica de conciliacion X FIE La conservaclén de documentos elecirénicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
*comunicacicn b "PIE el protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
“Acto Administrafivo X PIE 2 18 X Desarrclio Administrativo.
200-024.03 |Concillaclones Prefudiciales la informacion electronica se conserva el iempo que establece la TRD en el
=Solicitud de conciliacion o informe de sentencias x PIE aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocolo, siguiendo
*Ficha técnica de conciliacién x FIE esia estrectura:
comunicacion % PIE cidigo y nombre de la cficina/cédigo y nombre de [a serie documental/ cédigo y
*Acta Administrative % PIE nombre de la subserie documendal.
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Version: 1
Colambia Compra Eficinnte
|Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUGTORA: SECRETARIA GENERAL
cODIGO DE PROCESO O AREA: __200
Tradiclén RETENCION* Disposicién Final
cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Pocumental| TP 92 Farchive [ Archivo PROGEDIMIENTO
Soporte CT|E{M| S
- O |.CIDE Gestién | Central
200-025 |CONSECUTIVOS GENERALES
200-025.05 |Consecutivas Generales de Resoluciones
*Resoluciones % P/E Se conserva la tolalidad de la subserie documental por ser documentos
«Anexos x | % Papel dispositivos que dan testimenio de la Gestidn Instituclonal.
Cumplido el iempo de retencién se aplica el proceso de digitalizacién con fines
de consulta y acceso, en concordancia con el articulo 47 y 49 de la Ley 594 de
2000, en coneordancia con €l art, arliculo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999; y los
requerinilentos del articulo 19 de la Lay 594 de 2000,
2 18 % % La conservacién de documentos electrénicos se realiza cada tres (3} afios, bajo
el protocolo de migracion digital establecido por el Comité Directivo y de
Desarralle Administrativo.
la Informacién electrénica se conserva el fiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el profocolo, siguiende
osta estructura:
*  |eddigo y nombre de la oficinalcddigo y nombre de la serie documental/ cddigo y
nombre de la subserie doccumental.
200-081 INFORMES
200-081.04 |Informes a Entes de Control Se elimina la totalidad de la subserie documental debldo a que no scporta
*informe de procesos disciplinarios PIE valores secundarios,
*Anexos Eleclrénilco l.a conservacion de documentos elecirénicos se realiza cada tres (3} afios, bajo
el protocole de migracién digital establecido por el Comilé Directivo y de
9 8 x Desamollo Administrative.
la informacicn electrdnica se conserva el iempo que estableca la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipe o servidor que establezca el protocelo, siguiendo
esia estruclura;
|eddigo v nombre de la oficinaleddigo v nombre de la serie documental! cédigo y
nombre de la subserie documental.
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Verslan: 1
Colombia Compra Efidente
Lider de! procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
cODIGO PE PROCESO 0 AREA: 200
Tradiclon "|__RETENCION* [Disposicién Finall
cODIGO SERIE - Subserle - Tipo documental Documentat | 10 9¢ [Archive [ Archiv PROCEDIMIENTO
Saporta CTLEIM| S
0| C|DE Gestién | Central

200-083  |[INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS o
.g::_{i;::;t?;e o Acontecimiento : E : : Par ser una subserie que evidencia la gestion y el cumplimiento de las
. i L actividades de la dependencla, se selecciona por cada § afios de produccidn
A“lf’ Aperlura de investigacion Disciplinaria X Papel una muestra esirafificada del 5% para ser consevada en medio {&cnico en)
*Nofiflcacidn x Papel concordancla con el art. 19 de la lay 594 de 2000.
*Pruebas X Papel La conservacién de documentos electronicos se realiza cada tres {3) afios, bajo
*Versidn Libre x Papel 2 5 <| x el protocolo de migracion digital establecido por el Comité Directivo y de
*Autos X Papel Desarrollo Administrativo.
*Alegatos de Conclusion X Papel la informacion electrinica se conserva el tlempo que establece la TRD en el
*Fallo en Primera Instancia % Papet aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocalo, siguiendo
*Recursos x Papel esta estructura:
*Notificacién x Papel codigo ¥ nombre de l'a oficinaleédigo y nombre da la serle documental cédigo ¥,
*Eallo de Segunda Instancia % Papel nombre de la subserie documental.
*Netificacion X Papel

200-153 |PROCESOS

200-153. 01 |Procesos de Cobro Goactivo

:Snllcilud'd 2 lnicto'de Procesa Coactivo x Papel Se elimina la totalidad de la subserie documental debido a que no soporia
'Auto Judiclal Motivade X Papel 2 20 X valores secundarios
*Notificacidén de mandamiento efeculivo de page X Papel
*Sentencia ejecutoria x Papel
*Aufo de liquidacidn de crédito y costas X Papel
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L]
Versior: 1 L s
Colombia Compro Eficiente
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
cADIGO DE PROCESO O AREA: 200
Tradicion RETENGION® | Disposicin Final
coDIGo SERIE - Subsetle ~ Tipo documental Documental Tipo de Archive | Archivo PROCEDIMIENTO
_ Soporte CT|E|M| S
o] | [+ | D.E Gostién | Central
200 CONTRATACION
200-026 |CONTRATOS

Etapa de Planeaclén P/E
*Selicitud X Papel
*Estudios y documentos previos X Papel
*Solicitud de Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal x PIE
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal b4 Papel
*Proyecio de Pliego de condiclones* b3 P/E

Etapa de Seleccién
*Observaciones al pliege de condiciones* X Elecindnlco
“Respuesta* X Eleclrénico Por ser una serie que evidencia la gestién y el cumplimiento de las actividades
*Pliego de condiclones* X P/E de la Entidad se selecciona cada cinco afios una muestra aleatoria del 5%. En
*Observaciones® X P/E concordancia con la Ley 80 de 1993 articulo 55, Y posteriormente se digitaliza
*Adendas* » PIE con fines de consulta y acceso, en copcordancia con el articulo 47 y 49 de la
*Propuestas u oferta x P/E Ley 594 de 2000, el arl, arficulo 4, 5y 6 de'la Ley 527 de 1999, y los
'Hoja de Vida -Formato Unico de Hala de Vida x Papel requerimlento's' del articulo 19 de la Ley 594 de 2000 . .
-Folocopia de Doctmente de Identidad X Papsi La conservacion de dczr_:umfar]tos electré]'!icos se rea[iza.mdzva tres (3) anos, bajo
Libreta Militar x Papel 5 20 x| x |el protocolo de !nfgrac!on digital establecido por el Comité Directivo y de
Tarieta orofesional Papel Desarrallo Admlnlslra.two. .

aneta proasiona X P La Informacidn electronica se conserva el tiempo que establece la TRD en el

"Certificados de Estudios X Papel aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocals, siguiendo
“Certificados de Experiencia Laboral x Papel esta estructura: cédigo y nombre de fa oficina/cédigo y nombre de la serie
“Certificado de existencia y Representacién Legal X Papel documental/ cidigo y nombre de la subserie documental.
*Registro Unico de Proponentes x Papel Nota: Los documentos sefialados eop asterisco aplican solo para algunas
*Certificacion de pagoe de apories Parafiscales X Papel modalidades contractuales.
*Antecedentes Disciplinarios x Papel
*Antecedentes Fiscales X Papel
*Antecadentes Judiclales X Papel
“Registro Unico Tributario Papel
‘Certificacion Bancaria X Papel
*Acta de Clerre x Papel
*informe de evaluacién de las propuestas* X Papel
*Observaciones” X Papel
*Respuesta” X P/E
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL “"”I”]m m" l[lll“ﬂl"l'i l'ﬂ
Versién: 1 ' \ | 1
Colambia Coampra Eficlente
|Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
GODIGO DE PROGESO O AREA: 200
Tradiclén . RETENCION* | Disposiclén Final
cODlGo SERIE - Subserle - Tipo documental Documental 'S"P° 4o 1 rchivo | Archivo PROCEDIMIENTO
oporte CT|E|M| S
O | C|D.E - Gestldn | Central
Etapa de Coentratacién y Efecucion P/E Por ser una serie gue evidencla la gestion y el cumplimiento de las aclividades
*Acto administrative de adjudicacion* ’ % P1E de la Entidad se selecciona cada cinco afios una muestra aleatoria del 5%, En
*Minuta de! contrato X Papa| concordancia con la Ley 80 de 1953 articulo 55. Y posteriormente se digltaliza
*Registro presupuastal x Pape! con fines de consulta y accese, en concordancia con el ardiculo 47 y 49 de la
“Poliza de curnplimlento X Papel Ley 59.4 gle 2000, el a'ﬂ. articulo 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999; v los
*Aprobacitn de la Péliza x Papel requenmmntos_ del arliculo 19 de 1a Ley‘ 5?_4 de 2_000_. ;
\Modificaciones x Papel La conservaclén fie dcfcumenlas electronicos se rea[tza-c‘ada 1re_s (3) anos, bajo
sActos administratives® x Papel 5 20 x | x |el protocclo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo ¥ de
' L P Desamolle Administrativo,
*Informe de Actividades x Papel La informacitn electrénica se conseiva el iempo que establece Ja TRD en el
“Pagos y soportes X Papel aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocalo, siguiendo
*Infarme final X Papel esta estructura; codige y nombre de la oficina/cédigo ¥ nombre de la serie
“Pagos y sus soporie Papel documental/ cédigo y nombre de la subserie documental.
*Planillas de pagos a Seguridad Social X Papsl Nota: Los decumentos sefizlados con asterisco aplican solo para algunas
*Acta de liquidacion® X Papel modalidades contractuales.
200-081 |INFORMES
200-081.01 |informe de Convenlos ¥ Contratas Vigentes Se efimina la totalidad de la subserie documental debido a gue no soporia] ,
*Informe X P/E valores secundarios.
La conservacidn de documentos electrénicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
el profocolo de migracién digital establecide por el Comité Direclive y de
2 a % Desarrello Administrativo.
la informacién elecirénica se conserva el iempo que establece la TRD en el]
aplicative, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocolo, siguiende
esta astrnictura:
codigo y nombre de Ia oficinalcédigo y nombre de Ia sere documental/ cddigo v
nombre de la subserie decumental.

Pagina 9 de 18



FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ll"lElE“l"i"”llmulllllm"' H
Version: I [
rsion 1 Colombia ComEEﬁdcntc
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUGTORA: SECRETARIA GENERAL
¢ADIGO DE PROCESQ O AREA: ' 200
. Tradielén Tigo d RETENCION* Disposicidn Final
cODIGO SERIE - Subseris - Tipo documenta) Documental| P9 %° Avehive | Archivo PROCEDIMIENTO
Soporte CT|EfM| S
: - .0 | c|DE ,Gestlén | Central | .
200 GESTION DOCUMENTAL

200-025 |CONSECUTIVOS GENERALES

200-025.01 |Consecutivo General de Circulares Externas Se elimina la totalidad de la serie documental debido a que no soporta valores

secundarios.
'crrculares_ X P/E La conservacidn de decumentos electrdnicos se realiza cada tres (3) aiios, bajo
200-025.02 |Consecutivo Genaral do Circulares Infernas el prolocolo de migracién digital establecido por el Comité Directivo y de
*Circulares x Papel 5 3 « Desarallo Administrativo.
200-025,03 |Consecutivas Generales de Comunigactones Oficlales Externas la i‘nrormacicn electrdnica se conserva el tlempo que establece la TRD en el
*Comunicaciones Oficiales x P/E ) aplicative, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocolo, siguiendo

esta estructura:
codigo y nombre de la oficina/cidigo y nombre de la serie documental/ cédigo y
nombre de [a subserie documental.

200-025,04 [Consecutivos Generales de Comunieaciones Oficlales Internas
*Comunicaciones Oficiales X PI/E

Se conserva Ia totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos
que dan testimenio de Ja Gestién institucional,

Cumplido e} tiempo de retencidn se aplica el proceso de digitalizacién Cumplido
el tiempo de retencién se aplica el proceso de digitalizacion con fines de
consulta y acceso, en concordancia con los articulos 47 y 49 de la Ley 584 de
2000, los art. articulos 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999; y los requerimientos del
articulo 19 de Ia Ley 594 de 2000 .

2 3 X X La conservacién de documentos electronicos se realiza cada tres (3) aiios, bajo
el protocolo de migracion digital establecido por el Comité Directive y de
Desarrelio Administrativo.

la informacién elecirénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativa, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocele, siguiendo
esta estructura;

cidigo y nombre de la oficinafeédigo y nombre de la serie documentalf cadigo y
nombre de la subserle documental.

200-081 |INFORMES

200-081.14 |Informes de Gestién Se elimina Ia totalidad de la serie documental debido a que no soporta valores|
*Indicadores de Gestién X P/E secundarios.

La conservacion de documentos electrénicos se realiza cada tres (3) anos, bajo
el protocelo de migracion digital establecido por el Comité Directivo y de
Desarrolio Administrativo.

la informacion elecirdnica se conserva el iempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el pretocolo, siguiendo
esta estructura:

cédigo y nombre de |a oficinafcédige y nombre de la serie documentalf cadigo y
nombre de la subserie documental,

“Informe X P/E
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Version: y FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL m"ﬂ I]I“""["[”llll[". ":lnﬂ
Colombia Compra Eficienic
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA! SECRETARIA GENERAL
CODIGO DE PROCESO O AREA: 200
Tradicién { RETENCION* Disposicién Finall
cODIGO SERIE - Subseria - Tipo documental Documental] 1 'P° 42 [CArchivo | Archivo PROCEDIMIENTO
Soporte CT|E|M| S
0 |.¢|DE Gestén | Cenfral
200-082 |INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
200-082.01 |Inventarle Dacumental Se conserva la totalidad de ja subserie documental por ser documentos)
mmnc}as x s dispositivas que dan testimonio de la Gestién institucional.
“Inventario Documental % PIE Cumplido el tiempo de retencion se aplica el proceso de digitaltzaclon con fines)
de consulta y acceso, en concordancia con los articulos 47 ¥ 49 de la Ley 594
de 2000, los art. arficulos 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999; y los requerimientos
del articulo 19 de la Ley 534 de 2000 .
2 8 % x La conservacion de documentos electrdnicos se realiza cada fres (3) afios, bajo
el protocolo de migracién digital establecido por el Comité Dlrectivo y de
Desarmolio Administrativo,
la informacidn electrdnica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protecolo, siguiendo
esta estructura:
chdigo y nombre de la cficinaletdigo y nombre de la serie documentalf eddigo y
nembre de la subserie decumental.
200-082,02 |Planiilas para el Envio de Comunicaclones Oficiales
*planilias - x PI/E Se elimina la totalidad de la serie documental debido a que no soporta valeres
200-062.03 |Planillas para fa Distribucién de Comunleaclones Oficlales secundarios, ) .
Planillas % PIE La conservacion de documentos electrdnicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
el profocolo de migracién digital establecido por el Comité Directive y de
2 3 X Desarrolio Administrativo,

la informacion electrdnica se conserva el tiempo que establece la TRD en &)
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el profocolo, sigulende
esta estructura:

cédigo y nombre de la cficina/cédigo y nombre de Ia serie documental! cadigo y
nombre de la subserie documental.

200-122 |MANUALES
200-122.05 |Manual para ta Administracién de Documentes

*Manual

Se conserva la tolalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos
que evidencian la evolucién documental de la Institucion y su contribucion es
X Papel dada tante a Ia histeria como a [a archivistica,

Cumplido el tiempo de retencidn se aplica el proceso de digitalizacion con fines
de consulla y acceso, en concordancia con los articulos 47 y 49 de la Ley 594
de 2000, los art. arficulos 4, 5 y 6 de 1a Ley 527 de 1999; y los requerimientas
del arliculo 19 de la Ley 594 de 2000 .

2 3 X X La conservacién de documentos electronicos se realiza cada fres (3) afios, bajo
el protocalo de migracion dipital establecido por el Comité Direclivo y de
Desarrallo Administrativo.

la informacién electrdnica se conserva el fiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medlo digital, equipe o servidor que establezea el protocolo, siguiendo
esta estructura;

cddigo y nombre de la oficina/cédigo y nombre de la serfe documental/ cadigo y

nombre de la subserie documental,
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L e T

Colombin Compra Eficicnia

Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROGESO 0 AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
€ODIGO DE PROCESO O AREA: _ 200
Tradicién RETENCION* Disposicién Final
CODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Pocumental | T'P° 42 Farchive [ Archivo PROCEDIMIENTO
Soporte CT|E|M
Q| C|DE Gestién | Central
200-199 |TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Acto Administrative de Aprobacion x Papel Se conserva |a totalidad de la serie documental per ser documentos dispositivos

*Cuadro da Clasificacién Documental X PIE que evidencian la evolucién documental de la Institucién y su contribucin es)

+Tablas de Relencion Documental x PIE dada tanto a la historia como a la archivistica.
Cumplido el tiempo de retencin se aplica el proceso de digitalizacidn con fines
de consulta y acceso, en concordancia con los articulos 47 y 49 de la Ley 594
de 2000, [os art, articulos 4, 5 ¥ 6 de la Ley 527 de 1899; y los requesimientos,
del anticulo 19 de la Ley 594 de 2000,

2 8 X X La conservacién de documentos elecinnicos se realiza cada tres (3) afios, bajo

el protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
Desamello Administrativo.
la informaclén electrénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipe o servidor que establezea el profocelo, siguiendo)
esta estruciura:
cddigo y nombre de la oficinafeddigo y nombre de la serie documentalf eédigo v
nombre de [a subserie decumental,
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Verss — FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL I]”ll I]I”"“I"[“[I?%["’i !ﬂ
ersion: Colombia Compr'u Eficiente
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODLIGO DE PROCESO O AREA: 200
Tradiclon finod RETENCION* Disposicién Final
coblGo SERIE ~ Subserle - Tipo documental Daocumental PO €€ I"archivo | Archive PROCEDIMIENTO
_ Soporta ] CT|E|M| S
‘ fofc]bE Gestlén | Central
200 _ ) CONTABILIDAD
200-024 |CONCILIACIONES | A
200-024.01 |Coneiliaciones. Bancarias ?:c:::ga;rrl;s]a totalidad de la serie documental debido a gue no soporla valores
s ic"i ns'i B a;canus. X E:: La conservacién de documentos electrdnicos se realiza cada tres (3) afios, baje
oncillacion Bancaria X el prolocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
2 18 X Desarralle Administrativo.
la informacién electrénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativa, medie digita), equipo o servidor que establezca el protecolo, siguiendo)
esta estruciura;
codigo y nombre de la oficinafeddige y nombre de la serie documental/ codigo v
nombre de la subserle documental.
200-041 |ESTADOS FINANCIEROS BASICOS PIE
*Balance General % P/E f:c::;n;:; ;a totalidad de la serie documental debido a que no soporia valores,
"::tt:ds a;gsaec'st%daodsrc:‘n;:::el f: economica. saslaly amblental : E:E La conservacién de documentos electrdnicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
o i n ' » socialy amblen el protocolo de migracién digital establecido por el Comité Diraclive y de
2 18 x Desarrollo Adminlstrativo.,
la informacién electrénica se conserva el liempo que establece la TRD en ef]
aplicativo, medio digital, equipe o servidor que establezca el protocolo, siguiendo)
esta estructura;
codigo y nombre de la oficina/cédigo y nombre de la serie documenta¥ cédigo y,
nombre de la subserie documental.
200-081 ~|INFORMES PIE Se elimina la {otalidad de la serie documental debido a que no soporta valores
200-081.02 |Informacién Exonena de Pagos vy Retenclones secundarios
“Reporte X Papel La conservaclén de documentos electrdnleos se realiza cada fres (3) afios, bajo
200-081,03 |lnformacién Exonenena Distrital el protocolo de migracidn digital establecida por el Gomité Directivo y de
Desarrolio Administrativo,
- clronk i
200-081.05 IR:PDﬂec lidador de Haclonda e Informaclén Pablica -CHIP X Elecirénico 2 18 X la informacion electrdnica se conserva el liempo que establece la TRD en el
R niomme Lonsolicagor ce naclen tatea aplicativo, medio digital, equipo o sefvidor que establezca el profocolo, siguiendo
“Reporte x PIE esta estructura;
cédigo v nombre de Ia oficina/eédigo y nombre de la serie documentalf cédigo v
nombre de la subserie documental.
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Versién: 1

AT =

Colambia Compra Eficiente

Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL

. PROGESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

cODIGO DE PROGESO O AREA: 200

Tradicién RETENCION*  |Disposicion Final

Tipo de [
- - D Archi Archiv
coDiGo SERIE - Subserie - Tipo decumental acumental Soporte rchivo | Archivo crl el m

o|cl|pE Gestion | Central

s

PROCEDIMIENTO

200 L PRESUPLESTO

200-003 |ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE INFORMACION FINANGIERA
*Solicitud de creacién cuenta de usuario x X PIE

Se elimina la totalidad de la serie documental debido a que no soporta valores
secundarios,

La conservacion de documentos efectranicos se realiza cada tres (3) afos, bajo
el protocolo de migracién digital establecido por el Comité Directivo y de
Desarrcllo Administrativo.

la informaclon electrénica se canserva el tismpo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor qua establezea el protocale, siguiendo
esta estruclura:

codigo y nombre de la oficinafcodige y nombre de la serie documentalf cédigo y
nombre de [a subserie decumental.

200-005 JAPROPIACION PRESUPUESTAL
*Resolucion de desagregacion

Se elimina la totalidad de la serie documental debido a que no soporia valores
secundarios.

La conservacion de documentos elecirdnicos se realiza cada tres {3} afos, bajo
2l protocole de migracién digital establecide por el Comité Directivo vy de
Desamalle Administrativo.,

la Informacicn electrinica se conserva el tiempo que establece la TRD en el]
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protacolo, siguiendo
esta estructura;

codigo y nombre de Ia oficinafcodigo y nombre de la serie decumentalf cadige ¥
nombre de la subserie documental.

200022 |CERTIFICADOS DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL
*Solicitud 1 X P/E
*Certificades de Disponibilidad Presupuestal X X SIF

_ |se elimina 1a totalidad de la serie documental debldo a gue no soporta valores|

secundarios.

La conservacion de documentos electronicos se realiza cada ires (3) afios, bajo
el prolocolo de migracion digital establecido por el Comité Directive y de
Desarrollo Administrativo,

la informacidn electronica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocslo, siguiendo
esta estruclura;

codige y nembre de la oficina/eddigo y nombre de la serie documental/ cddigo v,
nombre de la subserie documental,
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Versidn: 1 i
Colombio Compra Eficiente
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO 0 AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
¢ODIGO DE PROCESO O AREA: 200
Tradiclén RETENCION* Disposicién Final
cODIGO SERIE - Subserte - Tipo documental Documental | T'P° 98 Tarchivo [ Archivo { [ PROGEDIMIENTO
. Soporte CT|E|M} S
O | c|DE _Gestlén | Central
200-081 |INFORMES
200-081.06 |Informe de Acreenclas
*Informe b3 SIF
200-081.11 |Informe de Cuentas_por Pagar Se elimina la totalidad de |a serie documental debido a que no soporta valores|
Informe x slIF secundarios.
*Acta de remisién % Papel La conservacion de docu!'nemos electrénicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
200-081.12 |Informe de Elecusisn do Vigencias Fufuras el protocalo de 'migr‘aciun digital establecido por el Comité Directive y de
“Informe x SIF 2 18 « Desarrollo Administrativo,
! - la Informacién elecirénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
200-081.13 MME[M@ aplicative, medlo digital, equipe o servidor que establezea el protocolo, siguiendo
*informe X SIIF esta estructura:
*Camunicaciones x x| PI/E cadigo y nombre de la oficina/eddigo ¥ nombre de la serie documental/ cédigo y
*Acia de remisién x Papel nombre de la subserie documental,
200-081.17 |Informe de Reserva Presupuestal
*Informe X SliF
*Acla de remision X Papel
200-081.14 |Informes de Gestién
*Informe Se elimina la fotalidad de la serie documental debide a que no soporta valores
secundarios.
La conservacién de documentos electronicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
e protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
2 3 x Desarrollo Administrativo,

b 4 P/E la informacidn electrdnica se conserva el tiempo que establece fa TRD en el
aplicativo, medio digital, equipa o servidor que establezea el protocolo, siguiendo
esia estructura:
cddigo y nombre de la oficina/cédige y nombre de la serie documentalf codigo y,
nombre de la subserie decumental.
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Versidn:

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L ]

Colombia Compra Elicicnic

Lider del procedimiento:

SECRETARIA GENERAL

PROCESO O AREA PRODUCTORA:

CODIGO DE PROCESO O AREA:

SECRETARIA GENERAL

200

¢coDlGo

SERIE - Subserie » Tipo documental

Tradiclén RETENCION*

Disposiclén Final|

Tipo de

Soporte Archivo | Archive

Gestién | Cantral

Documental
O|c|pE

CT|E|M

L1

PROCEDIMIENTO

200-154
200-154.01

PROGRAMAS
Pragrama Anual Mensualizado de Caja

PI/E

Por ser una serie que evidencia [a gestion y el cumplimiento de Jas actividades)
de |a dependencia, se selecclona por cada 10 afios de produccidn una muesira
aleatoria del 5%.

Cumplido el tlempo de retenclon se aplica el proceso de digitalizacidn con fines
de consulta y acceso, en concordancia con los articulos 47 y 49 de [a Ley 594
de 2000, los art. articulos 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1939; y los requerimientos
del arliculo 19 de la Ley 594 de 2000 .

La conservacion de documentos electrdnicos se realiza cada tres (3) aiios, bajo
el protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directive y de
Desarroflo Administrativo,

la informacién elecirénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocale, sigulende
es{a estructura;

cédigo y nombre de la oficina/cdigo y nombre de ia serie documental/ cidigo ¥
nombre de la subserie documental,

Nota: Los documentos sefialados con asterisco aplican solo para algunas
modalidades contractuales,

200-161

REGISTRO PRESUFPUESTAL DE COMPROMISO
*Regisiro Presupuestal

SIIF

Se elimina Ia totalidad de la serie documental debido a que no soporia valores
secundarios,

La conservacion de documentos electrénicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
e] protocolo de migracién digital establecido por el Comité Directive y de
Desaryello Administrativo,

la informacién elecirénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocelo, sigulendo
esta estructura:

cddigo y nombre de la oficina/cddigo ¥ nombre de la serie documental/ cédigo y
nombre de la subserie documentz),
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

] 1

Version: 1 Colombio Compra Eficiente
) ILIder de! procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESOQ O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGD DE PROCESO O AREA: _ 200
Tradiclén RETENCION* | Disposiclén Final
cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Documental |, TP 9° IArehivo [ Archivo PROCEDIMIENTO
Soporte CT|E|MI| S
o]c|pE Gestion | Central
200 ' TESORERIA
200-081 |INFORMES Se elimina la tolafidad de la serie documental debldo a que no soporta valores
200-081.19 |nfarme de Sequimiento a fa Valoracién a los Nuevos Paslvos. secundarios.
" |Contingentes v a la Actividad Litigiosa del Estado La conservacién de documentos electrénices se reafiza cada tres (3) aiios, baje
“Infarme P/E 2 18 X el protocolo de migracién digital establecide por el Comité Directivo y de|
200-081.31 |Informes Titulos ~TES, Desarrclio Administrativo.
*Informe P/E la informacién elecirdnica se conserva el iempo que establece la TRD en el
*Comunicaciones PI/E aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocolo, siguiende
200-111  |LIBROS es5ia estructura:
200-111.01 |Libros Auxillares de Bancos X P/E 2 18 % cddigo y nombre de la oficinafeddigo y nombre de la serie documental/ eddigo y
nombre de la subserie documental.
200-141 |OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Se elimina a tolalidad de la serie documental debldo a que no soporta valofes
*Retencidn en la Fuente X Electrénico secundarios.
*Impuesto de Renta para Ja Equidad - CREE x Electrénico) La conservacidn de documentos elecirénicos se realiza cada tres (3) afios, baje)
*limpuesto Industria, Comerclo y Avisos X Elecirdnlco el protocole de migracién digital establecido por el Comité Directivo v de
2 3 « Desarrciio Administrativo. L
la informaclén electrénica se conserva el tiempo que establece ia TRD en e)]
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocolo, siguiende
esta esfructura:
cidigo y nombre de la oficina/cadige y nombre de [a serie documentalf codigo y
nombre de la subserie documental.
200142 |ORDENES DE PAGO ! : .
*Orden de pago u Orden bancaria X SIF Se eh:ﬂn.a Ia totalidad de la sere documental debido a que no soporta valores
o T secundarios,
Recitio a Sallsfaccion x PIE La conservacién de documentos electrénicos se realiza cada tres (3) afos, baje
el protocolo de migracidn digital establecido por el Comité Directivo y de
s 18 Desarrollo Administrativo.
la informacién elecirénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
aplicativo, medio digital, equipo o servidor que establezea el protocolo, siguiendo
esta estructura:
cédigo y nombre de la oficinafeddige y nombre de fa serie documental! cddigo ¥
nombre de la subserie documental,
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L el

FJ]

Version: 1
Colombia Comprao Eficiente
Lider del procedimiento: SECRETARIA GENERAL
PROCESO 0 AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DE PROCESO O AREA: 200
Tradicién Tiho & RETENCION* Disposleién Final
cODIGO SERIE - Subserie - Tipo documental Documental e €€ Parchivo | Archive PROCEDIMIENTO
—_—— - Saoporte CT|E|M| S
ol cl|bE Gestién | Central
e ————
. ADMINISTRATIVA
200-021 [CAJAMENOR
“Resoluclén de consilucidn x Papsl Se elimina la totafidad de fa serie documental debido a que no soporia valeres
“Solicitud de gasto %x| % PIE secundarios.
*Solicited Autarizacion de Gasto x Papel La conservacién de documentos electronicos se realiza cada tres (3) afios, bajo
“Factura o soportes del gasto X Papel el protecolo de migracion digita) establecido por el Comité Directive y de
*Relacion de Gastos de Caja Menor X s 2 3 Desarrelle Administrativo.
*Extractos Bancarios X x la Informacién electrénica se conserva el tiempo que establece la TRD en el
*Comprobante de Egreso x| x| x PIE aplicative, medio digital, equipo o servidor que establezca el protocole, siguiende
“Resolucion de Reembolso de Gastos X Papel esta estructura:
*Registro de Arqueo . x Papel codigo y nombre de la oficina/eddigo y nombre de Ja serie documentalf cadigo y
*Resolucién de Legalizacion nombre de la subserie documental,
% Papel

CONVENCIONES
Q. Original . |E: Eliminacién
C: Copla M: Medio Técnico ll\-r
D.E: Documenla Electednico |S: Selaccidn \
CT: Conservacidn Tatal  |*Enafios

Vo.Bo. Hecretario era

José Campilo Guzmfin :antdi
1
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