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RESOLUCION 

'5 

  

IOLCALOIA MAYOR 
CE IS000TA DC. 

  

    

     

RESOLUCION No. 00350 

'Por Ia cual se hacen unos encargos de funciones" 

EL SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE 

En ejercicio de sus facultades y en especial las conferidas por Ia Ley 909 de 2004, el 
Decreto 1083 de 2015, el Decreto 101 de 2004, el Decreto 109 de 2009 modificado 

parcialmente por el Decreto 175 de 2009, y 

CONSIDERANDO 

Que a los servidores CARMEN LUCIA SANCHEZ AVELLANEDA, identificada con Ia 
cédula de ciudadania No. 35.503.317 de Suba, Directora de Control Ambiental, MARIA 
MARGARITA PALACIO RAMOS, identificada con a cédula de ciudadanla No. 51 .985.496 
de Bogota, Director Técnico Código 009 Grado 07 de Ia DirecciOn de Gestión Corporativa 
y OSCAR ALEXANDER DUCUARA FALLA, identificado con Ia cédula de ciudadania No. 
79.842.782 de Bogota, Subdirector de Calidad del Aire Auditiva y Visual de Ia Secretaria 
Distrital de Ambiente, es fue conferida comisiOn de servicios al interior del pals a partir de 
las 5:00 p.m. del 27 de febrero al 1 de marzo de 2019, para desplazarse al Municiplo de 
Paipa - BoyacA, con elfin de realizar el acompañamiento al Secretario Distrital de Ambiente 
en Ia Primera Jornada del "Consejo de Gobierno Estratégico 2019" 

Que por lo anterior y siendo potestad del nominador de Ia entidad emitir Ia decision 
administrativa para determinar los funcionarios sobre los cuales recaerá el encargo 
mientras se mantenga Ia situación administrativa de los titulares, se solicitO a Ia Dirección 
de GestiOn Corporativa adelantar el estudio de cumplimiento de requisitos correspondiente 
para encargar a partir de las 5:00 p.m. del 27 de febrero hasta el 1 de marzo de 2019 a 
los siguientes servidores: 

CARGO ENCARGADO IDENTIFICACION 

Director Técnico 
Cádigo 009 Grado 07 

de Ia Dirección de 
GestiOn Corporativa 

ADRIANA MERCEDES 
BENAVIDES RIVERA 

30.740.577 

Subdirector COd igo 
068 Grado 04 de Ia 

SubdirecciOn de 

CLAUDIA YAMILE SUAREZ 
POBLADOR 

63.395.806 
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Calidad del Aire, 
Auditiva y Visual 
Director Técnico 

COdigo 009 Grado 07 
de Ia Dirección de 
Control Ambiental 

VIVIANA CAROLINA ORTIZ 
GUZMAN 

42.163.723 

Que atendiendo los parámetros legales del artIculo 24 de Ia Ley 909 de 2004 y de los 
artIculos 2.2.5.5.41 y 2.2.5.5.43 del Decreto Nacional 1083 de 2015 (version integrada con 
sus modificaciones), durante Ia vacancia temporal de los empleos de libre nombramiento y 
remociOn, estos podrán ser provistos con empleados de carrera o de libre nombramiento y 
remociOn hasta por el término de Ia situación que originO Ia vacancia, siempre y cuando, el 
servidor encargado cumpla con los requisitos exigidos pam el ejercicio del cargo. 

Que una vez verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Manual 
especifico de funciones y competencias laborales, para los empleos objeto de encargo, Ia 
DirecciOn de Gestión Corporativa certifica que los funcionarios relacionados en el cuadro 
anterior, acreditan las competencias, asi como los requisitos de educaciOn y experiencia, 
para dichos cargos. 

Que en mérito de lo expuesto, 

RESU ELVE 

ArtIculo 1.  Encargar a los siguientes funcionarios de Ia Secretarla Distrital de Ambiente 
de las funciones inherentes a los cargos directivos que se encuentran en vacancia temporal 

01 comisión concedida a sus titulares para el acompañamiento al Secretario Distrital de 
Ambiente en "La Primera Jornada del Consejo de Gobierno Estratégico 2019", a partir de 
las 5:00 p.m. del 27 de febrero hasta el 1 de marzo de 2019, de conformidad con lo 
expuesto en Ia parte motiva de Ia presente providencia, asi: 

CARGO ENCARGADO IDENTIFICACION 

Director Técnico 
Código 009 Grado 07 

de Ia DirecciOn de 
Gestión Corporativa 

ADRIANA MERCEDES 
BENAVIDES RIVERA 30.740.577 

Subdirector COdigo 
068 Grado 04 de Ia 

Subdireccióri de 

CLAUDIA YAMILE SUAREZ 
ROB LAD OR 

63.395.806 
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Auditiva y Visual 
Director Técnico 

Cádigo 009 Grado 07 
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Control Ambiental 

VIVIANA CAROLINA ORTIZ 
GUZMAN 

42.163.723 

ArtIculo 2°. Los encargos a que hace referenda el artIculo 1° del presente Acto 
Administrativo no implican modificaciones sobre Ia asignaciOn básica de los funcionarios, ni 
crea reconodimientos pecuniarios diferentes a los asignados al cargo que desempeñan. 

ArtIculo 3°. Comuniquese Ia presente ResoluciOn a los servidores ADRIANA MERCEDES 
BENAVIDES RIVERA, CLAUDIA YAMILE SUAREZ POBLADOR, VIVIANA CAROLINA 
ORTIZ GUZMAN. 

ArtIculo 4°. La presente Resolución rige a partir de Ia fecha de expediciOn. 

COMUNQUESE Y CUMPLASE 

Dado en Bogota a los 27 dIas del mes de febrero del 2019 

FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA 
SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE 

Elaboró: 

FECHA 
LUCERO PRIETO BERNAL C.C: 41708829 T.P: N/A CPS: FUNCIONARIOEJECUCION: 

Revisó: 
CONTRATO 

LAURA MARCELA SANCHEZ AVILA CC: 1049618437 TP: N/A CPS: 20180297 DE FECHA 
2018 CESION EJECUCION: 

26/02/20 19 

26/02/2019 

Pgina 3 de 4 

Secretor/a Distrital do Ambiente 
Av Caracas N' 54-38 
PBX: 3778899 / Fax: 3778930 
www.anibientebogota.gov.co  
Bogota. DC. Colombia 



LAURAMARCELASANCHEZAVILA C.C: 

ALCALOA MAYOR 
DR OGOTA D.C. 

RESOLUC ION No. 

1049618437 T.P: N/A 

00350 
CONTRATO 
SDA- FECHA 

CPS20190028 EJECUCION: 
26/02/2019 CPS: 

MARIAMARGARITAPALACIORAMOSCC: 51985496 T.P: N/A CPS: 
F EC H A 

FUNCIONARIOEJECUCION 26/02/2019 

MARIA CLAUDIA ORJUELA MARQUEZ C.C: 52258551 T.P: N/A CPS: 
CON TRATO 

FEC HA 
20190297 DE 

EJ ECU C ION: 
2019 

26/02/2019 

VI'/IANACAROLINAORTIZGUZMAN CC: 42163723 T.P: N/A CRC FUNCIONARIOCION 2 7/02/20 19 

CONTRATO 

WILLIAM CAMILO PUENTES GARCIA C.C: 1020718333 T.P: N/A CPS: SDA- FECHA 

CPS20190022 EJECUCION: 
26/02/2019 

VIVIANACAROLINAORTIZGUZMAN C.C; 42163723 T.P: N/A CPS: FUNCIONARIOCION 26/02/2019 

Aprobó: 

VIVIANACAROLINAORTIZGUZMAN CC: 42163723 T.P: N/A CPS: FUNCIONARIOCION 27/02/20 19 

Firmó: 

FRANCISCOJOSECRUZPRADA C.C: 19499313 T.P: N/A CR5: FUNCIONARIOCION 27/02/2019 

IL.) 

U 
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DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA 

RECURSOS HUMANOS 

DILIGENCIA DE COMUNICACION ACTO ADMINISTRATIVO 

Bogota, 27 de Febrero de 2019 

En Ia fecha se comunicó personalmente de Ia ResoluciOn No. 00350 del 27 de febrero de 2019, "Por 
Ia cual se hacen unos encargos de funciones" a Ia doctora ADRIANA MERCEDES BENAVIDES 
RIVERA, identificada con Ia cedula de Ciudadania No. 30.740.577 de Pasto. 

El Manual de Funciones de Ia Secretaria Distrital de Ambiente, adoptado mediante ResoluciOn No. 
01372 del 28 de septiembre de 2016; le asigna las siguientes funciones al cargo de Director Técnico 
COdigo 009 Grado 07 de Ia Dirección de Gestión Corporativa: 

II. IDENTIFICAC ION DEL AREA: 

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA 

III. PROPOS ITO PRINCIPAL 

Dirigir Ia formulaciOn y ejecuciOn de planes, programas, proyectos e instrumentos en materia 
administrativa, financiera y contractual, tanto para lograr el normal funcionamiento de Ia Secretaria 
Distrital de Ambiente, como promover y orientar su desarrollo hacia Ia eficacia, eficiencia y Ia 
mejora organizacional. 

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL 

1. Dirigir y controlar el proceso de Ia contratación, asi como Ia gestion de los recursos y del talento 
humano de acuerdo con las disposiciones legales vigentes. 

2. Coordinar Ia ejecucion presupuestal, los movimientos y registros financieros y contables, 
garantizando Ia presentación de los informes que al respecto de dicha gestiOn requieran Ia 
Secretaria, las entidades externas y organismos de control y aplicar las normas y politicas en 
Ia materia 

3. Coordinar Ia elaboraciOn y ejecucion del Plan Anual de Compras, de acuerdo con las 
necesidades de Ia Secretaria. 

4. Orientar, coordinar y ejecutar las politicas, planes y programas de Ia administraciôn de personal, 
asi como proyectar y suscribir los actos administrativos, las certificaciones y demãs 
documentos relacionados, con observancia de Ia normatividad vigente. 

5. Administrar y custodiar el Archivo General e inactivo y el Centro de DocumentaciOn, asi como 
formular las directrices necesarias para que éstos cumplan con los requerimientos legales y Ia 
seguridad necesaria para su adecuada conservación y manejo. 

6. Coordinar y controlar Ia ejecucion de actividades relacionadas con proveedores, a adquisicion, 
almacenamiento, custodia, seguros, mantenimiento, distribución e inventarios de los bienes 
muebles e inmuebles, parque automotor, aulas y parques ambientales y demás bienes y 
servicios necesarios para el funcionamiento normal de Ia Secretaria. 

Secretaria Distrital de Ambiente 
Av. Caracas N° 54-38 
PBX: 3778899 

Bogota D.C. Colombia 
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7. Coordinar las acciones necesarias para el pago oportuno de los impuestos inherentes a las 
obligaciones tributarias emanadas de as disposiciones legales y en relaciOn con Ia gestión de 
bienes y servicios a cargo de Ia Secretaria. 

8. Coordinar Ia formulación y ejecución de los planes integrales de mantenimiento de Ia 
infraestructura, que permitan condiciones favorables para el desarrollo de las funciones 
propias de Ia Secretarla. 

9. Dirigir el proceso para a correcta y oportuna prestación de los servicios de aseo, 
mantenimiento locativo y de equipos de oficina, redes fisicas de comunicación, vigilancia y 
seguros. 

10. Recomendar al Secretario sobre Ia formulación de lineamientos de gestion administrativa, 
contractual, financiera y del talento humano de Ia Secretaria, con eI fin de atender las 
necesidades que se generen. 

11. Dirigir Ia elaboración del anteproyecto y proyecto anual de presupuesto de funcionamiento, en 
concordancia con el Plan estratégico y los planes operativos de Ia entidad, en coordinación 
con Ia Direcciôn de Planeaciôn y Sistemas de lnformaciOn Ambiental. 

12. Elaborar, proponer y gestionar programas y proyectos de desarrollo institucional que permitan 
Ia mejora y eficiencia tanto en Ia organización de Ia Secretaria como en a gestion de los 
servicios y actividades a su cargo. 

13. Dirigir y controlar Ia prestacion del soporte técnico y mantenimiento del hardware, dispuesto 
en Ia Secretaria, de acuerdo con las necesidades de Ia entidad. 

14. Desarrollar las demãs funciones que le sean asignadas de conformidad con Ia naturaleza del 
empleo.  

Se le hace entrega de Ia copia correspondiente del acto administrativo antes mencionado, y de a 
presente diligencia de notificación a Ia interesada. 

EL NOTIFICADO: 

ADRIANA MRCEDES BE AV(bES RIVERA 
tC.C. No. 30i4Q57 de Pasto. 

YULY PAO ALBARRACIN 
Area de Recursos Humanos 

Secretaria Distrital de Ambiente 
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DE EDDCTA DC 

ACTA DE POSESØN 

No. 16 
En Bogota D.C., a los veintisiete (27) dias del mes de febrero del año dos mu diecinueve (2019), 

compareció ADRIANA MERCEDES BENAVIDES RlVERAn el objeto de tomar posesion del cargo 

de DIRECTOR TECNICO CODIGO 009 GRADO 07 de Ia DIRECCION DE GESTION 

CORPORATIVA de Ia Secretaria Distrital de Ambiente para el cual fue designado mediante 

ResoluciOn No. 00350 del 27 de febrero de 2019, con el carácter de ENCARGO. _- 

Fecha de efectividad: A partir de las 5:00 p.m. del 27 de febrero 

hasta el 01 de marzo de 2019 — 

PresentO los siguientes docu rnentos 

a) Cédula o Tarjeta de Identidad No. 

b) Libreta Militar No. 

c) Certificado Judicial No. 

d) Certificado Medico de Aptitud 

e) Titulos de don eidad 

30.740.577 de Pasto .- 

Abogada T. P. No. 88594 - 

Como estãn cumplidos todos los requisitos exigidos para dar posesiOn, e Secretario Distrital de 

Ambiente de Bogota 0 C. le recibiO, con las formalidades legales. el juramento que ordena el articulo 

121 de Ia Constitución Politica de Colombia, y bajo esta gravedad prometió cumplur fiel y lealmente 

los deberes de su cargo. 

Para constancia, se firma Ia presente diligencia: 

FRANCISCO JOSE CR PRADA El Posesionado 

Secretario Distrital e Ambiente 
126 PAOI-PRI3-F.-A3-V4 
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