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[ = :
;Detalle o justificacién de la aclaracion

Que mediante oficio N° 2019ER46036 radicado en la Secretaria Distrital de Ambiente, la sefiora Mbonica del Pilar Cam.a{_:ho en su
calidad de representante legal de COMWARE S.A., empresa con quien se suscribié la orden de compra N° 35077, solicita la prorroga
de dicha orden hasta el dia 30 de abril de 2019. Que de conformidad con las razones expuestas por COMWARE S.A., los equipos de
cémputo requeridos por la Oficina Asesora de Comunicaciones deben ser importados de China, pais que de acuerdo a sus tradiciones |

\cierra sus fabricas en el mes de enero para las celebraciones del nuevo afio chino, afectando la cadena de suministro de todo el
mundo e impidiendo el cumplimento en los tiempos de entrega de los equipos. Que la prérroga solicitada no genera sobre costos para |

\la entidad y los equipos seran entregados con la calidad y las especificaciones solicitadas.
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SECRETARIA DISTRIAL DE AMBIENTE  Folios: 1. Anexos; No
Radicacion #: 2019E=48027 Proc #: 4374153  Fecha: 27-02-2019
Tercero: ADRIANA MERCEDES BENAVIDES RIVERA

ALCALDIA MAYOR RESOLUCION

Dep Radicadora: SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTECIase Doc: Salida Tipe Doc:

DE BOGOTADLC.
SECRETARIA DT ANVEENTE

RESOLUCION No. 00350

“Por la cual se hacen unos encargos de funciones”
EL SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

En ejercicio de sus facultades y en especial las conferidas por la Ley 909 de 2004, el
Decreto 1083 de 2015, el Decreto 101 de 2004, el Decreto 109 de 2009 modificado
parcialmente por el Decreto 175 de 2009, y

CONSIDERANDO

Que a los servidores CARMEN LUCIA SANCHEZ AVELLANEDA, identificada con la
cédula de ciudadania No. 35.503.317 de Suba, Directora de Control Ambiental, MARIA
MARGARITA PALACIO RAMOS, identificada con la cédula de ciudadania No. 51.985.496
de Bogota, Director Técnico Caodigo 009 Grado 07 de la Direccion de Gestion Corporativa
y OSCAR ALEXANDER DUCUARA FALLA, identificado con la cédula de ciudadania No.
79.842.782 de Bogota, Subdirector de Calidad del Aire Auditiva y Visual de la Secretaria
Distrital de Ambiente, les fue conferida comision de servicios al interior del pais a partir de
las 5:00 p.m. del 27 de febrero al 1 de marzo de 2019, para desplazarse al Municipio de
Paipa - Boyaca, con el fin de realizar el acompafiamiento al Secretario Distrital de Ambiente
en la Primera Jornada del “Consejo de Gobierno Estratégico 2019”

Que por lo anterior y siendo potestad del nominador de la entidad emitir la decision
administrativa para determinar los funcionarios sobre los cuales recaera el encargo
mientras se mantenga la situacion administrativa de los titulares, se solicito a la Direccién
de Gestion Corporativa adelantar el estudio de cumplimiento de requisitos correspondiente
para encargar a partir de las 5:00 p.m. del 27 de febrero hasta el 1 de marzo de 2019 a
los siguientes servidores:

CARGO ENCARGADO IDENTIFICACION
Director Técnico
Codigo 009 Grado 07 ADRIANA MERCEDES 30.740.577
de la Direccion de BENAVIDES RIVERA ’ ’

Gestion Corporativa

Subdirector Cddigo

068 Grado 04 de la CLAUDIA YAMILE SUAREZ 63.395.806

POBLADOR

Subdireccidn de

Paginalde 4

Seccretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N° 54-38

PBX: 3778899 / Fax: 3778930
www. anmbientebogota.gov.co
Bogota, D.C. Colombia




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SHORE B L AR 1T

RESOLUCION No. 00350

Calidad del Aire,
Auditiva y Visual
Director Técnico
Codigo 009 Grado 07 VIVIANA CAROLINA ORTIZ
de la Direccion de GUZMAN
Control Ambiental

42.163.723

Que atendiendo los parametros legales del articulo 24 de la Ley 909 de 2004 y de los
articulos 2.2.5.5.41 y 2.2.5.5.43 del Decreto Nacional 1083 de 2015 (versidn integrada con
sus modificaciones), durante la vacancia temporal de los empleos de libre nombramiento y
remocion, estos podran ser provistos con empleados de carrera o de libre nombramiento y
remocion hasta por el término de la situacién que origind la vacancia, siempre y cuando, el
servidor encargado cumpla con los requisitos exigidos para el ejercicio del cargo.

Que una vez verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Manual
especifico de funciones y competencias laborales, para los empleos objeto de encargo, la
Direccién de Gestion Corporativa certifica que los funcionarios relacionados en el cuadro
anterior, acreditan las competencias, asi como los requisitos de educacion y experiencia,
para dichos cargos.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

Articulo 1°.  Encargar a los siguientes funcionarios de la Secretaria Distrital de Ambiente
de las funciones inherentes a los cargos directivos que se encuentran en vacancia temporal
por comision concedida a sus titulares para el acompafamiento al Secretario Distrital de
Ambiente en “La Primera Jornada del Consejo de Gobierno Estratégico 2019, a partir de
las 5:00 p.m. del 27 de febrero hasta el 1 de marzo de 2019, de conformidad con lo
expuesto en la parte motiva de la presente providencia, asi:

CARGO ENCARGADO IDENTIFICACION
Director Técnico
Cadigo 009 Grado 07 ADRIANA MERCEDES 30.740.577
de la Direccion de BENAVIDES RIVERA ) )

Gestion Corporativa

Subdirector Codigo

068 Grado 04 de la
Subdireccién de

CLAUDIA YAMILE SUAREZ 63.395.806
POBLADOR
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RESOLUCION No. 00350

Calidad del Aire,
Auditiva y Visual

Director Técnico

de la Direccion de GUZMAN
Control Ambiental

Cadigo 009 Grado 07 VIVIANA CAROLINA ORTIZ

42.163.723

Articulo 2°. Los encargos a que hace referencia el articulo 1° del presente Acto
Administrativo no implican modificaciones sobre la asignacion basica de los funcionarios, ni
crea reconocimientos pecuniarios diferentes a los asighados al cargo que desempenan.

Articulo 3°. Comuniquese la presente Resolucion a los servidores ADRIANA MERCEDES
BENAVIDES RIVERA, CLAUDIA YAMILE SUAREZ POBLADOR, VIVIANA CAROLINA

ORTIZ GUZMAN.

Articulo 4°. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota a los 27 dias del mes de febrero del 2019

2

FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA
SECRETARIO DISTRITAL DE AMBIENTE

e

el

Elaboré:
LUCERQ PRIETO BERNAL C.C: 41708829 TP NA
Revisé:

LAURA MARCELA SANCHEZ AVILA  C.C: 1048618437 TP NA
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LAURA MARCELA SANCHEZ AVILA  C.C:

MARIA MARGARITA PALACIO RAMOS C.C:

MARIA CLAUDIA ORJUELA MARQUEZ C.C:

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C:

WILLIAM CAMILO PUENTES GARCIA C.C:

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C:
Aprobé:

VIVIANA CAROLINA ORTIZ GUZMAN C.C:
Firmé:

FRANCISCO JOSE CRUZ PRADA c.C:

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N° 54-38

PBX: 3778899 / Fax: 3778930
www. ambientebogota.gov.co
Bogota, D.C. Colombia
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DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA
RECURSOS HUMANOS

DILIGENCIA DE COMUNICACION ACTO ADMINISTRATIVO

Bogota, 27 de Febrero de 2019

En la fecha se comunicé personalmente de la Resolucion No. 00350 del 27 de febrero de 2019, “Por
la cual se hacen unos encargos de funciones” a la doctora ADRIANA MERCEDES BENAVIDES
RIVERA, identificada con la cedula de Ciudadania No. 30.740.577 de Pasto.

El Manual de Funciones de la Secretaria Distrital de Ambiente, adoptado mediante Resolucién No.
01372 del 28 de septiembre de 2016; le asigna las siguientes funciones al cargo de Director Técnico
Codigo 009 Grado 07 de la Direccion de Gestidn Corporativa:

Il. IDENTIFICACION DEL AREA:
DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Dirigir la formulacion y ejecucién de planes, programas, proyectos e instrumentos en materia
administrativa, financiera y contractual, tanto para lograr el normal funcionamiento de la Secretaria
Distrital de Ambiente, como promover y orientar su desarrollo hacia la eficacia, eficiencia y la
mejora organizacional.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO FUNCIONAL

1. Dirigir y controlar el proceso de la contratacion, asi como la gestion de los recursos y del talento
humano de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

2. Coordinar la ejecucion presupuestal, los movimientos y registros financieros y contables,
garantizando la presentacion de los informes que al respecto de dicha gestion requieran la
Secretaria, las entidades externas y organismos de control y aplicar las normas y politicas en
la materia

3. Coordinar la elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Compras, de acuerdo con las
necesidades de la Secretaria.

4. Orientar, coordinar y ejecutar las politicas, planes y programas de la administracion de personal,
asi como proyectar y suscribir los actos administrativos, las certificaciones y demas
documentos relacionados, con observancia de la normatividad vigente.

5. Administrar y custodiar el Archivo General e inactivo y el Centro de Documentacion, asi como
formular las directrices necesarias para que éstos cumpian con los requerimientos legales y la
seguridad necesaria para su adecuada conservacién y manejo.

6. Coordinary controlar la ejecucion de actividades relacionadas con proveedores, la adquisicion,
almacenamiento, custodia, seguros, mantenimiento, distribucién e inventarios de los bienes
muebles e inmuebles, parque automotor, aulas y parques ambientales y demas bienes y
servicios necesarios para el funcionamiento normal de la Secretaria.

&
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7. Coordinar las acciones necesarias para el pago oportuno de los impuestos inherentes a las
obligaciones tributarias emanadas de las disposiciones legales y en relacion con la gestion de
bienes y servicios a cargo de la Secretaria.

8. Coordinar la formulacién y ejecucion de los planes integrales de mantenimiento de la
infraestructura, que permitan condiciones favorables para el desarrollo de las funciones
propias de la Secretaria.

9. Dirigir el proceso para la correcta y oportuna prestacion de los servicios de aseo,
mantenimiento locativo y de equipos de oficina, redes fisicas de comunicacion, vigilancia y
seguros.

10. Recomendar al Secretario sobre la formulacion de lineamientos de gestion administrativa,
contractual, financiera y de! talento humano de la Secretaria, con el fin de atender las
necesidades que se generen.

11. Dirigir la elaboracion del anteproyecto y proyecto anual de presupuesto de funcionamiento, en
concordancia con el Plan estratégico y los planes operativos de la entidad, en coordinacion
con la Direccion de Planeacién y Sistemas de Informacién Ambiental.

12. Elaborar, proponer y gestionar programas y proyectos de desarrollo institucional que permitan
la mejora y eficiencia tanto en la organizacion de la Secretaria como en la gestion de los
servicios y actividades a su cargo.

13. Dirigir y controlar la prestacion del soporte técnico y mantenimiento del hardware, dispuesto
en la Secretaria, de acuerdo con las necesidades de la entidad.

14. Desarrollar las demas funciones que le sean asignadas de conformidad con la naturaleza del
empleo.

Se le hace entrega de la copia correspondiente del acto administrativo antes mencionado, y de la
presente diligencia de notificacion a la interesada.

EL NOTIFICADO:

DRIANA MERCEDES BENAVIDES RIVERA

C.C. No. 30. de Pasto.

NOTIFICA

Y%PAO ALBARRACIN

Area de Recursos Humanos

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N°54-38
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ACTA DE POSESION
No. 16

En Bogota D.C., a los veintisiete (27) dias del mes de febrero del afic dos mil diecinueve (2019),
comparecio ADRIANA MERCEDES BENAVIDES RIVERA{on el objeto de tomar posesion del cargo
de DIRECTOR TECNICO CODIGO 009 GRADO 07 de la DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA de la Secretaria Distrital de Ambiente para el cual fue designadec mediante
Resolucién No. 00350 del 27 de febrero de 2019, con el caracter de ENCARGO. -

Fecha de efectividad: A partir de las 5:00 p.m. del 27 de febrero -
hasta el 01 de marzo de 2019 -

Presento los siguientes documentos
Cédula o Tarjeta de ldentidad No. 30.740.577 de Pasto ~
Libreta Militar No.

a)
)
}  Certificado Judicial No. -
)
)

b

O

d

e

Certificado Médico de Aptitud
Titulos de Idoneidad Abogada T. P. No. 88594 ~

Como estan cumplidos todos los requisitos exigidos para dar posesion, el Secretario Distrital de
Ambiente de Bogota D.C. le recibio, con las formalidades iegales. el juramento que ordena el articulo
121 de la Constitucion Politica de Colombia, y bajo esta gravedad prometié cumplir fiel y lealmente

los deberes de su cargo.

Para constancia, se firma la presente diligencia:

FRANCISCO JOSE CRYZ'PRADA El Posesionado

\\ Secretario Distrital de Ambiente
' 126PA01-PR13-F-A3-V4

Secretaria Distrital de Ambiente
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