Radicar una solicitud de
modificacion de una orden
de compra en la TVEC

Ingresa a
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad

Acepta que declaras haber leido las instrucciones antes de iniciar el proceso.
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Selecciona el nombre de tu entidad en
la lista desplegable y digita el numero |
de documento de un usuario activo en
la plataforma. |
Haz clic en ‘Aceptar’.
L e = e e e = 4

Recibiras un primer mensaje enviado al correo electrdénico registrado
en la TVEC con el enlace que encuentras donde dice ‘aqui’ para
ingresar al formulario.

Al abrir el formulario solo debes digitar el nimero de orden de compra
y seleccionar el tipo de solicitud, después haz clic en ‘Continuar’.

En el siguiente formulario tendras acceso a la informacién de la orden de compra para
realizar los cambios o adiciones que requieras, para finalizar haz clic en ‘Generar PDF
de Solicitud’.

Recibiras un segundo correo electrénico con dos enlaces
para continuar con el proceso:
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| El primer enlace es para que descargues e imprimas el documento de |

solicitud. Este debe ser firmado por el ordenador del gasto y el proveedor.
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En el segundo enlace debes cargar

| el documento firmado y completar |
| la solicitud. |
|

Veras un mensaje final en el que te informamos que tu solicitud ha sido
r — - enviadasatisfactoriamente.




