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La Agencia Nacional de Contratación Pública - Colom-
bia Compra Eficiente (ANCP-CCE), fue creada gracias al 
Decreto Ley 4170 de 2011 con el objetivo de ser la enti-
dad rectora de la Contratación Pública en Colombia.

Sin embargo, luego de once años de entrar en funcio-
namiento y con la llegada del Gobierno del Cambio, la 
agencia también cambió, esto con la convicción de tra-
bajar y obedecer el mandato popular representado en 
el presidente Gustavo Petro. 

Aunque Colombia Compra Eficiente continúa cumplien-
do con sus funciones base, la entidad se ha trazado 
nuevos objetivos como el democratizar las compras 
públicas, impulsar la economía popular que genera re-
cursos a millones de colombianos, la inclusión de pe-
queños y medianos empresarios al sistema de compras 
públicas y la democratización del conocimiento a tra-
vés de capacitaciones que funcionarios de la entidad 
han venido realizando en los territorios históricamente 
excluÍdos o abandonados por el Estado. 

Es importante rescatar que este e-book explora en de-
talle la función y operatividad del Sistema Electróni-
co para la Contratación Pública (SECOP II), así como el 
papel de los Compradores Públicos y Proveedores en 
este proceso.

Introducción
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CAPÍTULO 1

Entendiendo
el SECOP II

El SECOP II, Sistema Electrónico de Compra Pública, es una pla-
taforma transaccional diseñada para facilitar las interacciones 
entre Entidades Estatales y Proveedores. Este capítulo detalla 
su funcionamiento y su importancia en la contratación pública 
colombiana.

El SECOP II ofrece una variedad de funciones diseñadas para 
simplificar y agilizar el proceso de contratación pública en 
Colombia.

Funcionalidades del SECOP II1.
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Cuentas y usuarios asociados

El SECOP II opera con un sistema de cuentas para entidades y 
organizaciones que permite a los usuarios acceder y participar 
en la contratación.

Las entidades estatales, los proveedores y todos los actores in-
volucrados dentro del sistema de compra pública pueden tener 
cuentas en el SECOP II.

Dentro de cada cuenta, se pueden asignar diferentes roles y 
permisos a los usuarios, como administrador, comprador, pro-
veedor, etc...

Estas cuentas y roles garantizan la seguridad y la integridad de 
la información, así como la correcta administración de los pro-
cesos de contratación tanto por parte de las entidades como de 
los proveedores.

Registro y publicación de procesos de contratación.

Recepción de ofertas y propuestas de proveedores.

Evaluación y comparación de ofertas.

Adjudicación de contratos.

Seguimiento y gestión de contratos suscritos.

Entre las principales funcionalidades del SECOP II se incluyen: 

Estas funcionalidades permiten a las entidades estatales y a los 
proveedores realizar todo el proceso de contratación de manera 
transaccional, transparente y eficiente.

2.



Primeros pasos en el SECOP IIP.5 RENDICIÓN 
DE CUENTAS
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Herramientas para la gestión de contratos

El SECOP II proporciona diversas herramientas destinadas a la 
gestión eficiente de los recursos públicos.

Estas herramientas incluyen la generación de reportes, segui-
miento a los plazos de ejecución, al presupuesto asignado, a los 
pagos realizados y a la gestión de modificaciones contractuales, 
entre otros.

Los usuarios pueden acceder a un tablero de control personalizado 
donde pueden monitorear el estado y la evolución de sus 
contratos en tiempo real.

Además, el SECOP II facilita la comunicación y el intercambio de 
información entre las partes involucradas en el contrato, pro-
moviendo la transparencia y la rendición de cuentas.

Procesos de contratación en línea

El SECOP II permite llevar a cabo todos los procesos de contra-
tación de manera electrónica, desde la publicación de los pliegos 
de condiciones hasta la adjudicación, suscripción y seguimiento 
a la ejecución contractual.

Los procesos de contratación en línea incluyen la creación, el 
desarrollo y la publicación de las licitaciones, concursos, subas-
tas, entre otras modalidades de contratación.

Los interesados pueden acceder a toda la información rele-
vante de los procesos contractuales, presentar sus ofertas y 
participar activamente en las diferentes etapas contractuales 
del proceso desde cualquier lugar con conexión a internet.

3.

4.
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Compradores Públicos y 
su Rol en la Contratación

Los Compradores Públicos representan a las Entidades Estata-
les y son responsables de tomar decisiones relacionadas con el 
gasto público para proveer bienes, obras y servicios a los ciuda-
danos. Este capítulo examina su función dentro del proceso de 
contratación pública. 

Importancia de los Compradores Públicos1.

Los Compradores Públicos desempeñan un papel crucial en el 
proceso de contratación pública en Colombia.

Son responsables de tomar decisiones estratégicas relacionadas 
con el gasto público, asegurando que los recursos se utilicen de 
manera eficiente y en beneficio de la comunidad.

CAPÍTULO 2
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Los Compradores Públicos actúan como representantes de las 
entidades estatales, encargadas de adquirir bienes, obras y 
servicios que satisfagan las necesidades del Estado y de los 
ciudadanos.

Su labor incluye la identificación de las necesidades, la elaboración 
de pliegos de condiciones, estudios previos, la evaluación de 
ofertas y la adjudicación de contratos, siempre siguiendo los 
principios de transparencia, eficiencia y legalidad.

Principios y directrices para la adquisición pública2.

3.

La adquisición pública se rige por una serie de principios y di-
rectrices destinados a garantizar la legalidad, transparencia y 
eficiencia en el uso de los recursos públicos.

Entre los principios fundamentales se encuentran la igualdad, 
la publicidad, la economía, la eficacia, la eficiencia, la moralidad, 
la equidad y la legalidad.

Las directrices establecen los procedimientos y requisitos que 
deben seguirse en cada etapa del proceso de contratación, des-
de la planificación y la selección de proveedores hasta la ejecu-
ción y el seguimiento de los contratos.

Estas normativas buscan promover la competencia, prevenir ac-
tos de corrupción, maximizar el valor por dinero y garantizar la 
calidad de los bienes y servicios adquiridos por el Estado.

Herramientas proporcionadas por Colombia
Compra Eficiente

Colombia Compra Eficiente ofrece una serie de herramientas y 
recursos destinados a facilitar y mejorar la gestión pública atra-
ves de la contratación pública en el país.
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Entre las herramientas proporcionadas se incluyen plataformas 
electrónicas como el SECOP II, que permite la publicación de 
procesos de contratación, la recepción de ofertas y la gestión 
de contratos de manera eficiente.

Además, Colombia Compra Eficiente ofrece capacitaciones, 
asesorías y guías para los Compradores Públicos, Proveedores 
y demás actores involucrados en el proceso de contratación.

Estas herramientas contribuyen a promover la transparencia, 
la eficiencia y la competitividad en la contratación pública, for-
taleciendo la confianza de los ciudadanos en la gestión de los 
recursos públicos.
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Proveedores y su 
Participación en

el SECOP II

Los Proveedores son piezas claves en la contratación pública, 
ofreciendo bienes, obras y servicios a las Entidades Estatales. 
Este capítulo explora la oportunidad de participar en el SECOP 
II y las diversas herramientas que se tienen a disposición.

Para ser proveedor del Estado Colombiano, es necesario cumplir 
con una serie de requisitos establecidos por las regulaciones 
gubernamentales y por Colombia Compra Eficiente.

Requisitos para ser Proveedor del Estado Colombiano1.

CAPÍTULO 3
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Registro en el RUP (Registro Único de Proponentes) o en el 
RNBD (Registro Nacional de Bases de Datos).

Estar al día con las obligaciones fiscales y tributarias.

Contar con la capacidad técnica, financiera, juridica, orga-
nizacional y operativa para cumplir con los requerimientos 
de los procesos de contratación

Algunos de los requisitos comunes incluyen:

Estos requisitos garantizan que los proveedores cumplan con 
los estándares necesarios para participar en los procesos de 
contratación del Estado, promoviendo la calidad y la eficiencia 
en la ejecución de los contratos.

Participación en procesos de contratación competitivos2.

La participación en procesos de contratación competitivos es 
fundamental para los proveedores que desean ofrecer sus bie-
nes, obras o servicios a las diferentes entidades del Estado Co-
lombiano.

Los procesos de contratación competitivos; fortalece la pluralidad 
de oferentes, promueven la transparencia, la igualdad de 
oportunidades y la eficiencia en la asignación de los recursos 
públicos.

Los proveedores deben estar atentos a las oportunidades de 
negocios y convocatorias publicadas en el SECOP II y cumplir 
con los requisitos establecidos en los pliegos de condiciones y 
los estudios previos, para poder participar en los procesos de 
contratación.

La competencia entre proveedores estimula la mejora continua, 
la innovación y la optimización de los costos, beneficiando tanto 
al Estado como a los ciudadanos.
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Uso de herramientas proporcionadas por Colombia Compra 
Eficiente

3.

Colombia Compra Eficiente ofrece una variedad de herramien-
tas y recursos para facilitar la participación de los proveedores 
en los procesos de contratación pública.

Entre las herramientas proporcionadas se encuentran:

Acceso al SECOP II para consultar procesos de contratación, 
presentar ofertas y realizar el seguimiento de los contratos.

Capacitaciones y asesorías para entender los procedimien-
tos de contratación y mejorar la competitividad.

Publicación de información relevante sobre oportunidades 
de negocio y requerimientos de las entidades estatales.

El uso de estas herramientas permite a los proveedores acceder 
a nuevas oportunidades de negocio, optimizar sus procesos in-
ternos y cumplir con los requisitos legales y operativos exigidos 
por el Estado.
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Herramientas y Formatos 
en el SECOP II

El SECOP II ofrece una variedad de herramientas y formatos para 
facilitar los procesos de contratación tanto para Compradores 
como para Proveedores. Este capítulo presenta algunos de los 
formatos más utilizados para las diferentes etapas dentro de la 
plataforma: Registro; Conformación; Creación; Administración; 
Configuración y Desarrollo de las diferentes operaciones dentro 
del sistema electrónico de contratación pública.

Autorización de usuario administrador.
Solicitud de información de interés.
Acta de Creación de la Entidad.
Formatos relacionados con la experiencia y capacidad 
financiera de los Proveedores.
Constancias y formatos para Veedores y Veedurías 
Ciudadanas.

CAPÍTULO 4
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Búsqueda de procesos de contratación en el SECOP II.

Consulta de planes anuales de adquisición.

Recursos Adicionales

CAPÍTULO 5
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Conclusión

El SECOP II y Colombia Compra Eficiente son pilares 
fundamentales para la transparencia y eficiencia en la 
contratación pública en Colombia. Este e-book proporciona 
una visión integral de su funcionamiento, roles de los actores 
involucrados y recursos disponibles para una participación en 
los procesos de contratación.

CAPÍTULO 6
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Conoce el catálogo
de Café Social

En el Instrumento de Agregación de Demanda de MiPymes, 
Cooperativa y Asociaciones.

La Conformación del Catálogo de Café Social proveniente de 
pequeños productores agrícolas locales y/o de la Agricultura 
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, 
para que las entidades públicas lo adquieran a través del proceso 
de selección de mínima cuantía.

CONECTA TU CAFÉ CON EL ESTADO 

Oportunidades para
pequeños productores
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Requisitos
Capacidad jurídica:

Diligenciar los siguientes formatos establecidos
en la invitación publica

Debe ser una mipymes (micro, pequeña o mediana 
empresa) acreditado mediante certificación (expedida por 
el representante legal y el contador o revisor fiscal.) O 
registro único de proponentes. Certificado de existencia 
y representación legal o registro mercantil (con fecha de 
matrícula mínima de 1 año).

Cédula del representante legal

Experiencia: acreditar dos (2) o más contratos o certificaciones 
sobre actividades relacionadas con el objeto contractual, 
de cualquier valor y duración

Formato 1. Aceptación de la invitación.

Formato 2. Compromiso anticorrupción.

Formato 3. Certificación de pago SS y aportes parafiscales. 
(Persona jurídica)

Formato 4. Certifificación de pago SS y aportes parafiscales. 
(Persona natural)

Formato 5. Conformación de consorcio
(si aplica)

Formato 6. Conformación de unión
temporal (si aplica)

Formato 7. Precios del catálogo



Primeros pasos en el SECOP IIP.17 RENDICIÓN 
DE CUENTAS
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Recuerde que para mayor información debe validar la invitación 
pública catálogo para el ingreso de proveedores al catálogo 
para la adquisición de café social, proveniente de pequeños 
productores y/o de la agricultura campesina, familiar o 
comunitaria y sus organizaciones a nivel nacional estudios y 
documentos previos y descargar formatos y anexos los cuales 
se encuentran en el siguiente enlace, haz click para saber más:

https://bit.ly/3RVmUte

Consultas
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https://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.facebook.com/ColombiaCompraEficiente/
https://twitter.com/colombiacompra
https://www.linkedin.com/company/colombia-compra-eficiente/
https://www.youtube.com/channel/UC2pHOdAhZovC5vE7IsuiGbg
https://www.instagram.com/colombiacompraeficiente_cce/
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