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MEMORANDO

Bogoté, . C., 18 de Mayo de 2023 QLI R
UPRA Unidad d

e Planificacion Rural Agropecuaria
Al contestar cite este nlimero: 2023-3-006122
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Tramite: 89-Comunicacién interna
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Remitente: 05-Secretaria General
Destinatario: 0501-SEC, GRAL - CONTRATACION
Clasificacion: Pablico

PARA: Carlos Arturo Mahecha Lépez , Profesional Especializado 2028-20
DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO:
Por medio de la presente, solicito adelantar todas las gestiones necesarias para realizar
compra de impresora de carnet; identificado como FUN_34
Atentamente,
NANCY ESPERANZA MONTANA MOLINA
Copia a:
Anexo:
Elaboré: Diana Milena Diaz Fernandez , V1 2023-05-18
Reviso: --
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1. DEL PROYECTO Y DEPENDENCIA SOLICITANTE
A-02-01-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA
1. RECURSOS

RECURSOS
INVERSION
FUNCIONAMIENTO X
OTROS - CUAL
2. TIPO DE CONTRATACION
CONTRATOS

PRESTACION DE SERVICIOS
PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES
COMPRAVENTA
SUMINISTRO
CIENCIA Y TECNOLOGIA
SEGUROS
OBRA PUBLICA
INTERVENTORIA
CONSULTORIA
INTERADMINISTRATIVOS
ARRENDAMIENTO

CONVENIOS Y ACUERDOS
INTERADMINISTRATIVOS
ASOCIACION
COOPERACION
ACTIVIDADES DE INTERES

PUBLICO ‘
X GRANDES
ACUERDO MARCO DE PRECIOS SUPERFICIES
, OTROS
CUAL l

3. DESCRI'PCK’)N DE LA NECESIDAD' QUE SE DESEA SATISFACER CON LA
CONTRATACION

! Principios de Planeacién y Legalidad Contractual. En cumplimiento de los deberes y obligaciones a cargo de las entidades
publicas la necesidad a contratar fue objeto previo de analisis y aprobacion dentro de los proyectos de inversion y funcionamiento
presentados, en cumplimiento a los numerales 6, 7 y 12 del articulo 25 (Principio de Economia) y el numeral 3 del articulo del
articulo 26 (Principio de Responsabilidad) de la Ley 80 de 1993, denotando con ello transparencia de las necesidades a contratar
por la UPRA. Por lo que en el presente documento se establecen las condiciones pactadas al momento de la celebracién del
contrato y las circunstancias que rodearan su ejecucion o desarrollo dentro del periodo pactado.



&‘ai)*‘

A4 u FQ ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS VERSION 1

copIGO | GDR-GC-FT-006 |

iridad de Pardicocion

Ruad Aaropecuasio F ECH A 2 8// EO/Z Qz }»

Que para el optimo y eficiente desarrollo de sus actividades misionales, la UPRA requiere
contar con elementos esenciales de trabajo como el suministro de elementos de papeleria,
uatiles de escritorio y articulos de oficina, que le permitan operar de manera adecuada,
oportuna, y que faciliten el desarrollo y cumplimiento de las mismas; por lo anterior se hace
necesario dotar a los servidores de elementos de consumo basicos para el cumplimiento de
dichas actividades misionales y de apoyo a la Unidad.

Se requiere adquirir carnes de identificacion personal para los servidores publicos y
contratistas que se vinculen a la entidad, con el objeto de dar cumplimiento a los protocolos
de seguridad tanto al interior y exterior de la entidad y es necesario proveerse de éstos para
mantener un stock y atender adecuadamente las necesidades de las diferentes dependencias
de la Unidad.

Dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia de 2023, existe una partida
presupuestal, en el rubro compra de equipos que permite llevar a cabo la adquisiciéon de estos
elementos.

Siguiendo lo definido en el articuio 15 del decreto ley 4145 de 2011, el cual sefala las
funciones de la Secretaria General, entre las que se encuentran dirigir los procesos
relacionados con administracion de la adquisicion de los bienes, servicios, y elementos de
oficina y demds servicios administrativos necesarios para el funcionamiento normal de la
Unidad de Planificacion Rural Agropecuaria (UPRA) y con el fin de mejorar las condiciones
ergonémicas de los puestos de trabajo existentes en las instalaciones de la Entidad, se
requiere la compra de Pad Mouse planos para acondicionar bajo criterios ergonoémicos los
mismos.

Guia para la Adquisicion en Gran Almacén cuando se trata de minima cuantia por la Tienda
Virtual del Estado Colombiano

El paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue adicionado por la Ley 1474 de
2011, establecio que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia
en “gran almacén”, las cuales estan reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015. Colombia Compra Eficiente recomienda ver la opcidn de compras en gran
almacén en la Tienda Virtual del Estado colombiano en
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-co|ombiano.

4, ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES

La UPRA Se acoge a lo establecido en la Guia para la Adquisicién en Gran Almaceén cuando
se trata de minima cuantia por la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

5. DESCRIPCION DEL OBJETO? A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES

2 Como principio esencial de la planeacion, la necesidad contractual que se materializara con el objeto planteado, se desarrollara
o ejecutara estrictamente dentro del plazo de ejecucion (termino estrictamente indispensable) establecido en el numeral 9.1 de los
presentes “Estudios y Documentos Previos” el cual es previamente definido (PA4) y aceptado por el futuro Contratista.
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5.1. Objeto del Contrato

Adquisicion impresora de carnet con sus respectivos accesorios (cintas, tarjeta PVC,
escarapela uso doble para carnet)

5.2.  Alcance del Objeto
NA
5.3. Especificaciones Técnicas del Objeto a Desarrollar

5.4. Las especificaciones técnicas y que se encuentran en el catalogo de grandes
superficies son:

1. GSFO1-IMPRESORA ZEBRA ZC32 DOBLE CARA cod: 900504160
IMPRESORA ZEBRA ZC32 DOBLE CARA Marca: ZEBRA Referencia/tt parte:ZC32-
000COOOLAQO 2 GB de memoria flash Tamafio de la imagen: 1006 x 640 pixeles. LCD color
grafica. Resolucion de impresién de 300 dpi (11,8 puntos por mm). USB 2.0 (estandar)10/100
Ethernet integrada (estandar). Garantia 1 afio
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2. GSFO01-TARJETA PVC P/CARNET CAL.30 S/ADHE X500U cod: 8502162
Presentacion paquete por 500 unidades *Material PVC *Tarjeta calibre 30
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3. GSF01-CINTA 800300-360LA PARA IMP ZEBRA ZC32 cod: 900514121

MARGCA: ZEBRA Referencia: 800300-360LA Color: Amarillo, Magenta, Azul, Negro, Barniz
Capacidad: 200 IMPRESIONES
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GSFO1-CINTA 800300-360LA PARA IMP ZEBRA ZC32 cod: 900514121 .
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4. GSFO01-ESCARAPELA DE USO DOBLE PARA CARNET cod: 900509486 Medida 8.5 cm
largo x 5.5 cm alto Color lechoso Material plastico Uso vertical y horizontal (doble uso)
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GSFO1-ESCARAPELA DE USO DOBLE PARA CARNET cod: 900509486 .
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DESCRIRPCION
IMPRESORA ZEBRA ZC32 DOBLE CARA Marca: ZEBRA
ZEBRA ZC32 DOBLE | Referencia/# parte:ZC32-000C000LAOQ 2 GB de memoria
CARA cod: 900504160 | flash Tamafio de la imagen: 1006 x 640 pixeles. LCD color
grafica. Resolucion de impresion de 300 dpi (11,8 puntos
por mm). USB 2.0 (estandar)10/100 Ethernet integrada
(estandar). Garantia 1 afo

GSFO1-TARJETA PVC | Presentacion paquete por 500 unidades *Material PVC 1000 ( 2

P/CARNET CAL.30 *Tarjeta calibre 30 PAQUETES
S/ADHE X500U cod: DE 500)
8502162

GSFO01-CINTA 800300- | MARCA: ZEBRA Referencia: 800300-360LA Color: 3

360LA PARA IMP Amarillo, Magenta, Azul, Negro, Barniz Capacidad: 200

ZEBRA ZC32 cod: IMPRESIONES

900514121

GSFO01-ESCARAPELA | Medida 8.5 cm largo x 5.5 ¢cm alto Color lechoso Material | 600
DE USO DOBLE PARA | plastico Uso vertical y horizontal (doble uso)
CARNET cod:
900509486

5.5. Disponibilidad de Informacién Requerida
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6. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS - UNSPSC

Slh?gglscgmon Segmento Familia Clase

45101500 45000000 45100000 45101500
Equipos y suministros | Equipo de Maquinaria y equipo
para impresién imprenta y de imprenta

publicacién

44121600 44000000 44120000 44121600
Equipos de oficina, | Suministros de Suministros de
accesorios y suministros | oficina escritorio

55121800 55000000 55120000 55121800
Publicaciones impresas | Etiquetado y Documentos de
publicaciones accesorios identificacion
electrénicas y accesorios

14111500 14000000 14110000 14111500
Materiales y Productos de | Productos de Papel de imprenta y
Papel papel papel de escribir B

7.  FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

E| Decreto 4170 de 2011, “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente, se determinan sus objetivos y estructura”, ente rector, que tiene
como objetivo “desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas, orientadas a la
organizacién y articulacion, de los participes en los procesos de compras y contratacién publica
con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del
Estado.”, y como una de sus funciones, a la luz de lo preceptuado en el articulo 3 numeral 7,
la de: “Disefiar, organizar y celebrar los acuerdos marco de precios y demas mecanismos de
agregacién de demanda de que trata el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo con los
procedimientos que se establezcan para el efecto”.

De la misma manera, se tiene en cuenta lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, el cual establecié que las Entidades
Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “Gran Almacén’, las cuales estan
reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, Adquisicién en Grandes
Superficies cuando se trate de minima cuantia (Version M-MSMC-02), del Decreto 1082 de
2015, la compra del bien se realizard bajo el procedimiento de Adquisicién en Grandes
Superficies, en la tienda virtual del estado colombiano.

De la misma manera se tuvo en cuenta la Guia para la Adquisicion en Gran Almacén cuando
se trata de minima cuantia por la Tienda Virtual del Estado Colombiano y la Directiva
Presidencial Nro. 08 del 17 de SEPTIEMBRE DE 2022, en su numeral 1.3 las entidades
publicas deberan adquirir sus bienes, obras o servicios observando los documentos tipo
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adoptados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-. En
consecuencia, no deberan celebrar contratos o convenios a través de los cuales se eluda la
aplicacion de estos instrumentos de transparencia contractual.

Que adicional se tuvo en cuenta la Directiva Presidencial No. 08 del 17 de septiembre de 2022,
en la cual se referencian los lineamientos para racionalizar los gastos de funcionamiento del
Estado, que en su numeral a) sefiala que las entidades estatales deben hacer uso de los
acuerdos marco de precios disefiados por Colombia Compra Eficiente, para la ejecucién del
plan de adquisiciones.

8. CONDICIONES MINIMAS DEL CONTRATO

8.1. Plazo® de Contrato

El plazo de ejecucion correspondera (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcién
del acta de iniciacién

8.2.  Valor Estimado del Contrato y Justificacién

El valor del contrato sera por la suma diecisiete millones setecientos sesenta mil novecientos
veintiocho pesos ($17.760.928) m/cte.

Justificacion del valor de la Orden de Compra vinculada al Acuerdo Marco

Teniendo en cuenta que la orden de compra que se deriva de un proceso de minima cuantia
por grandes superficies mediante la Agencia Nacional de Contratacién — Colombia compra
eficiente, resulta ser la opcién mas favorable para la UPRA, pues garantiza la seleccién
objetiva de los posibles proveedores segin las condiciones del Acuerdo, la UPRA se acoge y
acepta los requisitos habilitantes (capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera,
capacidad de organizacion y criterios para evaluar las ofertas).

8.3. Forma de Pago

En cuanto a la facturacion y forma de pago de la orden de compra derivada de las grandes
superficies, la Unidad se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano y en la guia para adquisicién en gran almacén cuando
se trata de minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de
Contratacién — Colombia Compra Eficiente.

* De conformidad con lo establecido en el Objeto del Contrato y en concordancia con el inciso final del numeral 3 del articulo 32
de la Ley 80 de 1993, previa planeacion y aceptacion de las partes en la plataforma transaccional SECOP {1, el Contrato solo se
efectuara para el termino estrictamente indispensable, durante el cual se espera que el contratista cumpla a cabalidad el desarrollo
del objeto, las actividades y las obligaciones que de é emanan, sin perjuicio de las prérrogas excepcionales que puedan acordarse
para garantizar su cumplimiento. De conformidad con lo establecido por la Corte Constitucional en Sentencia C-154 de 1997 (MP.
Hernando Herrera Vergara): al precisar que el contrato de prestacion de servicios esta conformado por “(...) la relacién temporal de
actividades inherentes al funcionamiento de la entidad respectiva, es decir, relacionadas con el objeto y finalidad para la cual fue creada y
organizada (...)".
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La presentacion de la factura debe realizase dentro de los 30 dias habiles siguientes a la
entrega de los productos. La factura debe contener la informacién necesaria para ser una
factura de venta como lo disponen las normas comerciales y tributarias, reporte en la
plataforma Olimpia. El Proveedor debe presentar como anexo a la factura un certificado
suscrito por su representante legal en el cual manifieste que el Proveedor esta a paz y salvo
con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demas aportes
relacionados con sus obligaciones laborales. La Entidad Compradora debe aprobar o rechazar
la factura dentro de los 10 dias habiles siguientes a su fecha de presentacion. La Entidad
Compradora debe pagar la factura dentro de los 30 dias calendarios siguientes a su fecha de
aprobacion con disponibilidad de PAC, Si la factura no cumple con las normas aplicables, o la
Entidad Compradora solicita correcciones a la misma, el plazo para el pago empezara a contar
a partir de la presentacion de los documentos correspondientes y la aprobacién de la factura.

8.4. Obligaciones Especificas*

La UPRA se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y en la guia para adquisicion en gran almacén cuando se trata de
minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de Contratacion —
Colombia Compra Eficiente.

8.5. Obligaciones Generales

La UPRA se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y en la guia para adquisicién en gran almacén cuando se trata de
minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de Contratacion —
Colombia Compra Eficiente

8.6. Lugar de Ejecucién del Contrato

La ejecucion del objeto de contrato sera en la Ciudad de Bogota D.C., en la sede de la UPRA,
ubicada en la Calle 28 No. 13 — 22 Torre C, Piso 3 Edificio Palma Real.

8.7. Requiere Gastos de Desplazamiento

Si NO
X

8.8. Designacién e ldentificacién del Supervisor®

4 _as obligaciones especificas deberan responder al debido desarrollo y satisfaccion de la necesidad identificada por la UPRA, es
decir, deben ser claras, puntuales y reales (no deben dar cabida a ambigiiedades o interpretaciones).

s Se precisa que lo que existe dentro de la relacion de Contratante (UPRA — Supervisor designado) y futuro Contratista, es una
RELACION DE COORDINACION DE ACTIVIDADES *(...) la cual implica que el segundo se someie a las condiciones necesarias para
el desarrollo eficiente del objeto contractual. como puede ser el cumplimiento de un horario o el hecho de recibir una serie de instrucciones
de sus superiores, o tener que reportar informes sobre sus resultados (...)" COMO lo establecid el Consejo de Estado, Sala Plena de lo
Contencioso-administrativo en Sentencia de 18 de noviembre de 2003, Rad. 1J-0039, C.P. Nicolas Pajaro Pefiaranda. Sobre el
particular, la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, mediante comunicacién interinstitucional del 20 de octubre de
2021 expedida por su representante legal (Camilo Gdmez Alzate) sefialo: “que la coordinacién con el contratista se traduce en cuatro
acciones: (...) (i) verificar el cumplimiento de obligaciones legales o contractuales; (ii) solicitar informes periddicos: (iii) determinar tiempos

FECHA 28/10/2021 |
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El supervisor de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA
a favor de la UPRA, sera ejercida por la Profesional Especializado, grado 17 de la Secretaria
General Sandra Lucia Rinc6n Guerrero, o quien haga sus veces, quien tendra las siguientes
funciones:

1. Conocer el texto del contrato y comprender el alcance de las obligaciones que del
mismo se derivan para el contratista y para la UPRA.

2. Verificar directamente que el Contratista cumpla las condiciones de ejecucion del
contrato, segun los términos y obligaciones convenidas en el mismo,

3. Rechazar aquellas que a su criterio no cumplan, aspecto que informara al Contratista
de manera escrita, en términos inequivocos, claros y precisos, las razones gque motivan
el rechazo para que proceda a su subsanacion en el menos tiempo posible y asi poder
certificar el cumplimiento a entera satisfaccion.

4. Certificar mediante acta el cumplimiento de las obligaciones del Contratista como

requisito para efectuar el pago y verificar el cumplimiento de los aspectos

contemplados en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y normatividad vigente.

Dar estricto cumplimiento al Manual de Supervision establecido por fa UPRA.

. En general, vigilar y controlar que el Contratista de cumplimiento a sus obligaciones

para le debido y normal desarrollo y ejecucién del contrato, de conformidad con el
articulo 83 y 84 de la Ley 1474 de 2001, referente a la Supervision contractual.

o o

9. INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTALS — CDP

CDP
Numero 42923
Valor $18.000.000
Fecha de
Expedicion 17/05/2023
A-02-01-01-004-005
Rubro MAQUINARIA DE OFICINA
Presupuestal CANTABILIDAD E
INFORMATICA

10. PERFIL Y/O CONDICIONES DE EXPERIENCIA

NA

de enitrega cuando haya lugar a ello. es decir, cuando éstos no esién delimitados en el contrato; y {iv) constatar la calidad del producto que es
entregado. En este iltimo caso se pueden hacer observaciones. pedir aclaraciones, o incluso pedir al contratista que lo rehaga, cuando aquél
no se qjuste a los estdndares de calidad pactados. (..)". Por todo lo anterior estas acciones quedan claras para las partes y por
consiguiente se concluye que no existira ningun tipo de SUBORDINACION hacia el contratista, quien desarrollara el contrato con
total autonomia y sin ninglin tipo de dependencia o continuidad de su actividad.

¢ Es un requisito previo y esencial, sin el cual, no se podré adelantar ninguan tipo de necesidad contractual. El objeto, el rubro y el
valor del CDP debera guardar coherencia con el estimado y establecido previamente en el Plan Anual de Adquisiciones — PAA
de la UPRA, de lo contrario, de requerirse modificacion se debera citar a Comité de Contratacién para su aprobacion y posterior
expedicion, materializéndose de esta manera el principio de planeacion y legalidad de la contratacion a ser adelantadas.
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11.  JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta que la orden de compra que se deriva de un proceso de minima cuantia
por grandes superficies mediante la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia compra
eficiente, resulta ser la opcién mas favorable para la UPRA, pues garantiza la seleccion
objetiva de los posibles proveedores segun las condiciones del Acuerdo, la UPRA se acoge y
acepta los requisitos habilitantes (capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera,
capacidad de organizacion y criterios para evaluar las ofertas).

12. MADURACION DE PROYECTOS
NA

13. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE
LOS RIESGOS PREVISIBLES

La UPRA se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y en la guia para adquisicién en gran almacén cuando se trata de
minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de Contratacion —
Colombia Compra Eficiente.

14. ANALISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO’

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal es

libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion
en Grandes Superficies.”

15. ESTUDIOS Y DISENOS

APROBADOS ACTUALIZADOS
Si No NO APLICA Si No NO APLICA

X

16.  ANALISIS Y APLICABILIDAD DE ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES
EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

NA

Nanc,\LESPeranﬁan:b/liﬁa Montafia

7 Pueden otorgar, a su eleccion, cualquiera de las siguientes garantias: (i) contratos de seguro, (7i) fiducia mercantil de garantia o
(iif) garantias bancarias o cartas de crédito stand by. La suficiencia y la vigencia de las garantias deben ser las establecidas en
los articulos 2.2.1.2.3.1.9 a 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015.
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RE: estudios previos de compra impresora carnet e insumos

Carlos Alberto BermUdez Granados <carlos.bermudez@upra.gov.co>
Jue 18/05/2023 9:16

Para: Sandra Lucia Rincén Guerrero <sandra.rincon@upra.gov.co>;Carlos Arturo Mahecha Lépez
<carlos.mahecha@upra.gov.co>

U 1 archivos adjuntos (699 KB)

1-Estudios previos imnpresora carnet ultima version.docx;

Buenos dias Sandra en atencidn a tu solicitud te envié estudios previos con la revisién y correccidén en la
CLASIFICACIONDE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS — UNSPSC.

Cordialmente,

De: Sandra Lucia Rincén Guerrero <sandra.rincon@upra.gov.co>

Enviado: jueves, 18 de mayo de 2023 7:49

Para: Carlos Alberto Bermudez Granados <carlos.bermudez@upra.gov.co>; Carlos Arturo Mahecha Lépez
<carlos.mahecha@upra.gov.co>

Asunto: estudios previos de compra impresora carnet e insumos

Buenos dias Carlos

Remito los estudios previos para una nueva revision de la compra de la impresora, estos los habia revisado
Diego Pero no me ajusto unos temas que estan en amarillo

y necesito hoy comprar la impresora pero necesito publicar los estudios

guedo atenta

Sandra Lucia Rincén Guerrero
Profesional Especializado - Recursos fisicos
Secretaria General

Unidad de Planificacion Rural Agropecuaria
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
Bogota, Colombia

+60(1) 5529820 EXT: 1211

Cddigo postal: 110311

) ) ) LT o
MINISTERIO DE AGRICULTURA . upf*{‘j}
Y DESARROLLO RURAL

s i Btugasast

UPRAColombia OO

Estamos comprometidos con la conservacién de la naturaleza. Por
favor no imprima este mensaje a menos que sea necesario.

gy gt




Carlos Alberto Bermudez Granados
Contratista

Secretaria General

Unidad de Planificacion Rural Agropecuaria
Ministerio de Agricultura y Desarroilo Rural
Bogota, Colombia

+60(1) 5529820

Codigo postal:(110311)

T MINISTERIO DE AGRICULTURA " upra
¥ v DESARROLLO RURAL

Lo e Fp b
e e B OpeT I N

UPRAColombia

Estamos comprometidos con la conservacion de la naturaleza. Por
favor no imprima este mensaje a menos que sea necesario.
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Colombic Compra Eficiente

Solicitud #183842 (Pedido)

Agregar etiqueta
QOC n.° 109646 Emitido
Informacion general Direccion de Envio
Creado por Emiro Jose Diaz Leal *Direccion CALLE 28 NO.13-22 PISO 3 TORRE C

EDIFICIO PALMA REAL

Solicitado por Emiro Jose Diaz Leal (cambio) 0014 BOGOTA
1. -}

Entidad UNIDAD DE PLANIFICACION DE TIERRAS Colombia
RURALES, ADECUACION DE TIERRAS Y USOS Ala atencion de: SANDRA LUCIA RINCON
AGROPECUARIOS

Datos adjuntos
1 Formato_SHUF_para_CDF-4.pdf

1-Esiudios_previos_jmnpresora_carnet ...

N.LT. 900479658

* Necesidad del bien o Adgquisicion de la impresora e insumos parala
servicio carnetizacion de los funcionarios v coniratistas de la
- entidad

* Destinacion del gasto Funcionamiento
g
* Qrigen de los Pto. Nacional/Territorial
recursos

Asociado al Acuerdo No
de Paz

* Supervisor de la SANDRA LUCIA RINCON GUERRERQ
Orden de Compra

“ Correo electrénico sandra.rincon@upra.gov.co
del supervisor

* Teléfono del 3112937989
supervisor

“Vencimiento de la 30/06/23
Orden de Compra

Especificaciones Ninguno
adicionales de entrega

Gravamenes Ninguno
adicionales

Integracién con SHF 8§

Codigo Unidad /! 17-01-08
Subunidad Ejecutora

Acepto términos y Si
condiciones

Articulos del carro

Avanzado Buscar Crddonar par... Namero de linea: (

Presupuesto



880.600,00 cor

2 x 440.300,00 / Unidad
GSFO1-TARJETA PVC P/CARNET CAL30 S/ADHE X500U cod: 8502162
PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

Mercancia Tiempo de entrega Términos de pago Términos de envio
Otros Suministros 20 Segun el acuerdo marco Segln el acuerdo marco
Contrato

GS - PANAMERICANA-

02

Agregar etiqueta

1.554.378,00 ¢oP

3 x 518.128,00 / Unidad
2! GSEOT-CINTA 800300-360LA PARA IMP ZEBRA ZC32 cod: 900514121
\\;é PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S A,

Mercancia Tiempo de entrega Términos de pago Términos de envio
impresoras v cartuchos 25 Segln el acuerdo marco Segin ef acuerdo marco
Contrato
GS - PANAMERICANA-
02

Agregar etiqueta

14.190.750,00 coP

1 x 14.190.750,00 / Unidad
GSFO1-IMPRESORA ZEBRA Z(C32 DOBLE CARA cod: 200504760
PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

Mercancia Tiempo de entrega Términos de pago Términos de envio
Grandes Almacenes 80 Segun el acuerdo marco Segun el acuerdn marco
Contrato

GS - PANAMERICANA-

02

Agregar etiqueta

1.135.200,00 coF

800 x 1.892,00 / Umidad
GSFOT-ESCARAPELA DE USO DOBLE PARA CARNET cod: 900509486
PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

Mercancia Tiempo de entrega Términos de pago Términos de envio
Otros Suministros 15 Segun el acuerdo marco Segun & acuerdo marco
Contrato

GS - PANAMERICANA-
02

UPRA_Agropecuatio
CDP CARNET
CDP-42923

Perfodo Ninguno

UPRA_Agropecuario
CDP CARNET
CDP-42923

Periodo Ninguno

UPRA_Agropecuario
CDP CARNET
CDP-42923

Periodo Ninguno

UPRA_Agropecuario
CDP CARNET
CDP-42923

Periodo Ninguno



Agregar etiqueta

Por pagma 1% | 45

Aprobadores

Total 17.760.928,00 cor

—
3

Vi

Emiro Jose Diaz Leal

18.05.23

Comentarios

N/ v
Validando CDP con
SlIF

18.05.23

Participantes: Felipe Fonseca Fino PIF 4Coupa

Felipe Fonseca Fino

Aprobado.

PIF4Coupa

A 7 .
\\..,// \/ \\.// \"
Felipe Fonseca Fino Validando ltems Aprobacién completa

18.05.23 18.06.23

Silenciar comentarios

aprobado el 18/05/23 2 las 11:49

aprobado el 18/05/23 a las 11:40

Validacion exitosa. se ha aprobado la solicitud Proceso exitoso, la soficitud ha sido aprobada

Historial
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Colombia Cormpra Eficiente

‘den de compra 109646

oot se e Lineas  Comentarios (2) Historial
Informacién general Envio
Estado Emitido - Envia por correo electrénico Direccion CALLE 28 NO.13-22 PISO 3 TORRE C

EDIFICIO PALMA REAL
0014 BOGOTA
Fecha de revision 18/05/23 Colombia

Ala atencion de: SANDRA LUCIA RINCON

Fecha de la orden 18/05/23

Solicitud ndm. 183842

. . . Términos Segun el acuerdo marco
Solicitante Emiro Jose Diaz Leal

Enviar al usuaric Emirg Jose Diaz Leal

Entidad UNIDAD DE PLANIFICACION DE TIERRAS Proveedor
RURALES, ADECUACION DE TIERRAS Y USOS R ’
AGRQPECUARIOS Nombre PANAMERICANA LIBRERIAY PAPELERIAS.A.
Términos de pago Segin el acuerdo marco Direccion principal Cil. 64 No.$3-85
Entidad Compradora 2 Ninguno Bogota,i(,undmamarca 1o
Colombia

Justificacién Adquisicion de la impresora e insumos para Ja

Teléfono (del trabajo) +57 1 2916900 256
carnetizacion de los funcionarios y contratistas de fa

entidad Teléfono (celular) +57 310 272 1223
Instrumento de Grandes Superficies Se abrié el mensaje de No
Agregacion de correo electronico.

Demanda . ) . -
Método de transmisién Predeterminado del provesdor {Correo electrénico)

Asociado al Acuerdo No
de Paz

Supervisor de la Orden SANDRA LUCIA RINCON GUERRERO Seguimiento del envio
de Compra . A
No hay seguimiento del envio.

Telefono Supervisor 3112937989

Fecha de vencimiento 30/06/23
{Orden de compra)

Especificaciones Ninguno
adicionales de Entrega

Gravamenes Ninguno
adicionales

N.LT. 900479658

Datos adjuntos
1 Formato, SIF_para_COP-4 paf

T-Est

revios_imnpresora_camel

Lineas
Avanzado Buscar Crdenay por... Numero de linea: t
t  Tipo Articuio Cantidad Unidad Precio Total
GEFO1-TARSETA PVC PICARNET 2 Unidad 440.300,00 COP 880.600.00 COP
CAL.30 SIADHE X5CG0U cod: 8502162
Recibido Facturas aprobadas  Facturados pendientes Total facturado
0 0,06 COP _boo cop 0,00

Fecha limite Numero de pieza Contrato Mercancia



2

07/06/23

Nombre del fabricante

p8502162

Numero de pieza del fabricante

Ninguno Ninguno
Cuenta Periodo
UPRA_Agropecuario
CDP CARNET
CDP-42923
Tipo Articulo Cantidad
GEFO1-CINTA 800300-360LA PARA IMP 3

ZERRA Z2C32 cod 900514121

Recibido
0

Fecha limite

12/06/23

Nombre del fabricante

Ninguno

Cuenta
UPRA_Agropecuario
CDP CARNET
CDP-42923

Articulo

Facturas aprobadas
0.00 COP

Facturados pendientes

Niamero de pieza

900514121

Nimero de pieza del fabricante

Ninguno

Periodo

GSFOT-IMPRESORA ZEBRA 2032
DOBLE CARA cod: 800604160

Recibido
G

Fecha limite
17107123

Nombre dei fabricante

Ninguno

Cuenta
UPRA_Agropecuario
CDP CARNET
CDP-42923

Articulo

GSFO1-ESCARAPELA DE USO DOBLE

Facturas aprobadas

0,00 COP

Cantidad
1

Facturados pendientes

Namero de pieza

p900504160

Nimero de pieza del fabricante

Ninguno

Periodo

PARA CARNET cod. 800809486

Recibido

Facturas aprobadas

Cantidad
800

Facturados pendientes

GS - PANAMERICANA(Z

Otros Suministros

Se requiere aprobacion del

recibo
No

Unidad
Unidad

Total facturado

0,00

Contrato

GS - PANAMERICANA-0Z

Ahorro (%)

0 {(cambin)

Precio Total

518.126,00 COP 1.554.378,00 COP

Mercancia

Impresoras y cartuchos

Se requiere aprobacion del

recibo
No

Unidad
Unidad

Total facturado
0,00

Contrato

GS - PANAMERICANA-(2

14,180.750.00 COP

Ahorro (%)

U (cambia)

Precio Total

14.180.750.00 COP

Mercancia

Grandes Almacenes

Se requiere aprobacion del

recibo

No
Unidad
Unidad

Total facturado

Ahortro (%)

0 (cambio)

Precio
1.892.00 COP

Total
1.135.200.00 COF



0 _boo coe 0,00 COP 0,00

Fecha limite Nimero de pieza Contrato Mercancia

02/06/23 p900509486 G& - PANAMERICANA-02 Otros Suministros

Se requiere aprobacion del

Nombre del fabricante Numero de pieza del fabricante recibo Ahorro (%)
Ninguno Ninguno No 0 {cambio)
Cuenta Periodo

UPRA_Agropecuario

CDP CARNET

LDP-42923

Parpagina 15 | 45 | 80

Total 17.760.928,00 cop

< Comentarios Silenciar comentarios

Participantes: Felipe Fonseca Fino PIF 4Coupa

Felipe Fonseca Fino aprobado sl 18/05/23 a las 11 48paraSobotud #183842
Aprobado.
PIF4Coupa aprobado el 18/05/23 a las 11:40paraSolicitud #183842

Validacion gxitosa, se ha aprobado la soliciivd Proceso exitoso, la solicitud ha sido aprobada

_ Historial

Business Spend Management + Accesibilidad



MR

Colombin Compro Eficiente

¢ Qué necesita? Q

PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

Registro de proveedores

Detalles del proveedor

Nombre

Nombre comercial
Estado

Empresa

Numero del proveedor
Tipo de empresa matriz
Empresa matriz
Ndmero de cuenta
Sitio web

DUNS

Id. de impuesto

Contacto principal

Direccidn principal

Logotipo
Calificacion
Suspension

¢Emisiones de alcance
37

Proveedor por una vez

Datos de contacto
adicionales

*N.LT.
RUT
Estructura plural

Documento estructura
plurat

* Actividad Econémica

Especificacion para
pagos

* Banco

* Cuenta Bancaria
*Tipo de Cuenta

* Régimen Tributario

Certificado cuenta
bancaria

Informacidn adicional

PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

ACtvo

Global Enterprise

Ninguno
Ninguno
Ninguno

hitpr/igobiernovirtual@panamericana,com.co

July Andrea Mendez Sierra
gobiernovirtual@panamericana.com.co
WieB7 1 2916900 256

M +57 310 272 1223

Cll. 64 No.93-85

Bogota, Cundinamarca 111071
Colombia

Ninguno

0 clasificaciones Ver
No
No

No

Ninguno

8300373948
anexo_27063.pdf
No

Ninguno

4761

Ninguno

Bancolorbia

05900007173

Ahorros

Gran contribuyente autoretenedor

certificacion.pdf

Ninguno

Registros fiscales

Transmision de la orden de compra

Método de orden de Correc electrénico
compra

Método de cambio de Correo electronico
la orden de compra

Conservar las érdenes No
de compra para que las
revise el comprador

Idioma predeterminado Espafiol (Colombia)
para los correos
electronicos

Correo electrénico de gobiernovirtual@panamericana.com.co
la orden de compra

URL cXML Ninguno
Dominio cXML Ninguno
Identidad cXML Ninguno

Dominio del proveedor Ninguno
cXML

ldentidad del Ninguno
proveedor cXML

Secreto cXML Ninguno
Protocolo ¢XML Ninguno
Version SSL Ninguno

Deshabilitar fa No
verificacién del
certificado SSL

Habilitar TLS mutua No
para cXML de [a orden
de compra

Pagos

Método de pago Factura
Términos de pago Segun el acuerdo marco

Requisitos de la Solo ia direccién
direccion de remito

Canales disponibles

Perspectivas impulsadas por Community.ai
Comunidad Usted
Integracion de cXML No disponible No habilitado
Integracion de sFTP No disponible No habilitado
Coupa Supplier Portal Disponible Habilitado
Notificacién practica del proveedor No disponible No habilitado
Buzén de facturas No disponible No habilitado



Ninguno

Sitio del proveedor

Configuracién de facturacion

Permitir cXML No
Retener facturas para No
1D de proxy 198 revisién de CxP
Fecha de Ninguno Dirigir siempre a los Si
sincronizacion aprobadores
Crear facturas sin No
. documento de
Grupos de contenido respaldo
y Permitir lineas sin No
¢Quién puede ver a Todos respaldo en facturas de
este proveedor? orden de compra
Solamente miembros de estos grupos de P
Crear notas de crédito No

contenido

Pardmetros adicionales

Mercancias preferidas

Mercancia
predeterminada

Divisa predeterminada
Términos de pago
Términos de envio

Valor predeterminado

Grandes Almacenes

Grandes Almacenes

Ninguno
Segan el acuerdo marco
Segn el acuerde marco

ninguno

sin factura de respaldo

Buzdn de facturas

Las facturas enviadas desde estas direcciones de correo electronico se

pondran en el Buzén de entrada de facturas

Establecer una direccion de correo electrénico de respuesta para todas las

facturas de este proveedor

Correo electrénico del
contacto
predeterminado

de coincidencia de
facturas

Coupa Supplier Portal

Ahorros (%)
Estado de conexién Conectado

Permisos del Cree facturas
proveedor Escoja la cuenta de facturacion
Actualizar los detalles de Punchoul
Usuarios Eduardo Diaz Sanchez -
gobiernovirtual@panamericana.com.co

Contactos del proveedor

Exportar a Yints Todo Avanzado Buscar
I3 Nombre Correo electrénico N.° de teléfono Objetivo del contacto Principal Direcciones Acciones
1649 July Andrea Mendez gobiernovirtual@panamericana,com.co +57 12916900 256 Si 1
Sierra (Trabajo)

+57 310 272 1223 (Movil)

Por paging 15 | 45 | 80

Contactos de integracion del proveedor

Buscar

Correo Electrénico Nombre del contacto Acciones

% Sin filas.



Direcciones de los proveedores

Exportar a Yiwia Todo Avanzado Buscar
id. Linea1 Linea2 Ciudad Estado Codigo postal Pais/region Direccién de destino Principal Contactos Acciones
g 3503 Cil. 64 No.93-95 Ninguno Bogota Cundinamarca 111071 Colombia Si ]
22200 Calle 12 No. Ninguno Calle 12 No. Ninguno Calle 12 No. 42b-05 Colombia No 1
42b-05 Zona 42b-05 Zona Zona Industrial de
Industrial de Industrial de Puente Aranda
Puente Aranda Puente Aranda
Por pagina 156 | 45 | 90
Diversidad del proveedor
Visia Todo Avanzado Buscar

ID Categoria Subcategoria Pais/region

} Sin filas.

Porpagina 18 | 45 | 90

Contratos
Nimero Versiéon Nombre Inicia Vence Valor minimo  Valor maximo Términos Estado Acciones
PM_Desactivado 3 Panamericana Desactivado  October 08, 2019 February 24, 2020 Publicado
Publicado

CCE-GS-2018-1 66 GS - PANAMERICANA-02 April 01, 2018

Historial



Unidad de Planificacién de Tierras
Rurales, Adecuacion de Tierras y Usos
Agropecuarios

N.I.T. 900479658

ORDEN DE COMPRA

109646

Unldad de Planlficacién
Rural Agropecuaria

PANAMERICANA LIBRERIAY Numero de Orden

PAPELERIA S.A. No de Instrumento CCE-GS-2018-1
N.LT. 830037946 Instrumento agregacién Grandes Superficies
Cll. 64 No.93-95 Fecha de Emisién 18/05/23
Bogota, Cundinamarca Fecha de Vencimiento  30/06/23
Atte: July Andrea Mendez Sierra Comprador Emiro Jose Diaz Leal
gobiernovirtual@panamericana.com.co Ordenador del gasto PIF 4Coupa
Teléfono: +57 1 2916900 256 Supervisor SANDRA LUCIA RINCON
GUERRERO
Teléfono 3112937989

Detalle de Entrega
Gravamenes adicionales
Justificacién Adquisicion de la impresora e
insumos para la carnetizacion de los funcionarios y
contratistas de la entidad
~-Facturar a
Unidad de Planificacién de

~~Enviar a
Unidad de Planificacion de

Tierras Rurales, Adecuacién de
Tierras y Usos Agropecuarios
CALLE 28 NO.13-22 PISO 3
TORRE C EDIFICIO PALMA

Tierras Rurales, Adecuacion de
Tierras y Usos Agropecuarios
CALLE 28 NO.13-22 PISO 3
TORRE C EDIFICIO PALMA

REAL REAL
BOGOTA BOGOTA,
Linea Presupuesto Descripcion Cant. Unidad Precio Total
1 CDP 42923 GSF01-TARJETA PVC P/CARNET CAL.30 2.0 Unidad 440.300,00 880.600,00
S/ADHE X500U cod: 8502162
p8502162 06/07/2023
2 CDP 42923 GSF01-CINTA 800300-360LA PARA IMP ZEBRA 3.0 Unidad 518.126,00 1.554.378,00

ZC32 cod: 900514121
p900514121 06/12/2023
3 CDP 42923 GSF01-IMPRESORA ZEBRA ZC32 DOBLE CARA 1.0 Unidad 14.190.750,00 14.190.750,00
cod: 900504160
p900504160 07/17/2023
4  CDP 42923 GSF01-ESCARAPELA DE USO DOBLE PARA
CARNET cod: 800509486
p800509486

600.0 Unidad  1.892,00  1.135.200,00

06/02/2023

17.760.928,00 cop
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CODIGO GDR-GC-FT-003

upr@ ACTA DE INICIO VERSION 1

doekiad die Bonfooen

Rt A opeaunt FECHA 30/0(;)/202]

UNIDAD DE PLANIFICACION DE TIERRAS RURALES, ADECUACION DE
TIERRAS Y USOS AGROPECUARIOS, UPRA

Bogota D.C., a los diecinueve (19) dias del mes de mayo de 2023, se reunieron Sandra
Lucfa Rincdn Guerrero, quien actia en calidad de Supervisor designado por la UPRA
y July Andrea Méndez Sierra en calidad de representante de la T.V. de Panamericana
Libreria y Papelerfa S.A., para proceder a suscribir el acta de inicio de la Orden de
Compra OC.109646,

Como constancia de lo anterior, firman quienes intervienen en esta acta.

C§ono}:@ lucmégm cé'”\\_

~ N
Sandra Lucia Rincdn Guerrero July Andrea Bz Sierra

. Representante de la Tienda Virtual ,
Supervisor UPRA Panamericana Libreria y Papeleria S.A.

Proyecto: Carlos Alberto Bermidez Granados

Nota. En cumplimiento a las principios de ecanomia, previsibilidad y planeacion, en concordancia con lo establecido
en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2071, se precisa que la recomendacion de designacion de los Supervisores de
cada contrato inicia desde el diligenciamiento del formato (Estudios y Documentos Previos), por lo que su
Notificacion para todos los efectos legales y contractuales, se entendera a partir de la suscripcion del Acta de
Inicio, materializandose con esta, la decision adoptada por ef Ordenador del Gasto en el contrato electrénico del
SECOP I, por lo que éste debera dar estricto cumplimiento a la normatividad, procedimientos y manuales vigentes,
cumpliendo asi con la correcta vigilancia y desarrollo de la actividad encomendada. lgualmente se entendera su
conocimiento frente al contenido de los Estudios y Documentos Previos, Pliegos de condiciones (cuando aplique),
Anexos Contractuales y el Manual de Contratacion y Supervision de la UPRA.,



