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Vircgcachd, 13 de agosto de 2026

Ingeniero

FREDY GICVANNY PUIN RUEDA

Secretario de Planeacion e Infraestructurg
Viracachd Boyacd

De manrera atenta y muy respefuosamente me perrnito manifestarle, que la Administracién
Municipal lo ha designado supervisor de la orden de compra N° 167846 tirmada entre el
Municipio de VIRACACHA-BOYACA y AUTOMAYOR S.A. identificado con NIT: 860.034.604-5
representando legalmente por EDGAR RICARDO SIERRA RODRIGUEZ identificado con cedula de
civdadania nimero 1.921.980, cuyo objeto es: ADQUISICION DE VEHICULO DE TRANSPORTE
EXTRAMURAL PARA EL MUNICIPIO DE VIRACACHA, DEPARTAMENTO DE BOYACA, por un valor de
DOSCIENTOS ONCE MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y QCHO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO
PESOS ($211.268.295) MCTE, con un plazo de ejecucién hasla el 31 de diciembre de 2026, para
que usted ejerza las funciones técnicas, administrativas y financieras con las responsabilidades e
implicaciones que establece la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015, redlizando entre otros los
siguientes controles:

1. Revisar todos los documentos que forman parte de la orden de compra N° 167846, con el
objefivo de corroborar las especificaciones, requerimientos y obligaciones que debe cumplir
tante el contratista como la entidad territorial.

2. Verificar si se solicitaron o no garantias, en caso de requerirse; previa a la suscripcion del acta
de inicio el confratista debe llegar a la enlidad las respectivas pdlizas y estas deben estar
debidamente aprobadas por el municipio.

3. Elaborar y suscribir el acta de inicio con el contratista.

4. Vigilar permanentemente la debida, oportuna y correcta ejecucidn del contrato v el
cumplimiento de todas las obligacicnes pactadas

5. Adelantar ia respectiva supervisidn con el fin de proteger la meralidad administrativa, de
prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién vy de futelar la transparencia de la aclividad
contfractual

6. Mantener comunicacion permanente con el contratista a fin estar al tanto del desarrollo v
avance del contrato, en caso de presentarse novedades evaluar con el contratista acciones
tomar.

7. En caso de que se requiera algin tipo de adicién o prorroga al confrate, evaluar dicho
requerimiento y presentar la respectiva justificacion téenica de dicha adicién o prorroga,
acompanadda de les soportes o documenios que la respaldan.

8. Informar oportunamente ol alcalde lo referente al desamollo del contrato v novedades
presentadas.

9. Expedir el respectivo cerfificado de cumplimienfo de las actividades del contrato de acuerdo
con las obligaciones pactadas y las aclividades ejecutadas por el contratista.
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10. Elaborar y suscribir los respectivos documentos contractuales como: actas parciales, acta de
terminacion de actividades, acta de recibo final y acta de liguidaciéon segin comresponda.

11. Elaborar el respectivo informe de supervision en donde se dejen registrados temas
como: Infermacion general del contrate (nimero de contrato, fecha del contrato, contratante,
contratisia, objeto, valor, duracion, supervisor, No. de pdliza, fecha de aprobacién de la péliza,
fecha de inicio, fecha de terminacién del contrato): relacidn de los elementos, actividades o
cantidades  contratadas segUn corresponda; relacidon de los  elementos  suministrados,
actividades ejecutadas o cantidades ejecutadas por el contratista segin corresponda; motivo
de la suspension, motivo de la préroga, metivo de adicién en valor, certificado de disponibilidad
presupuestal para adicién, fecha de ofro si o documento modificatorio al contrato, informacién
de garantias; informacién de aprobacién de garantias; informacion de pagos realizados,
informacién de procesos sancionatorios reclizados al coniratista y otros aspecto relevantes del
desarrcllo del confrato.

12. Demas actividades requeridas e inherentes a la supervision, v las descrilas en el Manual de
contratacion.

Por lo anteriormente expuesto agradezco su colaboracion.

Atentamente,

RA"?O 6\

~ Municipio de Viracachd
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FREDY GIOVANNY PUIN RUEDA

Secretario de Planeacién e Infraestructura
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