MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

POLICIA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
GRUPO CONTRATOS

05 3 359 7/ /AREAD - GRUCO - 11.3

Bucaramanga, 29 de abril de 2026

Sefior (a) Intendente Jefe

OSCAR JAVIER POVEDA HERNANDEZ
Rector Colegio Nuestra Sefiora de Fatima (E)
Calle 42 No. 12-17 Barrio Garcia Rovira
Bucaramanga

Asunto: Notificacién y compromiso supervisién orden de compra N.° 163791

Comedidamente me permito notificar al sefior supervisor, que el Comando de la Policia Metropolitana de
Bucaramanga le ha designado como supervisores de la orden de compra N.° 163791, fecha de emision
el 25 de abril de 2026, cuyo objeto es SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V, AL AMPARO
DEL ACUERDO MARCO No CCE-SNG-AMP-008-2025 /| NUSEFA, por un valor de CIENTO
CINCUENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS
SETENTA Y DOS PESOS CON VEINTITRES CENTAVOS M/CTE ($155.983.872,23), incluido VA, y
demas impuestos de Ley, celebrado con el contratista que se indica a continuacién, con el fin realice el
control a la ejecucion, conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el mismo:

: : : B - VALOR TOTAL IVA
: CON_TRATISTA _ NIT Fecha Suscripcién  INCLUIDO
CONSORCIO KLEAN Y LOGISTIC | 901902500 25/04/26 $155.983.872,23

DEBERES EN LA LABOR DE SUPERVISION

1. Las funciones que apliquen al objeto de la orden de compra, las cuales se encuentran establecidas en
la Resolucién No. 00090 del 15 de enero del 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
manual de contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucién 03049 de 2014", en lo
que respecta a la actividad del supervisor de contratos, para llevar a cabo el correcto control de la
ejecucion y verificacion del cumplimiento de los compromisos contractuales.

2. Se debe observar y dar aplicabilidad al contenido de la Resoluciéon 05884 del 27 de diciembre de 2019
“Por la cual se expide el Manual de la Administracién de los Recursos Logisticos de la Policia
Nacional de Colombia”, al igual que el instructivo No. 002 DIRAF-PLANE-70 del 25 de marzo del 2020
“Lineamientos para la administracién de bienes y servicios del componente logistico en la Policia
Nacional”, en los aspectos que se refieran al objeto de la orden de compra en mencién.

3. Tenga en cuenta que el plazo de ejecucion es hasta el 30 DE OCTUBRE DE 2026, con inicio a partir
de la fecha que se indique en el acta de inicio de ejecucion, en la cual se consignaran lo siguiente:
(i) la organizacion del personal en los turnos y horas de servicio pactadas; (ii) el cronograma de
actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria; (iii) el dia del mes para el pago de los
salarios y prestaciones sociales del personal que presta el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria; (iv) el
dia del mes de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria; (v) el protocolo para el recibo de los Bienes
de Aseo y Cafeteria; (vi) los tiempos de prestacion de los Servicios Especiales; (vii) los métodos de
control, supervisién y solucién directa entre las partes para el cumplimiento de la Orden de Compra
y/o la solucién de posibles diferencias por la ejecucién de la Orden de Compra; y (viii) cualguier otra
informacién que sea necesaria para la ejecucion de la Orden de Compra y que la Entidad Compradora
y el Proveedor consideren, mencionada acta sera firmada por el supervisor y el contratista y
entregada originalmente en la oficina de contratos de la unidad.
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4. Tengan en cuenta que el presupuesto inicial de la presente orden de compra es, CIENTO
CINCUENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS
SETENTA Y DOS PESOS CON VEINTITRES CENTAVOS M/CTE ($155.983.872,23), discriminado
en 5 meneses de la siguiente forma:

VIGENCIA 2026 (MAYO - SEPTIEMBRE)
VR. VR.

ITEM DESCRIPCION CANT UNITARIO MENSUAL MESES VR. TOTAL
1 operario aseo y cafeteria 6 3.324.124,00 | 19.944.744,00 1 19.944.744,00
2 Operario de mantenimiento 2 3.324.124,00 | 6.648.248,00 1 6.648.248,00
3 Bienes de aseo y cafeteria 1 1.286.163,00 | 1.286.163,00 1 1.286.163,00

SUBTOTAL 27.879.155,00
AlU 10% 2.787.915,50
IVA 19% 529.703,95
TOTAL,

MENSUAL 31.196.774,45

*NOTA N.° 1: Sefior supervisor: no se puede ejecutar mas del presupuesto contratado.

5. Esta orden de compra estd amparada con las siguientes pdélizas:

VALOR ORDEN DE COMPRA:
COMPANIA ASEGURADORA: SEGUROS DEL ESTADO S.A

$ 155.983.872,23

POLIZA N°. 60-44-101018034 Expedida el: 27/04/2026 Anexo: 0
Vigencia (dia-mes-afio)
0,
Amparo %o Valor Asegurado Sekde T

Cumplimiento del contrato 20% 31.196.774,45 30/09/2027
Pagos de salarios, prestaciones sociales legales e o 30/09/2029
ndeiisationes tbralss 15% 23.397.580,83 25/04/2026

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes 10% 15.598.387,22 30/09/2027

Expedida el: 27/04/2026 Anexo: 0

POLIZA N°. 60-40-101008419

Amparo % ; Valor Vigencia (dia-mes-aiio)
segurado Desde Hasta

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL | 200 SMMLV 350.181.000,00 25/04/2026 30/09/2026
PREDIOS LABORES Y OPERACIONES 200 SMMLV 350.181.000,00 25/04/2026 30/09/2026
DANO EMERGENTE Y LUCRO CESANTE 200 SMMLV 350.181.000,00 25/04/2026 30/09/2026
PERJUICIOS PATRIMONIALES 200 SMMLV 350.181.000,00 25/04/2026 30/09/2026
CONTRATISTAS Y SUBCONTRATISTAS 200 SMMLV 350.181.000,00 25/04/2026 30/09/2026
VEHICULOS PROPIOS Y NO PROPIOS 200 SMMLV 350.181.000,00 25/04/2026 30/09/2026

NOTA: LA FECHA DE APROBACION ES 28 DE ABRIL DE 2026

6. Debera enviar al ordenador del gasto, y radicarlo en la oficina de contratos de la MEBUC, informe de
supervision y seguimiento contractual de acuerdo al formato 2BS-FR-0019, la cual se encuentra en
la suite vision empresarial; esto hasta que esté en ejecucion la orden de compra. Este documento
debe allegarse una vez sea radicado por cada uno de los supervisores de forma mensual con
plazo contado a partir de la notificacién de supervisor, deben presentar un (01) informe de
supervision por cada contrato en el cual se encuentran supervisando conforme a la unidad o
especialidad a la cual pertenecen.
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*NOTA N.° 2: El sefior supervisor debera publicar dentro de los tres (03) dias siguientes a su expedicion,
cada uno los informes de supervisién, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, lo anterior de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del decreto 1082 de 2015.

7. Debera enviar y radicar en la oficina de contratos de la MEBUC, constancia recibo a satisfaccion de
bienes o servicios de acuerdo al formato 2BS-FR-0045, el cual se encuentra en la suite vision
empresarial; esto hasta que esté en ejecucion la orden de compra, documento que debe allegarse
junto con la facturacién de los bienes y/o servicios recibidos, de forma mensual, con plazo los
primeros dias cinco (05) de cada mes, es de anotar que deben presentar un (01) informe por
cada contrato en el cual se encuentran supervisando conforme a la unidad o especialidad a la cual
pertenecen.

8. Tenga en cuenta que la factura debera contener:

REQUIStTOS A TENER EN CUENTA PARA EL PAGO

Fecha factura después de fecha de inicio de la orden de compra.

Fecha factura antes de la fecha de vencimiento de la orden de compra.

Factura a nombre de la Policia Metropolitana de Bucaramanga con NIT. 900.233.117-8.

Valor de cada producto o servicio igual al valor estipulado de |la orden de compra.

La cantidad de lo facturado debe ser igual a lo estipulado de la orden de compra.

Factura con resolucién de la DIAN vigente y cuando el contratista este obligado, expedir factura electronica.
Entrada a los almacenes, cuando apligue.

Recibido a satisfaccién firmado por el supervisor de la orden de compra, de acuerdo al formato SBS-FR-0045
establecido para tal fin en la SVE.

Certificacion del pago de parafiscales en original, debidamente firmado por el revisor flscal y/o representante legal
sin enmendaduras para personas juridicas.

Copia de la planilla tunica de pagos a seguridad social y copia de la consignacién del pago para personas
naturales.

La facturacién sera recepcionada en el Grupo de Contratos, con plazo el dia 05 de cada mes, previo ingreso de
los elementos a al almacén (para los contratos que aplique) y poder generar la obligacién de pago.

Lo facturado debe corresponder a cada uno de los ltems contratados y en caso de rubros diferentes se debe
facturar de igual forma por separado.

Si el contratista esta obligado, debera presentar factura electrénica validada previamente por la DIAN y mediante
procedimiento establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en la circular externa 016 del
09/03/2021, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados.

9. Estudiar y analizar todos los documentos que forman parte de la orden de compra, es decir, todos los
documentos que fueron la base para la seleccion del contratista, como: pliego de condiciones
especificaciones técnicas, informes de evaluacién de ofertas, igualmente, lo acordado por las partes
en la orden de compra, siguiendo el orden de prioridades establecido en la Ley, el contrato o la
jurisprudencia.

10. Verificar el cumplimiento de los requisitos de ley, para que la orden de compra pueda iniciar, es decir
que cuente con el registro presupuestal, aprobacion de garantias y acreditacién de la condicién de
encontrarse al dia en los pagos de la seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales) y
parafiscales, segln sea el caso, acorde a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

11. Llevar el control de todas modificaciones contractuales que se realicen durante la ejecucién de la
orden de compra.

12. Exigir al contratista la disponibilidad de los recursos técnicos, (equipos, materiales, herramientas,
transporte, entre otros) y administrativos (instalaciones provisionales, sistemas de manejo de la
informacién, personal basico de administracion, papeleria, entre otros), requeridos de acuerdo con
los términos establecidos en los documentos que forman parte integral de la orden de compra.

13. Establecer y documentar un sistema de seguimiento y control de los costos de la orden de compra.
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14.

15.

16.

1
18.

19.

20.

21.

22,
23.

24,

25.

26.

27.

Solicitar al contratista informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual.

Establecer y documentar un sistema de comunicacién directa con la entidad contratante, con el fin de
mantener informada a esta, de todo el desarrollo de la orden de compra, asi como los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcioén tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento de la orden de compra, o cuando tal
incumplimiento se presenta, a fin de que la entidad contratante pueda tomar decisiones de manera
oportuna.

Implementar y mantener un sistema para controlar el alcance y calidad del objeto de la orden de
compra.

Proyectar el presupuesto requerido para obras adicionales en caso de requerirse.

Recomendar a las partes los ajustes o modificaciones que requiera la orden de compra en términos
de plazo, cumplimiento o cualquier otro aspecto que modifique lo pactado inicialmente, lo cual debe
ser por escrito y bajo su propia responsabilidad.

Vigilar el cumplimiento de la obligacién del contratista de afiliar a todos sus trabajadores al Sistema
de Seguridad Social, integrado por los Sistema de Salud, pensiones y riesgos profesionales,
prestados por las entidades publicas o privadas autorizadas, con el fin de garantizar las prestaciones
en salud y econdmicas establecidas para los riesgos comunes y profesionales. Igualmente, verificar
que el contratista realice los aportes parafiscales al instituto colombiano de Bienestar Familiar (ICBF),
al servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y caja de compensacion familiar, segun corresponda.

Evaluar los aportes, aprobar o rechazar los mismos segun el cumplimento que administrativos y
técnicos presentados por el contratista como soporte para el pago se haya dado, acorde con lo
estipulado en los documentos que forman parte integral de la orden de compra.

Avalar actas para el pago al contratista en el tiempo o periodo que estipule cada contrato.

Atender los requerimientos que efectlien los érganos de control o autoridades judiciales.

Responder las solicitudes que requiera la entidad contratante respecto al avance e informacion
general sobre la orden de compra objeto de supervision.

Evaluar dar respuesta de manera diligente a las consultas o solicitudes presentadas por el
contratista, a fin de evitar el silencio administrativo positivo de que trata el principic de economia,
reglado en el articulo 26 de la Ley 80 de 1993. Es de resaltar que las entidades publicas deben
responder las solicitudes que eleve el contratista dentro de la ejecucion de la orden de compra, pues,
en caso contrario, de no emitir la respuesta dentro de los tres (03) meses siguientes a su recibo,
opera el silencio administrativo positivo, el cual se entiende como favorable a las peticiones del
contratista sin perjuicio de la responsabilidad de quien tenia la obligacion de dar respuesta, segln lo
establecido en el numeral 16 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

Exigir al contratista la implementacion de las medidas necesarias para superar hechos que
representen atrasos o incumplimientos en el avance el objeto y alcance contractual.

Realizar el seguimiento permanente a las garantias otorgadas, ejerciendo control y vigilancia sobre
su vigencia, suficiencia y cobertura. En caso de presentarse adiciones, modificaciones o prérrogas a
la orden de compra, el supervisor debera requerir de manera inmediata al contratista para que
efectie el ajuste correspondiente de las mismas, el cual debera ser presentado ante el grupo de
contratos para su respectiva aprobacion dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién
de la respectiva modificacion.

Al término de la ejecucién de la orden de compra debera enviar el informe final de ejecucion del
mismo y en caso de existir saldo al valor contratado debera solicitar la respectiva reduccion; de igual
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28.

29.

forma, debera PROYECTAR ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO y presentarla ante la oficina
Grupo de Contratos para su respectiva revision y control dentro de los sesenta (60) dias siguientes al
vencimiento del plazo de ejecucién.

En caso de presentarse incumplimiento por parte del contratista, se debera informar a la ordenacién
del gasto, por escrito y de manera inmediata en el formato 2BS-FR-0069, anexando los soportes de
las actuaciones realizadas por el supervisor, con el objeto de dar inicio a las acciones legales
pertinentes por parte del Grupo de Contratos y la Oficina de Asuntos Juridicos de la Policia
Metropolitana de Bucaramanga.

Debera mantener una carpeta individual, organizada cronolégicamente, con todos los soportes de
supervision del control, la cual sera verificada en cualquier momento por el Ordenador del Gasto, la
Jefatura Administrativa, el Grupo de Contratos, o los entes de control tanto internos como externos; la
carpeta debera contener como minimo, cuando aplique lo siguiente:

Estudlos'prewos ylo documentos que justifican la parte prewa del proceso

Copia de la orden de compra y las modificaciones, si las hubiere.

Aprobacion de las polizas, cuando aplique.

Notificacién y compromiso del supervisor.

Copia de las solicitudes enviadas al contratista u érdenes de trabajo.

Recibidos a satisfaccion o actas parciales de obra.

Copia de la facturacion fisica o electrénica (esto en forma digital escaneada).

Pago de parafiscales por parte del contratista.

o|o|N|o|o|swio|=fm

Totalidad de los informes mensuales de supervision.

Copia de adiciones, prorrogas, suspensiones, modificaciones e incumplimientos (en caso de existir
debera anexar la solicitud del tramite con el correspondiente autorizado por parte del ordenador del
gasto).

-
o

1 Documentos, soportes e informes, generados por el seguimiento y cumplimiento de las obligaciones
contempladas en la orden de compra.

12 Informes allegados de las novedades presentadas durante la ejecucion de la orden de compra.

13 Informe final ejecutivo que contenga la trazabilidad durante la ejecucion de la orden de compra,
fotografias, impacto generado con el bien o servicio contratado y personal que se benefici6 del mismo.

14 Copia de la liquidacion de la orden de compra.

30.

31.

32.

33.

34.

En caso de requerirse realizar adicion, modificacién, suspensién o prorroga, se debera enviar al

Ordenador del Gasto un oficio motivado como minimo diez (10) dias habiles antes de finalizar el
plazo de ejecucion de la orden de compra, donde se justifique la necesidad.

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, debera en el Acta de Entrega del cargo relacionar
el estado actual de la supervisién adelantada con todos sus respectivos soportes, y a su vez, debera
informar por escrito al Grupo de Contratos para actualizacién de datos y quede el antecedente en el
acervo documental del proceso contractual.

Se debe coordinar el ingreso a los aplicativos o sistemas de informacién de la Policia Nacional y
estados contables, los bienes y/o servicios objetos de la presente orden de corhpra.

Para los bienes, obras o servicios que apliquen, debe informar y coordinar con el contratista cuando
se produzcan fenémenos que alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato; lo anterior,
atendiendo lo establecido en el articulo 4 numeral 3 de la Ley 80 1993, con el fin de solicitar la
actualizacién o la revision de los precios y adelantar oportunamente las modificaciones
correspondientes dentro del plazo de ejecucién de la orden de compra.

Estudiar y velar por el cumphmlento de todas las condiciones técnicas que estan descritas en el
cuerpo del contrato, se debe exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones descritas para
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35.

9.

10.

14

ellos. Para la verificacién de dicho cumplimiento, se deberd mencionar en el informe mensual de
supervision y allegar los soportes de su cumplimiento como anexos.

Las demas relacionadas en la Resolucién 00090 del 15 de febrero de 2018. “Por la cual se actualiza,
modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante
Resolucién 03049 de 2014”7, emanada de la Direccion General de la Policia Nacional y la Ley 1474
de 2011 Estatuto Anticorrupcién.

PROHIBICIONES EN LA LABOR DE SUPERVISION

Adoptar decisiones que impliquen modificacién de la orden de compra sin el lleno de los requisitos
legales pertinentes o exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones, dado que la direccion
del contrato sera radicada en la entidad contratante y no en la supervision, tal como lo indican los
numerales 11 y 26, numeral 5 de la Ley 80 de 1993. De acuerdo con lo expuesto, el interventor
adelanta, basicamente una funcién de verificacion y control de la ejecucion contractual, pero no le
compete introducir modificaciéon alguna en los términos del negocio juridico sobre el cual recae su
funcién, puesto que esa es materia del resorte exclusivo de las partes del contrato, entidad,
contratante y contratista, es decir que el negocio juridico sobre el cual ejercera vigilancia constituye el
marco dentro del cual la misma debe llevarse a cabo.

Emitir ordenes y recomendaciones en forma verbal sin que posteriormente se ratifiquen por escrito,
toda vez que el articulo 32, numeral 2 de la Ley 80 de 1993 establece la obligacién de entrega por
escrito las ordenes o sugerencias enmarcadas dentro de los términos del respectivo contrato.

No exigir la calidad de los bienes y servicios definidos por la entidad estatal o los exigidos por las
normas técnicas obligatorias, consagrado como falta disciplinaria por el articulo 48, numeral 34 Ley
734 de 2002, modificado por el paragrafo 1 del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, disposicion
derogada por la Ley 1952 de 2019 y en la que consagro esta conducta como falta gravisima en el
articulo 54, numeral 6.

No informar a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento de la orden de compra o cuando se presente el incumplimiento del mismo, es decir, el
interventor y supervisor, segun corresponda, debe informar estos hechos a la entidad contratante, so
pena de incurrir en la falta disciplinaria que estuvo consagrada en el articulo 48, numeral 34 de la Ley
734 de 2002 modificado por el paragrafo 1 del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, disposicién
derogada igualmente por la Ley 1952 de 2019 y en la que se determiné como falta gravisima en el
articulo 54, numeral 7.

Solicitar y / o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier
otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del contratista.

Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacion con la orden de compra.

Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en la orden
de compra.

Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion de la orden de compra.
Gestionar indebidamente, a titulo personal asuntos relativos con la orden de compra.

Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones.
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12. El supervisor no esta facultado, en ninglin momento, para adoptar decisiones que impliquen la
modificacion de los términos y condiciones previstos en la presente orden de compra, las cuales
Unicamente podréan ser adoptadas por los representantes legales de las partes, mediante la
suscripcién de modificaciones a la orden de compra principal.

13. Las demas relacionadas en la Resolucion 00090 del 15 de febrero de 2018, “Por la cual se actualiza,
modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante
Resolucion 03049 de 2014", emanada de la Direccion General de la Policia Nacional y la Ley 1474
de 2011 Esfatuto Anticorrupcion.

Atentamen

Anexo(s): Uno (ordefrde .)@91) A
Elaboré: S| CARLOS HERNAR SANDO VARGAS Reviso: ST DEIMER ANDR]

MEBUC GRUCO. MEBUC GRUCO

Fecha elaboracién: miércoles, 29 de abril de 2026
Ubicacién: RAINFORMACION\GRUCO\SUPERVISION\PROCESOS 2026\FERRETERIA

Calle 41 11-44 / Barrio Garcia Rovira
Teléfono: 6458700 Ext. 21523 - 3102061922
mebuc.jefad-fon@policia.gov.co

www.policia.gov.co - i
INFORMACION PUBLICA
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