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AREA

NOMBRE DE JEFE DE OFICINA O COORDINADOR DE AREA:

NOMBRE DEL CUENTADANTE  UNIPERSONAL O CUENTADANTE MÚLTIPLE N° DE IDENTIFICIACIÓN
80,217,077                                                      

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

DESTINO DE LOS BIENES SOLICITADOS

CÓDIGO DE GRUPO O FICHA DE CARACTERIZACIÓN

ITEM CÓDIGO SENA DESCRIPCION DE BIEN UNIDA DE MEDIDA CANTIDAD 
SOLICITADA

CANTIDAD 
ENTREGADA

279317 Jabón para loza 3
Crema, en recipiente 

plástico de mínimo 
900 gr

30 30

241216 Jabón de dispensador 
para manos 3

Líquido, en 
recipiente plástico 

con capacidad 
50 50

249313 Limpiador multiusos 1
Líquido, en 

recipiente plástico 
con capacidad 

25 25

238650 Líquido desengrasante
Líquido, en 

recipiente plástico 
con capacidad 

15 15

238551 Detergente multiusos 
en polvo

Polvo, en bolsa 
plástica o recipiente 

plástico
20 20

273662 Desinfectante para 
uso general 1

Líquido, en 
recipiente plástico 

con capacidad 
50 50

277872 Pastilla desinfectante 
para sanitario

Unidad con peso 
mínimo de 45 gr

20 20

234426 Líquido para limpiar 
vidrios 1

Líquido, en 
recipiente plástico 

con capacidad 
40 40

273663 Blanqueador o 
hipoclorito 1

Líquido, en 
recipiente plástico 

con capacidad
50 50

237468 Sellante para pisos
Líquido, en 

recipiente plástico 
con capacidad 

50 50

235142 Removedor de cera
Líquido, en 

recipiente plástico 
con capacidad 

50 50

270147 Varsol  ecológico 1
Líquido, en 

recipiente plástico 
con capacidad 

30 30

279359 Desmanchador 
multiusos

Crema, en bolsa 
plástica de mínimo 

500 gr
40 40

Ambientador 1
Líquido, en 

recipiente plástico 
con capacidad

50 50

235208 Escoba 1 Suave Unidad 40 40

235207 Escoba 2 Dura Unidad 40 40

254382 Mango metálico 
escoba 1 Unidad 40 40

235221 Pads 3 Rojo o Blanco Unidad 10 10

235221 Pads 4 Café o Negro Unidad 10 10

249934 Limpiones 1 Blanca Unidad 80 80

249934 Bayetilla1Blanca Unidad 50 50

231615 Bayetilla2Roja Unidad 50 50

231617 Esponjilla 1 Enmallada Unidad 150 150

278721 Esponjilla 3 abrasiva Unidad 50 50

234899 Trapero 3 Unidad 50 50

254382 Mango metálico 
escoba 1 Unidad 40 40

245562 Bolsas plástica 8 
Negra 60 x 70 Paquete de mínimo 6 300 300

234885 Bolsas plástica 22 
Negra 80 x 110 Paquete de mínimo 6 300 300

232474 Mezclador 1 Paquete de mínimo 
500

50 50

236968 Papel higiénico 5 Rollo 300 300

244239 Toallas para manos 3 
x 150 mts Rollo 200 200

230296 Servilleta papel Paquete de mínimo 
100 unidades

20 20

238683 Filtro para greca 2 Unidad 30 30

Termo para café 2 Unidad 6 6

235362 Azúcar 1
Bolsa de mínimo 200 
sobres o tubipacks 

de 5 gr
400 400

238626 Aromática Cajas de mínimo 20 
en sobres.

1000 1000

285649 Atomizadores Unidad 100 100

NOMBRE: CARGO

FIRMA:

Nota: La cantidad de bienes entregada pueder ser inferior a la cantidad de bienes solicitados toda vez que la solicitud se atiende de acuerdo a las existencias físicas  de bienes en cada almacén.

Coordinador del grupo de Adquisiciones y Servicios Generales

OBSERVACIONES

Hector Javier Guevara Peñaloza

TIPO DE CUENTADANTE

Area administrativa

UNIPERSONAL

PARA EL CASO DE CUENTADANTE MÚLPLES  EN EL SIGUIENTE CAMPO  RELACIONE EL NOMBRE Y NUMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LAS PERSONAS QUE  LO CONFORMAN 
Adicione todas las celdas que se requieran.
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PROCESO GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

FORMATO SOLICITUD DE BIENES PARA USO DE  CUENTADANTES 

FECHA SOLICITUD

NOMBRE CENTRO DE COSTO

NOMBRE REGIONALCODIGO REGIONAL

COD CENTRO DE COSTOS


