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Marque con una I o e ocut: ]
ORDEN DEDestino: Subgirg¢ccion de Contratacion / KAREN EZPELETA MER
CONTRATO CONVENIO ACEPTACIGN-o: | F%jmjae PARCIAL ORDER SRAIRIAA TR E8Rois
. . N° Orden 33686
Numero: (1245-MEN) de 018
Objeto: PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO
Y CAFETERIA CON SUMINISTRO DE MANO DE OBRA,
MAQUINARIA Y/0 EQUIPOS E INSUMOS PARA LA
REALIZACION DE ESTAS LABORES EN LAS
INSTALACIONES DEL EDIFICIO SEDE DEL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL Y SEDES ANEXAS.
Contratista: LADOINSA LABORES Y DOTACIONES INDUSTRIALES S.A.S.
Registro Presupuestal (articulo 42 ley 80): 30 de 11 de 2018
Fecha aprobacién de Pdlizas Garantias: N/A de N/A de N/A
Fecha de inicio:
01
Debe ser la misma de la fecha del acta de inicio e 1% ge 415
Duracién total: 12 meses
Fecha de terminacion: 30 de 11 de 2019
Prérrogas
Adicional No. Tiempo (dias calendario)
1 N.A N.A
Fecha de terminacién de acuerdo con la prérroga: N.A de N.A de N.A
Adiciones
Adicional No. Valor ($)
1 N.A N.A
Valor total: 587.127.986,68
Suspensiones
Adicional No. Tiempo (dias calendario)
1 N.A. NA
2
Fecha de terminacion de acuerdo con la dia o o i s
suspension:
-
G
‘} hf\ '1“\%



INFORME PARCIAL DE SUPERVISION No. 01

MINEDUCACION  MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SUBDIRECCION DE CONTRATACION

Codigo: CN-FT-44
Version: 02
Rige a partir de su publicacién en el SIG

Modificaciones

Breve descripcion de la modificacién
Clausula N°

El contrato/conveniolorden de aceptacidn estipulé anticipo: Si No X

*Si manejo anticipo, relacione los datos de la cuenta para la consignacién de los anticipos en el cuadro a continuacién

Cuenta | Corriente Ahorros Nimero Cuenta: Banco:

El interventor/supervisor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del

anticipo
Plan de inversion del anticipo / Formato control de seguimiento T .
Modificacion al plan de inversién anticipo® Goniciliacion hantasia
Extractos bancarios Certificacién bancaria sobre rendimientos financieros

*La legalizacién del anticipo debe ser en funcién a la programacion acordada con el contratista y debe coincidir la programacién con la
actividad y el valor aprobado en las fechas respectivas
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ﬁ:gp; ) 0,00% Valor anticipo inicial (5)
Fecha de Pessmboleo del DD/MM/AAAA Valor anticipo adiciones (6)
anticipo (2)
o Eago Valor total anticipo (7)
desembolso anticipo (3)
s Anticipo de 0,00% Saldo pendiente por amortizar (8)
adiciones (4)
Balance General Pagos realizados al contratista/entidad
Valor
Concepto Valor Conowpto | Orden de Fecha (18) Rl amortizacion Valor neto (21) % (22)
(16) pago (17) (19) anticipo (20)
Valor inicial (9) $ 587.127.986,68 | | pagoN°1 | 421329318 271122018 | § 44,065.298
Valor Adiciones (10) pago N°2 | 23328419 131022019 | § 50.458.140
Valor Reducciones (11)
Valor Total (12)
Valor pagado (13)
Valor causado que no se ha
pagado (14)
Valor total ejecutado (15)
Valor por ejecutar (16)

TOTALES

INSTRUCTIVO PARA DILGENCIAMIENTO DEL BALANCE FINANCIERO

Anticipo Inicial: Registre el valor del porcentaje determinado como anticipo. Si no tiene anticipo, registre 0.00%

Fecha de Desembolso del anticipo: Regislre la fecha de desembolso del anticipo.

No. Orden de pago de Anticipo: Registre el numero de la orden de pago del anticipo.

Anticipo de Adiciones: Registre el valor del parcentaje determinado como anticipo de las adiciones. Si no se efectuaron, registre 0.00%

Valor del anticipo Inicial: Corresponde a la multiplicacién de la casilla (1) * Casilla (9)

Valor del anticipo adiciones: Corresponde a la multiplicacion de la casilla (4) * Casilla (10)

Valor Total anticipo: Es la sumatoria de la casilla (5) + (6) (3 Valor anticipe inicial + Valor anticipo adiciones).

Saldo pendiente por amortizar: Es la diferencia entre la casilla (7) Valor total anticipo - ¥ De la casilla (21) Valor total amortizacion anticipos.

Valor Inicial: Este es valor del contrato/convenio/orden de aceptacion inicial principal sin adiciones.

10. Valor Adiciones : En esta casilla se deben incluir Ias adiciones realizadas

11, Valor Reducciones : En esla casilla se deben incluir 1as reduciones realizadas

12, Valor Total: Es lasuma de lacasilla (8) +(10)

13. Valor Pagado: Es la suma de la columna de valor total de la factura (19).

14. Valor Causado no Pagado: Esle corresponde al valor brute (sin incluir amortizaciones) de la factura que se esta radicando para pago.

15. Valor Total Ejecutado: Es la sumatoria de la casilla (12) + (13) (¥ Valor pagado + Valor causado no pagada).

16. Valor por ejecutar diferencia entre el Valor Total y Valor Total Ejecutado.

17. Concepto: Corresponde a los Nimeros de pago realizados

18. Orden de Pago: Registre el Numero de la orden de pago.

19. Fecha: Registre la fecha de la Numero de orden de pago.

20. Valor Total Factura: Corresponde al valor de factura

21. Valor Amortizacion anticipo: Registre el valor de amortizacion del anticipo para la factura, tenga en cuenta que este debe estar de acuerdo con la forma de amortizacion estipulada en el
contrato/convenio/orden de aceptacion inicial.

22. Valor Neto: Es la diferencia entre el valor de la factura {19) y Valor Amortizacion anticipo (20)

23. %: Es la Divisién entre el valor total del (11) y el valor lotal de la factura (19)

Ll el e o
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Cuando se trate de un convenio que estipule aportes en contrapartida, especificar la siguiente

informacion:

Valor aporte contrapartida

$
Valor ejecutado contrapartida a la fecha 3
% de Ejecucidén contrapartida a la fecha %

0

Cuando se trate de un convenio que entrega recursos para administrarlos, debe adjuntarse el
“Informe de Ejecucién Financiera Recursos Entregados en Administracion” A-FM-CN-AC-02-06.

El contrato/convenio/orden de aceptaciéon generé rendimientos: Sl

No X

Periodo de generacion de
rendimientos (Fecha de Inicio
—= Fecha de corte)

Valor de Rendimientos

Fecha de consignacion de

rendinilehtos Anexa recibo (SI/NO)

N/A N/A

N/A N/A

El interventor/supervisor verificé el cumplimiento por parte del CONTRATISTA/ENTIDAD de sus
obligaciones frente a los aportes a los sistemas de salud, pensiones, y cuando a ello haya lugar, riesgos
profesionales, aportes a la Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, y su correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que
debieron haber sido cotizadas, de conformidad con la ley 789 de 2002, art. 50.

SIX

NO

Marque con una X

Estado de avance de la ejecucion fisica a la fecha (%)

Formula: Alcance Prestacion Bien o Servicio = % Total Pactado Contractualmente
*Esto debe estar acorde con el Objeto y Forma de Pago, contenido en el contrato suscrito.

Descripcion de la ejecucion actual (De acuerdo con el cronograma de actividades): 16%

Obligaciones Especificas del

NCI
Contratista/Entidad

Estado de avance de la obligacion

Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria de
1 acuerdo con las condiciones de los Documentos del
Proceso.

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista dentro de la ejecucion
contractual presta el servicio de aseo y cafeteria con el
personal requerido y con los productos ofrecidos
acogiéndose a lo acordado en la orden de compra No.1245
del MEN.

Entrega producto Si__ No _X_
Ubicacién:

Entregar a Colombia Compra Eficiente, en la
oportunidad que esta sefiale, la informacién necesaria
2 | para incluir en el Catalogo y para la operacion de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si__ No
Ubicacion:

CN-FT-44 V2 Pag. 4 de 16



¥

MINEDUCACION

Operar el portal de Proveedores de la Tienda Virtual
3 del Estado Colombiano en los términos definidos en
las guias de la Tienda Virtual
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% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No
Ubicacion:

Cumplir con los procesos definidos en la guia de
4 | proveedores para el Acuerdo Marco

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esté a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si___ No__
Ubicacién:

5 |Responder dentro de los cuatro (4) dias habiles
siguientes al envia de la Solicitud de Informacion

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No __
Ubicacion:

Responder dentro de los cinco (5) dias habiles
6 siguientes al envio de una Solicitud de Cotizacion,
con una Cotizacién para la Entidad Compradora

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion estd a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si__ No____
Ubicacion:

Cumplir con todos los plazos establecidos en el
7 | presente Acuerdo Marco

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista dentro de la orden de
compra hace entrega de los insumos y ha dado
cumplimiento al servicio en los dias y horarios contratados
cumplimento de esta manera con los plazos requeridos en la
orden de compra

Entrega producto Si__ No X
Ubicacion:

Abstenerse de cotizar precios por debajo de los
precios minimos o por encima de los precios
maximos establecido mediante la formula de la
Clausula 8. Los precios cotizados mayores a los
g |maximos establecidos para cada Proveedor de
acuerdo a la Clausula 8, se entienden como cotizados
a esos precios maximos.

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: Se recibe en el proceso previo a la
orden de compra las cotizaciones de los proveedores en
donde todos se ajustan a los precios indicados con la
aplicacion de la formula clausula 8 del Acuerdo Marco
vigente.

Entrega producto Si X No

Ubicacion: Publicado en la tienda Virtual del Estado
Colombiano — Colombia Compra Eficiente.

Implementar en las Entidades Compradoras un plan
de apoya a la gestion ambiental que debe contemplar
por lo menos los siguientes puntos 11 .9 Politicas e
instrucciones para incentivar el uso eficiente y
racional de los recursos naturales como el agua, la
energia y el gas en las instalaciones de las Entidades
9 | Compradoras durante la prestacion del servicio.

Protocolo de manejo, almacenamiento y disposicion
adecuada a los residuos peligrosos en los lugares
ubicados en las instalaciones de la Entidad
Compradora sefialados para Protocolo de gestion de
residuos no peligrosos que incluye lineamientos y
capacitacion para recoger, clasificar, envasar y

% de Avance: 16%

Descripcién del avance: El contratista hace entrega de su
Plan de manejo ambiental con el cual se espera realizar
reunién donde se realice el seguimiento a la aplicacién de
este apoyo en el Ministerio de Educacion Nacional.

Entrega producto Si X No
Ubicacion: se adjunta al presente informe.
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disponer adecuadamente los residuos no peligrosos
en los lugares ubicados en las instalaciones de la
Entidad Compradora sefialados para este fin,
haciendo posible su reciclaje y posterior
aprovechamiento.

El Proveedor debe presentar a Colombia Compra
Eficiente dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la firma del Acuerdo Marco, el plan ambiental donde
muestre la implementacion de politicas y protocolos
para el manejo de los recursos y residuos peligrosos
y no peligrosos.

El Proveedor puede presentar un Unico plan de

bienestar ambiental, o uno por cada Regién de
Cobertura donde haya sido adjudicado
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10

Implementar un plan de beneficios para sus operarios
que contenga por lo menos uno de los siguientes
beneficios: Plan de descuentos con aseguradoras,
establecimientos de recreacion o programas de
medicina con cubrimiento adicional al de la caja de
compensacion y la EPS. Convenios de descuentos y
financiacion con cadenas comerciales para adquirir
productos Convenios de descuentos o becas con el
SENA u ofras instituciones educativas reconocidas
por el Sistema Nacional de Informacion de la
Educacién Superior --SNIES-- del Ministerio de
Educacion Nacional Programa de facilidad de ahorro
o financiacién en instituciones financieras autorizadas
por la Superintendencia Financiera de Colombia
Fondo de empleados que ofrezca facilidades de
financiacién con una institucién financiera autorizada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.
Programa de actividades recreativas, de salud o
deportivas.

El Proveedor debe presentar a Colombia Compra
Eficiente dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la firma del Acuerdo Marco, el plan de beneficios
para sus operarios que desarrollara en cada Region
de Cobertura. El Proveedor debe presentar un
informe que contenga la descripcion del plan de
bienestar y el beneficio y relacionar el nombre y
contacto del tercero con el que realizara su ejecucion
para cada una de las Regiones de Cobertura donde
haya sido adjudicado. El Proveedor puede presentar
un unico plan de bienestar de operarios, o0 uno por
cada Regién de Coberiura donde haya sido
adjudicado

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esté a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si__No _X__
Ubicacion:

1

Garantizar que ninguna de las condiciones vy
especificaciones técnicas establecidas en el Acuerdo
Marco y en el pliego de condiciones generan costos
adicionales a las Entidades Compradoras o a
Colombia Compra Eficiente

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista no ha generado costos
adicionales por los productos con las especificaciones
técnicas establecidas en el acuerdo.

Entrega producto Si__ No_ X_
Ubicacion:

12

Cumplir las fechas de pago de los salarios de los

% de Avance: 16%
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operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y

Cafeteria en la Entidad Compradora, de acuerdo con
lo acordado en el Documento de Inicio de la Orden de
Compra
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Descripcion del avance: El Ministerio tramita los pagos
mensuales de acuerdo con las facturas generadas y adjunta
la certificaciéon de pagos de parafiscales del contratista.

Entrega producto Si X No
Ubicacion: Carpeta del supervisor del contrato

13

Cumplir con el pago de los aportes de seguridad
social, prestaciones sociales, aportes parafiscales,
horas extras, dominicales, festivos, recargos
nocturnos, indemnizaciones, liquidacién de
prestaciones e incapacidades y demas costos
derivados de la relacion laboral con el personal que
cumple las labores cubiertas por el Acuerdo Marco y
con todo su personal, conforme a las fechas
establecidas en la normativa vigente

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El Ministerio tramita los pagos
mensuales de acuerdo con las facturas generadas y adjunta
la certificacion de pagos de parafiscales del contratista

Entrega producto Si _X__ No
Ubicacién: Carpeta del supervisor del contrato

14

Cumplir todos costos, gastos, erogaciones asociadas
al personal, como prestaciones  sociales,
contribuciones, dotaciones, capacitaciones,
incapacidades, costos asociados a la seguridad
industrial, los Examenes Basicos de Seguridad y
cualquier otro costo o gasto requerido para cumplir
con la normativa laboral colombiana

% de Avance: 16%

Descripcién del avance: El Ministerio tramita los pagos
mensuales de acuerdo con las facturas generadas y adjunta
la certificacién de pagos de parafiscales del contratista

Entrega producto SiX ___ No
Ubicacion: Carpeta del supervisor del contrato

Cuidar las instalaciones, bienes y equipos de la

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista mantiene el debido

vigentes y que aplica las buenas practicas del
mercado

L Entidad Compradora durante la prestacion del ;ut:’rzzgigga:aesnl?:tegleac?::;?c'?:Hilieg:rftr‘:a:)qmpos con los que
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria 1 -
Entrega producto Si____ No _ X
Ubicacion:
Entregar a las Entidades Compradoras la informacion | % de Avance: 16%
que requieran para verificar el cumplimiento de las | Descripcion del avance: El contratista realiza capacitaciones
obligaciones laborales, de seguridad industrial y de | de manejo de maquinaria el 16/02/2019, hojas de seguridad
16 |salud ocupacional del Proveedor y/o de los operarios | e| 26/01/2019
que prestan el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria ;
il B, En?reg?.producto .SI X__No___
Ubicacion: Se adjuntan actas de asistencia al presente
informe para que repose en la carpeta del contrato.
Diligenciar y obtener los permisos de trabajo que |22 d&Avance: %
sean requeridos en los diferentes departamentos y | Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
17 | municipios para que el personal pueda llevar a cabo | validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra
las actividades necesarias para la prestacion del|gpie roducto Si N
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria ; g:_:\ procucesL_No__
Ubicacién:
Capacitar permanentemente a su personal en todos | % de Avance: 16 %
los tel_nas relacio.naldos a las Iappres de aseo, | Descripcion del avance: El contratista realiza capacitaciones
cafeteria, mantenimiento y Servicios Especiales | de manejo de maquinaria el 16/02/2019, hojas de seguridad
18 |asegurando asi que cuenta con conocimientos | el 26/01/2019

Entrega producto Si X___ No____

Ubicacion: Se adjuntan actas de asistencia al presente
informe para que repose en la carpeta del contrato.

19

Garantizar que su personal cuente con y utilice

% de Avance: 16%
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apropiadamente todos los elementos de seguridad
industrial
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Descripcion del avance: El personal de aseo y cafeteria hace
uso de los elementos de seguridad

Entrega producto Si__ No X
Ubicacién:

20

Garantizar que el personal cuente con los exadmenes
medicos pertinentes y con la certificacion para trabajo
en alturas expedida por el SENA o por la entidad
autorizada para tal fin

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El personal de cafeteria cuenta con
los carnets de manipulacién de alimentos con vencimiento el
10/12/2019.

Entrega producto Si_X__ No

Ubicacion: hojas de vida de las operarias de aseo que
reposan en la carpeta de la Subdireccion de Gestion
Administrativa

21

Asignar a cada Orden de Compra un coordinador de
tiempo parcial sin que impliqgue un costo adicional
para la Entidad Compradora y coordinar su horario de
visita en conjunto con la Entidad Compradora. Si la
Entidad Compradora solicita un coordinador de
tiempo completo para una sede, no es necesaria la
asignacion de un coordinador de tiempo parcial para
esa sede por parte del Proveedor.

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: No se requirid un supervisor de
tiempo parcial.

Entrega producto Si__ No
Ubicacion:

22

Entregar los Bienes de Aseo y Cafeteria requeridos
en la Orden de Compra en las instalaciones de la
Entidad Compradora y en las fechas y/o periodos
definidos por la Entidad Compradora y el Proveedor
en el Documento de Inicio.

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista hace entrega de los
pedidos en las instalaciones del Ministerio en las fechas
acordadas

Entrega producto Si_X_ No ___

Ubicacién: Carpeta de la supervisién del contrato que reposa
en la Subdireccion de Gestion Administrativa

23

24

25

26

Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con
las marcas incluidas en el Catalogo

Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con
los Bienes de Aseo y Cafeteria con elementos,
equipos y maquinaria en buenas condiciones de tal
forma que no representen un obstaculo para la
ejecucion eficiente de las labores del personal

Asumir todos los costos de almacenamiento,
transporte y manejo de los Bienes de Aseo y
Cafeteria hasta que sean entregados en el lugar que
requiera la Entidad Compradora

Mantener contratado en el total de las Ordenes de

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista entrega productos del
catalogo y quedan constancias en remisiones con las
especificaciones del acuerdo marco.

Entrega producto Si_X__ No __

Ubicacién: Carpeta de la supervision del contrato que reposa
en la Subdireccién de Gestién Administrativa

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista presta el servicio con
los elementos y equipos requeridos y en buenas condiciones
y hace entrega por escrito en un inventario entregado el
12/12/2018.

Entrega producto Si_X_ No

Ubicacion: Carpeta de la supervision del contrato que reposa
en la Subdireccién de Gestién Administrativa

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista ha asumido los costos
de transporte de bienes los cuales han sido entregados en
las instalaciones del MEN.

Entrega producto Si__ No X
Ubicacién:

% de Avance: %
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27

28
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Compra un porcentaje minimo del 1% de Victimas del
conflicto armado y/o Desmovilizados como operarios
para el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria, en caso
de que el Proveedor haya obtenido puntaje en el
Proceso de Contratacion por este concepto.
Entregar café y panda producidos en Zonas de
Consolidacién bajo las siguientes condiciones: (i)
minimo 20% del café entregado (hasta un total de 10
toneladas) | y (ii) el 100% de la panda entregada, en
caso de haber recibido puntos en el Proceso de
Contratacion por este concepto -

Entregar a Colombia Compra Eficiente en los
primeros 5 dias habiles de los meses de junio

y diciembre de cada afio. un reporte que contenga: (i)
nombre; (ii) nimero de cédula; (iii) antigiiedad y (iv)
informacion adicional necesaria, de todos los
operarios que a la fecha de la entrega del reporte se
encuentren trabajando en las Ordenes de Compra
colocadas

Caodigo: CN-FT-44
Version: 02
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Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra.

Entrega producto Si__ No __
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A

Entrega producto Si __ No
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion estd a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si__ No __
Ubicacion:

29

30

Abstenerse de utilizar la informacién entregada por la
Entidad Compradora para cualquier fin distinto a la
ejecucion de la Orden de Compra.

Responder ante la Entidad Compradora y ante
terceros por la divulgacion indebida o el manejo
inadecuado de la informacién entregada por la
Entidad Compradora para el desarrollo de las
actividades contratadas

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista a la fecha no ha
utilizado la informacion del Ministerio para fines diferentes al
objeto del contrato.

Entrega producto Si__ No _X_
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: A la fecha no se ha presentado esta
situacién

Entrega producto Si No__
Ubicacion:

3

Cumplir con las actividades y los resultados
establecidos en el Anexo | del pliego de condiciones y
poner a disposicion de la Entidad Compradora el
personal que cumpla con el perfil, funciones y
formacién establecidos en el Anexo 2 del pliego de
condiciones El Proveedor puede contratar con un
tercero la prestacion total o parcial de los Servicios
Especiales, sin perder su responsabilidad por la
prestacion del Servicio Especial y el cumplimiento de
las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista ha cumplido con esta
obligacion entregando las hojas de vida del personal que
cumple con el perfil. El contratista contrata a la empresa
Ambicol Service para gue realice los servicios especiales de
fumigacioén y jardineria.

Entrega producto Si _X_ No

Ubicacion: Carpeta de la supervision del contrato que reposa
en la Subdireccién de Gestion Administrativa

32

33

Reemplazar el personal que presta el servicio Integral
de Aseo y Cafeteria en las condiciones

establecidas en el Anexo | del pliego de condiciones

Cumplir con las especificaciones técnicas
establecidas en el Anexo 3 del pliego de
condiciones y con las especificaciones técnicas
ofrecidas y reflejadas en el Registro Sanitario

o en la Notificacion Sanitaria Obligatoria --NSO--

cuando sea aplicable. El Proveedor debe prestar el

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: A la fecha no se han realizado
camios de personal.

Entrega producto Si__ No_X__
Ubicacion:

% de Avance: 16%

Descripcién del avance: El contratista pone a disposicion
para la realizacion de pedidos la herramienta Web y entrega
los insumos de aseo y cafeteria con las caracteristicas
contempladas en el Acuerdo Marco- Remisiones
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34

35

36

37

38

39

| Compra

Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con los Bienes
de Aseo y Cafeteria de las marcas incluidas en el
Catalogo

Mantener la debida confidencialidad de la informacién
que pueda llegar a conocer durante la ejecucion de la
Orden de Compra

Garantizar el funcionamiento y disponibilidad de la
herramienta web de solicitud de pedido y de los
canales de comunicacion, dentro de los 15 dias
habiles siguientes a la firma del Acuerdo Marco y
durante toda su ejecucion. El Proveedor debe
diligenciar. Y enviar a Colombia Compra Eficiente el
Anexo 3 del Acuerdo Marco para las regiones donde
haya sido adjudicado. La herramienta web de
solicitud de pedido para uso de la Entidad
Compradora debe estar disponible durante toda la
vigencia del Acuerdo Marco y de sus Ordenes de

INFORME PARCIAL DE SUPI;'.RVISI()N No. 01
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SUBDIRECCION DE CONTRATACION

Cédigo: CN-FT-44
Version: 02
Rige a partir de su publicacion en el SIG

Entrega producto Si_x_ No ___

Ubicacion: Carpeta de la supervision del contrato que reposa
en la Subdireccién de Gestion Administrativa

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista ha mantenido la
confidencialidad en la informacién obtenida durante la
ejecucion del contrato.

Entrega producto Si No _X__
Ubicacién:

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El
herramienta WEB para la
mensuales.

contratista suministra vy
realizacion de los pedidos

Entrega producto Si No _X
Ubicacion:

Capacitar y brindar soporte técnico al supervisor
sobre |la implementacion y uso de la herramienta web
de solicitud de pedido cuando asi lo solicite la Entidad
Compradora

Disponer de los canales de comunicacion y tiempos
de atencién requeridos para cada una de las
Regiones de Cobertura en la que resulte
adjudicatario, y responder las solicitudes de las
Entidades Compradoras a través de ellos, de acuerdo
con lo establecido en la Seccidon IV.B. del pliego de
condiciones

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes
de Colombia Compra Eficiente o las Entidades
Compradoras eficaz y oportunamente, de acuerdo
con lo establecido en el presente documento.
Considerar a cada una de las Entidades
Compradoras como clientes prioritarios

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista suministra y
herramienta WEB para la realizacion de los pedidos
mensuales y entrega usuario y contrasefia explicando su
manejo.

Entrega producto Si No _X
Ubicacién:

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: Adicional a la herramienta Web para
la realizacion de pedidos en contratista mantiene canales de
comunicacion con el Supervisor del contrato del Ministerio a
través de correos electrénico y via celular asignando a una
persona encargada para que atienda los requerimientos del
Ministerio.

Entrega producto Si No _X__
Ubicacion:

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista atiende requerimiento
del Ministerio realizados a través de correos electronicos,
pero se le solicitara en acta la préoxima reunion de
seguimiento que debe mejorar la oportunidad de |a atencién.

Entrega producto Si No _X__
Ubicacién:

En caso de haber obtenida puntaje por
comprometerse a:(i) contratar Victimas del Conflicto
Armado y/o Desmovilizados y/o (ii) entregar a las
Entidades Compradoras café y panda producidos en

% de Avance: %

Descripcion del avance: N.A
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40

41

42

43

45

46

Zonas de Consolidacion, esta obligado
respectivamente a Garantizar la contratacion de
Victimas del Conflicto Armado y/o Desmovilizados
para cumplir las Ordenes de Compra derivadas del
Acuerdo Marco en un porcentaje igual o superior al 1
% del total del personal que destine al Acuerdo Marco
Garantizar el suministro de café y panda producidos
en Zonas de Consolidacion bajo las siguientes
condiciones: (i) minimo 20% del café entregado
(hasta un total de 10 toneladas)! y (i) el 100% de la
panda entregada en todas las Ordenes de Compra en
las que haya sido adjudicado

Garantizar la entrega de los Bienes de Aseo y
Cafeteria biodegradables o que tengan un porcentaje
de biodegradabilidad superior al indicado en las
fichas técnicas establecidas en el Anexo 3 del pliego
de condiciones y en el certificado del fabricante. o del
importador para cada Bien de Aseo y Cafeteria, de
acuerdo con el Anexo 3, en caso de haber obtenido
puntaje por este factor.

Informar a Colombia Compra Eficiente cualquier
cambio en su condicién como Proveedor, bien sea
cambios de nombre, ser parte de fusiones o
adquisiciones o reorganizaciones empresariales

Informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente
cuando se abstenga de cotizar o suspenda el Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria por mora de la Entidad
Compradora en el pago del servicio recibido. O
cuando decida no cotizar en los municipios incluidos
en la Region de Cobertura.

Mantener actualizada la informacion requerida por el
SIIF.

Entregar la informacién requerida por las Entidades
Compradoras para registrar al Proveedor en sus
sistemas de pago.

Entregar a Colombia Compra Eficiente un reporte de
ventas al amparo del Acuerdo Marco, con los
inconvenientes recurrentes durante la vigencia del
mismo en dos oportunidades: (i) seis (6) meses antes
del vencimiento del Acuerdo Marco vy (ii) diez (1 0)
dias habiles después del vencimiento del plazo del
Acuerdo Marco.

Informar a Colombia Compra Eficiente cuando una

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIC)N No. 01
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SUBDIRECCION DE CONTRATACION

Codigo: CN-FT-44
Version: 02
Rige a partir de su publicacién en el SIG

Entrega producto Si No_
Ubicacion:

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista hace entrega de los
porcentajes de biodegradabilidad aprobados por Colombia
Compra

Entrega producto Si_X__ No ___
Ubicacion: Carpeta de la supervision del contrato

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No_
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No_
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No
Ubicacion:

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: El contratista entrega certificacion
bancaria de la cuanta a la cual se realizaran los pagos del
acuerdo firmado.

Entrega producto Si _ X__ No____
Ubicacion: Carpeta del Contrato

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No
Ubicacion:

% de Avance: %
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47

48

49

50

Entidad Estatal de la Rama Ejecutiva del Poder
Publico del orden nacional, pretenda adquirir el
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria por fuera del
Acuerdo Marco. Esta informacion debe darla dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en
la cual el Proveedor recibi6 la solicitud de cotizacién o
de informacion comercial, o tuvo conocimiento del
Proceso de Contratacion que adelanta la Entidad
Estatal

Informar a Colombia Compra Eficiente 30 dias
después del vencimiento de la Orden de Compra que
venza mas tarde en el tiempo, si existen Entidades
Compradoras con obligaciones de pago pendientes

Notificar por escrito al asegurador que expidid la
garantia cualquier solicitud de modificacion del
Acuerdo Marco.

Entregar a Colombia Compra Eficiente el documento
que acredite la adecuada notificacion de la
modificacion al asegurador que expidié la garantia, en
la fecha prevista para la firma de la modificacion del
Acuerdo Marco.

Informar a Colombia Compra Eficiente cualquier
cambio en la persona que representa al Proveedor en
la administracion y ejecucién del Acuerdo Marco, a
quien deben dirigirse las comunicaciones Yy
notificaciones de acuerdo con lo establecido en la
Clausula 26

INFORME PARCIAL DE SUPE_RVISION No. 01
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SUBDIRECCION DE CONTRATACION

Cédigo: CN-FT-44
Version: 02
Rige a partir de su publicacién en el SIG

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion estd a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No_
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra,
sin embargo, es importante mencionar el Ministerio realiza
los pagos mensualmente de manera cumplida.

Entrega producto Si No_
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No__
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No_
Ubicacion:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No_
Ubicacién:

51

52

53

54

Cumplir con el Cédigo de Etica de Colombia Compra
Eficiente

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No_
Ubicacion:

Cumplir con los Términos y Condiciones de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano

Mantener actualizadas en valor y vigencia las
garantias de cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual segun lo establecido en la Clausula
17

Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No__
Ubicacién:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si_____ No
Ubicacién:

% de Avance: %
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durante la vigencia de todas las Ordenes de Compra,
aun cuando estas excedan la vigencia del Acuerdo
Marco

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacién esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No
Ubicacion:

55

56

Publicar las facturas en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Cumplir con la guia para Cotizar en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano

" OBLIGACIONES ESPECIALES:

Jardineria: este servicio especial debera realizarse
una vez por mes de acuerdo con las

actividades y resultados estipulados en el anexo 2
literal D. del presente proceso

Fumigacidn: este servicio especial debera realizarse
cada 6 meses durante la ejecucion del contrato y se
debe prestar de acuerdo con las actividades y
resultados estipulados en el anexo 2 literal D. del
presente proceso.

% de Avance: %

Descripcion del avance: se revisara este cumplimiento

Entrega producto Si No X
Ubicacién:

% de Avance: %

Descripcion del avance: N/A teniendo en cuenta que esta
validacion esta a cargo directamente de Colombia Compra

Entrega producto Si No
Ubicacion:

% de Avance: 16%

Descripcion del avance: el servicio de jardineria se presta de
manera mensual segun lo acordado

Entrega producto Si _X_ No
Ubicacion: Carpeta de la supervisién del contrato

% de Avance: 16%

Descripcién del avance: se realiza la fumigacion el 16 de
diciembre de 2018.

Entrega producto Si_X_No __
Ubicacion: Carpeta de la supervision del contrato

NG

Obligaciones del Ministerio

Estado de cumplimiento de la obligacion

Hacer el registro presupuestal de la Orden de
Compra de acuerdo con la normativa aplicable

Descripcion del cumplimiento: El Ministerio de Educacion
expide el debido registro presupuestal que para el afio 2019
es el 20119

Poner a disposicion de los Proveedores, cuando
estos lo soliciten, el registro presupuestal de la Orden
de Compra

Descripcion del cumplimiento: El Ministerio de Educacion
expide el debido registro presupuestal que para el afic 2019
es el 20119

Poner a disposicion de los Proveedores los
comprobantes de descuentos. y retenciones
efectuadas al pagar las facturas de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 28 del Decreto Ley 019 de
2012

Descripcién del cumplimiento: El Ministerio de Educacion
pone a disposicién los comprobantes de pago de sus
facturas cuando son requeridos por el proveedor.

Permitir a los Proveedores durante la Solicitud de
Informacion y/o Cotizacién, la realizacion de una
visita en las instalaciones de la Entidad Compradora
para efectos de presentar su Cotizacién

Descripcion del cumplimiento: En la solicitud de cotizacion
requerida a través de Colombia Compra se fijé y publico
fecha y hora para la visita de proveedores si requerian
realizarla, pero ningun proveedor realizb visita.

Requerir en la Solicitud de Cotizacion un (1)
coordinador de tiempo completo cuando se requiera
30 o mas operarios en cualquiera de los perfiles, por
cada sede de la Entidad Compradora

Descripcion del cumplimiento: El Ministerio de Educacion
pidié un coordinador de tiempo completo dado que tiene 32
operarias y esta ejecutandose actualmente cumpliendo con
esta condicion.

Conocer el Catalogo y operar adecuadamente la
Tienda Virtual del Estado Colombiano

Descripcion del cumplimiento: Se conoce el catélogo de
productos de la tienda virtual y se exige el cumplimiento del
mismo.
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Descripcion del cumplimiento: Se cumplen los
7 | Cumplir con el procedimiento establecido en la | procedimientos establecidos en las clausulas 6. Acciones de
Clausula 6 y Clausula 10 del presente Acuerdo Marco | la Entidad Compradora durante la Operacion Secundaria y
10. Facturacion y pago.
Contar con la disponibilid r I T s r— i
g |colocar Ila OrcljeFr: 'dlei agofnf)?:pu:s'tie;?zt:f d:'; Descripcidn del cumplimiento: El Ministerio conto con la
correspondiente registro presupuestal antes del inicio dlsponlplltdad p_resupuestal No.70418 y 32219 con sus
de Ia ejecucion de la Orden de Compra respectivos registros 1368218 y 20119
Colocar la Orden de Compra por una vigencia minima | Descripcion del cumplimiento: La presente orden de
9 X .
de tres (3) meses compra tiene una duracién de 12 meses.
Si los Procesos de compra de la Entidad Compradora
estan sujetos a gravamenes adicionales (estampillas),
10 |la Entidad Compradora debe indicar el porcentaje y Descripcion del cumplimiento: Se informa al contratista lo
forma de calculo de los gravamenes (estampillas) | pertinente a sus pagos
distintos a los impuestos nacionales a los que estén
sujetos sus Procesos de Contratacion
Adelantar oportunamente el tramite para registrar al | Descripcion del cumplimiento: El Ministerio es usuario Siif
11 | Proveedor en sus sistemas de pago, si la Entidad | por lo cual la cuenta esta registrada para los respectivos
Compradora no es usuaria de SIIF pagos
Designar un supervisor o interventor para las . - . ; ,
12 | Ordenes de Compra expedidas y ejecutadas bajo el E:;:;gcnon del cumplimiento: Se designa Supervisor del
Acuerdo Marco i
; Descripcion del cumplimiento: Las Facturas son
Aprobar o rechazar las facturas en la oportunidad .
13 InF:Iica da paia 8letecto an la CEUSHEID P aprobadas por parte del Supervisor del contrato
mensualmente para proceder al pago.
g\ib:;?girﬁemdzsz:eg?r guivgz i:in?i;ieasc%ﬁjﬁzg Descripcion del cumplimiento: El Ministerio no ha
14 46 Compra of 1 pTigen da Virtual del ‘Estado realizado eventos de cotizacidén estando en mora de pagos a
ColombiarF:o proveedores de este acuerdo.
Cuidar de los bienes, equipos y maquinaria|Descripcion del cumplimiento: Los equipos entregados
45 |requeridos para la prestacion del Servicio Integral de | por el contratista para la prestacion del servicio de aseo son
Aseo y Cafeteria y puestos por el Proveedor en las | utilizados de manera adecuada y solo se afectan por el uso
instalaciones de la Entidad Compradora normal de la funcion que desempenan.
Informar oportunamente a Colombia Compra Eficiente . . )
cualquier evento de incumplimiento de las Descrlpc10r_1 del cu_mpllmlento. ala fecha no se han
16 obligaciones del Proveedor en el formato establecido presentado incumplimientos que requieran ser reportados a
para tal efecto por Colombia Compra Coloma Compra
Acordar con el Proveedor marcas de los Bienes de », s | limi . q |
Aseo y Cafeteria diferentes a las contenidas en el | Descripcion del cumplimiento: se acuerda con e
17 Catalogo, siempre que sus precios sean iguales o proveedor la marca de café requerida la cual cumple con el
menores‘a los cotizados precio establecido en el acuerdo
18 Cumplir con los plazos previstos en el presente | Descripcion del cumplimiento: el Ministerio a la fecha a
Acuerdo Marco respetado los plazos del acuerdo.
19 |Verificar que el Proveedor cumpla con las | Descripcion del cumplimiento: Se verifica que el
condiciones del Catalogo proveedor cumpla con las condiciones del catélogo.
Verifi e el Proveedor entregue el certificado de D - ;
p:: ;02;3; de aportes a segurid%d social, pensiones Descripcion del cumplimiento: Mensualmente se le pide al
20 y salud de sus subordinados de manera 'anexa a la | Proveedor junto con su factura la certificacion de que este al
- H—— dia en pagos de parafiscales.
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Entregar a Colombia Compra Eficiente, en caso de

que esta lo requiera, la informacién necesaria para

21 comprobar el cumplimiento del porcentaje minimo de | Colombia Compra a la fecha no ha requerido esta
Victimas del Conflicto Armados y/o Desmovilizados, | informacion.

incluyendo (i) nombre de los operarios (i) nimeros de

cédula y (iii) antigiedad

Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marca El Ministerio ha cumplido con las disposiciones del acuerdo
22

durante la vigencia de todas las Ordenes de Compra como se ha venido mencionando en las obligaciones
anteriores

23 | Cumplir con los Terminos y Condiciones de Uso de la | El Ministerio da cumplimiento a los términos y condiciones
Tienda Virtual del Estado Colombiano de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
Informar a Colombia Compra Eficiente 30 dias
24 calendario después del vencimiento del Acuerdo | d
Marco si existen Proveedores con obligaciones | AUN NO se vence el presente acuerdo.
pendientes de ejecutar
Entregar el comprobante de pago a los Proveedores
25 |maximo 30 dias calendario después de realizado el | Se informa al proveedor sobre el pago de sus facturas
pago

Acciones a implementar o

Problema identificado que afecta Y. implementadas para
N la ejecucion Justifieacion solucionar los problemas
identificados
1
Se haran efectivas Pdlizas (Diligencie con una X) Sl NO X
¢Por qué? - Anexar Soportes El contratista ha cumplido las obligaciones establecidas
;Se debe declarar el incumplimiento? (Diligencie con una X) Anexar Soportes Sl NO X
¢Se interpusieron multas? (Diligencie con una X) Anexar Soportes Sl NO X
1
2
3

Este informe corresponde al periodo comprendido entre 01/12/2018 al 01/03/2019. Para constancia de lo anterior, se
firma la presente certificacién a los (13) dias del mes de marzo de 20189.

ANEXOS OBSERVACION v
Soporte de pagos de Salud y Pensién Personas Naturales
Certificacion de pago de aportes de parafiscales,
expedido por contador publico o representante legal

Informe de Ejecucion Financiera Recursos Cuando se trate de un convenio que entrega
Entregados en Administracion recursos para administrarlos

Persona Juridica
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INTERVENTOR/SUPERVISOR
Nombre: MARTHA STELLA BARRERA CASTRO

Profesional Fecha: 13/03/2019
Universitario

Cargo:

Original: Carpeta de contrato. 1ra. Copia: Interventor/Supervisor
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VERSION: 03

PLAN DE MANEJO AMBIENTAL OPERATIVO DE
LADOINSA - FAMILIA MIC

FECHA DE EMISION:

/10/2016

DOCUMENTO CONIROLADO

INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA

1.1 DATOS GENERALES

DATOS GENERALES, IDENTIFICACION Y LOCALIZACION DE LA EMPRESA

FAMILIA MIC

EMPRESA NIT

LADOINSA

800242738-7

Localizacién a nivel urbano

Departamento

Cundinamarca Ciudad Bogotd

Localidad

Puente Aranda Direccién

Calle 12A No. 68C-03

Tipo de sector

El sector en el que se encuentra ubicada la sede es de tipo mixto, sector es mixto

Residencial e Industrial.

Principales Vias de Acceso

Norte — Sur
Sur- Norte Avenida 68 Importancia Via Principal
Occidente -Oriente
Oriente- Occidente Calle 13 Importancia Via Principal
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Figural. Ubicacion de la sede B
Informacién Ambiental
1. Empresa Comercializadora y/o transformadora de productos Forestales
Tipo N.A Registro Libro Operaciones : N.A
Radicado N.A
2, Publicidad Exterior Visual
Registro [ N.A
3. Emisiones Atmosféricas
Permiso de Emisiones N.A Emisiones Fijas o Dispersas [ N.A
Plan de Contingencia | N.A
Radicado
4. Vertimientos
Registro N.A
5. Residuos Peligrosos
PGIRS Aplica

6. Aceites Usados

Mejoramiento confinuo, Innovacién y Calidad
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Registro Acopiador Primario N.A
7. _Registro Unico Ambiental RUA
Inscrito N.A
8. Departamento Gestion Ambiental DGA
Tiene DGA [ N.A Radicado [ N.A

Carga Ocupacional

Jornada laboral

Clase Cantidad
Personal fiio (interno) 100 7:00 a.m. a 5:00 p.m. Lunes a Viernes
7:00 a.m. a 12:00 p.m. Sabados
Personal flotante (externos) Aprox. 2600 De acuerdo a las especificaciones.
Actividad de la Organizacién
En la sede se desarrollan procesos administrativos, comerciales, y otros servicios descritos para cada orden de
servicio.
1.2 SERVICIOS E INSTALACIONES DE SERVICIOS
SUMINISTRO SERVICIO / MEDIO
Energia Red de cableado publico con acometida y redes internas con
eléctrica: polo a tfierra.
Agua: Red de acueducto puUblico y red interna de tuberia con suministro
a banos
Alcantarillado: Red interna de recoleccidon y evacuacion de aguas negras y
aguas lluvias y red de alcantarillado publico.
EXTERNO Telefonia: Red de cableado telefénico publico
Recolecciéon de  Empresas de aseo del sector
basuras: Gestor Ambiental (RESPEL)
Proveedores: Empresas externas especializadas de acuerdo a necesidades
(mantenimientos, insumos, otros)
Otros tipos de comunicacion: Celulares.
Servicios Banos individuales para hombres y mujeres
INTERNOS Sanitarios:

Cafeteria: Para preparacion de bebidas calientes

Mejoramiento continuo, Innovacién y Calidad
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| 1. OBJETIVO Y POLITICA

Desarrollar estrategias para controlar los impactos ambientales en FAMILIA MIC a través del andlisis de las diferentes
actividades, para establecer una categorizacién ambiental que determine los diferentes impactos ambientales
relacionados con las actividades para el desarrollo de planes de acuerdo a la significancia de los impactos;
siguiendo la normatividad vigente tanto a nivel corporativo como localmente.

DOCUMENTO ASOCIADO:

Politica de Gestidn Integral

2. ALCANCE

Del Plan de Manejo Ambiental de |la organizacion es aplicable al area administrativa que conforman la empresa
LADOINSA de la FAMILIA MIC, contemplados en el cuadro de informacidn general del documento. Adicionalmente,
aplica y acoge al personal que realiza labores por fuera de las instalaciones, otorgdndoles las directrices de la
gestién ambiental integral para la integracién de las mismas a los mandos externos dénde realicen actividades.

3. RESPONSABLES Y FUNCIONES

RESPONSABLES

Todos y cada uno de los miembros de la organizacién desde, La Alta direccion quien designa al Gerente de
Innovacion vy Sistemas Integrados de Gestidon SIG y Gerente Administrativo; con apoyo del encargado del
seguimiento del sistema, el Coordinador HSEQ el cual se apoya con los lideres de proceso y personal trabajador a
cargo, para respaldar todas las actividades propias del Sistema de Gestion Ambiental SGA, que soportan vy
contribuyen al desarrollo, diseno, mantenimiento y mejora del mismo. Se incluye al personal encargado de servicios
generales en la organizacion vy flujo de visitantes.

FUNCIONES

Las funciones y las responsabilidades que tiene cada uno de los miembros de la organizaciéon en cuanto al Sistema
de Gestion Ambiental se encuentran descritas en cada uno de los perfiles de cargo establecidos en el organigrama
general de cada una de las empresas que abarca FAMILIA MIC contemplas en este Documento. Adicional a ello
se aclaran las funciones en particular de los siguientes:

Servicios generales

* Asistir a las jornadas de capacitacion y sensibilizacion.

* Conocery ejecutar la ruta de recoleccion de residuos de las instalaciones.
e Utilizar los elementos de proteccion personal adecuadamente.

* Redlizar pesaje de los residuos generados.

* Diligenciar el formato de control de residuos generados en la organizacion.

* Llevar a cabo las instrucciones establecidas en el Programa de Gestion Integral de Residuos para la
recoleccion, transporte y aseo de los residuos y los recipientes contenedores.

* Fjecutar labores de limpieza y desinfeccion en general de las diferentes areas de la organizacion.

Visitantes
* Readlizar una adecuada separacion de los residuos segun la clasificacion dispuesta por la compania.

* Recibir la informacion y cumplir con las indicaciones establecidas para visitantes que ingresen alas instalaciones
de la organizacion.

4. DEFINICIONES

* Acopio: Accidontendiente a reunir productos desechados o descartados por el consumidor al final de su vida Ufil
y que estan sujetos a planes de gestion de devolucion de productos post-consumo, en un lugar acondicionado

Mejoramiento continuo, Innovacién y Calidad
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para tal fin, de manera segura y ambientalmente adecuada, a fin de facilitar su recoleccién y posterior manejo
integral.

Aspectos Ambientales: es aquella actividad o producio o servicio que, ya sea por los residuos sélidos o liquidos
que generaq, los gases que produce, las materias primas que utiliza, los insumos que requiere, el espacio que
ocupa, la sensibilidad del entorno, etc., tiene alguna relacién con el medic ambiente.

Departamento de Gestion Ambiental: Entiéndase por Departamento de Gestion Ambiental, el drea
especializada, dentro de la estructura organizacional de las empresas a nivel industrial responsable de
garanfizar el cumplimiento de lo establecido en el articulo 4 del presente decreto.

Disposicion de residuos: Es el proceso de alistar y confinar los residuos en forma definitiva, en lugares
especialmente seleccionados y disefiados para evitar la contaminacion y los riesgos a la salud humana y al
medio ambiente.

Eliminacién: Es cualquiera de las operaciones que pueden conducir a la disposicion final o a la recuperacion de
recursos, al reciclaje, la reutilizacion directa y a otros usos.

Generador: Cualguier persona cuya actividad produzca residuos o desechos peligrosos. Si la persona es
desconocida serd la persona gque estd en posesion de estos residuos. El fabricante o importador de un producto
o sustancia quimica con propiedad peligrosa, para los efectos del presente decreto se equipara a un
generador, en cuanto ala responsabilidad por el manejo de los embalajes y residuos del producto o sustancia.

Gestion integral de residuos sélidos: Es el conjunto de operaciones y disposiciones encaminadas a dar a los
residuos producidos el destino mds adecuado desde el punto de vista ambiental, de acuerdo con sus
caracteristicas, volumen, procedencia, costos, tratamiento, posibilidades de recuperacion, aprovechamiento,
comercializacion y disposicion final.

Gestion integral: Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de politica, normativas, operativas,
financieras, de planeacion, administrativas, sociales, educativas, de evaluacién, seguimiento y monitoreo
desde la prevencion de la generacidn hasta la disposicion final de los residuos o desechos peligrosos, a fin de
lograr beneficios ambientales, la optimizacion econdmica de su manejo y su aceptacion social, respondiendo
a las necesidades y circunstancias de cada localidad o regidn.

Impacto ambiental: Cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, resultante total o
parcialmente de los aspectos ambientales de una organizacion

Manejo integral: Es la adopcion de todas las medidas necesarias en las actividades de prevencién, reduccién y
separacion en la fuente, acopio, amacenamiento, transporte, aprovechamiento y/o valorizacion, tratamiento
y/o disposicidn final, importacion y exportacion de residuos o desechos peligrosos, individualmente realizadas o
combinadas de manera apropiada, para proteger la salud humana y el ambiente contra los efectos nocivos
temporales y/o permanentes que puedan derivarse de tales residuos o desechos.

Medio ambiente: Entorno en el cual una organizacién opera, incluidos el aire, el agua, el suelo, los recursos
naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus interrelaciones.

Reciclar: Fabricar nuevos materiales a partir de otros ya usados.

Recursos Naturales: es un bien o servicio proporcionado por la naturaleza sin alteraciones por parte del ser
humano. Desde el punto de vista de la economia, los recursos naturales son valiosos para
las sociedades humanas por confribuir a su bienestar y a su desarrollo de manera directa (materias primas,
minerales, alimentos) o indirecta (servicios).

Reducir: Utilizar en menor cantidad el volumen de los productos consumidos, empaques, objefos innecesarios,
envoltorios, etc.

Residuo o desecho peligroso: Es aquel que por sus caracteristicas infecciosas, toxicas, explosivas, corrosivas,
inflamables, volatiles, combustibles, radiactivas o reactivas puedan causar riesgo a la salud humana o deteriorar
la calidad ambiental hasta niveles que causen riesgo a la salud humana.

Residuo sdlido o desecho: Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento solido resultante del consumo o
uso de un bien en actividades domésticas, industriales o comerciales, que el generador abandona, rechaza o
entrega y que es susceptible de aprovechamiento o transformacién en un nuevo bien, con un valor econémico
o de disposicion final.

Reutilizacién: Es la prolongacidn y adecuacién de la vida Util de los residuos sélidos recuperados y que mediante
procesos, operaciones o técnicas devuelven a los materiales su posibilidad de utilizacion en su funcién eriginal
o en alguna relacionada, sin que para ello requieran procesos adicionales de transformacion.

Separacién en la fuente: Es la clasificacion de los residuos sdlidos en el sitio donde se generan para su posterior
recuperacion.

5. DESARROLLO

Mejoramiento continuo, Innovacién y Calidad
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5.1 EVALUACION DE ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES

En la Matriz de Evaluacion de Aspectos e Impactos Ambientales (EIA), se consolidan todas las actividades
desarrolladas en FAMILIA MIC, establecidas para cada una de las organizaciones que conforman y asi peder hacer
el andlisis de Aspectos e Impactos Ambientales que permitan una facil comprension de procedimientos y
lineamientos técnicos, para posterior levantamiento e implementacion del Plan de Manejo Ambiental y cada uno
de los Programas ambientales que se puedan establecer.

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Matriz y procedimiento de identificacién y evaluacion de aspectos e impactos ambientales.

5.2 CUADROS DE OBJETIVOS METAS Y PROGRAMAS AMBIENTALES

El cuadro de objetivos, metas y programas es un consolidado de los programas ambientales que se derivan de los
aspectos significativos que salen del documento Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales.

ASPECTO
RECURSO / 7 EVALUADO IMPORTANCIA
INFLUENGCIA UBICACION FUENTE IMPACTO PROGRAMAS OBJETIVO/METAS
SIGNIFICATIVO
Consumo de
Matriz de Agua 1. Programa Reduccidn del
Recurso aspectos e de uso consumo de agua
Hidrico LARDINS# Impactos | Agotamiento del | eficiente del | enun 1 m3 entre el Normel
Ambientales. | recurso hidrico y agua. 2016y 2017.
vertimientos.
Ganarasltn da Manejo !nfegrol de
A 2 los Residuos
residuos solidos 2. Plan de CerBrados Bl
Matriz de aprovechables, Gestion e pories
actividades de la
Suelo, flora aspectos e no Integral de e
LADOINSA 2 organizacion, conun | Moderado
y fauna Impactos aprovechables Residuos @ AsTEd =
Ambientales. Sélidos vy SIS ICGUCE DR
. - aprovechamiento
Contaminacion RESPEL.
dil Siisie de un 1.2 % entre el
) afio 2016 al 2017.
r 5.3REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES

En esta matriz se consolidan todos los requerimientos legales ambientales asociados a las actividades desarrolladas
dia a dia en FAMILIA MIC.

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Matriz de requisitos Legales.

5.4DIAGNOSTICO E INDICADORES

DEMANDA DEL RECURSO HIDRICO DE FAMILIA MIC

La organizacién esta conectada a la red plblica de Acueducto y Alcantarilado de Bogotd, de la que recibe la
prestacién del servicio. A contfinuacién se dard un informe actual con lo que cuenta la empresa en cuanto a dreas
que consumen, y donde exista para consumo humano y uso de actividades de la organizacién se tiene en cuenta

Mejoramiento continuo, Innovacién y Calidad
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que GEMLSA es una de las empresas que conforman FAMILIA MIC por lo cual vale la pena recalcar que su actividad
se desarrolla en las instalaciones donde se realizan las actividades de la ofras empresas.

Dentro de las instalaciones que conforman las empresas de Familia MIC se cuenta con;

AREA DE BANOS

ENTRADA ACTIVIDAD SALIDA
Papsl sanitans Residuos no Apro habl
Toallas manos Uso de pilas Sanitarias  ApIevechidsio
Joibdn Liowide vertimientos
agua
Agua
Limpiadores y :
desinfectantes Limpieza y desinfeccion *yduos no‘oprovechobles
oo vertimientos
limpiones y toallas
utensilios de limpieza
de bafos

AREA DE PINTURA

ENTRADA ACTIVIDAD

SALIDA

Agua
Limpiadores y
desinfectantes

limpiones y toallas

Limpieza ﬂ

esiduos no aprovechables
vertimientos

AREA DE PRUEBA

ENTRADA ACTIVIDAD SALIDA
recurso para realizar la prueba de verfimientos
agua hermeticidad

0¥

Las Baterias sanitarias descritas en la tabla cuenta con elementos sanitarios y crinales de un sistema de descarga

por el cual se efectian aprox de 3 a é litros de agua por cada uso, los lavamanos

son de sistema de push dispositivos

ahorradores, Se poseen algunas llaves gque no tienen sistemas ahorradores, como los lava escobas, o lava traperos

sin embargo, se comprende que para las labores de limpieza y aseo se requiere

abundante agua vy la facilidad en

la salida del recurso a presidn, de igual manera existen puntos de agua, los cuales son usados para algunos casos

extraordinarios, estos tampoco fiene contienen sistemas de ahorro sino son griferi

a normal, tradicional.

DESCRICION CANTIDAD TIPO CAPACIDAD
Sanitario 11 ahorrador de agua 6lts/3lts
Orinales 4 PUSH N/A

Lavamanos 9 ahorrador de agua N/A

(PUSH)

Mejoramiento continuo, Innovacién y Calidad
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Lava traperos 2 llave sin mecanismo N/A

Adicional a esto la Familia MIC no cuenta con un tanque de almacenamiento de agua potable, ya que las
instalaciones son muy antiguas, indican que existe un tanque subterrdneo en la parte frontal, pero al momento no
se posee informacién clara y certera de capacidad de ese fanque, y se supone que es de suministro de agua
potable directamente del acueducto.

DEMANDA DE CONSUMO DE ENERGIA EN FAMILIA MIC
La organizacion estd conectada a la red publica de Codensa S.A de Bogotd, de la que recibe la prestacion del
servicio. A continuaciéon se dard relaciona el cuadro actual con lo que cuenta la empresa en cuanto a las dreas

que consumen el recurso para cada actividad dentro de la organizacion.

Dentro de las instalaciones que conforman las empresas de Familia MIC se cuenta con:

AREA DE BANOS

ENTRADA I ACTIVIDAD SALIDA
Hgofomien’ro del recurso
Recurso Natural " - natural
iluminacion - :
(fransformado) mantenimiento, residuos
Bombillas luminicas peligrosos

gotamiento del recurso
Secado de Manos natural
mantenimiento.

Recurso Natural
(transformado)
Aparato Electrénico

Para lograr avances y cumplimiento de metas propuestas se deben tomar medidas en cuanto a Buenas practicas,
El primer paso para mejorar la eficiencia energética en la industria es mediante buenas practicas, las cuales
involucran:
+ Inspecciones para promover la conservacion.
« Programas de capacitacion establecido donde si incluyan los temas necesarios en cuanto dl Sistema de
Gestion Ambiental.
Mantenimiento preventivo para la operacion de equipos de alto consumo energético.
Apagado de equipos cuando no se encuentren en uso.
Mayor control de procesos de calentamiento y enfriamientc de maquinaria.
Disposicidon adecuada de los residuos Generados.
Mantenimiento y acoplamiento de dareas para uso de bombillas ahorradoras.
Asistencia a las capacitacion, sensibilizacion y acato de divulgaciones establecidas.

GESTION DE RESIDUOS

Se tiene en cuenta gue dentro de las actividades descritas por cada una de las empresas se manejan diferentes
tipos de residuos clasificados de la siguiente manera:

EMPRESA: LADOINSA

ENTRADA ACTIVIDAD SALIDA

Mejoramiento contfinuo, Innovacién y Calidad
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Dotacion y elementos
de protecciéon para
personal

Suministro de personal para servicios

generales y cafeteria.

Residuos Peligrosos a
Disposicion de Gestor

- Ambiental

Elementos Quimicos d
tratamiento especial

Fumigaciones

Residuos Peligrosos a
Disposicion de Gestor

Ambiental y proceso de
disposicion especial.

Elementos quimicos
tfratamiento especia

Lavado de Fachadas

Residuos Peligrosos a
Disposicion de Gestor
Ambiental y proceso de
disposicién especial.

L

5.5 PROGRAMA DE USO EFICIENTE DE RECURSOS

5.5.1 PROGRAMA DE USO Y AHORRO DEL AGUA

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Programa de uso y ahorro del agua

5.5.2 PROGRAMA DE USO Y AHORRO DE ENERGIA

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Programa de uso y ahorro del agua

5.5.3 PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y RESPEL

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Plan de Gestidn Integral de Residuos Sélidos y Respel PGIRS- RESPEL

5.6 PROCESOS EXTERNOS

De acuerdo a las anteriores directrices LADOINSA se acoge a los planes, modelos, programas, instructivos y demas
competentes de la gestion ambiental de acuerdo a las directrices con las que cuente cada una de las empresas
cliente tanto pdblicas como privadas. Garantizando asi la integracidn de los criterios de uso eficiente, manejo y
ahorro de recursos naturales, gestion de manera responsable los impactos ambientales generados por las

actividades de cada organizacién.

6. INDICADORES

Los indicadores propuestos permitirdn conocer si el Sistema de Gestion Ambiental, las campanas y la aplicaciéon de
buenas practicas y manejo de los recursos, campanas, sensibilizacion y divulgaciones programadas garantizan el

Mejoramiento continuo, Innovacién y Calidad
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alcance las metas propuesta y planteadas para los lapsos de tiempos establecidos garantizando asi beneficios
econdmicos y ambientales

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Cuadro de mando integral de la organizacion.

7. SEGUIMIENTO Y MEDICION

De acuerdo con los objetivos del plan de manejo ambiental, cada uno de los programas ambientales y del
indicador planteado la medicion se debe realizar ANUAL tomando como fuente los datos obtenidos por cada
una de las dreas de la organizacién indicando la informacidn necesaria para el levantamiento de los mismos.

Esta informacion se debe depurar con el fin de obtener los datos mds reales posibles y posteriormente evaluar la
efectividad del plan.

8. PLAN DE EMERGENCIA

Es necesario establecer un andlisis de viabilidad solo en los casos que se consideren necesarios, para llevar a cabo
el buen funcionamiento del PMA.

« Andlisis de estrategias de disminucion de consumo (Recursos Naturales)

« Formulacién de medidas de ahorro de tipo operacional y de cambio tecnoldgico.
« Selecciéon de metodologias de disminucion de consumo de recursos

La informacién se ocbtendrd de las siguientes fuentes:

« Estadisticas de cumplimiento.

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

Plan de Emergencias

9. ACCIONES CORRECTIVAS, PREVENTIVAS Y DE MEJORA

Estas se ejecutaran en el momento de encontrar desviacion en los objetivos para esto se utilizara el procedimiento
control de no conformidad, acciones correctivas, preventivas y de mejora.

DOCUMENTOS ASOCIADOS.

CONTROL DE NO CONFORMIDAD, ACCIONES CORRECTIVAS, PREVENTIVAS Y DE MEJORA.

Mejoramiento continuo, Innovacién y Calidad
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LAVADORA Y BRILLADORA INDUSTRIAL DE PISOS

Estas maquinas so6lo se pueden conectar a 110 voltios, verifique antes de prenderla.

Para guardar las maquinas se le deben retirar los cepillos, si la maquina esta caliente es muy dificil
retirarle los cepillos, espere a que se enfrie y los retirara sin dificultad.

Los pisos se lavan con el cepillo verde o rojo y se brillan con el cepillo negro. Las maquinas
también se pueden trabajar con pad.

Antes de guardar la maguina aséela incluyendo el cable, tanque y los cepillos.

Los cepillos no se deben guardar de canto, es decir parados.

Al utilizar la maquina tenga precaucién de no pisar el cable con la misma maguina porque éste se
dafa y puede causar un corto circuito. Al desconectar no tire el cable,

acérquese, coja el enchufe y retirelo del toma.
Cuando las maquinas no se usen debe acostarlas,
nunca se deben guardar con los cepillos colocados y
de pié, esta posicion dafia los cepillos.

El lavado se debe realizar trasladando lentamente
la maquina. Para mejores resultados lave en una
direccion y luego en sentido contrario.

Los giros de la maquina se producen cuando se

sube o baja los mangos de apoyo superiores,
por lo tanto, se debe hacer suavemente para

que no se produzcan giros bruscos.







BRILLADORA INDUSTRIAL

DE BAJA

Durabilidad, alto desempefio y segurabilidad es el estandar de todas las lava tapetes
Industriales TECNO-CLEAN. Transmision con tres pifiones de acero ofrece mas torque y
poder al transferir mayor maniobrabilidad y lisura, lo que significa menos esfuerzo para el

goperador y menor tension para su espalda y brazos. El switch de seguridad y el mecanismo
Jde blogqueo ayuda a prevenir accidentes cuando el equipo este parado. Restriegue, limpie,
enjuague y brille con poder y facil uso.

ESPECIFICACIONES

DIAMETRO 17",

MOTOR 1.5 HP.

VELOCIDAD ' 175 RPM

CABLE DE SEGURIDAD 14/3 STW-A de 15 m.
CORRIENTE DIRECTA 110- 120 V.

PESO 47 Kkg.

Tubo en acero inoxidable 1.5” Didmetro

Cubierta en lamina Cold Roll con pintura .
~sxpoliester horneada

_lanta antihuella / Bomper amortiguador.

Motor Imperial americano garantia dos afios por defectos de
fabrica

Calle 672 No. 113B- 27 Tels. 3132063808 — 3187952890 Bogotd D.C. Colombia
Email: Tecno-clean2010@hotmail.com
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