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Barranquilla, 29 de marzo de 2023 
 
 
Doctora 
MARIA ALEXANDRA GARCIA FORERO 
Directora Regional Norte  
 
 
Asunto: Solicitud Necesidades, Ejecución Resolución No. 000002 del 02-01-20223.  

 

Por medio de la presente me dirijo a su despacho con el fin de plantear las necesidades para la ejecución de la 
Resolución No. 000002 del 03-01-2023, en las cuales se asignaron recursos a la Regional Norte,  con posición en los 
siguientes catálogos: A-02-02-01-003-002 Rec 10 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos 
relacionados ($ 1.246.800);  A-02-02-01-003-006 Rec 10 Productos de caucho y plástico ( $146.350); A-02-02-01-
004-002 Rec 10 Productos metálicos elaborados (excepto maquinaria y equipo)  ($ 71.450); A-02-02-01-004-005 
Rec 10 Maquinaria de oficina, contabilidad e informática ($165.950); A-02-02-01-004-007 Rec 10 Equipos y aparatos 
de radio, televisión y comunicaciones ($ 84.000) y A-02-02-01-003-008 Rec.10 Otros bienes transportables N.C.P 
($2.382.301). para un total de $ 4.098.851 para “CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, UTÍLES DE 
OFICINA PARA LAS DIFERENTES ÁREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL NORTE DEL 
INPEC” 
 
De acuerdo con las funciones asignadas al área de Gestión Corporativa de la Regional Norte mediante Resolución 
005557 del 11 de diciembre de 2012 de la Dirección General del INPEC, artículo 15 numeral 9, le corresponde 
coordinar los servicios generales requeridos para el cumplimiento de la misión institucional; entre los que se 
encuentra dotar a cada dependencia de la papelería, útiles de oficina y productos de cafetería que se necesiten en 
las actividades diarias y contribuyan la calidad de vida laboral y al bienestar de los funcionarios, y de esta manera 
evitar la paralización de las funciones propias de la entidad, por cuanto al no ser suministradas con oportunidad 
pueden ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de las funciones y la productividad de quienes 
laboran en las áreas administrativas. 
 
El stock en la mayoría de las referencias de artículos de papelería, útiles de oficina y productos de cafetería que 
regularmente se utilizan en las diferentes áreas de trabajo de la Regional Norte, ha disminuido considerablemente en 
la bodega del Almacén, razón por la cual es indispensable iniciar los trámites para la adquisición de los elementos 
solicitados, a fin de poder atender oportunamente todos los requerimientos de las dependencias. 
 
Teniendo en cuenta que en la sede Regional Norte se encuentran las siguientes Áreas de trabajo:  
 
1. Atención al Ciudadano y Derechos Humano ATECI 
2. Control Interno Disciplinario CIDIS 
3. Jurídica y Asuntos Penitenciarios JUASP 
4. Planeación PLANE 
5. Sistemas de Información SISIN 
6. Área Atención y Tratamiento ARTRA 
7. Área Custodia y Vigilancia ARCUV 
8. Área Gestión Corporativa AGECO 
9. Área Talento Humano ARTAH 

mailto:contratacion.rnorte@inpec.gov.co


 
 
300-DIREG-AGEC 

Calle. 74 No. 56-36 edificio INVERFIN Ofc. 901           

 PBX3686118 -3686124 Ext. 16 

contratacion.rnorte@inpec.gov.co  

Página 2 de 11 

PA-DO-G01-F02 V01 

 
 
 

 
Se estiman las siguientes necesidades para la vigencia 2022: 
 

ITEM  
Clasificación 

UNSPSC 
Descripción 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

1 14111526 
Block en papel bond rayado amarillo canario de 60 gramos. Respaldo en 

cartón rígido. 50 hojas. De excelente calidad. Unidad 

2 14111823 

Libro de actas de 200 folios con pasta dura en papel de encuadernación. 
Columnas impresas en verde o sepia y amplio espacio para registro. 

Dimensiones: Mínimo: 20 x 31 cm. Folios 200, hojas 100. De excelente 
calidad. 

Unidad 

3 14111823 

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel de encuadernación. 
Columnas impresas en verde o sepia y amplio espacio para registro. 

Dimensiones: Mínimo: 20 x 31 cm. Folios de 200, hojas 100. Excelente 
calidad. 

Unidad 

4 14111530 

Notas Autoadhesivas. Removibles en color amarillo, en paquete de 100 
hojas cada uno, con pegante en la parte superior, Medida: 75 mm x 75 

mm. Excelente Calidad y Marca Reconocida.  

Unidad 

5 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnología alcalina de 75 
gramos. Con cortes netos y perpendiculares; textura que permite un 

perfecto anclaje del tóner y no expande el punto de la impresión inkjet. 
Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamaño carta de 75 g 

de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca.  

Unidad 

6 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnología alcalina de 75 
gramos. Con cortes netos y perpendiculares; textura que permite un 

perfecto anclaje del tóner y no expande el punto de la impresión inkjet. 
Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamaño oficio de 75 g 

medida 21.6 cm x 33 cm de 500 hojas, Excelente calidad y marca 
reconocida. 

Unidad 

7 44121503 

Sobre de manila sin adhesivo, tamaño radiología de 36.5 cmx 44 cm, 
sobres resistentes diseñados para una excelente impresión para enviar 

altos volúmenes de correspondencia, superficie lisa y dimensiones 
exactas. Óptimo rendimiento en máquinas impresoras y franqueadoras. 

Disponibles en papel bond corriente de 75 g/m2. Excelente calidad y 
marca reconocida. 

Unidad 

8 44121503 

Sobres de Manilas resistentes, diseñados para enviar altos volúmenes 
de correspondencia, superficies lisas y dimensiones exactas. Óptimo 

rendimiento en máquinas impresoras y franqueadoras, sobre bolsa, en 
papel manila de 60g/m2, de tamaño oficio 25.0x35.0cm, sin burbuja 

plástica de amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal y sin autoadhesivo ni engomada. Excelente calidad y 

marca reconocida.  

Unidad 

9 44121503 

Sobres de manilas resistentes, diseñados para enviar altos volúmenes 
de correspondencia. Superficie lisa y dimensiones exactas. Óptimo 

rendimiento en máquinas impresoras y franqueadoras. Sobre bolsa, en 

Unidad 
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papel manila de 60g/m2, de tamaño oficio 22.5 x35.0cm, sin burbuja 
plástica de amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, de tipo 
solapa universal y sin autoadhesivo ni engomada. Excelente Calidad y 

Marca reconocida. 

10 44122101 Banda elástica de caucho No. 22. Peso 1 kilogramo Unidad 

11 44121804 Borrador de Nata no toxico, Excelente calidad y marca reconocida. Unidad 

12 31201512 

Cinta pegante para empaque de polipropileno y adhesivo acrílico 
totalmente cristalino. De uso general e industrial. Medida de 48 mm x 40 

mm. De excelente calidad (Marrón) 

Unidad 

13 31201512 

Cinta pegante transparente de polipropileno y adhesivo acrílico 
totalmente cristalino. De uso general e industrial. Medias de 48 mm x 40 

m. De excelente calidad.  

Unidad 

14 48102109 Película Vinipel Transparente 30cm x 200 metros Unidad 

15 44122016 Ganchos legajadores plásticos x 20 unidades Unidad 

16 44121701 

Bolígrafo tinta negra, de características: - Barril transparente que 
permite ver el contenido de la tinta. – Sistema de escritura con tinta 

inkjoy.  – Escritura suave e intensa.  

Unidad 

17 44121706 
Lápiz de grafito N° 2 con mina optima calidad triangular escritura negra, 

fabricado en madera excelente calidad y marca reconocida.  
Unidad 

18 44103103 Tóner Referencia HP CF230A Unidad 

19 44103103 Tóner Referencia HP CF 283 A Unidad 

20 44103103 Tambor 32 A (CF 232 A)  Unidad 

21 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color amarillo, ideal para destacar 
textos sobre todo tipo de papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de 

agua con contenido mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g resistente a la 
acción de la luz y punta suave biselada elaborada en felpa acrílica. 

Unidad 

22 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color azul, ideal para destacar textos 
sobre todo tipo de papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con 
contenido mayor a 5 g y menor o igual a 8,5 g resistentes a la acción de 

la luz y punta suave biselada elaborada en felpa acrílica. Excelente 
calidad y marca reconocida. 

Unidad 

23 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color rosado, ideal para destacar textos 
sobre todo tipo de papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con 
contenido mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g resistente a la acción de la 
luz y punta suave biselada elaborada en felpa acrílica. Excelente calidad 

y marca reconocida.  

Unidad 

24 31162404 
Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/6 en galvanizada. 

Excelente calidad y marca reconocida. 
Unidad 

25 44122104 Clip Mariposa Gigante caja x 12 Unidad 

26 44121619 Tajalápiz Manual Metálico, excelente calidad y marca reconocida. Unidad 

27 44121618 
Tijeras metálicas multiusos de 7”, mínimo 17 cms de largo, mango 

plástico, Excelente calidad y marca reconocida. 
Unidad 

28 44121615 
Cosedora manual Diseño compacto y liviano, dimensiones 147mm x 42 
mm x 62 mm, peso 297 grs, construcción metálica de alta resistencia, 

Unidad 
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recubrimiento en pintura electrostática, capacidad de cosido de mínimo 
25 hojas, utiliza grapa estándar (26/6), Excelente Calidad y Marca 

Reconocida 

29 44101602 

Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura metálica, pines de acero, 
base antideslizante, depósito para residuos, con guía. Capacidad 20 

hojas 

Unidad 

30 44121613 
Saca grapa con estructura metálica y acabado en plástico de alta 

duración. Remueva grapas estándar 26/6 
Unidad 

31 43201811 CD GRABABLE -R 700MB 80' Unidad 

 
La Dirección Regional Norte -INPEC, en ejercicio de la función misional que le compete y en aras de garantizar el 
normal funcionamiento y ejecución de las labores que le son propias, considera necesario realizar la adquisición de 
papelería, cajas de archivo y útiles de oficina para las áreas de trabajo de La Dirección Regional Norte Del INPEC. 
 
Finalmente, se confirma que la necesidad a satisfacer esta contingencia se encuentra incluida en el Plan Anual de 
Adquisiciones de la Regional Norte del INPEC, información que puede ser verificada a través de la página 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
Para estimar el presupuesto oficial, se solicitó cotización mediante correo electrónico a las siguientes empresas 

autorizadas como proveedoras en Grandes superficies de la tienda virtual del estado colombiano: 

 
● PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A  
● MAKRO SUPERMAYORISTA S.A.S 
● CENCOSUD COLOMBIA S.A. 
● COLOMBIANA DE COMERCIO S.A Y/O ALKOSTO S.A 
● FALABELLA COLOMBIA S.A. 

 

 

Teniendo en cuenta que de las anteriores entidades respondió a la solicitud de cotización la empresa 

PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A y CENCOSUD, quienes arrojaron los siguientes precios:  

 

CENCOSUD: 

mailto:contratacion.rnorte@inpec.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://colombiacompra.coupahost.com/suppliers/show/151
https://colombiacompra.coupahost.com/suppliers/show/80
https://colombiacompra.coupahost.com/suppliers/show/83
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COT-ER-2022 21 

 
Bogotá, MARZO 29 de 2023 

 
SEÑORES: REGIONAL NORTE INPEC 

ATN: GERALDINE AMARIS 

 

De acuerdo a su gentil solicitud nos permitimos presentar la siguiente cotizacion: 

 

ITEMS 

 

DESCRIPCION 

 

CANT. 
 

V/R. UNIT. 
VALOR IVA 

INCLUIDO 

 

V/R. TOTAL. 

 

IMAGEN 

 

CODIGO 

 

 
1 

 

 

BLOCK EN PAPEL BOND RAYADO AMARILLO . Respaldo en cartón 

rígido. 50 hojas. De excelente calidad, lomo grapado y reforzado. 

 
 

1 

 
 

$8.235 

 
 

$9.800 

 
 

$ 9.800 

  

 

 
2 

LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS MATERIAL , TAPA EN CARTÓN 

PLASTIFICADO, TAMAÑO APROX 32 A 34 CM LARGO DE ANCHO 

LIBRO PARA REGISTROS, CONTENIDO MÍNIMO 200 FOLIOS 

RAYADOS(ARTICULO DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL 

EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 
 

1 

 
 

$17.815 

 
 

$21.200 

 
 

$ 21.200 

  
 
 

736372414960 

 

 
3 

LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS MATERIAL , TAPA EN CARTÓN 

PLASTIFICADO, TAMAÑO APROX 32 A 34 CM LARGO DE ANCHO 

LIBRO PARA REGISTROS, CONTENIDO MÍNIMO 400 FOLIOS 

RAYADOS(ARTICULO DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL 

EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 
 

1 

 

 
 

$36.134 

 

 
 

$43.000 

 

 
 

$ 43.000 

  

 

 
736372414984 

 

 

4 

NOTAS ADHESIVAS 76*76 mmTONOS FLUORESCENTES TACO * 

100 HOJAS SURTIDOS Fácil de pegar *Para usar en la oficina 

escuela y casa. *Son un gran ahorro de espacio, así como un 

recordatorio agradable. Durable y de alta calidad.(ARTICULO 

DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL 

CODIGO) 

 

 

 
1 

 

 

 

$4.034 

 

 

 

$4.800 

 

 

 

$ 4.800 

  

 

 
736372415059 

 

 
 

5 

 
CAJA * 10 RESMAS DE PAPEL FOTOCOPIA CARTA 75 

GRAMOS ALTA BLANCURA REPROGRAF 22,5*29 MCS 75 GMS 

Diseñado con la mejor calidad, obteniendo una impresión optima, 

compatible con cualquier tecnología de impresión y 

fotocopiado.(ARTICULO DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA 

CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

 

1 

 

 

 
$272.269 

 

 

 
$324.000 

 

 

 
$ 324.000 

  

 

 

736372415097 

 

 

6 

CAJA DE 10 RESMAS TAMAÑO OFICIO 21,6* 33 CMS 75 GMS 

ALTA BLANCURA REPROGRAF ,Diseñado con la mejor calidad, 

obteniendo una impresión optima, compatible con cualquier 

tecnología de impresión y fotocopiado.(ARTICULO DISPONIBLE 

EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

 

1 

 

 
 

$319.328 

 

 
 

$380.000 

 

 
 

$ 380.000 

  

 

 
736372415080 

 

 

 

7 

 

 

SOBRE MANILA TAMAÑO RADIOGRAFIA (APROX 36,5x44,5)PQ 

*100 diseñado para el transportede documentos dimensionado 

de manera tal que las hojas de papel pueden caber dentro sin 

necesidad de ser dobladas , prácticos elementos para uso en la 

oficina, el hogar o en cualquier situación que lo requiera. 

 

 

 

 
1 

 

 

 

 
$41.176 

 

 

 

 
$49.000 

 

 

 

 
$ 49.000 

  

 

 

 
8 

SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO (APROX 25x35)PQ *100 

diseñado para el transportede documentos dimensionado de 

manera tal que las hojas de papel pueden caber dentro sin 

necesidad de ser dobladas , prácticos elementos para uso en la 

oficina, el hogar o en cualquier situación que lo 

requiera.(ARTICULO DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL 

EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

 

1 

 

 

 

$16.807 

 

 

 

$20.000 

 

 

 

$ 20.000 

  

 

 

736372415165 

 

 

 

 
9 

 
SOBRE MANILA CARTA PAQUETE *100 UNIDADES TAMAÑO 22,5 

*29 CMS, diseñado para el transporte de documentos. Está 

hecho de papel , resistente y dimensionado de manera tal que las 

hojas de papel pueden caber dentro sin necesidad de ser 

dobladas Prácticos elementos para uso en la oficina, el hogar o 

en cualquier situación que lo requiera. (ARTICULO DISPONIBLE 

EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

 

 
 

1 

 

 

 

 

$15.126 

 

 

 

 

$18.000 

 

 

 

 

$ 18.000 

  

 

 

 
 

736372415158 

 

 

 
10 

 

CARPETA 4 ALETAS BLANCA PROPALCOTE DE 320 GMS A 

CERRADA DE 25*35 CMS APROX ,Ideal para el archivo de 

documentos carpeta cuentan con el gramaje, resistencia y 

material idóneo para mantener sus archivos en perfectas 

condiciones; proteje sus archivos de humedad y factores 

externos. con impresion a una SOLA TINTA!! 

 

 

 

1 

 

 

 

$6.723 

 

 

 

$8.000 

 

 

 

$ 8.000 

  

 

 

 
11 

BANDAS CAUCHO EN KILO # 22 Las bandas son fabricadas en 

caucho de alta resistencia para brindar una mayor fuerza de 

sujeción en distintos tipos y tamaños de objetos, son ideales para 

organizar diferentes materiales y mantenerlos protegidos ante 

cualquier pérdida, además gracias a la calidad del caucho con el 

que se fabrican, estas bandas protegen los objetos de cualquier 

golpe o contacto con distintas superficie 

 

 
 

 

1 

 

 
 
 

$24.370 

 

 
 
 

$29.000 

 

 
 
 

$ 29.000 

  

 

 
12 

BORRADOR DE NATA PZ-20 caja UNIDADES NO 

MANCHA,*Adecuado para eliminar cualquier rastro de lápiz. 

*Para un borrado más limpio de lápiz. *Garantiza un borrado 

suave y sin manchas.(ARTICULO DISPONIBLE EN LA 

PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

1 

 

 

$16.134 

 

 

$19.200 

 

 

$ 19.200 

  

 
 

736372419361 
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13 

 

CINTA PARA SELLAR CAJAS DE 48 MM * 40 METROS COLOR CAFÉ 

para empaque de polipropileno y adhesivo acrílico totalmente 

cristalino. De uso general e industrial. Medida de 48 mm x 40 

mm. De excelente calidad (Marrón) 

 

 

1 

 

 

$7.143 

 

 

$8.500 

 

 

$ 8.500 

 

 

 

 

14 

CINTA POLIPROPILENO 48X40 MTS. TRANSPARENTE Ideal para 

cajas de cartón y sellado de bolsas. ,Uso general e 

industrial.(ARTICULO DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL 
EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 
 

1 

 

$6.723 

 

$8.000 

 

$ 8.000 

 

 

 
 

736372415257 

 

15 

 

PAPEL VINIPEL TRANSPARTE 30 CMS * 200 METROS uso para Embalaje 

de cajas, mercancía, productos, estira sin problema alguno 

 
 

1 

 

$21.008 

 

$25.000 

 

$ 25.000 

 

 

 

 

 
16 

 

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUTE * 20 UNIDADES 8 CMS 

NO SE OXIDA CAPACIDAD APROX HAS 200 HOJAS .(ARTICULO 

DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL 

CODIGO) 

 

 

1 

 

 

$4.454 

 

 

$5.300 

 

 

$ 5.300 

 

 

 

 

736372418654 

 

 
 

17 

ESFERO NEGRO SEMIGEL 0,7 MM CON TAPA CAJA * 12 

UNIDADES Ideal para ejecutivos. Tinta gel de secado inmediato. 

Escritura sin interrupciones. Avanzado diseño para mayor 

confort. Punta en carburo de tungsteno. Agarre en caucho suave 

y antideslizante. Repuesto de tinta tipo tanque.(ARTICULO 

DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL 

CODIGO) 

 

 

 

1 

 

 

 
$8.908 

 

 

 
$10.600 

 

 

 
$ 10.600 

 
 

 

 

 

736372419392 

 

 
18 

LAPIZ MINA NEGRA GRAFITO MIRADO CAJA*12 UNIDADES, Los 

lápices de grafito cuentan con una mina oscura reforzada y ultra 

resistente a quebraduras.(ARTICULO DISPONIBLE EN LA 

PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 
1 

 

 
$13.500 

 

 
$13.500 

 

 
$ 13.500 

 
 

 

 

736372415233 

 

19 

 
CARTUCHO DE TONER LASERJET HP 30A , EXCELENTE CALIDAD , Y 

BUEN RENDIMIENTO. 

 
 

1 

 

$579.832 

 

$690.000 

 

$ 690.000 

 

 

 

 

20 

 
 

TAMBOR 32A (CF 232 Ay) 

 
 

1 

 

$669.118 

 

$796.250 

 

$ 796.250 

 

 

 

  
RESALTADOR DELGADO FLUORESCENTE CAJA * 12 

UNIDADES COLOR AMARILLO , ideal para destacar textos sobre 

todo tipo de papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua , 

suave, punta biselada elaborada en felpa acrilica. 

 

 

1 

 

 

$20.168 

 

 

$24.000 

 

 

$ 24.000 

 
 

 

  
RESALTADOR DELGADO FLUORESCENTE CAJA * 12 UNIDADES 

COLOR VERDE, ideal para destacar textos sobre todo tipo de 

papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua , suave, punta 

biselada elaborada en felpa acrilica. 

 

 
 

1 

 

 

$20.168 

 

 

$24.000 

 

 

$ 24.000 

 
 

 

 

 

21 

 

RESALTADOR DELGADO FLUORESCENTE CAJA * 12 UNIDADES 

COLOR FUCSIA, ideal para destacar textos sobre todo tipo de 

papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua , suave, punta 

biselada elaborada en felpa acrilica. 

 

 

 
1 

 

 

 
$20.168 

 

 

 
$24.000 

 

 

 
$ 24.000 

 

 

 

 

24 

GANCHO PARA COSEDORA ESTÁNDAR 26/6 X 5000 GANCHOS 

GRAPA HASTA 20 HOJAS( buena calidad) (ARTICULO DISPONIBLE 

EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 
 

1 

 

$5.882 

 

$7.000 

 

$ 7.000 
 

 

 
 

736372415394 

 

 

25 

CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 UNIDADES *Su cuerpo es 

metálico completamente, útil para juntar aproximado hasta 40 

hojas, ideal para sujetar diferentes unidades de documento en tu 

papelería de la oficina. (ARTICULO DISPONIBLE EN LA 

PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

 

1 

 

 
 

$5.042 

 

 
 

$6.000 

 

 
 

$ 6.000 

 

 

 

 

 
736372415332 

 
 

26 

TAJALÁPIZ DE METAL SENCILLO 1 ORIFICIO PARA USO MANUAL, 

REPRESENTACIÓN NACIONAL CAJA X 24 UNID. (ARTICULO 

DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL 

CODIGO) 

 

 
1 

 

 
$11.176 

 

 
$13.300 

 

 
$ 13.300 

 

 

 

 
736372419477 

 

 
27 

 

TIJERA DE ACERO INOXIDABLE PARA OFICINA MEDIANAS 8" 

MATERIAL HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN 

PLÁSTICO /CAUCHO. (ARTICULO DISPONIBLE EN LA 

PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

1 

 

 

$11.429 

 

 

$13.600 

 

 

$ 13.600 

 

 

 

 

736372415288 

 

 
 

28 

 
COSEDORA MANUAL TIPO OFICINA DE ESCRITORIO PARA 

GANCHO ESTÁNDAR(26 /6) se utilizan por estudiantes, 

trabajadores de empresas o cualquier uso en papelerías debido a 

su uso práctico de unir pedazos de papel en documentos de uso 

común. 

 

 

 

1 

 

 

 
$21.008 

 

 

 
$25.000 

 

 

 
$ 25.000 

 

 

 

 

 

 
29 

 
 

PERFORADORA DE ESCRITORIO 2 HUECOS CON CUBIERTA PLASTICA DE 

ALTA RESISTENCIA , BASE METALICA CON CAPACIDAD DE PERFORAR DE 

10 A 15 HOJAS, CON TRAMPA PARA DEPÓSITO DE RESIDUOS. CANTIDAD 

DE PERFORACIONES:2, *Ideal para oficina. estudio y hogar. (ARTICULO 

DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL 

CODIGO) 

 

 

 

 

1 

 

 

 
 

$18.487 

 

 

 
 

$22.000 

 

 

 
 

$ 22.000 

 

 

 

 

 

 
736372415264 

 

 
30 

 
 

SACAGANCHOS PARA GRAPA STANDAR ELABORADO EN METAL Y 

PLÁSTICO, Para uso en oficina, hogar y escolar. (ARTICULO DISPONIBLE 

EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 
1 

 

 
$4.034 

 

 
$4.800 

 

 
$ 4.800 

 

 

 

 
736372415141 
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PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A: 

 

 

 
31 

 

 
CD GRABABLE -R 700MB 80M TORRE * 100 UNIDADES 

Excelente Calidad De Grabación Y Durabilidad 

 

 

 

1 

 

 
 

$137.815 

 

 
 

$164.000 

 

 
 

$ 164.000 

 

 

 

 

 
32 

 
CAFÉ SELLO ROJO X 500 GR , intenso sabor y aroma que 

acompaña todos tus momentos del día. (ARTICULO DISPONIBLE 

EN LA PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

1 

 

 

$21.142 

 

 

$22.200 

 

 

$ 22.200 

 

 

 

 

726367850200 

 

33 

 
 

CAFE INSTANTANEO DESCAFEINADO x 200 

 
 

1 

 

$34.285 

 

$36.000 

 

$ 36.000 

 

 

 

 

 

34 

 

 
AROMATICAS CAJAS * 25 sobres manzanilla Mezcla de plantas y 

flores naturales que contienen atributos particulares que brindan 

beneficios al ser humano. No contienen cafeína ni teína. 

 
 

 
1 

 
 

 

$3.361 

 
 

 

$4.000 

 
 

 

$ 4.000 

 

 

 

 
 

35 

 
AROMATICAS CAJAS * 25 sobres Limonaria Mezcla de plantas y 

flores naturales que contienen atributos particulares que brindan 

beneficios al ser humano. No contienen cafeína ni teína. 

 

 
1 

 

 
$3.361 

 

 
$4.000 

 

 
$ 4.000 

 

 

 

 

 
36 

 
AZÚCAR EN BOLSA POR 200 SOBRES Su alto grado de pureza se 

logra al contar con tecnologías avanzadas que califican nuestro 

proceso como el más moderno. (ARTICULO DISPONIBLE EN LA 

PLATAFORMA CON EL EAN ASIGNADO EN EL CODIGO) 

 

 

 

1 

 

 
 

$12.191 

 

 
 

$12.800 

 

 
 

$ 12.800 

 

 

 

 

 
726367850187 

OBSERVACIONES: 

TIEMPO DE ENTREGA : PUESTA LA ORDEN DE COMPRA, 15 DIAS HABILES 

VIGENCIA DE LA OFERTA 10 DIAS HABILES 

IMÁGENES DE REFERENCIA, NO INCLUYE ELEMENTOS DE AMBIENTACION 

Cordialmente, 

 
RODRIGO ROJAS 

3203449249 

Tveccencosud@cencosud.com.co 
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Teniendo en cuenta que la empresa PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A es un proveedor autorizado en 
Grandes Superficies de la tienda virtual del Estado Colombiano y fue el proveedor que presento cotización con 
mejores precios de los productos solicitados, los cuales se encontraban disponibles en la tienda virtual del estado 
colombiano, es seleccionada como proveedor adjudicatario del presente proceso de contratación. 
 

 Se procede a establecer el presupuesto estimado para contratar la adquisición de papelería, útiles de escritorio y 

oficina, para las áreas de trabajo de la Dirección Regional Norte Del INPEC: 

 

ITEM 

CALSIF 

UNSPSC DESCRIPCION 

UD DE 

MEDIDA 

CANT 

REQ 

VALOR UNIT 

SIN IVA 

VALOR TOTAL SIN 

IVA 

CODIGO 

TVEC 

1 14111823 

Libro de actas de 200 folios con pasta dura en 

papel de encuadernación. Columnas impresas en 

verde o sepia y amplio espacio para registro. 

Dimensiones: Mínimo: 20 x 31 cm. Folios 200, hojas 

100. De excelente calidad. 

Unidad 

3 $ 15.200 $ 45.600 8009983 

2 14111823 

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel 

de encuadernación. Columnas impresas en verde o 

sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: 

Mínimo: 20 x 31 cm. Folios de 200, hojas 100. 

Excelente calidad. 

Unidad 

1 $ 41.000 $ 41.000 8013684 

3 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con 

tecnología alcalina de 75 gramos. Con cortes netos 

y perpendiculares; textura que permite un perfecto 

anclaje del tóner y no expande el punto de la 

impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de 

papel fotocopia tamaño carta de 75 g de 500 hojas, 

Excelente Calidad y Marca.  

Unidad 

21 $ 22.000 $ 462.000 8162182 

4 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con 

tecnología alcalina de 75 gramos. Con cortes netos 

y perpendiculares; textura que permite un perfecto 

anclaje del tóner y no expande el punto de la 

impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de 

papel fotocopia tamaño oficio de 75 g medida 21.6 

cm x 33 cm de 500 hojas, Excelente calidad y 

marca reconocida. 

Unidad 

27 $ 26.000 $ 702.000 8028196 

5 44122101 Banda elástica de caucho No. 22. Peso 1 kilogramo Unidad 2  $ 16.660 $ 33.320 8001316 

6 44121804 

Borrador de Nata no toxico, Excelente calidad y 

marca reconocida. 

Unidad 
2 $ 910 $ 1.820 8490750 

7 31201512 

Cinta pegante para empaque de polipropileno y 

adhesivo acrílico totalmente cristalino. De uso 

general e industrial. Medida de 48 mm x 40 mm. De 

excelente calidad (Marrón) 

Unidad 

2 $ 5.710 $ 11.420 900500746 

8 31201512 

Cinta pegante transparente de polipropileno y 

adhesivo acrílico totalmente cristalino. De uso 

general e industrial. Medias de 48 mm x 40 m. De 

excelente calidad.  

Unidad 

3 $ 5.240 $ 15.720 900500747 

9 48102109 Película Vinipel Transparente 30cm x 200 metros Unidad 2 $ 38.200 $ 76.400 8469442 

10 44122016 Ganchos legajadores plásticos x 20 unidades Unidad 2 $ 4.290 $ 8.580 8183435 

11 44121701 

Bolígrafo tinta negra, de características: - Barril 

transparente que permite ver el contenido de la 

tinta. – Sistema de escritura con tinta inkjoy.  – 

Escritura suave e intensa.  

Unidad 

127 $ 1.110 $ 140.970 8490639 
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12 44121706 

Lápiz de grafito N° 2 con mina optima calidad 

triangular escritura negra, fabricado en madera 

excelente calidad y marca reconocida.  

Unidad 

177 $ 1.283 $ 227.091 8081186 

13 44103103 Tóner Referencia HP CF230A Unidad 1 $ 590.000 $ 590.000 900501028 

14 44103103 Tóner Referencia HP CF 283 A Unidad 1 $ 538.000 $ 538.000 8450052 

15 44103103 Tambor 32 A (CF 232 A)  Unidad 1 $ 655.600 $ 622.600 900511555 

16 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color amarillo, 

ideal para destacar textos sobre todo tipo de papel 

para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con 

contenido mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g 

resistente a la acción de la luz y punta suave 

biselada elaborada en felpa acrílica. 

Unidad 

51 $ 1.640 $ 83.640 8022486 

17 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color azul, ideal 

para destacar textos sobre todo tipo de papel para 

realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido 

mayor a 5 g y menor o igual a 8,5 g resistentes a la 

acción de la luz y punta suave biselada elaborada 

en felpa acrílica. Excelente calidad y marca 

reconocida. 

Unidad 

50 $ 1.960 $ 98.000 8490875 

18 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color rosado, ideal 

para destacar textos sobre todo tipo de papel para 

realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido 

mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g resistente a la 

acción de la luz y punta suave biselada elaborada 

en felpa acrílica. Excelente calidad y marca 

reconocida.  

Unidad 

50 $ 1.640 $ 82.000 900500877 

19 31162404 

Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/6 

en galvanizada. Excelente calidad y marca 

reconocida. 

Unidad 

5 $ 3.390 $ 20.550 900501590 

20 44122104 Clip Mariposa Gigante caja x 12 Unidad 7 $ 3.600 $ 25.200 8018417 

21 44121619 

Tajalápiz Manual Metálico, excelente calidad y 

marca reconocida. 

Unidad 
10 $ 680 $ 6.800 8490912 

22 44121618 

Tijeras metálicas multiusos de 7”, mínimo 17 cms 

de largo, mango plástico, Excelente calidad y marca 

reconocida. 

Unidad 

3 $ 6.300 $ 18.900 900516528 

23 44121615 

Cosedora manual Diseño compacto y liviano, 

dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm, peso 297 

grs, construcción metálica de alta resistencia, 

recubrimiento en pintura electrostática, capacidad 

de cosido de mínimo 25 hojas, utiliza grapa 

estándar (26/6), Excelente Calidad y Marca 

Reconocida 

 

2 $ 22.600 $ 45.200 8043200 

24 44101602 

Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura 

metálica, pines de acero, base antideslizante, 

depósito para residuos, con guía. Capacidad 20 

hojas 

 

4 $ 20.800 $ 83.200 8490859 

25 44121613 

Saca grapa con estructura metálica y acabado en 

plástico de alta duración. Remueva grapas estándar 

26/6 

Unidad 

13 $2.750 $ 35.750 900506083 

26 43201811 CD GRABABLE -R 700MB 80' Unidad 21 $ 4.000 $ 84.000 900500165 

VALOR TOTAL $ 4.098.851 

 

 

mailto:contratacion.rnorte@inpec.gov.co
















 
 

 

 
Página 1 de 16 

PA-LA-M03-F07 V01 

 

  

 

ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, CAJAS DE ARCHIVO Y UTÍLES DE 
OFICINA PARA LAS DIFERENTES ÁREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL NORTE DEL INPEC. 
 

TABLA DE CONTENIDO 

 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 2 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO 4 

3. MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCIÓN. 4 

4. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 4 

5. CONCEPTO FINANCIERO 8 

6. ESTUDIO DE MERCADO 8 

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 13 

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 14 

9. PLAZO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 14 

10. FORMA DE PAGO 14 

11. DOMICILIO CONTRACTUAL 15 

12. LUGAR DE EJECUCIÓN 15 

13. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR 15 

14. ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 15 

15. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 16 

16. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 16 

17. CLAUSULA DE INDEMNIDAD. 16 

18. DECLARACIÓN DE RESPONSABILIDAD 16 

19. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO 16 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
Página 2 de 16 

PA-LA-M03-F07 V01 

 

  

De conformidad con lo normado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la 
Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y conforme con el Plan Anual de Adquisiciones del Instituto Nacional 
Penitenciario y Carcelario – Regional Norte INPEC, con posición en los catálogos: A-02-02-01-003-002 Rec 10 Pasta 
o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados; A-02-02-01-003-006 Rec 10 Productos de 
caucho y plástico; A-02-02-01-004-002 Rec 10; Productos metálicos elaborados (excepto maquinaria y equipo); A-02-
02-01-004-005 Rec 10 Maquinaría de oficina, contabilidad e informática;  A-02-02-01-003-008 Rec10; Otros bienes 
transportables y A-02-02-01-004-007 Rec 10 Equipos y aparatos de radio, televisión y comunicaciones se procede a 
realizar  los siguientes estudios previos para “ADQUISICIÓN DE ´PRODUCTOS DE PAPELERIA, UTILES DE 
OFICINA PARA LAS DIFERENTES ÁREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL NORTE” 
 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
Mediante Resolución No. 000002 del 03/01/2023, el director general del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario – 
INPEC, asignó una partida para la Dirección Regional Norte, para financiar los gastos de papelería y útiles de oficina. 
De acuerdo con las funciones asignadas al área de Gestión Corporativa de la Regional Norte mediante Resolución 
005557 del 11 de diciembre de 2012 de la Dirección General del INPEC, artículo 15 numeral 9, le corresponde 
coordinar los servicios generales requeridos para el cumplimiento de la misión institucional; entre los que se encuentra 
dotar a cada dependencia de la papelería y útiles de oficina  que se necesiten en las actividades diarias y contribuyan 
la calidad de vida laboral y al bienestar de los funcionarios, y de esta manera evitar la paralización de las funciones 
propias de la entidad, por cuanto al no ser suministradas con oportunidad pueden ocasionar dificultades o restricciones 
en el cumplimiento de las funciones y la productividad de quienes laboran en las áreas administrativas. 
 
El stock en la mayoría de las referencias de artículos de la papelería y útiles de oficina  que regularmente se utilizan 
en las diferentes áreas de trabajo de la Regional Norte, ha disminuido considerablemente en la bodega del Almacén, 
razón por la cual es indispensable iniciar los trámites para la adquisición de los elementos solicitados, a fin de poder 
atender oportunamente todos los requerimientos de las dependencias. 
 
Teniendo en cuenta que en la sede Regional Norte se encuentran las siguientes Áreas de trabajo:  
 
1. Atención al Ciudadano y Derechos Humano ATECI 
2. Control Interno Disciplinario CIDIS 
3. Jurídica y Asuntos Penitenciarios JUASP 
4. Planeación PLANE 
5. Sistemas de Información SISIN 
6. Área Atención y Tratamiento ARTRA 
7. Área Custodia y Vigilancia ARCUV 
8. Área Gestión Corporativa AGECO 
9. Área Talento Humano ARTAH 
 
Se estiman las siguientes necesidades para la vigencia 2023: 

ITEM CALSIF UNSPSC DESCRIPCION UD DE MEDIDA CANT REQ 

1 14111823 

Libro de actas de 200 folios con pasta dura en papel de encuadernación. Columnas 

impresas en verde o sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: Mínimo: 20 x 

31 cm. Folios 200, hojas 100. De excelente calidad. 

Unidad 

3 

2 14111823 

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel de encuadernación. Columnas 

impresas en verde o sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: Mínimo: 20 x 

31 cm. Folios de 200, hojas 100. Excelente calidad. 

Unidad 

1 
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3 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnología alcalina de 75 gramos. Con 

cortes netos y perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del tóner y no 

expande el punto de la impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel 

fotocopia tamaño carta de 75 g de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca.  

Unidad 

21 

4 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnología alcalina de 75 gramos. Con 

cortes netos y perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del tóner y no 

expande el punto de la impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel 

fotocopia tamaño oficio de 75 g medida 21.6 cm x 33 cm de 500 hojas, Excelente 

calidad y marca reconocida. 

Unidad 

27 

5 44122101 Banda elástica de caucho No. 22. Peso 1 kilogramo Unidad 2 

6 44121804 Borrador de Nata no toxico, Excelente calidad y marca reconocida. Unidad 2 

7 31201512 

Cinta pegante para empaque de polipropileno y adhesivo acrílico totalmente 

cristalino. De uso general e industrial. Medida de 48 mm x 40 mm. De excelente 

calidad (Marrón) 

Unidad 

2 

8 31201512 

Cinta pegante transparente de polipropileno y adhesivo acrílico totalmente cristalino. 

De uso general e industrial. Medias de 48 mm x 40 m. De excelente calidad.  

Unidad 
3 

9 48102109 Película Vinipel Transparente 30cm x 200 metros Unidad 2 

10 44122016 Ganchos legajadores plásticos x 20 unidades Unidad 2 

11 44121701 

Bolígrafo tinta negra, de características: - Barril transparente que permite ver el 

contenido de la tinta. – Sistema de escritura con tinta inkjoy.  – Escritura suave e 

intensa.  

Unidad 

127 

12 44121706 

Lápiz de grafito N° 2 con mina optima calidad triangular escritura negra, fabricado en 

madera excelente calidad y marca reconocida.  

Unidad 
177 

13 44103103 Tóner Referencia HP CF230A Unidad 1 

14 44103103 Tóner Referencia HP CF 283 A Unidad 1 

15 44103103 Tambor 32 A (CF 232 A)  Unidad 1 

16 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color amarillo, ideal para destacar textos sobre todo 

tipo de papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido mayor a 5g y 

menor o igual a 8,5 g resistente a la acción de la luz y punta suave biselada 

elaborada en felpa acrílica. 

Unidad 

51 

17 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color azul, ideal para destacar textos sobre todo tipo 

de papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido mayor a 5 g y 

menor o igual a 8,5 g resistentes a la acción de la luz y punta suave biselada 

elaborada en felpa acrílica. Excelente calidad y marca reconocida. 

Unidad 

50 

18 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color rosado, ideal para destacar textos sobre todo 

tipo de papel para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido mayor a 5g y 

menor o igual a 8,5 g resistente a la acción de la luz y punta suave biselada 

elaborada en felpa acrílica. Excelente calidad y marca reconocida.  

Unidad 

50 

19 31162404 

Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/6 en galvanizada. Excelente calidad 

y marca reconocida. 

Unidad 
5 

20 44122104 Clip Mariposa Gigante caja x 12 Unidad 7 

21 44121619 Tajalápiz Manual Metálico, excelente calidad y marca reconocida. Unidad 10 

22 44121618 

Tijeras metálicas multiusos de 7”, mínimo 17 cms de largo, mango plástico, Excelente 

calidad y marca reconocida. 

Unidad 
3 

23 44121615 

Cosedora manual Diseño compacto y liviano, dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm, 

peso 297 grs, construcción metálica de alta resistencia, recubrimiento en pintura 

electrostática, capacidad de cosido de mínimo 25 hojas, utiliza grapa estándar (26/6), 

Excelente Calidad y Marca Reconocida 

 

2 

24 44101602 

Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura metálica, pines de acero, base 

antideslizante, depósito para residuos, con guía. Capacidad 20 hojas 

 
4 

25 44121613 

Saca grapa con estructura metálica y acabado en plástico de alta duración. Remueva 

grapas estándar 26/6 

Unidad 
13 

26 43201811 CD GRABABLE -R 700MB 80' Unidad 21 
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La Dirección Regional Norte -INPEC, en ejercicio de la función misional que le compete y en aras de garantizar el normal 
funcionamiento y ejecución de las labores que le son propias, considera necesario realizar la adquisición de papelería, 
útiles de oficina para las áreas de trabajo de La Dirección Regional Norte Del INPEC. 
 
Una vez plasmadas las necesidades del proceso de contratación se verifican los Acuerdos Marcos de Precios 
dispuesto en la plataforma de Colombia Compra Eficiente evidenciando que no existen Acuerdos Marcos de Precios 
vigentes para los bienes a adquirir, por lo que se hace necesario contratar el bien requerido a través de la modalidad 
de mínima cuantía y debido a que en la tienda virtual del Estado Colombiano - Grandes Superficies existen proveedores 
para los elementos a adquirir, se procederá a realizar la compra a través de esta (Grandes superficies-Tienda Virtual 
del Estado colombiano), lo anterior en concordancia con el Artículo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisición en Grandes Superficies 
cuando se trate de mínima cuantía. 
 
Finalmente, se confirma que la necesidad a satisfacer esta contingencia, se encuentra incluida en el Plan Anual de 
Adquisiciones de la Regional Norte del INPEC, información que puede ser verificada a través de la página 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO 
 
2.1. OBJETO 
 
“ADQUISICIÓN DE PRODUCTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES ÁREAS Y 
DEPENDENCIAS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL NORTE DEL INPEC” 
 
3.  MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, artículo 2, que establece las modalidades de 
selección del contratista y su justificación y el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.2.1.5.2, la presente contratación se 
adelantará bajo la modalidad de "mínima cuantía", cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantía de la Entidad; y 
en concordancia con el Artículo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisición en Grandes Superficies cuando se trate de mínima cuantía, 
se realizará la compra en la Tienda virtual de Estado Colombiano. 

  
4. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 
Conforme con el Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de Mínima cuantía del Decreto 1082 de 
2015, la adquisición de la papelería, útiles de oficina para las áreas de trabajo de la Dirección Regional Norte Del 
INPEC, está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica en la siguiente tabla: 
 
CODIGO 
UNSPSC 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

14111526 

(B) 14 11 15 26 

Materias  
Primas 

Materiales y productos de 
papel 

 Productos de papel 
Papel de imprenta y 
papel de escribir 

Papel libretas o libros de 
mensajes telefónicos 

14111823 
( B ) 14 11 18 23 

Materias 
primas 

Materiales y productos de 
papel 

 Productos de papel 
 Papeles de uso 
comercial 

 Formatos o libros de 
control 

14111530 
( B ) 14 11 15 30 

Materias 
primas 

Materiales y productos de 
papel 

Productos de papel 
Papel de imprenta y 
papel de escribir 

Papel de notas 
autoadhesivas 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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14111506 
( B ) 14 11 15 6 

Materias 
primas 

 materiales y productos 
de papel 

 Productos de papel 
Papel de imprenta y 
papel de escribir 

Papel para impresión de 
computadores 

14111507 
( B ) 14 11 15 7 

Materias 
primas 

 materiales y productos 
de papel 

 Productos de papel 
 Papel de imprenta y 
papel de escribir 

 Papel para impresora o 
fotocopiadora 

44122003 

( E ) 44 12 20 3 

Productos de 
Uso Final 

Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

Suministros de oficina 
Carpetas de archivo, 
carpetas y 
separadores 

Carpetas 

44121503 
(E) 44 12 15 03 

Productos de 
Uso Final 

Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

Suministros de oficina 
Suministros de 
correo 

Sobres  

31201610 

( D ) 31 20 16 10 

Componentes 
y suministros 

Componentes y 
suministros de 
manufactura 

 Adhesivos y selladores 
Otros adhesivos y 
selladores 

 Pegamentos 

44122101 
(E) 44 12 21 01 

Productos de 
Uso Final 

Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

Suministros de oficina 
Suministros de 
sujeción 

Banda elástica de 
caucho 

44121804 
(E) 44 12 18 04 

Productos de 
Uso Final 

Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

Suministros de oficina Medios de corrección  
Borradores 
 

31201512 

( D ) 31 20 15 12 

Componentes 
y suministros 

Componentes y 
suministros de 
manufactura 

Adhesivos y selladores Cinta adhesiva  Cinta pegante 

48102109 

( D ) 48 10 21 09 

Componentes 
y suministros 

Maquinaria, Equipo y 
Suministro para la 
industria de Servicios 

Equipos de servicios de 
alimentación para 
instituciones  

Suministros y 
equipos de 
manipulación y 
almacenamiento  

 
Papel plástico para 
envolver alimentos  

44122016 

( E ) 44 12 20 16 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
Carpetas de archivo, 
carpetas y 
separadores 

Sujetador de 
documentos 

44121621 

( E ) 44 12 16 21 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
Suministros de 
escritorio 

Almohadilla para 
escritorio o sus 
accesorios 
 

44121701 
( E ) 44 12 17 01 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
Instrumento de 
escritura 

Bolígrafos 
  

44121706 
( E ) 44 12 17 06 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
Instrumento de 
escritura 

Lápices de madera 
 

44121708 
( E ) 44 12 17 08 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
Instrumento de 
escritura 

Marcadores 
 

( E ) 44 12 17 16 
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44121716 
Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
Instrumento de 
escritura 

Resaltadores 
 

12171703 

( B ) 12 17 17 03 

Materias 
Primas 

Material Químico 
incluyendo Bioquímicos y 
Materiales de Gas 

Colorantes 
Compuestos de 
colores y 
dispersiones  

Tintas  
 

44121612 
( E ) 44 12 16 12 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

 Suministros de oficina 
 Suministros de 
escritorio 

 Cortadoras de papel o 
repuestos 

31162404 

( D ) 31 16 24 4 

Componentes 
y suministros 

Componentes y 
suministros de 
manufactura 

Ferretería  Fijadores varios  Grapas 

44122104 
( E ) 44 12 21 4 

Productos de 
uso final 

 Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
Suministros de 
sujeción 

Clips para papel 

44121618 

( E ) 44 12 16 18 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

 Suministros de oficina 
Suministros de 
escritorio 

 Tijeras 

44121615 

( E ) 44 12 16 15 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

 Suministros de oficina 
 Suministros de 
escritorio 

 Grapadora 

44101602 

( E ) 44 10 16 2 

Productos de 
uso final 

 Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Maquinaria, 
suministros y 
accesorios de oficina 

Máquinas para 
procesamiento de 
papel y accesorios 

Máquinas perforadoras o 
para unir papel 

44121613 

( E ) 44 12 16 13 

Productos de 
uso final 

Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

Suministros de oficina 
 Suministros de 
escritorio 

Removedores de grapas 
(saca ganchos) 

44121619 

( E ) 44 12 16 19 

Productos de 
uso final 

 Equipos de oficina, 
accesorios y suministros 

 Suministros de oficina 
Suministros de 
escritorio 

 Taja lápices manuales 

43201811 

( E ) 43 20 18 11 

Productos de 
uso final 

Difusión de tecnologías 
de información y 
telecomunicaciones 

Componentes para 
tecnología de la 
información, difusión o 
telecomunicaciones 

Dispositivos de 
almacenamiento 

Disco versátil digital DVD 
de lectura y escritura 

50201706 
( E ) 50 20 17 06 

Productos de 
uso final 

Alimentos, Bebidas y 
Tabaco 

Bebidas Café y té 
Café  
 

50201709 
( E ) 50 20 17 09 

Productos de 
uso final 

Alimentos, Bebidas y 
Tabaco 

Bebidas Café y té 
Café Instantáneo 
 

50201710 
( E ) 50 20 17 10 

Productos de 
uso final 

Alimentos, Bebidas y 
Tabaco 

Bebidas Café y té Te de hoja 

50161509 

 50 16 15 09 

 
Alimentos, Bebidas y 
Tabaco 

Chocolates, azucares, 
edulcorantes y 
productos de confitería  

Chocolates, 
azucares, 
edulcorantes 
productos  

 Azúcares naturales o 
productos endulzantes 
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a) Condiciones Técnicas Exigidas 

 

Para contratar la adquisición de la papelería, útiles de oficina, para las áreas de trabajo de la Dirección Regional Norte 
Del INPEC, los siguientes son los requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer: 

ITEM 

CALSIF 
UNSPSC DESCRIPCION 

UD DE 
MEDIDA 

CANT 
REQ 

1 14111823 

Libro de actas de 200 folios con pasta dura en papel de encuadernación. Columnas impresas en 
verde o sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: Mínimo: 20 x 31 cm. Folios 200, hojas 
100. De excelente calidad. 

Unidad 
3 

2 14111823 

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel de encuadernación. Columnas impresas en verde 
o sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: Mínimo: 20 x 31 cm. Folios de 200, hojas 100. 
Excelente calidad. 

Unidad 
1 

3 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnología alcalina de 75 gramos. Con cortes netos y 
perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del tóner y no expande el punto de la 
impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamaño carta de 75 g de 500 
hojas, Excelente Calidad y Marca.  

Unidad 

21 

4 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnología alcalina de 75 gramos. Con cortes netos y 
perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del tóner y no expande el punto de la 
impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamaño oficio de 75 g medida 21.6 
cm x 33 cm de 500 hojas, Excelente calidad y marca reconocida. 

Unidad 

27 

5 44122101 Banda elástica de caucho No. 22. Peso 1 kilogramo 
Unidad 2 

6 44121804 Borrador de Nata no toxico, Excelente calidad y marca reconocida. 
Unidad 2 

7 31201512 
Cinta pegante para empaque de polipropileno y adhesivo acrílico totalmente cristalino. De uso 
general e industrial. Medida de 48 mm x 40 mm. De excelente calidad (Marrón) 

Unidad 
2 

8 31201512 
Cinta pegante transparente de polipropileno y adhesivo acrílico totalmente cristalino. De uso general 
e industrial. Medias de 48 mm x 40 m. De excelente calidad.  

Unidad 
3 

9 48102109 Película Vinipel Transparente 30cm x 200 metros 
Unidad 2 

10 44122016 Ganchos legajadores plásticos x 20 unidades 
Unidad 2 

11 44121701 
Bolígrafo tinta negra, de características: - Barril transparente que permite ver el contenido de la tinta. 
– Sistema de escritura con tinta inkjoy.  – Escritura suave e intensa.  

Unidad 
127 

12 44121706 
Lápiz de grafito N° 2 con mina optima calidad triangular escritura negra, fabricado en madera 
excelente calidad y marca reconocida.  

Unidad 
177 

13 44103103 Tóner Referencia HP CF230A 
Unidad 1 

14 44103103 Tóner Referencia HP CF 283 A 
Unidad 1 

15 44103103 Tambor 32 A (CF 232 A)  
Unidad 1 

16 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color amarillo, ideal para destacar textos sobre todo tipo de papel 
para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g 
resistente a la acción de la luz y punta suave biselada elaborada en felpa acrílica. 

Unidad 
51 

17 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color azul, ideal para destacar textos sobre todo tipo de papel para 
realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido mayor a 5 g y menor o igual a 8,5 g resistentes 
a la acción de la luz y punta suave biselada elaborada en felpa acrílica. Excelente calidad y marca 
reconocida. 

Unidad 

50 

18 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color rosado, ideal para destacar textos sobre todo tipo de papel 
para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g 
resistente a la acción de la luz y punta suave biselada elaborada en felpa acrílica. Excelente calidad 
y marca reconocida.  

Unidad 

50 

19 31162404 
Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/6 en galvanizada. Excelente calidad y marca 
reconocida. 

Unidad 
5 

20 44122104 Clip Mariposa Gigante caja x 12 
Unidad 7 

21 44121619 Tajalápiz Manual Metálico, excelente calidad y marca reconocida. 
Unidad 10 

22 44121618 
Tijeras metálicas multiusos de 7”, mínimo 17 cms de largo, mango plástico, Excelente calidad y 
marca reconocida. 

Unidad 
3 

23 44121615 

Cosedora manual Diseño compacto y liviano, dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm, peso 297 grs, 
construcción metálica de alta resistencia, recubrimiento en pintura electrostática, capacidad de 
cosido de mínimo 25 hojas, utiliza grapa estándar (26/6), Excelente Calidad y Marca Reconocida 

 
2 
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24 44101602 
Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura metálica, pines de acero, base antideslizante, 
depósito para residuos, con guía. Capacidad 20 hojas 

 4 

25 44121613 
Saca grapa con estructura metálica y acabado en plástico de alta duración. Remueva grapas 
estándar 26/6 

Unidad 
13 

26 43201811 CD GRABABLE -R 700MB 80' 
Unidad 21 

 
 
Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de carácter obligatorio 
 
5. CONCEPTO FINANCIERO 
 
Según oficio Radicado: 2022IE0067641 del 29 de marzo de 2023, suscrito por la responsable del perfil contable de la 
Regional Norte, el concepto financiero que se tendrán en cuenta es:  
 

PROCESO IVA RETENCIONES 

“CONTRATAR LA 
ADQUISICIÓN DE 
PAPELERÍA, ÚTILES DE 
OFICINA PARA LAS 
DIFERENTES ÁREAS Y  
DEPENDENCIAS DE LA 
DIRECCIÓN REGIONAL 
NORTE DEL INPEC” 

ESTE PROCESO QUEDA EXENTO DEL VALOR DEL I.V.A, 
DE ACUERDO AL ARTICULO 130 DE LA LEY 633 DE 2000. 

Retención en la fuente, Rete 
ICA por adquisición de bienes, 
y demás descuentos de ley.  

 
6. ESTUDIO DE MERCADO 
 
6.1 ANÁLISIS DEL SECTOR- DECRETO 1082 DE 2015  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1, del Decreto 1082 de 2015, el Instituto Nacional 
Penitenciario y Carcelario INPEC – Regional Norte, procederá a la elaboración del análisis del sector y dejar constancia 
mediante el presente documento. 
El Dane reveló que durante 2022 las ventas reales del comercio minorista crecieron 23,3%. Si se compara los 
resultados del 2022 con los del 2019 se evidencia un incremento de 23,4% en las ventas del comercio minorista. 
  
En el periodo de enero a abril de 2022 en comparación con el mismo periodo del año 2021, las ventas del comercio 
minorista crecieron 14,7%. En este periodo, todas las líneas de mercancías registraron variaciones positivas en sus 
ventas reales. 
 
Sobre las medidas de calidad de la operación estadística, para el operativo correspondiente a la información del 2022 
se obtuvieron los siguientes indicadores: Tasa de cobertura 94,0%, Tasa de no respuesta 5,3% y Tasa de imputación 
en un numero de empresas 8,3%, en ventas 1,6%, en personal ocupado 3,2% y en sueldos y salarios 2,2%: 
 La actividad económica es la creación de valor agregado mediante la producción de bienes y servicios en las que 
intervienen la tierra, el capital, el trabajo y los insumos intermedios.  
 
Entidad económica que tiene capacidad, por derecho propio, de poseer activos, contraer pasivos y realizar actividades 
económicas y transacciones con otras entidades, dedicada a la producción de bienes y servicios. Una empresa es un 
agente económico con autonomía en la toma de decisiones financieras y de inversión, así como con autoridad y 
responsabilidad para asignar recursos a la producción de bienes y servicios; una empresa puede realizar una o varias 
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actividades productivas. La empresa es el nivel en el que se llevan cuentas financieras y balances y al que pueden 
analizarse las transacciones internacionales, la posición financiera consolidada.  
 
Para la generación de información nacional y departamental corresponde a las empresas cuyos ingresos anuales 
fueron iguales o superiores a $1.700 millones de 2017 (datos que se actualiza cada año de acuerdo con el 
comportamiento del índice de precios al consumidor – IPC), y/o con 10 o más personas ocupadas promedio, cuya 
actividad principal es el comercio al por menor o al por mayor de mercancías nuevas o, comercio de vehículos 
automotores.   
Los grandes almacenes e hipermercados minorista que para 2019 tuvieron ingresos por ventas anuales mayores o 
iguales a $38.395.000 en miles de pesos, dato que evoluciona cada año de acuerdo con el comportamiento del índice 
de precios al consumidor -IPC – y/o 200 o mas personas ocupadas promedio, cuya actividad principal es el comercio 
al por menor de mercancías o productos nuevos.  
Esta medición continúa generando información de ventas (en miles de pesos) y personal ocupado promedio de los 
grandes almacenes e hipermercados minoristas. Se revisaron y actualizaron los parámetros que caracterizan a una 
empresa como gran almacén o hipermercado minorista, manteniendo el criterio de personal ocupado en 200 personas 
promedio y actualizando el valor de ingresos con el IPC pasando de $28,2 mil millones anuales de 2011 a $38,4 mil 
millones de 2019. Adicionalmente, se realizó la actualización del directorio de las empresas que hacen parte de la 
medición al excluir las empresas que al momento del rediseño no cumplían con los parámetros establecidos y se 
incluyeron las empresas que cumplían dichos parámetros. Es así como a partir de los resultados de enero de 2020 se 
generan resultados con 199 empresas. Manteniendo el criterio de la versión anterior se excluyeron de esta medición 
las empresas cuya actividad principal es el comercio al por menor (división 47 de la CIIU Rev. 4. A.C.), excepto aquellas 
con actividad 4731 que corresponde al comercio al por menor de combustible para automotores y 4732, que 
corresponde al comercio al por menor de lubricantes, aditivos y productos de limpieza para vehículos automotores. 
Fuente: Boletín técnico – DANE, 15 junio 2022. 
 
 
Índice de Precios del Productor (IPP) 
 
El Índice de Precios del Productor (IPP) es un indicador económico que presenta la variación promedio de precios de 
una canasta de bienes representativa de la producción nacional. El objetivo del índice es hacer parte de un conjunto 
de herramientas para el análisis de coyuntura, en particular, para la detección de canales de transmisión inflacionarios, 
de manera que permite estudiar el comportamiento de los precios de los productos desde el momento en que ellos 
ingresan a los canales de comercialización. 
 

PERSPECTIVA LEGAL 

 
El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario –INPEC- Regional Norte, en atención al objeto del presente proceso de 
contratación, requiere realizar un contrato para la adquisición de la papelería, productos de cafetería y útiles de oficina  
, para las áreas de trabajo de la Dirección Regional Norte Del INPEC, de conformidad con la normatividad colombiana, 
la cual establece las siguientes previsiones para las entidades del sector público:  
 
Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, artículo 2, que establece las modalidades de 
selección del contratista y su justificación y el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.1.5.2, la presente contratación se 
adelantará bajo la modalidad de "mínima cuantía", cuyo valor no excede el 10% de la mínima cuantía de la Entidad y 
en concordancia con el Artículo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisición en Grandes Superficies cuando se trate de mínima cuantía, 
se realizará la compra en la Tienda virtual de Estado Colombiano. 
.  
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En consideración a lo anterior, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario- INPEC Regional Norte está obligado a 
dar cumplimiento a dicha normatividad. 
 
6.2 ANÁLISIS DE LA OFERTA Y ANÁLISIS DE LA DEMANDA 
 
ANÁLISIS DE LA OFERTA 
 
Colombia Compra Eficiente identificó una muestra de 44 empresas distribuidoras de papelería y útiles de oficina 
utilizando las bases de datos del BPR y el SIREM de 2014. Las 20 empresas con mayores ventas concentraron el 
81% del total (ver Tabla 1). La empresa con mayor volumen de ventas es Distribuidora de Papeles S.A., seguido por 
Ofixpres S.A.S y Panamericana Outsourcing S.A.  
 
Colombia Compra Eficiente incluyó dentro de la muestra a los proveedores que resultaron adjudicados en el primer 
acuerdo marco de precios CCE- 135-1 AMP- 2014 y que tuvieran información a 2014 en el BPR y SIREM.  
 
Tabla 1 Empresas distribuidoras de papelería y útiles de oficina  
 

No Empresa  Ciudad  Ventas en millones  

1 Distribuidora de papeles S.A.  Bogotá D.C  $223.704  

2 Ofixpres S.A.S.  Bogotá D.C  $105.398  

3 Uniples S.A.  Envigado  $103.073  

4 Sumimas S.A.S.  Cota  $64.731  

5 Proveedora de Papeles Andina S.A.S  Yumbo  $61.904  

6 Delcop Colombia S.A.S  Bogotá D.C  $53.739  

7 Panamericana Outsourcing S.A.  Bogotá D.C  $44.475  

8 Central Papelera de Colombia S.A.S.  Bogotá D.C  $36.687  

9 Distribuidora el Faro Ltda.  Bogotá D.C  $36.287  

10 Latin Pack S.A  Mosquera  $16.777  

11 Rapid Cartuchos Ltda Cota  $16.252  

12 Redox Colombia S.A.S  Cali  $15.065  

13 Alpapel Ltda Bogotá D.C  $13.225  

14 Icopel Ltda Bogotá D.C  $9.928  

15 Distribuciones Topalxe Ltda Villavicencio  $9.567  

16 Papelería Cati Ltda Cali  $8.474  

17 Exprecards Ltda. C.I.  Bogotá D.C  $7.945  

18 Papelería los lagos Ltda Bogotá D.C  $7.316  

19 Institucional Star Services Ltda.  Bogotá D.C  $7.299  

20 Papelería Rodríguez Ltda.  Bogotá D.C  $4.979  

Total   $846,826  
Fuente: cálculos Colombia Compra Eficiente con base en el SIREM. 
 
ANÁLISIS DE LA DEMANDA 
 
a. HISTÓRICO DE LA ENTIDAD 
En los últimos tres (3) años, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario – INPEC, ha realizado las siguientes 
contrataciones en relación con el objeto contractual, así: 
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Año 
No. 
CONTRATO 

MODALIDAD DE 
CONTRATO 

CONTRATISTA 
VALOR DEL 
CONTRATO 

VALOR 
AVISO 

VALOR 
DEL IVA 

PÁGINA EN LA 
CUAL SE PAUTÓ 

2022 
ORDEN DE 
COMPRA 
93070 

Mínima cuantía 
Grandes 
superficies 

Panamericana 
Librería Y 
Papelería 

$18.380.590 NA NA 
www.colombiacompr
a.gov.co 

2021 
ORDEN DE 
COMPRA 
73644 

Mínima cuantía 
Grandes 
superficies 

Panamericana 
Librería Y 
Papelería 

$50.496.160 NA NA 
www.colombiacompr
a.gov.co 

2020 
ORDEN DE 
COMPRA 
45627 

Mínima cuantía 
Grandes 
superficies 

Panamericana 
Librería Y 
Papelería 

$6.056.604 NA NA 
www.colombiacompr
a.gov.co 

 
 
b. ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
         Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consultó en la página del SECOP procesos en otras entidades, encontrando 

algunos procesos con objeto similar, que comparten algunas características y sirven como referencia para analizar el 
mercado. 
 

 

AÑO ENTIDAD 
No. 
CONTRAT
O 

OBJETO CONTRATISTA 
VALOR 
TOTAL DEL 
CONTRATO 

2022 
HOSPITAL 
REGIONAL DE 
MONIQUIRA ESE 

CDS 2022 - 
SUM 

Suministro de elementos de oficina y 
papelería requeridos para el hospital 
regional de Moniquirá E.S.E.  

Orlando Corredor 
Ulloa 

$ 54.000.000  

2021 
Distribuciones 
aliadas 

MC-05-
CGR-TOL 
DE 2021 

Contratar la adquisición de productos 
papelería y útiles de escritorio para la 
gerencia departamental colegiada del 
Tolima. 

Distribuciones 
aliadas 

$ 5.811.296 

 

6.3 ANÁLISIS DE MERCADO 
 

Para estimar el presupuesto oficial, se solicitó cotización mediante correo electrónico a las siguientes empresas 
autorizadas como proveedoras en Grandes superficies de la tienda virtual del estado colombiano: 
 

● PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A  
● MAKRO SUPERMAYORISTA S.A.S 
● CENCOSUD COLOMBIA S.A. 
● COLOMBIANA DE COMERCIO S.A Y/O ALKOSTO S. A 
● FALABELLA COLOMBIA S.A. 

 
Teniendo en cuenta que de las anteriores entidades respondió a la solicitud de cotización la empresa PANAMERICANA 
LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A, se procede a establecer el presupuesto estimado para contratar la adquisición de la 
papelería, útiles de oficina, para las áreas de trabajo de la Dirección Regional Norte Del INPEC: 
 

ITEM 

CALSIF 

UNSPSC DESCRIPCION 

UD DE 

MEDIDA 

CANT 

REQ 

VALOR UNIT 

SIN IVA 

VALOR TOTAL SIN 

IVA 

CODIGO 

TVEC 

https://colombiacompra.coupahost.com/suppliers/show/151
https://colombiacompra.coupahost.com/suppliers/show/80
https://colombiacompra.coupahost.com/suppliers/show/83
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1 14111823 

Libro de actas de 200 folios con pasta dura en 

papel de encuadernación. Columnas impresas en 

verde o sepia y amplio espacio para registro. 

Dimensiones: Mínimo: 20 x 31 cm. Folios 200, hojas 

100. De excelente calidad. 

Unidad 

3 $ 15.200 $ 45.600 8009983 

2 14111823 

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel 

de encuadernación. Columnas impresas en verde o 

sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: 

Mínimo: 20 x 31 cm. Folios de 200, hojas 100. 

Excelente calidad. 

Unidad 

1 $ 41.000 $ 41.000 8013684 

3 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con 

tecnología alcalina de 75 gramos. Con cortes netos 

y perpendiculares; textura que permite un perfecto 

anclaje del tóner y no expande el punto de la 

impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de 

papel fotocopia tamaño carta de 75 g de 500 hojas, 

Excelente Calidad y Marca.  

Unidad 

21 $ 22.000 $ 462.000 8162182 

4 14111507 

Papel bond de alta blancura. Fabricado con 

tecnología alcalina de 75 gramos. Con cortes netos 

y perpendiculares; textura que permite un perfecto 

anclaje del tóner y no expande el punto de la 

impresión inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de 

papel fotocopia tamaño oficio de 75 g medida 21.6 

cm x 33 cm de 500 hojas, Excelente calidad y 

marca reconocida. 

Unidad 

27 $ 26.000 $ 702.000 8028196 

5 44122101 Banda elástica de caucho No. 22. Peso 1 kilogramo Unidad 2  $ 16.660 $ 33.320 8001316 

6 44121804 

Borrador de Nata no toxico, Excelente calidad y 

marca reconocida. 

Unidad 
2 $ 910 $ 1.820 8490750 

7 31201512 

Cinta pegante para empaque de polipropileno y 

adhesivo acrílico totalmente cristalino. De uso 

general e industrial. Medida de 48 mm x 40 mm. De 

excelente calidad (Marrón) 

Unidad 

2 $ 5.710 $ 11.420 900500746 

8 31201512 

Cinta pegante transparente de polipropileno y 

adhesivo acrílico totalmente cristalino. De uso 

general e industrial. Medias de 48 mm x 40 m. De 

excelente calidad.  

Unidad 

3 $ 5.240 $ 15.720 900500747 

9 48102109 Película Vinipel Transparente 30cm x 200 metros Unidad 2 $ 38.200 $ 76.400 8469442 

10 44122016 Ganchos legajadores plásticos x 20 unidades Unidad 2 $ 4.290 $ 8.580 8183435 

11 44121701 

Bolígrafo tinta negra, de características: - Barril 

transparente que permite ver el contenido de la 

tinta. – Sistema de escritura con tinta inkjoy.  – 

Escritura suave e intensa.  

Unidad 

127 $ 1.110 $ 140.970 8490639 

12 44121706 

Lápiz de grafito N° 2 con mina optima calidad 

triangular escritura negra, fabricado en madera 

excelente calidad y marca reconocida.  

Unidad 

177 $ 1.283 $ 227.091 8081186 

13 44103103 Tóner Referencia HP CF230A Unidad 1 $ 590.000 $ 590.000 900501028 

14 44103103 Tóner Referencia HP CF 283 A Unidad 1 $ 538.000 $ 538.000 8450052 

15 44103103 Tambor 32 A (CF 232 A)  Unidad 1 $ 655.600 $ 622.600 900511555 

16 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color amarillo, 

ideal para destacar textos sobre todo tipo de papel 

para realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con 

contenido mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g 

resistente a la acción de la luz y punta suave 

biselada elaborada en felpa acrílica. 

Unidad 

51 $ 1.640 $ 83.640 8022486 

17 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color azul, ideal 

para destacar textos sobre todo tipo de papel para 

Unidad 
50 $ 1.960 $ 98.000 8490875 
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realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido 

mayor a 5 g y menor o igual a 8,5 g resistentes a la 

acción de la luz y punta suave biselada elaborada 

en felpa acrílica. Excelente calidad y marca 

reconocida. 

18 44121716 

Resaltador delgado fluorescente color rosado, ideal 

para destacar textos sobre todo tipo de papel para 

realizar 1 trazo. Tinta a base de agua con contenido 

mayor a 5g y menor o igual a 8,5 g resistente a la 

acción de la luz y punta suave biselada elaborada 

en felpa acrílica. Excelente calidad y marca 

reconocida.  

Unidad 

50 $ 1.640 $ 82.000 900500877 

19 31162404 

Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/6 

en galvanizada. Excelente calidad y marca 

reconocida. 

Unidad 

5 $ 3.390 $ 20.550 900501590 

20 44122104 Clip Mariposa Gigante caja x 12 Unidad 7 $ 3.600 $ 25.200 8018417 

21 44121619 

Tajalápiz Manual Metálico, excelente calidad y 

marca reconocida. 

Unidad 
10 $ 680 $ 6.800 8490912 

22 44121618 

Tijeras metálicas multiusos de 7”, mínimo 17 cms 

de largo, mango plástico, Excelente calidad y marca 

reconocida. 

Unidad 

3 $ 6.300 $ 18.900 900516528 

23 44121615 

Cosedora manual Diseño compacto y liviano, 

dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm, peso 297 

grs, construcción metálica de alta resistencia, 

recubrimiento en pintura electrostática, capacidad 

de cosido de mínimo 25 hojas, utiliza grapa 

estándar (26/6), Excelente Calidad y Marca 

Reconocida 

 

2 $ 22.600 $ 45.200 8043200 

24 44101602 

Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura 

metálica, pines de acero, base antideslizante, 

depósito para residuos, con guía. Capacidad 20 

hojas 

 

4 $ 20.800 $ 83.200 8490859 

25 44121613 

Saca grapa con estructura metálica y acabado en 

plástico de alta duración. Remueva grapas estándar 

26/6 

Unidad 

13 $2.750 $ 35.750 900506083 

26 43201811 CD GRABABLE -R 700MB 80' Unidad 21 $ 4.000 $ 84.000 900500165 

VALOR TOTAL $ 4.098.851 

 

Teniendo en cuenta que la empresa PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A es un proveedor autorizado en 
Grandes Superficies de la tienda virtual del Estado Colombiano y fue la única que presento cotización de los productos 
solicitados es seleccionada como proveedor adjudicatario del presente proceso de contratación. 
 
7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
De acuerdo al resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para contratar la adquisición de papelería, útiles 
de oficina, para las áreas de trabajo de la Dirección Regional Norte Del INPEC. El valor del contrato corresponderá al 
valor asignado al proveedor adjudicado, es decir a la cotización de menor valor en la tienda virtual de Colombia Compra 
que para el presente proceso es la de PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A, por ser la única que presento 
cotización de los productos solicitados. De acuerdo con lo anterior el valor del contrato se estima en CUATRO 
MILLONES NOVENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UNO  PESOS M/CTE ($ 4.1098.851), 
distribuidos de la siguiente manera por Rubros: 
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RUBRO VALOR 

A-02-02-01-003-002 Rec 10 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS $1.250.600 

A-02-02-01-003-006 Rec 10 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO $ 146.350 

A-02-02-01-004-002 Rec 10 PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) $ 71.450 

A-02-02-01-004-005 Rec 10 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMÁTICA $164.150 

A-02-02-01-004-007 Rec 10 EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISIÓN Y COMUNICACIONES $ 84.00 

A-02-02-01-003-008 Rec 10 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. $2.382.301 

 $ 4.098.851 

 
8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
La disponibilidad presupuestal se respalda con el CDP- No. 2223 de fecha 28 de marzo de 2023, Unidad/Subunidad 
Ejecutora 12-08-00-300 INPEC-Regional Norte, posición catálogo de gastos A-02-02-01-003-002 Rec 10 Pasta o 
pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados ($ 1.246.800);  A-02-02-01-003-006 Rec 10 
Productos de caucho y plástico ( $146.350); A-02-02-01-004-002 Rec 10 Productos metálicos elaborados (excepto 
maquinaria y equipo)  ($ 71.450); A-02-02-01-004-005 Rec 10 Maquinaria de oficina, contabilidad e informática 
($165.950); A-02-02-01-004-007 Rec 10 Equipos y aparatos de radio, televisión y comunicaciones ($ 84.000) y A-02-
02-01-003-008 Rec.10 Otros bienes transportables N.C.P ($2.382.301). para un total de $ 4.098.851 , expedido por el 
Responsable de Presupuesto de La Regional Norte - INPEC., por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y OCHO 
MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UNO, PESOS M/CTE ($ 4.098.851). 
 
9. PLAZO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El proveedor debe entregar los bienes dentro de los 28 días siguientes a la colocación de la Orden de compra, según 
los tiempos definidos en la página 8 y 9 del Manual Términos y condiciones de  uso de la Tienda virtual del Estado 
Colombiano 
(www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tvec/20160721_terminos_y_condiciones_de_uso_de_tvec.p
df). 
 
 
 
10. FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato, corresponderá al valor asignado al proveedor adjudicado, es decir a la cotización de menor valor 
en la tienda virtual de Colombia Compra. 
 
Se hará el pago del 100% del valor del contrato. El valor del contrato que resulte del presente proceso será pagado de 
conformidad con las normas legales vigentes de la siguiente forma: 
 
El pago se efectuara una vez recibido a satisfacción los elementos en el lugar establecido según la ficha técnica, la 
cancelación se efectuará dentro de los Treinta (30) días calendario siguientes a la fecha de radicación de la factura 
previa revisión de la Unidad Ejecutora que tiene a cargo la recepción, verificación y aprobación de la misma con sus 
soportes, en concordancia con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario y a la aprobación de los mismos 
en la Dirección de Gestión Corporativa, previa disponibilidad de PAC. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tvec/20160721_terminos_y_condiciones_de_uso_de_tvec.pdf
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tvec/20160721_terminos_y_condiciones_de_uso_de_tvec.pdf
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Dicha presentación de factura por parte del contratista debe ir acompañada de la constancia que expedirá el supervisor 
del contrato, igualmente deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema 
de seguridad social integral, así como los propios del SENA ICBF y Cajas de Compensación Familiar cuando 
corresponda.  
 
11. DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Barranquilla Calle. 74 No. 56-36 edificio INVERFIN 
Ofc. 901, Regional Norte INPEC. 
 
12. LUGAR DE EJECUCIÓN 

 
El lugar de ejecución será en la Ciudad de Barranquilla, Calle. 74 No. 56-36 edificio INVERFIN Ofc. 901 sede Regional 
Norte INPEC. 
 
13. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con el INPEC, además de las obligaciones 
contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus Decretos reglamentarios a: 
 
a) Realizar la entrega de los bienes contratados, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas, en 

los plazos y condiciones económicas y técnicas señaladas en los estudios previos. 
b) Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente documento en los términos 

y condiciones pactados. 
c) Todas las demás que apliquen según la Tienda Virtual del Estado Colombiano 
 
13.2 OBLIGACIONES DEL INPEC 

 
El INPEC Regional Norte se obliga para con el Contratista a: 
a) Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales a 

través del Supervisor del Contrato.  
b) Expedir la certificación del recibo a satisfacción, en cumplimiento del objeto contractual pactado, cuando haya lugar 

a ello para efectos del pago, de conformidad con lo señalado en el contrato sobre la ejecución del mismo. 
c) Realizar los trámites necesarios para procurar que el contratista reciba oportunamente el valor de los bienes 

entregados a la Entidad. 
d) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos establecidos en el artículo 

15 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, (Ley 1437 de 2011). 
e) Todas las demás que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en la invitación pública, la oferta 

y el contrato. 
f) Todas las demás que apliquen según la Tienda Virtual del Estado Colombiano 

 
14. ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

 
El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC- Regional Norte, identifica los riesgos asociados al Proceso de 
Contratación, para lo cual se adjunta tabla de matriz de riesgos.  





No. 
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a
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o Descripción de que 
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 d

e
l 

R
ie

s
g

o

C
a

te
g

o
ri

a

¿A quien se le 
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Controles a ser 
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Probabilidad Impacto
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a
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n
 d
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l 
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e
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g

o

C
a

te
g

o
rí

a

¿Afecta la 

ejecución del 

contrato?

Persona 

responsable 

de 

implementar 

el 

tratamiento

Fecha 

estimada 

en que se 

inicia el 

tratamiento

Fecha 

estimada en 

que se 

completa el 

tratamiento

Como se realiza el 

monitoreo?

Periodici

dad del 

monitore

o

1
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E
x
te
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o
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e
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n
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p
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c
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n
a

l Que no sea aceptada 

la orden de compra 

por el almacen de 

Grandes Superficies 

seleccionado

Imposibilidad de 

satisfacer la 

necesidad en el 

tiempo establecido

Improbable - 2 Mayor - 4 6 Alto INPEC

Estudio  de mercado, 

mediante el cual se 

invita a cotizar a las 

grandes superficies 

habilitadas por 

Colombia compra 

eficiente, con el fin de 

corroborar el 

ofrecimiento. 

Raro - 1 Mayor- 4 5 Medio No

Área 

Requirente, 

Responsable 

de Estudio 

de mercado 

mar-29 abr-29

Adecuado estudio del 

mercado y atención a 

las observaciones en 

la etapa de 

cotizaciones, así como 

revisión diaria del 

correo electrónico 

habilitado para recibir 

observaciones y 

respuesta a las 

mismas de manera 

oportuna

Durante 

el término 

de 

duración 

de la 

etapa 

precontra

ctual 

proceso, 

estudios 

previos 
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n
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l

Que se presenten 

reclamos de terceros 

sobre la selección del 

oferente que retrasen 

la comunicación de 

aceptación del 

contrato

Demora en la 

ejecución del contrato
Raro - 1 Mayor - 4 5 Medio INPEC

Selección de la oferta 

más favorable de 

conformidad con los 

lineamientos 

establecidos por 

Colombia Compra 

Eficiente.

Raro - 1 Moderado-3 4 Bajo No

Área 

Requirente mar-29 abr-29

Selección objetiva de 

las ofertas - 

imparcialidad en las 

evaluaciones

Durante 

el término 

de 

duración 

de la 

etapa 

precontra

ctual 

proceso

3
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n
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l

E
x
te
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o

E
je

c
u

c
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n

R
e

g
u
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ri
o

Modificación en la 

legislación tributaria - 

creación de un nuevo 

impuesto o gravamen

El contratista deberá 

asumir mayores 

costos

Improbable - 2 Menor - 2 4 Bajo INPEC

Estudio de las normas 

tributarias que se 

expidan sobre la 

materia, especificar 

en la Orden de 

compra los 

gravamenes a que 

haya lugar

Raro - 1 Menor-2 3 Bajo Si
Supervisor 

del contrato
mar-29 abr-29

Actualización sobre las 

normas tributarias que 

regulan el servicio o 

bien requerido

Durante 

el término 

de 

ejecución 

del 

contrato

4

G
e
n
e
ra

l
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o

E
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c
u

c
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n

O
p

e
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c
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n
a

l

Inadecuado 

seguimiento por parte 

del supervisor del 

contrato

Incumplimiento del 

contratísta, perdida 

de recursos de la 

entidad.

Improbable - 2 Mayor - 4 6 Alto INPEC

Comunicación 

completa y oportuna 

de la designación de 

supervisión y las 

obligaciones por parte 

del Supervisor 

Raro - 1 Menor-2 3 Bajo Si
Supervisor 

del contrato
mar-29 abr-29

Oportunidad en la 

presentación de los 

informes de 

supervisión.

Durante 

el término 

de 

ejecución 

del 

contrato

5

E
s
p

e
c
if
ic

o

In
te

rn
o

E
je

c
u

c
ió

n

O
p

e
ra

c
io

n
a

l Demora en el Tramite 

de pago de las 

Facturas por 

radicación tardia de 

los documentos por 

parte del contratista 

Sanciones a la 

Entidad por no 

cumplimiento del PAC

Improbable - 2 Mayor - 4 6 Alto CONTRATISTA

Establecer tiempo 

para radicación de 

facturasy explicar de 

forma clara los 

documentos adjuntos.

Raro - 1 Menor-2 2 Medio Si Supervisor 

del contrato

mar-29 abr-29

Seguimiento por parte 

del Supervisor para 

que el contratista 

realice la radicación de 

su facturas

Durante 

el término 

de 

ejecución 

del 

contrato

6

E
s
p

e
c
if
ic

o

In
te

rn
o

Ej
ec

u
ci

ó
n

O
p

er
ac

io
n

al

Demora en el pago 

por no radicación de 

las cuentas en 

tesorería por parte del 

Supervisor del 

contrato

Reclamación legales 

por parte del 

contratista

Raro - 1 Mayor - 4 5 Bajo INPEC

Comunicación 

Completa y Oportuna 

del Manual de 

Contratación del 

INPEC, el cual 

contiene la 

obligaciones de los 

Supervisores

Raro - 1 Menor-2 3 Bajo Si

Contratista

Supervisor 

del contrato
mar-29 abr-29

Oportunidad en la 

presentación de la 

Factura y los 

documentos anexos 

Durante 

el término 

de 

ejecución 

del 

contrato

7

E
s
p

e
c
if
ic

o

E
x
te

rn
o

E
je

c
u

c
ió

n

O
p

e
ra

c
io

n
a

l

Deficiencias en 

planeación y logística 

para el cumplimiento 

del contrato

Incumplimiento del 

contratísta, perdida 

de recursos de la 

entidad.

Improbable - 2 Mayor - 4 6 Alto CONTRATISTA

Desde el Estudio de 

mercado indicar 

claramente las 

especificaciones 

técnicas de los 

bienes. 
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OBJETO: 

ADQUISICIÓN DE ´PRODUCTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y PRODUCTOS DE CAFETERÍA PARA LAS DIFERENTES ÁREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL NORTE.

GERALDINE AMARIS MILLAN

 23 de marzi del 2023
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INPEC - Regional Norte
N.I.T. 802008282
ORDEN DE COMPRA

PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A.
N.I.T. 830037946
Cll. 64 No.93-95
Bogotá, Cundinamarca
Atte: July Andrea Mendez Sierra
gobiernovirtual@panamericana.com.co
Teléfono: +57 1 2916900 256

Número de Orden
No de Instrumento
Instrumento agregación
Fecha de Emisión
Fecha de Vencimiento
Comprador
Ordenador del gasto
Supervisor
Teléfono
Detalle de Entrega
Gravámenes adicionales

Justificación

107151 
CCE-GS-2018-1 
Grandes Superficies 
31/03/23 
28/04/23 
Francisco Barreto Fandiño 
Francisco Barreto Fandiño 
GERALDINE AMARIS MILLAN 
3045829310 
 
EXENTO DE IVA ART 130 DE LA LEY 633 DEL 2000.

RETEFUENTE Y RETEICA POR COMPRA Y DEMAS DESCUENTOS DE
LEY. 

ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA
PARA LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION
REGIONAL NORTE. 

Enviar a
INPEC - Regional Norte
CALLE 74 #56-36 PISO 9
BARRANQUILLA
Atte: Francisco Barreto Fandiño

p8009983 04/10/2023

p8013684 04/15/2023

p8162182 04/10/2023

p8028196 04/10/2023

p8001316 04/10/2023

p8490750 04/10/2023

p900500746 04/10/2023

p900500747 04/10/2023

p8469442 04/10/2023

p8183435 04/10/2023

p8490639 04/10/2023

p8081186 04/10/2023

p900501028 04/05/2023

p900511555 04/20/2023

p8450052 04/05/2023

p8022486 04/10/2023

p8490875 04/10/2023

p900500877 04/10/2023

p900501590 04/10/2023

p8018417 04/10/2023

p8490912 04/10/2023

p900516528 04/30/2023

p8043200 04/30/2023

p8490859 04/30/2023

p900506083 04/15/2023

Facturar a
INPEC - Regional Norte
CALLE 74 #56-36 PISO 9
BARRANQUILLA,
Atte: Francisco Barreto Fandiño

Línea Presupuesto Descripción Cant. Unidad Precio Total
1 CDP 2223 GSF01-LIBRO ACTAS 200 FO. ECONOMICO OFICIO cod: 8009983 3.0 Unidad 18.088,00 54.264,00

2 CDP 2223 GSF01-LIBRO ACTAS 400 FOLIOS ECONOMICO cod: 8013684 1.0 Unidad 48.790,00 48.790,00

3 CDP 2223 GSF01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA REPROGRAF cod: 8162182 15.0 Unidad 26.180,00 392.700,00

4 CDP 2223 GSF01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 GR REPROGRAF cod: 8028196 16.0 Unidad 30.940,00 495.040,00

5 CDP 2223 GSF01-BANDAS DE CAUCHO BOLSA 1 KILO cod: 8001316 1.0 Unidad 19.825,00 19.825,00

6 CDP 2223 GSF01-BORRADOR NATA SUELTO PZ-20 cod: 8490750 4.0 Unidad 1.083,00 4.332,00

7 CDP 2223 GSF01-CINTA POLIPROPILENO MARRON 48X40 MTS. cod: 900500746 4.0 Unidad 6.795,00 27.180,00

8 CDP 2223 GSF01-CINTA POLIPROPILENO 48X40 MTS. TRANS. cod: 900500747 4.0 Unidad 6.236,00 24.944,00

9 CDP 2223 GSF01-PELICULA VINIPEL TRANSPARENT 30X200 MTS cod: 8469442 1.0 Unidad 45.458,00 45.458,00

10 CDP 2223 GSF01-GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQ X 20 BEBA cod: 8183435 4.0 Unidad 5.105,00 20.420,00

11 CDP 2223 GSF01-BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100 RETRACTI cod: 8490639 50.0 Unidad 1.321,00 66.050,00

12 CDP 2223 GSF01-LAPIZ N.2 HB UNIDAD cod: 8081186 78.0 Unidad 1.283,00 100.074,00

13 CDP 2223 GSF01-TONER H.P. CF230A NEGRO 30A M227 cod: 900501028 1.0 Unidad 702.100,00 702.100,00

14 CDP 2223 GSF01-TAMBOR CREACION DE IMAGENES HP 32A CF232A cod: 900511555 1.0 Unidad 740.894,00 740.894,00

15 CDP 2223 GSF01-TONER H.P CF283A NEGRO LJ M201DW/M127FN cod: 8450052 1.0 Unidad 640.220,00 640.220,00

16 CDP 2223 GSF01-RESALTADOR AMARILLO ERGONOMICO SPEKTRA cod: 8022486 24.0 Unidad 1.952,00 46.848,00

17 CDP 2223 GSF01-RESALTADOR ROSADO ERGONOMICO SPEKTRA cod: 8490875 20.0 Unidad 1.952,00 39.040,00

18 CDP 2223 GSF01-RESALTADOR AZUL VISION AZOR cod: 900500877 20.0 Unidad 2.332,00 46.640,00

19 CDP 2223 GSF01-GANCHO COSEDORA STANDAR 26/6 X5000 cod: 900501590 5.0 Unidad 4.891,00 24.455,00

20 CDP 2223 GSF01-CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 cod: 8018417 5.0 Unidad 4.284,00 21.420,00

21 CDP 2223 GSF01-TAJALAPIZ METALICO SENCILLO cod: 8490912 8.0 Unidad 809,00 6.472,00

22 CDP 2223 GSF01-TIJERAS MAPED ESSENTIAL GREEN 17CM cod: 900516528 3.0 Unidad 7.497,00 22.491,00

23 CDP 2223 GSF01-COSEDORA RANK 220 1041 20 HOJAS cod: 8043200 2.0 Unidad 26.894,00 53.788,00

24 CDP 2223 GSF01-PERFORADORA NHITAN 2 HUECOS 20 HOJAS cod: 8490859 3.0 Unidad 24.752,00 74.256,00

25 CDP 2223 GSF01-SACAGANCHOS PLAST/METALICO GIPAO cod: 900506083 11.0 Unidad 3.273,00 36.003,00

26 CDP 2223 GSF01-CD GRABABLE R 700MB 80' 52X UNIDAD VERBA cod: 900500165 15.0 Unidad 5.355,00 80.325,00
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p900500165 04/10/2023
Línea Presupuesto Descripción Cant. Unidad Precio Total

3.834.029,00 COP
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INPEC - Regional Norte
N.I.T. 802008282
ORDEN DE COMPRA

PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A.
N.I.T. 830037946
Cll. 64 No.93-95
Bogotá, Cundinamarca
Atte: July Andrea Mendez Sierra
gobiernovirtual@panamericana.com.co
Teléfono: +57 1 2916900 256

Número de Orden
No de Instrumento
Instrumento agregación
Fecha de Emisión
Fecha de Vencimiento
Comprador
Ordenador del gasto
Supervisor
Teléfono
Detalle de Entrega
Gravámenes adicionales

Justificación

107151 
CCE-GS-2018-1 
Grandes Superficies 
31/03/23 
28/04/23 
Francisco Barreto Fandiño 
Francisco Barreto Fandiño 
GERALDINE AMARIS MILLAN 
3045829310 
 
EXENTO DE IVA ART 130 DE LA LEY 633 DEL 2000.

RETEFUENTE Y RETEICA POR COMPRA Y DEMAS DESCUENTOS DE
LEY. 

ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA
PARA LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION
REGIONAL NORTE. 

Enviar a
INPEC - Regional Norte
CALLE 74 #56-36 PISO 9
BARRANQUILLA
Atte: Francisco Barreto Fandiño

p8009983 04/10/2023

p8013684 04/15/2023

p8162182 04/10/2023

p8028196 04/10/2023

p8001316 04/10/2023

p8490750 04/10/2023

p900500746 04/10/2023

p900500747 04/10/2023

p8469442 04/10/2023

p8183435 04/10/2023

p8490639 04/10/2023

p8081186 04/10/2023

p900501028 04/05/2023

p900511555 04/20/2023

p8450052 04/05/2023

p8022486 04/10/2023

p8490875 04/10/2023

p900500877 04/10/2023

p900501590 04/10/2023

p8018417 04/10/2023

p8490912 04/10/2023

p900516528 04/30/2023

p8043200 04/30/2023

p8490859 04/30/2023

p900506083 04/15/2023

Facturar a
INPEC - Regional Norte
CALLE 74 #56-36 PISO 9
BARRANQUILLA,
Atte: Francisco Barreto Fandiño

Línea Presupuesto Descripción Cant. Unidad Precio Total
1 CDP 2223 GSF01-LIBRO ACTAS 200 FO. ECONOMICO OFICIO cod: 8009983 3.0 Unidad 15.200,00 45.600,00

2 CDP 2223 GSF01-LIBRO ACTAS 400 FOLIOS ECONOMICO cod: 8013684 1.0 Unidad 41.000,00 41.000,00

3 CDP 2223 GSF01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA REPROGRAF cod: 8162182 21.0 Unidad 22.000,00 462.000,00

4 CDP 2223 GSF01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 GR REPROGRAF cod: 8028196 27.0 Unidad 26.000,00 702.000,00

5 CDP 2223 GSF01-BANDAS DE CAUCHO BOLSA 1 KILO cod: 8001316 2.0 Unidad 16.660,00 33.320,00

6 CDP 2223 GSF01-BORRADOR NATA SUELTO PZ-20 cod: 8490750 4.0 Unidad 910,00 3.640,00

7 CDP 2223 GSF01-CINTA POLIPROPILENO MARRON 48X40 MTS. cod: 900500746 2.0 Unidad 5.710,00 11.420,00

8 CDP 2223 GSF01-CINTA POLIPROPILENO 48X40 MTS. TRANS. cod: 900500747 3.0 Unidad 5.240,00 15.720,00

9 CDP 2223 GSF01-PELICULA VINIPEL TRANSPARENT 30X200 MTS cod: 8469442 2.0 Unidad 38.200,00 76.400,00

10 CDP 2223 GSF01-GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQ X 20 BEBA cod: 8183435 2.0 Unidad 4.290,00 8.580,00

11 CDP 2223 GSF01-BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100 RETRACTI cod: 8490639 127.0 Unidad 1.110,00 140.970,00

12 CDP 2223 GSF01-LAPIZ N.2 HB UNIDAD cod: 8081186 177.0 Unidad 1.283,00 227.091,00

13 CDP 2223 GSF01-TONER H.P. CF230A NEGRO 30A M227 cod: 900501028 1.0 Unidad 590.000,00 590.000,00

14 CDP 2223 GSF01-TAMBOR CREACION DE IMAGENES HP 32A CF232A cod: 900511555 1.0 Unidad 622.600,00 622.600,00

15 CDP 2223 GSF01-TONER H.P CF283A NEGRO LJ M201DW/M127FN cod: 8450052 1.0 Unidad 538.000,00 538.000,00

16 CDP 2223 GSF01-RESALTADOR AMARILLO ERGONOMICO SPEKTRA cod: 8022486 51.0 Unidad 1.640,00 83.640,00

17 CDP 2223 GSF01-RESALTADOR ROSADO ERGONOMICO SPEKTRA cod: 8490875 50.0 Unidad 1.640,00 82.000,00

18 CDP 2223 GSF01-RESALTADOR AZUL VISION AZOR cod: 900500877 50.0 Unidad 1.960,00 98.000,00

19 CDP 2223 GSF01-GANCHO COSEDORA STANDAR 26/6 X5000 cod: 900501590 5.0 Unidad 4.110,00 20.550,00

20 CDP 2223 GSF01-CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 cod: 8018417 7.0 Unidad 3.600,00 25.200,00

21 CDP 2223 GSF01-TAJALAPIZ METALICO SENCILLO cod: 8490912 10.0 Unidad 680,00 6.800,00

22 CDP 2223 GSF01-TIJERAS MAPED ESSENTIAL GREEN 17CM cod: 900516528 3.0 Unidad 6.300,00 18.900,00

23 CDP 2223 GSF01-COSEDORA RANK 220 1041 20 HOJAS cod: 8043200 2.0 Unidad 22.600,00 45.200,00

24 CDP 2223 GSF01-PERFORADORA NHITAN 2 HUECOS 20 HOJAS cod: 8490859 4.0 Unidad 20.800,00 83.200,00

25 CDP 2223 GSF01-SACAGANCHOS PLAST/METALICO GIPAO cod: 900506083 13.0 Unidad 2.750,00 35.750,00

26 CDP 2223 GSF01-CD GRABABLE R 700MB 80' 52X UNIDAD VERBA cod: 900500165 18.0 Unidad 4.500,00 81.000,00
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p900500165 04/10/2023
Línea Presupuesto Descripción Cant. Unidad Precio Total

4.098.581,00 COP




