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' MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

. POLICIA NACIONAL

crsoor  METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA
16-£CD-003 GRUPO CONTRATOS

AREAD-GRUCO - 201

Monteria, 07 de febrero de 2025

Sefora capitan

DIANIS PAOLA ORTEGA BUELVAS
Jefe Grupo Logistico

CL 29 5-61

Monteria

Sefor subintendente

CARLOS ANDRES FLOREZ SANCHEZ
Responsable activos fijos en servicio DECOR
Calle 27 4-08

Monteria

Asunto: notificacién supervisores orden de compra 141420

En observancia de los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 y teniendo en cuenta el Capitulo XII,
supervisién /interventoria de la Resolucién 00090 del 15 de enero 2018, por la cual se Actualiza,
Modifica y Complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante
resoluciéon 03049 del 2014, y dando aplicabilidad al Acuerdo Marco de Precios CCE-197-AMP-2021
para la adquisicién de Elementos para la Atencién, Prevencion y Mitigacién del Riesgo y de
Emergencias, en la Clausula 6 Actividades de la Entidad Compradora en la Operacion Secundaria.
Numeral 6.15) El supervisor o interventor de la Orden de Compra debe: (i) verificar que los elementos
para la adquisicién de emergencia cumplen con las especificaciones técnicas establecidas en los
pliegos de condiciones del Acuerdo Marco y del presente documento; (ii) solicitar al Proveedor
adjudicado allegar las garantias de cumplimiento que respaldaran las obligaciones derivadas de la
Orden de Compra de conformidad con lo establecido en la Clausula 18 numeral 18.2; (iii) tramitar ante
el area competente de la Entidad Compradora la aprobaciéon de las garantias allegadas por el
Proveedor para el inicio de la ejecucién de la Orden de Compra; dicha aprobacion debera ser
realizada por la Entidad Compradora durante los TRES (3) DIAS HABILES siguientes al recibo de la
garantia de cumplimiento. En caso, de que la Entidad Compradora requiera modificar las fechas de
solicitud de entrega y el Proveedor este de acuerdo, se dejara constancia por escrito firmado por las
partes, en la que se referira la justificacion de dicho cambio. El Supervisor o Interventor de la Orden de
Compra debera verificar si la modificacién de las fechas de solicitud de entrega requerird modificacion
de la vigencia de la Orden de Compra, y en ese caso debera tramitar la respectiva modificacion; (iv)
suscribir el acta de inicio de la Orden de Compra con el Proveedor durante los TRES DIAS HABILES
siguientes a la colocacion de dicha Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano;(v)
verificar que el Proveedor cumpla a satisfacciéon con lo solicitado por la Entidad Compradora y lo
establecido en la Ley o declarar los incumplimientos respectivos; (vi) Recibir los bienes y servicios y
las cantidades que fueron requeridas en la Solicitud de Cotizacion; (vii) Colombia Compra Eficiente
podra solicitar al supervisor de la Entidad Compradora cuando lo requiera, informacién sobre la
ejecucién de la Orden de Compra, (viii) Una vez terminado el plazo de la Orden de Compra, el
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supervisor debera finalizar y liquidar la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano;
(ix) todas las demas actividades que deriven de la ejecucion de la Orden de Compra.

Le informo que este comando delegd en ustedes la supervision de la orden de compra que mas
adelante se relaciona asi:

OBJETO: Servicio de mantenimiento y recarga de extintores de la Policia Nacional -centros de trabajo
de la Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria y Departamento de Policia Cérdoba.

VALOR ORDEN DE COMPRA: doce millones novecientos ochenta y siete mil ciento sesenta y nueve
pesos con seis centavos ($ 12.987.169,06) M/CTE. Recurso 10 vigencia fiscal 2025.

UNIDAD RUBRO BIEN O SERVICIO R-10
MEMOT | 02-02-02-008-007 | Servicios de Manteniendo, reparacion €| g 775557 0g
instalacion (Excepto servicios de construccion)
Servicios de Manteniendo, reparacion e
DECOR | 02:02:02-008-007 | . cmiacion (Excepto servicios de construccién) 7.213,841.98
TOTAL RECURSOS 12.987.169,06

Sera de obligatorio cumplimiento el desarrollo de las diferentes actividades que le corresponden
como supervisores del presente contrato, en atencién a la Resolucion No. 00090 del 15/01/2018
emanada de la Direccién General Policia Nacional “Por medio de la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion
03049 de 2014”", que en el Capitulo XII “SUPERVISION/INTERVENTORIA”,

2. FACULTADES DE LOS SUPERVISORES, INTERVENTORES y COORDINADORES
2.1 Generales
Corresponde a los supervisores, interventores y coordinadores:

1. Exigir al contratista o conveniente el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato o
convenio.

2. Impartir instrucciones al contratista o conviniente sobre el cumplimiento de las obligaciones.

3. Exigir la informacion que considere necesaria con el fin de abordar las obligaciones que su
actividad le demanda, con pleno conocimiento de los distintos aspectos contractuales.

4. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones, Las érdenes o instrucciones que imparta son de
obligatorio Cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado en el
correspondiente acuerdo contractual o convencional.

5. Sugerir las medidas y efectuar las recomendaciones que considere necesarias para la mejor
ejecucion del acuerdo.

6. Verificar que todos los documentos (actas, informes, certificaciones, facturas, Ordenes. entre otros)
que se generen en desarrollo de un contrato o convenio estén numerados y fechados y que ellos se
relacionen en el caso de ser procedente. Los anexos que haran parte de los mismos.

7. Verificar qua los sitios de entrega de elementos, ubicacién de materiales, prestacion de servicios,
corresponda al sefialado en el contrato o convenio.
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8. Elaborar todas las actas que se requieran en desarrollo del contrato o convenio, las que deben ser
fechadas en la oportunidad en que se levantan y a su vez suscritas por él. Por el contratista (contrato)
o quien represente al conveniente (convenio), y en aquellos eventos en que se requiera, por el
ordenador gasto de la respectiva unidad policial.

9. Gestionar la expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuando se requiera la
adicion del valor del contrato o convenio con sujecion a las restricciones a que se refiere el numeral 3
del Capitulo VIl de este Manual, y que ésta haya sido previamente autorizada por el ordenador del
gasto de la respectiva unidad policial. La restriccion cuestion, no sera aplicable cuando se trate de
darle continuidad a la interventoria, en atencion a lo previsto en el articulo 85 de la Ley 1474 da 2011.

10. Dar traslado al respectivo ordenador del gasto. Las peticiones del contratista o conveniente que
impliquen reconocimiento o autorizacion de actividades que generen gastos no previstos dentro del
contrato o convenio.

11. Tramitar las solicitudes presentadas por contratista durante ejecucion del contrato en forma
perentoria y a la mayor brevedad posible, con el propésito de evitar la configuracion del silencio
administrativo positivo (N° 16 art. 25 Ley 80/93) y las sancionas que ello conlleva.

12. Recibir y aceptar los bienes servicios contratados o convenidos. Acorde con las caracteristicas y
especificaciones previstas en el respectivo contrato o convenio. Y proceder a su devolucion en el
evento que estas no se adecuen a los términos de los mismos, dejando las respectivas constancias.

13. Adelantar los tramiles que se requieran para liquidacién del contrato o convenio dentro de los
plazos previstos para ellos, adviniendo de ser necesario al area de contratos, grupo de contratos o
dependencia encargada de la actividad contractual en la respectiva unidad policial, la inminencia del
vencimiento del plazo para el efecto, para que ésta adopte las medidas que la situacion amerite.

14. Las demas que se relacionen con el ejercicio de la actividad de supervision, interventoria o
coordinacion, que sean inherentes a los derechos y deberes de la unidad policial que representan (art.
4 Ley 80793).

Articulo 3 FUNCIONES DE LOS SUPERVISORES O INTERVENTORES: las funciones del
supervisor o interventor de un contrato o convenio involucran actividades de caracter administrativo,
técnico, financiero y legal encaminadas a verificar el cumplimiento de los compromisos contractuales
y la satisfacciéon de los intereses estatales, de conformidad con lo sefialado en el Articulo 3° del
estatuto contractual.

Por lo anterior, el supervisor ejercera las siguientes funciones:

A. De caracter Administrativo:

1. Acopiar la documentacion producida en la etapa previa al contrato, con el propésito de contar con la
mayor informacion sobre el origen del mismo.

2. Efectuar el acompanamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitando que
sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

3. Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idonea del objeto contratado.

4. \lerificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato.

Pagina 3 de 7



GS-2025-008976-MEMOT

5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion del
contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes
presentadas.

6. Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniendola a
disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia
que haga sus veces.

7. Programar y coordinar segin corresponda reuniones periodicas para analizar el estado de
ejecucion y avance del contrato o convenio.

8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad social, seguridad industrial y sistema de gestion
de la seguridad y salud en el trabajo, en lo que corresponda.

9. Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razon del
contrato o convenio celebrado, informando en forma peridédica a la dependencia encargada de
contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre la
ejecucién del contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negociar o convencional.

12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en la ejecucién del contrato indicando la actividad desplegada en materia del control de
ejecucion del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las
sanciones previstas en el acuerdo.

B. De caracter técnico:

1. Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato. Constatar, segun sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios,
calculos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las condiciones
e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

3. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliqguen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion del
respectivo ordenador, previo concepto del supervisor/interventor.

4. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes que
se considere pertinentes.

5. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes,
insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los ensayos o pruebas
necesarias para el control de los mismos.

6. \Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.
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7. Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, ordenes e instrucciones
impartidas durante el plazo de ejecucion del contrato.

8. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las
normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo
contrato.

10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de
prestacion del servicio a satisfaccion.

11. Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

C. De caracter Financiero:

1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y
verificar su correcta inversion. Para este efecto, debera exigir, segin corresponda, la presentacion del
programa de utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion del contrato, el programa de flujo
de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo.

2. Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se
abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracién de los recursos entregados al contratista
a titulo de anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia.

3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronologico de los
mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

4. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato, con el fin de que se
analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revision
de precios.

5. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

D. De caracter legal:

1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga sus
veces, la constitucion y aprobacién de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion
del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias
requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion.

2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del contrato.

3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que haya
lugar.

4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida el
acta de iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo
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contractual o convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga
sus veces.

5. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del
contrato y proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan.
Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que
corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos
efectuados al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad.

6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicién del contrato,
su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual,
emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera allegarse a la
dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacién no inferior a cinco dias habiles
de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, con el fin de que se adelanten los
tramites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o convenio.
8. Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que soélo corresponde al ordenador.

9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualquier situacion que no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor
con el contratista a fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal que
emplee para la ejecucion del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social
integral y el pago de los aportes parafiscales.

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucion y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado
en el Decreto 2090 de 1989 y demas normas que regulen la materia.

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y
legales le correspondan.

COMPROMISOS GENERALES:

. Realizar entrega de los informes de supervision de acuerdo con la periodicidad requerida en el
contrato, por parte del supervisor.

. Presentar la evaluacion y reevaluacion de proveedores por parte del supervisor, con el tltimo
informe de supervision del contrato.

. Presentacion del acta de liquidacién debidamente diligenciada la cual debe cumplir con los
requisitos y términos establecidos en la normatividad legal y reglamentacion vigente.

. Los sefiores supervisores de contratos deberan cargar en la plataforma SECOPII los informes
de supervision cumpliendo con la periodicidad requerida en el contrato y en observancia al decreto
1082 del 26 de mayo 2015 SUBSECCION 7 ARTICULO 2.2.1.1.1.7.1 PUBLIDAD EN EL SECOP II.

. Con el animo de dar cumplimiento a la Ley 1474 del 12/07/2011, los sefiores supervisores que
se ausenten de sus funciones en cualquier novedad administrativa que se les presente y que impida
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cumplir con sus funciones como supervisor, debera realizar entrega de sus funciones y
responsabilidades al funcionario que le recibe el cargo, realizando la induccion necesaria con el fin de
no ver interrumpida la supervision al contrato.

. Asistir de manera indelegable a las reuniones de supervisores de contratos ordenadas por el
sefior subcomandante de la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria.

. Presentar ante el grupo de contratos de manera fisica el acta de inicio del proceso contractual
(cuando aplique) y asi mismo publicarla en el secop2 y/o en la tienda virtual del estado colombiano.

Atentamente,

Firmado digitalmente por:

Nombre: Gimi Ernesto Palacios Narvaez

Grado: Coronel

Cargo: Comandante Policia Metropolitana
Ceédula: 80066969

Dependencia: Comando Memot

Unidad: Metropolitana San Jeronimo De Monteria
Correo: gimi.palacios@correo.policia.gov.co
7/02/2025 3:48:06 p. m.

Anexo: orden de compra 141420

CL 29 5-61

Teléfono: 7812525
memot.gruco@policia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA
GRUPO DE CONTRATOS
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Monteria, 13 de febrero de 2025

Sefiora

MARIA TERESA ACONCHA DE GOMEZ
Representante Legal JM GRUPO EMPRESARIAL S.AS
CR 11 14 80

facturacion@jmgrupoempresarial.com

Valledupar, Cesar

Asunto: Envio aprobacion garantia Unica, registro presupuestal y datos del supervisor de la orden de compra
141420.

Respetuosamente me permito enviar aprobacién garantia Unica de la orden de compra 141420 del
05/02/2025, suscrito entre la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria y la firma JM GRUPO
EMPRESARIAL S.A.S., cuyo objeto es “Servicio de mantenimiento y recarga de extintores de la Policia
Nacional -centros de trabajo de la Policia Metropolitana de San Jerénimo de Monteria y Departamento de
Policia Cérdoba, de igual manera se remite copia del Registro presupuestal 5425 del 07/02/2025, esta
documentacién podra ser consultada en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para la facturacién debera tener en cuenta la circular No. 016 del 09/03/2021 del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, por medio del cual se implementa el “Modelo de Recepcion de Facturas de Venta, Notas
Débitos y/o Notas Créditos”, la cual es de obligatorio cumplimiento a partir del 01 de abril de 2021, siendo
que apropie para el efecto la Directiva Presidencial No. 09 del 17/09/2020 “Lineamientos para el pago a
los proveedores del estado” y la Resolucién No. 000042 del 05/05/2020 “Por la cual se desarrollan los
sistemas de facturacion, los proveedores tecnologicos, el registro de la factura electronica de venta como
titulo valor, se expide el anexo técnico de la factura electronica de venta y se dictan otras disposiciones
en materia de sistemas de facturacion.”

Lo anterior, con el fin se dé inicio y se cumpla el plazo de ejecucién establecido, en coordinacion con los
supervisores de la orden de compra, sefiora capitan Dianis Paola Ortega jefe grupo de logistica celular
3023549167 y Subintendente Carlos Andrés Flores Sanchez, responsable activos fijos DECOR, celular
3107109328, correo Memot.colog@correo.policia.gov.co — carlos.florez1700@corre. policia.gov.co.

Atentamente,

Capitan LEID;&OHAN A CARDO%}GRAJALES

Jefe Grupo de contratos Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria

n N -
Elaboré: CT. Leidy Johanna Cardona Grajales )}u M 0 (_P
MEMOT GRUCO.
Fecha de elaboracion: 02-2025
Ubicacion: Disco local D/ Contratos 2025

Calle 29 N°® 5-61
6057812525
Memot.gruco@policia.gov.covo

www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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