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Asunto: Notificacién Supervisor orden de compra No 118495

De manera atenta me permito notificarlo como supervisor de la orden de compra que se relaciona a
continuacién, con el fin de solicitar se cumplan las actividades de supervision contempladas en la
Resolucion 00090 del 15 de enero de 2018 “por la cual se actualiza, modifica y complementa el manual
de contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucién 03049 de 2014".

No. ORDEN PLAZO DE
DE COMPRA CONTRATISTA OBJETO VALOR EJECUCION
ADQUISICION DE
ESCRITORIOS CON SILLAS
PROVEER PARA LOS DOCENTES DE LA
INSTITUCIONAL SAS ESCUELA DE POLICIA DE
NIT 900365660 CARABINEROS  PROVINCIA
118495 lider.ejecucion@proveer | DE VELEZ, A TRAVES DEL | $27.316.518 13/12/2023
INSTRUMENTO DE
wec@nroveer com co | AGREGACION DE DEMANDA
Tel: 316 5277888 DE GRANDES ALMACENES
DE LA TIENDA VIRTUAL DEL
- ESTADO COLOMBIANO.

Con el propésito de ejercer un mayor control, seguimiento y supervision a las ordenes de compra de la
cual fue nombrado como supervisor, debera presentar de manera mensual dentro de los cinco (5)
primeros dias del mes, informe de supervisién formato (2BS-FR-0019), donde describa las acciones
adelantadas, el seguimiento de las obligaciones y actividades establecidas en la minuta del acuerdo
marco de precios, que los mantenimientos cumplen con las normas técnicas de los pliegos de
condiciones, sus anexos y del Acuerdo Marco, el avance de la ejecucion durante la supervision y el
reporte de las novedades, situaciones anormales o de relevancia de ser presentadas.

Cuando se trate de tramite de pago, debera presentar la siguiente documentacion asi:

e Constancia recibo a satisfaccion de bienes o servicios (2BS-FR-0045).

o Factura electronica validada previamente por la DIAN, (publicada por parte del contratista en la tienda
virtual y en la plataforma Olimpia IT) la cual debe corresponder con los valores establecidos en el
contrato.

e En cumplimiento a la Ley 828 de 2003 en su articulo 1° debera anexar certificacion de cumplimiento
de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y ARL), y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF) del mes que tramita la cuenta, si el
certificado lo firma un contador o revisor fiscal debe incluir fotocopia de la cedula de ciudadania y
fotocopia de la tarjeta profesional y la junta central de contadores.

e Planilla resumen de pago de salud y pension del periodo que se presto el servicio.

« Demas documentos establecidos por la entidad compradora.
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Es de anotar que el informe de supervision junto con los demas documentos deben ser allegados al
grupo de contratos de manera fisica, los cuales deberan ser cargados por el supervisor en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica — SECOP |l y/o por el personal del grupo de contratos en la
tienda virtual del estado si se trata de érdenes de compra, para el pago de la obligaciones en atencion al
Instructivo No 001 del 16/01/2015 por el cual se establecen los parametros para el pago de las
obligaciones de acuerdo al derecho a turno y la programacion del plan anual de caja (PAC), con el fin de
anexarlos en el proceso original que reposa en esta dependencia y poder tener informacion oportuna
sobre la ejecucion del mismo, sin perjuicio de los que se le solicitan de manera adicional de conformidad
con lo dispuesto en la norma, complementado por los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

Nota 1. La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los
treinta (30) dias calendario siguientes de la presentacion de la factura. con fecha inicial sin fecha de
vencimiento, discriminar si es régimen contributivo o simplificado), de acuerdo con el derecho a turno y la
programacion del plan anual de caja (PAC).

Si esta presentado el informe final, la supervisién debera reportar informacién consolidada de toda la
ejecucion del contrato u orden de compra, anexando los documentos relacionados en el Capitulo 8
Numeral 7.2 “Informe Final”, Nota 4 de la Resolucion No. 00090 de 2018, que apliquen). Adicionalmente,
una vez finalizada la ejecucion del contrato u orden de compra, se debe diligenciar el formato 2BS-FR-
0066 denominado “INFORME DE RE-EVALUACION PROVEEDORES” y este debera ser anexado al
informe final.

Asimismo, le recuerdo lo sefialado en la Resolucion 00090 del 15 de enero de 2018 ‘por la cual se
actualiza, modifica y complementa el manual de contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante
Resolucion 03049 de 2014”. En su Capitulo X!l 2.2 RESPONSABILIDAD: E! funcionario gue sea
designado como Supervisor de un contrato o convenio. asi como el tercero contratado para el ejercicio
de interventoria, tendran Ia responsabilidad de ejercer en forma oportuna, eficiente vy eficaz el control que
garantice a la Administracién el apropiado desarrollo y ejecucion del objeto contractual, al igual que el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones convencionales. Respondera por sus actuaciones y
omisiones en los términos sefialados en el articulo 6 v 90 de la constitucion politica, las Leyes 80 de
1993, 599 de 2000, 610 de 2000: 734 de 2002, 1474 de 2011. Decreto 1082 de 2015, o las demas
normas que lo adicionen, modifiquen o sustituyan.

Nota 2. Cuando el mando institucional determine su traslado interno o externo, salga a disfrutar
vacaciones u otro tipo de ausencia que le impida ejercer Ia supervision, debera plasmar en su acta de
entrega del cargo, el estado actual del contrato para que el funcionario que lo reemplace asuma la
supervision, ya que la notificacion recae sobre el cargo.

Nota 3. Como supervisor de las drdenes de compra debe solicitar el PAC ante el grupo de tesoreria
ESVEL, de acuerdo a la forma de pago y ejecucion.

De la misma manera es de su responsabilidad presentar el proyecto de Liquidacion de la orden de
compra (formato 2BS-FR-0023) dentro de los dos (2) meses siguientes a la ejecucion del mismo y
remitirlo a la Oficina de Contratos para su correspondiente revision.

Link de Consulta de la orden de compra en la tienda virtual del estado:

httpﬁ://www.coiombiacompra,qov.co/tienda—virtua!—del—estado-coIombianofordenes—compra/ 118495

Por lo anterior debera ejercer las siguientes funciones:

A. De caracter administrativo:

* Acopiar la documentacion producida en la etapa previa al contrato, con el proposito de contar con
la mayor informacion sobre el origen del mismo.
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Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitando que
sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

Exigir al contratista la ejecucion oportuna & idénea del objeto contratado.

Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato.

Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion
del contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes
presentadas.

Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucién del contrato, manteniéndola a
disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia
que haga sus veces.

Programar y coordinar segun corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de
ejecucion y avance del contrato. S

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad social, seguridad industrial y sistema de gestion
de la seguridad y salud en el trabajo, en lo que corresponda. e

Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razon del
contrato o convenio celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de
contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.
Expedir las certificaciones que se ‘requieran""para efectos de tramites administrativos, sobre la
ejecucion del contrato a su cargo. e : ST

Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial.

Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en la ejecucion del contrato indicando Ia actividad desplegada en materia del control de
ejecucion del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las
sanciones previstas en el acuerdo. 5t ' '

B. De caracter téchico:

Verificar y aprobar la localizacion de los tyrabajosfy de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato. Constatar, segin sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios,
calculos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

Verificar que el contratis

atista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliqguen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion del
respectivo ordenador, previo concepto del supervisor.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes que
se considere pertinentes.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes,
insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los ensayos o pruebas
necesarias para el control de los mismos.

Verificar, cuando sea "del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos

" suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, ordenes e instrucciones
impartidas durante el plazo de ejecucion del contrato.
Certificar el cumplimiento de! contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

[

e Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las
normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el
respectivo contrato.

o \Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de
prestacion del servicio a satisfaccion.

e Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.
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C. De caracter Financiero:

o Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y
verificar su correcta inversion. Para este efecto, deberé exigir, segtin corresponda, la presentacion
del programa de utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion del contrato, el programa
de flujo de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo (Cuando se haya pactado el
anticipo). :

e Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se
abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracion de los recursos entregados al
contratista a titulo de anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor
cuantia (Cuando se haya pactado el anticipo).

e Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronolégico de los
mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

e Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio economico o financiero del contrato, con el fin de que
se analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o
revision de precios. ,

e Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

D. De caracter legal;

e  Cuando la Entidad Compradora decide adquirir bienes del Catalogo de Gran Almacén en la TVEC
no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011 y en el Decreto 735
de 2013.Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del
contrato.

* Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que haya
lugar.

e Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacién del
contrato y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi Io exijan.
Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite
que corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los
pagos efectuados al contratista y los saldos a favor de éste o de Ia entidad.

e Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del
contrato, su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad
contractual, emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera
allegarse a la dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a
cinco (5) dias habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, con el fin de
que se adelanten los tramites a que haya lugar.

Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato.
e Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
- condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador.

e Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualquier situacion que no haya sido posible solucionar en su condicion de supervisor con el
contratista a fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

e Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal que
emplee para la ejecucion del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social
integral y el pago de los aportes parafiscales.

e Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y
legales le correspondan.

Nota 4. En todo caso, el supervisor ademas de las funciones antes mencionadas, debera tener en
cuenta cada uno de los aspectos establecidos en el Capitulo XlI de la Resolucion No. 03049 del 30 de
julio 2014 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacién en la Policia Nacional’, actualizado,
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modificado y complementado por la Resolucion 00090 del 15 de enero de 2018, para el correcto control
de la ejecucion y verificacion del cumplimiento de los compromisos contractuales.

Atentamente,

s,
S S,
R

Teniente Coronel NELVA GOMEZ SANCHEZ
Directora Escuela

Anexo: Orden de compra No. 118495 en 01 folio.

B Sl A peoend
(Hed

wi Atexapder, biaz’ Agiza Reviso: IT. Esdras Julian Ortiz Vesga Revisé: CT.
A - GRUESG. L A AFINA - GRUCO. DIREC-ASJUD.

A UL éf:(f/

/
Revis6: MY’ Leydi YubelyMofeno Miranda
SUDIE-AFINA

n Alberto Castrillon

Fech”é; de elaboracion: 27/10/2023
Ubicacién: Z:\CONTRATOS\ESVEL —-CONTRATOS 2023\0ORDENES DE COMPRA

Vereda el Tun Tun Finca Villa Elvia
Teléfonos: 7564004- EXT 253
esvel.adquis@policia.qov.co

www.policia.gov.co

= Humana
| e R

INFORMACION PUBLICA

1DS-0F-0001 Pagina5de 5 Aprobacion: 02/08/2023
VER: 6







