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Seftor

Responsable de Movilidad METIB
Carrera 48 Sur No. 157-199 Via Picalefa
Ciudad

Asunto: notificacion supervision Prorroga 001 orden de compra 116624

Teniendo en cuenta la Resoluciéon No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica, y complementa el
Manual de Contratacion Estatal adoptado mediante la Resolucion No. 03049 de 2014", comedidamente me permito
notificar al responsable de movilidad, que ha sido nombrado como supervisor.de la prérroga 001 Orden de Compra
116624 del 28/09/2023.

INVITACION No.
CONTRATO No.

TVEC CCE EVENTO No. 198846

ORDEN DE COMPRA 116624 DEL 28/09/2023,

PRORROGA 001 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS A
TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS CCE-286-AMP-2020 ACUERDO MARCO
“MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y-CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DE LA
POLICIA NACIONAL Y ADSCRITOS A LA POLICIA. METROPOLITANA DE IBAGUE
“METIB”, DEPARTAMENTO DE POLICIA TOLIMA “DETOL”, UNIDAD PRESTADORA DE
SALUD TOLIMA UPRES, JUNGLA ANTINARCOTICOS REGION No. 2 Y VEHICULOS DE
LA POLICIA NACIONAL MANTENIMIENTO EQUIPO AUTOMOTOR “VEHICULOS
LIVIANOS CHEVROLET.” :

NOMBRE: UNION. TEMPORAL AUTOMOTRIZ 2020.

NIT 901446282-3 ;

REPRESENTANTE LEGAL: PEDRO NEL PELAEZ

DOC. IDENTIDAD: 4.520.757

CIUDAD NOTIFICACION: Bogota

DIRECCION: Calle 118 No. 16-41 Oficina 210

TELEFONO: 311 6216567

E-MAIL: pedro.pelagz@greit.com.co

DESDE"30/09/2024

HASTA 31/10/2024

OBJETO

CONTRATISTA

PLAZO

FUNCIONARIO
ENCARGADO DE
RECEPCIONAR EL

CUMPLIMIENTO

FECHA DE

ITEM CUMPLIMIENTO

ACTIVIDADES PRINCIPALES DEL SUPERVISOR

Informe de supervisién de contratos u 6rdenes de compra en
formato 2BS-FR-0019 versién actualizada, descargar
directamente de la SVE Suite Vision Empresarial. Dentro de
este ‘informe en observaciones; describir las novedades,
1 demoras o incumplimiento en algunas de las obligaciones del
contratista durante la ejecucién del contrato. Con respectivos
soportes documentales, - certificaciones que soporten la
verificacién de condiciones técnicas y ambientales de los
servicios contratados. Si se presenta el caso de correcciones
debe allegarlas inmediatamente.

Constancia de recibido a satisfaccién de bienes o servicios
firmado por parte del supervisor original 2BS-FR-0045
version actualizada el cual puede descargar de la SVE Suite
Vision Empresarial, factura electrénica o cuenta de cobro

CON ENTREGA EN
LA OFICINA
DE CONTRATOS
LOS CINCO (5)
PRIMEROS DIAS
DE CADA MES.

IT. JORGE ANDRES
IBANEZ ROBAYO
Analista de Coniratos

FACTURACION

originales (Que cumplan con los Requisitos de la factura de
venta Art. 617 E.T. y que se encuentren debidamente
tramitadas y aprobadas en el sistema SIIF Nacién), soportes
de pago seguridad social y aportes parafiscales, certificacién
firmada por representante legal o revisor fiscal donde indique
que se encuentra al dia con los pagos antes mencionados
(previa verificacion por parte de supervisor-contratista

PRIMEROS 5 DIAS
DE CADA MES;
PREVIA SOLICITUD
DEL PAC

IT. JORGE ANDRES
IBANEZ ROBAYO
Analista de Contratos
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ajustado a lo descrito en el contrato), certificacién
ambiental.

Que una vez agotados los tramites de ejecucién del presente
contrato y surtidos los registros legales, el supervisor
soportara su notificaciéon en la Resolucion 03256 del 16 de
Diciembre de 2004: “Por la cual se reglamenta la actividad de
los interventores, supervisores y coordinadores de los
contratos y/o convenios en la Policia Nacional’. Y la
resolucion 00090 del 14/01/2018, “Por la cual se actualiza,
modifica, y complementa el Manual de Contratacién Estatal
adoptado mediante la resolucién 03049 de 2014".

Nota 1: El supervisor realizara el seguimiento del
cumplimiento del contrato de tal forma que realizara
acompafiamiento al contratista para la facturacion y con ésta
se anexe la siguiente documentacion:

e Informe mensual de la ejecucion del contrato.
(FORMATO 2BS-FR-0019) (05 de cada mes)

e Factura electronica debidamente tramitadas vy
aprobadas en el sistema SIF Nacién de la

3 prestacién de los servicios o adquisicion de bienes
para asignacién de turno en el grupo de contratos.

e  Certificacion del pago de los Aportes Parafiscales y
Seguridad Social Integral, adjuntando.las: planillas
de pago; este documento debe: ser el mas
actualizado con el que cuente el coniratista.

¢ Recibido a satisfaccion de la: prestacién de lgs.
servicios contratado formato 2BS-FR-0045, deb
contar con fecha igual a la fecha de la facturacién.

" IT JORGE ANDRES

el formato 2BS-FR-0066 actualizado de e
y reevaluacion de proveedores y @ ‘
en la oficina de.contratos, con el fin ’eser publicado
en la Tienda V:rtual del Estado Colcmbxano

Acta de liquidacion dentro de lo
del plazo de ejecucién del col

CUMPLIMIENTO/MES

SEPT | OCT |-NOV | DIC

INFORMES / 2024 N/A 1 N/A N/A

la ejecumon del contrato 4 Velar porgue la ejecucion del contrato o convenio no sufra interrupciones

injustifi cadas .5.Buscaren la medrda de lo posrble que no se generen conflictos entre las partes y adoptar las medidas

necesarias pal

FACULTADES DEL \RERVISOR . Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato.
2. Impartir instruccione ntratista sobre el cumplimiento de las obligaciones. 3. Exigir la informacién que considere
necesaria con el fin de ab ar las obligaciones que su actividad le demanda, con pleno conocimiento de los distintos
aspectos contractuales. 4. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las érdenes o instrucciones que imparta
son de obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado en el correspondiente
acuerdo contractual o convencional. 5. Sugerir las medidas y efectuar las recomendaciones que considere necesarias
para la mejor ejecucion del acuerdo.
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FUNCIONES:

A. De caracter Administrativo: 1. Acopiar la documentacién producida en la etapa previa al contrato, con el propdsito
de contar con la mayor informacion sobre el origen del mismo. 2. Efectuar el acompariamiento del contratista,
colaborandole en todas aquellos aspectos que dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las
dependencias, evitando que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.
3. Exigir al contratista la ejecucidn oportuna e idénea del objeto contratado. 4. Verificar que existan los permisos y
licencias necesarios para la ejecucion del contrato. 5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el
contratista, durante la ejecucion del contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las
solicitudes presentadas. 6. Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola
a disposicién de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia que haga sus
veces. 7. Programary coordinar segn corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de ejecucion y avance
del contrato o convenio. 8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad social, seguridad industrial y sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo, en lo que corresponda. 9. Llevar control sobre'la ejecucion y cumplimiento
cabal de las obligaciones asumidas por razén del contrato o convenio celebrado, informando-en forma periédica a la
dependencia encargada de contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.
10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de trémites administrativos, sobre la ejecucion del contrato
0 convenio a su cargo. 11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no €jecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional. 12. Informar en forma inmediata y por
escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier anomalia enia eJecucm ‘contrato indicando la actividad
desplegada en materia del control de ejecucion del contrato, con el fin de:poner a ec sideracion la procedencia de la
aplicacion de las sanciones previstas en el acuerdo. F

lmpllquen modnfoacnones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones es ;lderaCIOn del respectlvo
ordenador, previo concepto del supervisor/interventor. 4: Cor ; (
previsto y recomendar los ajustes que se considere p emente ia
calidad de la obra, equipos materales, bienes,. ) ‘ rdenara y
supervisara los ensayos o pruebas necesarias:p ; del caso, el
reintegro a la entidad de los equipos, elementos'y docu ntos summ:strados po constatando su estado y
cantidad. 7. Abrir y lievar el libro o:bitacora para ‘registrar el -las novedades, 6rdenes & jnstruéciones impartidas
durante el plazo de ejecucion del contrato. 8. Certificar el cumpli iento del contrato en sUs diferentes etapas de
gjecucion. 9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas
técnicas obligatorias y a las especifi nes y caracteristicas consignadas en el respectivo contrato. 10. Verificar la
entrega de los bienes, obras 0 servi e conformidad con las estiptlaciones contractuales, suscribiendo el acta de
recibo correspondiente o expidiendolas constancias de;| prestacion del servi satisfaccion. 11. Expedir la constancia
de correcto funcionamiento“de los bienes entregad“ -instalados por el canitatista, cuando el objeto del contrato
determine tal obligacion.

Aue el contratlsta cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo
Para éste efecto, debera‘ xnglr segun corresponda, la presentacnon del

nonto sea superior al 50% de la menor cuantia. 3. Revisar
el reglstro cronoldgico de los mismos al igual que de las

iportado con los recursos presupuestales requeridos, informando a Ia
aga sus veces, para que se soliciten las disponibilidades presupuestales que se
requieran. \

D. De caracter Iedél:t 1. Wna vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que
haga sus veces, la co cion y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion del
contrato, que las mismas. pefmanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias requeridas en el
respectivo contrato no se han gtorgado, exigir su constitucion. 2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales
gue se generen con ocasion del contrato. 3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las

recomendaciones a que haya lugar. 4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del

1DS-0OF-0001 Pagina 3 de 5 Aprobacion: 02/08/2023
VER: 6




contrato, incluida el acta de iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo
contractual o convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces. 5.
Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del contrato y proyectar la
liquidacion bilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan. Documentos que debera remitir a la dependencia
de contratos para su revisién, ajustes y tramite que corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades
propias de la liquidacion, los pagos efectuados al contratista y los saldos a favor de este o de la entidad. 6. Emitir
concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del contrato, su prérroga,
modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo el concepto técnico que
le corresponda. El escrito respectivo deberé allegarse a la dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una
antelacion no inferior a cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, con el fin de
que se adelanten los tramites a que haya lugar. 7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan
previsto en el contrato o convenio. 8. Abstenerse de impartir érdenes verbales o suscribir documento que modifiquen

o alteren las condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que solo corresponde al ordenador. 9. Comunicar a la
dependenma encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna cualquier situacion que no haya sido
posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor con el contratista a fin de que sea considerada y se
adopten las medidas que sean del caso. 10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral
con el personal que emplee para la ejecucién del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social
integral vy el pago de los aportes parafiscales. 11. Para las interventorias delos contratos de obras, ademas de las
funciones aqui establecidas y las consignadas en el respectivo contrato el supervisor/interventor debera dar
cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 2090 de 1989 y demas normas que regulan la materia. Las demas que de
acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales: y legales lg espondan.

debe rendir ante el Comando METIB, con plaza |
establecida del mes correspondiente al presup e

no se realice ejecucion, en_el formato estable 5 pa
se encuentra disponible en la SVE.

cnwdad cuya referencla es el codlq ZBS FR-0019 que

iohes o actividades establ s en la resolucién No. 03256 del 16/12/2004
en los contratos. En ejerch su labor deberan manifestar al competente
contractual, entre otros aspectos; el desacuerdo con.la ejecucion del con 'o,‘ o con la forma de los actos, documentos
o circunstancias que se present durante esta instancia, y expondra sus paros por escrito, las observaciones seran
motivadas en hechos, circlinst c[as y normas, y abarcaran los analisis* eciones correspondientes. Ademas
indicaran:Jos resultados mas relevantes.de su actuacton y recomendaran las actuaciones para su normal ejecucion; y
podran: solicitar. al competente cont ctual, la revusmn de los actos que considere perjudiciales para los intereses
|nst|tu0|onales. ‘

Los supervisores deberan acatar las f
y resolucion No. 00090 del 15/01/2

bl

La accion defectuosa :

mislon en\e se »ulmlento a Ia estién contractual por parte de Ios funclonarlos

<Disc;ghnano para la Policia Nacional, que impliqguen incumplimiento de los
icio de derecho v funciones, prohibiciones o violacién al régimen de inhabilidades

Es obligacién de'l

iblicas: dar cumplimiento al Articulo 11. Informacién minima obligatoria respecto a
servicios, procedim

funcnonamrento del sujeto obligado, literal g) Sus procedimientos, lineamientos, politicas en
materia de adquisicion compras, asi como todos los datos de adjudicacion y ejecucién de contratos, incluidos
concursos Y licitaciones; de la ley 1712 del 2014 y al articulo 8 del decreto 103 del 2015, referente a la publicacion de
los requisitos o informes de supervisiéon que prueben la ejecucién del contrato.
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ES OBLIGACION DEL SUPERVISOR NOMBRADO INFORMAR: En caso de presentarse alguna inconsistencia o
anomalia durante la ejecucion del contrato, el supervisor debera informar inmediatamente al Comando METIB para
tomar las acciones pertinentes al caso y no esperar al cumplimiento del mes para dar el reporte. De iqual forma los

sefiores _supervisores seran los directos responsables de sollc:tar el PAC mensual de la facturacion a

comprometer de la ejecucién contractual y presupuestal.

También es obligacion del supervisor una vez se le presenten situaciones de caracter administrativo tales
como vacaciones, traslados internos o traslados de unidad, realizar la respectiva acta de entrega del cargo
donde debera relacionar el listado de contratos en los cuales funge como supervisor con el fin de no generar
traumatismos con Ja _ejecucion y supervision de los mismos y asi dar continuidad a la supervision de los
contratos que se relacionen de acuerdo al carqo asignado; es obligacion de quien reciba el cargo ya sea como
encarqado o titular del mismo continuar con las diligencias de supervision de acuerdo a los preceptos
normativos establecidos para dicha funcion. (Quien reciba el cargo como supervisor deberd tomar contacto
con la oficina del Grupo de Contratos de Ia Policia Metropolitana de Ibagué, con el fln de dar continuidad de a

procedimiento de supervision)

De igual manera en cumplimiento de la Politica de Cero papel se le solicita que todos los doctimentos impresos o
fotocopiados sean a doble cara y se soliciten al Grupo de Contratos las revisiones previas.de los respectivos informes
en medio magnético, con el fin de contribuir a una disminucién en el gasto de papel.

El incumplimiento de lo establecido acarreara sanciones legales.

Atentamente,

Rev;so TE. Ang Lorena,Lozano Vega N Reviso: S, ng’na Stefany bg'o(suzmén
g v JEFEGRUCG. “

ESOR JURIDICO METIB (E)

‘ uardo Acosta Bahamen »
SUBCOMANDANTE METIB".

Fecha elabaracion: 30/09/2024 7,
Archivo: Mis documentos[Oﬂcios 2024
Carrera 48 sur. No 157~
Teléfono: 2708401 . ‘
metib.arcon@policia.gov.co’ -
www.policia.gov.co

G

99\Vla Plcalena

“INEORMACION PUBLICA
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