FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
FUERZA AEREA

COMANDO AEREO DE COMBATE No.2

NOTIFICACION SUPERVISOR
(19 de septiembre de 2024)

Senores,

TE. CHAVESCRIOLLO JHON JAIRO - Supervisor principal
TE. MORENO GRANADOS YOUNG FRANCO-Supervisor suplente

OC No. 133496

ASUNTO: NOTIFICACION INICIO SUPERVISION OC No. 133496

En atencion a lo descrito en el Manual de Contratacién y Convenios del Ministerio de Defensa
Nacional y sus Unidades Ejecutoras, el Departamento de Compras Publicas se permite informar que
se encuentran cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de la OC No. 133496, cuyo
objeto es ADQUISICION DE UN KIT DESISTEMA AEREO REMOTAMENTE TRIPULADO(DRON)
PARA EL COMANDO AEREO DE COMBATE N° 2 y del cual fueron notificados como Supervisores
Principal y Suplente, mediante Resolucion No. 001 del 04-09-2024, en la cual se establece, entre
otras, las funciones en el gjercicio de la supervision y seguimiento a la ejecucion de los contratos.

Lo anterior se expone con la finalidad de ser notificados como supervisores del contrato
anteriormente mencionado, dando claridad que los supervisores vigilaran la ejecucion vy
cumplimiento del objeto del contrato durante todo el tiempo que esté vigente y su funciéon culmina
cuando se suscriba el acta de liquidacion.

Para lo anterior se debera dar cumplimiento, ademas de lo establecido en la Resoluciéon No. 001
del 04-09-2024 “Por la cual se designan los funcionarios que conforman los Comités
Estructuradores, Gerente de Proyecto y Supervisores dentro del proceso de seleccién cuyo objeto
consiste en “ADQUISICION DE UN KIT DESISTEMA AEREO REMOTAMENTE
TRIPULADO(DRON) PARA EL COMANDO AEREO DE COMBATE N° 2” a las siguientes
consideraciones:

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

Modalidad de Seleccion: Tienda Virtual - TVEC
Tipo de Contrato: Compraventa

2. CONSULTA DOCUMENTOS:
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Los documentos contractuales deberan ser consultados en la pagina
web https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/ordenes-
compra/ de la plataforma de tienda virtual del estado colombiano.

3. PUBLICIDAD DOCUMENTOS:

Todos los documentos deberan publicarse en la plataforma TIENDA VIRTUAL dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su expedicion debidamente diligenciados y firmados en cumplimiento a lo
establecido por Colombia Compra Eficiente, esto tratandose de documentos elaborados en Hermes
dirigidos al contratista o0 a su Garante. Recordando siempre que la finalidad de la plataforma es hacer
las comunicaciones en tiempo real y que todo lo que por ella se tramite queda un ID de identificacion
que le da trazabilidad al mismo y hace parte integral del expediente electrénico.

4. PERIODICIDAD INFORMES DE SUPERVISION:

De conformidad con lo establecido en Resolucién No. 001 del 04-09-2024, “Por la cual se designan
los funcionarios que conforman los Comités Estructuradores, Gerente de Proyecto y Supervisores dentro del
proceso de seleccion cuyo objeto consiste en “ADQUISICION DE UN KIT DESISTEMA AEREO
REMOTAMENTE TRIPULADO(DRON) PARA EL COMANDO AEREO DE COMBATE N° 2”.

REQINERE
TIPO DE CONTRATO PERICINCIDAD PARA LA EMISION DE LOS INFORMES LIQUIDACION
S NO

El supervisor solamente debe presentar dos (02 informes asi-

1. Dentro de los cinco (05) primeros dias habiles del mes siguiente a la
fecha de recibo a satisfaccion de la fotaidad de fos bienes objefo de la orden oe
compra. Con ef informe deberan allegarse copias de fos documentos de
saguimiento (visitas al contralista o snmi.faras,l gue se adelanten dvante ef lapso
franscumido entre ef perfeccionamiento de la orden de compra ) la entrega def
obfeto por parte del contratista.

2. Dentro de fos cinco (05) primeros dias habiles del mes siguiente a la
fecha de realizacion del pago unico o final al contratista por paite de fa FAC.

Compraventa de Unica entrega

NOTA: en caso de gue durante el seguimientc af contratista se advierta que éste
puede  incumplir, deberd preserarse un informe de supenvision en fomma
inmediala, a efectos de adoptar fas acciones corectivas & gue fiaya lugar, con ef
fin de que ef contratista cumpla e objeio contraciual en Ia fecha paclada.

El supervisor debe presentar los informes asi-

1. Iformes mensuales de supenwsion (5 primeros dias habiles del mes)
desde ef pedecc.'onaﬂwerrm de fa onfen de compra hasta el vencimiento del plazo
de gjecucion (recibo a satisfaccion del bien, senvicio u abra).

Contratos de fracto SUCesivo
(salvo los sefalados en la fila
anterior) o Dublica:
Interventoria, ¥, compraventa
con mas de una entrega

NOTA: en caso de que durante e seguimiento al comfralista se adwvierian
incumplimientos o la posibilidad de incumplimiento, debera presentarse un informe
de sypervicion en forma inmediata, a efectos de adopiar las acciones comectivas
a que faya lugar, con & fin de que of contralisia cumpla of abyefo confraciual enla
fecha pactada.

Una vez vencido e t&rmino de ejecucion, en los conirafos en fos gue se exija
garantias post-confractuales, en caso de presentarse novedades, e supenisor
debe solicitar el inicio de los tramifes comespondientes para ia solucion de las
NUSMas.

NOTA 1: Los informes de supervisién deberan publicarse en la Tienda virtual del estado
colombiano a mas tardar dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes, de conformidad
con lo establecido en la Resolucién No.001 (debidamente diligenciados, revisados y firmados)



EJEMPLO:

5. DOCUMENTOS DE PAGO:
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NOTA 2: Al cargar los documentos en la seccion EJECUCION de TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO, el documento debera estar nombrado de la siguiente manera:

INFORME SUPERVISIQN No.01 (MES—AISIO)
INFORME SUPERVISION No.02 (MES-ANO)

Asi sucesivamente

Los supervisores deberan dar cumplimiento a la forma de pago establecida en el contrato y/o sus
modificatorios si los hubiere.

Asi mismo deberan dar tramite oportuno de los documentos de pago, teniendo en cuenta la siguiente
lista de chequeo, segun aplique a cada contrato, asi:

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EFECTUAR LOS PAGOS A CONTRATISTAS

TIPO DE DOCUMENTO OBSERVACION
CONTRATO
Se encuentra en la SVE, y se identifica bajo el codigo: DE-DEAJU-FR-006
ACTA DE RECIBO A Debe_dili_genciar_se tal y como quedo estructurado el contrato como son fe_cha
SATISFACION DE suscripcion, objeto.del contrato, fo!'ma de pago, nomprg .del 'contrat|s.ta,
BIENES Y SERVICIOS nompre de] supervisor, ’fecha de ejecucion, fef:ha de [r]|0|o, si ha tenido
modificatorios, descripcion del servicio y toda la informacién la encuentra en
SECOP, personal requerido en la prestacion de estos servicios, situacion
financiera, firmas de contratista, supervisor, firma ordenador de gasto.
Descargar de la SVE, cédigo GA-JEAD-FR-116
Debe diligenciarse con la informacion de:
- Nombre de la unidad,
- supervisor,
FORMATO DE - ordenador de gasto,
IMPUTACION BIENES - objeto del contrato,
Y SERVICIOS POR - valor del contrato,
RUBRO - Valor adiciones, reducciones,
PRESUPUESTAL - valor total del contrato,
SERVICIOS - numero del rubro(s), nombre del rubro, valor discriminado por rubro

*ESTA INFORMACION SE ENCUENTRA EN EL CPA

Finalmente, los pagos que se van realizando debe concordar con la forma de
pago (PAC) establecida en el contrato y sus modificatorios si los hubiere.

CERTIFICACION DE
PARAFISCALES

Solicitar al contratista este documento, el cual se indique que se encuentran
al dia en el pago de parafiscales y debe estar firmada por el Revisor Fiscal,
Contador o Representante Legal y con fecha de los plazos de ejecucion

PLANILLAS DE PAGO
SEGURIDAD  SOCIAL

Esta informacion la debe enviar el contratista ultimas 3 planillas de aportes al
sistema de seguridad social, donde deben venir incluidas las personas que

(PARAFISCALES) estan prestando dicho servicio.

- Esta la debe emitir el contratista de acuerdo a como se encuentra
establecido el plazo de ejecucion con datos del adquiriente, nimero de
contrato y en observaciones o notas finales la informacién con respecto

FACTURA a siif nacion (cédigo PCI, numero de contrato, correo institucional del

ELECTRONICA

supervisor), y enviarla al correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co para posteriormente
mediante la plataforma Olimpia, ser revisada y validada por el supervisor,
adjuntar pantallazo de validacion.
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- El contratista debe cargar la factura en SECOP Il, y el supervisor debera
verificar que se encuentre debidamente registrada, con los documentos
soporte respectivos (factura, notas crédito, notas débito, etc., segun
corresponda a cada pago) y adjuntar pantallazo a los documentos de

pago.

Adjuntar informe de supervisién debidamente diligenciado y firmado, en
el cual se evidencie el avance del contrato.

INFORME DE
SUPERVISION Los formatos se encuentran en la SVE de acuerdo a cada tipo de
contrato.
TIPO DE DOCUMENTO OBSERVACION
CONTRATO
Se encuentra en la SVE, y se identifica bajo el codigo: DE-DEAJU-FR-006
ACTA DE RECIBO A Debe_dili_genciar_se tal y como quedo estructurado el contrato como son fe_cha
SATISFACION DE suscripcion, objeto.del contrato, fo!'ma de pago, nomprg .del 'contrat|s.ta,
BIENES Y SERVICIOS nom.b're de] supervisor, 'fecha de ejecucion, fechg de |n|9|9, si ha tenido
modificatorios, descripcidon de los bienes y toda la informacion la encuentra
en SECOP, situacion financiera, firmas de contratista, supervisor, firma
ordenador de gasto.
Descargar de la SVE, cédigo GA-JEAD-FR-116
Debe diligenciarse con la informacion de:
- Nombre de la unidad,
- supervisor,
FORMATO DE - ordenador de gasto,
IMPUTACION BIENES - objeto del contrato,
Y SERVICIOS POR - valor del contrato,
RUBRO - Valor adiciones, reducciones,
PRESUPUESTAL - valor total del contrato,
- numero del rubro(s), nombre del rubro, valor discriminado por rubro
*ESTA INFORMACION SE ENCUENTRA EN EL CPA
Finalmente, los pagos que se van realizando debe concordar con la forma de
pago (PAC) establecida en el contrato y sus modificatorios si los hubiere.
. Solicitar al contratista este documento, el cual se indique que se encuentran
SESX::'T?@&SQ DE al dia en el pago de parafiscales y debe estar firmada por el Revisor Fiscal,
COMPRAS Contador o Representante Legal y con fecha de los plazos de ejecucion
BIENES PLANILLAS DE PAGO | Esta informacion la debe enviar el contratista ultimas 3 planillas de aportes,

SEGURIDAD  SOCIAL
(PARAFISCALES)

al sistema de seguridad social.

FACTURA
ELECTRONICA

- Esta la debe emitir el contratista de acuerdo a como se encuentra
establecido el plazo de ejecucion con datos del adquiriente, nimero de
contrato y en observaciones o notas finales la informacién con respecto
a siif nacion (cédigo PCI, numero de contrato, correo institucional del
supervisor), y enviarla al correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co para posteriormente
mediante la plataforma Olimpia, ser revisada y validada por el supervisor,
adjuntar pantallazo de validacion.

- El contratista debe cargar la factura en SECOP Il, y el supervisor debera
verificar que se encuentre debidamente registrada, con los documentos
soporte respectivos (factura, notas crédito, notas débito, etc, segun
corresponda a cada pago) y adjuntar pantallazo a los documentos de

pago.

Adjuntar informe de supervision debidamente diligenciado y firmado, en
el cual se evidencie el avance del contrato.

INFORME DE

SUPERVISION Los formatos se encuentran en la SVE de acuerdo a cada tipo de
contrato.

FORMATO CLAUSULA Adjuntar formato CLAUSULA DE CATALOGACION OTAN, debidamente

DE CATALOGACION
OTAN

diligenciado por parte del contratista y verificado por el supervisor,
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EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacion necesaria (contenida
en el Anexo Il de la Directiva 034 de 2018) para denominar, clasificar,
identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados o incluidos
en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefaladas por
el Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula,
mediante un certificado en que conste la entrega total de la informacion
requerida. Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto de
contrato, hasta tanto no se cumplan las obligaciones de la Clausula de
Catalogacion. La presente certificacion sera necesaria para la liquidacion del
contrato.

TIPO DE DOCUMENTO OBSERVACION
CONTRATO
ACTA DE RECIBO A Se encuentra en la SVE, y se identifica bajo el codigo: DE-DEAJU-FR-006
SATISFACION DE
BIENES Y SERVICIOS Debe diligenciarse tal y como quedo estructurada la orden de compra como
son fecha suscripcién, objeto del contrato, forma de pago, nombre del
contratista, nombre del supervisor, fecha de ejecucion, fecha de inicio, si ha
tenido modificatorios, descripcion de los bienes y toda esta informacion se la
debe enviar el asesor asignado para esta orden de compra, situacién
financiera, firmas de contratista, supervisor, firma ordenador de gasto
FORMATO DE Descargar de la SVE, cédigo GA-JEAD-FR-116
IMPUTACION BIENES Debe diligenciarse con la informacion de:
Y SERVICIOS POR
RUBRO - Nombre de la unidad,
PRESUPUESTAL - supervisor,
- ordenador de gasto,
- objeto del contrato,
- valor del contrato,
- Valor adiciones, reducciones,
- valor total del contrato,
- numero del rubro(s), nombre del rubro, valor discriminado por rubro
*ESTA INFORMACION SE ENCUENTRA EN EL CPA
Finalmente, los pagos que se van realizando debe concordar con la forma de
COMPRAS pago (PAC) establecida en el contrato y sus modificatorios si los hubiere.
BIENES CERTIFICACION DE Solicitar al contratista este documento, el cual se indique que se encuentran
(TIENDA PARAFISCALES al dia en el pago de parafiscales y debe estar firmada por el Revisor Fiscal,
VIRTUAL Contador o Representante Legal.
TVEC) PLANILLAS DE PAGO | Esta informacion la debe enviar el contratista ultimas 3 planillas de aportes,

SEGURIDAD  SOCIAL
(PARAFISCALES)

al sistema de seguridad social.

FACTURA
ELECTRONICA

- Esta la debe emitir el contratista de acuerdo a como se encuentra
establecido el plazo de ejecucion con datos del adquiriente, nimero de
contrato y en observaciones o notas finales la informacién con respecto
a siif nacion (cédigo PCI, numero de contrato, correo institucional del
supervisor), y enviarla al correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co para posteriormente
mediante la plataforma Olimpia, ser revisada y validada por el supervisor,
adjuntar pantallazo de validacion.

- Aligual se deben adjuntar los siguientes documentos como son: CPA,
CDP, CRP, CERTIFICACION BANCARIA Y ORDEN DE COMPRA
EMITIDA POR EL CONTRATISTA.

INFORME DE Adjuntar informe de supervisién debidamente diligenciado y firmado, en
SUPERVISION el cual se evidencie el avance del contrato.
Los formatos se encuentran en la SVE de acuerdo a cada tipo de
contrato.
FORMATO CLAUSULA | Adjuntar formato CLAUSULA DE CATALOGACION OTAN, debidamente

DE CATALOGACION
OTAN

diligenciado por parte del contratista y verificado por el supervisor,
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EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacién necesaria (contenida
en el Anexo Il de la Directiva 034 de 2018) para denominar, clasificar,
identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados o incluidos
en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefaladas por
el Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula,
mediante un certificado en que conste la entrega total de la informacion
requerida. Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto de
contrato, hasta tanto no se cumplan las obligaciones de la Clausula de
Catalogacion. La presente certificacion sera necesaria para la liquidacion del
contrato.

NOTA: TODO EL PAQUETE DE DOCUMENTOS PARA PAGO DEBE ESTAR DEBIDAMENTE
DILIGENCIADO Y REVISADO, ASi MISMO SE DEBE CARGAR LOS ARCHIVOS EN FORMATO
PDF AL LINK PREVIAMENTE ENVIADO AL CORREO DEL SUPERVISOR, PARA
POSTERIORMENTE EFECTUAR LA RESPECTIVA REVISION POR PARTE DEL DECOP

6. LIQUIDACION CONTRATOS:

6.1 ACTA DE LIQUIDACION: Aplica para contratos de tracto sucesivo o que su ejecucién se
extiende en el tiempo, ejecucion de mas de una entrega y/o mas de un pago realizado, contratos con
modificatorios y todos aquellos que lo requieran de conformidad con el desarrollo de la ejecucion.

Nota: El acta de liquidacion debera enviarse a la asesora contractual correspondiente una vez
realizado el ultimo de pago para su revision y posterior publicacion en SECOP Il (por parte de la
asesora contractual)

6.2 CONSTANCIA DE NO LIQUIDACION:
Aplica para contratos de compraventa de Unica entrega y Unico pago.

Nota: La constancia de NO liquidacion debera enviarse a la asesora contractual una vez realizado
el ultimo de pago para su revisidon y posterior publicacion en SECOP Il (por parte de la asesora
contractual)

7. SUPERVISOR SUPLENTE:

En el evento que, durante la ejecucion del Contrato, el Supervisor del contrato (TITULAR), se
encuentre inmerso en alguna situacion administrativa, ANTES de estar en la misma debera realizar
acta de entrega alsupervisor SUPLENTE, y la misma debera ser enviada por parte
del Supervisor Titular a la Asesora del proceso con la finalidad de efectuar la vinculacion de este
funcionario al proceso. Asi mismo el supervisor que entrega debera dar publicacion del acta en
seccion EJECUCION del respectivo contrato en la plataforma SECOP II, e informar mediante correo
electrénica a la asesora contractual del procedimiento realizado.

En caso de no realizar el procedimiento descrito anteriormente quien sera responsable de las
funciones de este cargd sera el titular toda vez que al no publicar dicho documento no hay
oponibilidad a terceros.

De igual forma, una vez termine la situacion administrativa que generd6 la suplencia, el supervisor
SUPLENTE debera elaborar acta de entrega respectiva, realizar publicaciéon de la misma en seccién
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EJECUCION del respectivo contrato en la plataforma SECOP II, e informar mediante correo
electrénica a la asesora contractual del procedimiento realizado.

De conformidad con lo establecido en la Resolucién No.001

(...)

Supervisores Suplentes:

“El Supervisor Suplente desempenara las funciones como principal en caso de comisiones,
vacaciones, cursos y ausencias del Supervisor Principal, por lo cual, el Supervisor Principal debe
hacer acta de entrega al Supervisor Suplente, de sus funciones indicando el estado actual del
contrato y las actividades por realizar, sin desconocer que al momento de encontrarse nuevamente
en la Unidad debe asumir automaticamente la funcién atribuida por la resolucién de nombramiento,
para lo cual el Supervisor Suplente debera mediante acta informarle el estado en el que se encuentra
la ejecucioén del contrato”.

8. OTROS:

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre
el cumplimiento del objeto del contrato.

El supervisor del contrato vigilara su ejecucion y cumplimiento del objeto durante todo el tiempo que
esté vigente y su funcion termina cuando se suscriba el acta de liquidacion o la constancia de no
liquidacion.

Los servidores publicos o contratistas que apoyen labores de supervisiéon son responsables por sus
actuaciones y omisiones. En consecuencia, responden civil, fiscal, penal y disciplinariamente por las
faltas que cometan en el ejercicio de sus funciones.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS
COMANDO AEREO DE COMBATE No. 2



