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FECHA: Bogota D.C., diciembre 28 de 2021

PARA: Martha Liliana Sanchez Aparicio
Subdirectora de Control de Transito y Transporte (e)

DE: Directora Técnica de Contratacion

REFERENCIA: NOTIFICACION ORDEN DE COMPRA 83018 CONTRATO 2021-
2877

Cordial saludo,

Por medio de la presente, le comunico que ha sido designado(a) por los ordenadores del gasto, para ejercer la funcion de
supervision de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el manual de
contratacién y el manual de supervision e Interventoria de la Secretaria Distrital de Movilidad y demés disposiciones que
las complementen o adicionen, de los contratos que se relacionan a continuacion.

FECHA

CONTRATO | o . Jiiboy | CONTRATISTA ORDENADORES DEL GASTO POLIZA
ORDEN DE

COMPRA HARDWARE ;ﬂgsgﬁggﬂzo/*gféxﬁgfgezg Cumplimiento

83018 1711212021 ASESORIAS e 14-46-101059334
CONTRATO SOFTWARE LTDA Seguros del Estado S.A.
2021-2877
ANO 2021
No. CDP Fecha VALOR CDP No. Registro Fecha Valor Registro
3062 | 26/11/2021 | $121.445.833 2684 1911272021 $ 25.754.202

Con el proposito de ejercer adecuadamente su labor como supervisor, es necesario que tenga en cuenta la
siguiente informacion:

Este documento esta suscrito con firma mecanica autorizada mediante Resolucion No. 320 de diciembre 4 de 2020

Secretaria Distrital de Movilidad
Calle 13#37-35

Teléfono: (1) 364 9400
www.movilidadbogota.gov.co
Informacion: Linea 195

Para la SDM la transparencia es fundamental. Reporte hechos de soborno en www.movilidadbogota.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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1.- LEGALIZACION DEL CONTRATO:

Afin de que se pueda dar inicio al contrato, es decir que se pueda proceder con la suscripcidn del acta de inicio,
es necesario realizar la verificacion del cumplimiento de la totalidad de los documentos relacionados a
continuacién:

1. Expedicion de certificado de registro presupuestal, el cual debe ser emitido por la Subdireccién Financiera

1.2. Aprobacion de pdliza por parte de la Direccion de Contratacion (En caso de ser necesario)

1.3. Certificacion de afiliacion a la Administradora de Riesgos Laborales de eleccion del contratista, debiendo ser este
documento aportado por el contratista, (En caso de ser necesario).

1.4. Todos aquellos requisitos 0 documentos que se encuentren establecidos en la norma o en el estudio previo que
sustenten la contratacion y que hace parte integrante de la minuta contractual.

Sin el cumplimiento de estos requisitos de ejecucién NO PODRA existir acta de inicio, y por ende no se podréa

dar inicio la ejecucién contractual.

2.- SEGUIMIENTO AL CONTRATO:

A fin de adelantar un adecuado seguimiento a la ejecucidn contractual, es su obligacién realizar un estudio
completo y detallado del contrato y de los documentos que soportan la contratacion, ademas adelantar entre
otras las siguientes obligaciones:

2.1, \Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes

2.2.  Elaborar los informes de ejecucién y las actas a que haya lugar durante la ejecucion contractual.

2.3. Elaborar la certificacion de cumplimiento y recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de
proceder al pago correspondiente.

2.4. Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento por parte del
contratista de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y pago de aportes para
fiscales cuando haya lugar a ello.

2.5. Impulsar el tramite de los pagos a favor de contratistas en los términos establecidos para tales efectos.

2.6. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se
presente en la ejecucion del contrato.

2.7.  Mensualmente el supervisor debe ingresar el contrato electronico, dirigirse al formulario No. 07,
denominado “Ejecucion del Contrato” y en la subseccién documentos del contrato debe carga uno a uno
los archivos que hagan parte de la ejecucion del contrato, entre ellos el informe de actividades y de
supervisidn, esto previo a la radicacion de la cuenta de cobro en la Subdireccién Financiera y como
requisito previo para iniciar el procedimiento de pago.

2.8. Encuanto ala demas documentacion que sea subsiguiente al acta de inicio y que evidencie la ejecucion
contractual (Informes, comunicaciones, requerimientos, etc.), debe ser enviada a esta dependencia
UNICAMENTE cuando finalice la ejecucion contractual, a fin de que repose en el archivo de la SDM y
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se registre en las bases de datos, sin embargo, la misma debe ser cargada en la plataforma SECOP I
mensualmente.

2.9. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

2.10. Exigir al contratista mantener las garantias requeridas vigentes, por el término de ejecucién del contrato,
hasta su liquidacién o por el término que determine la ley segun los amparos solicitados.

2.11. Una vez vencido el término de ejecucidn del contrato y en los casos en que se requiera, enviar la
Direccién de Contratacion el acta de liquidacion del mismo, con los documentos que la soporten y que
sean requeridos para tal fin de conformidad con la norma, el manual de contratacién y el manual de
supervision e interventoria de la Secretaria Distrital de Movilidad.

2.12. Las sefialadas en el manual de contratacion y el de supervision e interventoria de la Secretaria Distrital
de Movilidad.

2.13. Las que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del contrato.

3.- CONSIDERACIONES GENERALES

3.1. Inhabilidades: Si al momento de efectuarse la presente notificacion evidencia que se encuentra incurso en
alguna de las causales de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de interés estipulado en la ley, debera
manifestarlo de inmediato y por escrito al ordenador del gasto.

3.2. Responsabilidad: Los supervisores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la supervision, como por los hechos u omisiones que les sean
imputables y causen dafio o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracidn y ejecucién de los contratos
respecto de los cuales se ejerza supervision.

El supervisor debera responder por el control y vigilancia del contrato hasta su liquidacion. Igualmente, serd
responsable de suministrar oportunamente la informacién que se le solicite.

El certificado de Disponibilidad Presupuestal, el Certificado de Registro Presupuestal y las garantias
contractuales debidamente aprobadas en la plataforma del Secop Il (Cuando Aplique), se le informa al
supervisor (a) que puede encontrar estos documentos en la plataforma de SECOP Il y es alli donde debera
cargar con su usuario y contrasefia, los informes y demas documentacién que se genere en la ejecucion del
contrato.

Con el recibo del presente memorando se entiende notificado personalmente de la presente designacion.

Cordialmente,

Este documento esta suscrito con firma mecanica autorizada mediante Resolucion No. 320 de diciembre 4 de 2020

Secretaria Distrital de Movilidad
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www.movilidadbogota.gov.co
Informacion: Linea 195
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Ana Maria Corredor Yunis
Directora Técnica de Contratacion

Firma mecénica generada en 28-12-2021 01:47 PM

Anexos: 3

Elabordé: Yuly Angelica Perez Vacca-Direccion De Contratacion
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FECHA: Bogota D.C., diciembre 21 de 2021

PARA: Diana Lorena Urrego Garcia
Subdirectora de Control de Transito y Transporte

DE: Directora Técnica de Contratacion

REFERENCIA: NOTIFICACION SUPERVISOR CONTRATO 2021-2877 -
ORDEN DE COMPRA N° 83018

Cordial saludo,

Por medio de la presente, le comunico que ha sido designado(a) por la ordenadora del gasto, para
ejercer la funcién de supervision de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, el manual de contratacién y el manual de supervision e Interventoria de
la Secretaria Distrital de Movilidad y demas disposiciones que las complementen o adicionen, de los
contratos que se relacionan a continuacion.

FECHA ORDENADORES DEL P
CONTRATO SUSCRIPCION CONTRATISTA GASTO POLIZA
CONTRATO HARDWARE
2021-2877
ORDEN DE ASESORIAS | 1 Alexander Gonzalez
17/12/2021 SOFTWARE N/A
COMPRA LTDA Mendoza
83018
No. CDP Fecha VALOR CDP N.o. Fecha Valor Registro
Registro
3062 26/11/2021 $ 121.445.833 2684 18/12/2021 $ 25.754.202,00

Con el propésito de ejercer adecuadamente su labor como supervisor, es necesario que
tenga en cuenta la siguiente informacion:

1.- LEGALIZACION DEL CONTRATO:

Este documento esta suscrito con firma mecanica autorizada mediante Resolucién No. 320 de diciembre 4 de 2020

Secretaria Distrital de Movilidad
Calle 13#37-35

Teléfono: (1) 364 9400
www.movilidadbogota.gov.co
Informacion: Linea 195

Para la SDM la transparencia es fundamental. Reporte hechos de soborno en www.movilidadbogota.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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A fin de que se pueda dar inicio al contrato, es decir que se pueda proceder con la
suscripcion del acta de inicio, es necesario realizar la verificacion del cumplimiento de la
totalidad de los documentos relacionados a continuacion:

1.1. Expedicién de certificado de registro presupuestal, el cual debe ser emitido por la Subdireccion
Financiera

1.2. Aprobacion de pdliza por parte de la Direccion de Contratacion (En caso de ser necesario)

1.3. Certificacion de afiliacion a la Administradora de Riesgos Laborales de eleccion del contratista,
debiendo ser este documento aportado por el contratista, (En caso de ser necesario).

1.4. Todos aquellos requisitos 0 documentos que se encuentren establecidos en la norma o en el
estudio previo que sustenten la contratacion y que hace parte integrante de la minuta contractual.

Sin el cumplimiento de estos requisitos de ejecucién NO PODRA existir acta de inicio, y por

ende no se podra dar inicio la ejecucion contractual.

2.- SEGUIMIENTO AL CONTRATO:

A fin de adelantar un adecuado seguimiento a la ejecucién contractual, es su obligacién
realizar un estudio completo y detallado del contrato y de los documentos que soportan la
contratacion, ademas adelantar entre otras las siguientes obligaciones:

2.1. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por
las partes

2.2. Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar durante la ejecucion
contractual.

2.3. Elaborar la certificacién de cumplimiento y recibo a satisfaccion del objeto contractual,
con el fin de proceder al pago correspondiente.

2.4. Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral y pago de aportes para fiscales cuando haya lugar a ello.

2.5. Impulsar el tramite de los pagos a favor de contratistas en los términos establecidos
para tales efectos.

2.6. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre cualquier irregularidad o
incumplimiento que se presente en la ejecucion del contrato.

2.7. Mensualmente el supervisor debe ingresar el contrato electronico, dirigirse al
formulario No. 07, denominado “Ejecucion del Contrato” y en la subseccion
documentos del contrato debe carga uno a uno los archivos que hagan parte de la
ejecucion del contrato, entre ellos el informe de actividades y de supervisién, esto
previo a la radicacion de la cuenta de cobro en la Subdireccién Financiera y como
requisito previo para iniciar el procedimiento de pago.

2.8. En cuanto a la demas documentacion que sea subsiguiente al acta de inicio y que
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evidencie la ejecucion contractual (Informes, comunicaciones, requerimientos, etc.),
debe ser enviada a esta dependencia UNICAMENTE cuando finalice la ejecucion
contractual, a fin de que repose en el archivo de la SDM y se registre en las bases de
datos, sin embargo, la misma debe ser cargada en la plataforma SECOP I
mensualmente.

2.9. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

2.10. Exigir al contratista mantener las garantias requeridas vigentes, por el término de
ejecucion del contrato, hasta su liquidacion o por el término que determine la ley
segun los amparos solicitados.

2.11. Una vez vencido el término de ejecucion del contrato y en los casos en que se
requiera, enviar la Direccién de Contratacion el acta de liquidacién del mismo, con los
documentos que la soporten y que sean requeridos para tal fin de conformidad con la
norma, el manual de contratacion y el manual de supervisién e interventoria de la
Secretaria Distrital de Movilidad.

2.12. Las sefialadas en el manual de contratacion y el de supervision e interventoria de la
Secretaria Distrital de Movilidad.

2.13. Las que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del
contrato.

3.- CONSIDERACIONES GENERALES

3.1. Inhabilidades: Si al momento de efectuarse la presente notificacion evidencia que se
encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto
de interés estipulado en la ley, debera manifestarlo de inmediato y por escrito al ordenador
del gasto.

3.2. Responsabilidad: Los supervisores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente,
tanto por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la supervision, como por los
hechos u omisiones que les sean imputables y causen dafio o perjuicio a las entidades,
derivados de la celebracién y ejecucion de los contratos respecto de los cuales se ejerza
supervision.

El supervisor debera responder por el control y vigilancia del contrato hasta su liquidacion.
Igualmente, sera responsable de suministrar oportunamente la informacién que se le
solicite.

El certificado de Disponibilidad Presupuestal, el Certificado de Registro Presupuestal y las

garantias contractuales debidamente aprobadas en la plataforma del Secop Il (Cuando
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Aplique), se le informa al supervisor (a) que puede encontrar estos documentos en la
plataforma de SECOP Il y es alli donde debera cargar con su usuario y contrasefa, los
informes y demas documentacion que se genere en la ejecucion del contrato.

Con el recibo del presente memorando se entiende notificado personalmente de la presente
designacion.

Cordialmente,

Ana Maria Corredor Yunis
Directora Técnica de Contratacion

Firma mecénica generada en 21-12-2021 07:24 AM

Anexos: 2

Elabor6: Yuly Angelica Perez Vacca-Direccion De Contratacion
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