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Bogota D.C., 2 4 hBR 2024‘

Sefior subintendente

WILLIAM ANDRES GONZALEZ CARVAJAL -
Responsable servicios generales DICAR
Avenida boyaca 1422 55

 Bofotéa D.C.

En atencion a sus funciones como responsable de servicios genet :
la orden de compra en referencia, cuyo objeto es la “Adquisicio
Direccion de Carabineros y Proteccion Ambiental:pe
grandes superficies”, de manera atenta nofifico aﬁ &
labor que debera realizar de manera efectiva e idqnga
Resolucion 00090 del 15 de enero del 2018 "por faiaual

difica y complementa el
1=} n Eas s1gu:entes furiciones:

Tendré como funcién general: gie F i bre la eje licién contractual, dirigida
no consecuencia de ello estan facultados
para sotamtar informes, aclarationes y expiicac;ones sm‘re el desarrallo del contrato, impartir

instrucciones al contratista y h das a lograr la correcta ejecucion del
objeto contratado.

ideinicio firmada por el supervisor y el representante
Ej?

iy

3206 méximo un dia calendario contado a partir de la

\-‘_Untrato en términos de plazos, calidades, cantidades y

ada e;ecucrén d‘ los recursos del contrato.

s partes del conirato.

5n g ;'ontroversias y propender por su rapida solucion.

Jlevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas

] "f-_]car la adecuada ejecucion del contrato.

o Lievar a cab iile $ labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacion con el area responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente,
asi como la identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante lag diversas
etapas del contrato.

e Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o
servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas,
condiciones y/o calidades acordadas.

e Suscribir las actas durante la ejecucion del contrato para dejar documentadas diversas
situaciones y entre las que se encuentran: actas de entregas parciales de avance, actas
parciales de recibo y actas de recibe final. ~

+ Informar a la entidad estatal de hechos o circunstancias que puedan constltmr actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que ia entidad estatal desarrolle
las aclividades carrespondientes.
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e Informar a la entidad estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asf como
entregar los soportes necesarios para que la entidad estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

* Verificar y hacer seguimiento al cumplimiento a las Politicas y Compromisos del SGSST, en
coordinacion con el responsable del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de Ia
DICAR, de acuerdo a Resolucion No. 1111 del 27 de marzo de 2017 “Por a cual se definen
los estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo para
empleadores y contratantes®, en concordancia con los lineamientos establecidos por la
Policla Nacional, Decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo”, Decretc 052 del 12 de enero de 2017 “Por medio del cual
se modifica el articulo 2.2.4.6.37. del Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentario .
del Sector Trabajo, sobre la transicion para la implementacion del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)”, Resolucién 01956 del 25 de abril de 2018 “Por
la cual se adoptan fas directrices de evaluacion al Sistema dgGestion de Seguridad vy Salud
en el Trabajo" y demés normas vigentes en la materia dejahdo'¢é videncia acta firmada.

Vigilancia administrativa

« Velar porque exista un expediente del contrato que esté:
las normas en materia de archivo.

» Coordinar las instancias internas de la:g
gjecucion y liquidacion del contrato. 1
documentos para [a celebracion del contr

* Entregar los informes que estén previstos
Garantizar Iz publicacién de lo
Verificar el cumplimiento de:44
salud ocupacional, planes
naturaleza del contrato

los organismos de control.
guerdo con la ley.

atista en'materia de sequridad social,
ambientales, etc. De acuerdo con fa

cia de las condidiones técnicas para iniciar la ejecucién del

« Verificar y aprobar la exis _
' disefios, licericias, autorizaciones, estudios, célculos,

contrato (por ejei

iantenga el personal o equipo ofrecido, con las
iniCialmente y exigir su reemplazo en condiciones

: Hos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o
0., Justificaty solicitar a Iz entidad estatal las modificaciones o ajusies

statal haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar
ustificacion y documentacion correspondientes.

Someter a consideracion del ordenador del gasto los siguientes temas:

a. Modificaciones a las especificaciones téchicas, cantidades o calidad de ios bienes o
servicios, indicando las razones de tales modificaciones, y expresando por escrito su
concepto sobre su viabilidad técnica y econdmica.

b. Solicitudes de adicion al valor al contrato, junto con su justificacién y respaldo

~ presupuestal.

c. Solicitudes de prorroga del plazo de ejecucion del contrafo, junto con su justificacion.

d. Sclicitudes de modificaciones al texto del contrato.

e. Las reclamaciones presentadas por el coniratista, con su evaiuacién, soporte, concepto
y recomendaciones.

Vigilancia financiera y contable
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= Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyenddel recibo
a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismo.

* Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal
del contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

» Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion del
mismo, en los términos de la ley y del contrato.

s Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento dei valor o modificacin del
objeto del contrato cuenten con autorizacion y se encuentren justificados- técnica,
presupuestal y juridicamente.

» Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tframites para la liquidacion del
contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

Seguimiento al compromiso del Sistema de Gestién Amb;ental y S|stema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

El supervisor deberd informar las actividades o accione
contractual de manera mensual (05 dias de cada mes,

» Procurar canales de comunicacion para la gestion de una 'fe va segun ad’ saﬁzd en el
trabajo con el contratista, de manera que,i}ar&ewo al inicio del c:gn ato, el gerwsormforme
sobre [os peligros y riesgos generales y éép; ig tos en la zona

%M

forma de confrolarlos y las medidas de bréve

gue se detecten,
« Verificar, antes del inici
afiliacion al Sistema G
+ Verficar gue el contrat
a traveés de la preve
diferentes reguiac;onesi.‘ m
como al mejor rmento cQﬂ ;

é Gestion Ambientai.
programas ambientales estabiecidos por la

on, y el compromrso en desarrollar mecanismos de proteccion
novables conforme a la nueva Legislacion Amblenta! en

cif 73, Por el cual se conceden facultades extraordinarias al
Eca para expedlr el Codlgo de Recursos Naturales y de Proteccion

3’argado de la gestion y conservacién del medio ambiente y los recursos
bles, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y se dictan otras
disposiciones, Léy 139 de 1994, Por la cual se crea el Certificado de Incentivo Forestal y se
dictan otras disposiciones, Ley 299 de 1896, Por la cual se protege la flora colombiana, se
reglamentan los jardines boténicos y se dictan otras disposiciones, Decreto 948 de 1995,
Por ef cual se reglamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los articulos 33, 73, 74, 75y 75
del Decreto-l.ey 2811 de 1974; los articulos 41, 42, 43, 44, 45, 48 y 49 de la Ley 9 de 1979;
y laLey 99 de 1993, en relacaon con la prevencion y control de la contaminacion atmosférica
y la proteccion de la calidad del aire, Ley 373 de 1997, Por la cual se establece el programa
para el uso eficiente y ahorro del agua Ley 697 de 2001 Mediante la cual se fomenta el uso
racional y eficiente de la energia, se promueve la utilizacion de energias alternativas 'y se
dictan ofras disposiciones y Documento CONPES 2834 de 1996.

Por lo anteriormente expuesto deberd tomar asesoria u orientacion con el responsable Sistema
Gestion Ambiental de la Direccidn de Carabineros y Proteccion Ambiental,
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Prohibiéiones

Modificar el contrato sin el leno de los requisitos legales pertinentes.
Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del contratista.
Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

+ Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares
en relacidn con el contrato.

= Convertirse en acreedor o deuder de alguna persona interesada directa o indirectamente en
el contrato.
Consentir el acceso indebide de terceros a la informacion del contrato.
Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato
Pedir al contratista renuncias a cambio de modificacio
facturas o cuentas de cobro pendientas.

* Desconocer el derecho de turno para el pago de factut;
Relevar al confratista de cualquiera de sus obligaci

to o del pago de las

‘o cuentas : ohro del contratista.

Y demas normas vigentes de contratos, asi:

+ Articulo 4 de la Ley 80 de 1993. De los der
* Numeral 2 del Articulo 25 de la Ley 80 ¢
sus actuaciones y omisiones antijuridicast
por razén de ellas.

rés pblicos responderan por
dafios que se causen

los supervisores y los i
s Decreto 1082 de 201
Sector Administrativo
Resolucién Nro. 6304
Resolucion N

2rse en contra del servidor o ex servidor pablico.
0 de responsabilidad fiscal es el conjunto de
or las Caontralorias con el fin de determinar vy
& los servidores pUblicos y de los particulares, cuando en el
coiiocasion de ésta, causen por accidn u omision y en forma
sa o culposa un dafio al patrimonio del Estado.

nbia Compra Eficiente "Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e
itoria de los contratos del estado”

t iplinaria y 35 Prohibiciones de la Ley 734 de 2002. Por la cual se expide
el Cédigo Diseiplinaric Unico.

» Ley 1150 de 2007. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacion con Recursos Publicos.

El supervisor debera garantizar la correcta ejecucion del contrato, cumpliendo con sus funciones o
actividades indispensables para realizar el seguimiento al ejercicio del acatamiento obligacional por
parte del contratista, con la finalidad de promover la gjecucién satisfactoria del contrato; mantener
permanentemente informado al ordenador del gasto de su estado técnico, juridico y financiero, de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién o puedan poner o pongan en
riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente, con el fin de evitar
perjuicios a la entidad y al contratista o a las partes del negocio juridico.
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La accion defectuosa o la omision en el seguimiento a la gestién contractual por parte de la
supervision, lo podra hacer responsable civil, fiscal, penal y disciplinariamente. Civil y fiscal: cuando
la entidad sufra un detrimento patrimonial como consecuencia de la negligencia o ejecucién indebida
de las labores de supervision, se responderd pecuniariamente con el dafio ocasionado. Penal:
cuando la accién u omision del supervisor se constituya en defifo. Disciplinariamente: cuando se
incurra en cualquiera de las conductas previstas en ia Leves 2196 de 2022 por medic de la cual se
expide el estatufo disciplinario policial,_Ley 1952 DE 2019 Por medio de la cual se expide el Codigo
General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 vy algunas disposiciones de la Ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario, Ley 2094 de 2021 Por medio de la cual se reforma
la Ley 1952 de 2019 v se dictan ofras disposiciones.

Ahora, conforme a lo dispuesto a las normas que propenden por el uso eficiente de los recursos, en
especial, el uso del papel en las entidades pablicas, los antecedentes de la orden de compra 127689,
se encuentran publicados en la plataforma trasnacional de;;Célombia Compra Eficiente
https://colombiacompra.gov.coftienda-virtual-del-estado- colombn ompra, los cuales
deben ser consultados para ejercer la debida supervision.

Debera entregar a la Direccion de Carabineros y Proteccién”
vy el informe de segwm:ento contractual de manera mensua ’ 05 dia

.....

Debera, tramitar la solicitud recursos (cupo PAC‘} ar ago de las éb aciones, ante el Grupo
Financiero los primeros 5 dias calendario de cada SEHH

Para el pago de las facturas, las mismas se deben \amltaﬁemendg y:cuenta el numeral 1.9
facturacién y pago de la GUEA‘ : COMPRAR" EF»&;E "TIENDA 'VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANC (TVEC) A TRAVES 'DEL NSTRUMENT DE AGREGACION DE DEMANDA DE
a respectiva documentacion, asi:

GRANDES ALMACENES, igualmente se debe presentar

iy

el ﬂ a Logistica y Financiera DICAR).

i

1. Oficio entregando los documentos (dirigido al J

2. Informe supervision Epidarﬁ"éﬁieydiligenciado en'elformato establecido en la S.V.E.

3. %ig?pib establecido en la S.V.E. w‘
4.
5. : a coordmazgue el contratista cargue la factura electronica de acuerdo
'CQOS por & Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, { Proceso de
Recepcion de Facturas Electronicas de Venta, Notas Débito y Notas Crédito ).
8.

electronica debe ser cargada en la plataforma transaccional de la
i destinado para tal fin, una vez haya sido validada y aceptdda por la
_,ros y Proteccion Ambiental.

Direccidn de Car%

7. Constancia de pago o no pago en los casos que la ley lo especifica de aportes para fiscales,
con fecha igual o posterior a la fecha de expedicion de la factura y en la constancia se debe
indicar el nimero del contrato y objeto. De igual manera se debe presentar una certificacion
firmada en donde manifieste su afiliacion y pago de aportes al Sistema General de Seguridad

Social, y debe indicar el niimero de! contrato y objeto y debe diligenciar formato depuracion para
retencion en fa fuente).

8. En caso de pagar parafiscales, se debe anexar fotocopia de Ia planilla que certifigue fa
realizacion de los aportes parafiscales de los meses declarados en la certificacion.

9. Debera tener en cuenta las siguientes precisiones:
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a) Sila facturacion no se presente con los soportes establecidos no seran recibidas, teniendo
en cuenta que es responsabilidad de los sefiores supervisores (obligaciones del contrato)

velar por que la documentacion venga completa, evitando traumatismo en la framitacion de
las cuentas.

b} En caso de traslado, comision, vacaciones o cualquier situacion administrativa que le impida
realizar de forma optima las funciones como supervisor, deberd solicitar mediante
comunicado oficial al ordenador del gasto su relevo como supervisor, adjuntando la
respectiva "ACTA DE ENTREGA", realizando un balance del estado de ejecucion del
contrato con el fin de realizar la notificacion al nuevo supervisor.

¢} Salvo los casos de fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del contrato NQ podra
abandonar en forma definitiva o temporal, el cumplimiento de las funciones a su cargo, hasta

tanto no se haya designado su reemplazo y se haya sustiito el acta de entrega de
supervision.

Atentamente,

Coronel EDGAR FLOREZ CAN
Director de Cardbineros y Protecy

S
Elaborg: iT/Richard Fiar Revisd: CTTCT ore-na Gualteros
DICAR-GRUCOQ DICAR- GRUCO
(I
CT. John arch 3 I Qetav Aprobé: TC. Carlos Mario Bustamante Bermudez
DICAR - AS.JUR

DICAR-SUCAR {E)

acién: 23-04-2074 3
CHARDZIZNCONTRATOS praduct

Avenida Boyaca 142 A-55 Bogota
Teléfono; 5189798 Ext. 21826
dicar.gruco@policia.qov.co
www.policia.qov.co

INFORMACION PUBLICA
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