MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE CARABINEROS Y PROTECCION AMBIENTAL
GRUPO DE CONTRATOS

AR S
Nro. GS-2024- @2 i 53 g IDICAR ~ GRUCO - 29.25
BogotaD.C., 1§ ABR 2024

Sefior intendente

JHON FREDY REYES ALBANIL
Responsables activos fijos DICAR
Kilometro 3 antigua via la Vega
Facatativa Cundinamarca

Asunto: notificacion supervision orden de compra Nro. 127

En atencidn a sus funciones como Responsables activos fijos'BICAR y.allaisus onde la orden
de compra en referencia, cuyo objeto es la “ADQUISICION DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
PARA LA DIRECCION DE CARABINERQCS Y PROTECCION AMBIENTAL NIVEL CENTRAL, A

;;;;;;

TRAVES DEL INSTRUMENTO DE AGREGAC!ON D'E DEMANDA DE GRANDES ALMACENE ¥

Tendra como funcién gener.
a verificar el cumplimiento de |
para soiicitar informes, aclar

encaminadas enf icar la adecuada e;ecucaon del contrato.

s Llevar a cabo fas labores de monitoreo y conirol de riesgos que se le asignen, en
coordinacion con el area responsable de cada riesgo incluide en el mapa correspondiente,
asi como la identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas
etapas del contrato.

» Aprobar o rechazar por escrito, de forma oporiuna y motivada la entrega de los bienes ¢
servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas,
condiciones y/o calidades acordadas.

» Suscribir las actas durante la ejecucion del contrato para dejar documentadas diversas
situaciones y entre las gue se encuentran: actas de entregas parciales de avance, actas
parciales de recibo y actas de recibo final.

o Informar a [a entidad estatal de hechos o circunstancias gue puedan constituir actos de
corrupcién tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento de!
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contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la entidad estatal desarrolle
tas actividades correspondientes.

¢ Informar a la entidad estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asi como
eniregar los soportes necesarios para que la entidad estatal desarrolle las actividades
correspondientes,

+ Verificar y hacer seguimiento al cumplimiento a las Politicas y Compromisos del SGSST, en
coordinacién con el responsable del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
DICAR, de acuerdo a Resolucion No. 1111 del 27 de marzo de 2017 "Por la cual se definen
los estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo para
empleadores y contratantes”, en concordancia con los lineamientos establecidos por la
Policia Nacional, Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo", Decreto 052 del 12 de enero de 2017 “Por medio del cual
se modifica el articule 2.2.4.8.37. del Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
dei Sector Trabajo, sobre la transicion para la implementacion:dél:Sistema de Gestion de fa
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)”, Resolucion,
la cual se adoptan las directrices de evaluacion al Siste
en el Trabajo” y demas normas vigentes en la materis

Vigilancia administrativa

« Velar porque exista un expediente del co
las normas en materia de archivo.

» Coordinar las instancias internas de la entidad
gjecucion y liquidacidon del contrato. Por: ‘gjemplo
documentos para la celebracion del contrat

Entregar los informes que esté

' rato, de acuerdo con la ley.
*»  Verificar el cumplimien tratista en materia de seguridad social,

salud ocupacional, plé mbientales, etc. De acuerdo con la
naturaleza del contrata

&la eniid%éi;estatai haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar
strarde la justificacion y documentacion correspondientes.

Someter a consideracion del ordenador del gasto los siguientes temas:

a. Modificaciones a las especificaciones técnicas, cantidades o calidad de los bienes o
servicios, indicando las razones de tales modificaciones, y expresando por escrito su
concepto sobre su viabilidad técnica y econdmica.

b. Solicitudes de adicion al valor al contrato, junto con su justificacién y respaido
presupuestal.

¢. Solicitudes de prérroga del plazo de ejecucion del contrato, junto con su justificacion.

d. Solicitudes de modificaciones al texto del contrato.

e, Las reclamaciones presentadas por el contratista, con su evaluacion, soporte, concepto
y recomendaciones,
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Vigilancia financiera y contable

¢ Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagoes al conirate, incluyendo el recibo
a satisfaccion de los bienes o servicics objeto del mismo.

+ Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal
del contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

» Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y fa adecuada amortizacién del
mismo, en los términos de la ley v del contrato.

« Verificar que las actividades adicionales que impliqguen aumento del valor o modificacion del
objeto del contrato cuenten con autorizacidon y se encuentren justificados técnica,
presupuestal y jurldicamente.

+« Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liqwdacmn del
contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuaria. ~

Seguimiento al compromiso del Sistema de Gestion Ambj
Seguridad y Salud en ei Trabajo.

contractual de manera mensual (05 dias de cada mes), ob
lineamientos sobre el SG-SST y el Sistema de Gestion Ambiental §

» Procurar canales de comunicacion par
trabajo con el contratssta de manera que,

31 -EEK’
contratista_informe acercg ‘ 1 i ‘.,Eabajo ¥ enfermedades

laborales ocurridos dur contrato, al igual que de los riesgos
que se detecten.

» Verificar, antes del inig
afiliacion al Sistema Gg

* Verificar que el contratls%a 1] comprometa a camrtbmrbon ia protecczon del medlo amblente
a través de tabn ¢

Ies y el contréisde los impactos ambientales adversos, asi
deseigpeao amblental ademés sus servicios deberan

3 de 1973, Por el cual se conceden facultades extraordinarias al
para expedir el Cédigo de Recursos Naturales y de Proteccidn
dictan otras dispesiciones, Decreto 2811 de 1974, Por el cual se

el Sector Pubhcolencargado de la gestion y conservacion del medio ambiente y los recursos
naturales rencovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y se dictan ofras
disposiciones, Ley 139 de 1994, Por la cual se crea el Certificado de incentivo Forestal y se
dictan otras disposiciones, Ley 299 de 1998, Por la cual se protege la flora colombiana, se
reglamentan los jardines botanicos y se dictan otras disposiciones, Decreto 948 de 1985,
Por el cual se reglamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los articulos 33, 73, 74, 75y 75
del Decreto-Ley 2811 de 1874; los articulos 41, 42, 43, 44, 45, 48 y 49 de a Ley 9 de 1979,
y la Ley 99 de 1993, en relacion con la prevencion y control de la contaminacion atmosférica
y la proteccion de la calidad del aire, Ley 373 de 1997, Por la cual se establece el programa
para el uso eficiente v ahorro del agua Ley 697 de 2001 Mediante ia cual se fomenta el uso
racional y eficiente de la energia, se promueve la utilizacion de energias alternativas y se
dictan ofras disposiciones y Documento CONPES 2834 de 1996.

.
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Por lo anteriormente expuesto debera tomar asescria u orientacién con el responsable Sistema
Gestion Ambiental de la Direccion de Carabineros y Seguridad Rural.

Prohibiciones

* Modificar el contrato sin el Hleno de los requisitos legales pertinentes.

s Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un fercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante ¢ del contratista.

«  Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

» Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares
en relacion con el contrato.

» Convertirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en
el contrato.

» Consentir el acceso indebido de terceros a la informacion delico
Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contral S
+ Pedir al contratista renuncias a cambio de modific nes al conttato o del pago de las
facturas o cuentas de cobro pendientes. ‘_ [
+ Desconocer el derecho de turno para e pago de fact :
* Relevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones

.eobro del contratista.

Y demés normas vigentes de contratos, asi

* Articulo 4 de la Ley 80 de 1993. De los der y deberes de las ‘enf jades estatales.

* Numeral 2 del Articuio 26 de la Ley 80 de /idores publices responderan por
sus actuaciones y omisiones antjjuridicas y d nizariles dafios que se causen
por razon de elias, :

* Sentencia C-619/02 M

+ Articulos 83. Supervisi interventoria contracty
los supervisores y los i grventores de la Ley 1474 ¢

* Decreto 1082 de 2015:! )

Sector AdminiStrativo D

Resolucion Nral ¢

Resolucion Nro.

Circular.2

Articulai2s

Articulo 84 Facultades y deberes de
2011,

derepeticion. La accién de repeticidn es una accion
ue debera ejercerse en contra del servidor o ex servidor publico.
900, proceso de responsabilidad fiscal es el conjunto de
} i jiantadas por las Contralorias con el fin de determinar y

idad de los servidores publicos y de los particulares, cuando en el
Cal o con ocasién de ésta, causen por accién u omisién y en forma

Sia: Gompra_Eficiente "Gula para el ejercicic de las funciones de supervision e
i s contratos del estado”

Articulos 3972 15°del Codigo Penal. Peculado por apropiacion.
Articulo 23 falta disciplinaria y 35 Prohibiciones de la Ley 734 de 2002. Por la cual se expide
el Codigo Disciplinario Unico.

* Ley 1150 de 2007. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre fa contratacion con Recursos Publicos.

El supervisor debera garantizar Ia correcta gjecucion del contrato, cumpliendo con sus funciones o
actividades indispensables para realizar el seguimiento al ejercicio del acatamiento cbligacicnal por
parte del contratista, con Ia finalidad de promover la ejecucion satisfactoria del contrato; mantener
permanentemente informado al ordenador del gasto de su estado tecnico, juridico y financiero, de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion o puedan poner o pongan en
riesgo el cumplimiento del contrato, ¢ cuando tal incumplimiento se presente, con el fin de evitar
perjuicios a la entidad v al contratista o a las partes del negocio juridico,
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La accion defectuosa o la omisidn en el seguimiento a la gestion contractual por parte de la
supervisién, lo podra hacer responsable civil, fiscal, penal y disciplinariamente. Civil y fiscal: cuando
la entidad sufra un detrimento palrimonial coma consecuencia de fa negligencia ¢ ejecucitn indebida
de las fabores de supervision, se responderd pecuniariamente con ef dafio ccasionado. Penal:
cuando la accion u omision del supervisor se_constituya en delito. Disciplinariamente: cuando se
incurra en cualguiera de las conductas previstas en la feves 2196 de 2022 por medic de la cual se
expide el estatuto disciplinario policial_Ley 1852 DE 2019 Por medio de la cual se expide el Cddigo
General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Ley 2094 de 2021 Por medio de la cual se reforma
fa Ley 1952 de 2019 v se dictan otras disposiciones. :

Ahora, conforme a lo dispuesto a las normas que propenden por el uso eficiente de los recursos, en
especial, el uso del papel en las entidades publicas, los antecedentes;déifa orden de compra 127332,
se encuentran publicados en la plataforma trasnacional i@ Compra Eficiente
hitps://colombiacompra.gov.coftienda-virtual-del-estado-colo mpra, los cuales
deben ser consultados para ejercer la debida supervision. ‘

. 'Jpervisién
38) aSE no se
l:'conforme

genere pago, igualmente al finalizar el cien por cxergto (‘I 00%) delac ej
a los formatos y lineamientos establecidos por | 33’ cional,

G DE AGREGACION DE DEMANDA DE
respectiva documentacion, asi: .

oordinar que el contratista cargue la factura electronica de acuerdo
os por el Ministerio de Hacienda y Credito Pdblico, { Proceso de

lectrénica debe ser cargada en la plataforma fransaccional de la
TVECG, dentro d acio destinado para tal fin, una vez haya sido validada y aceptada por la
Direccion de Carabifieros y Proteccion Ambiental.

7. Constancia de pago o no pago en los casocs que la ley lo especifica de aportes para fiscales,
con fecha igual o posterior a la fecha de expedicion de la factura y en la constancia se debe
indicar el nimero del contrato y objeto. De igual manera se debe presentar una certificacion
firmada en donde manifieste su afiliacion y pago de aportes al Sistema General de Seguridad

Social, y debe indicar el nimero del contrato y objeto y debe diligenciar formato depuracion para
retencién en fa fuente).

8. En caso de pagar parafiscales, se debe anexar fotocopia de la planilla que certifique la
realizacion de los aportes parafiscales de los meses declarados en la certificacion.

9. Debera tener en cuenta las siguientes precisiones:
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a)

b)

C)

Atentamente,

Si la facturacién no se presente con fos soportes establecidos no seran recibidas, teniendo
en cuenta que es responsabilidad de los sefiores supervisores {obligaciones del contrato)

velar por que la documentacién venga completa, evitando traumatismo en la tramitacion de
las cuentas,

En caso de traslado, comisién, vacaciones o cualguier situacion administrativa gue le impida
realizar de forma optima las funciones como supervisor, debera solicitar mediante
comunicado oficial al ordenador dal gasto su relevo como supervisor, adjuntando la
respectiva "ACTA DE ENTREGA", realizando un balance del estado de ejecucion del
contrato con el fin de realizar la notificacion af nueve supervisor,

Salvo los casos de fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del contrato NO podra
abandonar en forma definitiva o temporal, ef cumplimiento de las funciones a su cargo, hasta

tanto no se haya designado su reempiazo y se haya sustrito. el acta de enfrega de
supervision.

Elabora: [T, Richard Flor
BICAR-GRUCO

Revisé: CT. Cindy
DICAR- GRUCO

X

DICAR-SUCAR (E)

Avenida Boyacd 142 A-55 Bogota
Teléfono: 5189796 Ext. 21828
dicar.areco@policia.gov.co

www.policia.gov.co
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