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Bogota D.C.

€ comg supervisor de la misma,
ea de aclerdo a los preceptos
deE 2018 “por la cual se actualiza,
g la Policia Nacional”, de donde se

x};gilanda sobre la ejecucion contractua!
' .nes pactadas y como consecuencia de

entrega del acta de inicio firmada por el supervisor y el
a empresa contratada con plazo méaximo un dia calendario

s Apovar el Edg e los objetivos contractuales.

e Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades
y adecuada ejecucién de los recursos del contrato.

* Mantener en contacto a las partes del contrato.
= Evitar la generacién de controversias y propender por su rapida solucién.

» Solicitar informes, Hlevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras
herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucién del contrato.
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» Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacion con el area responsable de cada riesgo incluido en el mapa
correspondiente, asl como la identificacién y tratamiento de los riesgos que puedan
surgir durante las diversas etapas del contrato.

e Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los
bienes o servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requeride en el contrato,
especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades acordadas.

o Suscribir las actas durante la ejecucidn del contrato para dejar documentadas
diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de entregas parciales de
avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final

s Informar a la entidad estatal de hechos o Circunsta

§ que puredan constituir actos
de corrupcwn tlpiftcados como conductas pun \

como entregar los sopories necesa
actividades correspondientes.

1 acuerdo a Reso
s estandares minim

onal; Decreto 1072 de 2015 “Por medio
ntario del Sector Trabajo”, Decreto 052

a'un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que
cumpla las nermas en materia de archivo.

* Coordinar las instancias internas de la entidad estatal relacionadas con la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. Por ejemplo: (celebracion) polizas,
impuestos, y documentos para la celebracion del contrato, etc.

+ Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de
control.

» Garantizar ja publicacion de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.
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» Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad
social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De
acuerdo con la naturaleza del contrato.

Vigilancia técnica

» Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucion
del contrato (por ejemplo, planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios,
calculos, especificaciones, etc.).

» Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con
las condiciones e idoneidad pactadas m:caaimente igir su reemplazo en
condiciones equivalentes cuando fuere necesario.

modificaciones o ajustes que requiera el contrato!

+ Solicitar que la entidad estatal haga; efect;vas las ga
haya lugar a ello, y suministrarle la '

a. Modificaciones

« Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo
el recibo a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismo.

» Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

= \Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada
amortizacién del mismo, en los términos de la ley y del contrato.
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« \Verificar que las actividades adicionales que impliguen aumento del valor o
modificacion del objeto del contrato cuenten con autorizacion vy se encuentren
justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

» Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacion
del contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

Seguimiento al compromiso del Sistema de Gestion Ambiental y Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo.

El supervisor debera informar las actividades o acciones dentro del informe de seguimiento
contractual de_manera mensual (05 dias de cada mes), observando para ello las
directrices y lineamientos sobre el SG-SST y el Sistema de G mbiental, asi:

de trabajo, asi como sobre la forma de controlariosy::
atencion de emergencias; y que el gor trat:sta inforr
accidentes de trabajo y enfermedades
vigencia del contrato, al igual que de

ambiente a través d
Eegxslac;on y las difet

biéia;;aizas y el control de los impactos
oramiento continuo del desempefio
umplir los parametros exigidos por el

iental en Colombia y cumplir con los principios del Sistema
en aplicacién a la norma constitucional Ley 23 de 1973,
, Ley 99 de 1993, Ley 139 de 1994, Ley 299 de 1995, Decreto

Por lo anteriormente expuesto debera tomar asesoria u orientacion con el responsable
Sistema Gestién Ambiental de la Direccién de Carabineros y Proteccion Ambiental.

Prohibiciones

+ Modificar el contrato sin el lleno de los requisitos legales pertinentes.
Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,

favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o
del contratista.

» Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.
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Y demas normas vigentes de contratos, asi:

L]

Entrabar las actuaciones de las autoridades o ¢l ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con el contrato.

Convertirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o
indirectamente en el contrato.

Consentir el acceso indebido de terceros a la informacion del contrato.
Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato.

Pedir al contratista renuncias a cambio de modificaciones al contrato o del pago de
las facturas o cuentas de cobro pendientes.

Desconocer el derecho de turmno para el pago de facturas o cuentas de cobro del
contratista.

Reilevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

lo 84 Facultades y
74 de2011.

Resolucion Nro. 04
Circular 21 de 2016

Articulo 2 deila Ley 678 de 2001. Accibt g.fe repéﬁmon L.a accidn de repetrczon es
. patrimonial qug ¢

3, responsabilidad de los servidores publicos y de los
reicio de la gestidn fiscal 0 con ocasion de ésta, causen
12 dolosa o culposa un dafio al patrimonio del Estado.
ente “Guia para el ejercicio de las funciones de supervision
ontratos del estado”

aig
Ley 1150 de 2607. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se introducen medidas
para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Puablicos.

El supervisor debera garantizar la correcta ejecucion del contrato, cumpliendo _con sus
funciones o actividades indispensables para realizar el seguimiento al ejercicio del
acatamiento obligacional por parte del contratista, con la finalidad de promaover la ejecucion
satisfactoria del contrato; mantener permanentemente informado al ordenador del gasto de
su estado técnico, juridico y financiero, de los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcién o puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o
cuando tal incumplimiento se presente, con el fin de evitar perjuicios a ia entidad vy al
contratista o a las partes del negocio juridico.
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la accidn defectuosa o la omision en el seguimiento a la gestién contractual por parte de la
supervisién, lo podré hacer responsable civil, fiscal, penal y disciplinariamente. Civil y
fiscal: cuando la entidad sufra un defrimento patrimonial como consecuencia de fa
negligencia o ejecucion indebida de las labores de supervisién, se responderd
pecuniariamente con el dafio ocasionado. Penal: cuando la accién u omision del supervisor
se _constituya en_delifo. Disciplinariamente: cuando se incurra en cualquiera de las
conductas previstas en la Leyes 2196 de 2022 por medio de la cual se expide el estatuto
disciplinario policial, Ley 734 de 2002 Por la cual se expide el Cédigo Discipfinario Unico v
Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion v sancidn de actos de corrupcion v la efectividad del controf de |a
gestion publica’,

Ahora, conforme a lo dispuesto a las normas que proper
recursos, en especial, el uso del papel en las entidades pablicas, los an cedentes del orden
de compra 126540, se encuentran publicados en la giataforma trasnacional de Colombia
Compra Eficiente https://colombiacomptiz

Debera entregar a la Direccion de Carabinetos y:Prot ccion Ambiental los informes de
supervision y el informe de seguimiento contractual de:manera miensual (05 dias de

cada mes), asi no se genere pago, igualmenteial finalizat &ligien, por ciento (100%) de Ia
gjecucion presupuestal, conform inez

Nacional.

Debera, tramitar {a solicitud
Grupo Financiero los prime

Informe supervision del damente diligenciado en el formato establecido en la S.V.E.

a satisfaccién en el formato establecido en la S.V.E.

4. Acta de recepcion de bienes.

5. El sefior supervisor debera coordinar que el contratista cargue la factura electrénica de
acuerdo a los parametros establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
(Proceso de Recepcion de Facturas Electronicas de Venta, Notas Débito ¥ Notas
Credito). ‘

6. Adicionalmente la factura electronica debe ser cargada en la plataforma transaccional
de la TVEC, dentro del espacio destinado para tal fin, una vez haya sido validada y
aceptada por la Direccién de Carabineros y Proteccion Ambiental.
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Constancia de pago o no pago en los casos que la ley lo especifica de aportes para

fiscales, con fecha igual o posterior a la fecha de expedicion de la factura y en la
constancia se debe indicar el nimero del contrato y objeto. De igual manera se debe
presentar una certificacion firmada en donde manifieste su afiliacion y pago de aportes
al Sistema General de Seguridad Social, y debe indicar el nimero del contrato y objeto
y debe diligenciar formato depuracion para retencion en la fuente).

8. Encaso de pagar parafiscales, se debe anexar fotocopia de la planillé que certifique la
realizacion de los aportes parafiscales de los meses declarados en la certificacion.

9. Debera tener en cuenta las siguientes precisiones:

b) En caso de traslado, comision, vacaciones o cualgt

mediante comunicado oficial al ord
ad;untando la respectiva “ACTA DE

cargo, hasta tanto no
entrega de supervis

Atentamente,

Elabor6: IT, Richard F
DICAR-GRUCO

Reviss: 1, Luis AnzoTh
DICAR- GRUCO

-

o
\

CT. John Edward

erson Medina Diaz
DICAR - ASJUR

DICAR -ARFOF (E )

Fecha de claboracidn: 01-0:-;5?.'4)
Ubicacién: DIRICHARDZ024\CONTRATOS Icampra de extintores
Avenida Boyaca 142 A-55 Bogota
Teléfono: 5189796 Ext. 21826
dicar.arlofi@policia.gov.co
www.policia.gov.co
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