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Asunto: Notificacién inicio de ejecucion orden de compra No. 144063 (vehiculos automéviles)

Teniendo en cuenta el cumplimiento de perfeccionamiento y aprobacion de pélizas correspondiente a la orden de
compra No. 144063, que tiene por objeto la “SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
INCLUIDAS AUTOPARTES Y MANO DE OBRA A TRAVES DEL ACUERDO MERCO DE PRECIOS CCE-286-AMP-
2020 PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DE LA POLICIA NACIONAL Y DE LAS UNIDADES QUE DEPENDEN DE
LA ORDENACION DEL GASTO DE LA POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA”. En ese sentido, y con el fin de
dar cumplimiento al objeto contractual, se informa que debera coordinar con los sefiores supervisores para acta de
inicio, fecha en la cual se iniciara la ejecucion de orden de compra, los sefiores supervisores son los encargados del
control, vigilancia y, seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico de la orden de compra,
teniendo en cuenta los siguientes términos:

El valor de la orden de compra esta por CIENTO DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
$116.200.000,00 incluido IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que haya
lugar, distribuidos de la siguiente manera:

96.000.000,00 §6.000 000,00

Mantenimiento preventivo y correctivo
a todo costo del parque automotor
tipologia automdviles CHEVROLET

10.200.000,00 10.200.000,00

Con relacion a los establecido en la minuta del acuerdo marco de precios para el presente proceso, se debera tener
en cuenta las siguientes indicaciones:

El Proveedor debe facturar dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la prestacion del servicio de
Mantenimiento o la entrega de las Autopartes, en cumplimiento de las caracteristicas técnicas establecidas en los
Documentos del Proceso y los valores establecidos en la Orden de Compra colocada por la Entidad Compradora,
también los gravamenes adicionales (estampillas) y niveles de servicio en caso de que apliquen, y presentar la
factura electronica de acuerdo con las disposiciones legales del caso y en concordancia con las disposiciones
internas de cada Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El Proveedor debe remitir a la Entidad Compradora la factura junto con los soportes del caso, a saber: (i) pago de
los aportes al sistema de seguridad social del personal que presté el servicio durante el periodo a facturar junto con
un certificado suscrito por su representante legal o revisor fiscal en el cual manifieste que el Proveedor esta a paz y
salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con
sus cbligaciones laborales de conformidad al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen. y (i)
los soportes del mantenimiento efectivamente realizado, relacionando la mano de obra, insumos y autopartes
utilizadas o la relacién de Autopartes entregadas a la Entidad Compradora con la declaracion de importacion o el
documento que haga sus veces cuando aplique, en todo caso, el supervisor de la Orden de Compra podra requerir
los originales de éstos. El Proveedor debe publicar copia de estos documentos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano maximo dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la fecha de aprobacion de la factura.
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La Entidad Compradora debe aprobar o rechazar las facturas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
presentacion. Una vez aprobadas, la Entidad Compradora debe pagar las facturas dentro de los cuarenta y cinco
(45) dias calendario, siguientes a la fecha de su aprobacion. Si al realizar la verificaciéon completa de una factura no
cumple con las normas aplicables o se solicita correcciones a la misma, el término de cuarenta y cinco (45) dias
calendario empezara a contar a partir de la aprobacién de la nueva factura. Igualmente, es obligacion del Proveedor
remitir a la Entidad Compradora los soportes.

Con base en el calendario de implementacién establecido en el articulo 20 del Titulo VI de la Resolucién 042 del 5
de mayo de 2020 expedida por la Dian, los sujetos obligados deben expedir Factura Electronica de Venta segtn los
parametros establecidos en dicha resolucion. En el caso que, se presenten diferencias en el proceso de facturacion
para el tema de retencién de gravamenes adicionales o de impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto
debera ser resuelto entre la Entidad Compradora y el Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas entidades
compradoras que aun se encuentran ajustando sus procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el
proveedor debera entregar la factura de acuerdo con las disposiciones internas de la Entidad Compradora para lo
cual debera concertar el procedimiento con el supervisor de la Orden de Compra.

El Proveedor Logistico podra solicitar a la Entidad Compradora el envio del comprobante de pago, de descuentos y
retenciones realizados a la factura. En caso de solicitarlo, la Entidad Compradora tendra 10 dias habiles siguientes
al pago para remitirlo al Proveedor.

El Proveedor debe cumplir con las especificaciones del servicio establecidas en el anexo técnico, la oferta y demas
documentos y formatos del proceso so pena de que la Entidad Compradora aplique lo consignado en la clausula 19
del presente documento. Respecto de la calidad del servicio prestado por el proponente se acuerdan niveles de
servicio frente a la prestacion del servicio para garantizar la calidad del servicio durante la ejecucion de la Orden de
Compra y su adecuada prestacion, al incurrir en lo establecido en cada nivel de servicio, se genera la activacion de
los porcentajes por niveles de servicios reconocidos por el proveedor a favor de la Entidad Compradora y que se
relacionan en los numerales subsiguientes.

Para aplicar los niveles de servicio, el supervisor o interventor debera allegar en los informes mensuales los soportes
(documentos de la entrega en mora, planilla, actas, registro fotografico, etc.) que permitan evidenciar el retrasoc en
los tiempos de entrega por causa imputable al Proveedor, aplicando los porcentajes por nivel de servicio a favor de
la Entidad Compradora en la factura correspondiente a la entrega donde se presenté el retraso. Si se justifica y se
comprueba que el retraso en la entrega fue causado por causas atribuibles a la Entidad Compradora, no es
procedente la aplicacion de los porcentajes por niveles de servicio.

Facturacién mensual con aplicacion de nivel de servicio: de conformidad con la oferta presentada por el Proveedor
en el proceso de seleccion, las partes acuerdan aplicar los porcentajes por nivel de servicio en la facturacion mensual
que presente el Proveedor, en los eventos en que se configure alguna de las novedades que a continuacion se
relacionan:

Cuando la devolucidn del vehiculo objeto del servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 24
horas después de la fecha acordada con el supervisor o interventor de la Orden de Compra y la demora es por
causas imputables al Proveedor se aplicara 10% de descuento.Cuando la devolucién del vehiculo objeto del servicio
de mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 48 horas después de la fecha acordada con el supervisor o
interventor de la Orden de Compra, y la demora es por causas imputables al Proveedor se aplicara 15% de descuento

Cuando la devolucion del vehiculo objeto del servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 72
horas después de la fecha acordada con el supervisor o interventor de la Orden de Compra, y la demora es por
causas imputables al Proveedor se aplicara 20% de descuento.Cuando la devolucién del vehiculo objeto del servicio
de mantenimiento preventivo y/o correctivo es realizada 96 horas después de la fecha acordada con el supervisor o
interventor de la Orden de Compra, y la demora es por causas imputables al Proveedor se aplicara 30% de
descuento, para las demoras que superen las 96 horas se aplicara este nivel de servicio.

Nota No. 1: Cuando la entrega fuera de los plazos acordados con el supervisor o interventor sea causada por:
movilizaciones, paros, accidentes, cierres en las vias, causas de fuerza mayor o caso fortuito, solo sera tenida en
cuenta la justificacion si se encuentra debidamente probada por el Proveedor y si ocurrido el hecho se informa por
escrito de manera oportuna, es decir, en la inmediatez de la ocurrencia del evento para determinar si la Entidad
Compradora acepta la justificacion.
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Para efecto de lo anterior, la supervision o interventoria informara al Proveedor los hechos que configuran la novedad
para que el Proveedor controvierta o acepte los hechos. En caso de aceptacion el Proveedor procedera a realizar el
ajuste en la facturacion. En caso de negarse el Proveedor debera aportar dentro del mes siguiente prueba o contra
argumento para desvirtuar la prueba obtenida por la supervision o interventoria. En caso de no presentarse los
argumentos y pruebas para desvirtuar la novedad reportada por la supervisién o interventoria dentro del mes
siguiente al informe de la interventoria, se entiende aceptada la aplicacion del nivel de servicio y el Proveedor
procedera a realizar el ajuste en la facturacion y remitirla a la Entidad Compradora para su aprobacion.

La supervisiéon o interventoria podra autorizar el pago de la factura con la correspondiente provision de recursos por
concepto de retencién por nivel de servicio mediante nota crédito en tanto se decide la procedencia de la retencion,
en caso de no ser procedente se ordenara la compensacion o se dejara en firme la retencion.

El Proveedor podra solicitar a la Entidad Compradora el envio del comprobante de pago, la aplicacion de porcentajes
por niveles de servicios realizados a la factura. En caso de solicitarlo, la Entidad Compradora tendra 10 dias habiles
siguientes al pago para remitirlo al Proveedor.

El Comando de la Policia Metropolitana de Tunja pagara el valor del presente contrato de manera total, teniendo en
cuenta la entrega del servicio por el proveedor, dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la presentacion
de la respectiva factura (s) comercial (es); previamente realizados el informe de supervision, recibido a satisfaccion
y pago salud pension y parafiscales, estos documentos deben ser tramitados al Grupo de Contratos de la Policia
Metropolitana de Tunja, por parte del supervisor del proceso.

Todos los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC - Programa Anual mensual izado de Caja, a la asignacion
de Recursos de La Direccion Administrativa y Financiera de La Policia Nacional y a las metas macroecondmicas del
Pais. Si los documentos en referencia no se reciben dentro de la fecha estipulada, que una vez recibidos sean
devueltos, por inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, el Comando de la
Policia Metropolitana de Tunja, cancelara la (s) factura (s) dentro de los noventa (90) dias siguientes de la fecha
programada, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite
documental dentro del plazo indicado.

El contratista o proveedor para dar cumplimiento al proceso de recepcion de facturacién electronica debera tener en
cuenta el sistema integrado de informacion financiera SIIF NACION circular externa 042 de fecha 26 de diciembre
del 2023

Numeral 5 Proceso de recepcion de documentos electronicos (DE) Factura Electrénica, Notas Debito y Notas Credito

El modelo de recepcién mantiene los lineamientos establecidos para el envio de los documentos al buzén
centralizado del SIIF Nacion para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién.

El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el Documento Electronico DE
(Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en datos del Adquiriente el correo electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u observaciones, registrar la Posicion de
Catalogo Institucional (PCI) que identifica a la entidad que gestionara el pago, es decir la unidad o subunidad en la
que se registro el compromiso presupuestal; datos del contrato o caja menor; y correo del supervisor o cuentadante

de caja menor que aprobara el DE, separados por punto y coma y entre los signos #$ al inicio y final de dicha
informacién, ejemplo:

#316-01-01-M16; numero del contrato; correodelsupervisor@correo.policia.gov.co

En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la informacién en las notas u observaciones
como se menciond en el parrafo anterior y con el fin de agilizar la gestion de estos documentos, el Sistema
Facturacion Electronica SIIF Nacion los asignara a la Unidad Ejecutora identificada con el Nit reportado en los datos
del Adquirente del DE y quedara en estado “Pendiente por distribuir’ para que un usuario de la entidad o el supervisor
asigne la PCl o se lo asigne para su tramite.

Notz 1: en cuanto se refiere al pago de los aportes al sistema de seguridad social integral, de conformidad con lo
previsto en el Decreto 1273 de 2018, EL CONTRATISTA lo realizara mes vencido considerando para efectos de
liquidacion de los mismos, el pago recibido en el mes inmediatamente anterior,
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Nota 2: la entidad en el evento que la Ley lo provea hara los descuentos de soporte al sistema.

Nota 3: El oferente debera adquirir la estampilla "Pro desarrollo de la Universidad Pedagogica y Tecnologica

En atencion a las circulares 034 y 035 del 2022, el procedimiento para el pago de las estampillas debera realizarse,
de acuerdo al valor de cada contrato (6rdenes de servicio, 6rdenes de compra, contratos de cuantias mayores,
contratos de prestaciéon de servicios), partir de la fecha los contratistas realizaran de manera personal el pago
correspondiente por concepto de estampillas liquidado sobre el valor del contrato el 1% aproximandolo al digito de
$1.000 mas cercano, segun lo establecido en |la ordenanza 030 de 2005, expedida por la asamblea del Departamento
de Boyaca, es de anotar, que para el procedimiento del pago de dichas estampillas, la UPTC cuenta en su pagina
Web con un instructivo para el procedimiento.

No se admitiran propuestas con formas de pago diferentes a las aqui establecidas.
SUPERVISORES DE ORDEN DE COMPRA 144063

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO, TECNICO LEGAL Y FINANCIERO
Intendente JUAN PABLO PAVA BARRIOS

Responsable de movilidad METUN

3187540623

juan.pava@correo.policia.gov.co

DEPARTAMENTO DE POLICIA BOYACA

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FINANCIERO
Subintendente SAMUEL ENRIQUE LACHE PALACIOS
Responsable Movilidad DEBOY

Teléfono 3202834325
samuel.lache3069@correo.policia.gov.co

Atentamente,

Elaboré: 51 Deiby Camacho Urian
AREAD-GRUCO

Fecha de elaboracion: 02/04/2025
Ubicacion: E:\Documentos 2025 \5. Contratos

Carrera 11 No. 19-85 Tunja
Teléfono: 608-7405820 opcion 5
metun.gruco@policia.qov.co
www.policia.qov.co

INFORMACION PUBLICA
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