FONDO ROTATCRIO DE LA POLICIA

RAD. Nro. 01082 FORPO —~ ADCON - 302-10-29

Bogota D.C. 1 1 AGO 2025

Sefiora administradora de empresas
LOLY LUZ VILLAREAL PANTOJA
Coordinadora Grupo Gestion Documental
Loly.villareal@forpo.gov.co

Entidad

Asunto: notificacion de supervision.

En atencion al oficio No. 2025-103-02102-1, 10/07/2025, donde se informa la supervision designada para la
orden de compra No. 139133-24 cuyo objeto es: “ADQUISICION DE SOFTWARE EN MODALIDAD SaaS
(SOFTWARE COMO SERVICIO), ELECTRONICOS DE ARCHIVO - SGDEA, PARA EL FONDO ROTATORIO
DE LA POLICIA”. Suscrito con la empresa CONTROL ONLINE INTERNATIONAL S.A.S. Comedidamente
notifico a la sefiora administradora de empresas, como supervisora de la orden de compra y con el fin de dar
cumplimiento al deber de ejercer control y vigilancia al contrato estatal, debera coadyuvar en la ejecucion de
este y cumplir las funciones establecidas en el citado contrato; asi como la normatividad que regula los deberes
y derechos a cargo del supervisor del contrato, y que le asisten como se relacionan a continuacion:

1. En relacion con la supervision contractual, el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 “Por medio del cual se
dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica’, establece lo siguiente:

“ARTICULO 83. Supervision e interventoria contractual. Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia
de la actividad contractual, las entidades publicas estan obligadas

a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor”, segtin corresponda’”. Negrilla y subraya fuera de texto.

2. Asi mismo, el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, establece las “Facultades y deberes de los supervisores
y los interventores”, determinando la facultad que les corresponde en verificar el cumplimiento de las
condiciones pactadas en el contrato y como consecuencia de ello tienen competencia para “(...) solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables
por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcion lipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento
del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente”.

3. Conforme a lo dispuesto en la Resolucion N° 00011 del 22 de enero de 2024, “Por la cual se deroga la
Resolucion No. 00154 del 16 de abril de 2018 y se adopta el Manual de Contratacion del Fondo Rotatorio
de la Policia,” en relacion con la supervision contractual, establece lo siguiente:

! S . ]
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“RESOLUCION NUMERO 00011 DE 22 DE ENERO DE 2024

“Por la cual se deroga la Resolucion No. 00154 del 16 de abril de 2018 y se adopta'el Manual de
Contratacion del Fondo Rotatorio de la Policia,”

()

4.5 Supervisores y/o Interventores.

La supervision realizaré el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, ambiental y juridico que,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es efercido por la Entidad y que no amerita conocimientos

especializados.

La supervision sera ejercida por personal de planta de la Entidad, las unidades, instituciones o entidades de los
clientes extemos (teniendo en cuenta que existen necesidades extemas que no pueden ser atendidas por el
personal del Fondo Rotatorio de la Policia). La Entidad podra contratar personal de apoyo a las lahores de

supervision.

La interventoria realizara el sequimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice una persona
natural o juridica conlratada para tal fin por la Entidad Estatal. Supone conocimiento especializado en la
materia, 0 es requerida cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen.

Sin embargo, si considera necesario y justificado por la naturaleza del contrato principal se podra contratar el
sequimiento administrativo, técnico, financiero, contable y juridico del objefo o contrato dentro de la interventoria.

o  El contrato de interventoria seré supeivisado directamente por la entidad estatal.

Nota 1. La regla general consiste en la no concurrencia en relacion con un mismo contrato, de las funciones
de supervision e interventoria. Sin embargo, se podré dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual,
en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del intetventor y

las demas quedaran a cargo del supervisor.

Nota 2. Los supervisores y/o interventores, entregaran al Grupo de Convenios y Conlratos las aprobaciones,
autorizaciones, requerimientos o informes del supervisor o del interventor, que verifiquen la gjecucion del

contrato. (...)

Nota 3. Los supervisores de los contratos deberén validar los documentos que sirven como soporte, tales como
las planillas en las cuales debe evidenciarse la legitimidad de los beneficiarios de las actividades que no pueden
ser diferentes alas establecidas en el contrato, de igual manera estos documentos deben garantizar que pueden

ser objeto de estudio.
Nota 4. Los supervisores deben verificar que las personas que firman las planillas no se encueniren
desarrollando algquna actividad administrativa diferente como (vacaciones, traslado, incapacidad médica, entre

otros).

Informacion que puede solicitar la Supervision e Interventoria:
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FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

En concordancia con lo establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los Interventores y supervisores
podran solicitar:

Generales
o Informes.
e Aclaraciones.
o  Explicaciones del desarrollo contractual.

Especificas

o Las propias de la naturaleza del objeto contractual.
o Actas de revision, modificaciones de planos y especificaciones (si aplica).
o Informacion sobre el control y manejo del anticipo y su amortizacion (si aplica)

o [nformes de:

o Control y ajuste de la programacion con la evaluacion de lo programado y lo ejecutadlo (si
aplica). :

o Control de calidad de materiales, pruebas y ensayos, calidad de equipos, de mano de obra,
personal administrativo, almacén e inventarios (si aplica)

4.5.2 Responsabilidad

La Ley 80 de 1993 en su articulo 53 ( modificado por el articulo 82 de la ley 1474 de 2011) establece que
los interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones que les sean imputables
y causen dafio o petjuicio a las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de
los cuales hayan ejercido o gjerzan las funciones de interventoria.

(--)

4.5.5 Obligaciones de Supervision e interventoria.

4.5.5.1 Generales:

1. Hacer cumplir con el objeto contractual.
. Obrar con lealtad y buena fe durante el desarrollo del contrato, evitando dilaciones y trabas.
3. Responder en los plazos que se establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de
informacion que le formule el CONTRATISTA.
4. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre hajo su
custodia o que por cualquier ofra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y
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FOMNDO ROTATORIO DE LA POLICIA

disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero
se cause a la administracion o a terceros.
5. No acceder a peticiones o0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algtin acto o hecho e Informar de tal evento a la Direccion del Fondo Rotatorio de la
Policia y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.
6. Abstenerse de tomar decisiones que afecten al objeto contractual, tales como modificaciones,
exoneracion de obligaciones contractuales, variar plazos, variar el valor del contrato.
7. Restituir los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo del objeto contractual,
cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado.
8. \Verificar antes de dar inicio a la ejecucion del contrato de la preexistencia del registro presupuestal, de
la expedicion y aprobacién de la garantia tinica en caso de ser requerida y del acta de inicio si es
exigida, acorde con la modalidad de contratacion. ‘ |
9. Debera efectuar Intervencion o intermediacion o participacion o intercesion en asunto que atanen al |
objeto contractual, sin que se tome decisiones que solo le compete a las partes del contrato. |
10. Efectuara conceptos de viabilidad o inviabilidades o no procedencia, segtin corresponda. |
11. Dar instrucciones, realizar observaciones, dar conceptos sobre la ejecucion del contrato y el estado de
este, la cual debe hacerse en forma escrita (las decisiones sobre la ejecucion del objeto contractual y
el contrato dehen ser tomadas por el representante legal de la entidad o el Ordenador del Gasto). : |
12. Presentar informes de supervision y control periddicamente con el fin de dar a conocer el resultado de '
la ejecucion del objeto contratado.

NOTAS:

1. Aplica tanto para supervisores e interventores que fungen como CONTRATISTAS de la Entidad.

2. Siexiste Interventoria contratada en los aspectos técnicos, administrativos, financieros, contables y
juridicos, la supervision realizara seguimiento y confrol de las actividades y obligaciones que debe |
verificar y controlar la Interventoria. No debe existir concurrencia de funciones

4.5.5.2 Obligaciones Especificas:

Estas obligaciones se ajustaran de acuerdo con la modalidad de contratacion, objelo a contratar y la naturaleza
de los bienes y servicios.

()

6.1.6 Proyecto de Liquidacion.

El proyecto de liquidacion (bilateral o unilateral) seré presentado por el supervisor o interventor del contrato al

grupo de convenios y contrafos.
El 4rea de liquidaciones la ajustara de ser necesario, y la pondra a disposicion del ordenador del gasto y del

contratista para efectos de su consideracion y firma. i 1
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6.1.7 Procedimiento liquidatorio

1)
2)

3)

4)

9)

6)

7)

8)

9)

El érea de liquidaciones realizara la coordinacion con el supervisor y/o interventor del contrato para la
elaboracion de la liquidacion bilateral y posterior entrega a la firma del Ordenador del Gasto.

Las liquidaciones que generen reducciones de reserva presupuestal o vigencia actual, deberén pasar
previamente por el Grupo Presupuesto, con el fin de revisar la informacion netamente presupuestal.
Realizar por parte de la Oficina Asesora Juridica de la Entidad, la revision, verificacion y decision de las
liquidaciones bilaterales o unilaterales, que por su complejidad requieren de mayor analisis. Una vez
revisadas deben ser entregadas al Ordenador del Gasto para la firma de esta.

Todas las liquidaciones unilaterales tendrén acompafiamiento, revision por parte de la oficina de
asesoria juridica de la Entidad. EI supervisor y/o interventor deberan entregar la informacion necesaria
para el cumplimiento de la elaboracion de la liquidacion del contrato, hasta su culminacién. Una vez
revisadas deben ser entregadas al Ordenador del Gasto para la firma de esta.

Los supervisores y/o interventores de los Contratos, deberan tener para la liquidacion de los contratos
el formato establecido por la Entidad; por lo tanto, deberéan cefiirse al mismo.

Los supervisores y/o interventores deberan solicitar al contratista y aportar las actualizaciones y/o
modificaciones y/o anexos que extiendan los amparos (si aplica), después del recibo a satisfaccion de
los bienes y servicios y antes de efectuar la liquidacion.

La liquidacion del contralo se realiza en un término anterior al vencimiento de las vigencias de los
amparos, por lo tanto, se registrara en la misma, esta connotacion, con el fin de garantizar las
obligaciones pendientes por parte del contratista y para que el Grupo de Convenios y Contratos pueda
efectuar en forma posterior el cierre del expediente contractual.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo, y en este
evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto
de acuerdo.

En caso de que existan liquidaciones con saldo a liberar, se remitira una vez firmada y fechada la
liquidacion, al Grupo Presupuesto para la respectiva liberacion y/o reduccion a que haya lugar.

10) Las demés que correspondan a la etapa post conlractual y que atarie al procedimiento.”

Conforme al acta de liquidacion, es responsabilidad del supervisor del contrato adelantar el proyecto de
liquidacion del contrato, dentro del plazo determinado para el mismo, para evitar incurrir en pérdidas de
competencia para liquidar. Lo anterior de acuerdo a lo establecido en la Ley 1150 de 2007, “Por medio de la
cual se introducen medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”, que en su articulo 11 determina los
plazos para llevar a cabo la liquidacion del contrato estatal, asi:

“ARTICULO 11. DEL PLAZO PARA LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. La liquidacion de los
conlratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion
se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha
del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el conlralista no se presente a la liquidacion previa notificacion o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad
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tendré la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 136 del C. C. A. -

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos arios siguientes al vencimiento del término a que se
refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 136 del C. C. A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este
evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objefo
de acuerdo.”

En el acta de liquidacion se establecera la ejecucion del contrato, e igualmente debe constar los hechos e
informes de ejecucion, acta(s) de recibo, pagos, intereses, obra ejecutada, items de obra, balance financiero,
etc.. con el fin de finiquitar la relacion existente entre la Entidad y el conlralista, asimismo el articulo 60 de la
Ley 80 de 1993, establece el contenido de la misma, asi”:

“ARTICULO 60. De la ocurrencia y contenido de la liquidacion. (...) en esta etapa las partes
acordarén los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y lransacciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia del
contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de
repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil
y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del

contrato. (...)"

Ahora bien. en el evento de que se presente un posible incumplimiento en el desarrollo del objeto del contrato,
el supervisor debera tener en cuenta los requisitos que debe contener el informe en caso de ser necesario,
conforme a lo establecido en el numeral 5.6 de la Resolucion No. 00011 de 22 de enero de 2024,

Asi mismo, se deber4 tener en cuenta lo establecido en el articulo 86. Imposicién de multas, sanciones y
declaratorias de incumplimiento de la Ley 1474 del 2011 “Por fa cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la gestion ptiblica” y articulo 18. De la Caducidad y sus Efectos de la Ley 80 de 1993 "Por fa cual se expide
el Estatuto General de Contratacion de fa Administracion Publica’.

Conforme a lo anterior, se debe allegar junto con el informe del presunto incumplimiento lo siguiente:

1. Informacién de contacto del supervisor del contrato (nombre completo, cargo, direccion de notificacion,
teléfono, correo electronico).
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2. Informacion general del contrato (diligenciado):

Contrato No.

Objeto

Contratista
Representante Legal
NIT

Correo electrénico del Contratista
Direccion del Contratista
Teléfono del Contratista

Fecha de suscripcion del contrato
Tipo de tramite

Numero de la Garantia
Prérroga

Fecha de finalizacion
Plazo de ejecucion

Valor inicial del contrato
Valor total del contrato

3. Los hechos que configuran el incumplimiento y clausulas presuntamente violadas (no necesariamente
detalladas de manera cronologica)

4. Los requerimientos que la supervision ha hecho al contratista, y la aseguradora respecto del presunto
incumplimiento y las respuestas que los mimos hayan brindado.

5. El presunto incumplimiento del contrato debera cuantificarse por parte de la supervision, relacionando
porcentaje y el valor total del incumplimiento.

6. Citar detalladas y concretas las clausulas del contrato violadas y las garantias que amparan el
incumplimiento sefalado (nimero de podliza, fecha de vigencia, modificacion con su respectivo anexo).
7. Normas presuntamente violadas por el contratista.

8. Anexar con el informe los requerimientos, asi como copias del contrato, adiciones, prorrogas,
modificatorios, actas de suspensiones, actas de recibo, pdlizas con sus modificaciones (si las hubo).

Informe que no cumpla con los items antes descritos seran devueltos, y no seran tenidos en cuenta para iniciar
el tramite sancionatorio.

Nota 1: El supervisor antes de que se dé inicio a la ejecucién del contrato debera verificar que exista el
certificado de disponibilidad presupuestal, el registro presupuestal del compromiso que avale la contratacion, a
su vez debera verificar la autenticidad de las garantias en las paginas web de las aseguradoras, de lo cual
deberé dejar constancia en el respectivo informe de supervision mensual.

Nota 2: Todos los informes de supervision deberan ser revisados y avalados por el Fondo Rotatorio de la
Policia, el supervisor debera realizar la publicacion en la plataforma del SECOP I, del informe de supervision,
dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes. Lo anterior, en cumplimiento a lo estipulado en el

ecreto Unico Reglamentario 1081 de 2015 el articulo 2.1.1.2.1.8. que dispone “Publicacion de la ejecucion de
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contratos. Para efectos del cumplimiento de la obligacion contenida en el literal g) del articulo 11 de la Ley 1712
de 2014, relativa a la informacion sobre la ejecucion de contratos, el sujeto obligado debe publicar las
aprobaciones, autorizaciones, requerimientos o informes del supervisor o del interventor, que prueben la
gjecucion del contrato.”

Nota 3: El supervisor debera verificar que el contratista radique la totalidad de la documentacion requerida para
dar tramite a los pagos establecidos en el contrato, asi mismo, debera informar al contratista que la entrega de
las facturas debe realizarse en el Grupo de Convenios y Contratos, dentro de los primeros veinte (20) dias
calendario de cada mes, el supervisor debe estar al dia con la entrega y publicacion en la plataforma SECOP
II, de los informes de supervision, para que el contratista pueda realizar dicho tramite, de igual manera al finalizar
el contrato debe allegar el proyecto de liquidacion y el certificado de cumplimiento del objeto contractual por
parte del comandante o jefe de la unidad, requisito para adelantar el proceso de liquidacion.

Nota 4: El supervisor debera informar y solicitar a la entidad el cambio de supervisor, cuando el titular debe
ausentarse del cargo de manera temporal o definitiva.

Nota 5: El supervisor debera verificar que el contratista de aplicabilidad al instructivo en materia ambiental y de
seguridad y salud en el trabajo, e informar las actividades realizadas en los respectivos informes de supervision.

Nota 6: El supervisor es el inico responsable de la informacion reportada en los informes de supervision, razon
por la cual es pertinente que se realice una revision detallada del mismo, con el fin de evitar informacion erronea,
en atencion a los hallazgos de la Contraloria General de la Repiblica. En caso de encontrar errores en los
informes de supervision, estos seran devueltos por correo electronico para su respecliva correccion.

Nota 7: Cuando se trate de la ejecucion de un contrato de compraventa o suministro, el supervisor deberé
realizar una verificacion detallada del componente y sus caracteristicas técnicas, lo anterior con el propdsito
que dicha informacion repose de manera adecuada en los informes de supervision que deban rendirse.

Nota 8: Cuando se lleve a cabo la ejecucion de contratos en los cuales se pretenda adquirir bonos y/o tarjetas
redimibles en bienes ylo servicios, el supervisor deber4 allegar acta en la cual se evidencie la asignacion y
entrega de dichos bonos.

Nota 9: El supervisor debera velar porque los elementos que sean adquiridos por la entidad, ingresen de manera
detallada al Almacén General del Fondo Rotatorio de la Policia, mediante la suscripcion de un acta donde
especifique su descripcion, cantidad, registro fotografico o filmico y demas aspectos donde se identifique

claramente el bien adquirido.

Nota 10: En aquellos casos donde se deba ejercer una supervision conjunta, se debera unificar criterios con
los supenvisores de las demas entidades, con el propésito de llevar a cabo un efectivo registro y control de los
bienes recibidos, y que éstos sean reconocidos en los estados financieros.

Nota 11: En caso de la existencia de un posible incumplimiento por parte del contratista, el supervisor debera
realizar el procedimiento establecido en el TITULO V de la Resolucion nimero 00011 del 22 de enero de 2024
(Por el cual se deroga la Resolucion No. 00154 del 16 de abril de 2018 y se adopta el Manual de Contratacion
del Fondo Rotatorio de la Policia) y se debera tener en cuenta lo arriba indicado.

. Nota 12: Cuando se deba ingresar elementos a los almacenes de la Policia Nacional, el supervisor debera
tener en cuenta lo dispuesto en la materia en el Manual Logistico de la Policia Nacional.
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Nota 13: El supervisor debera incluir dentro del acta de recibo, la obligacion de quién recibe los bienes o
servicios, de realizar seguimiento y control a la etapa posventa de manera periadica, informando al Fondo
Rotatorio de la Policia (FORPO) posibles incumplimientos por parte del contratista.

Nota 14: El supervisor debera, en caso de que aplique, verificar el cumplimiento por parte del contratista de los
ofrecimientos adicionales, los cuales se relacionaran en el anexo técnico del contrato.

Nota 15: En caso de que en el contrato se requiera la validacion de hojas de vida, el supervisor debera velar
por su estricto cumplimiento.

Nota 16: En caso de que sea necesario llevar a cabo el tramite de alguna modificacion contractual (prorroga,
adicion, etc.), dicha solicitud debera presentarse con un término no inferior a diez (10) dias calendario al
vencimiento del plazo contractual pactado, junto con la totalidad de la documentacion exigida para ello. La
entidad contratante evaluara la conveniencia de conceder la modificacion cualquiera que sea, y por ende, puede
abstenerse de concederla.

Nota 17: Los supervisores de los contratos deberan presentar certificacion que demuestre el tramite de
facturacion y que sea acorde al objeto a contratar.

La supervision debe verificar que el contratista atienda incidentes y consultas relacionadas con los Productos
adquiridos por la Entidad Compradora, deméas pondra a disposicion el personal requerido en el horario y los
perfiles solicitados, para prestar el servicio de soporte técnico en forma remota o en sitio.

Verificar que se cumpla con quince sesiones de capacitacion de cuatro (4) horas cada una, para un grupo de
hasta 20 usuarios técnicos o administradores definidos por la Entidad Compradora para recibir formacion
técnico especifica a los Productos adquiridos, solucion de problemas que se presenten sobre los servicios
contratados, transferencia de conocimientos acerca del uso de los Productos adquiridos, otros contenidos que
recomiende el Proveedor o que requiera la Entidad Compradora y se relacione con los Productos.

Cuando el contratista realice actualizaciones o cambios en el Software Saas, debe ser informado a la Entidad
Compradora, con el fin de tener un seguimiento a los cambios realizados y si afectaron de alguna manera el
funcionamiento del software.

En los informes de supervision deben informar de manera detallada las actividades realizadas, con registro
fotografico.

Finalmente, los informes de seguimiento supervision es responsabilidad del supervisor dar publicacion en la
plataforma del SECOP Il teniendo en cuenta que el literal g) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014 y articulo
8 del Decreto 103 de 2015, establece la obligacion de publicar los informes de ejecucion realizados por los
supervisores y/o interventores, con el fin de cefiirse a los parametros de la “LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL
DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA NACIONAL®, los supervisores y/o interventores
deberan dar estricto cumplimiento en la entrega de dichos informes de ejecucion de los contratos, sin excepcion
alguna, dentro de los primeros cinco (05) dias calendario de cada mes; por lo tanto, se exige la veracidad de
los datos, el diligenciamiento de la informacion con responsabilidad y el debido compromiso, so pena de las
acciones legales y administrativas que la omision de dicha actividad conlleva.
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FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

Con la presente se informa los deberes y derechos que le asisten como supervisor, y se establece una breve
guia de la elaboracion del acta de liquidacion y el informe de las actuaciones que debe seguir en caso de un
posible incumplimiento, de acuerdo a lo antes mencionado y en concordancia con la normatividad vigente en
contratacion publica y el manual de contratacion del Fondo Rotatorio de la Policia (FORPO).

Atentamente,

Coronel ANA MARIA LYQUERNA RODRIGU
Directora General Fondp Rotatorio de la polici

W/;umo ?Orad% OJM

Elabord: AASD Viviana Gzfcia Bemal Reviso: capitan Diana Mirkya Sandovel Revisd: mayor Sandrallena ToroVilla |
Grupo de convenios y conlralos Coordinadora de convenios y conlralos (E) subdirectora operativa (EU;[unm\l .
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FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA
NOTIFICACION PERSONAL

En Bogota D.C., a las \ ‘0 deldia_ 2. del mes de thCf‘lD del afio 2075

fue notificado personalmente el(a) sefor(a) _.\DL, j.k&\ Qm:—'_k_e_/Q Qx{\-\oﬂf

identificado con la cédula de ciudadania N° 50&’1%5 expedidaen €[ Banto Mo

En su calidad de O_(I)I(;‘ﬂ(:\ Cl@“’? Gk‘fflidr) (B0} Qur‘ﬂ“-‘f\-lkq!

En observancia de las normas consagradas en el articulo 209 de la Constitucion Politica de
Colombia, el articulo 23 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, Ley 1437 de 2011, en su articulo
11 y normas concordantes, atendiendo los principios de imparcialidad, responsabilidad y-.
transparencia, y demas normas legales vigentes aplicables; y en razon a las funciones u
obligaciones que me asisten, con ocasion de vinculo legal o contractual con el Fondo Rotatorio
de la Policia, manifiesto libre, consciente y voluntariamente que:

Sl NO ¥ me encuentro incurso de manera directa o indirecta, en alguna de las faltas
estipuladas en el Caédigo General Disciplinario, que implique el incumplimiento de deberes,
extralimitacién en el ejercicio de derechos y funciones, prohibiciones y violacion del régimen de
inhabilidades, incompatibilidades, impedimentos y conflicto de intereses

Designacion como SUPERVISOR(A)

gQM O/CUMQ J E)J)V. Va l/(one:a g/ur(:{\ol >

EL N(&)TIFIC&APO(A), EL NOTIFICADOR,

cC. No. 0LLE2S - cc. No. D23 036
Direccion: Q‘Q 66N 43 - 18

Telefono: 3V 5205655

Correo Electronico Institucional: J—O\i \I “mu_uo @’ YD"P:) » GovCo

Correo Electronico de la Unidad: JDIU \l_umr@d[ & FU'PB Cou Cu
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CERTIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

LUIS EDUARDO PAEZ PACHECO, identificado con la cédula de ciudadania No. 79.693.505 de
Bogota, me permito certificar bajo gravedad de juramento, que de conformidad con lo'previsto
en el articulo 135 de la ley 100 de 1993, me encuentro cotizando al sistema de seglridad social

asi: P
////

ALUD /S 652.500

PRNSION s 835.200

RIESGOS LABORALES / $ 27.300

TOTAL / S 1.523.600

El total aportadd\es la suma de UN MILLON Ql}l@TOS VEINTITRPES MIL SEISCIENTOS PESOS
. ($1.523.600) M/CTE., y que la copia de los gdmprobantes de pago de los aportes corresponde
al mes de julio de 2025.

Cordialmente,

-

LU ED(aHDO PAEZ PACH
C.C. Mo779.693-505 de Bqgota
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FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

Bogot4 D.C., 10/07/2025 11:09

Al contestar cite Raofcaﬁo 2025-103-
021021
Fecha y hora: 10/07/2025

Destinatario(s)DIGEN FORPO [®] e [m]
Cargo: DIRECTORA GENERAL

Correo: jefatura digen@forpo.gov.co

Fofo: Oficio de 3 fofo(s) E
Anexos/Adjuntos:0

Tenlente Coronel

EDWIN JAIRO AREVALO PARRA -

Encargado de la Funciones del Despacho de la Direccién General del Fondo Rotatorio de la Policia
Jefatura.digen@forpo.gov.co

Bogotd D.C.

ASUNTO: solicitud reasignacién supervision 0.C. 139133-2024.

Basado en la orden de servicios No. 013 del 26/06/2025 “FORTALECIMIENTO Y CORRECTO
DESEMPENO DE LA GESTION DOCUMENTAL EN EL FONDO ROTATORIO DE LA POUCfA", y el
instructivo “MODELO DE REQUISITOS PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE
ARCHIVO" de fecha 21/06/2025, y en el objetivo que tiene el proceso “Gestidn Documental” dentro
de su caracterizacién, Indica que:

“Gestionar, administrar y controlar la documentacion e informacién producida y
recibida, durante el ciclo documental de planeacién, produccién, gestién, tramite,
organizacion, transferencia, preservacion, valoracién y disposicién final, con el fin
de garantizar la proteccién como patrimonio histdrico de la entidad, facilitando su
consulta y conservacién como garante de los derechos de los grupos de valir e
interés en cumplimiento a lineamientos archivisticos establecidos por el Archivo
General de la Nacién.”,

de manera atenta y respetuosa me permito solicitar a mi coronel, tenga a bien considerar ordenar
a la Coordinacién de Gestién Documental y Atencién al Ciudadano, designar un funcionario{a) con
la formacién correspondiente a Archivista, Gestién Documental, Ciencias de la Informacién y
Bibliotecologla y demas afines a esta drea del conocimiento, con el fin de acompafiar, administrar
y auditar el gestor documental SGDEA FORPO, teniendo en cuenta que los usuarios aun no saben
clasificar o elegir la tipologia correspondiente al documento que estdn generzado desde este
sistema de informacidn.

Asi mismo, y con el argumento que precede, se solicita a mi coron=! considerar el cambio de
supervisor de la orden de compra 139133-2024 correspondiente al servicio del gestor docursiental
en nube, cuyo proveedor es el contratista Control Online International, y se desigae un funicionario
que pertenezca al Grupo de Gestién Documental y Atencién al Ciudadano, debico a:

Carrera 66A No. 43-18, Salitre Greco Esta pagina pertenece al radicado: 2025-103-02102-1 Péginal] 3
PBX: 3009126596

Sede electrénica: www.forpo.gov.co

INFORMACION PUBLICA ‘GO-FR-001
versién 1




FONDO ROTATORIO BE LA POLICIA

El Grupo Gesti¢a Documental es el duefio del proceso, es la principal responsable de lo que pase y
se tramite dentro del Gestor Documental SGDEA FORPO, pero es crucial entender los matices de
esta respoasabiiidad:

» Las politicas y procedimientos documentales: Son quienes definen cémo se debe crear,
clasificar, organizar, archivar, retenery eliminar la documentacidn de la Entidad, tanto flsica
como electrénica, Esto incluye la estructura de carpetas, los metadatos a usar, los flujos de
ap:obacién, etc,

» Lainteyridad y el ciclo de vida del documento: Su rol es asegurar que la informacién
coriienida en los documentos sea auténtica, fiable, integra y esté disponible durante todo
su ciclo de vida, cumpliendo con las normativas internas y externas (legales, de auditoria,
etc,).

* La usabilidad y el contenido del gestor documental: Son responsables de que el gestor
documental, como herramienta, cumpla con las necesidades de la Entidad para la gestidn
de su informacion. Esto implica que el contenido que se sube, los metadatos asociados, los
permisos de acceso a nivel de documento, y los flujos de trabajo definidos, sean correctos
y eficientes,

» La formacién y conclentizacién de los usuarios: Deben capacitar a los empleados sobre
chmio usar correctamente el gestor documental y cémo seguir las politicas de gestion
diocumenal,

Ahora, es necessrio aclarar que, el Grupo Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones es la
responsable de la infraestructura y la funcionalidad técnica del gestor documental como software:

» Implemsntacién del software: El andlisis, evaluacién y seleccién del gestor documental se
realiz6 desde la etapa precontractual hasta el momento de su respectiva adjudicacién; al
¢ . momento de ser adjudicado, se realizé un acta de inicio donde se plasmé el cronograma de
configuracion, parametrizacién e implementacion del software, el cual salié a produccién

el 02/01/2025.

* Mantenimiento y soporte técnico del software: Al ser este un servicio Saa$ (Software
como servicio), se asegura que el gestor documental este funcional 24/7, ajustar y aplicar
les aztualizaciones necesarias, solucionar problemas técnicos, y garantizar su
disponibilidad.

* Iniraes!ructura y seguridad tecnoldgica: Al ser un servicio Saa$, la gestion, los servidores,
bases de datos y la conectividad en la nube, donde reside el gestor documental, Por lo que,
el proveedor del servicio es el responsable de la implementacién de la seguridad légica
(firewalls, copias de seguridad, recuperacién ante desastres) que protege la infraestructura
y, por ende, los documentos.

* Gestién de accesos y permisos a nivel de sistema: Aungue el Grupo Gestién Documental
define quién debe ver qué, el Grupo Tecnologias de la Informacion a través de quien provee

Carrera 664 No. 43418, Salitre Greco Esta pagina pertenece al radicado: 2025-103-G2102-| pagina2 |3
PiX: 3009126596 .
Side electrds ica: www.forpo.gov.co

INFORMACIGN PUBLIC GD-FR-D1
version 1




FOMDO ROTATORIO DE LA POLICTA

el servicio, es quien implementa y gestiona los roles de usuarig, permisos y corfiguraciones

de seguridad dentro del software,

En sintesis, si hay un problema con un documento especifico (estd mal clesificawo, fe faltan
metadatos, no se encuentra por la bisqueda esperada), la responsabilidad suele recar r en Gestion
Documental. Si el gestor documental no abre. estd lento, o hay un problema con ei servidor, la

responsabilidad es de Tecnologias de la Informacion.

Por esta razén, y la naturaleza en la administracion de la gestién documental, solicitamos considerar
se traslade la responsabilidad y supervision de lo que genera y ocurre en el gestor documental
SGDEA FORPO. Incluso, desde esta misma responsabilidad, deben agilizar, alinear y uctualiza: !as

tablas de retencién documental de la Entidad.

Atentamente,
{ i
i ="

Subintend Fe LUIS FREDY PULIDO
Coordinador Grupo de Tecnologias de la Informacion
y Comuntcaciones (E)

Anexos: Numero de adjuntos:0
Elabord: FABIO NELSON NOVOA GUAVITA
Aprobé:

Carrera 66A No. 43-18, Salitre Greco Esta pdgina pertenece al radicado: 2025-103-02102-

PBX: 3009126596
Sede electrdnica: www.forpo.gov.co

{HFORMACION PUBLICA

Pdgina 3| 3

GD-FR-001
v2esién a




