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M E M O R A N D O  DESAJSMM25-672 
 

 
 
FECHA: 10 de septiembre de 2025 
 
PARA: JAIME RODRIGUEZ MURGAS  
 
DE: DANIEL EDUARDO RINCON VALENCIA 
 
ASUNTO: “Solicitud de compra de 200 cajas de resmas de papel oficio para 

los despachos judiciales y oficina Administrativa.” 
 
Respetado señor Jaime Rodríguez Murgas, 
 
Por medio del presente, me permito solicitar formalmente la adquisición de 200 cajas de 
resma de papel tamaño oficio, con destino a los diferentes despachos judiciales y 
dependencias administrativas de esta jurisdicción, teniendo en cuenta la alta demanda de 
material de papelería que se requiere para el desarrollo normal de sus funciones 
jurisdiccionales y administrativas. 
 
Es importante resaltar que el suministro de papel es esencial para la impresión de 
providencias judiciales, notificaciones, comunicaciones oficiales, radicación de procesos y 
demás actuaciones que hacen parte del trámite procesal diario, por lo que su 
disponibilidad garantiza la continuidad del servicio de justicia y evita retrasos en los 
procesos judiciales. 
 
En este sentido, y conforme a las necesidades actuales reportadas por los despachos, se 
solicita proceder con la respectiva gestión de compra, teniendo en cuenta las 
especificaciones técnicas usuales para este tipo de insumo, y en la mayor brevedad 
posible. 
 
Agradezco de antemano la atención prestada y quedo atento a cualquier información 
adicional que se requiera para adelantar el trámite correspondiente. 
 
Quedo atento a cualquier información adicional que se requiera. 
 
Cordialmente, 
 
[SIGN 
ATURE-R] 
DANIEL EDUARDO RINCON VALENCIA 
Jefe Almacén e Inventarios 
 
DERV / HABC 


