
 

 

                                MEMORANDO   

 

 

 

PARA:      SANDRA LUCIA PACHON  
                 OFICINA G.I.T 
 
 
DE:           ELIANA MAYORGA CASTRO 
                 Secretaria General – C.A.S. 
 

ASUNTO: Adición y prórroga del contrato 00500-2023  

 

FECHA:     09 de agosto de 2023   

 

 

Cordial saludo, 

 

En atención al trámite adelantado por su oficina ante este despacho, me permito notificarle 
que el mismo ya se encuentra publicado en el SECOP II; por lo tanto, en atención a sus 
obligaciones como supervisor del contrato, respetuosamente lo conmino para que en un 
tiempo no superior a 5 días hábiles realice las siguientes actuaciones: 

 

1. Notifique al contratista para que apruebe el documento en la plataforma 
transaccional, y una vez aprobado por él, se informe a la oficina de contratación para 
que dicha actuación administrativa sea publicada. 
 

2. Notificar al contratista para que cargue las pólizas actualizadas por el numeral 2 
“condiciones” del proceso electrónico y remita los anexos de las garantías vía correo 
electrónico a la dirección revisionpolizascas@gmail.com , relacionando en el asunto 
el número del contrato; con el fin de que esta dependencia surta el proceso de 
revisión y aprobación de las mismas. 

 

Agradezco la atención prestada y su oportuna respuesta. 

 

 

 

 

 

ELIANA MAYORGA CASTRO 
Secretaria General 

 

 

 

Proyectó: Néstor Fernando González -Contratista Of. Contratación SGL  
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