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Por medro del presente en su calrdad de Secretana General me penmto comunlcar!e que ha sido desrgnada
para que GJEIZEI seguimiento técnico, admrnrstratrvo financiero, contable y juridico de la ejecucion del contrato

' FACATATIVA-GS-018-26 ORDEN DE' COMPRA 164372 cuyo objeto es “ADQUISICION DE ELEMENTOS

DE SEGURIDAD Y ATENCION DE EMERGENCIA PARA LA DOTACION OBLIGATORIA DE LOS
VEHICULOSOFICIALES DE LAENTIDAD” R

Lo antenor de conformldad con lo establecrdo enel Manual de lnterventorra y supervision, adoptado mediante
| Iecreto Municipal No. 257 de fecha 19 de drcrembre de 2023 “POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL
'MANUAL DE CONTRATACION Y MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DEL MUNICIPIO DE:
' FACATATIVA CUNDINAMARCA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES” y Circular interna nimero N°003-
j2024 de fecha 08 de febrero de 2024 emrtlda porel Alcalde Munrcrpal Secretano Privado y Secretario Jurldlco

\,r

Las OBLIGACIONES para adelantar en torno asu labor de supervrsmn 'de acuerdo a lo establecido en el
‘Decreto 1082 de 2015, manual de supervrsron e interventoria del municipio de Facatatlva Cundmamarca,
,‘Crrcular mterna numero N°003 2024 entre otras son las srgwentes , i

1. Vrgllar durante todo el proceso contractual que se cumpla con lo estrpulado en el contrato y realizar Ios

controles para la e1ecucron de este'en los términos y condiciones establecidos en el contrato y de acuerdo

con lo senalado enla Ley 80 de 1993, Estatuto de COntratacron de Ia Administracion Publica y demas
~ normas complementarias. *
2. .@Estudrar la propuesta del contratrsta asi comorel contrato, constatando el cumplrmrento de estos.
3. Verrf icar, previo al inicio del contrato el cumplrmrento de los reqursrtos de ejecucion y SUSCI’lbIr Junto conel
‘CONTRATISTA el acta de inicio. i r :
Atender! Yy resolver las. solrcrtudes presentadas por el contratlsta , '
Lrscnbrr yi garantlzar que los documentos que mtegren el expedrente contractual y demas en las etapas
ontractuales contengan ﬁrmas manuscrltas o certlf cadas consrderando las digitales (escaneadas) como
'no valrdas

;6,. Rechazar los bienes, sumrnrstros 0 servrcros que no;se ajusten al contrato o a la propuesta presentada por
el contratrsta enla medida que sean mferrores 0 drferen;res en los términos establecido en el contrato.

:I'ramrtar los pagos de forma oportuna y con el IIeno de los. reqursrtos establecidos en el contrato y que
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8 Expedlr el certlfloado de cumphmnento y/o el rembo a satlsfacmon a traves del cual certn‘lcara que el

CONTRATISTA cumpho con las obllgamones contractuales y su propuesta
9. Verifica que las garantias estén wgentes y actuahzadas durante Ia ejecumon del. contrato y requerir su
. actualizacion y aprobacion deserelcaso. !
10. Solicita y justificar las adiciones, prorrogas cesmnes 0 modiflcaCIones necesanas para eI ‘cumplimiento del
objeto contratado de forma oportuna, para no afectar la debida ejecucion del contrato.
11. Informar de manera oportuna cualquier demora e mcumphmlento en las obligaciones del contratista, con eI
* | fin de adelantar las acciones pertinentes y aplicar los correctivos 0 sanciones correspondientes.
12. Tramltar y suscribir la suspension o terminaciones antncnpadas y demas que se reqmeran oportunamente,
 para no afectar la debida ejecucion del contrato. i
1z3ia Elaborar la th|dac1on del contrato de conformidad con el modelo empleado por la ent|dad agregando las
novedades, aclaracaones y observamones que sean pertmentes
14 Elabora los informes que le sean exigidos o requendos por la Alcaldia Mummpal
15 Garantlzar que TODOS los documentos que se generen dentro de la. ejecumon del contrato (actas
" modifi icaciones deI contrato evidencias, entre otros) reposen en el correspondiente expedlente contractual,
' fisico (Secopiy TVEC) 0 wrtual Secop ll), conforme las clausulas del contrato y cumpllendo con las normas
 de gestion documental segun corresponda deb|damente firmados.
16 Las demés sefialadas en el Manual de Interventona y Supennsmn de la entidad (Decreto 257 de 2023), el
’ cual deben consultar '

i

De conformldad con Io prewsto enel artlculo 50 de la’ Ley 789 de 2003 es obligacion del supervusor/mterventor
venﬂcar mensualmente y como requisito para cada pago queel Contratlsta esté al dia en el pago de sus aportes
al SIStema general de seguridad somal en pension, salud rlesgos laborales y quelo aportado corresponde a Io
eXlgldO porla Ley. | : ,

En jdesarrollo delbbjeto éoﬁtréctual losI Supervisores" i:ontarén éntlfe otras con las siguientes FACULTADES:

EXIGIR En la medida que | la funcion de la Superwsnon encuentre que en el desarrollo de la relacion contractual
no se esta cumpliendo estrictamente con las clausulas establecidas en el contrato y en los términos de la oferta
del contratista, adquiere la obligacion de informar y' demandar. a las partes el debido cumplimiento de los
termlnos y cond|0|ones contractuales y las garantias constltwdas paradicho fin.

PREVENIR El mayor aporte de este objetivo consiste: en establecer “que el control no esta destmado
exclusivamente a sancionar el lncumphmlento de las obligaciones, sino a corregir los conceptos erroneos
mcompletos 0 msuf cientes, |mp|dlendo que se desvie el objeto del contrato. :

VERIFICAR Que cada uno de los objetivos enunmados en el contrato se cumplan medlante el control de su
ejecumon para poder establecer su situacion y nivel de cumplimiento; esta realidad se concreta mediante la

aplicacion de correctivos, el seguimiento de la matriz de riesgos, la exigencia del cumplimiento de lo contratado,
la solucion de los problemas'y la absolucion de dudas; manteniendo las buenas relaciones entre la entidad y el

: f contratista. Para ello, la Superwsmn no debe desconocer los limites de sus atnbucnones y se apersonara con

dllrgenma de las solicitudes y accuones que deba atender

EVALUAR Esta evaluamon debera hacerse periodicamente por parte de los supervisores 0 interventores a los
contratlstas conel proposno de venf car el grado de su cumpllmlento contractual.

SUGERIR Como consecuenma de las acciones a cargo del supervisor y/o interventor, debe sugenr acciones
en caso de dudas mcumpllmlentos o cualquier circunstancia que ponga en peligro la buena marcha del contrato,
constltuye una lmportante Iabor del superwsor desde el punto de vista preventivo y correctivo.

RESOLVER EI superwsor 0 mterventor esta en la obligacion de adelantar las acciones con el fin de resolver
Ias dlf cultades riesgos 0 posibles. lncumpllmlentos durante la ejecucion del contrato, conforme el manual de
supervnsm)n e mterventona Ias normas que reglen Ia matena y las mdlcamones que otorgue la entxdad

INFORMAR El: superwsor estaen Ia obligacion de dar a conocer a sus supenores o} las mstancxas competentes,
los hechos que considere afectan la correcta ejecucion del contrato o la conducta transparente. y ética de los
servndores publlcos y contratlstas ; !

APOYAR El superwsor esta enla obhgamon de’ contnbwren el cumphmlento de contrato y el fin que se persigue
con el ASI mlsmo p03|b|htar la mterlocumon con Ias areas e instancias involucradas para Iograr este mlsmo f|n
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Es de anotar que Ia omision en el cumplimiento de las obllgamones y facultades sefialadas acarreara
responsabmdad de conformidad con lo reglado en el CAPITULO SEPTIMO de la Ley 1474 del 12 de julio de

2011

'

Los documentos del proceso pueden ser consultados en el archivo de gestion de la Secretaria de Gestion
Contractual, en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP) y Colombia Compra Eficiente-Ordenes
de compra.
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