REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

v ALCALDIA DE FACATATIVA

MORA = SUPERVISION

Facatativa, 18 de junio de 2025

..-Doctora

~ GLADYS ALCIRA USAQUEN DiaZ
Secretaria General
Alcaidia Municipal de Facatativa

REF: DESIGNACION DE SUPERVISION DEL C
147826 SUSCRITO CON PANAMERICANA OUTSOURGI

.| CONTRATO FACATATIVA-B77-25
| ORDEN DE COMPRA ORDEN DE COMPRA 147826
CONTRATISTA PANAMERICANA QUTSCURCING §.4
IDENTIFICACION 830.077.655-8
OBJETO ADQUISICION DE BOTIQUINES PARA EMERGENCIAS DE
LAS DIFERENTES SEDES DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL
VALOR T L.,N"‘"A Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS
A ML SETECIENTOS CUARENTA PESOS
740) MICTE i
" PLAZO HASaA EL 18 DE JUNIO DE 20?5
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS- 2025001297 DE FECHA 26 DE MAYO DE 2025
REGISTRO PRESUPUESTAL RES-202500138% DE FECHA 18 a& JUNIC DE 2025

Reciba un cordial saludo.

“Por medio del presente, en su calidad de Secretaria General me permito comunicarle qun na sido “eségnada para
. que ejerza seguimienio técnico, administrativo, financiero, conteble v juridico de la ejecucién del contrato

FACATATIVA-677-25 ORDEN DE Cmf P%A 147826, cuyo objeto es “ADQUISICION DE BO Eud E& PARA
 EMERGENCIAS DE LAS DIFERENTES SEDES ZE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL”

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el Manuai de inler ] ewism , adoptado mediante
- Decreto Municipal No.257 de fecha 19 de diciembre de 2025, “POR MEDIC DE SE ADOPTA EL MANUAL
DE CONTRATACION Y MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA | 2@3? IO DE FACATATIVA
CUNDINAMARCA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICICNES” vy Circular intema m’mem N°003-2024, de fecha (8

de febrero de 2024, emitida por ef Alcalde Municipal, Secretario Privado y Secretario Juridico

: su lzbor de supervisidn de acuerdo & lo establecido en et Decreto

Las OBLIGACIONES para adelantar en i
mafa de! municipio de Facatativd Cundinamarca, Circular inferna

1082 de 2015, manual de supervisién e infe
2 aGmero N°003-2024, entre otras, son las s
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4. Vigilar durante todo el procese contractual gue se cumpla con lo estipulado en el confrato y realizar jos controles
para la elecucion de este en los térmiros v condic] iones establacidos en el contrato y de d acuerdo con lo sefialado
en la Ley 80 de 1993, Estatuto de Contratacion de la Administracién Plblica ¥ demas normas complementarias.
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ps

Estudiar la propuesta del contratista, asi como n condrato, constatando ef cumplimiento de eslos.

3. Verificar, previo al inicio del confrato, el cumplimiento de ios requisites de ejecucion v suscribir junto con el
CONTRATISTA, el acta de inicio.

4. Atendery resoiver las sclicitudes presentadas por e i contratista.

. Suscribir v garantizar que los documentos que integren &l expedisnte contractual v demas en las etapas

: las digitales (escaneadas) come no

contractuales contengan firmas manuscritas o VMM adas, considerando las d

vaiidas.

Rechazar los bienes, suministros ¢ sarvicios que no

contratisia, en la medida que sean inferiores ¢ m:@

4. Tramitar los pagos de forma oportuna vy con ol i

el &rea financiera.
8. Expedir el certificado de cumplimiento y/o el recibo a satisfeccidn, a través del cual cerfificarg que e
, CONTRATISTA cumplié con las obligaciones contraciy Ees / SU pmpuesia. ‘
9. \Verifica que las garantias estén vigentes y acluglizedas durante la ejecucion del contrato v requerir su

actualizacién y aprobacion de ser el caso.

10. Solicita y justificar las adiciones, prorrogas, cesiones o modificaciones necesarias para e cumplimiento del
obiato contratade de forma oporiuna, para no afectar la debida ejecucién del contralo.

11. Informar de manera oportuna cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones del confratisia, con el fin
de adelantar las acciones pertinentes y apficar los correciives o sanciones correspondientes.

12. Tramitar y suscribir la suspension ¢ terminaciones aniicipadas y demas que se requisran oporiunamenie, para
no afectar la debida ejecucién del contrato.

13. Elaborar la liguidacién del contrato de CGF’?Q: midad

novedadas, aclaraciones v observaciones qus sean perlinentas,

Elabora los informes gue le sean exigidos o ragueridos por ia Alcaldia Municipa

eneran c%anim 2 fa ejewcééﬂ del contrato (actas,

& gjusten al contrato o a la propuesta presentada por el
3, en ios trminos establecido en ei confrais.
los requisitos establecidos en &l contralo v gue reguiera
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on &l models empleade por la entidad, agregande ia

&
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5. Garantizar gue TODOS los documentos qu 5 8 e ge
modificaciones del confrato, svidencias, entre of Gs) raposen en el correspondiente expedients contractual,
fisico {Secop iy TVEC) o virtual Secop ), conforme las cidusulas del contrato y cumpliendo con las normas de
gestion documental seg,m corresponda, debidaments firmados.
16. Las demaés sefialadas en el Manual de Intervenioria y Supervision de la entidad (Decreto 257 de 2023}, el cual
deben consuilar.

it 2 EN
(3]

e conformidad con lo previsto en el aiticulo 50 de fa Ley 789 de es obligacion de! supervisor/interventor
D formidad o f [ articuio 50 y 789 ga 2003, blig del sup fint I

werificar mensualmente v como recuisito para cada pago, que &l Contratisiz esté al dia en of pago de sus apories al
sisterna general de seguridad SOC;&E &n pensitn, salud, resgos laborales v que lo aportado corresponde a lo exigido

~ poriaLey.
En desarrollo del objeto contractual, los Supervisores contarén entre ofras con las siguientes FACULTADES:

. EXIGIR: En la medida que la funcién de la Supervision enct M ‘e que en el desarroilo de la relacion contractual no

. se estd cumpliende estrictamente con las clausulas establecidas en el contrato v en los términos de fa oferia del

. contratista, adquiere la obligacion de informar y demandar a las partes el debido cumplimiento de los #rmincs y
~ condiciones contractuales y las garantias constituidas para diche fin.

PREVENIR: El mayor aporte de este objetivo consiste en sstablecer que el control ne esté destinade exclusivamente
3 sancionar el incumplimiento de las obligaciones, sino & corregir los conceplos errénecs, incomplelos o

insuficientes, impidiendo gue se desvie ! obiete del contrato.
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VERIFICAR: Que cada unc de los obietivos enunciado

gjecucion para poder establecer su situacién y n ‘e cun

aplicacion de correctivos, ef seguimiento de la matriz de !i,s

solucién de los problemas v la absolucién de dudas; e

contratista. Para ello, la Supervisidn no debe desconocer ios
- diligencia de ias solicitudes y acciones que deba atender

EVALUAR: Esta evaluacion deberd hace s g‘;eriédécames parts de los supervisores o interventores & los
contratistas, con el propésito de verificar el grado de su cu .Smi'z contractual,
SUGERIR: Como consecuencia de las accione g el superiser yo interventor, debs sugerir acciones &n

e g’ms’%cga gn peligro la buena marcha det coniralo,
e m—:vem V0 Y Correctivo.

caso de dudas, incumplimientos o cualguier ©
constituve una importante labor del supervisor d

" RESOLVER: El sugervisor o inferventor esta en la obligacién de adelanlar las acciones con el fin de resolver les
dificultades, riesgos o posibles incumplimientos dui a {2 la siecucidn del contrato, c nforme el manual de supenvision
¢ inferventoria, las normas que reglen la materia v las indicaciones que olorgue la entidad.

INFORMAR: El supervisor estd en la obligacion de dar & conocer @ sus superiores o ias instancias
hechos que considere afectan | accrvc-f'v‘a jacucion w% contrald o ia conducta transparen sﬁywéc
piblicos vy contratistas.

fcumplimiento de contraio v @%?=
- instancias involucradas pa :am

~APOYAR: El supervisor esté en la obligacion ge con
con éi, Asi mismo, posibilitar fa interlocucidn con izs &

Es de anotar que la omisién en el cumplimiento de las obligaciones

responsabiidad, de conformidad con lo reglado en el CAPITULO

=L 0s documentos del p roceso pueden ser consuitacios en el archivo de gestion de la Secretaria Juridica, en el Sistema
Electronice de Confratacion Pablica (SECOP) v ucaombga Compra Eficiante-Ordenes de compra

Agradeciendo su atencién prestada;

S

a\!\E\;rE Gl ‘Ré VALENZUELA PLAZAS
Secretaria Juridica
Municipio de Fecataiiva
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