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No. 20245300152823  

Bogotá, 06-12-2024  
 

 
Para:  Sandra Viviana Cadena Martínez 
  Secretaria General 

 
De:  Directora Administrativa 

 
Asunto: Solicitud del trámite contractual – Colocación Orden de Compra, 

Aseo y Cafetería. 
 

 

Por medio de la presente, de acuerdo con el Comité de Contratación No. 41 del 
05 de Diciembre de 2024 mediante el cual se acogió la recomendación de 

selección del proveedor, respetuosa solicito iniciar el trámite contractual en el 
proceso de colocación de Orden de Compra, para ejecutar el siguiente objeto 
contractual: " Adquisición del servicio integral de aseo y cafetería para 

las instalaciones de la superintendencia de transporte, de acuerdo con 
las especificaciones y necesidades de la entidad", por lo anterior se 

Adjunta: 
 

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
2. Autorización de Vigencias Futuras 
3. Estudios Previos 

4. Informe de Evaluación y desempate, del evento de cotización N°181419. 
 

 
 
Cordialmente, 

 
 

 
DANIELA PEÑALOZA MEJÍA 

Directora Administrativa 
 
Proyectó: Cristian David Gutierrez Ospina – Abg Dirección Administrativa 

Copia: Claudia Liliana Contreras Gutierrez – Coordinadora del GIT de Gestión Contractual.  
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