
  

 
JUSTIFICACION PARA EL SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE 

OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA                    
DE SOACHA 

 
 

OBJETO: ADQUISIICION DE INSUMOS IMPRESORAS LEXMARK, HP Y KYOCERAS  
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA 

 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE 
SATISFACER 

 
De acuerdo con las funciones propias de la Secretaria General estipuladas en el Decreto 
214 del 14 de julio de 2017, se establece que será la encargada de dirigir y desarrollar la 
gestión administrativa de la Alcaldía de acuerdo con las políticas y directrices del Alcalde, 
que así mismo, tiene la función de diagnosticar, diseñar, ejecutar y evaluar políticas, planes 
y programas para atender las necesidades de recursos humanos, de suministros, servicios 
administrativos, tecnología y herramientas necesarias. 
 
De acuerdo a esto se realizó una programación de la cantidad de elementos adquirir de 
acuerdo a su necesidad y stock de existencia. 
 
 
Por lo tanto, surge la necesidad de adquirir los diferentes elementos de consumo (TONER) 
para el uso administrativo y operativo de las dependencias de la Alcaldía de Soacha, 
garantizando la entrega de los mismos, propendiendo por una adecuada programación del 
gasto para el cumplimiento de su misión institucional y buena atención al ciudadano. 
Por lo anterior, la secretaria general hace necesario la justificación de ADQUISIICION DE 
INSUMOS IMPRESORAS LEXMARK, HP Y KYOCERAS  DE LA ALCALDIA MUNICIPAL  
DE SOACHA 
 
Los elementos a adquirir, se describen en la siguiente tabla: 
 
 

Item Marca 
Código del 

servicio 
Descripción del 

Consumible 
Cantidad 

1 Lexmark 58D4X00 

MX722adhe - 35K -Extra 
High 
Yield Toner (58D4X00) 
58D4X00 

18 

2 Kyocera TK-3182 

Cartucho de toner negro 
[FS-P3155DN, FS-
P3055DN, FS-
M3655IDN] Duración 
21,000 Páginas TK-3182 

7 



  

3 HP-Samsung W1470X 

Tóner HP LaserJet 147X 
Alto Rendimiento Negro 
Original, 25.200 Páginas 
W1470X 

2 

4 HP-Samsung W1105A 
HP 105A Blk Original 
Laser Toner Crtg 
W1105A 

4 

5 Lexmark 52D4H00 
Lexmark 524H alto 
rendimiento 
MS810,MS811,MS812 

4 

 
 
 
 

2. ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DE LA NECESIDAD 
 
 

El presupuesto establecido para la presente adición será de SETENTA Y CINCO 
MILLONES $ 75.000.000 incluido IVA, impuestos y sobretasas a que haya Iugar, el cual se 
encuentra amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 9367 de fecha 19 
de diciembre de 2023, expedido por la Dirección de presupuesto de la Alcaldía Municipal 
de Soacha. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DRA. LUZ MARINA GALINDO CARO 
Secretario General 
Alcaldía Municipal de Soacha 
 
 
 
 
 
Proyecto: Victor Manuel Rincón Cuervo – Almacenista General 

 


