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Colombia Compra Eficiente ha puesto a disposicion de las Entidades Publicas a través de la
Tienda Virtual, la posibilidad de adquirir bienes de caracteristicas técnicas uniformes mediante,
con el propdsito de optimizar el presupuesto de cada Entidad, sin intermediarios y con la
mayor celeridad posible.

1. REGIMEN LEGAL DEL PROCESO Y DEL CONTRATO.

En cumplimiento a lo dispuesto de la Ley 1150 de 2007 el Estado puede utilizar Acuerdos
Marco de Precios. Sin embargo, de conformidad con el numeral 7 del Articulo 3 del Decreto
4170 de 2011 establecio entre las funciones de Colombia Compra Eficiente: El disefio,
organizacion y celebracién de los Acuerdos Marco de Precios. Son las entidades a las que se
refiere el Articulo 2 de la Ley 80 de 1993, los Articulos 10, 14 y 24 de la Ley 1150 de 2007, y
las que por disposicion de la Ley deban aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 que
adquieren Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través del Acuerdo Marco
de Precios y en consecuencia generan Ordenes de Compra.

La operacién secundaria es la transaccidn realizada por la entidad publica compradora, que
inicia con la identificacion de una necesidad y la decision de efectuar un gasto para
satisfacerla. Antes de adquirir bienes y servicios de caracteristicas uniformes, la entidad estatal
debe verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios para ese bien y/o servicio. Si existe, debe
suscribirlo enviando para el efecto una comunicacién a Colombia Compra Eficiente y poner la
Orden de Compra en los términos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, articulo 94 y el decreto 1082 del
2015, Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes por compra por catalogo derivado de la celebracién De Acuerdos Marco de Precios
articulo 2.2.1.2.1.2.7. “Procedencia del acuerdo marco de precios”; articulo 2.2.1.2.1.2.8
Identificacion de bienes y servicios objeto de un Acuerdo Marco de Precios; articulo
2.2,1.2.1.2,9 “Utilizacién del Acuerdo Marco de Precios” y articulo 2.2.1.2.1.2.10 “Proceso de
contratacion para un Acuerdo Marco de Precios”

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO: "CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL
EDIFICIO CENTRAL Y DEMAS SEDES ADMINISTRADAS POR LA GOBERNACION DEL TOLIMA”

CODIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS, V.14.080 (CUARTO NIVEL DE
CLASIFICACION)

CODIGOS UNSPSC:
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- CODIGO | CODIGO CODIGO CODIGO

'SEGMENTO | FAMILIA |  CLASE PRODUCTO NOMBRE PRODUCTO

SERVICIOS DE LIMPIEZA'Y
76 11 15 00 MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS
GENERALES Y DE OFICINAS.

76 15 i % RECOLECCION Y DISPOSICION
DE BASURAS

a0 10 17 00 SERVICIOS DE CAFETERIA

80 1 17 01 SERVICIOS DE CONTRATACION
DE PERSONAL /]

47 13 17 00 SUMINISTROS PARA ASEO

47 13 18 00 SOLUCIONES DE LIMPIEZA Y

DESINFECCION

47 13 21 00 KITS DE LIMPIEZA

3. MODALIDAD DE SELECCION:

De conformidad a la Ley 1474 de 2011, articulo 94 y el decreto 1082 del 2015, Seleccion
Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por
compra por catalogo derivado de la celebracion De Acuerdos Marco de Precios articulo
2.2.1.2.1.2.7. “Procedencia del acuerdo marco de precios”; articulo 2.2.1.2.1.2.8 Identificacién
de bienes y servicios objeto de un Acuerdo Marco de Precios; articulo 2.2.1.2.1.2.9 “Utilizacion
del Acuerdo Marco de Precios” y articulo 2.2.1.2.1.2.10 “Proceso de contratacion para un
Acuerdo Marco de Precios”.

De acuerdo a lo establecido dentro de la minuta del acuerdo marco de precios denominado
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023, dentro de la clausula 6 denominada
obligaciones de la entidad compradora, apartado obligaciones de las entidades compradoras
durante la operacidon secundaria; numeral 6.20 Colocar la orden de compra a partir de la
cotizacion del proveedor que haya cotizado el menor precio total de los bienes y servicios
requeridos, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de vencimiento del evento de
cotizacion.

CONCURRENCIA ADQUISICION DE COMPRAS EN LINEA — COLOMBIA -COMPRA.
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De acuerdo a lo establecido dentro de la minuta del acuerdo marco de precios denominado
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023, dentro de la clausula 6 denominada
obligaciones de la entidad compradora, apartado obligaciones de las entidades compradoras
durante la operacién secundaria; numeral 6.20 Colocar la orden de compra a partir de la
cotizacién del proveedor que haya cotizado el menor precio total de los bienes y servicios
requeridos, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de vencimiento del evento de
cotizacion.

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

IMPUTACION PRESUPUESTAL
FECHA DE IDENTIFICACION
. CcDP EXPEDICION | PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR AFECTACION
Otros bienes
transportables
03- (excepto
24 | 0BdeEnero | 5 02.01.003- productos $59.995.528,00 |  $52.651.490,16
del 2025 i
8020 metalicos,
maquinaria y
equipo)
Servicios
08 de Enero 03- prestados a las
5 2.1.2.02.02.008- empresas y $527.736.175 $475.505.291,37
del 2025 o
8020 servicios de
produccion
VALOR TOTAL POR AFECTAR $528.156.781,53
. Procesos y reglas para la adquisicion de bienes a través del Instrumento de Agregacién de

Demanda denominado Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023, para la
conformacion y uso de los catalogos de bienes o servicios derivados de Instrumentos de
Agregacion de Demanda con MiPymes

5. ENTREGA

Clausula 7 obligaciones de los proveedores
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Obligaciones de los proveedores del Acuerdo Marco de precios en la operacion
secundaria

Enciso 7.41

Iniciar y entregar los bienes para la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en las
instalaciones de la Entidad Compradora en un plazo méximo de OCHO [8) DiAS HABILES
después de la colocacion de la Orden de Compra si cuenta con menos de tres sedes, este
término puede ser ampliado hasta DIEZ (10) DIAS HABILES si la Orden de Compra cuenta con
mas de tres sedes en la misma ciudad, ciudades distintas o municipios, asi mismo, se aplicaria
el plazo a DOCE (12] DIAS HABILES si la Orden de Compra cuenta con mas de tres sedes
ubicadas cada una en ciudades diferentes o municipios dentro de una misma region. En todo
caso, si el plazo es menor o mayor. la fecha de inicio podra ser acordada entre las partes de
comun acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta de inicio. El Proveedor debe
prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con todos los insumos y los elementos, equipos
y maquinaria solicitados, desde el primer dia de inicio de la operacion.

6. FACTURACION Y PAGO
CLAUSULA 11 FACTURACION Y PAGO

De acuerdo a lo estipulado en la clausula 11 FACTURACION Y PAGO de la minuta del acuerdo
marco para el servicio integral de aseo y cafeteria, la facturacién y el pago se realizaran a su
vez de esta forma:

El Proveedor deberd presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor
integral de los servicios prestados de Aseo y Cafeteria indicando con claridad: (i) el precio del
servicio de la persona. [il] el precio de los Bienes de Aseo y Cafeteria, (ii) precio del Servicio
Especial requerido: (iv) el AlU: [v] descuento por ANS conforme al Anexo 5 y (vi] el IVA
aplicable. La primera factura debe incluir la prestacién del servicio durante el primer mes,
contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor; la
factura debera ser radicada en la direccién indicada para tal efecto por la Entidad Compradora
y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para el célculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el
Proveedor debe aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra,
nocturno, dominical y festivo de acuerdo con la normativa aplicable.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar
las facturas en la direccion y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y
publicar una copia en la Tienda Virtual del Estaco colombiano."
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El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del
salario y aportes al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en sus instalaciones, para el pago de la Gltima factura, es
necesario que el proveedor aporte los soportes documentales que evidencien que se encuentra
a paz y salvo con el pago de la liquidacion del o los trabajadores que prestaron el servicio en la
Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o representante
legal que demuestre la continuidad de la relacién laboral con los trabajadores posterior a la
terminacion de la Orden de Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias debera realizar el manejo de las
facturas electrénicas segun la regulacién aplicable; para tal fin, es obligacion de la Entidad
Compradora informar y entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e
informacién [plazos, periodos de pago, etc.] relacionada con el tramite interno para el pago de
las facturas, una vez se cuente con la aceptacion de la Orden de Compra. Asimismo, es una
obligacion del Proveedor solicitar dichos documentos e informacion para la presentacion de las
facturas.

El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:

e Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto
Tributario.

e De conformidad con la Ley 1251 de 2008, las partes (Entidad Compradora y
Proveedor] acuerdan que el Proveedor indicara en sus facturas que la Entidad
Compradora debera pagar las sumas pactadas dentro de los TREINTA [30) DIAS
CALENDARIO siguientes a la aceptacion de la factura la cual debe estar debidamente
elaborada, documentada |se refiere a todos los soportes exigidos por la Entidad
Compradora para el tramite].

Nota: este tramite sera realizado entre la entidad compradora y el proveedor, por
tratarse directamente de un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC, por
tal motivo, Colombia Compra Eficiente no sera parte en este aspecto.

¢ Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste
que el Proveedor esta a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y demas aportes relacionados con sus obligaciones laborales
de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen.

e Los demas documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su
Sistema de Gestidn de Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a
terceros.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
maximo dentro de los OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacion de la
factura.
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Con base en el calendario de implementacién establecido en el articulo 20 del Titulo VI de la
Resolucion 042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los sujetos obligados deben
expedir Factura Electrénica de Venta segln los pardmetros establecidos en dicha resolucion, o
aquellas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En el caso que, se presenten diferencias
en el proceso de facturacion para el tema de retencién de gravdmenes adicionales o de
impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto deberd ser resuelto entre la Entidad
Compradora y el Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas entidades compradoras que
aun se encuentran ajustando sus procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el
proveedor debera entregar la factura de acuerdo con las disposiciones internas de la Entidad
Compradora para lo cual deberd concertar el procedimiento con el supervisor de la Orden de
Compra.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el
pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30)
DIAS CALENDARIO, el Proveedor podréa reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo
sefialado en el ordinal 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993, asi como las disposiciones civiles y
comerciales aplicables en la materia. En el caso de las Entidades Compradoras no obligadas a
contratar bajo el estatuto de contratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacion publica
—Colombia Compra Eficiente- podra suspender a la entidad compradora hasta que esta realice
el pago.

Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR la factura dentro de los TRES [3)
DIAS HABILES siguientes a la presentacion de la misma. Una vez aprobadas, las Entidades
Compradoras deben pagar las facturas dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO,
siguientes a la fecha de aprobacion de la factura. Si al realizar la verificacion completa de una
factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad
Compradora solicitara las correcciones a la misma dentro de los TRES (3) DIAS HABILES
siguientes al rechazo; el término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO empezara a contar a
partir de la aprobacion de la nueva factura.

La Entidad Compradora debera entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de
descuentos y retenciones realizados al Proveedor, y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en un plazo no mayor a OCHO (8) DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

En el escenario en el cual, por alguna razén, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden
la terminacion anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizara el pago de
los bienes o servicios efectivamente entregados y prestados.

Paragrafo: Sin perjuicio de lo establecido previamente, y segun las disposiciones de la Ley
2024 del 23 de julio de 2020 "Por medio de la cual se adoptan normas de pago en plazos
justos en el ambito mercantil y se dictan otras disposiciones en materia de pago, y facturacion"
se establecen el &mbito de aplicacion de la misma y particularmente lo dispuesto en el articulo
3°.
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Se dara aplicacion de los tiempos méaximos establecidos previamente para todas las empresas
segun lo dispuesto en la mencionada ley, quedando exentas de dichos tiempos las empresas
catalogadas como «gran empresa»; sin perjuicio de las modificaciones, actualizaciones y/o
derogaciones de la norma en cita.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el
pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS
CALENDARIO, el Proveedor puede suspender la prestacion del Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria y las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta realice el pago.

En el evento de incumplimiento en el pago al proveedor en los términos descritos en el
Acuerdo Marco la Entidad Compradora aceptara el cobro de intereses moratorios aplicando la
tasa equivalente al doble del interés lega civil sobre el valor histérico actualizado, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

7. GARANTIAS DE LOS BIENES O PRODUCTOS

De acuerdo a la clausula 16 garantia de cumplimiento del acuerdo marco de precios
denominado Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV vigente desde el 07 de marzo de 2023
hasta el 07 de octubre de 2024.

Los proveedores del acuerdo deberan presentar a Colombia compra eficiente una garantia de
cumplimiento de conformidad con el numeral 16.1 cuyo beneficiario es Colombia compra
eficiente.

Por otro lado, durante la operacién secundaria los proveedores del acuerdo marco deben
presentar a favor de las entidades compradoras que le coloquen érdenes de compra a través
_ del acuerdo una garantia de cumplimiento de conformidad con el numeral 16.2 cuyo
beneficiario es la entidad compradora

Apartado 16.2 garantia de cumplimiento a favor de las entidades compradora
Los proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los tres dias habiles

siguientes a la colocacién de la orden de compra a favor de la entidad compradora, por el
valor, amparos y vigencias establecidos en la siguiente tabla:
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Tabla 3 - Garantia de amiimiento a favor de Entidades Comiadmm
e“"‘ |

plimiento del contrato 20% de la Orden de Compra  Duracian de la Orden de Compra y seis [6] meses mds.

[ b B et

GOBERNACION
DEL TOLIMA

Pago de salarios, prestaciones
ociales legales e [B%dela Ordende Compra  Duracidn de la Orden de Compra yires [3)afios mas.
ndemnizaciones aborales

o ~ Duracidn de la Orden de Compra y seis [6] meses mas|
Cc;;‘dri;lg | Mrlw)‘;ionamiemo Y 10% de laOrden de Compra  Este amparo deberd ser inciuido por el Proveedor soio s
- i dentre de la Orden de Compra se esiablece 1a adquisicion
de bienes por meaio die compraventa

~ Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo con el valor de la
. Orden de Compra.

La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacion de la Orden de Compra.

Los Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la
fecha en la que la Orden de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La vigencia de la
garantia debe ser ampliada por el plazo de la Orden de Compra cumpliendo las vigencias
contempladas en la tabla anterior.

Nota: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe
estar vigente hasta la liquidacion.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento, el Proveedor
deberd ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla
con lo sefialado en la tabla de esta seccién después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catdlogo de la Tienda Virtual del Estado

Colombiano a los Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias

dentro de los plazos sefialados en esta cldusula, mientras tal ajuste se dé y esté aprobado en
. debida forma, en caso tal que asi lo considere pertinente.

16.3 Garantia responsabilidad civil extracontractual a favor de las entidades compradoras
Los proveedores deben constituir una garantia de responsabilidad civil extracontractual dentro de

los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la colocacion de la orden de compra a favor de la entidad
compradora cuya suficiencia en valor se establece en los siguientes rangos
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] 0 SMMLV 1500 SMMLV 200 SMMLY

2 1.500 SMMLV 2500 SMMLV 300 SMMLV

3 2500SMMLY 5.000 SMMLY 400 SMMLY

4 5,000 SMMLV 10.000 SMMLY 500 SMMLV

i 2500 SMMLV*(I-1)) 2500 SMMLV*(i) 5% del imite superior del rango
Si [l) es mayor a 30 e cubrimiento es de 3.750 SMMLY

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si las ordenes de compra tienen un valor mayor al del rango cuatro (4), debe utilizar la formula del rango i
para calcular el valor asegurado.

El proveedor debe actualizar el valor de la garantia cada afio de acuerdo con la variacion anual del SMMLYV.

La vigencia de la garantia de responsabilidad civil extracontractual debe corresponder minimo a la vigencia
de la orden de compra. Si la vigencia de la orden de compra es extendida el proveedor debe extender la
vigencia de esta garantia.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la entidad estatal, el valor de la garantia se reduce, la
entidad comrpador debe solicitar el proveedor restablecer el valor inicial de la garantia.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de responsabilidad civil extracontractual el
proveedor debera ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla
con lo sefialado en la tabla 4 despues de haber sido afectada.

Colombia compra eficiente puede suspender del catalogo de la tienda virtual del estado colombiano a los
proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias dentro de los plazos sefialados
en esta clausula, mientras tal ajuste se de y este aprobado en debida forma.

Nota: la garantia de que trata el presente numeral debe cumplir con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.2.9
del decreto 1082 de 2015.

8. HORAS Y DIAS HABILES

El horario habil de la Tienda Virtual del Estado Colombiano es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
4:30 p.m.

Las transacciones adelantadas en un horario no habil, se entenderan realizadas el dia habil
siguiente a aquel en que éstas se lleven a cabo. La Tienda Virtual del Estado Colombiano
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utiliza la hora legal de la Republica de Colombia y en consecuencia indicara la fecha y hora de
las transacciones.

9. CAUSALES DE CANCELACION DEL REGISTRO EN LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO

Colombia Compra Eficiente puede cancelar el derecho de uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano a una Entidad Compradora: (i) si incumple con los Términos y Condiciones de Uso
aqui establecidos; (ii) en los eventos previstos en el numeral 7 anterior; y (iii) frente a la mora
en el pago de las obligaciones derivadas del Acuerdo Marco de Precios por mas de 30 dias o
cuando la Entidad Compradora esta en mora en 5 oportunidades en un afio en un mismo
Acuerdo Marco de Precios.

@ 10.MANEJO DE LOS DATOS DE LAS CUENTAS Y LAS CONTRASENAS DE LA
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO.

Los usuarios de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, bien sean de las Entidades
Compradoras, de los Grandes Almacenes o de Colombia Compra Eficiente, son responsables de
mantener la confidencialidad de los datos de su cuenta y su contrasefia y de cualquier
transaccion, operacion, mensaje u otra actividad realizada desde su cuenta o utilizando su
contrasefia.

11.AUTORIZACION DE UTILIZACION DE DATOS

El usuario de manera expresa e irrevocable autoriza a Colombia Compra Eficiente a que sus
datos personales se registren en la base de datos de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
la cual cumple con las politicas de tratamiento de datos personales y los mecanismos seguros
y confidenciales.

12.DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTENIDO TECNICO

. Los Documentos del Proceso para la Entidad Compradora son:

1. Los estudios y documentos previos

2. Invitacién Publica

3. El Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
4. Cotizacién Simulador impresa

13.EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

Del Catédlogo del Acuerdo Marco de Precios para el suministro del Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria por parte Entidades Compradoras CCE-126-2023 contiene la descripcion técnica,
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detallada y completa de los servicios y bienes ofrecidos, los cuales estan identificados con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

¢ Revisar los precios del Catalogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir
para Seleccionar el proveedor que ofrece el menor precio por el total de los bienes
requeridos.

¢ Designar la modalidad de Seleccién Abreviada por Acuerdo Marco de Precios.

e Seleccion del Proveedor por parte de la Entidad Compradora del Catalogo que ofrece el
MENOR PRECIO por el total de los Servicios y bienes requeridos.

ANEXO UNO
i ESPECIFICACIONES TECNICAS

MINIMAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

La Secretaria utiliza un usuario y clave para realizar las cotizaciones y compra por medio de la
Tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente por lo tanto antes de radicar la documentacion en
la Direccién de Contratacion deben realizar la respectiva cotizacion debido a que la Clave
es de uso exclusivo de cada del funcionario asignado por la Secretaria.

ANEXO DOS.
COTIZACIONES

Se debe anexar la cotizacion de la Tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente de los
bienes y servicios a comprar y la ficha Técnica.

ANEXO TRES i
LICITUD DE N PARA LA ADQUISICION DE BIENE

1. NOMBRE DE LA ENTIDAD COMPRADORA: (Gobierno Departamental del Tolima)
2. NIT: 800.113.672-7
3. CIUDAD Y DIRECCION DE LA ENTIDAD COMPRADORA: Ibagué — Carrera 3 entre

Calles 10 y 11 Esquina Gobernacién del Tolima - Secretaria Administrativa y de Talento
Humano- Piso 4.
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4. GRAVAMENES ADICIONALES:

\| Descripcion
1 _ ESTAVPILLAPROHOSPITALES | 1.00%
2 _ ESTAMPILLA CULTURA e 100%
'3 | ESTAMPILLA PRO ELECTRIFICACION RURAL . 0.50%
4 | ESTAMPILLAPRO DESARROLLO DEPARTAMENTAL  1.00%
5 ESTAMPILLA BIENESTAR ADULTO MAYOR 1.00%
6 . ToUMAsOANOS T . [ 200%
W 1 ~ TASAPRODEPORTE . 2.00%
| Total porcentaje:  8.50%

JUSTIFICACION: Colombia Compra Eficiente ha puesto a disposicion de las Entidades
Plblicas a través de la Tienda Virtual, la posibilidad de adquirir bienes de caracteristicas
técnicas uniformes mediante el acuerdo marco de Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV
(CCE-126-2023), con el proposito de optimizar el presupuesto de cada Entidad, sin
intermediarios y con la mayor celeridad posible.

Dentro de las funciones que le competen a la Secretaria Administrativa y de Talento Humano
se encuentra la de “Organizar y administrar los servicios de transporte, aseo, cafeteria,
vigilancia, mantenimiento locativo de equipos, enseres e instalaciones, requeridos por la
Administracion Central Departamental”, lo que permite garantizar que cada una de las sedes
donde se prestan los servicios y se desarrollan actividades propias de la administracion
departamental se encuentren en las mejores condiciones, con espacios rodeados de higiene ,
salubridad y limpieza, esto implica que se realice un trabajo previo como es la realizacion de

. limpieza en cada una de las oficinas ,auditorios, zonas de circulacién de personal y de publico,
bafios y demas espacios; logrando asi que los funcionarios publicos y contratistas puedan
ejercer sus funciones y actividades sin ningln riesgo y se genere un ambiente y espacio
optimo para los visitantes.

Por lo anterior, la Secretaria tiene la obligacién de cumplir con funciones enmarcadas en
fomentar espacios y adecuar los lugares de trabajo de forma optima, lo que permitird a los
funcionarios y contratistas desarrollar las actividades inherentes a sus funciones de forma
eficiente y segura. Para esto es necesario trabajar de manera integral sobre diferentes factores
organizacionales, institucionales.
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LUGAR DE ENTREGA: Ibagué —Gobernacion del Tolima Carrera 32 entre calle 10 y 11

5. VALOR DEL PRECIO UNITARIO POR PRODUCTO:

VALOR TOTAL DE LOS PRODUCTOS: QUINIENTOS VEINTIOCHO MILLONES CIENTO
CINCUENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y UN PESO CON CINCUENTA Y TRES
CENTAVOS M/CTE ($528.156.781,53) IVA INCLUIDO.

ANE T
FORMATO PARA ELABORAR LA COTIZACION EN LA TIENDA VIRTUAL Y SU COMPRA

1. CANTIDAD DE COMPRA: Se requiere la compra de:

ltém Categoria DESCRIPCION DEL ELEMENTO DE ACUERDO Unidad Cantidad

AL ACUERDO MARCO DE PRECIOS

1 R ED Operario de aseo y cafeteria Mes 35
Personal
Servicio de ; .
2 Coordinador de tiempo completo Mes 1
Personal

Bienes de Aseo y

5 5
3 Cafatorte Jabén para loza 1 Und
Bi
. j |Flenesde megy Jabén de dispensador para manos 2 Und 6
Cafeteria
5 alas el Ptseo y Limpiador multiusos 1 Und 5
Cafeteria
6 Blenes as Asepiy Liquido desengrasante Und 5

Cafeteria

Edificio Gobernacién del Tolima - Carrera 3 entre calle 10y 11
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7 Rieneside Aseo y Detergente multiusos en polvo Und 40
Cafeteria
Bienes de Aseo y - o
8 Cafeteria Liquido para limpiar vidrios 1 Und 5
9 Rienssde A:seo y Blanqueador o hipoclorito 1 Und 40
Cafeteria
Bienes de Aseo y Liguido para limpiar equipos de oficina 1
10 ) Und 15
Cafeteria (Compra)
11 e A:seo y Removedor de cera Und 20
Cafeteria
12 Bienes de A:seo y Varsol ecolégico 2 Und 15
Cafeteria
13 | Bienes de Aseoy Ambientador 1 Und | 30
Cafeteria
14 Blenss deiAseoy Ambientador 2 Und 30
Cafeteria
15 Blanes/de A:seo y Insecticida 1 Und 30
Cafeteria
16 | Bienes de Aseoy Insecticida 2 Und | 10
Cafeteria
Bienes de Aseo y .
17 Cafeteria Limpiones 1 (Compra) Und 40
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1 | BieneeidEAsED Yy Bayetilla 2 Und | 20

Cafeteria
Bienes de Aseo y .
19 Cafsturia Esponjilla 2 Und 35
Bienes de Aseoy .

20 Cafeteria Esponijilla 3 Und 20

31 | BlenEEBARROY Escoba 3 Und | 30
. Cafeteria

29 Bienes de lﬁfseo y Estobzd Und 10
Cafeteria

o3 | Bienes de Aseoy Cepillos 3 Ud | 5
Cafeteria

gy | PlenBs:ce. Aseoly Trapero 3 Und | 30
Cafeteria

25 Bleges de Ptseo y Bolsas plasticas 1 Und 50
Cafeteria

2p, | Peneade Aae0ly Bolsas plasticas 15 Und | 55
' Cafeteria

27 i ﬁfseo y Bolsas plasticas 16 Und 55
Cafeteria

28 Eienes:de Aseoly Bolsas plasticas 17 Und 55
Cafeteria
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29 Blenes de. /R0 i Bolsas plasticas 21 Und 55
Cafeteria
5g | EHenes de fseoy Bolsas plasticas 22 Und | 55
Cafeteria
Bien e Ase
gi | R g ,s oy Bolsas plasticas 23 Und 55
Cafeteria
32 Blefiesiao f-*:seo y Guantes 3 Und 2
Cafeteria
Bienes de Aseo y e ik
33 Cafeteria Papel higiénico 3 Und 45
34 RSN P:seo y Toallas para manos 5 Und 30
Cafeteria
35 Fienes-de A:seo y Vasos biodegradables 1 Und 25
Cafeteria
36 Bigmesas A:seo y Vasos biodegradables 3 Und 15
Cafeteria
37 Bignesde P:seo y Mezclador 1 Und 5
Cafeteria
Bienes de Aseo y .
38 Cafeteria Servilleta papel Und 5
Bi
39 e A}seo d Café Social (Compra) Und 60
Cafeteria
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Bi
40 o Aseo y Crema para café Und 5
Cafeteria
41 SRR A:seo y Azucar 1 Und 5
Cafeteria
4z || 'enes deiAenn y Aromética Und | 50
Cafeteria
43 Bienes de Pfseo y Té Und 10
. Cafeteria
Bienes de Aseo y
44 Cafeteria Agua potable 1 Und 1400
Bienes de Aseo y
45 ———— Agua potable 4 Und 70
Bienes de Aseo y ;
46 Citstaiia Plato Biodegradable 1 (Compra) Und 5
Bienes de Aseo y .
47 Balaiarls Plato Biodegradable 2 (Compra) Und 5
Bienes de Aseo y
. 48 Cafeteria Mangueras 2 (Compra) Und 1
Bienes de Aseo y ;
49 Catatsiia Greca para tintos 1 (Compra) Und 3
50 Bleian 4@ Pfseo y Greca para tintos 3 (Arrendamiento) Und 2
Cafeteria
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59 Bisnas de Pfseo y Extensién eléctrica 2 (Compra) Und 1
Cafeteria

60 atanes ge ﬁtseo y Hidrolavadora Industrial (Arrendamiento) Und 1
Cafeteria

2. MODALIDAD DE SELECCION: POR FUNCIONAMIENTO (LX) Y/O POR
INVERSION (_)

3. ORIGEN DE LOS RECURSOS: PROPIOS (_X_), PRESUPUESTO NACIONAL
(__), REGALIAS (__), RECURSOS DE CREDITO (__), SGP (__).

4. VALOR DE LA PRE-COTIZACION: QUINIENTOS VEINTIOCHO MILLONES CIENTO
CINCUENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y UN PESO CON CINCUENTA Y TRES
CENTAVOS M/CTE ($528.156.781,53) IVA INCLUIDO.

5. NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: LUIS ALFONSO RINCON CASALLAS -
Director Recursos Fisicos y gestion de Servicios
Justificacién: Se Asigna a LUIS ALFONSO RINCON CASALLAS toda vez que, por
funciones propias del cargo, conserva la idoneidad para el seguimiento y control de la
ejecucion del presente objeto contractual.

6. CORREO ELECTRONICO DEL SUPERVISOR:
direccién.recursosfisicos@tolima.gov.co

7. NUMERO TELEFONICO DEL SUPERVISOR: 3176806212

— POR EL DEPARTAMENTO, -

NIDIA YURANYPRIETO ARANGO

/C_ [ +\
L 5_=_.»-‘,_ T:/‘.T"
i W__,f__:)

LUIS ALFONSO RINCON CASALLAS

Secretaria Administrativa y de Talento Humano Director R¢cursos Fisicos y gestion de Servicios
Ordenadora de Gasto — Ejecutora Supervis

/

/
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Funcionario Nombre Dependencia Vo. Bo. Fecha

Reviso y aprobd NIDIA YURANY | Secretaria Administrativa y
PRIETO de Talento Humano
ARANGO -

ENERO de 2025

Secretaria
Administrativa y
de Talento
Humano

Revision y supervision LUIS ALFONSO | Secretaria Administrativa y
RINCON de Talento Humano 7
' CASALLAS /

Director ENERO de 2025
Recursos

Fisicos y
gestion de
Servicios
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