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Jorge Eulides Moreno Murillo, Director Seccional de Impuestos y Aduanas de Puerto Asis, en mi calidad
de Supervisor de la orden de compra 122635 de 27 de diciembre del 2023, en cumplimiento de los
deberes de los Supervisores en los articulos 82 y 83 de la Ley 1474 de 2011 y cartilla CT-ADF-0109
CARTILLA DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA, me permito rendir informe mensual de ejecucion en

los siguientes términos.

1. Informacion general:

Contrato No.:

OC 122635

Fecha de suscripcién:

27/12/2023

Objeto:

Servicio integral de aseo y cafeteria para la Direccién Seccional de

Impuestos y Aduanas de Puerto Asis

Contratista:

GRUPO GESTION EMPRESARIAL COLOMBIA S.A.S

NIT o CC contratista

901346888

Valor del contrato:

$132.815.090

Vigencia® 2023

$13.414.582

Vigencia futura Afio 2024

$119.400.508

Adicién valor:

Reduccioén valor:

Valor actual del contrato:

$132.815.090

1723 por $13.414.582

12223 por $13.414.582

CDP2: CRP2:
2023-10-13 2023-12-20
Fecha de acta inicio: 27/12/2023
. ., Fecha de terminacion inicial: 31/08/2024
Plazo de ejecucion del 248 Di
contrato: 1as Plazo Prérroga modificatorio
No. #
Fecha de terminacién: 31/08/2024
Plazo clausula de Fecha inicio:
pervivencia. Fecha de terminacion:
i imi 100068244
CereriiE el e i Ems Aseguradora: SEGUROS MUNDIAL
No. Anexo 0
Fecha aprobacion garantia: 15/12/2023 NIT aseguradora: 860037013-6
Garantia de RCE4 No: 100017626 Aseguradora: SEGUROS MUNDIAL
Fecha aprobacion garantia: 19/12/2023 NIT aseguradora: 860037013-6

Otras modificaciones:

Nombre del Supervisor y del
personal de apoyo ala
supervisiéon y periodos

Jorge Eulides Moreno Murillo, Director seccional

Periodo Evaluado:

Diciembre 2023

1 Afio en el que inicia el plazo de ejecucién del contrato.

2 CDP - Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
3 CRP — Certificado de Registro Presupuestal.
4 RCE - Responsabilidad Civil Extracontractual.
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2. Estado de las garantias

Las garantias constituidas para amparar el contrato son las siguientes:

P taie / Val Vigencia
Garantia No. Entidad que emite Amparos orcentaje / valor
asegurado
desde hasta

100068244 SEGUROS Cumplimiento 20% 15/12/23 28/02/25
Anexo 0 MUNDIAL

100068244 SEGUROS Calidad y correcto 10% 15/12/23 28/02/25
Anexo 0 MUNDIAL funcionamiento de los bienes

100068244 SEGUROS Pago de salarios, prestaciones 15% 15/12/23 31/08/27
Anexo 0 MUNDIAL sociales legales e

indemnizaciones laborales
100017626 SEGUROS DEL Responsabilidad 400 SMLV 15/12/23 31/08/24
Anexo 0 ESTADO S.A. Civil
Extracontractual
3. Estado financiero del contrato:
FACTURA PAGO Valor
Aceptada o .
Rechazada Pendiente por
pagar
NUmero Fecha Valor Ndmero Fecha Valor
FEG6094 12/01/2024 | $13.414.519.92 Aceptada 26618124 08/02/2024 $13.414.519.92
Valor total facturado: | $13.414.519.92 Totales: | $13.414.519.92

Nota 1: Aceptacion o rechazo de facturas. De conformidad con el articulo 773 del Cddigo de Comercio la
factura se considera irrevocablemente aceptada por el comprador o beneficiario del servicio, si no
recl0061mare en contra de su contenido, bien sea mediante devolucidn de la misma y de los documentos de
despacho, segun el caso, o bien mediante reclamo escrito dirigido al emisor o tenedor del titulo, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a su recepcion. Por lo anterior, en cumplimiento del numeral 1.3.3. de la CT-
ADF-0109 “Cartilla de supervision y/o interventoria” de la DIAN, la supervision revisa, aprueba o rechaza las
facturas o cuentas de cobro presentadas por el contratista dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
presentacion.

Sin embargo, de conformidad con el articulo 2.2.2.5.4. del Decreto 1074 de 2015, si se trata de factura
electronica de venta, una vez recibida se entiende irrevocablemente aceptada por el
adquirente/deudor/aceptante en los siguientes casos: (i) Aceptacién expresa: cuando por medios
electrénicos, acepte de manera expresa el contenido de esta, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
recibo de la mercancia o del servicio; o (ii) Aceptacién tacita: Cuando no reclamare al emisor en contra de
su contenido, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de la mercancia o del
servicio. El reclamo se debe realizar por escrito en documento electronico. Una vez la factura electronica de
venta como titulo valor sea aceptada, no se podra efectuar inscripciones de notas debido o notas crédito,
asociadas a dicha factura.
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En mi calidad de supervisor he realizado el tramite de aceptacion o rechazo oportuno de las facturas cargadas
por el contratista en SECOP.

4. Informacion sobre avance del contrato:

Actividades ejecutadas durante el periodo y sus resultados y/o productos entregados de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato y cronograma:

%

No. Actividad Producto esperado: FTBENELD Cumplimi-
entregado
ento
1 Actividades Limpieza de pasillos, salas de reunién, areas de archivo
servicio de y almacenaje, bibliotecas, bodegas, y otras areas
Aseo comunes, limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas,

mubles, poltronas y mesas, limpieza de persianas,
limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas,
mdbdulos, zonas comunes y puertas, limpieza de paredes,
barandas escaleras, muros vy divisiones modulares.
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas
fluorescentes, marcos enchufes e interruptores, limpieza
y brillo de placa letreros plantas interiores, elementos
decorativos, limpieza y vaciado de contenedores de
basura, canecas y papeleras, cambio de bolsas plasticas,
limpieza de los implementos, equipo y utensilios
empleados en el servicio de cafeteria, apoyo en la
limpieza y organizacion de elementos luego de comidas,
reuniones de trabajo o eventos, evacuacién diaria de Si 100%
desechos y disposicion en los lugares desighados,
limpieza de riego de plantas y jardines interiores,
eliminacién de suciedad acumulada, hongos maleza,
hierba y tierra entres las baldosas o ladrillos, lavado de
las fachadas y vidrios exteriores e una altura menor a 1.5
metros, realizacién de brigadas de aseo, limpieza exterior
de computadores, teléfonos impresoras, fotocopiadoras,
consolas y demas equipos para uso administrativo,
limpieza y desinfeccidn de sanitarios, orinales lavamanos
griferia dispensadores, espejos accesorios, paredes,
puertas y divisiones, desatasco de sanitario, orinales
duchas sifones y lavamanos abastecimiento de los bafios
papel higiénico, tollas de mano, jabén y otros elementos.
Utilizacion de las sefiales de seguridad peatonal o
equipos de seguridad industrial para prevenir accidentes

Preparacion y ofrecimiento de bebidas frias y calientes,
en los horarios indicados, realizar recorridos periédicos
para recoger los elementos utilizados para el consumo
de productos, atencién a reuniones de trabajo o eventos
especiales de la entidad, limpieza y desinfeccion del area Si 100%
de cafeteria y de menaje, elementos y equipo empleados
para la prestacion del servicio, abastecimiento de
insumos necesarios para la prestacion del servicio de
cafeteria.

Actividades servicio
de Cafeteria
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Mantenimiento preventivo; plomeria: inspecciones
sanitarias, orinales canalizaciones, cafierias,
mantenimiento  eléctrico; limpieza (externa) de
luminarias, lamparas, reflectores, balastros,
reparaciones locativas menores, mantenimientos de
elementos y equipo, verificando su funcionamiento y
reportar las fallas o anomalias.

Mantenimiento Realizar limpieza en lugares de dificil acceso, apoyo a las
locativo basicos. brigadas de aseo, mantenimientos correctivos;
Preventivo y plomeria: reparacién de fugas menores, remplazo de
correctivo piezas dafiadas reparacion de taponamientos de tuberia,
mantenimiento  eléctrico;  instalacion  reparacion,
remplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores,
balastros, bombillos, interruptores, toma de corriente y
fusibles, remplazo de insumos y repuestos requeridos,
traslado de materiales en las adecuaciones de espacios,
reparaciones locativas menores, instalacion reparacion,
remplazo de piezas a los elementos y equipo.

Sl 100%

Entrega de los
4 | bienes de aseoy Los insumos se recibieron sin novedad Sl 100%
cafeteria (insumos)
5 | Maquinariay De acuerdo con las novedades presentadas, para el
Equipo periodo en mencién el contratista no realizo entrega de Sl 70%
los equipos solicitados.

5. Novedades o situaciones anormales presentadas durante el desarrollo del contrato:

Ninguna

6. Resumen de las actividades realizadas por la Supervision:

. El 27 de diciembre 2023, se suscribi6 el acta de inicio una vez verificado el cumplimiento de los
requisitos de ejecucion consagrados en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.4.2.2.6 del Decreto 1072 de 2015 y los requisitos
especiales pactados en el contrato.

Durante el periodo reportado como evaluado se efectué estricto seguimiento y control al
cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato, velando por que las obligaciones se
cumplan en las condiciones de modo, tiempo y lugar pactadas.

. Durante el periodo reportado como evaluado se suministré de manera oportuna la informacion que
solicit6 el contratista.

. Se controld que las obligaciones pactadas se ejecutaran dentro de los plazos y presupuesto
previstos en el contrato.

. Se exigio al contratista el inicio, ejecucion y finalizacion de las obligaciones a su cargo en las
fechas pactadas.

. Se publicaron en el SECOP Il todos los documentos generados durante el mes, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a su expedicion en cumplimiento del Art. 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082
de 2015.
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Se efectud tramite y seguimiento a la correspondencia relacionada con el contrato, garantizando
gue la UAE-DIAN responda de manera oportuna las solicitudes presentadas por el Contratista, para
evitar la configuracion del silencio administrativo positivo establecido en el Art. 25, Num.16, de la
Ley 80 de 1993.

Todas las instrucciones, érdenes y autorizaciones técnicas impartas al Contratista, constaron por
escrito y en igual sentido las respuestas, informes o solicitudes del contratista.

Se dio tramite oportuno dentro de la DIAN, a las sugerencias, reclamaciones, peticiones y/o
consultas del contratista.

Durante el periodo reportado como evaluado, (No) se efectuaron reuniones con el contratista por
lo cual no registran actas

Se expidieron con oportunidad las certificaciones necesarias para el pago, de conformidad con lo
ejecutado dentro del periodo, verificando que cumpliera lo pactado.

Se mantuvo debidamente organizada la carpeta de supervisién del contrato, dando cumplimiento al
IN-ADF-0132 MANEJO DE ARCHIVOS EN LA DIAN.

Se aprobd la factura dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su entrega, de acuerdo con los
procedimientos establecidos por la DIAN.

Se expidieron en forma oportuna los informes, certificaciones y autorizaciones para necesarias para
los pagos, de acuerdo con los compromisos contractuales adquiridos.

Se verifico para el pago que el contratista se encontrara al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (pensiones, salud y riesgos laborales), asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

Se cumplieron las funciones de supervision establecidas en el Art. 82 y siguientes de la Ley 1474
de 2011, CT-ADF-0109 CARTILLA DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA de la DIAN y las
especiales pactadas en el contrato.

Se verificd el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos exigidos frente al Sistema de
Gestion ambiental, Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo — SGSST.

Se verifico y exigio la implementacion oportuna de los tratamientos incluidos en la matriz de riesgos,
gue correspondian al contratista y a la UAE-DIAN, y se implementaron aquellos que correspondian
al supervisor.

7. Llamadas de atencién al contratista:

Ninguno

8. Actas suscritas con el contratista:

El 27-12-2023 se suscribi6 el acta de inicio una vez verificado el cumplimiento de los requisitos de
ejecucion consagrados en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.4.2.2.6 del Decreto 1072 de 2015 y los requisitos especiales
pactados en el contrato.
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9. Cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social y parafiscales:

El contratista present6 certificacion de la empresa Grupo de Gestién Empresarial Colombia S.A.S
identificada con Nit 901.346.888-7; expedida por la Sra. DORIS ZUNIGA RODRIGUEZ en calidad de
revisor fiscal, en la que consta que se encuentra a paz y salvo por concepto de Seguridad Social y
parafiscales, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

10.Implementacion de tratamiento y seguimiento a la Matriz de Riesgos del contrato:

Se realiz6 seguimiento a los tratamientos previstos para todos los Riesgos de la Matriz de
Riesgos del Estudio Previo que forma parte integral del contrato, asi:

Riesgo 1: Sobrecostos en bienes/servicios | Responsable: | Personal
a contratar en estudios de encargado de la
mercado. Etapa de
Planeacion
Tratamiento N/A

implementado:

Observaciones: | El riesgo (NO) se materializ6 durante el periodo.

Riesgo 2: Paros, huelgas, actos | Responsable:| Personal que
terroristas, estados de interviene en cada
excepcion. una de las etapas

del proceso.

Tratamiento Durante el mes de diciembre 2023, no se presentaron alteraciones de

implementado: | orden publico.

Observaciones:| El riesgo (NO) se materializé durante el periodo.

Riesgo 3: Posibilidad de que se presenten Responsable: Personal que
gue la red logistica (transporte de interviene en
personal calificado, insumos) sea cada una de
ineficiente o insuficiente y dificulte las etapas del
la prestacién del servicio. proceso.

Tratamiento Durante el mes de diciembre 2023, no se presentaron problemas en la

implementado: | red logistica.

Observaciones:| El riesgo (NO) se materializ6 durante el periodo.

Riesgo 4: Defectos en los insumos Yy |Responsable: Personal que
maquinaria suministrada. interviene en
cada una de
las etapas del
proceso.
Tratamiento Durante el mes de diciembre 2023, no se presentaron defectos en los

implementado: | insumos ni en la maquinaria suministrada.

Observaciones:| El riesgo (NO) se materializé durante el periodo.
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Riesgo 5: No contar con los materiales | Responsable: Personal que
requeridos para ejecutar el interviene en
contrato. cada una de
las etapas del
proceso.
Tratamiento Durante el mes de diciembre 2023, se suministraron en su totalidad
implementado: | todos los materiales requeridos.
Observaciones:| El riesgo (NO) se materializé durante el periodo.

11.Necesidad de iniciar proceso administrativo sancionatorio contractual por presunto incumplimiento
del contrato:

Durante el mes no se evidencio la necesidad de solicitar el inicio de proceso administrativo sancionatorio
contractual por presunto incumplimiento del Contrato.

12.Verificacién de incentivos:

| No Aplica

13.Cumplimiento obligaciones ambientales

El supervisor se permite indicar que fueron cumplidas las condiciones de disposicion final o recuperacion
ambiental, a través del uso eficiente y racional de los recursos naturales como el agua y energia en la
instalacién de la Seccional y de acuerdo con la normatividad ambiental vigente.

14. Observaciones

Durante el periodo certificado no se presentan Observaciones relevantes.

En constancia, se firma en Puerto Asis, Putumayo a 23 de febrero de 2024

SUPERVISOR
Jorge Eulides Moreno Murillo
Director Seccional



