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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  
ABRIL   2026 

 
1. DATOSDELCONTRATO 

• N. Contrato:158324 
• Designación: INSTITUTO DE DESRROLLO URBANO IDU. 
• Nombre del prestador del servicio: UNIÓN TEMPORAL EMINSER-SOLOASEO 2025 
• Supervisor de la orden de compra: Patricia Pinzón Duran 
• Número de operarios: 32 
• Ciudad: Bogotá D.C 
• Fecha inicio de actividades: 08/01/2026 
• Periodo Reporte de Actividades: DEL  01 AL 30 DE ABRIL  2026 
 

2. OBJETO DEL CONTRATO 

Prestación del servicio Integral de Aseo y cafetería a monto agotable y precios unitarios para cada una de 
las sedes donde Opera el IDU. 

3. OBLIGACIONES DEL SERVICIO 

Las obligaciones de servicio desarrolladas durante el periodo de servicio son las señaladas en el acuerdo 
marco de precios aseo y cafetería, clausula 11, entre las cuales como parte de servicio directamente 
operativo se destacan los siguientes compromisos:  

3.1 Cumplir las fechas de pago de los salarios de los operarios que prestan el Servicio Integral de 
Aseo y Cafetería en la Entidad Compradora, de acuerdo con lo acordado en el Documento de Inicio de la 
Orden de Compra. 

3.2 Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social, prestaciones sociales, aportes parafiscales, 
horas extras, dominicales, festivos, recargos nocturnos, indemnizaciones, liquidación de prestaciones e 
incapacidades y demás costos derivados de la relación laboral con el personal que cumple las labores 
cubiertas por el Acuerdo Marco y con todo su personal, conforme a las fechas establecidas en la normativa 
vigente. 

 3.3 Entregar a las Entidades Compradoras la información que requieran para verificar el 
cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad industrial y de salud ocupacional del Proveedor 
y/o de los operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y Cafetería en la Entidad. 

3.4 Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafetería con los Bienes de Aseo y Cafetería con elementos, 
equipos y maquinaria en buenas condiciones de tal forma que no representen un obstáculo para la 
ejecución eficiente de las labores del personal. 
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3.5 Cumplir con las actividades  y  los resultados establecidos en el Anexo1 del pliego de condiciones 
y poner a disposición de la Entidad Compradora el personal que cumpla con el perfil, funciones y 
formación establecidos en el Anexo 2 del pliego de condiciones. 

 3.6 Realizar el cambio de los elementos, equipos o maquinaria en mal estado que impida el 
cumplimiento de la actividad una vez sea notificado por la Entidad Compradora dentro los tres (3) días 
calendario siguiente al reporte. 

4. EVIDENCIAS DE CUMPLIMIENTO 

De acuerdo con las obligaciones relacionadas directamente a la prestación del servicio se realizan las 
actividades según se relacionan a continuación y respectivamente dando a respuesta de cada una de las 
obligaciones del numeral 3 del presente documento. 

4.1 Pagos de salario en dispersión entregada la entidad a supervisor y apoyo de contrato, luego de los 
pagos efectuados en fecha 10 del mes subsiguiente. 

4.2 Soportes de aportes de seguridad social, prestaciones sociales, aportes parafiscales remitidos a la 
entidad, supervisor y apoyo de contrato pagos efectuados en fecha 10 del mes subsiguiente. 

4.3 Se entrega a la entidad compradora, la información de pagos, seguridad, actividades e información 
de procesos solicitados por medio de los canales de comunicación suministrados. 

4.4 Se realizaron labores de aseo y limpieza en las instalaciones de las sedes(s), se adjunta registro 
fotográfico de algunas de las labores efectuadas en el mes. 
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5. ACTIVIDADES OPERATIVAS REALIZADAS: 

 Se realiza limpieza de pasillos, áreas de archivo, bibliotecas, áreas comunes,  
 Limpieza, brillo y cuidado de silla, muebles, mesas, dando su respectiva desinfección. 
 Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, libros.  
 Limpieza y desinfección de sanitarios, orinales, lavamanos, griferías, dispensadores, espejos, 

paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. 
 Limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de los pisos, escaleras. · Mantener limpios 

los muebles, enseres, ventanas, vidrios, paredes y todo elemento accesorio de las áreas de las 
oficinas. 

 Abastecimiento de los baños de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabón de 
manos y otros elementos requeridos para su uso y respectivo control. 

REGISTRO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS Y RESULTADOS 

Se realiza brigada de aseo lavado y sellado de piso área de Sede calle 22 oficinas y pasillos con el apoyo 
del personal de aseo utilizando maquina Lavabrilladora y utilizando productos (jabón multiusos) y 
aplicación de sello y cera polimérica. Se ejecutan dichas actividades el sábado.  

SE   REALIZA   LAVADO   DECAPADO Y  SELLADO   DE   PISOS 4,7,3. 

ANTES                                                                          DESPUES 
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  DECAPADO Y SELLADO DE PISOS SE REALIZA CON EL APOYO DEL PERSONAL, 
MAQUNA LAVABRILLADORA (PRODUCTO REMOVEDOR DE CERA). 

 
LIMPIEZA  BRIGADA  AREA TESORERIA 
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LAVADO DE PISO CONTRIBUYENTES         > LAVADO COMEDOR PUNTO VITAL 

 

PRELAVADO AUDITORIO.                                  > DECAPADO  Y SELLADO PISO 6 
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POLINCHADO SALA DE JUNTAS PISO 11. 

LIMPIEZA GENERAL RECEPCION.    PISOS, PAREDES, MUEBLES ETC 
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 LIMPIEZA DE VIDRIOS   DIIRECCION GENRAL.     > VIDRIOS SOTANO,PUERTAS.                    
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           LIMPIEZA DE BICICLETAS.                    > LIMPIEZA Y BRILLADO LAMINAS ASCENSORES 

 

LIMPIEZA PARQUE INTERACTIVO.  > SE REALIZA LIMPIEZA DE VENTILADORES (baños) 
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LAVADO Y MAQUINEADO PARQUEADEO 

 

LAVADO GENERAL ESCALERAS PISO 11 AL SOTANO 
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BRIGADA GENERAL SEDE DE PANAL PINA CON MAQUINA HIDROLAVADORA 
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 CAPACITACIONES: 
 TEMAS: CAIDAS ANIVEL.  
 USO OBLIGATORIO AVISO DE PREVENCION (PISO HUMEDO. 
 DOSIFICACION DE LOS PRODUCTOS QUIMICOS. 
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SERVICIOS ESPECIALES JARDINERIA Y PODA SEDES EXTERNAS MENSUAL 
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Fig. 1 Relación Jardinería Abril  
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7. ACTIVIDADES SUPERVISORES DE SERVICIO 

 
En el periodo comprendido se realizaron las siguientes actividades por parte 
del Supervisor EMINSER SAS, para el control y seguimiento de actividades: 
 

 registro y toma de evidencia entrada y salida de turno del personal 

 Comunicación con operarios, retroalimentación e áreas de trabajo 

 Seguimiento utilización de los elementos de protección 
personal entregados (tapabocas, guantes-). 

 Diligenciamiento y comunicación de novedades en el personal, insumo, 

 Maquinaria y procesos de verificación de funcionamiento y operación 

 

 

CAPACITACIONES Y CHARLAS: Informe Capacitación Operaciones Y Sst Como Plan   De Acción 
Por Accidente De Caida De Funcionario En Piso Húmedo. 

 

7. DETALLE DE COBRO – FACTURA MES ABRIL   2026  

7.1 DETALLE DE PERSONAL 

Para el mes de Abril  2026, se mantuvo la orden de compra sin modificación con una 
totalidad de 2 Coordinadoras Tiempo Completo, 4 Auxiliares Tiempo Completo y 28 
Operarias de Aseo Tiempo completo. 

7.11VALORES DEL PERSONAL 
 

PERFIL CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

Operario de aseo y cafetería 28 $ 3.448.261,29 $ 96.551.316,11 
Operario auxiliar 4 $ 3.448.261,29 $ 13.793.045,16 
Coordinador de tiempo completo 2 $ 3.448.261,29 $ 6.896.522,58 
SUBTOTAL $ 117.240.883,85 
AIU 10%  $ 11.724.088,38 
IVA 19%  $ 2.227.576,79 
TOTAL PERSONAL $ 131,192,549,03 

Tabla 1. Valores de personal  
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7.12 NOVEDADES Y EJECUCION DE PERSONAL 
 
Durante el periodo reportado   se presentaron en personal las siguientes novedades: 
 

 Renuncia de la operaria de PAEZ ARIAS YURI JACKELINE 
 CC: 1023870899 último día laborado 2026-04-24. 
 

 Renuncia de la operaria ZAMBRANO RUIZ YURLI YULIETH último laboró hasta el día 
2026-04-11. 

 1 día de remuneración para l operaria GUZMAN CABALLERO ROSA MARIA  
CC 39641403. 
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Para las horas de ausentismo presentadas, se realizó el trabajo adicional por parte del equipo 
operativo y detallado en tabla 1 “Listado de personal en operación durante periodo reportado 

Fig. 2        
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Tabla 2. Horas adicionales ejecutadas: 
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Tabla 3 - Listado de personal en operación durante periodo reportado 
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7.1.2 NOVEDADES Y EJECUCION DE MAQUINARIA 

Se agrega detalle de maquinaria y elementos en arriendo en tabla 4, junto con el detalle de 
valores. 
 

 
 
 
Tabla 4. Detalle de maquinaria y elementos (Arriendo y compra) 
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NOVEDADES DE PERSONAL Y ANS 

7.1.2 Tabla 3. Novedades de personal  
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Tabla 5. Detalle De Remisión Entrega De Insumos 
 

Fig. 2 Remisión Entrega Abril 
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Proyecto 
Arelis Duarte  
 
Reviso 
Lady Chávez 
 
Aprobó: 

Andres Suarez 
Jefe Operaciones 

 
Fecha Presentación  

Informe: 4 de mayo 2026 



UNION TEMPORAL EMINSER SOLOASEO 2025
NIT 901.936.739-1

CR21A 159 35
Tel: (601) 6719208
Bogotá - Colombia

jefecontable@eminser.com.co

Factura electrónica de venta
No. UTV 67

Señores INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO

NIT 899.999.081-6 Teléfono (601) 3386660

Dirección Calle 22 # 6 - 27 Ciudad Bogotá - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 05/05/2026, 10:41

Expedición 05/05/2026, 10:41

Vencimiento 04/06/2026

Ítem Descripción Cantidad Vr. Unitario Impto.
Cargo

Valor
Impto.Cargo Vr. Bruto Vr. Total

1 BIENES DE ASEO Y CAFETERIA 1.00 12,060,680.50 0 % 0.00 12,060,680.50 12,060,680.50

2 BIENES DE ASEO Y CAFETERIA (Arriendo) 1.00 1,501,440.88 0 % 0.00 1,501,440.88 1,501,440.88

3 INCREMENTO IPC 1.00 691,668.19 0 % 0.00 691,668.19 691,668.19

4 OPERARIO DE ASEO Y CAFETERIA 28.00 2,800,959.54 0 % 0.00 78,426,867.12 78,426,867.12

5 OPERARIO AUXILIAR 4.00 2,800,959.54 0 % 0.00 11,203,838.16 11,203,838.16

6 COORDINADOR DE TIEMPO COMPLETO 2.00 2,800,959.54 0 % 0.00 5,601,919.08 5,601,919.08

7 INCREMENTO SALARIAL 1.00 22,008,259.49 0 % 0.00 22,008,259.49 22,008,259.49

8 JARDINERIA MT2 850.00 327.80 0 % 0.00 278,630.00 278,630.00

9 INCREMENTO IPC 1.00 14,210.13 0 % 0.00 14,210.13 14,210.13

10 SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA AIU 1.00 13,178,751.64 19 % 2,503,962.81 13,178,751.64 15,682,714.45

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las mercancías o
prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764098760634 aprobado en 20250916 prefijo UTV desde el número 1 al 1000 Vigencia: 24

Meses
No responsable de IVA - Actividad Económica 8121  Limpieza general interior de edificios Tarifa 9.66

CUFE: 90be631d96f7f07f52475989d9dc34502d568c171c9f9fe151d758d606694a2e374472f35701c274a87d07839bb937f3

Total items: 10

Valor en Letras:
Ciento cuarenta y siete millones cuatrocientos setenta mil doscientos veintiocho pesos m/cte

Forma de pago:
Crédito

Medio de pago:
Otro - Crédito - Cuota No. 001 vence el 2026-06-04 por $ 147,470,228.00

Observaciones:
Factura Abril 2026

CUENTA: AHORROS No 24145363383 BANCO CAJA SOCIAL
PARTICIPACIÓN: 70% de Eminser Staff SAS. NIT 901691722 -1 y 30% Soloaseo distribuciones SAS NIT 900591334-4
Régimen común - No somos grandes contribuyentes - No somos retenedores de IVA - Actividad económica 8121/8129
tarifa 9.66 x 1000 - IVA base gravable especial del 19% sobre AIU del servicio y base para retenciones

Total Bruto 144,966,265.19

IVA 19% 2,503,962.81

Total a Pagar 147,470,228.00

Documentos de referencia:

Orden de compra / pedido:
OC-158324


