
                                                                                                              

 

 

Imprenta Nacional de Colombia  
 

INFORME DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS  

GA-FO-8 
17/07/2018 
Versión 1 

TIPO DE INFORME   PARCIAL 
 

DATOS GENERALES (Diligenciar este espacio únicamente cuando el informe es Parcial) 

PERÍODO A QUE 
CORRESPONDE EL INFORME 

          10/04/2023                A             30/04/2023 

AVANCE 

FÍSICO Indicar el valor porcentual (%) en 

tiempo acumulado frente al tiempo total del 
contrato, o el valor de avance de acuerdo al 
cumplimiento del cronograma. 

PRESUPUESTAL Indicar el valor 
porcentual (%) acumulado frente al 

valor total del contrato. 

% DE AVANCE PROGRAMADO 8%  8,53% 

% DE AVANCE REAL 8% 8,53% 

 

DATOS DEL SUPERVISOR 

NOMBRE DEL SUPERVISOR SANDRA DEL PILAR GUTIERREZ ALVAREZ  

DEPENDENCIA GRUPO GESTIÓN DOCUMENTAL Y DE ACTIVOS FIJOS 

 

DATOS DEL CONTRATO 

NÚMERO DE CONTRATO ORDEN NO.107285 NÚMERO INTERNO 22312002 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 03/04/2023 

FECHA DE LEGALIZACIÓN Y 
PERFECCIONAMIENTO (debe ser la 

correspondiente a la expedición del registro presupuestal 
y aprobación de póliza de seguro de cumplimiento. Si uno 
de estos documentos tiene fecha posterior al otro, se 
tomará la última). 

03/04/2023 

CONTRATISTA SERVIASEO S.A 

CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT 860.067.479 

OBJETO DEL CONTRATO 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ASEOY 
CAFETERIA PARA LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD, POR 
ELTÉRMINO DE NUEVE (9) MESES, INCLUIDOS EQUIPOS E 
INSUMOS PARASU EJECUCION, DE ACUERDO A LO ESTIPULADO 
EN EL ACUERDOMARCO DE PRECIOS 

VALOR $ 265.973.020,27 

PLAZO DE EJECUCIÓN 9 MESES  

PLAZO DE ENTREGA N/A 
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INFORME DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS  

GA-FO-8 
17/07/2018 
Versión 1 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO 10/04/2023 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 09/01/2024 

ADICION  N/A 

PRORROGA  N/A 

MODIFICACIÓNES N/A 

SUSPENSIONES N/A 

* En caso de adición o prórroga, indicar el número de la misma con el tiempo prorrogado o valor adicionado según se 
trate y la fecha de suscripción del documento. 

 

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL 

1. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO: (Indicar conforme a las obligaciones pactadas en el contrato, el cumplimiento 
y desempeño del contratista respecto de la ejecución de las mismas, explicando de forma detallada los 
elementos recibidos, servicios prestados, etc., junto con los soportes pertinentes) 

• El contratista dispuso del personal requerido para prestar los servicios de aseo y cafetería, así como los 
insumos y equipos requeridos para su funcionamiento. 

• La UT la entrega de los elementos de protección requeridos para las labores que desempeñan los 
funcionarios al interior de la entidad.  

• La UT realizo la entrega de los equipos y maquinarias requeridos por esta supervisión y los cuales se 
encuentran descritos en el Item de bienes y servicios que forman parte integral de la propuesta. 

• Se firma Acta de inicio del contrato el 10/04/2023 y se entregan insumos y equipos el 13/04/2023 

 

2. OBSERVACIONES: (Señalar las observaciones a que haya lugar respecto del desarrollo del objeto contractual, 
estableciendo si éste se está ejecutando o se ejecutó a satisfacción, así como reportar cualquier inconsistencia en la 
ejecución, cumplidos, pagos, documentos de remisión, etc.) 

El contrato se ejecutó a entera satisfacción.  

 

3. INFORMACIÓN TÉCNICA RELEVANTE (Si aplica): (Indicar de manera clara las características técnicas que se 
supervisaron y verificaron respecto del objeto contractual, en caso tal que en razón del servicio, bien u obra a desarrollar, 
se requiriera satisfacer el cumplimiento de normas especiales o condiciones técnicas propias de su naturaleza) 

Se realizó la revisión mensual del pago de los aportes parafiscales del personal asignado a la Imprenta Nacional de 
Colombia, se realizó la verificación del cumplimiento de los protocolos de bioseguridad, se verifico la entrega 
adecuada de los insumos y el perfecto funcionamiento de los equipos dados en arrendamiento para el cabal 
funcionamiento del contrato. 

 

4. SOPORTES DEL INFORME: (Reporte de pagos, entradas a almacén, comunicaciones enviadas al contratista, 
cumplidos. Basta con relacionar los documentos soporte; sin embargo, si se trata de un contrato celebrado en virtud de un 
convenio interadministrativo, se debe anexar copia de recibido a satisfacción del cliente que se trate, con el fin de verificar 
la ejecución a la fecha). 
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Se realiza pago mes de abril/2023, se adjuntan soportes y factura. 

 

 BALANCE FINANCIERO 

Concepto Valor 

Valor Inicial del Contrato $ 265.973.020 .00 

Valor Adicionado $                    0.00 

Valor Total del Contrato $ 265.973.020 .00 

Valor Recibido por el Contratista                    $    22.696.988.00 

Valor Ejecutado por la Imprenta a Favor del Contratista                    $    22.696.988.00 

Saldo por Ejecutar                     $  243.276.032.00 

 
Fecha 07/06/2023 
 
 
 
SANDRA DEL PILAR GUTIERREZ ALVAREZ  
Supervisor Orden de Compra  
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ORIGINAL

Cliente

NIT

Dirección

Teléfono

IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA

830,001,113 - 1

CR 66 24 09

6014578000

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real 
y materialmente las mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Resolución y/o Autorización de facturación No. 

18764036430252 aprobado en 2022-09-20 vigente 1  Años,  prefijo desde el número 140001 al 146000

Firma Elaborado por : YHOJAN PEREA Firma Recibido

Vendedor

Correo gerencia@imprenta.gov.co

Ciudad BOGOTA D.C. - COLOMBIA Centro Costo 409

SERVIASEO S. A.

CUFE :d4c569849984daa8838e63d87acdb9c958218b2f846371fbfb173f5ffaca5c975a87eedbe22d7fe9878410c59e91792d

/Id. Extranjero :

SERVIASEO S.A.
NIT : 860,067,479 - 2

CRA 54 No 17-71
BOGOTA D.C. - COLOMBIA

2602200 
factelectronica1@serviaseo.com

Responsables de iva - No somos autorretenedores
Actividad Económica 8129 Tarifa 9,66

Correo

Order Reference Prefijo Numero

DEL10 AL 30 DE ABRIL DE 2023PERIODO FACTURADO:

FACTURA ELECTRONICA DE
VENTA
142572

2023-05-23

Fecha y Hora de Factura

Generación

Expedición 2023-05-23

15:50:02

15:51:05

Vencimiento 2023-06-23

0020001000001 VALOR SERVICIO COORDINADOR 1 1,540,205.10 1,540,205.10

0020001000001 VALOR SERVICIO OPERARIO DE ASEO Y CAFETERIA 1 10,781,435.70 10,781,435.70

0020001000001 VALOR SERVICIO OPERARIO AUXILIAR 1 3,080,410.20 3,080,410.20

0020001000001 BIENES DE ASEO Y CAFETERIA 1 4,881,226.85 4,881,226.85

0020002000001 AIU10% 1 2,028,327.79 2,028,327.79
A

 Total Bruto 22,311,605.64

 

 IVA Tarifa 19% 385,382.28

 Total Base de AIU 2,028,327.79

 Total a Pagar $ 22.696.987,92

CONDICION DE PAGO

Credito Credito Clientes Efectivo 22.696.987,92 Cuota 1 Vence el 2023-06-23

BASE GRAVABLE

***Campo Libre sin definir***

***Campo Libre sin definir***

VALOR EN LETRAS

Veintidos Millones Seiscientos Noventa Y Seis Mil Novecientos Ochenta Y Siete Pesos M.L.
Con 92/100

OBSERVACIONES

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS INSTALACIONES DE LA IMPRENTA
NACIONAL DE COLOMBIA CON SUMINISTROS DE PERSONAL E INSUMOS SEGUN ORDEN
DE COMPRA No 107285

SEGUIMOS SIENDO GRAN CONTRIBUYENTE PARA LA DIRECCION DE IMPUESTOS DE BOGOTA,MEDIANTE RESOLUCION No DD1-010761 DE MARZO DE 2016,
CONSIGNECE EN BANCOLOMBIA CUENTA CORRIENTE No04606747906-RETEFUENTE POR SERVICIOS DE 2%-NO SOMOS RETENEDORES DE IVA



Fecha de cumplido: 

No. de contrato y año:

,

,

,
,

,
Firma Supervisor de Contrato

Supervisor de contrato: SANDRA DEL PILAR GUTIERREZ ALVAREZ 23/05/2023

(DD/MM/AAAA)

Nombre del contratista: SERVIASEO S. A. NIT 901351386-1

ORDEN DE COMPRA 

107285 - TVEC NUMERO 

INTERNO 22312002

Objeto del Contrato:

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD 2021, POR EL TÉRMINO DE NUEVE 

(09) MESES, INCLUIDOS EQUIPOS E INSUMOS PARA SU EJECUCION, DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL ACUERDO MARCO 

DE PRECIOS 

  Descripción del bien o servicio recibido:

SE RECIBE A SATISFACCION EL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS INSTALACIONES DE LA INC, 

CORRESPONDIENTE AL COSTO DEL PERSONAL, BIENES Y EQUIPOS PARA SU EJECUCION, CORRESPONDIETE AL 

PERIODO DEL 9 AL 30 DE ABRIL 2023, POR VALOR $ 22,696,988,00

EL PROVEEDOR ANEXA TODOS LOS SOPORTES DE PAGO DE PARAFISCALES CORRESPONDIENTES AL MES DE ABRL 

DEL 2023,

Imprenta Nacional de Colombia GA-FO-9

16/07/2018

CUMPLIDO A SATISFACCIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
Versión 1



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresObligados aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización de oficio1 3

14848344721

     8 6 0 0 6 7 4 7 9 2 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona jurídica 1                               

           

SERVIASEO S A

SERVIASEO

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 54    17   71
gerencia@serviaseo.com

                   3 3 5 2 2 2 0          3 3 5 2 2 2 2

8 1 2 9 1 9 7 8 0 9 2 5 7 8 3 0 1 9 7 8 0 9 2 5 5 6 1 3 8 1 2 1          

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

08- Retención timbre nacional

8  

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9  

10- Obligado aduanero

1 0

14- Informante de exogena

1 4

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8

52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5                                 

2 3                             

                              
  

   

      

 X   0 2022 - 08 - 13 / 03 : 11: 15

ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA

Fecha generación documento PDF: 04-01-2023 09:45:13AM



Se certifica que JAVIER ORLANDO AGUILAR CARDENAS identificado(a) con CC 1024478021 realizó los siguientes 
aportes al Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X X                

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP COLFONDOS 15 16% $580,000 $92,800

ARL COLPATRIA ARP 15 1.044% $580,000 $6,100

CCF CAFAM 15 4% $605,833 $24,300

EPS SALUD TOTAL 15 4% $580,000 $23,200

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 1 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que NIDIA  CUPITRA TIQUE identificado(a) con CC 28653033 realizó los siguientes aportes al Sistema de 
Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X                 

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PROTECCION 21 16% $812,000 $130,000

ARL COLPATRIA ARP 21 1.044% $812,000 $8,500

CCF CAFAM 21 4% $812,000 $32,500

EPS NUEVA E.P.S. 21 4% $812,000 $32,500

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 2 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que LEIDY JUANITA HERNANDEZ ROMERO identificado(a) con CC 52843187 realizó los siguientes 
aportes al Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X                 

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PORVENIR 21 16% $812,000 $130,000

ARL COLPATRIA ARP 21 1.044% $812,000 $8,500

CCF CAFAM 21 4% $812,000 $32,500

EPS SALUD TOTAL 21 4% $812,000 $32,500

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 3 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que JUAN PABLO MEDINA VILLANUEVA identificado(a) con CC 1073668151 realizó los siguientes 
aportes al Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X        X         

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PORVENIR 21 16% $868,000 $138,900

ARL COLPATRIA ARP 21 1.044% $868,000 $9,100

CCF CAFAM 21 4% $868,000 $34,800

EPS SALUD TOTAL 21 4% $868,000 $34,800

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 4 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que SANDRA PAOLA MORALES COTERIO identificado(a) con CC 1065835034 realizó los siguientes 
aportes al Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X        X         

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PORVENIR 26 16% $1,129,333 $180,700

ARL COLPATRIA ARP 26 1.044% $1,129,333 $11,800

CCF CAFAM 26 4% $1,129,333 $45,200

EPS SANITAS 26 4% $1,129,333 $45,200

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 5 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que SONIA MILENA MORENO MARTINEZ identificado(a) con CC 53891693 realizó los siguientes aportes 
al Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X                 

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PROTECCION 21 16% $812,000 $130,000

ARL COLPATRIA ARP 21 1.044% $812,000 $8,500

CCF CAFAM 21 4% $812,000 $32,500

EPS SALUD TOTAL 21 4% $812,000 $32,500

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 6 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que JINETH CRISTINA MOSQUERA CORRALES identificado(a) con CC 52876673 realizó los siguientes 
aportes al Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X                 

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PORVENIR 21 16% $812,000 $130,000

ARL COLPATRIA ARP 21 1.044% $812,000 $8,500

CCF CAFAM 21 4% $812,000 $32,500

EPS SALUD TOTAL 21 4% $812,000 $32,500

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 7 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que RUBI CAMILA NIÑO DAVILA identificado(a) con CC 52812059 realizó los siguientes aportes al 
Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X                 

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PORVENIR 21 16% $812,000 $130,000

ARL COLPATRIA ARP 21 1.044% $812,000 $8,500

CCF CAFAM 21 4% $812,000 $32,500

EPS SALUD TOTAL 21 4% $812,000 $32,500

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 8 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que ELIZABETH  POVEDA POVEDA identificado(a) con CC 52918812 realizó los siguientes aportes al 
Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X X         X       

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PORVENIR 2 16% $78,000 $12,500

AFP PORVENIR 15 16% $580,000 $92,800

ARL COLPATRIA ARP 2 0% $78,000 $0

ARL COLPATRIA ARP 15 1.044% $580,000 $6,100

CCF CAFAM 2 0% $78,000 $0

CCF CAFAM 15 4% $607,389 $24,300

EPS SALUD TOTAL 2 4% $78,000 $3,200

EPS SALUD TOTAL 15 4% $580,000 $23,200

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 9 de 10

Certificados de Aportes



Se certifica que ADRIANA CONSTANZA RICO SOLER identificado(a) con CC 52547610 realizó los siguientes aportes 
al Sistema de Seguridad Social:

SERVIASEO S.A. NI 860067479

Periodo Clave Planilla Novedades

Pensión Salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

2023-04 2023-05 2070893112 9450744286 E 2023-05-09 X                 

Riesgo Administradora Días Tarifa IBC Cotización

AFP PROTECCION 21 16% $812,000 $130,000

ARL COLPATRIA ARP 21 1.044% $812,000 $8,500

CCF CAFAM 21 4% $812,000 $32,500

EPS FAMISANAR 21 4% $812,000 $32,500

Este certificado se expide el día 2023-05-10 a las 11:40.

Página 10 de 10

Certificados de Aportes









 
 

 

Certificación 
Bancaria 

Fecha: 02 de  Mayo del 2023  
 
 
Señores: 

          A QUIEN PUEDA INTERESAR 
 
 
BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que la empresa SERVIASEO SA, identificado con 
NIT No 860067479 denominada SERVIASEO S.A., a la fecha 05/02/2023, presenta la 
siguiente información:  
 
 

TIPO DE CUENTA CUENTA FECHAAPERT ESTADO NOMBRE_SUCURSAL NUMERO_DE_SUCURSAL 

CUENTA 
CORRIENTE 

04606747906 
7/04/90 
(M/D/A) 

ACTIVA  MONTEVIDEO 46 

 
 
Quedamos a su disposición, por eso en caso de requerir ampliar la anterior información 
podrá comunicarse con su comercial o gerenciado, en el momento que lo 
estime conveniente.  
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 

 
Héctor Pastor Bautista 
Oficina de Servicio Empresarial Bogotá 
* Importante: Esta constancia sólo hace referencia a los productos mencionados 
anteriormente. 

 
 


