
Código: PRE-F-4

Versión: 1

Fecha: 10/08/2023

Contrato Convenio
Orden de 

compra

X

C.C. C.E NIT

X

Factura X
Número(s) 

de factura(s)

X

Comprobante de 

ingreso al almacén 

(número y fecha)

Último 

pago

Paz y 

salvo

Acta de 

liquidación

3

Nota

Certifico la entrega por parte del contratista de la documentación pertinente que acredita los aportes al pago del sistema general de seguridad social, 

riesgos laborales y aportes parafiscales (en caso de aplicar), por lo que procedí a su revisión y los mismos se encuentran de acuerdo con los 

ingresos ocasionados por la relación contractual con el Instituto Caro y Cuervo y conforme a la ley.

Certifico la entrega del informe y el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista para el presente pago. El 

informe y/o producto entregado por el contratista reposa en el expediente contractual.

Valor a pagar

Número de folios que contiene

Informe de actividades

 $                                                 23.158.003,74 
Veintitres millones ciento cincueta y ocho mil tres pesos con setenta y 

cuatro centavos M/Cte

 $                                               145.493.896,67 

Mes de pago

138087

860067479

Nombre completo o razón social

OBJETO

Valor del contrato

En cifras En letras

SUPERVISIÓN Y

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO

 Firma del supervisor                                  

Nombre completo

C.C. No.

Planilla pagada o certificación del revisor fiscal y/o representante legal de aportes a seguridad 

social y parafiscales (copia)

Datos generales

Número

Número

SERVIASEO S.A

En cifras En letras

Documentos soporte para pago

151303

Prestar el servicio integral de aseoy cafetería en las instalaciones del Instituto Caro 

yCuervo, incluyendo operarios, maquinaria ysuministros para el mes de diciembre de 2024 

yprimer trimestre del año 2025 de acuerdo con lasespecificaciones y condiciones 

establecidas en elAcuerdo Marco de Precios CCE-126-AMP-2023.

CIENTO CUARENTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL 

OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE

Mayo

C.C. No.

JOSE WILLIAM BALLEN MONTOYA

79821084
 Firma del segundo supervisor (si 

aplica)                                  
Nombre completo

C.C No.

Firma del apoyo a la supervisión (si 

aplica)

Nombre completo



Item Código Descripción Cant V. Unit Valor Total

Pagina : 1 de 1ORIGINAL

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real 
y materialmente las mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Resolución y/o Autorización de facturación No. 

18764089022320 aprobado en 2025-02-17 hasta el 2027-02-17, vigencia 2  Años,  prefijo desde el número 150001 al 155000

Firma Elaborado por : YHOJAN PEREA Firma Recibido

CUFE :2cd4530b39735dd9f75213abe05950ed37644794cfbd6e9a06c57b165b86f2f584dbd804597966e009cd8159f36442dc

SERVIASEO S.A.
NIT : 860,067,479 - 2

CRA 54 No 17-71
BOGOTA D.C. - COLOMBIA

2602200 
factelectronica1@serviaseo.com

Responsables de iva - No somos autorretenedores
Actividad Económica 8129 Tarifa 9,66

FACTURA ELECTRONICA DE
VENTA
151303

Cliente

NIT

Dirección

Teléfono

INSTITUTO CARO Y CUERVO

899,999,096 - 6

CALLE 10 No. 4 69 LA CANDELARIA

6013422121

2025-06-12Vendedor

siifnacion.facturaelectronica@minhaciend
a.gov.co

Ciudad BOGOTA D.C. - COLOMBIA Centro Costo 487

Fecha y Hora de Factura

SERVIASEO S. A. Generación

Expedición 2025-06-12

14:44:44

14:45:22

Vencimiento 2025-07-12Correo
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1 0020001000001 VALOR SERVICIO OPERARIO DE ASEO Y CAFETERIA 1.00 7,200,333.33 7,200,333.33

2 0020001000001 VALOR SERVICIO OPERARIO DE MANTENIMIENTO 1.00 3,600,166.67 3,600,166.67

3 0020001000001 VALOR SERVICIO OPERARIO JARDINERO 1.00 1,800,083.33 1,800,083.33

4 0020001000001 BIENES DE ASEO Y CAFETERIA 1.00 8,094,683.64 8,094,683.64

5 0020002000001 AIU10% 1.00 2,069,526.70 2,069,526.70
A

Total Items 5

 Total Bruto 22,764,793.67

 

 IVA Tarifa 19% 393,210.07

 Total Base de AIU 2,069,526.70

 Total a Pagar $ 23.158.003,74

CONDICION DE PAGO

Credito Credito Clientes Efectivo Cuota 1 F - 002- 151303 Vence el
2025-07-12

23.158.003,74

VALOR EN LETRAS

Veintitres Millones Ciento Cincuenta Y Ocho Mil Tres Pesos M.L. Con 74/100

OBSERVACIONES

PERIODO FACTURADO DEL 01 AL 20 DE MAYO DE 2025

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS INSTALACIONES DEL
INSTITUTO CARO Y CUERVO CON SUMINISTRO DE PERSONAL E INSUMOS SEGUN
ORDEN DE COMPRA No 138087

#$33-07-00;138087;jose.ballen@caroycuervo.gov.co#$

SEGUIMOS SIENDO GRAN CONTRIBUYENTE PARA LA DIRECCION DE IMPUESTOS DE BOGOTA,MEDIANTE RESOLUCION No DD1-010761 DE MARZO DE 2016,
CONSIGNECE EN BANCOLOMBIA CUENTA CORRIENTE No04606747906-RETEFUENTE POR SERVICIOS DE 2%-NO SOMOS RETENEDORES DE IVA









Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador público HERNANDO RODRIGUEZ GARZON identificado con CÉDULA DE
CIUDADANÍA No 19441988 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 28985-T
SI tiene vigente su inscripción en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripción.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

Dado en BOGOTA a los 28 días del mes de Abril de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedición.

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO

REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la página web
www.jcc.gov.co digitando el número del certificado

http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:013EDA31C4484616


 



 

 

 

 

 

 



 
 

 

Certificación 
Bancaria 

Fecha: 03 de junio de 2025 
 
 
Señores: 

          A quien pueda interesar 
 

 
BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que la empresa SERVIASEO SA, identificado 
con NIT No 860067479 denominada SERVIASEO SA, a la fecha 06/03/2025, presenta 
la siguiente información:  
 
 

TIPO DE CUENTA CUENTA FECHAAPERT ESTADO NOMBRE_SUCURSAL NUMERO_DE_SUCURSAL 

CUENTA 
CORRIENTE 

04606747906 
07/04/1990 

(M/D/A) 
ACTIVA MONTEVIDEO                               217 

 
 
Quedamos a su disposición, por eso en caso de requerir ampliar la anterior 

información podrá comunicarse con su comercial o gerenciado, en el momento que lo 

estime conveniente.  

 
 
 
 
Atentamente, 
 
 

 
Elizabeth Rivero Jimenez 
 
* Importante: Esta constancia sólo hace referencia a los productos 

mencionados anteriormente. 

 
 



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141035599238

     8 6 0 0 6 7 4 7 9 2 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona jurídica 1                               

           

SERVIASEO S A

SERVIASEO

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 54    17   71
gerencia@serviaseo.com

1 1 1 6 1 1              3 3 5 2 2 2 0       3 1 5 8 2 7 4 7 7 3

8 1 2 9 1 9 7 8 0 9 2 5 7 8 3 0 1 9 7 8 0 9 2 5 5 6 1 3 8 1 2 1          

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

08- Retención timbre nacional

8  

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9  

10- Obligado aduanero

1 0

14- Informante de exogena

1 4

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8

52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5                                 

2 3                             

                              
  

   

      

 X   0

QUIÑONES CARDENAS PIERRE CHARLES 

Representante legal Certificado

Fecha generación documento PDF: 11-01-2025 09:34:29AM



67. Sociedades y organismos 
extranjeros

Página                           de

95. Número de Identificación Tributaria (NIT) de la 
Matriz o Controlante

   Espacio reservado para la DIAN

68. Sin personería jurídica

93. Vinculación 
económica

81. Hasta

80. Desde

79. Ciudad/Municipio

78. Departamento

77. No. Matrícula mercantil

76. Fecha de registro

75. Entidad de registro

74. Número de notaría

73. Fecha

72. Número

71. Clase

70. Beneficio

64. Entidades o institutos de derecho público de orden nacional, departamental, 
municipal y descentralizados

69. Otras organizaciones no clasificadas

66. Cooperativas

63. Formas asociativas

65. Fondos

62. Naturaleza

94. Nombre del grupo económico y/o empresarial

4. Número de formulario

88. Entidad de vigilancia y control

97. Nombre o razón social de la matriz o controlante

96. DV.

82. Nacional %

83. Nacional público %

84. Nacional privado %

85. Extranjero %

86. Extranjero público %

87. Extranjero privado %

Hoja 2

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

173. Nombre o razón social de la sociedad o natural del exterior con EP

-

-

-

-

-5

89. Estado actual 90. Fecha cambio de estado

1

Item

2

3

4

Vinculación económica

Características y formas de las organizaciones

170. Número de identificación tributaria 
otorgado en el exterior

171. País 172. Número de identificación tributaria 
sociedad o natural del exterior con EP

Documento 2. Reforma1. Constitución

Constitución, Registro y Última Reforma Composición del Capital

 Vigencia

Entidad de vigilancia y control

91. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  92. DV

Estado y Beneficio

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

141035599238

     8 6 0 0 6 7 4 7 9 2 Impuestos de Bogotá 3 2

2 5

 2  3   

      

     1

0 5   

4 4 8 3                 

1 9 7 8 0 9 2 5         

 6   

0 3   

1 9 7 8 1 0 1 6         
1 0 8 2 5 5               

1 1   

0 0 1          

1 9 7 8 1 0 1 6         

2 0 7 7 0 9 2 8         

     1 0 0

     0 . 0

   1 0 0 . 0

       0

     0 . 0

     0 . 0

Superintendencia de Sociedades  5

8 0  

   

   

   

   

2 0 1 6 0 1 0 1
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103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                         

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

1

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                        

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

2

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                         

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

3

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                          

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

4

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                        

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

5

Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 3

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

Representación

141035599238

     8 6 0 0 6 7 4 7 9 2 Impuestos de Bogotá 3 2

3 5

REPRS LEGAL PRIN 1 8

REPRS LEGAL SUPL 1 9

REPRS LEGAL SUPL 1 9

  

  

2 0 0 2 1 2 2 6

2 0 0 2 1 2 2 6

2 0 0 2 1 2 2 6

        

        

Cédula de Ciudadaní 1 3

Cédula de Ciudadan 1 3

Cédula de Ciudadan 1 3

  

  

1 9 2 9 4 9 0 9             

7 9 7 3 1 2 2 8             

5 1 9 9 1 9 5 4             

                    

                    

 

 

 

 

 

        

        

        

        

        

QUIÑONES

QUIÑONES

QUIÑONES

CARDENAS

SIERRA

CARDENAS

PIERRE

CARLOS

CONNIE

CHARLES

ALBERTO
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114. Nacionalidad112. Número de identificación                                                                                                     

120. Valor capital del socio 121. % Participación 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro

116. Segundo apellido  117. Primer nombre

113. DV111. Tipo de documento

118. Otros nombres115. Primer apellido  

119. Razón social

Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 4

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

114. Nacionalidad112. Número de identificación                                                                                                    

120. Valor capital del socio 121. % Participación 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro

116. Segundo apellido  117. Primer nombre

113. DV111. Tipo de documento

118. Otros nombres115. Primer apellido  

119. Razón social

114. Nacionalidad112. Número de identificación                                                                                                    

120. Valor capital del socio 121. % Participación 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro

116. Segundo apellido  117. Primer nombre

113. DV111. Tipo de documento

118. Otros nombres115. Primer apellido  

119. Razón social

114. Nacionalidad112. Número de identificación                                                                                                    

120. Valor capital del socio 121. % Participación 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro

116. Segundo apellido  117. Primer nombre

113. DV111. Tipo de documento

118. Otros nombres115. Primer apellido  

119. Razón social

1

2

3

4

114. Nacionalidad112. Número de identificación                                                                                                    

120. Valor capital del socio 121. % Participación 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro

116. Segundo apellido  117. Primer nombre

113. DV111. Tipo de documento

118. Otros nombres115. Primer apellido  

119. Razón social
5

Socios y/o Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones Temporales

141035599238

     8 6 0 0 6 7 4 7 9 2 Impuestos de Bogotá 3 2

4 5

Cédula de Ciudada 1 3

Cédula de Ciudada 1 3

Cédula de Ciudada 1 3

  

  

2 8 5 9 0 9 0              

2 8 9 0 3 7 7              

5 1 8 8 1 0 9 4             

                    

                    

 

 

 

 

 

COLOMBIA 1 6 9

COLOMBIA 1 6 9

COLOMBIA 1 6 9

   

   

QUIÑONES

GARCIA

QUIÑONES

AMBROSIO

RINCON

CARDENAS

CARLOS

RICARDO

LUZ

ALBERTO

SHEILA

 

 

 

 

 

        

        

        

        

        

1 9 9 6 0 3 2 2

1 9 9 6 0 3 2 2

1 9 9 6 0 3 2 2
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127. Número de tarjeta profesional125. Número de identificación                                                                                     

132. Número de Identificación Tributaria (NIT)    

144. Número de Identificación Tributaria (NIT)           

147. Fecha de nombramiento

156. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  

148. Tipo de documento

124. Tipo de documento

135. Fecha de nombramiento

159. Fecha de nombramiento

152. Primer apellido  

140. Primer apellido  

128. Primer apellido  129. Segundo apellido  

141. Segundo apellido  

153. Segundo apellido

130. Primer nombre

142. Primer nombre

154. Primer nombre

131. Otros nombres

143. Otros nombres

155. Otros nombres

133. DV

145. DV

157. DV

126. DV
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Revisor Fiscal y Contador

136. Tipo de documento

134. Sociedad o firma designada

146. Sociedad o firma designada

149. Número de identificación                                                                                            150. DV 151. Número de tarjeta profesional

158. Sociedad o firma designada

137. Número de identificación                                                                                          138. DV 139. Número de tarjeta profesional
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   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 5

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico
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5 5

Cédula de Ciudadanía 1 3 1 9 4 4 1 9 8 8             2 2 8 9 8 5  T  

RODRIGUEZ GARZON HERNANDO

               

2 0 2 3 0 8 0 1

Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 5 7 1 8 4 7 1 2           3 1 8 2 6 3 5 T  

MORENO LOPEZ RODOLFO ADRIANO

               

2 0 1 9 1 1 2 9

Cédula de Ciudadanía 1 3 3 9 6 7 0 7 8 0             2 1 5 2 0 2 0  T

CONTRERAS ROMERO MARIA ISABEL

               

2 0 2 0 0 3 1 7
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CODIGO CLIENTE 487 NOMBRE DE LA SEDE

OPERARIOS EN MANTENIMIENTO

OPERARIOS JARDINERIA

SUPERVISOR

Marque X Frecuencia

X DIARIA

X DIARIA

X SEGÚN NECESIDAD

X DIARIA

N/A

X DIARIA

X SEGÚN NECESIDAD

X SEGÚN NECESIDAD

X SEGÚN NECESIDAD

X SEMANAL

X DIARIA

X
SEMANAL

X
DIARIA

X
SEMANAL

N/A

X
DIARIA

X
SEGÚN NECESIDAD

X
DIARIA

X
DIARIA

X
DIARIA

X
DIARIA

2 BOGOTA - 2 CHIA

DIRECCION CALLE 10 # 4-69 - SEDE YERBABUENA CARRETERA CENTRAL NORTE KM 9 + 300 MTS CHIA

DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA

INTERVENTOR DEL CONTRATO JOSE WILLIAM BALLEN MONTOYA

           SERVIASEO S.A.

INFORME MENSUAL DEL SERVICIO MES MAYO 2025
Especificaciones del Servicio - Contrato -INSTITUTO CARO Y CUERVO

Información Básica

INSTITUTO CARO Y CUERVO SEDE BOGOTA Y CHIA

1 BOGOTA - 1 CHIA

EDWIN CASAS RINCON

TELEFONOS 3506115886

CUENTAS SEDES TIENE EL CONTRATO

OPERARIOS EN ASEO

2

Oficinas

Limpieza de oficinas , divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, 

sillas, estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.
Limpieza exterior de computadores, telefonos, impresaoras, fotocopiadoras, consolas, faxy 

demás equipos de uso administrativo que tenga la entidad.

Pisos y tapizados. Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes.
Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye 

despegue de los tapeteso alfombras para lavado especializado.

SERVICIOS ESPECIALES

Actividades de Mantenimiento Locativo Básico.

Abastecimiento de los baños de papel higienico, toallas de papel, bolsas de basura, jabon 

de manos y otros elementos requeridos para su uso.

Zonas exteriores

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores 

aledañas a las instalaciones de la entidad.

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion.

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores.

Baños

Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores, 

secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicación 

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos.

Actividades de Servicio de aseo

Actividades a Desarrollar

Eliminación de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierba y tierra entre las hendiduras de 

baldosas o ladrillos.

Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la entidad a una altura 

menor de 2 mts.

Realizacion de brigadas de aseo

Limpieza de los elementos y equipos ademas de los utensilios para hacer el aseo.

Apoyo en la limpieza y organización de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o 

eventos especiales de la entidad.

Evacuacion DIARIA de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: 

Introducción en empaques adecuados y disposición en los lugares destinados para su 

posterior recolección.

Limpieza básica de tanques, fuentes, piletas (máximo 5000 litros) No incluye insumos 

especializados.

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sotanos y casetas de seguridad. No debe requerir 

maquinar adicional a la establecida inicialmente.

Limpieza y riego las plantas y jardines interiores y riego de los  jardines exteriores aledaños 

a las instalaciones de la entidad.

Areas Comunes

Limpieza y lavado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de 

bolsa plastica

Observaciones

1 CHIA

ASEO Y MANTENIMIENTO SEGÚN NECESIDADTipo de Servicio requerido en la sede:

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la entidad. Las actividades 

ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir unicamente las 

establecidas. 

N/A

Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteria,, 

entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores,estufas, asi como las instalaciones 

físicas de las cafeterias.
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locativas menores.
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Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la entidad. Las actividades 

ejecutadas por por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir unicamente las 

establecidas en este anexo 

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas, 

cañerias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del 

contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Mantenimiento 

Electrico

Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores (externa) fusibles, 

tubos de descarga, cebadores, casquillos, bombillos, interruptores automaticos (breakers) 

tomas de corriente, extensiones y cableado eléctrico.

Revisión externa de transformadores, cableado e instalaciones electricas. Aviso al 

supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Limpieza en lugares 

de dificil acceso.

Inspección y limpieza de cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos, rejillas, canales 

de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato sobre 

cualquier falla o anomalia.

Limpieza de la fachada de la entidad siempre que el operario no implique trabajo de 

alturas.

Inspección de cortinas, cortinas tipo blackout, persinas, tapetes, marcos, puertas, casilleros, 

vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, 

bisagras, manijas y fallebas para verificar su buen funcionamiento. Aviso a supervisor del 

contrato sobre culquier falla o anomalia.

Mantenimiento de 

elementos y 

equipos.

Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial, papel 

higienico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su 

buen funcionamiento. Aviso al supervisor sobre cualquier falla o anomalia.

Inspección de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen 

funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Limpieza interna y externa de los elementos y equipos anteriores. Lubricación de sus partes 

mecanicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revisión de las 

conexiones electricas.

Mantenimiento de 

elementos y 

equipos

Instalacion y reemplazo de secadores de manosy dispensadores de jabon, liquido 

antibacterial, papel higienico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios: 

Reemplazo de insumos y repuestos requeridos para todo lo anterior.

Instalacion, reparación o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo 

de sus insumos y repuestos.

Reparaciones 

locativas menores

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de paredes, pisos y techos interiores 

de las instalaciones.

Ajuste y montaje de marcos, puertas, vidrios y ventanas.

Instalacion y reparacion de persinas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

Instalación o reparaciones de repisas, estanterias, casileros y sillas mesas y otros muebles 

de oficina

Instalación o reparación de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas, 

escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y 

cerraduras si es requerido.

Actividades de Mantenimiento Correctivo

Plomería

Reparación de fugas menores en tuberías, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, 

duchas, piletas y fuentes. 

Reemplazo de piezas dañadas de tuberías, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y 

duchas.

Reparación de taponamientos en tuberías, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, 

duchs, sifones, canalizaciones, cunetas, cañerías, piletas y fuentes

Traslado de materiales y 

adecuación de espacios

Traslado de muebles, instalación, reparación y adecuación de paneles y modulos de oficina 

(puestos de trabajo)

Mantenimiento 

Electrico

Instalación, reparación, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectrores, 

balastos, tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores 

automaticos (breakers) tomas de corriente y fusibles. Reemplazo de insumos y repuestos 

Reparación de cortos menores

Instalación y traslado de salidas electricas

Reparación de la señal de televisión por daños menores.



X SEGÚN NECESIDAD

Traslado de materiales y 

adecuación de espacios Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunion, auditorios y salones comunes según 

lo requiera la entidad.


