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Riohacha DTC, octubre de 2023

Doctora

MARIA JOSE ZABALETA RAMOS
Directora Administrativa

Rama Judicial Guajira

E.S.D

De acuerdo a las labores béasicas de los operarios de aseo y mantenimiento, de las
sedes judiciales de La Guajira, se incluyen evidencias relacionadas a continuacion:

Riohacha: En la sede Palacio de Justicia, se encuentran seis (6) operarios de
aseo y un (1) operario de mantenimiento:
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En la sede de la calle 10 tenemos una (1) operaria:









En la Jagua del Pilar tenemos una (1) operaria:
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En Urumita contamos con una (1) operaria:




En Villanueva tenemos dos (2) operarias:







En el Molino tenemos una (1) operaria:
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En San Juan del Cesar contamos con dos (2) operarias de
aseo y un (1) operario de mantenimiento:
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En Distraccién contamos con una (1) operaria:




En Barrancas tenemos una (1) operaria:



En Fonseca contamos con dos (2) operarias:




En Hato Nuevo contamos con una (1) operaria:




En Albania tenemos una (1) operaria:



En Maicao tenemos cuatro (4) operarios: : tral










En Uribia tenemos una (1) operaria: trato



En Manaure contamos con una (1) operaria:
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En Dibulla contamos con una (1) operaria:




Observaciones:
A continuacion, se relacionan las actividades durante este mes:

v Limpieza de pasillos, salas de reunion, salas de audiencias, oficinas, areas de archivo
y almacenaje, entre otras.

v Limpieza, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas, mesas y equipos electrénicos,
como UPS, micréfonos, parlantes.

v Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos y techos.

v' Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, mddulos, salas de reunién,
zonas comunes y puertas.

v Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares.

v' Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, lamparas

fluorescentes, marcos, enchufes e interruptores.

v' Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos

decorativos que lo requieran y ldmparas.

Limpieza, desmanchado y brillo de ascensores.

Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, y papeleras. Cambio de

bolsa plastica.

v' Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de
cafeteria, entre ellos, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las
instalaciones fisicas de las cafeterias.

v" Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de
trabajo o eventos especiales realizados por la Institucion.

v' Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio:
Introduccion en empaques adecuados y disposicion en los lugares destinados para
Su posterior recoleccion.
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v Limpieza de parqueaderos, terrazas, y casetas de seguridad.

v’ Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores
aledafios a las instalaciones

v" Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las
hendiduras de baldosas o ladrillos.

v' Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad

v" Realizacion de brigadas de aseo en alberca y plazoleta.

v Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo.

v Limpieza de oficinas.

v Aseo de bafios

v Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, sifones, cafierias y fuentes
para verificar su buen estado.

v' Reparaciéon de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos,
lavaplatos

v" Reparacién de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, sifones.

v Instalacion, reparacién, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas.



Cordialmente,
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Diana Diaz Mendoza

Supervisora
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