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Bogota, 03 marzo de 2026

Dra. PAOLA ANDREA ARANDA SANTIAGO
Cargo: Coordinadora GAAM

Asunto: primer Informe de gestidon correspondiente al mes de febrero del

2026
No. DE CONTRATO Y FECHA DE
EMISION 6/02/2026
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
CONTRATISTA CONSORCIO R&J
No. DE IDENTIFICACION NIT. 901902599-9
Prestacion de los servicios integral de
aseo y cafeteria para el SENA - Regional
OBJETO DEL CONTRATO Choco.
PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) meses
FECHA ACTA DE INICIO Desde el 10 de febrero de 2026
FECHA DE TERMINACION Hasta el 31 de diciembre de 2026
PRORROGA N/A
PERIODO QUE ABARCA EL
PRESENTE INFORME DE DEL 10 AL 28 DE FEBRERO DE 2026
ACTIVIDADES
FORMA DE PAGO El SENA - Regional Choco. Pagara al Contratista
ESTABLECIDA EN CONTRATO [el valor total del contrato de la siguiente manera:
Pagos mensuales correspondientes a los
servicios efectivamente prestados, una vez el
proveedor presente mensualmente la factura a
la Entidad por el valor integral de los servicios
prestados de Aseo y Cafeteria indicando con
claridad: (i) el precio del servicio del personal,
(i) el precio de los Bienes de Aseo y Cafeteria,
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Para la Compania CONSORCIO R&J, es un gusto presentar nuestros
servicios, brindando siempre acompafiamiento y supervision constante,
garantizando calidad en cada una de las actividades ejecutadas.
Nuestro equipo cuenta con amplia experiencia en procesos de
limpieza y desinfeccion, asegurando espacios agradables y adecuados en
las diferentes sedes de SENA - Regional Choco.

OBJETO

El presente informe tiene como finalidad exponer de manera clara y
detallada el servicio prestado durante 21 dias del mes de febrero, con
el proposito de garantizar resultados eficientes en el cumplimiento de
las actividades asignadas. Informe de actividades.Suministro de
insumos, dotacion y maquinaria en las instalaciones del SENA -
Regional Choco.

ACTIVIDADES RUTINARIAS DE LUNES A VIERNES.

Actividades ejecutadas

Durante el periodo reportado se realizaron actividades de
limpieza y desinfeccion en las diferentes areas, oficinas y
espacios intervenidos en las sedes del SENA - Regional Choco.
El objetivo principal fue mantener un ambiente laboral seguro,
ordenado e higiénico para el bienestar de todos los funcionarios.
Las actividades incluyeron:

Limpieza general de areas de acceso, oficinas, escritorios, salas
y zonas comunes. Lavado y desinfeccion de canecas, pisos,
muros, sanitarios, urinarios, lavamanos, espejos y demas
superficies expuestas.

Trapeado y aplicacion de productos desinfectantes en pasillos
laterales y areas de circulacion.

Limpieza de vidrios internos, puertas (incluyendo bordes y
superficies de vidrio), paredes y ventanas.Aseo y desinfeccién de
mobiliario institucional: sillas, escritorios y elementos de trabajo.

Uso de maquinaria briladora en zonas que requerian
nimiento especial.Retiro de cintas adhesivas, resid RRERA 66 # 12-16 BOGOTA
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el SENA - Regional Choco.

Mantenimiento del orden y aseo de enseres y elementos de uso
frecuente, conforme a los lineamientos establecidos por la
entidad. Adicionalmente, se prestd6 apoyo en actividades
complementarias como: Mantenimiento y embellecimiento de
jardines.

Todas estas labores se efectuaron siguiendo los protocolos de
seguridad y los lineamientos técnicos establecidos, garantizando
el cumplimiento de los estandares de calidad esperados SENA -
Regional Choco.

BRIGADAS ESPECIALES

Brigadas especiales — Jornadas sabatinas.

Durante el periodo reportado, se llevd a cabo una jornada
especial de limpieza el sabado, correspondiente al cronograma
interno establecido por SENA - Regional Choco.Esta brigada se
enfocd en actividades de aseo profundo y mantenimiento en las
areas internas y externas, teniendo como finalidad complementar
las labores diarias y garantizar espacios Optimos para el uso
institucional.

Las actividades desarrolladas incluyeron:Limpieza y desinfeccion
general de oficinas, escritorios, archivos y equipos de trabajo.Lavado
de bafos, puntos ecoldgicos, pasillos y zonas comunes. Barrido,
desempolvado y lavado de superficies de contacto frecuente.Brillado
de pisos con maquinaria especializada.Limpieza de areas exteriores:
zonas verdes, senderos, accesos principales. Adecuacién de jardines
y retiro de residuos vegetales. Estas labores se ejecutaron siguiendo
los protocolos técnicos y de bioseguridad establecidos, garantizando
condiciones higiénicas adecuadas para los funcionarios y visitantes.
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SERVICIOS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MARCO DEL OBJETO
CONTRATADOS CONTRACTUAL

Limpiezay Desinfeccién Se ejecutd la limpieza y desinfeccidon profunda de escritorios y equipos de
oficina en las sedes intervenidas durante los 10 dias del mes de diciembre,
siguiendo los protocolos técnicos establecidos.
Limpieza y Desinfeccion Se realizé la limpieza y desinfeccion de paredes en oficinas y areas
profunda de Paredes comunes, asegurando el  cumplimiento de los lineamientos
institucionales.

profunda de Escritorios

Limpiezay Desinfeccién Se llevd a cabo la desinfeccion profunda del mobiliario (sillas) en zonas

profunda de sillas comunes y puestos de trabajo, garantizando condiciones higiénicas
Optimas.

Limpiezay Desinfeccién Se efectud el tratamiento especial de pisos con maquinaria brilladora e

profunda de pisos insumos certificados, dejando las superficies en condiciones dptimas.

v PERSONAL SENA - Regional Choco zona 24.

Relacién personal:

. 12 operarios de aseo
y cafeteria

. 5 operarios de
mantenimiento

. 5 operarios auxiliares
. 1 coordinadora

OPERARIOS DE ASEO Y CAFETERIA, MANTENIMIENTO,
OPERARIOS AUXILIARES Y COORDINACION TIEMPO
COMPLETO OCHO HORAS.

No. | REGION NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA FECHA DE INICIO CARGO
1 7224 CRISTOBALINA CORDOBA ROMANA 1010085914 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
2 724 ANA JOSEFA CORDOBA RIVAS 42892231 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
3 724 CAMILA ROMANA PALACIOS 35895298 10/02/2026 OPERARIO AUXILIAR
4 7224 SAMIR OMORO MENA PALACIOS 1077426554 10/02/2026 OPERARIO DE MANTENIMIENTO
5 724 NANCY VALOYES AGUILAR 35605000 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
6 724 MERLYN LORENA LEMUS MOSQUERA 1040350553 10/02/2026 COORDINADORA
7 724 MERCEDES PALOMEQUE RENTERIA 1003928580 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
8 724 MARIA DE LOS ANGELES MORALES TABORDA | 43545738 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
9 724 MARY LUZ LUNA PEREA 35896817 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
10 724 LUZ DORY RINCON VASQUEZ 54259534 10/02/2026 OPERARIO AUXILIAR
11 724 LEIDY JOHANA PALOMEQUE PINO 1077434148 10/02/2026 OPERARIO AUXILIAR i:;;:
724 JACINTO IBARGUEN BENITEZ 11798667 1040&12/222‘?“'" inE'R'AvR‘I’(?_P'E“l\{I.eyIE’NVITMéI;NTO COM



13 224 HERITA SANCHEZ MACHADO 35891899 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
14 224 HECTOR ENRIQUE VALOYES ROMARNA 12021008 10/02/2026 OPERARIO DE MANTENIMIENTO
15 224 ESTERCILA PALACIOS PALACIOS 35892450 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
16 224 ELSON GAMBOA MENA 4799901 10/02/2026 OPERARIO DE MATENIMIENTO
17 724 DIANA MARIA GARCIA TABAREZ 35897340 10/02/2026 OPERARIO AUXILIAR

18 224 YUDY MARIBEL CHAVERRA CORDOBA 1077452882 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
19 224 YIRLEZA ROMARNA VIVAS 1077457535 10/02/2026 OPERARIO AUXILIAR

20 224 SORLEY PALACIOS MENA 26274419 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
21 224 SANTIAGO MORENO RIVAS 1003933262 10/02/2026 OPERARIO DE MANTENIMIENTO
22 224 ELEANA MORENO MARTINEZ 26261928 10/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA
23 724 LUISA GABRIELA HINESTROZA CORDOBA 1077439277 17/02/2026 OPERARIA DE ASEO Y CAFETERIA

Durante la ejecucion del contrato para el mes de febrero de 2026, con
relacion a accidentes laborales, ausentismo e incapacidades de quienes
prestan servicios de Aseo y Cafeteria, y mantenimiento en la sede del SENA
regional choco, no se presentd ninguna novedad.
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Atentamente;
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Ingrid Liced Lara Ortegon
Jefe De Operaciones

CONSORCIO R&J.
Celular: 3104971027
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