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Este formato debe ser utilizado para la presentacién de Informes de supervisidn a contratos de blenas y servicios, inferadministrativos y ordenes
de compras, diferentes a los de interventorfa y de obra.

No.GS-2025-07 3 39 ¢ - MECAR
Cartagena de Indias D. T. y C: 21 de marzo de 2025

Sefior Brigadier general

GELVER YECID PENA ARAQUE

Comandante Metropolitana de Cartagena de Indias
Cartagena.

ASUNTO: informe de supervisién orden de compra No. 141823
TiPO DE INFORME
PERIODICO __ OFINAL _x_

Periodo del informe de supervision

[Desde | 17/02/2025 | Hasta | 31/03/2025 ]

| En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y sancion de actos de corrupcién
y la efectividad del control de la gestién piblica®, asi como de la Resolucién No.0304¢ del 30 de julio
del 2014 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Policla Nacional’, Resoluciéon No.
| 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacion
| de la Policfa Nacional adoptado mediante Resolucién No. 03049 de 2014”, y la “Guia para el ejercicio
| de fas funciones de Supervisién e interventoria de los contratos del Estado” expedida por Colombia
| Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan, sin perjuicio de las

funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza del ejercicio de la
| supervisién, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra del
| asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

» Mediante comunicacion oficial No. GS8-2025-014692-MECAR de fecha 17/02/2025, la sefiora
Mayor JHUDY ARANZUZA VARGAS RAMIREZ jefe de contrato, nombro como supervisor de

orden de compra de papeleria.
| » Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: Mensual

« No. de informes de supervision presentados y publicados en SECOP [I: _N/A

informacién del contrato u orden de compra
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Contrato No. / Orden
| de compra No.

141823

' Objeto del Contrato /

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CAJAS CARPETAS PARAEL

instrumento de | ARCHIVO, DE LA POLICIA METROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS Y

agregacion de la orden | DEMAS UNIDADES AGREGADAS. ,

de compra :
‘Contratista PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA J|
| Representante legal CARLOS ALBERTO FRANCO RiOS_ |
"Valor  inicial  del I

contrato u orden de | $95.702.627,00

compra

Valor adiciones del
contrato u orden de
compra

" N/A

Valor total del contrato
u orden de compra

| §.84.706.432.00

Plazo de ejecucion
inicial

(1) meses

Fecha de inicio del
plazo de ejecucién del
contrato u orden de
compra

17/02/2025

Fecha de terminacién
del plazo de ejecucion
del contrato u orden de
compra {pactada
inicialmente)

31/03/2025

Fecha de inicio del
plazo de ejecucién de
la{s) adicién{es)

N/A

Fecha de terminacion
del plazo de ejecucién
de la(s) adicién(es)

NfA

Adiciones

N/A

Modificatorios

N/A

Prorrogas

N/A

Otros

N/A

1. DESARROLLO DE LA SUPERVISION AL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

1.1 Acciones adelantadas:

Se recibe servicio de adquisicién de Otiles de escritorio y elementos de oficina para la policia metropolitana de
Cartagena de indias y demés unidades desconcentradas.
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2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA CUMPLIO OBSERVACIONES
LEGALES
Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al : Se relaciona planillas pagadas por
sistema de seguridad social, parafiscales, (cajas de si aporte al sistema de seguridad
compensacion familiar, SENA e ICBF). social integral y de més a cargo del |
| contratista actualizado a la fecha
| del presente informe 1
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS CUMPLIO | OBSERVACIONES &

contrato u orden de compra)

DE CARACTER TECN[CO:_(transcribir las establecidas en el anexo de especificaciones técnicas def |

Las establecidas en el contrato del acuerdo marco de
precios instrumento de agregacién de demanda para los
servicios exclusivos del operador, El objeto del Acuerdo
Marco es establecer; |. La Entidad Compradora es
responsable de analizar y verificar que los precios de los
catalogos de Grandes Almacenes sean acordes a los

| precios del mercado nacional. Lo anterior, teniendo en
cuenta los punios de entrega,

Sl

El contratista cumplio a cabalidad, prestando el |
servicio de acuerdo a las especificaciones

| contenidas en el acuerdo marco de

| precios de grandes almacenes. |

2.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

N/A

3 AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A la fecha de corte del presente informe de supervision han transcurride (15) dias calendario desde que
inici6 el plazo de ejecucion del contrato, restando (30) dias calendario para que finalice el plazo de ejecucion.

TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS: La POLICIA NACIONAL - POLICIA METROPOLITANA DE
CARTAGENA DE INDIAS se obliga a cancelar el valor del confrato en valor en moneda legal colombiana
en pago parcial contraprestacion del servicio, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de
la factura, previo recibido a satisfaccién por parie del Supervisor del Contrato y presentacion de los aportes
de parafiscales, de acuerdo ai derecho a turno y la programacién del Plan Anual de Caja (PAC), una vez
cumplidos los tramites administrativos y fiscales vigentes y que de acuerdo al articulo 19 de la ley 1150 de
2007, el derecho de turno se establecera a partir de la presentacion de la totalidad de los documentos
soporte, para efectos del pago.

Documentos Requeridos para el Pago:

» Factura electronica y/o documento equivalente segln lo regula el Estatuto Tributario
» Planilla integrada de liquidacion de aporte parafiscales (PILA) (vigente)
+ Certificado de pago de aportes parafiscales u oficio de manifestacion bajo la gravedad de juramento de la no

obligaci6n.

* Recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.
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Sin el cumplimiento de los mencionados requisitos, el acta para el pago se tendra como no presentada
PROCEDIMIENTO TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA EMISION DEL RAS (RECIBO A SATISACCION): una
vez radicada la factura electrénica por parte del adjudicatario, el supervisor del contrato, previa revision de los
documentos y soportes, expedira el recibo a satisfaccién técnico-economico y posteriormente tramitara Ia
cuenta junto con los soportes para continuar con el pago respectivo.

PARAGRAFO PRIMERO: EL Contratista debera:
1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolédgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN.
2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccion electrénica, en
donde le sera notificado en caso de existir fallas en |a validacion del correo.
3. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el ¢ddigo de identificacion
de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor ¢ cuentadante de
caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segun ej. Adjunto.
1. #$16-01-01-M4; Contrato; elvir.orozco@correo.policia.gov.co
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor eiectrénico -Documento zip (PDF, XML).
6. Enviar al buzon electronico
siifnacion.facturaeIectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este correo el codigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o
cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma, segun ej. Adjunto:
16-01-01-M4; Contrato elvir.orozco@Correo.policia.gov.co
Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnoldgico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podran
remitir la factura al buzon indicado para tal fin. Asi mismo el valor de la factura deberd ser presentado en pesos
colombianos discriminando los valores en forma individual de los servicios, incluyendo descuentos, impuestos
0 cualquier otro aspecto que pudiera afectarlos, de modo que los mismos constituyan precios finales ¥y no
puedan ser objeto de modificaciones. PARAGRAFO PRIMERO: El' CONTRATISTA presentard con la
correspondiente factura electrénica la certificacion de aportes parafiscales y seguridad social, donde conste
dicho cumplimiento firmada por el representante legal o revisor fiscal, si conforme a las normas pertinentes
estuviera obligado a tenerlo. Si los documentos en referencia no son entregados en el plazo establecido o son
devueltos por la Policia Metropolitana de Cartagena de Indias, por inconsistencias como la falta de informacién
© mal diligenciamiento de los mismos, la Policia Metropolitana de Cartagena de Indias se obliga a cancelar la
factura al mes siguiente de la fecha programada en ef Plan Anual de Caja (PAC) aprobado por la Direccién
Administrativa y Financiera (DIRAF), siempre y cuando se hubieran subsanado las observaciones ¥ se haya
cumplido con el trdmite documental dentro del plazo indicado. PARAGRAFO SEGUNDO: La Policia
Metropolitana de Cartagena de Indias no se responsabilizarad por la demora en el pago al contratista y/o
contratistas, cuando elia fuere provocada por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de soporte
para el tramite de las facturas y la situacion de fondos por parte del Tesoro Nacional o no se ajuste a cualquiera
de las condiciones establecidas en el presente contrato.

Si los documentos en referencia son devueltos por el jefe de central de cuentas, por inconsistencias como la
falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, la Policla Nacional — Policia Metropolitana de
Cartagena de Indias, se obliga aia asignacion nuevamente del turno siempre y cuando se hubieren subsanado
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las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental dentro de! plazo indicado. El contratista debera '
presentar con la oferta la certificacién en origina! expedida por la entidad bancaria. El contratista debera

diligenciar la constancia de cumplimiento obligaciones a los sistemas de salud, pension, ARP y parafiscales, |
para cada uno de los pagos. Todas las demoras que se presenten por conceptos de tramite de documentacion

para el pago seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de

intereses o compensacién de ninguna naturaleza. NOTA: Este pago podra ser modificado previo los requisitos |
de Ley y con autorizacion de cupo PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. PARAGRAFO:
Dicho pago sera realizado una vez ia Direccion del Tesoro Nacional autorice la ejecucién de los recursos por
presupuesto nacién — gastos generales a [a Policia Nacional — Policia Metropolitana de Cartagena de Indias,
de acuerdo a las Metas Macroecondmicas del Pals, ajeno esto al cumplimiento en la prestacion del servicio. |

Nombre beneficiario: PANAMERICANA

Cuenta Nro.: 05900007173

Tipo de cuenta; AHORROS

Entidad financiera: BANCO BANCOLOMBIA |

4.1. Ejecucion Financiera y Pagos:

a. Balance general de pagos y entregas
% del va rat
- Valor en pesos et ecawa | |
Valor total del contrato MECAR $84.706.432.00 100, %
Valor total de las entregas $ 84.706.432.00 100, %
Valor fotal facturado $ 84.706.432.00 100, % -
Valor facturado pendiente de pago $ 84.706.432.00 | . 0,%
Valor pagado $0 0, %
Valor pendiente de entrega $0 [ 100, % ‘

[ b. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo informado |
{la supervisién debera relacionar de manera discriminada lo correspondiente a la ejecucion
del contrato u orden de compra Unicamente del periodo que esta informando

N:A'I;e;::?ao Fecha de Valor No. Valor Valor No. Orden
; Valor recibido facturado Factura pagado deducciones de pago
de recibido
recibido
1 § B4 706 43200 21 marzo dei 2025 $ B4 706 432 00 001-188795 § 84 708 432.00 NA A |

NOTA: en caso de que se esté presentando el informe final, se debera diligenciar, el cuadro anterior con la
recopilacién de toda informacién del contrato. |

\ 4.2 Entrada de Bienes {(N/A)

|5 RECOMENDACIONES

Las establecidas en el acuerdo marco de precios GRANDES ALMACENES
El contrato de adquisicion de Utiles de escritorio y elementos de oficina para la policia metropolitana de
Cartagena de indias y demas unidades desconcentradas.

6 CONCLUSIONES




Pagina 6 de 6 ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

Cédigo: 2BS-FR-0019 CONTRATOS :
Fecha: 12-03-2021 INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U 4
Voo & ORDENES DE COMPRA POLICIA NACIONAL

El supervisor, debera marcar con una (x) las casillas segun corresponda al periodo entregado, con el fin de que
la administracion tenga claridad frente al cumplimiento o no del contratista. El no diligenciamiento sera causai
de la devolucién del respectivo informe de supervision.

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplié con las

El contratista Sl x cléusulag y especificaciones fécnicas del contrato, en la fecha o 'fec'has
cumplié con lo = establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soportes (técnicos
establecido en obligatorios establecidos en las especificaciones tecnicas, incluyendo las |

. i i d j .
las  clausulas ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y otros)

contractuales

NO En caso de incumplimiento parcial ¢ total del contrato, se informé mediante |
comunicacion oficial No. Del , dirigida al
ordenador del gasto, las obligaciones incumplidas.

Atentamente,

\
Subintendente ELVIE%&E&ERQU%Z@IAUDIBET

Responsable de archivo MECAR

Supervisor Contrato No. 141823

Correo electrénico: elvir.orozco@correo.policia.gov.co
No. Celular: 300-6460614




