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Riohacha, Guajira, 25 de abril de 2025 

 

 

Señores: 

DIRECCIÓN EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE 

RIOHACHA. 

Víctor José Vanegas Serrano. 

Supervisor contrato – Orden de compra:  140194 

 

 

Asunto: Informe de gestión realizada durante el mes de abril de 2025 orden de compra 

N° 140194 de 2024 

 

Apreciado Doctor Víctor Vanegas 

 

Para la Compañía UNION TEMPORAL EASYCLEAN GYE SAS, es un gusto presentar nuestros 

servicios, brindando siempre asesoría y Supervisión permanente, obteniendo calidad y ética profesional 

para realizar y ejecutar cada una de las labores, contamos con personal altamente capacitado en 

procesos de limpieza y desinfección brindando espacios limpios y agradables en las diferentes sedes 

de la superintendencia de notariado y registro región uno (1). 

 

Justificación Del Servicio. 

Presentar servicios de aseo y cafetería en el palacio de justicia san juan del cesar, juzgado penal del 

circuito en Maicao, Maicao, palacio de justicia Villanueva, juzgado promiscuo municipal en Fonseca, 

juzgado promiscuo de Urumita, juzgado promiscuo del molino, juzgado promiscuo de Dibulla, juzgado 

promiscuo de Albania, juzgado promiscuo municipal de hato nuevo, juzgado promiscuo distracción, 

juzgado promiscuo Uribia, juzgado promiscuo Manaure, palacio de justicia robles, EDF caracolí. 

   

 

OBJETO 

 

El objetivo de este informe es la presentación de un excelente servicio durante las labores asignadas a 

nuestros operarios, con el fin de obtener buenos resultados en la ejecución de las actividades a realizar, 

Entrega de Dotación, Insumos, en las instalaciones del municipio de Riohacha región uno (1). 

 
 

ACTIVIDADES RUTINARIAS DE LUNES A VIERNES. 
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Limpieza y desinfección de las superficies, con la finalidad de mantener un ambiente de trabajo 

agradable y seguro. En las diferentes áreas y puestos de trabajo intervenidos dentro de las instalaciones 

de la rama judicial Riohacha  el palacio de justicia san juan del cesar, juzgado penal del circuito en 

Maicao, Maicao, palacio de justicia Villanueva  juzgado promiscuo municipal en Fonseca, juzgado 

promiscuo de Urumita, juzgado promiscuo del molino, juzgado promiscuo de Dibulla, juzgado promiscuo 

de Albania, juzgado promiscuo municipal de hato nuevo, juzgado promiscuo distracción, juzgado 

promiscuo Uribia, juzgado promiscuo Manaure, palacio de justicia robles, EDF caracolí la jagua del pilar 

alcaldía municipal, juzgado promiscuo de barranca. 

 

Áreas de acceso de los funcionarios, pasillos de tránsito, áreas comunes, oficinas, limpieza de 

escritorios, desempapelado lavado de canecas, limpieza de vidrios internos, limpieza de sillas, trapeado 

o lavado con maquina el piso, salas, limpieza de sillas y escritorios, limpieza de paredes, puertas bordes 

de ventanas, limpieza de puertas de vidrio, retiro de cintas, pasillos laterales con trapeado y desinfección 

baños y lavamanos, muros, puertas, sanitarios, orinal, espejos, trapeado de pisos con desinfección, en 

Perfectas condiciones para su uso, ubicando las basuras en los lugares designados por la rama judicial 

Riohacha  región 01 para tal fin, mantener limpios los muebles, y elementos enseres y elementos de 

trabajo, manteniendo los protocolos asignados para este tipo de función. 

 
 

BRIGADAS ESPECIALES EN FIN DE SEMANA SÁBADO. 

 
 
Los días sábados se realizan brigadas especiales en las sedes principales tales como: 
Lavado general de exteriores, y desinfección de archivos, lavado y desinfección puntos ecológico, 
lavado y desinfección de baños, limpieza y desinfección de general de escritorios y equipos, limpieza 
de polvo, barrido, trapeado. Limpieza de áreas comunes tales como pasillos, parqueadero, lavado y 
desinfección de lavamanos portátiles, lavado y desinfección de recepciones. Limpieza de salas de 
audiencia, salas de jueces. Desinfección general de comedores, lavado y desinfección de terrazas y 
desyerbado de jardines, y desinfección de vidrios.  
 
 
 

GESTIÓN 

 
 

SERVICIOS 
CONTRATADOS 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MARCO DEL OBJETO 
CONTRACTUAL 

 
Limpieza y Desinfección 
profunda de Escritorios 

 
Limpieza y desinfección profunda de escritorios y equipos de oficina 
de acuerdo a los protocolos de limpieza y desinfección. 

 
Limpieza y Desinfección 
profunda de Paredes 

 
Limpieza y desinfección profunda de las paredes de acuerdo a los 
protocolos de limpieza y desinfección. 

 
Limpieza y Desinfección 
profunda de sillas 

 
Limpieza y desinfección profunda de las sillas, mobiliario en general y 
de acuerdo a los protocolos de limpieza y desinfección. 
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Limpieza y Desinfección 
profunda de pisos 

 
Limpieza y tratamiento de pisos, de acuerdo a los protocolos para el 
tratamiento de pisos en entidades estatales. 

 
Mantenimiento  
 

Se realiza instalación de salas de audiencia juzgados 1 y 2 

administrativo. 

 
Fumigación 

 
No se realiza 

 
Insumos 

 
Se realiza entrega del pedido de insumos en cada sede de región 01 
de acuerdo a la orden de compra N°  140194 de 2024 

 
 Mantenimiento  Se realiza cambio de luminaria juzgado segundo civil municipal, 

parqueadero palacio de justicia Mocoa, región 01 

 
Mantenimiento  Se realiza levantamiento de paño asfaltico en la terraza de las 

instalaciones palacio de justicia para resanar humedades y 

filtraciones de agua lluvia. 

 
 
 

SITUACIÓN DE LOS RECURSOS 

 

• INSUMOS 
Se realiza entrega de insumos, mensualmente de acuerdo a la orden de compra de Aseo Y Cafetería 
N° 140194 de 2024, sin novedad. 
 

 

PERSONAL   REGIÓN 01 

 

Relación personal del 1 al 25 de Abril 2025: 

01 supervisor. 

RODRIGUEZ CASTAÑEDA MALVIS YOJANA                                                                                        1006614994 27/12/2024 

 

 

20 operario de aseo y cafetería TIEMPO COMPLETO 

CORDOBA VILLAZON CLARA ISABEL                                                                                            56077335 27/12/2024 

MAESTRE MENDOZA NOELVIS BEATRIZ                                                                                          1122397730 27/12/2024 

VALDEZ ARIAS NERIZ DEL CARMEN                                                                                            50930500 27/12/2024 
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AMAYA GONZALEZ YARGELIS SARAY                                                                                            1006894719 27/12/2024 

ACUÑA MONTERO JUANA                                                                                                      56087713 27/12/2024 

ARAGON ACUÑA YELITZA MARIA                                                                                               1121327107 27/12/2024 

FRAGOZO NOVOA NALINIS MARIA                                                                                              56097984 27/12/2024 

RODRIGUEZ CORDOBA ROSA ELINA                                                                                             56098011 27/12/2024 

PEÑARANDA MONSALVE YILLIAM ISABETH                                                                                       1118841535 27/12/2024 

OSORIO SIERRA MAILEHT ISABEL                                                                                             40934814 27/12/2024 

MENDOZA TORO ELSIVETH                                                                                                    40942731 27/12/2024 

MERCADO SUAREZ YENIS                                                                                                     1118815486 27/12/2024 

ARPUSANA  NELLY CAROLINA                                                                                                 1121546769 27/12/2024 

MONTENEGRO POLO NUBIA JUDITH                                                                                             1118866342 27/12/2024 

GONZALEZ OSORIO MARIBEL ESTHER                                                                                           40880056 27/12/2024 

PALACIO RESTREPO ROSA MARINA                                                                                             1006580977 27/12/2024 

PINZON FERNANDEZ BLANCA OSTILIA                                                                                          40927597 27/12/2024 

ARPUSHANA RENZO  1124379280 
4/01/2025 –  

RETIRO 9/04/2025 

SIERRA LOPEZ YULEIMIS ESTHER                                                                                             1193382048 27/12/2024 

ARPUSANA  MARGARITA                                                                                                      1124405003 27/12/2024 

 

03 operario de Mantenimiento TIEMPO COMPLETO 

ARIÑO MENDOZA JOSE LUIS                                                                                                  1122403024 27/12/2024 

GONZALEZ VILLA JUAN DANIEL                                                                                               1006896508 27/12/2024 

CUADRO BENAVIDEZ JORGE LUIS                                                                                              1118809794 27/12/2024 

 

14 operario de aseo y cafetería, MEDIO TIEMPO. 

ARIAS MOLINA EVA SANDRITH                                                                                                1006894598 27/12/2024 
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DIAZ MOSCOTE MILDRETH MARGARITA                                                                                          1192784259 27/12/2024 

SOLANO URECHE SANDRA MILENA                                                                                              26987179 27/12/2024 

MANJARRES RODRIGUEZ JUANA ELVIRA                                                                                         1120748851 27/12/2024 

CANTILLO PEREZ SANTA MARIA                                                                                               56055239 27/12/2024 

MUÑOZ MANJARREZ LUZ MARINA                                                                                               1123732063 27/12/2024 

VANEGAS PEREZ YELIS JOHANNA                                                                                              1119836183 27/12/2024 

PERALTA RAMIREZ REGINA LILIANA                                                                                           26970487 27/12/2024 

ESTRADA FRAGOZO ANGELA PATRICIA                                                                                          1010047071 27/12/2024 

MENDOZA CARRILLO MAROLIS PAOLA                                                                                           26987912 27/12/2024 

CHARRIS MARTINEZ MAIRA ALEJANDRA                                                                                         1119699456 27/12/2024 

DE LA HOZ CAICEDO YAJAIRA ENITH                                                                                          56056656 27/12/2024 

PABON SUAREZ YURAIMA DEL ROCIO                                                                                           56103318 27/12/2024 

ARDILA FLORIAN AMIRA                                                                                                     1124363680 27/12/2024 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

SERVICIOS 

CONTRATADOS 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MARCO DEL OBJETO 

CONTRACTUAL 

Limpieza y Desinfección 

profunda de Escritorios 

Limpieza y desinfección profunda de escritorios y equipos de oficina de 

acuerdo a los protocolos de limpieza y desinfección. 

Limpieza y Desinfección 

profunda de Paredes 

Limpieza y desinfección profunda de las paredes de acuerdo a los 

protocolos de limpieza y desinfección. 

Limpieza y Desinfección 

profunda de sillas 

Limpieza y desinfección profunda de las sillas, mobiliario en general y de 

acuerdo a los protocolos de limpieza y desinfección. 

Limpieza y Desinfección 

profunda de pisos 

Limpieza y tratamiento de pisos, de acuerdo a los protocolos para el 

tratamiento de pisos en entidades estatales. 

Insumos Se realiza entrega del pedido de insumos en cada sede del Municipio De 

Riohacha la guajira de acuerdo a la orden de compra No. 140194 de 2024 

Entrega de dotación Se realiza entrega de dotación a todo el personal operario de aseo y 

cafetería, Municipio De Riohacha la guajira de acuerdo a la orden de 

compra No. 140194 de 2024 
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juzgado penal del circuito en Maicao 

 

                                      

  

  

 

palacio de justicia Villanueva   

 

 

 

 

juzgado promiscuo municipal en Fonseca 

 

 

 

 

 

juzgado promiscuo de Urumita 

 

 

 

 

 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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juzgado promiscuo del molino 

 

 

 

 

 

juzgado promiscuo de Dibulla 

 

  

 

 

 

juzgado promiscuo de Albania 

 

 

 

 

 

 

juzgado promiscuo municipal de hato nuevo 
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 juzgado promiscuo distracción 

 

  

 

 

 

 

juzgado promiscuo Uribia 

  

 

 

 

 

 

palacio de justicia robles 

 

                                    

  

 

 

 

la jagua del pilar alcaldía municipal 
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 juzgado promiscuo de barranca 

 

  

 

 

  

 

 

 

EDF caracolí  

 

 

 

 

 

 

 

 

Juzgado promiscuo de Manaure 
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OBSERVACIONES 

   

• La asistencia del personal durante el mes de abril 2025 hasta la terminación del contrato el 

25/04/2025 se cumplió a cabalidad en cada una de las sedes de región 01, operario de aseo 

y cafetería, Mantenimiento no presentó ninguna novedad en la prestación del servicio 

durante 30/03/2025 hasta el 25/04/2025 

 

Sin otro asunto en particular se suscribe de usted. 

 

Atentamente; 

 

 

 

 

 

SANTIAGO JIMENEZ OSORIO.                               MALVIS YOJANA RODRIGUEZ CASTAÑEDA 

Director proyecto Rama judicial Riohacha            Supervisor U.T. EASYCLEAN AP 
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