
 

 

Bogotá 28 de febrero 2023. 

 
Doctora 
ALEXANDRA PALLARES MORENO  
Jefe de Aseo y Cafetería  
ORDEN DE COMPRA 103305 

 
 
 
 
ASUNTO; IMFORME DE FEBRERO. 
 
 
 
Durante el periodo del mes de FEBRERO 2023 se realizaron diferentes labores de ASEO y 
MANTENIMIENTO, JARDINERIA.  correspondiente a lo requerido en la ORDEN DE COMPRA # 
103305.SENA DIRECCION GENERAL personal el cual está distribuido en las 3 Sedes. De la siguiente 
manera.  
TECNO-PARQUE 4 
ARCHIVO SAN ANTONIO 2 
DIRECCION GENERAL 43 
ASEO Y CAFETERIA 33  
MANTENIMIENTO 4 
AUXILIARES OP TSA 
 
por consiguiente, cada operario (a) se encuentra asignado a una área o piso según la labor a ejecutar 
y funciones dando cumplimiento a los requerimientos. De prestación de servicio de aseo y cafetería 
y mantenimiento. De la empresa UNION TEMPORAL ECOLIMPIEZA En las diferentes locaciones de la 
entidad  
Se realiza limpieza general en oficinas, salas de juntas, baños cafeterías y áreas comunes entre ellas 
parqueaderos sótano. escaleras perimetrales (exteriores) en los horarios establecidos los cuales 
son. de 6:00 AM - 2:00 PM - 12:00 AM – 8: 00 PM días sábados de 6: 00 AM – 2: 00 PM.  
Los días sábados el personal se divide en varios grupos para realizar brigadas en áreas como son: 
comedor lavado de mesas y sillas limpieza y desinfección de hornos microondas. Trampa de Grasa 
Lavado de parqueadero y sellado. Lavado de recepción, limpieza de sillas muebles. Lavado de 
pasillos sócalos bordeados. limpieza de marcos de ventanas. puertas, de vidrios lavado con hidro 
lavadora en perimetral  
Se realiza retroalimentación sobre protocolos de servicio de cafetería y Se capacita al personal el 
día 4 de febrero para que reconozca su perfil y funciones asignadas.  



La prestación del buen servicio a los funcionarios. Ofrecer siempre buena y excelente disposición al 
buen manejo de servicio al cliente. Y servicio de cafetería. 
 
Se realiza servicio especial de jardinería.   
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTIVIDADES DE TECNO- PARQUE 
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ACTIVIDADES DE ARCHIVO SAN ANTONIO 

 


