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Bogotá D.C. febrero 17 de 2022 

 

PARA: CLAUDIA MARCELA PINILL PINILLA 
Secretaría General -Unidad de Planeación de Infraestructura 
de Transporte 
 
NILZA ESPERANZA PARRADO REYES 
Asesor Secretaria General -Unidad de Planeación de 
Infraestructura de Transporte 

 
DE:    
  YIRA BELTRAN TORO 

Profesional especializado Secretaria General – Unidad de 
Planeación de Infraestructural de Transporte  

ASUNTO:  Informe Supervisión- Orden de compra No. 84868 de 2022 

 

Respetada Doctora Pinilla: 

De manera atenta me permito señalar los hitos de mayor relevancia, a 
modo de informe, de la supervisión que ejercí desde el día 4 de febrero del 
2022, hasta el 17 de febrero de 2022, de la orden de compra No. 84868 de 
2022 con el objeto de “Contratar el servicio integral de aseo y cafetería a 
todo costo para la sede de la UPIT que garanticen el uso óptimo de las 
instalaciones físicas al igual que la salubridad.”, suscrito entre SERVICIOS 
DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL OUTSOURCING 
SEASIN LIMITADA y la UNIDAD DE PLANEACIÓN DE INFRAETSRUCTURA DE 
TRANSPORTE-UPIT,  de la siguiente manera:  
 

1. El día 4 febrero, fui designada por la Secretaría General de la 
Unidad, la Doctora CLAUDIA MARCELA PINILL PINILLA, como 
supervisora de la Orden de compra No. 848688 de 2022. (anexo 1) 

2. El día 9 de febrero de 2022, actuando como supervisor de la Orden 
de compra No. 84868  de 2022, suscribí acta de Inicio de esta. 
(anexo 2) 

3. El día 9 y 10 de febrero de 2022 se recibieron los bienes de aseo y 
cafetería que se relacionan a continuación: (anexo 3 y 4) 
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Ahora bien, el día 16 de febrero se requirió al proveedor en mención, por un 
posible incumplimiento toda vez que a la fecha   no se ha dado 
cumplimiento a lo previsto  en los numerales 11.29 y  11.43 relacionados con 
las obligaciones  señaladas expresamente en el Acuerdo Marco y que sobre 
el particular disponen: 
   
“… 11.29. Cumplir con los tiempos y obligaciones definidos en los 
Documentos del Proceso. El tiempo de entrega empieza a correr después 
de la colocación de la Orden de Compra. 
 
11.43. Entregar los Bienes de Aseo y Cafetería requeridos en la Orden de 
Compra en las instalaciones de la Entidad Compradora y en las fechas y/o 
periodos definidos por la Entidad Compradora y el Proveedor en el 
Documento de Inicio… ” 
 

4. Ante el requerimiento antes mencionado, el proveedor SERVICIOS DE 
ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL 
OUTSOURCING SEASIN LIMITADA, se comprometió a entregar a la 
Unidad, los bienes de aseo y cafetería pendientes a más tardar el día 
17 de febrero del año corrido.  

  
Agradezco su atención.  

Cordialmente, 

 
 
 
 
 
YIRA BELTRAN TORO 
Secretaria General – Unidad de Planeación de Infraestructural de 
Transporte  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

mailto:servicioalciudadano@upit.gov.co


 

 
Correo electrónico servicio al Ciudadano: servicioalciudadano@upit.gov.co 

 

    ANEXO 1 : Designación de supervisión  
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    ANEXO 2 : ACTA DE INICIO 
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Anexo 3: ACTAS DE RECEPCIÓN DE PRODUCTOS  
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    ANEXO 4 : INVENTARIO DE ENTRADA 
 
 

Cód
igo 

Nombre Descripción Presentac
ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

AC0
01 

Jabón para 
loza 3 

 - Con agente(s) 
tensoactivo(s) 
principal(es) con 
efecto limpiador y 
desengrasante en 
una concentración 
mínima del 15%. 
 - Disponible en 
mínimo (2) dos 
fragancias 
 -  El  envase del 
producto deberá 
estar correctamente 
etiquetado, 
indicando: nombre 
comercial del 
producto, 
pictogramas de los 
compuestos 
peligrosos si aplica 
e instrucciones de 
uso. 

Crema, en 
recipiente 
plástico 

de 
mínimo 
900 gr 

1.00 RECIBID
O  
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

AC0
02 

Limpiador 
multiusos 2 

- Con agente(s) 
tensoactivo(s) 
principal(es) con 
efecto limpiador y 
desengrasante en 
una concentración 
mínima del 8% 
- Disponible en 
mínimo (2) dos 
fragancias 
 - El envase debe 
estar  
correctamente 
etiquetados bajo los 
parámetros 
establecidos en el 
sistema 
globalmente 
armonizado 
indicando: nombre 
comercial del 
producto, 
pictogramas de los 
compuestos 
peligrosos e 
instrucciones de uso 

Líquido, 
en 

recipiente 
plástico 

con 
capacidad 
mínima 

de 500 cc, 
con 

atomizado
r de 

pistola. 

1.00 RECIBID
O  

AC0
03 

Detergente 
multiusos 
en polvo 

 - Con agente 
tensoactivo de 
mínimo 60% de 
biodegradabilidad 
  -Con efecto 
limpiador de mínimo 
9%. 
 -  El  envase del 
producto deberá 
estar correctamente 
etiquetado bajo los 
parámetros: nombre 
comercial del 

Polvo, en 
bolsa 

plástica o 
recipiente 
plástico 
con un 
peso de 
1.000 gr 

1.00 Se 
recibe de 
500 gr. 
Pendient
e  
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

producto, 
pictogramas de los 
compuestos 
peligrosos e 
instrucciones de uso 

AC0
04 

Desinfectan
te para uso 
general 1 

- Con agente(s) 
tensoactivo(s) con 
efecto antibacterial 
en una 
concentración 
mínima del 0,2% 
- Con agente(s) 
tensoactivo(s) con 
efecto limpiador y 
desengrasante en 
una concentración 
mínima del 1,5% 
 - El envase debe 
estar  
correctamente 
etiquetados bajo los 
parámetros 
establecidos en el 
sistema 
globalmente 
armonizado 
indicando: nombre 
comercial del 
producto, 
pictogramas de los 
compuestos 
peligrosos e 
instrucciones de uso 

Líquido, 
en 

recipiente 
plástico 

con 
capacidad 
mínima 
de 3.785 

cc 

1.00 RECIBID
O 
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

AC0
05 

Líquido para 
limpiar 

vidrios 2 

- Con agente(s) 
principal(es) con 
efecto limpiador y 
desengrasante en 
una concentración 
mínima del 4% 
- Disponible mínimo 
en dos (2) 
fragancias 
 - El envase debe 
estar  
correctamente 
etiquetados bajo los 
parámetros 
establecidos en el 
sistema 
globalmente 
armonizado 
indicando: nombre 
comercial del 
producto, 
pictogramas de los 
compuestos 
peligrosos e 
instrucciones de uso 

Líquido, 
en 

recipiente 
plástico 

con 
capacidad 
mínima 

de 500 cc, 
con 

atomizado
r de 

pistola. 

2.00 RECIBID
O 

AC0
06 

Alcohol 
industrial 1 

 - Solución acuosa 
de alcohol etílico 
desnaturalizado con 
una concentración 
mínima de 70% 
 - Desnaturalizado 

Líquido, 
en 

recipiente 
plástico 

con 
capacidad 
mínima 
de 3.785 

cc 

1.00 RECIBID
O 
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

AC0
07 

Líquido para 
limpiar 

equipos de 
oficina 1 

 - Con agente(s) 
principal(es) con 
efecto limpiador, 
desengrasante y 
desinfectante en 
una concentración 
mínima del 4% 
 - El envase debe 
estar  
correctamente 
etiquetados bajo los 
parámetros 
establecidos en el 
sistema 
globalmente 
armonizado 
indicando: nombre 
comercial del 
producto, 
pictogramas de los 
compuestos 
peligrosos e 
instrucciones de uso 

Líquido, 
en 

recipiente 
plástico 

con 
capacidad 
mínima 

de 500 cc 
con 

atomizado
r 

2.00 RECIBID
O 

AC0
08 

Desodorizad
or de 

alfombras y 
tapizados 

- Con agente con 
efecto neutralizador 
de la molécula de 
olor. 

Polvo, en 
recipiente 
plástico 
con un 
peso de 
mínimo 
400 gr 

2.00 PENDIEN
TE  

AC0
09 

Limpiones 1 - En tela de toalla 
fileteada 
- Color blanco sin 
estampado 
- Tamaño mínimo 
de 45cm de largo 
por 45cm de ancho. 

Unidad 1.00 RECIBID
O 
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

AC0
10 

Bayetilla 1  - En tela fileteada 
 -  100% algodón y 
fibra natural  
- Color blanco sin 
estampado 
-Tamaño mínimo de 
100 cm de largo por 
70 cm de ancho 

Unidad 1.00 RECIBID
O 

AC0
11 

Bayetilla 2  - En tela fileteada 
 - 100% algodón y 
fibra natural  
 - Color rojo sin 
estampado 
 -Tamaño mínimo 
de 100 cm de largo 
por 70 cm de ancho 

Unidad 2.00 RECIBID
O 

AC0
12 

Toalla en 
tela blanca 
para pisos 
por metro 
(repuesto 

de 
haraganes) 

 - Elaborado  en 
microfibras 
 - Color blanco 
 - Tamaño mínimo 
de 100 cm de largo 
por 70 cm de ancho 

Unidad 1.00 RECIBID
O 

AC0
13 

Esponjilla 2 - Doble uso 
(material de 
esponjilla blanda y 
abrasiva) 
- Tamaño mínimo 
de 7 cm de largo 
por 10 cm de 
ancho 

Unidad 2.00 RECIBID
O 

AC0
14 

Escoba 1 - Cerdas suaves 
elaboradas con PET 
calibre entre 0,3 y 
0,4 mm. 
- Área de barrido 
mínima de 25 cm de 
largo por 8 cm de 

Unidad 1.00 RECIBID
O 
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

ancho por 10 cm de 
alto 
- Material de base 
en plástico con 
acople tipo rosca 

AC0
15 

Cepillos 2 - Para pisos 
- Cuerpo elaborado 
en plástico 
- Cerdas duras en 
fibra plástica 
- Tamaño mínimo 
de 23 cm de largo 
por 6 cm de ancho 
por 7 cm de alto. 
- Mango metálico 
con una extensión 
mínima de 
140 cm 

Unidad 1.00 Devuelto 
ya que 
no se 
entrega 
el mango 
metálico 
de la 
descripci
ón  

AC0
16 

Trapero 2 - Elaborado con 
hilaza de algodón 
natural 
- Mecha con peso 
mínimo de 350 gr y 
extensión mínima 
de 32 cm de largo 
- Material de base 
en plástico con 
acople tipo rosca 

Unidad 1.00 RECIBID
O 

AC0
17 

Bolsas 
plástica 4 

- Elaborada en 
polietileno de baja 
densidad 
- De color rojo 
- Calibre de mínimo 
1 
- Tamaño de 40 cm 
de ancho por 55 cm 
de largo 
 - Con impresión de 

Paquete 
de 

mínimo 6 

4.00 RECIBID
O 
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

aviso de riesgo 
biológico 

AC0
18 

Bolsas 
plástica 15 

- Elaborada en 
polietileno de baja 
densidad 
- De color negro 
- Calibre de mínimo 
2 
- Tamaño de 70 cm 
de ancho por 90 cm 
de largo 

Paquete 
de 

mínimo 6 

4.00 RECIBID
O 

AC0
19 

Bolsas 
plástica 16 

- Elaborada en 
polietileno de baja 
densidad 
- De color verde 
- Calibre de mínimo 
2 
- Tamaño de 70 cm 
de ancho por 90 cm 
de largo 

Paquete 
de 

mínimo 6 

4.00 RECIBID
O 

AC0
20 

Bolsas 
plástica 19 

- Elaborada en 
polietileno de baja 
densidad 
- De color azul 
- Calibre de mínimo 
2 
- Tamaño de 70 cm 
de ancho por 90 cm 
de largo 

Paquete 
de 
mínimo 6 

4.00 RECIBID
O 

AC0
21 

Bolsas 
plástica 20 

- Elaborada en 
polietileno de baja 
densidad 
- De color gris 
- Calibre de mínimo 
2 
- Tamaño de 70 cm 
de ancho por 90 cm 
de largo 

Paquete 
de 

mínimo 6 

4.00 RECIBID
O 

mailto:servicioalciudadano@upit.gov.co


 

 
Correo electrónico servicio al Ciudadano: servicioalciudadano@upit.gov.co 

 

Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

AC0
22 

Guantes 1 - Tipo doméstico 
- Elaborados en 
látex 
- Calibre mínimo de 
18 
- Tallas 7 a 9 
- Color amarillo 

Par 2.00 RECIBID
O 

AC0
23 

Guantes 2 - Tipo doméstico 
- Elaborados en 
látex 
- Calibre mínimo de 
18 
- Tallas 7 a 9 
- Color negro 

Par 2.00 RECIBID
O 

AC0
24 

Vasos 4  - Elaborado en 
cartón 97% 
biodegradable 
- Capacidad mínima 
de 9 oz 

Paquete 
de 

mínimo 
50 

unidades 

4.00 Se 
reciben 5 
unidades 

AC0
25 

Mezclador 2  
 - Mezcladores  
elaborados en 
madera y/o apartir 
de recursos 
renovables como la 
caña de azucar y/o 
almidón de maíz 
  - Longitud mínima 
de 11 cm 

Paquete 
de 

mínimo 
500 

1.00 RECIBID
O 

AC0
26 

Termo para 
café 2 

 - Térmico, con 
bomba tipo 
dispensador. 
Portatil.   
 - Bomba manual 
para dispensar la 
bebida.   
 - Acero inoxidable y 
plastico.  

Unidad 2.00 RECIBID
O 
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

 - Agarradera 
plastica, tapa con 
empaque, bomba 
manual.  
 - Capacidad 
mínima de 3 litros 

AC0
27 

Café 1  
- 100% café tostado 
y molido.    
- Tostión media.                                           
- Puntaje en taza 
mayor o igual a 80 
puntos catación 
SCA. 
- Empacada en 
bolsa de 
polipropileno 
aluminizada 
resistente a la 
humedad y al 
oxígeno.   
- Debe cumplir con 
Resolución 333 de 
2011 sobre rotulado 
y etiquetado 
nutricional y las 
normas que la 
modifiquen.  

Libra 20.00 RECIBID
O 

AC0
28 

Azúcar 1 - Blanca 
- Empaque 
elaborado en 
materiales atóxicos 
- Debe cumplir con 
Resolución 333 de 
2011 sobre rotulado 
y etiquetado 
nutricional y las 

Bolsa de 
mínimo 

200 
sobres o 
tubipacks 

de 5 gr 

1.00 RECIBID
O 
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

normas que la 
modifiquen 

AC0
29 

Aromática - Para infusión 
- Cajas disponbiles 
en mínimo tres (3) 
sabores 
- 100% naturales 

Cajas de 
mínimo 
20 en 

sobres. 

7.00 RECIBID
O 

AC0
30 

Té - Para infusión 
- Cajas disponbiles 
en mínimo tres (3) 
sabores 
- 100% naturales 

Caja x 20 
mínimo 
sobres 

7.00 RECIBID
O 

AC0
31 

Agua 
potable 4 

- Agua potable 
potable purificada 

Botellón 
de 

mínimo 
18.9 litros 

2.00 Pendient
e  

AC0
32 

Recogedor 
de basura 1 

- Elaborado en 
plástico 
- Con banda de 
goma y dientas 
barrescobas 
- Mango con 
longitud mínima de 
70 cm 

Unidad 1.00 RECIBID
O 

AC0
33 

Haraganes 2 
(Compra) 

- Para limpiar 
vidrios 
- Con banda de 
goma con longitud 
mínima de 50 cm. 
- Mango metálico 
extensible con 
longitud mínima 
de 60 cm y máxima 
de 150 cm 

Unidad 2.00 Se 
devuelve
n. Se 
solicitará 
cambio 
por otras 
caracteri
sticas.  
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

AC0
34 

Baldes 
(arrendamie

nto) 

- Elaborado en 
plástico 
- Capacidad de 
mínima de 10 litros 
- Con manija móvil 
- Con "pico" 
antiderrames 
- Disponibles en 
color amarillo, azul 
y rojo 

Unidad 2.00 RECIBID
O 

AC0
35 

Jarra 
(Arrendamie

nto) 

- Elaborada en 
vidrio 
- Capacidad mínima 
de 1,5 litros 

Unidad 2.00 Queda 
pendient
e 1 
unidad 

AC0
36 

Bandeja 4 - Elaborada en 
plástico 
- Superficie 
antideslizante 
- Diseño sencillo 
- Dimensiones 
mínimas de 45 cm 
de largo por 35 cm 
de ancho 
- Color blanco o 
beige 

Unidad 2.00 RECIBID
O 

AC0
37 

Carro 
exprimidor 
de trapero 1 

 - Elaborado en 
plástico 
 - Capacidad 
mínima de 24 litros 
 - Con cuatro 
ruedas y manija de 
escurridor 

Unidad 1.00 v 

AC0
38 

Carro de 
bebidas 

- Elaborado en 
plástico 
- Mínimo dos 
estantes para 
distribución de 
bebidas 

Unidad 2.00 PENDIEN
TE  

mailto:servicioalciudadano@upit.gov.co


 

 
Correo electrónico servicio al Ciudadano: servicioalciudadano@upit.gov.co 

 

Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

- Tamaño mínimo 
de 80 cm de largo 
por 47 cm de ancho 
por 90 cm de alto 

AC0
39 

Contenedor 
de basura 8 

- Elaborado en 
plástico 
- Tapa con pedal 
- Capacidad mínima 
de 20 litros 
- Color rojo 
- Impresión de las 
palabras "Riesgo 
biológico" o 
"Residuos 
peligrosos" en la 
cara delantera del 
contenedor 

Unidad 2.00 RECIBID
O 

AC0
40 

Punto 
Ecológico 4 

- Base metálica 
- Mínimo tres 
contenedores así: 
- Contenedor azul 
con tapa con 
palabra "Plásticos" 
en la cara frontal 
- Contenedor verde 
con tapa con 
palabras "No 
reciclables" u 
"Orgánicos" u 
"Ordinarios" en la 
cara frontal 
- Contenedor gris 
con tapa con 
palabras "Papel y 
cartón" en la cara 
frontal 
- Capacidad mínima 
de 50 litros para 

Unidad 2.00 Pendient
e  
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Cód
igo 

Nombre Descripción 
Presentac

ión 

Canti
dad 

solicit
ada 

Recepció
n 9 feb 
2022 

cada contenedor 
- Contenedores 
elaborados en 
plástico 

AC0
41 

Papelera 1 - Cuerpo metálico 
enmallado sin tapa 
- Con capacidad 
mínima de 10 litros 
- Diseño para 
oficina 

Unidad 15.00 se 
devuelve

n  

AC0
42 

Dispensador 
de agua 

- Dispensador de 
agua fría y caliente 
- Sistema de 
filtración multinivel 
- Uso de gas 
refrigerante seguro 
para la capa de 
ozono 

Unidad 2.00 Pendient
e  

AC0
43 

Greca para 
tintos 1 

- Eléctrica de 110 v 
- Cuerpo elaborada 
en lámina de acero 
inoxidable de calibre 
24 como mínimo 
- Resistencias 
elaboradas en cobre 
- Terminales 
elaboradas en cobre 
remplazables con 
soldadura 
- Mínimo dos 
servicios 
- Con su respectivo 
filtro y aro 
 - Con capacidad 
para 30 tintos 

Unidad 1.00 RECIBID
O 
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AC0
44 

Horno 
microondas 

- Potencia mínima 
de 900 w 
- Tamaño mínimo 
de 30 cm de ancho 
por 25 cm de alto 
por 35 cm de 
profundidad. 
- Con bandera 
giratoria de cristal 
templado 
- Con programas 
automáticos 

Unidad 1.00 RECIBID
O 

AC0
45 

Aspiradora 1 - De uso industrial 
para aspirado en 
seco y húmedo 
- Motor con 
potencia 1200 w y 
1400 w 
- Capacidad entre 15 
y 20 litros 
- Cable de potencia 
con longitud mínima 
de 5m 
- Accesorios 
mínimos: manguera 
puntera, 2 tubos 
para extensión, 
cepillos para 
tapizados 

Unidad 2.00 pendient
e una 
aspirado
ra 
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