Bogotd Mes de Enero 2023

Doctora

ALEXANDRA
Jefe encargado de Contrato Aseo y Cafeteria
ORDEN DE COMPRA 103305

Durante el periodo del mes de ENERO 2023 se realizaron rutinas de trabajo. de acuerdo a la orden
de compra # 103305 SENA DIRECCION GENERAL por consiguiente cada operario (a) se encuentra
asignado a una drea o piso segun la labor a ejecutar y funciones dando cumplimiento a los
requerimientos. De prestacion de servicio de aseo y cafeteria y mantenimiento. De la empresa
UNION TEMPORAL ECOLIMPIEZA En las diferentes locaciones de la entidad

Se realiza limpieza general en oficinas, salas de juntas, bafios cafeterias y areas comunes entre
ellas parqueaderos sétano. escaleras perimetrales (exteriores) en los horarios establecidos los
cuales son. de 6:00 AM - 2:00 PM - 12:00 AM — 8: 00 PM dias sabados de 6: 00 AM —2: 00 PM.

Los dias sabados el personal se divide en varios grupos para realizar brigadas en dreas como son:
comedor lavado de mesas y sillas limpieza y desinfeccion de hornos microondas. Trampa de Grasa
Lavado de parqueadero y sellado. Lavado de recepcidn, limpieza de sillas muebles. Lavado de
pasillos sdcalos bordeados. limpieza de marcos de ventanas. puertas, de vidrios lavado con hidro
lavadora en perimetral

Se realiza retroalimentacidn sobre protocolos de servicio de cafeteria y el buen servicio a los
funcionarios. Ofrecer siempre buena y excelente disposicién al buen manejo de servicio al cliente.
Y servicio de cafeteria.

Se le ilustra al personal sobre las normas basicas de convivencia lo cual debe de primar el,
respecto la solidaridad y el trabajo en equipo. Ya que a nuestro grupo se ha unido personal nuevo.
y lo ideal es mantener buenas relaciones entre compafieros para asi manejar un buen ambiente
laboral

Se hace énfasis a todo el personal sobre el cumplimiento en la entidad. para lo cual se resalta que
todo el personal tanto nuevo como antiguo se deben de registrar al INGRESO y al RETIRARSE de la
entidad.

RESENA



UNION TEMPORAL ECOLIMPIEZA Empresa contratante, designo un personal capacitado e idéneo
para cumplir con el objetivo de la prestacion de servicio referente a la Orden de Compra 103305
DIRECCION GENERAL SENA, conformado asi:

CORDINADOR (1)

OPERARIO DE MANTENIMIENTO CAPACITADO TSA (4)
OPERARIOS AUXILIARES DE ASEO PACACITADO TSA
OPERARIAS DE ASEO Y CAFETERIA 39

Para un total de 50 personas contratadas

e FUMIGACION Procesos de fumigacion realizado el dia 28-01-2023.
En la sede principal DIRECCION GENERAL
Con evidencias fotograficas

e BRIGADA ARCHIVO. Se realiza limpieza general en estantes. se retiran cajas y se limpia
general el polvo el dia . 21 de ENERO 2023.

ARCHIVO SAN ANTONIO

27 ene. 2023 1:1 5:%:';' 21 epe. 20231:32:

133

: L 4d6* SE
o - fis : #10a-44 Galle 15,5 o~ 44 Calle T
L i - | Antonio Naffid /B Antonio Narifio

oM oinofnA
stopod
I'S :90ibni sb o1smuk

Bogota N By ) 3 Bogotd
Numero de indice: 20 e ol Numero de indice: 23




g
01 p.m 21 ene. 2023 1:51:56 pum.
104° E 2 2000 S|
#10a-44 Calle 15Sur
Antonio Narifio
Bogotd Bogotda
Numerodeindice: 24 | ' Nimero de indic

BRIGADAS EN OFICINAS

Z
56-19/Canreral 8
Localidad de Ch

dra Milena Roj
Nimero d




SY01Y2023]

; 6 Carrera 8

M.é:,;::’?m Localidadide Ghapmerq e Chapinero

9 E Bogota

=cialsy #ccolimpiczal#coerdinadara )
Numerotdelingd

e D Numero



TRABAJOS DE MANTENIMIENTO
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PAUSAS ACTIVAS
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MANTENIMIENTO EN TECNO - PARQUE
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