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1. Informacién general del contrato/convenio
Datos generales del contrato / convenio

Numero de Contrato Orden de Compra 80732

Objeto del contrato Adquisicion, instalacién y puesta en funcionamiento de
un sistema de gestion de documentos electronicos de
archivo- SGDEA para el Fondo de Prestaciones
Econdmicas, Cesantias y Pensiones — FONCEP, de
acuerdo con las especificaciones técnicas definidas por la
Entidad.

Valor total del contrato $1.354.776.379

No. CDP y fecha de expedicion CDP N2 492 del 12 de noviembre de 2021

No. CRP y fecha de expedicion CRP N° 503 del 25 de noviembre de 2021

Fecha de inicio del contrato 03/12/2021

Fecha suscripcion del contrato 25/11/2021

Plazo de Ejecucion 12 meses

Fecha terminacion inicial del contrato | 02/12/2022

Fecha de terminacién actual: 31/10/2023

Nombre del Contratista OCP TECH COLOMBIA S.A.S

Periodo informe 01 al 30 de septiembre de 2023

Cargo y nombre del supervisor del | MILENA DEL PILAR SANDOVAL GOMEZ

contrato Jefe Oficina de Informatica y Sistemas

Area perteneciente Oficina de Informatica y Sistemas — OIS

2. informe de actividades y entregables (agregue tantas filas como lo requiera)

OBLIGACIONES SEGUIMIENTO EVIDENCIAS

1. Entregar al FONCEP las licencias de | En el 2021 se realizd entrega de | https://foncepgovc
uso respectiva de acuerdo con la | las licencias de uso respectiva, | o.sharepoint.com/:
solicitud de cotizacién del simulador. | completando esta obligacion | b:/s/AtlasFileServer

contractual. /ERhSSWWb CNPs

mwODt2ZDYIBc4W

4xwQBAMNZtK46V

gP1QA?e=E5bKSI

Sede Principal

FONDO DE i
Ca_rr_e_ra 6 Nro. 14_'9_3 N, PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander ALCALD A MAOR CESANTIAS Y PENSIONES
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OBLIGACIONES SEGUIMIENTO EVIDENCIAS
2. Presentar el plan de trabajo, y la | El proveedor realizd entrega del | https://foncepgovc

documentacién necesaria del
proyecto para la instalacion,
configuracién del SGDEA en |la
infraestructura del Foncep, asi como
para la transferencia de
conocimientos y todas aquellas
actividades que se requieran con el
cronograma establecido al supervisor
del contrato para su aprobacién. La
presentacion se debe dar dentro de
los primeros 06 dias habiles
siguientes al perfeccionamiento del
contrato.

plan de trabajo correspondiente
al inicio del contrato.

En febrero de 2022 se realiza
entrega del Kickoff, dando
cumplimiento a esta actividad.

El proveedor hace entrega del
Workshop WCC

o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/ERwgKK8Vw8tNt
Wxd1GWAMROBE]!
UED{|7X8aA4DQ16k
8gyA?e=19tg8p

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/EenipYi k2ZMms5
xgEbzSTcBulu 32F
L64mghi3XpVilMg
?e=0t53nc

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/EXJxiMslbdRBgUIw
6N8gRIkBZSp7N H

propuestas por el Archivo General de
la Nacién (AGN) y MINTIC para la
implementacién de sistemas de
gestion documental.

recomendadas por el AGN
basado en practicas y estandares
nacionales e internacionales
como Moreq y PMI.

DdCoiVH2ec5 JQ
Ye=jYZoER
3. Cumplir el plan de trabajo propuesto | Se han venido realizando | https://foncepgovc
y aprobado por el supervisor del | actividades de  seguimiento | o.sharepoint.com/:
contrato. semanales para el cumplimiento | f:/s/AtlasFileServer
del plan de trabajo. /Eol-
TxpiLFJAjj 6vxXVTNC
Se .Ievantan actas (.je. las CBIEYmeTfsY2uloP
reuniones de seguimiento O7adocig?e=fsugli
efectuadas semanalmente.
4. Hacer uso de las metodologias | Se adoptaron las metodologias | https://foncepgovc

o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
JEfMINfM8XAMNJIq

Sede Principal
Carrera 6 Nro. 14-98
Edificio Condominio Parque Santander

Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

FONDO DE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

PRESTACIONES ECONOMICAS,
CESANTIAS Y PENSIONES
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OBLIGACIONES

SEGUIMIENTO

EVIDENCIAS

En las pruebas funcionales se
verifica la correcta aplicaciéon de
las metodologias recomendadas.

mJkrOjSWMBaltk3I

ag69VLh5 vDoUM

ygle=cCcOQmF

https://foncepgovc

o.sharepoint.com/:

f:/s/AtlasFileServer

/Em5sBWtolglFtOfs

P5{7nGOBr1QyR20f

g9zwspCligsopw?e

=6el4TR

Realizar el levantamiento de
informacion con los diferentes
actores del sistema, mediante
sesiones (reuniones) con las oficinas
de la entidad. La informacion
recolectada serd utilizada para

configurar, personalizar y demas en
el sistema de gestion documental.

En enero de 2023 se efectuaron
los Ultimos ajustes que surgieron
de los flujos identificados en el
levantamiento de
requerimientos adelantado en
meses anteriores, finalizando
esta actividad.

https://foncepgovc

o.sharepoint.com/:

b:/s/AtlasFileServer

/EVWNiw7w79VPu

SbbbyaaQU4BeVdx

1ABG3JMI9pZANO

Ws3g?e=7kH7tv

Identificar la informacion adicional

En el mes de febrero de 2023, se

https://foncepgovc

que se requiera para la | efectud la ultima | o.sharepoint.com/:
implementacién  satisfactoria  del | retroalimentacién con la | b:/s/AtlasFileServer
sistema de gestion documental | informacién adicional necesaria | /EVWNiw7w79VPu
SGDEA. para la implementacion del | SbbbyaaQU4BeVdx
SGDEA y se completd esta | IABG3JMI9pZ4NO
actividad. Ws3g?e=7kH7tv
Implementar el SGDEA en la|Se instalé6 el ambiente de | https://foncepgovc
infraestructura de la entidad (On | produccién en el mes de | o.sharepoint.com/:
Premise) de acuerdo a los | diciembre de 2022 con los | b:/s/AtlasFileServer
requerimientos técnicos y | componentes de software | /EaheR4650vFHpOy
funcionales del anexo técnico. requeridos para la operacion. NdE-
fm1kByGY13yyNgo
Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander AL RACR CESANTIAS Y PENSIONES
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OBLIGACIONES

SEGUIMIENTO

EVIDENCIAS

En el mes de abril de 2023 se
generd Informe Registro de
incidencias del ambiente de
produccion y con esos ajustes se
estabilizé la plataforma
tecnologica de produccion.

El dia 03 de septiembre de 2023,
se firma por parte del equipo
interdisciplinario del Foncep vy el
Contratista, el Acta de
Aprobacién del Paso a
produccion del Sistema, que se
habilita en operacién en el
Foncep a partir del 4 de
septiembre.

aim4NR3XoFyA?e=
JcHONX

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/ESaYWQADM1NJt
CHNJQ3T-
dcBmagmgDsltgs H
WLD4 MbfUg?e=h
RYhCs

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/Ebvao23uzVVGkxJ
HKg6RwbcBohTxEg
behu5eQPu5aYgijF
Qre=vfUbfv

8. Parametrizar y personalizar el
software objeto del presente proceso
de contratacion de acuerdo con la
informacion levantada y cumpliendo
con las especificaciones técnicas
exigidas.

En el mes de mayo de 2022 se
parametrizé el SGDEA con la
informacion levantada, de
acuerdo con las especificaciones
técnicas exigidas, cumpliendo
con esta obligacion.

En Noviembre de 2022 se efectua
por parte del proveedor, la

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/EXJxiMslbdRBgUIw
6N8gRIkBZSp7N H
DdCoiVH2ec5 JQ

2e=PiKXj7

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/EWoflLGa4AtPppz
M{FxeOUcBWxIYhn
NWsJYPHe MIBEq

wgre=JOjHQt

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:

Sede Principal
Carrera 6 Nro. 14-98
Edificio Condominio Parque Santander

Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

FONDO DE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

PRESTACIONES ECONOMICAS,
CESANTIAS Y PENSIONES
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OBLIGACIONES SEGUIMIENTO EVIDENCIAS
configuracion de los perfiles de | b:/s/AtlasFileServer
las bases de datos. /EW7IWRrE4s9Bu9
ZUtNyGobABMmRU
M9yYijx8b25W3Q6
2Ybw?re=0TLacs
9. Diseflar, ejecutar y aprobar las | El dia 03 de septiembre de 2023, | https://foncepgovc

pruebas funcionales que garanticen
el correcto funcionamiento del
software de acuerdo con los
requerimientos funcionales y
técnicos.

se firma por parte del equipo
interdisciplinario del Foncep vy el

Contratista, el Acta de
Aprobacién del Paso a
produccion del Sistema, en
cumplimiento de las pruebas

funcionales y técnicas efectuadas
sobre el sistema, que se habilita
en operacién en el Foncep a
partir del 4 de septiembre de
2023.

A partir del 04 de septiembre,
con la entrada en operacién del
Sistema de gestion documental -
SIDEAF en Foncep, se cierran las
matrices de seguimiento sobre
las pruebas y se abre una nueva
matriz en la herramienta de
seguimiento en Excel, que se
encuentra en la carpeta
compartida en el Sharepoint
OnlLine del Foncep, a la que el
contratista tiene acceso y sobre
la cual se registran las incidencias
reportadas por garantia sobre la
operacion en produccion del
sistema.

La jefe administrativa del Foncep
genera un informe mensual de

o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/Ebvao23uzVVGkxJ
HKgb6RwbcBohTxEg
6ehu5eQPu5aYgjF
Qre=vfUbfv

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
x:/s/AtlasFileServer
/ETv3jOUffcRFuKon
mAeO55sBSj3p 3X
GO3kXnbIMTimo4g
?e=KXdfDU

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
f:/s/AtlasFileServer

Sede Principal

Carrera 6 Nro. 14-98

Edificio Condominio Parque Santander
Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

FONDO DE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

PRESTACIONES ECONOMICAS,
CESANTIAS Y PENSIONES
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OBLIGACIONES SEGUIMIENTO EVIDENCIAS
los resultados de las pruebas | /Em5sBWtolJglFtOfs
funcionales efectuadas. P5i{7nGOBr1QyR20f
g9zwspCligsopw?e
=bLpbBD
10. Garantizar el cumplimiento de las | La presente implementacion se | https://foncepgovc

disposiciones normativas vigentes
como Leyes, Decretos, Resoluciones,

rige bajo los lineamientos del
AGN.

o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer

Normas, Circulares, Actos JEFMINfMm8XAMNIJIq
Administrativos y procedimientos mJkrOj5WMBaltk3|
establecidos por el Gobierno ag69VLh5 vDoUM
Nacional, y autoridades yg?e=cCcQmF
administrativas competentes,
relativas al objeto de la presente
contratacion.
11. Realizar la transferencia de | En el mes de septiembre de 2023 | N/A
conocimiento a las  personas | no se programaron
designadas por la Entidad. capacitaciones con el proveedor,
dado que fueron efectuadas
previamente y las capacitaciones
sobre el Sistema de Gestion
Documental se lideran por parte
del equipo interno del Foncep.
12. Entregar a la Entidad toda la | Durante el mes de septiembre de | https://foncepgovc
documentacion del sistema de | 2023 se mantienen las reuniones | o.sharepoint.com/:

gestion documental implementada,
manual de usuario, video tutoriales,
documentacidon técnica, documento
de arquitectura, etc.

diarias, de las cuales se deja
constancia en un acta semanal
sobre el seguimiento efectuado a
las incidencias y los documentos
pendientes  por
Foncep.

recibir en

f:/s/AtlasFileServer
/EiovoRKOJrlFiDcTt
alyjsQBYy6vuRSYw
Rplj22zbeY Uw?e=
ohpO1W

13.

Brindar asistencia presencial vy
remota por parte del contratista a la
entidad, durante el periodo de
implementacién y garantia, en

A partir del 04 de septiembre,
con la entrada en operacién del
Sistema de gestion documental -
SIDEAF en Foncep, se crea una
nueva pestafia en la herramienta

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
x:/s/AtlasFileServer
/ETv3jOUffcRFuKon
mAeO55sBSj3p 3X

Sede Principal

Carrera 6 Nro. 14-98

Edificio Condominio Parque Santander
Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

FONDO DE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

PRESTACIONES ECONOMICAS,
CESANTIAS Y PENSIONES
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OBLIGACIONES

SEGUIMIENTO

EVIDENCIAS

cuanto a incidentes o defectos en el
software.

de seguimiento en Excel, que se
encuentra en la carpeta
compartida en el Sharepoint
OnlLine del Foncep, a la que el
contratista tiene acceso y sobre
la cual se registran las incidencias
reportadas por garantia sobre la
operacion en produccion del
sistema, efectuando seguimiento
diario a la atencién y cierre de
cada una de ellas.

GO3kXnbIMTimo4g
?e=KXdfDU

14.

Guardar completa reserva vy
confidencialidad sobre los
procesos, informacion y
documentos a los cuales tenga
acceso y conocimiento.

Se ha guardado completa reserva
y confidencialidad sobre los
procesos, informacion y
documentos a los cuales tenga
acceso y conocimiento.

N/A

15.

Disponer de los equipos vy
herramientas necesarias para el

Se le ha brindado y dispuesto al
proveedor los equipos vy

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:

cumplimiento del objeto | herramientas necesarias para el | b:/s/AtlasFileServer
contractual. cumplimiento del objeto | /EVWNiw7w79VPu
contractual. SbbbyaaQU4BeVdx
1ABG3JMI9pZ4NO
Ws3g?e=7kH7tv
16. Realizar el proceso de migracién | El dia 03 de septiembre de 2023, | https://foncepgovc

de la informacién entre SIGEF y

se firma por parte del equipo

o.sharepoint.com/:

los repositorios del sistema | interdisciplinario del Foncep y el | b:/s/AtlasFileServer
SGDEA a implementar mediante | Contratista, el Acta de | /Ebvao23uzZVVGkxJ
mecanismos de migracion y/o | Aprobacion del Paso a | HKg6RwbcBohTxEg
integracion. produccion del Sistema, que se | 6ehu5eQPu5aYgjF
habilita en operaciéon en el | Q?e=vfUbfv
Foncep a partir del 4 de
septiembre, dejando constancia
en esta Acta que el Foncep sigue
pendiente  por  recibir la
documentacién migrada en el
Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander AL RACR CESANTIAS Y PENSIONES

Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

DE BOGOTA DC.
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ambiente de producciéon y el
compromiso establecido por el
contratista para completar este
pendiente.
17. Disponer para el nuevo SGDEA de | Se asigné el almacenamiento | https://foncepgovc

una capacidad minima de
almacenamiento de base de
datos de 240 GB y 10 TERAS para
almacenamiento de archivos con
el fin de albergar el crecimiento

esperado a 5 afios
aproximadamente de acuerdo
con los lineamientos  del

supervisor del contrato.

requerido por la entidad en el

momento en que se
implementaron los ambientes y
quedod completada esta
obligacion.

o.sharepoint.com/:
f:/s/AtlasFileServer
/EtgZIREIpGBJgVQs
vbQDzZcBGbf7hiHo
HkkGeOAQSHI SQ?
e=WxolLBb

18.

Utilizar una metodologia que se
base en el Ciclo de vida de la
tecnologia de la informacion
empresarial ~ (Tl). Que le
proporcione a la entidad un
enfoque de implementacién que
sea rapido, ampliamente
adaptable y centrado en el
negocio. Este debe incluir una
gestion integral de proyectos,

Como resultado de las pruebas
efectuadas por el Foncep, se
actualiza la herramienta Excel de
seguimiento diario con el cierre
de requerimientos
establecidos en el Anexo técnico

los

y de las incidencias identificadas
en ambiente de pruebasy se crea
la vista de seguimiento a la
atencion de incidencias

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
x:/s/AtlasFileServer
/ETv3jOUffcRFuKon
mAeO55sBSj3p 3X
GO3kXnbIMTimo4g
?e=PTa0dc

estrategia de Tl a nivel
empresarial,  arquitectura v | identificadas en produccion, con
gobernanza. seguimiento segin metodologia
SCRUM.
19. Entregar al supervisor del | EIl proveedor hace entrega de | https://foncepgovc
contrato, certificacion de | certificacion de implementacién | o.sharepoint.com/:
experiencia  relacionada con | del SGDEA en la Agencia Nacional | b:/s/AtlasFileServer

implementacién de SGDEA en el
gue se demuestre cumplimiento
de requisitos funcionales y no

funcionales similares a los
requeridos en el presente
proyecto.

de Mineria.

/EaifBhuSvpxPl ¢
A9kIVtAB7vYi5cWD
vU8p3l4izMVjyA?e

=Cjgu0d

Sede Principal

Carrera 6 Nro. 14-98

Edificio Condominio Parque Santander
Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

FONDO DE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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20. Crear los ambientes de prueba | Se  crearon 3 ambientes | https://foncepgovc

necesarios antes del paso a
produccion de la herramienta
SGDEA con el fin identificar
posibles ajustes requeridos antes

(pruebas,  pre-produccién vy
produccion) en la infraestructura
nube de la entidad y se prueba la
puesta a punto del ambiente en

o.sharepoint.com/:
f:/s/AtlasFileServer
/EtgZIREIpGBJgVQs
vbQDzZcBGbf7hiHo

de la implementacion en | produccidn, antes de la entrada | HkkGeOAQSHI SQ?
produccion. en operacion del sistema. e=MnxJcV

21. Ademas de los ambientes de | Se encuentran habilitados los | http://radicacion.fo
prueba, produccion y | ambientes de pruebas, pre- | ncep.gov.co:16100

personalizaciones, el proveedor
debera realizar la configuracion y
adecuacion de esos ambientes
asi como definira las
especificaciones de las
condiciones de mantenimiento y
actualizacion de las
personalizaciones de acuerdo
con los lineamientos de la
entidad.

produccion y produccion y se
configura la politica de backup
del ambiente de produccién del
sistema.

/bpm/workspace/f
aces/loginPage.jspx

22.

Proveer a la entidad de como
minimo 1600 horas/ingeniero

El proveedor entregd en el
primer mes de ejecucion del

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:

para la implementacion, | contrato, la certificacién de 2680 | b:/s/AtlasFileServer
configuracion 'y puesta en | horas ingenieroy 200 horas para | /EYVkwi4WTItJiGja
produccion del SGDEA | el perfil de gerencia del proyecto. | MT98kjMBrfcYDFM
asumiendo por su cuenta las N9n3chSxJvyhXAg?
horas adicionales que este e=lbe0u5
proceso demande en el marco de
las necesidades de la entidad vy
garantizando la implementacion
del SGDEA al 100%. Para tal
efecto el proveedor deberd
presentar dentro de su oferta la
Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander AL RACR CESANTIAS Y PENSIONES
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SEGUIMIENTO

EVIDENCIAS

discriminacion del numero de

horas a utilizar.

23. El proveedor deberd asegurar la
implementacién del esquema de
metadatos entregado por la
entidad antes de la
implementacién del sistema para
posibilitar la creacidon, registro,
clasificacion, acceso,
conservacion y disposicion de los

documentos a lo largo del

En mayo del 2022 se entregd el
esquema de metadatos al
proveedor y con esto se cumplié
el compromiso del Foncep vy el
contratista efectud el desarrollo
requerido para el cumplimiento
de las especificaciones del Anexo
técnico relacionadas con los
metadatos de los documentos,

https://foncepgovc
o.sharepoint.com/:
w:/s/AtlasFileServe
r/EZa7q Yh7tJJuoa
2gK51iSYB7wf2FAu
3r9tpkMIBruA Xg?
e=MuCtHc

tiempo. previo a la firma del Acta de

Aprobacién  del  Paso  a | https://foncepgovc
produccién del Sistema. o.sharepoint.com/:
b:/s/AtlasFileServer
/Ebvao23uzVVGkxJ
HKgb6RwbcBohTxEg
6ehu5eQPu5aYgjF

Qre=vfUbfv
24. El Proveedor debera cumplir con | Se efectla el seguimiento a las | https://foncepgovc
todas las condiciones técnicas y | obligaciones contractuales de | o.sharepoint.com/:
funcionales del suplemento | acuerdo con las condiciones | b:/s/AtlasFileServer
ORACLE COLOMBIA del | técnicas 'y funcionales del | /Eb02H6HVOfpOrl

Instrumento de Agregacién de
Demanda Software por Catadlogo
y el Cédigo CCE-139-IAD-2020.

suplemento ORACLE COLOMBIA
de acuerdo al Instrumento de
Agregacion de Demanda
Software por Catdlogo descrito
en los estudios previos.

EKpynGImkBefFHS
MgZxr56ngl1uAOw
5Q?e=tLebc3

3. Productos y/o bienes entregados

A satisfaccién del
Descripcion del bien Cantidad Fecha de entrega supervisor
Si No
X
Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander AL RACR CESANTIAS Y PENSIONES

Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

DE BOGOTA DC.
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4. Observaciones a las actividades ejecutadas, a las obligaciones cumplidas, a los productos y/o
bienes entregados e incumplimientos contractuales

Observaciones:

Se adjunta al presente informe copia del Acta de Aprobacion del Paso a produccién del Sistema de
informacién de Gestién Documental del Foncep — SIDEAF, firmada el dia 03 de septiembre de 2023 por
parte del equipo interdisciplinario del Foncep y el Contratista, con la cual se autoriza la entrada en
operacion del sistema en el Foncep a partir del 4 de septiembre, dejando constancia en esta Acta que el
Foncep sigue pendiente por recibir la documentacion migrada en el ambiente de produccién vy el
compromiso establecido por el contratista para completar este pendiente.

5. Modificaciones contractuales (si aplica)

Tipo de modificacion
No. de la Valor Inicial del Valor final Fecha de Valor de la Plazo Fecha final
modificacién contrato del contrato suscripcién adicion
Justificacion de modificacion
N/A
6. Avance presupuestal con base en los pagos realizados
3 : : :
Ne de Periodo facturado Valor autorizado por supervisor Saldo por ejecutar
pago
1. Pago Unico del contrato a la orden $0
de compra No 80732 $1.354.776.379
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7. Analisis materializacidn y mitigacion del riesgo:

éDurante la ejecucion se materializé algun No
riesgo? ¢Cual?

Fecha de materializacién N/A
Descripcion de la materializacion del N/A
riesgo

Indique como gestiond el riesgo en este N/A
periodo

éila  materializacion  del riesgo fue N/A
reportado a la Subdireccion Juridica?

éCual fue el plan o acciones de N/A
contingencia realizadas para la mitigaciéon

del riesgo?

¢El impacto afecta a algln tercero no N/A
identificado en la matriz?

Observaciones: N/A

8. Declaracién de inhabilidades sobrevinientes incompatibilidades o potenciales conflicto de
interés

a) En mi calidad de supervisor del contrato y conforme al informe de actividades presentado por
EL CONTRATISTA, me permito certificar que durante el periodo reportado el contratista
NO__ X S| se encontro incurso en inhabilidades sobrevinientes o incompatibilidades,
igualmente tampoco se configuraron situaciones que propiciaran potenciales conflicto de interés
frente a FONCEP para la ejecucion del contrato.

b) Igualmente manifiesto bajo la gravedad del juramento que en mi condicion de supervisor (a)
del contrato, durante el periodo reportado NO__X S| me encontré incurso en
inhabilidades sobrevinientes o incompatibilidades para el ejercicio de mi funcion de supervision,
asi como tampoco se configuraron situaciones que propiciaran potenciales conflicto de interés
frente a FONCEP

9. Registro del informe de ejecucién contractual y anexos en SECOP |l

Verificacion por parte del Supervisor del Registro del informe de i
. p Si X No
ejecucion contractual y anexos en SECOP ||
Sede Principal FONDO DE '
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10. Cumplimiento pago seguridad social

Cumplimiento aportes a seguridad social integral y/o
parafiscales

Si X No

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en
la ejecucién del mismo de acuerdo con lo descrito.

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecucidn, ni situaciones exdégenas que afecten
el normal desarrollo del mismo.

MILENA D GOMEZ
JEFE OFICINA DE INFORMATICA Y SISTEMAS
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PASO A PRODUCCION SISTEMAS DE GESTION DOCUMENTAL - SIDEAF

ACTA No. 001 de 2023

HORA DE
plSAILI IS, FINALIZACION
o 03/09/2023 Siendo las 7:00 p.m. | 04/09/2023 siendo
FONCEP Sede Principal 04/09/2023 del dia 03/09/2023 las 4:30 am

ORDEN DEL DIA

Paso a produccion SIDEAF.

1 | MILENA DEL PILAR SANDOVAL Jefe OIS-FONCEP

2 | ANA DILFA PARDO S. Responsable Area Administrativa

3 |JAIME RODRIGUEZ MARIN Subdirector Administrativo y Financiero

4 | MARTIN MORENO Contratista ORACLE

5 | CARLOS BERDUGO Contratista Oficina Informatica y de Sistemas
6 | MARCELO HERRERA Gerente OCP-Tech Colombia SAS

7 | MAURICIO SOLER LEON ORACLE

8 | MAGALY OTALORA Contratista Area Administrativa

9 |JHON FREDY GARZON Contratista Area Administrativa

10 |JUAN MANUEL PEREZ ORACLE

DESARROLLO TEMATICO DE LA REUNION

La presente sesion fue convocada por la Jefe de la Oficina Informatica y de Sistemas y se realiza con la
asistencia de algunos integrantes de OC-TECH, ORACLE, contratistas y Jefes del FONCEP por medios
tecnoldgicos a través de la plataforma Microsoft Teams, con fundamento en lo previsto en los articulos
35y 63 delaley 1437 de 2011, en concordancia con la Politica de Gobierno Digital que propende por el
aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones en desarrollo de los procesos
gue adelantan las Entidades Publicas y en el desarrollo de la gestién administrativa.

La Ingeniera Milena del Pilar Sandoval en su condicién de Jefe de la Oficina Informatica y de Sistemas y
Supervisora de la Orden de Compra No 80732 de 25 de noviembre de 2021 procede a hacer la
presentacion de los antecedentes de la misma y se desarrolla la reunion en los siguientes términos:

TIPO DE
CONTRATO Orden de Compra
Sede Principal
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NUMERO Y
FECHA DE Orden de compra No 80732 de 25 de noviembre de 2021
SUSCRIPCION
Adquisicidn, instalacion y puesta en funcionamiento de un sistema de gestion de
OBJETO DEL |documentos electrénicos de archivo- SGDEA para el Fondo de Prestaciones Econdmicas,
CONTRATO | Cesantias y Pensiones — FONCEP, de acuerdo con las especificaciones técnicas definidas
por la Entidad.
NOMBRE /
RAZO';ESLOCIAL OCP TECH COLOMBIAS.AS.
CONTRATISTA
IDENTIFICACIO
N NIT / CC 900.222.314-5
SUPERVISOR |Jefe de la Oficina de Informatica y Sistemas
El valor total de la orden de compra serd hasta por la suma de MIL TRESCIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.354.776.379), incluido IVA y demads impuestos,
VALOR INICIAL |tasas y contribuciones a que haya lugar, asi como todos los costos directos e indirectos
derivados de la ejecucidon de la orden de compra. Del valor anterior, el FONCEP efectuara
los descuentos que se generen de acuerdo con la normativa vigente y a los que haya
lugar, en especial para Bogota D.C.
El plazo de ejecucién de la orden de compra sera por el término de un (1) afio sin
PLAZO INICIAL |sobrepasar el 31 de diciembre de 2022, contados a partir de la suscripcién del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.
FEIEII_IS(?E 25 de noviembre de 2021
Primera: De Noviembre 2022 a marzo de 2023
£ Segunda: De abril de 2023 a mayo 2023
PRORROGAS Tercera: Junio 2023
Cuarta: De Julio 1 al 31 de octubre de 2023
Continua con el uso de la palabra la Ingeniera Milena y conjuntamente con la Dra. Ana
Dilfa Pardo — Responsable del Area Administrativa - quienes manifiestan y ponen en
recordacion de los presentes los antecedentes que dieron origen al presente contrato,
los cuales se describen asi:
El Fondo de Prestaciones Econdmicas Cesantias y Pensiones - FONCEP, en atencién a los
nuevos retos misionales, formuld el proyecto de inversion “7592-Integracion de la
gestion pensional del Distrito Bogotd”, cuyo objetivo general es fortalecer la eficiencia
de la gestion pensional de la ciudad, a través de tres (3) objetivos especificos: 1-
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robustecer los servicios de tecnologia de la informacién para mejorar la calidad de la
informacion y responder efectivamente a la articulacion de la gestién pensional distrital;
2-fortalecer su capacidad organizacional para articular eficientemente la gestién
pensional del Distrito; y 3-liderar la construccién de una politica publica distrital de
atencion al pensionado que integre y potencie la oferta institucional dirigida a esa
poblacién

Este proyecto de inversién aporta al cumplimiento de las metas n° 490 “Definir,
implementary liderar una politica publica distrital de atencidon al pensionado, que integre
la oferta institucional dirigida a esta poblacion” y la n°522 “Implementar a estrategia de
articulacion de la gestion pensional del Distrito”, establecidas dentro del plan de
desarrollo del cuatrienio para lograr una gestion publica efectiva.

Efectuado este planteamiento se identificaron, entre otras; debilidades en los servicios
e infraestructura tecnolodgica que soporta la gestion de FONCEP, lo cual se traduce en un
debilitamiento de su capacidad institucional y trayendo consigo un aumento en el nivel
de riesgo de inconsistencias en la informacién gestionada especialmente mediante
documentos que componen los archivos administrados para la gestion pensional.

Durante la formulaciéon del proyecto se identificaron una serie de causas y efectos de la
problematica mencionada, entre las que se encuentran algunas directamente
relacionadas con la gestion documental de la entidad basada en tecnologia:

Causas directas:

e Debilidades en la infraestructura tecnoldgica y prestacién de servicios Tl

e Debilidades en el desempefio institucional

Efectos directos:

e Baja calidad de la informacion

e Bajo nivel de satisfaccién de los grupos de valor

El proyecto formulado busca facilitar y promover un esfuerzo por mejorar los procesos
asociados a la administracion de pensiones, la gestion documental y la gestion de bases
de datos, asi como en la estandarizacién de los criterios aplicables en el reconocimiento
y pago de pensiones, de tal manera que se cuente con informacion relevante, oportuna
y de calidad para la toma de decisiones en materia pensional a la vez que se dispone
adecuadamente de los recursos, razén por la cual, los objetivos especificos del proyecto
abarcan los campos tecnoldgico, organizacional, misional y de relacionamiento.
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En este sentido, el proyecto de implementacion del nuevo Gestor Documental en la
entidad, en el marco del principio de planeacion, se estructurd en las fases que se
relacionan a continuacion:

VIGENCIAS

FASES DEL PROYECTO 2021 | 2022 2023 2024

FASE 1: Planeacion del proyecto

FASE 2: Analisis de la informacion

FASE 3: Disefio

FASE 4: Implementacién

FASE 5: Evaluacién, monitoreo y control

Conforme a lo anterior, durante la ejecucién del contrato, se desarrollaron las siguientes
actividades:

Etapa l

Planeacién del Proyecto: Entrega del cronograma y Kickoff (Arquitectura,
prerrequisitos y verificacion de los prerrequisitos)

Etapa 2

Instalacion Ambientes Dev, Qa, Prod (WLS, BPM, WCC)

e Configuracién e instalacion del ambiente de pruebas en infraestructura nube el
cual incluye la base de datos (Dev)

e Configuracién e instalacion del ambiente de preproduccién en infraestructura
nube el cual incluye la base de datos (Qa)

e Configuracioén e instalacion del ambiente de produccion en infraestructura nube
el cual incluye la base de datos (Prod)

Etapa 3

Gestor Documental (DEV,QA,PROD)

e Parametrizacién de las siguientes herramientas archivisticas en el ambiente de
preproduccién (Qa) en el SGDEA:
— Cuadro de Clasificacion Documental - CCD
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— Tablas de Retencion Documental — TRD (version 2014, 2020)
— Esquema de metadatos
— Modelo de requisitos funcionales y no funcionales para la implementacién
de un SGDEA
e Memoria Descriptiva
e Realizacién de pruebas de la parametrizacion de las herramientas archivisticas
e Mesa de trabajo para modelar y desarrollar flujo de comunicaciones internas
e Pruebas integrales de la parametrizacion de las herramientas archivisticas
e Entrega de documentacién archivistica al proveedor para ajustes en el sistema

Etapa 4

Disefio e implementacién del Modédulo de Comunicaciones BPM
(DEV,QA,PROD)

e Levantamiento y diagramacion de los flujos para la produccion documental de
comunicaciones internas, recibidas y externa
e Disefio de procesos BPM

Etapa 5

Proceso de Comunicaciones Oficiales

e Socializacién y revision en el sistema de los flujos documentales para la
produccion de comunicaciones oficiales

e Socializacién e induccién del manejo de los BPM en la herramienta WCC

e Pruebas generacién de comunicaciones enviadas

e Pruebas generacién de comunicaciones recibidas

e Entrega de plantillas al proveedor para generacién de documentos electréonicos

e Pruebas integralesy funcionales del SGDEA

e Capacitacion a los usuarios del area administrativa sobre el manejo de la
herramienta y visualizacion de la informacion.

Una vez implementados los diferentes ambientes del sistema de informacién del gestor
documental se adelantaron las pruebas integrales (funcionales y técnicas) sobre la
correcta funcionalidad del sistema, de acuerdo con lo establecido en el documento del
Anexo técnico, se adelantd la evaluacion del correcto funcionamiento de los diferentes
modulos:

e Comunicaciones Oficiales Internas
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e Comunicaciones Oficiales de entrada
e Comunicaciones Oficiales de salida
e Comunicaciones Oficiales de salida masivas por demanda
e Comunicaciones Oficiales masivas por bonos cuotas parte
e Generacion de Actos administrativos
e Integracion y conformacion de expedientes de archivos
e Administracidon de espacios fisicos de archivo
e Consulta historica de radicados (Sigef) con sus respectivos anexos
e Generacion de indice electrénico en el aplicativo Custom
e Migracion de los expedientes histéricos del FONCEP, en cuanto a:
— Expedientes pensionales
— Bonos pensionales
— Cuotas Parte
— Cobro Coactivo

Una vez verificados cada uno de los puntos establecidos en el documento del Anexo
Técnico que forma parte integral de la Orden de Compra No 80732 de 25 de noviembre
de 2021, se procede a citar la presente reunion en la que se oficializa conjuntamente la
aprobacién tanto técnica como funcional del correcto funcionamiento del sistema de
informacion documental — SIDEAF para el FONCEP, dando cierre a la etapa de desarrollo
de las funcionalidades y se da inicio a la etapa de entrada en operacion vy el
correspondiente proceso de estabilizacion del sistema de informacién SIDEAF.

Se da por entendido entre todos los participantes que una vez entrada en produccion la
herramienta, el proveedor atenderd oportunamente todas las incidencias que se
reporten por parte de los usuarios y el equipo de trabajo técnico/funcional.

Por parte del supervisor del contrato se da el aval para entrada en produccién previa
validacién con todo el equipo de trabajo tanto del FONCEP como del proveedor y de
ORACLE.

Durante el tiempo que falta por ejecutar, el proveedor estara atento para atender y dar
solucion vy asi lo hacer saber en la reunidn, de las incidencias que se reporten para
priorizarlas y lograr la estabilizacién del sistema.

Frente al proceso de migracion de la informacidon el contratista se encuentra
adelantando procesos de validacion en cuanto a la integridad y veracidad de los datos a
partir de la fuente. Se compromete en este sentido a continuar con esta actividad y la
priorizara dentro de la agenda de trabajo a fin de ponerla a disposicién de los usuarios

finales.
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Continua con el uso de la palabra la Supervisora del contrato Ing. Milena del Pilar quien
expone a los asistentes otros aspectos relacionados con la citaciéon del dia de hoy
orientado a dar paso a produccion de la nueva herramienta:

Objetivo

Establecer los pardmetros para el desarrollo de las actividades requeridas para el paso a
produccion del nuevo Gestor Documental llamado SIDEAF basado en infraestructura
Oracle de acuerdo con los requerimientos identificados en la fase de analisis y disefio
con el fin de que los usuarios puedan mejorar y optimizar los procesos internos.

Alcance

Inicia con la solicitud del Area Administrativa mediante RQ # 2023003852 de paso a
produccion, a través de la herramienta GLPI, hasta la entrega al usuario final de la nueva
aplicacion a través de la intranet de la entidad en donde se comparten los links de acceso
al gestor documental.

Desarrollo de las actividades

Una vez se finalizan las capacitaciones del SIDEAF a los funcionarios y contratistas
convocados por la entidad el dia 30 de agosto del 2023, se acordd la realizacion del
borrado de la Base de datos con informacion de pruebas realizadas con URL
http://radicacion.foncep.gov.co:16100/bpm/workspace/faces/loginPage.jspx Como
parte del alistamiento definitivo para el paso a produccion a partir del lunes 04 de
septiembre del 2023.

Para llevar a cabo esta salida en operacion se realizd mesa de trabajo el domingo 3 de
septiembre con el Area Administrativa, Oficina de Informatica y Sistemas vy el proveedor
del software Oracle en donde se acordaron las siguientes actividades en punto cero:

Actividades punto cero: 03/09/2023

Preparacién técnica ambiente productivo

Preparacién funcional ambiente productivo

Verificacion cédigos de radicacién terminacion SIGEF inicios SIDEAF

Realizar el despliegue de los aplicativos (WCC, BPM, CUSTOM)

Borrado de datos de pruebas en los aplicativos (WCC, BPM, CUSTOM)

Verificacion de permisos de usuarios referentes deben tener la posibilidad de crear exp

Definir canal de soporte a las dependencias (OIS parte técnica, administrativa compone
funcional)
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Publicacién apertura SIDEAF (Piezas de comunicacion)

Salida: 04/09/2023

Habilitacién de canal de soporte

Acompafiamiento a las dependencias

Clasificacion y reporte de incidencias

Atencidn a incidencias

Reunidn de siguiente y balance

la entidad.

Estas actividades se llevaron a cabo satisfactoriamente y se establecieron los canales de
atencion a los usuarios funcionales para darles acompafiamiento en los procesos de
radicacion, gestidn y seguimiento a las distintas comunicaciones oficiales que ingresan a

Por lo anteriormente expuesto se aprueba conjuntamente la entrada en operacién del
Sistema de Gestién Documental denominado SIDEAF (Sistema de Documentos
Electronicos de Archivo del FONCEP) como sistema oficial para la gestion documental en
la entidad a partir del lunes 4 de septiembre del 2023, tal como quedd establecido en la
Resolucion DG-024 del 14 de abril de 2023 “Por la cual se adopta el Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo del FONCEP-SIDEAF, en el FONCEP”

COMPROMISOS DE LA REUNION

DE BOGOTA DC.

Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co

FECHA LIMITE
No. COMPROMISO RESPONSABLE DE
EJECUCION
. L . Area
1. |Elaborar la primera comunicacion de salida del SIDEAF . ) 04/09/2023
Administrativa
Gestionar pieza de comunicaciones indicando la salida a
2 | produccién y publicacion de los instructivos del SIDEAF en la OIS 04/09/2023
Intranet del FONCEP
Hacer seguimiento a los compromisos relacionados vy
3 acordados en reunion PUNTO CERO oS Permanente
Proyectar Circular General para socializar con todos los Area
4 | funcionarios dando lineamientos relacionados con el uso de Ia . ) 04/09/2023
. Administrativa
herramienta SIDEAF
Consolidar y reportar al proveedor los incidentes registrados
5 |por GLPI asi como aquellos de los que se tenga conocimiento OIS Diario
y requieran gestion
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. . . Todo ele quipo de
6 Hacer seguimiento diario en Check Point agendado por el trabajo de FONCEP Diario
proveedor
yd el Proveedor
7 Asistir a las dependencias en las dudas e inquietudes que se oIS Permanente
presenten
AR
FIRMA: w, Qusac 3 O_’UAW&Q FIRMA: | D)
\
NOMBRE: Milena del Pilar Sandoval Gomez NOMBRE: Ana Dilfa Pardo Suarez
CARGO: Jefe Oficina de Informatica y Sistemas CARGO: Jefe Area Administrativa

Carlos Andrés Berdugo Florian /Magaly Otalora / Jhon Fredy Garzén

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA Y TRANSCRIBE EL ACTA

Anexol: El soporte de asistencia a la reunion hace parte integral del acta (1 folio).
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