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No. GS-2025- - AREAD-GRULO

Bogota D.C. 19 de febrerode 2025

Sefior coronel ;

WILLIAM JAVIER LARA AVENDANO

Comandante Policia Metropolitana de Bogota (E)

Av. Esmeralda 22-56

Bogota D.C.

ASUNTO: informe de supervision Orden de Compra N°. (136635
TIPO DE INFORME

PERIODICO FINAL _ X

Periodo del informe de supervision

7] 19/02/2025 |

01/02/2025

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por. la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion;. investigacion y sancién de“actos de corrupcion. yla efectividad del
control de la.gestién puablica’, asi como de la Resolucion No.03049 del 30 de julio del'2014 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacionaf’, Resolucién No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual
se ‘actualiza, modifica y complementa el Manual de ‘Contratacién de la Policia Nacional adoptado, mediante
Resolucién No. 03049 de 2014”, y la

“Guia para el ejercicio de las funciones de Supervisién e Interventoria de los contratos del Estado” expedida
por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan, sin perjuicio de-las
funciones establecidas contractualmente y aquellas(inherentes a la naturaleza del ejercicio de la supervision,
me permito presentar el correspondiente informe-final del contrato del asunto a través del cual se detalla, el
seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones establecidas en el respectivo.contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

Mediante comunicacién oficial No. GS-2024-627484-MEBOG del 22 de noviembre de 2024, elsefior brigadier
general, JOSE DANIEL GUALDRON MORENO, obrando en calidad de comandante Policia Metropolitana de
Bogota, nombré como supervisor.de la orden de compra N°®. 136635, al suscrito, sefior Intendente ANYELO
GUERRERO AGUIRRE -Responsable Servicios Generales MEBOG.

o Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: MENSUAL
+ No. deinformes de supervision presentados y publicados en SECOP II: 3

- Mediante comunicacion oficial Nro. GS-2024-644408-MEBOG, de fecha 02/11/2024, se realiza informe
de supervision el cual comprende las actividades realizadas para el mes de noviembre.

- Mediante comunicacion oficial Nro. GS-2024-001002-MEBOG, de fecha 02/11/2024, se realiza informe
de supervision el cual comprende las actividades realizadas para el'mes 'de diciembre.

- Mediante comunicacion oficial Nro: GS-2025-057287-MEBOG, de fecha 02/02/2025; se realiza informe
de supervision el cual comprende las actividades realizadas para el mes de diciembre.
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Informacion del contrato

Contrato No.

0.C. 136635

Objeto del Contrato.

ADQUISICION ' DE PRODUCTOS . -DE CAFETERIA _PARA LA POLICIA
METROPOLITANA DE BOGOTA.

Contratista.

PANAMERICA LIBRERIA'Y PAPELERIA S.A.

Representante legal.

JULY ANDREA MENDEZ SIERRA

Valor inicial del contrato

NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y 'SEIS MIL SETECIENTOS
OCHENTA Y UN PESOS' ($9.996.781,00), moneda legal colombiana, incluido
impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes de ley.

Valor adiciones del contrato

N/A

Valor total del Contrato.

NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS
OCHENTA Y 'UN PESOS ($9.996.781,00), moneda legal colombiana, incluido
impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes de ley

Recurso Valor Total
10 $ 9.996.781,00 $ 9.996.781,00
Plazo de ejecucion inicial 18/11/2024
F-echa -d’e inicio del plazo de 18/11/2024
ejecucion del contrato
Fecha de terminacion del
plazo de ejecucion del
contrato (pactada $oie/2024
inicialmente)
Fecha de inicio del plazo de .
ejecucion de la(s)adicién(es) No aplica
Fecha de terminacion del
plazo de ejecucion de la(s) No aplica
adicién(es)
Adiciones N/A Fecha: No aplica Valor adicién: No aplica
Modificatorios No-aplica
Prorroga No aplica \
Otros No aplica

1.1 Acciones adelantadas:
N/A

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALESDEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA CUMPLIO OBSERVACIONES
Cumplir con el objeto contractual adquisicion de productos e insumos de cafeteria .
para la Policia Metropolitanade Bogota & Sin novedad
Entregar los productos de Cafeteria requeridos en la. Aceptacion de Oferta en las
instalaciones de-la_Entidad, en las fechas y periodos definidos por la Policia Sl Sin-novedad
Metropolitana de Bogota y el contratista. )
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Asumir todos los costos de almacenamiento, transporte y manejo de los productos
de Cafeteria hasta que sean entregados en el lugar que requiera.la Policia Sl Sin novedad
Metropolitana de Bogota
Abstenerse de utilizar la informacion entregada por la Entidad Compradora para S| Sin novedad
cualquier fin distinto de la ejecucion de la Aceptacién de Oferta.
Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas establecidas
en el presente ‘estudio previo y en la invitacion generan costos adicionales a la Si Sin novedad
Policia Metropolitana de Bogota.
Los elementos adquiridos deben ser suministrados correctamente empacados,
nuevos y en perfectas( condiciones, cumpliendo las \especificaciones técnicas Sl Sin novedad
requeridas en el Anexo.
Qbra_r con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales;-evitando S| Sin novedad
dilaciones-y trabas.
Responder en los plazos que'la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los ) Sin novedad
requerimientos de aclaracion o de informacién que le formule.
Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente)al Sistema de Seguridad Social El _ contratista  presenta
Integral y para fiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto S| documentos que certifican lo
el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la realizaciéon de solicitado en la etapa
cualquier pago. precontractual.
Construir en debida forma y ‘aportar al Grupo Contractual'y Seguimiento de la
Policia Metropolitana‘de-Bogota o quien haga sus.veces, dentro de los tres (3) dias Sl Sin'novedad
habiles siguientes a la suscripcion de la aceptacién de la oferta, la Garantia Unica.
Guardar la-confidencialidad de toda la informacién que le sea entregaday que se .
encuentre bajo su custodia o que‘por cualquier otra circunstancia 'deba conocer o Elocun;::r:}tc;:t'sltjz cer‘t)i;"i:sa?]n:z
manipular y respondera civil,\penal y disciplinariamente cpor-los perjuicios de su Si solicitado gn la etapa
divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por.un tercero se cause a la tractual
administracion o a terceros. precopgraciual.
No acceder a' peticiones o amenazas,-de ‘quienes actuando por fuera de la ley
pretendan obligarlo a hacer u omitir:algin acto o hecho, el CONTRATISTA debera S| Sin novedad
informar de tal evento a la Policia- Metropolitana de Bogotéa de la Policia Nacional y
a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.
Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el S| Sin novedad
fin de evitar.traumatismos en el proceso deejecucion de la aceptacion de-la oferta.
Restituir, a’la POLICIA NACIONAL ‘los elementos que haya, colocado a su
disposicion para el desarrollo del-objeto contractual, cuando ‘se'lo requiera o al
finalizar la aceptacion de la oferta, en caso de que se hayan‘suministrado.
CATALOGACION. —(EL- CONTRATISTA debera proporcionar la informacion
necesaria para’ denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos ' de
abastecimiento relacionados y/o incluidos'en-el objeto de la aceptacién.de la oferta, S| Sin novedad
dentro.del plazo y en las condiciones sefialadas por el Supervisor; quien acreditara
el’cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado en que conste la
entrega total de la informacion requerida. La presente certificacién sera necesaria
para la liquidacion ‘de la aceptacién de la oferta) Entendiéndose no finalizada)la
entrega de los bienes objeto de la aceptacién de la oferta, en tanto no se cumplan
las obligaciones de la clausula de catalogacion.
Incluir todas aquellas obligaciones’ que el contratista debe-cumplir con el fin de
alinear la actividad contractual a las buenas practicas.en materia ambiental.
e  Eloferente debera garantizar el su.compromiso con el Sistema de gestion
Ambiental, fomentando buenas practicas y cumpliendo con la
normatividad aplicable para el manejo de residuos-generados por la El  contratista  presenta
prestacion de su servicio, sea en instalaciones policiales o instalaciones documentos que certifican lo
i Sl .
propias. solicitado .en la etapa
o  El contratista debe garantizar que en'el ejercicio del cumplimiento-del precontractual.
objeto de la aceptacién de la oferta realizara el control de los aspectos e .
impactos ambientales que se puedan generar, sea en ‘instalaciones
policiales o instalaciones propias.
e  Cumplir con elicronograma para la entrega del Producto acordado en la
Reunién de Coordinacion.
Para la facturacion de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta
los lineamientos y para metros contemplados en la circular externa 016, del 09 de
marzo'de 2021 establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por
medio del cual se implementa ‘el modelo de recepcion de facturas de venta, notas Sl Sin novedad

débito y/o notas crédito, la'cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la
Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de2020 “ Lineamientos para el pago
de Proveedores del Estado” y la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “
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Por la cual -se desarrollan los sistemas(de facturacion, los proveedores
tecnolégicos™y el registro de la factura electronica de venta.

Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la ley
80 de 1993, asi mismo sera civil'y penalmente responsable por sus acciones u
omisiones en la actuacién contractual.

Sl

Sin novedad

CUMPLIMIENTO OBLIGACION CONTRACTUAL

No.

Obligacion Contractual o especificacién técnica

CUMPLIO

Si. X No

Observaciones y Evidencias

CAPACIDAD OPERATIVA: EI contratista certificé que cuenta con la
capacidad operativa para la ejecucion de la aceptacién de oferta, asi
mismo, certificé que cuenta con la disponibilidad de los bienes ‘a‘adquirir,
medios logisticos y talento’humano necesario para eltransporte de los
bienes desde su lugar de fabricacion o almacenamiento hasta el
Comando de" la” Policia Metropolitana de Bogota; los costos que
impliquen la’ contratacion de funcionarios, medios logisticos y de mas
gastos, seran responsabilidad Unicay exclusiva del contratista:

Si

El contratista presenta documentos
que certifican lo solicitado en la
etapa precontractual.

CALIDAD Y CAMBIO DE LOS BIENES: Los bienes a adquirir deberan
ser de buena calidad' y de marcas reconocidas..en el mercado,
cambiarlos, en'caso de que estos resulten defectuosos, de mala calidad,
que sufran-dafios durante su traslado u otros factores que alteren los
bienes 'de sus condiciones fisicas\normales, de ser asi, se realizara su
cambio sin costo alguno ' para LA POLICIA NACIONAL -
METROPOLITANA DE BOGOTA en un término no,superior a siete (7)
dias calendario; todos los costos que se deriven seran asumidos por el
contratista.

Si

No se‘harealizado la recepcion de
bienes

SISTEMA DE LA GESTION SE. LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO: El contratista debera cumplir con los . requisitos y
condiciones exigidos segtn el Decreto 1072 del 26 de mayo del 2015,
por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
en su Libro 2, Parte 2 Titulo 4 Capitulo 6 Articulo 2.2.4.628, define:
"Contratacién: El empleador debe adoptar y mantener las disposiciones
que garanticen el cumplimiento de las normas de Seguridad y Salud en
el-Trabajo de su empresa, por parte de los proveedores, trabajadores
dependientes, trabajadores cooperados, trabajadores: en mision,
contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, durante el desempefio
de las actividades objeto del contrato..."

De igual manera, en lo establecido en la Resolucién 01956 del 25 de
abril de 2018, ..."Por la_cual'se adoptan las directrices de\evaluacién al
Sistema de Gestion 'de Seguridad y Salud en el Trabajo, para los
contratistas y subcontratistas bajo cualquier modalidad de contrato, civil,
comercial'y-administrativo, organizaciones de economia solidaria y del
sector ‘cooperativo, a las agremiaciones u asociaciones que( afilien
trabajadores independientes' al Sistema de Seguridad Social, las
empresas de servicios) temporales, estudiantes afiliados al Sistema
General de Riesgos Laborales, trabajadores\en mision y las personas
naturales y juridicas, que deban ejecutar cualquier objeto contractual y/o
se vincuien a la Policia Nacional, a través de contratos de prestacién de
servicios y visitantes permanentes y transitorios a los.centros.de trabajo,
el cual debera ser aplicado de acuerdo a la previa priorizacién del
riesgo."

En su Articulo 7."Adoptasen los siguientes criterios como directrices
parael aseguramiento y evaluaciénde los contratistas y subcontratistas,
y demas personas naturales 'o juridicas segln el alcance de esta
resolucion establecidoen el articulo cuatro (4) y estos deberan aplicarse
en todas las . etapas precontractuales y post: contractuales de la
contratacion en la Policia Nacional, en sus numerales 1, 1.1, 1.1.1, 1.1.2,
1.1.3;1.1:4,1.15,1.1.6,1.2,1.21,1.2.2,1.2.3,1.2.4,1.2.5,1.2.6, 1.2.7,
1:28,1.3.1.3.1.

Si

El contratista presenta documentos
que certifican lo solicitado en la
etapa precontractual.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: El contratista se obliga
a no suministrar informacion que obtenga o conozca ‘con ocasion de la
ejecucion de la-aceptacion de oferta y que se encuentra marcada como
confidencial; -asi como a los lugares a(los-cuales tenga acceso con

Si

El contratista presenta. documentos
que certifican lo solicitado en la
etapa precontractual.
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ocasion ‘de su servicio y sea revelada- informacién marcada como
confidencial. -
COMPROMISO ANTICORRUPCION: El contratista se-.compromete a
no acceder a peticiones .o amenazas, de quienes actuando por fuera de
la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algtin‘acto o hecho, por lo S|
anterior, debera Informar de manera inmediata de tal evento a la Policia
Metropolitana de Bogota y a las autoridades competentes para-que se
adopte las medidas necesarias.

El contratista presenta documentos
que certifican 'lo solicitado en la
etapa precontractual.

2.1 NOVEDADES; SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA
3 AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A 'la fecha de corte del presente informe de supervision han transcurrido (92) dias calendario desde que inicio
el plazo de ejecucion de dicho contrato, dando cumplimiento a la ejecucién del mismo, sin novedad.

TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

La Policia Metropolitana de Bogota se obliga‘a cancelar el valor.del-contrato en FORMA(TOTAL, en pesos
colombianos. en la ciudad de Bogota D.C., los cuales seran-cancelados de conformidad a la aprobacion del
PAC correspondiente que efectué el Ministerio de Hacienda'y Crédito Publico,.dentro de los (60) sesenta dias
calendario siguientes al cumplimiento de los siguientes requisitos:

»  Generar y presentar factura electronica mediante el operador tecnolégico autorizado, previa habilitacion
ante la‘DIAN obteniendo el.contenedor electrénico -Documento ZIP (PDF, XML). (el documento debera
tener unos datos estandar para facturacion, en archivo PDF puede ir(representacion grafica segun lo
establezca el proveedor o contratista sin modificar el contenido. Diligenciar en esta seccién de la factura,
debidamente-separados por punto y coma, como se muestraa continuacion: #$16-01-01-M1,10-2- 30009-
23, xxxxxx @correo.policia.gov.co, dando cumplimiento) a la Directiva presidencial 09 del 17/09/2020
“Lineamientos para el pago a los proveedores del estado”, Resolucion DIAN Numero 000042 del
05/05/2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacién, los proveedores. tecnologicos, el
registro de lafactura electronica de venta como titulo valor,.se expide el anexo, técnico de factura
electronica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion” y la circular
externa 016 del 09/03/2021,con lo referente a las funciones que deberan asumir con relacion a facturacion
electrénica, a partir del'01 de abril de 2021

+ Certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social en salud y riesgos_profesionales, de
conformidad-.con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789.de 2002 y ultima planilla:cancelada.

*  Reciboa satisfaccion de los servicios prestados, firmado por el supervisor del contrato.

»_ - Resolucién DIAN vigente ‘de autorizacion de_ facturacion electrénica u(otra (segun aplique), donde se
evidencie consecutivo del autorizado.

4.1. Ejecucioén Financiera y Pagos:

a. Balance general de pagos y entregaé

Valor total del contrato $9.996.781,00 100%
Valor total de las entregas $9.996.781,00 100%
Valor total facturado $9.996.781,00 100%
Valor facturado pendiente de pago $9.996.781,00 100%
Valor pagado $9.996.781,00 100%
Valor pendiente de entrega ' $0 0%
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a. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo informado
No. de'actao .
p Valor Fechade | Valor ¢ | No. Valor No..orden de
co‘::g:i‘gz de - recibido recibido- | facturado factura Valqr pagado deducciones pago
Gs-zl\cl)lg(s)zgsoa- $9.996.781.00 | 21/11/2024 | $9.996.781,00 | 185348 | $9.996.781,00 | $130.241,00 | 36364225

4 RECOMENDACIONES

No aplica.

5 CONCLUSIONES

El supervisor, debera marcar con una (x) las casillas segutin corresponda al periodo entregado, con el fin

de que la administracion tenga claridad frente al cumplimiento o no del contratista.- El'no diligenciamiento
sera causal de la devolucion del respectivo informe. de supervision.

Certifico con la firma del presente informe; que el contratista a cumplié.con’las clausulas y
especificaciones técnicas del contrato, en la fecha o fechas establecidas, para lo cual
. SI X relaciono y anexo los documentos soportes (técnicos obligatorios establecidos en las
& copgratlsta especificaciones técnicas, incluyendo las ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y
cumplié con lo otros).
establecido en las
clausulas

contractuales En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informé mediante comunicacién
NO __ oficial No. del , dirigida ‘al’ ordenador del gasto, las

obligaciones incumplidas:

Atentamente,

Firma
Intendente ANYELO O-AGUIRRE
Supervisor Orden de Compra N°. 136635
anyelo.guerrero@correo:policia.gov.co
Celular:3208627267
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2, CONCEPTOS OBJETO DE EVALUACION
Los conceptos que a continuacién.se relacionan, permiten evaluar el desempefio del proveedor, una vez culmine la ejecucién del contrato u orden de compra, para-lo cual se debe tener en cuenta la trazabilidad que se lleva a cabo sobre la evaluacién realizada por los|

supervisores en forma | ylos recib a satisfaccion.
EVALUAGION - } EVALUACION
CUMPLE CUMPLE CUNPLE CONCEPTOS CALIDAD EN (sALuD, BIENESTAR, CUMPLE GUMPLE - CUMPLE
GONCEPTOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS PLENAMENTE Y DA |SATISFACTORIAMENT]| ) NO-GUMPLE DINAE, COMPONENTES LOGISTICOS, ETC) PARCIALMENTE NO GUMPLE \
VAL OR AGREGADO E z.z.ﬁ».ﬂwzqm 13) OBSERVACIONES vrmzna_svmzqm Dar valor entre (7 a z_z_ﬂ%,nmz._.m 1) OBSERVAGIONES|
(10) Dar valor entre (7 a 9) Q) -
2.5 Devoluciones: en los casos que se requiera de cambios
o mejoras de los bienes o servicios, por presentarun estado
no apto para.su uso o por queno satisface la necesidad de| s . .
la entidad, -ya sea en el embalgje o en el transporte de ¢ Ninguna 3.0 Continuidad-po aplica No aplica
entrega o por la calidad del producto o servicio, el proveedor|
responde de manera voluntaria y diligente.
SUBTOTAL . 50 SUBTOTAL 20
TOTAL GENERAL 100 40

CRITERIOS DE EVALUACION:

EXCELENTE: 10 puntos - Esta evaluacién se le-debe dar a los proveedores que cumplen plenamente contodas las especificaciones técnicas_del contrato dentro.del plazo de ejecucién pactado en el'contrato principal y-ademés da valor agregado en la ejecucién del mismo,
superando.la expectativas.

BUENO: 7 a 9 puntos - En este rango estanlos proveedores que cumplen satisfactoriamente con todas las especificaciones técnicas del contrato.
REGULAR: (| 4 a 6 puntos- En este rango se evaltan los proveed que han cumplido, pero en el desarrollo de sus contratos han sido requeridos por diferentes razones o han sido sancionados o hansolicitado prérrogas-por situaciones no,imputables a la entidad en su
lejecucion.

di que no cumpli

MALO: 1'a 3 Puntos. En es!

te rango se evaluan los pro on con el objeto contractual y han sido sancionados por la entidad.

Teniendo en cuentala evaluacion obtenida, esta debe ser comunicada al contratista en forma personal o utilizando otro medio de comunicacion._En los casos que el proveedor evidencie un resultado entre REGULAR (40 a 59)” O MALO (0 a 39), se analizaran las causas y se le
recomendara realizar acciones de mejora,-de acuerdo con las.debilidades observadas en la presente evaluacion con el fin que se subsanen, relacionandolas en este-espacio. Es de teneren cuenta que las-causas pueden ser.algunos atribuibles a la entidad, razén por la cual se deben
proponer acciones a la:administracién para mejorar este proceso, mediante comunicacion oficial.

Es de aclarar que la entidad realiza este proceso de evaluacion para que sirva como un mecanismo de retroalimentacion a los proveedores, orientado a la mejora de su-desempefio, y como-referente para la Institucion".

GRADO, NOMBRES, APELLIDOS Y FIRMA SUPERVISOR DE CONTRATO NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA




