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FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 
 
 
UNIDAD Y/O DEPENDENCIA:  GRUPO DE APOYO LOGISTICO  
 
FECHA INFORME:  Día:  31 Mes 08 Año 2020 
 
CONTRATO N°     Orden de compra # 47422 
 
CONTRATISTA:  Centro Aseo Mantenimiento Profesional SAS 
 
VALOR DEL CONTRATO: $ 46.783.245,50 
 
FORMA DE PAGO:  
 
PAC VALOR 

PAC AGOSTO $8.887.454,21 

PAC SEPTIEMBRE $11.233.428,65 

PAC OCTUBRE $8.887.454,21 

PAC NOVIEMBRE $8.887.454,21 

PAC DICIEMBRE $8.887.454,22 

 
FECHA FIRMA: 21 de abril del 2020 
 
OBJETO DEL CONTRATO: OFRECER EL SERVICIO CON EL PERSONAL, DEBIDAMENTE UNIFORMADO ASÍ: 
CUATRO (04) PERSONAS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE ASEO Y LIMPIEZA A TODAS LAS ÁREAS Y 
DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA DE SUBOFICIALES Y UN (01) JARDINERO PARA EL MANTENIMIENTO DE 
JARDINES Y ZONAS VERDES 
 
FECHA CUMPLIMIENTO ÚLTIMO REQUISITO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO (Registro Presupuestal, 
Aprobación Garantía Única y/o Acta de Inicio, según corresponda): 
 
Acta de inicio del 01 de julio de 2020 
 
CONTRATO MODIFICATORIO: (objeto de la modificación) 
 
N/A 
 
FECHA DE FIRMA: N/A 
 
PLAZO  Y CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO:  
 
Plazo Ejecución Contractual, desde el perfeccionamiento del contrato hasta el 30 de noviembre 2020 
 
Porcentaje Avance en tiempo: 40 % 
 
Porcentaje de Ejecución (en relación a los bienes y/o servicios recibidos): 40 %   
 
 
AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO:  
 
Recursos Girados: PAC AGOSTO por valor de $8.887.454,21. 
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Porcentaje de pagos realizados: 18,99 % 
 
Porcentaje de pagos pendientes de realizar:  81,01 % 
 
 
PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO (EXIGIDO EN LAS ESPECIFICACIONES 
TECNICAS) 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO OTROS (TARJETA 
PROFESIONAL/TITULO 
PROFESIONAL O TECNICO) 

N/A N/A N/A 

 
 
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES AL CONTRATISTA: 
 
No _x__  Sí ____ 
 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
N/A_____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
 
INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA FAC O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES A LA FAC: 
 
No _x_.  Sí ____. 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
_N/A____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
 
LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 
 
No __x__  Sí ____ 
 
(En caso afirmativo deberá anexarse el cronograma con el porcentaje de avance de cada tarea o actividad).  
 
 
DESEMPEÑO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL 
CONTRATO (PLIEGO DE CONDICIONES, PROPUESTA, CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS)  
 
No ____  Sí _x___ 
 
 
En caso negativo explicar detalladamente las razones por las cuales no se ha dado cumplimiento a los términos y 
condiciones por parte del contratista: 
 
_N/A____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
 
DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS E INFORME DE TRABAJOS 
REALIZADOS POR EL CONTRATISTA DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE 
SUPERVISIÓN  
(Listar actividades específicas realizadas)  
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FECHA ACTIVIDAD 

03 de 
agosto de 
2020 

Acta No. 004 entrega elementos de aseo  

04 de 
agosto de 
2020 

Acta No. 005 Organización y aplicación metodología 5S 

04 de 
agosto de 
2020 

Envío informe de supervisión al Departamento de Contratos corrigiendo las observaciones de la revisión 
por parte de DECON 

10 de 
agosto de 
2020 

Revisión documentos para pago 

11 de 
agosto de 
2020 

Tramites acta recibo a satisfacción para generar pago 

12 de 
agosto de 
2020 

Envío documentos para pago a DECON 

14 de 
agosto de 
2020 

Acta No. 006 Revista a las instalaciones con supervisor de contrato empresa CENTROASEO 

18 de 
agosto de 
2020 

Protocolos de bioseguridad por COVID-19 empresa CENTROASEO 

19 de 
agosto de 
2020 

Solicitud cambio caretas jardinero a la empresa CENTROASEO, mediante correo electrónico 

20 de 
agosto de 
2020 

Respuesta solicitud caretas jardinero por parte de la empresa CENTROASEO 

 
ANEXOS SOPORTES DEL PAGO O PAGOS REALIZADOS DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL 
PRESENTE INFORME DE SUPERVISION (SOPORTES DE LA FACTURACION). 
(Cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores 
logísticos o cuyo objeto obedezca a servicios logísticos, servicios de atención de eventos institucionales)  
________________________________________________________________________________________________ 
N/A_____________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________ 
DESCRIPCION DETALLADA DE TRABAJOS PENDIENTES Y OBSERVACIONES:  
(Listar actividades específicas pendientes y demás aspectos a tener en cuenta sobre la ejecución del contrato) 
 
Pendiente trámite de documentos para pago al departamento de contratos y departamento financiero. 
 
SEGUIMIENTO A RIESGOS: 
“En el periodo de ejecución reportado existe la posibilidad de materialización de algún riesgo, atendiendo la 
matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos?   
 
SI:________  NO__x____ 
 



   FUERZA AÉREA COLOMBIANA  
 

 

En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere se anexe el correspondiente soporte documental para 
su posterior ajuste y tratamiento, el cual deberá ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes 
informes de supervisión.  

 

NOMBRE SUPERVISOR: MY. JOHN ABRAHAM ZAMBRANO GALAN 

FIRMA: 

 
C.C. No. 11223143 

DEPENDENCIA: Departamento de Planeación  

 
 



 
 

 “ASÍ SE VA A LAS ESTRELLAS” 
Línea Anticorrupción Fuerza Aérea Colombiana 01 8000 110 588 
Carrera 54 No. 26-25 CAN – Conmutador 3159800 Bogotá, Colombia. 
www.fac.mil.co 
 

 

 

LISTA DE CHEQUEO SUPERVISIÓN CONTRATOS ESTATALES 
 

ASPECTOS GENERALES IMPORTANTES A TENER EN CUENTA: 
 

• Al supervisor le corresponde la coordinación, vigilancia y control de la ejecución del objeto a 
contratado, para garantizar que las obligaciones contractuales se cumplan. 

 
• El supervisor debe revisar los documentos  y antecedentes del contrato a suscribir, los derechos 

y obligaciones de las partes. 
 

• La presente lista de chequeo es una GUÍA para el cumplimiento de la supervisión del contrato 
con los controles  mínimos que deben realizar el personal supervisor. Por lo anterior, se deberá 
tener en cuenta las funciones asignadas en la resolución de designación como supervisor y la 
normatividad. 

 

ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES 

1 Acto Administrativo 
designación de contrato. 

X   

 
 

2 

Documentos soporte 
perfeccionamiento y 
ejecución del contrato 
(Contrato suscrito, Registro 
presupuestal expedido, 
pólizas aprobadas) 

X   

 
 

3 

Lectura y revisión de las 
especificaciones técnicas, 
pliego de condiciones, 
servicios postventa, minuta 
contractual, otros. 

X   

 
 
 
 
 

4 

Verificar y aprobar la 
existencia de las 
condiciones técnicas para 
iniciar la ejecución del 
contrato (por ejemplo: 
Revisión hojas de vida 
personal que ejecutará el 
servicio según lo estipulado 
en el contrato, planes, 
diseños, licencias, 
cronogramas, 
autorizaciones, estudios, 
cálculos) (si aplica) 

X   

 
5 

Acta de inicio debidamente 
firmada por las dos partes 
y la cual deberá constar en 
el expediente contractual 
(si aplica) 

X   

 
 
 

Verificar el cumplimiento de 
las obligaciones del 
contratista en material de 

X   

http://www.fac.mil.co/


 

 “ASÍ SE VA A LAS ALTURAS” 
Línea Anticorrupción Fuerza Aérea Colombiana 01 8000 110 588 
Carrera 54 No. 26-25 CAN – Conmutador 3159800 Bogotá, Colombia. 
www.fac.mil.co 
 

6 seguridad social, salud 
ocupacional, planes de 
contingencia, normas 
ambientales y cualquier 
otra norma aplicable según 
la naturaleza del contrato. 

 
 

7 

Evidencias de la ejecución 
de las actividades 
contratadas según 
especificaciones y anexos 
técnicos. 

X   

 
 

8 

Instrucciones al contratista 
por escrito (evidencias) 
según lo establecido en el 
contrato y sus 
especificaciones técnicas. 

X   

 
 
 
 

9 

Verificar que el contratista 
suministre y mantenga el 
personal  o equipo 
ofrecido, con las 
condiciones  e idoneidad 
pactadas inicialmente y 
exigir su reemplazo en 
condiciones equivalentes 
cuando fuere necesario. 

X   

 
10 

Informe de supervisión  
según la periodicidad que 
se establece de acuerdo a 
la naturaleza del contrato. 

X   

 
11 

Informes oportunos  de 
incumplimiento del contrato 
o novedades presentadas 
en la ejecución del 
contrato. 

X  A la fecha el contrato ha 
transcurrido sin novedad. 

12 Acta de liquidación del 
contrato (si aplica) 

  No aplica 
 
El contrato está en ejecución. 

 

 

 

 

 
 

 

Mayor John Abraham Zambrano Galán 

Supervisor del Contrato 

 

 

http://www.fac.mil.co/
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Acta Consecutivo No. 004 Lugar y Fecha ESUFA, 03 de agosto de 2020 
Oficina Productora Supervisor de orden de compra # 47422 
Asunto Revisión entrega elementos de aseo 
Hora Inicio 09:30 horas Hora Finalización 11:30 horas 
Participantes Según listado anexo 
Ausentes N/A 

  
Orden del día: 

Inicio 
Desarrollo  
Cierre 

Inicio 
El señor Mayor John Zambrano Supervisor del contrato bajo orden de compra # 47422, gestiona el día 03 de agosto 
de 2020 el ingreso del camión a la Unidad con el señor Subdirector de ESUFA, que trae los elementos de aseo de 
acuerdo con orden de compra en mención, dando cumplimiento a los protocolos de seguridad por COVID-19. 
 

 
 
 
Desarrollo 
Se verifican uno a uno los elementos de acuerdo a remisión Número 31176 del 03 de agosto de 2020, entregada por 
la entrega Centroaseo. 
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Durante la revisión de los elementos uno a uno, se evidencia un faltante de veinte (20) detergentes multiusos en 
polvo x 1000 gramos, este faltante es informado a la empresa Centroaseo que se comprometió a entregarlos en la 
próxima entrega de elementos. 
 
Por otra parte, se realiza entrega de los productos necesarios a las señoras que realizan el aseo a las instalaciones 
de la Escuela, como se evidencia de manera fotográfica y así mismo se relacionan los elementos entregados a cada 
una, en libro de control con la firma de cada una, lo anterior con el fin de ejercer control en los elementos. 
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Cierre 
El señor Mayor John Zambrano Supervisor del contrato bajo orden de compra # 47422, termina el proceso 
mencionado, dejando registro fotográfico como se evidencia en esta acta. 

Actividades Por Realizar:  
Actividad Responsable Fecha Entrega 

   
FIRMAS, 
 
 
 
MY. JOHN ABRAHAM ZAMBRANO GALAN 
Supervisor orden de compra # 47422 
 
 
 
 
 
 
 
 
TC. FRANCISCO JAVIER CORTES DIAZ GRANADOS           
Comandante Grupo de Apoyo y Gerente de Proyecto        
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Acta Consecutivo No. 005 Lugar y Fecha ESUFA, 04 de agosto de 2020 

Oficina Productora Supervisor de orden de compra # 47422 

Asunto Organización y aplicación metodología 5S 

Hora Inicio 08:00 horas Hora Finalización 10:00 horas 

Participantes N/A 

Ausentes N/A 

  
Orden del día: 

Inicio 
Desarrollo  
Cierre 

 
Inicio 
 
El señor Mayor John Zambrano Supervisor del contrato bajo orden de compra # 47422, el día 04 de agosto de 2020 
realiza la aplicación de la metodología de 5S en el lugar donde se guardan los elementos de aseo de acuerdo con 
orden de compra # 47422. 
 
Desarrollo 
 
La metodología 5S nos permite y ayuda a deshacernos de los materiales innecesarios, a que todo se encuentre 
ordenado e identificado, a eliminar las fuentes de suciedad y a arreglar los desperfectos, a que todos los elementos 
se aprecien a simple vista sin necesidad de largas búsquedas: 
 
Seiri (Clasificación), Seiton (Orden), Seiso (Limpieza), Seiketsu (Estandarización) y Shitsuke (Disciplina) 
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Teniendo en cuenta lo anterior, se logra organizar los elementos evidenciado en los siguientes registros fotográficos: 
 

 
 
 
Cierre 
 
El señor Mayor John Zambrano Supervisor del contrato bajo orden de compra # 47422, termina el proceso 
mencionado, dejando registro fotográfico como se evidencia en esta acta. 
  

Actividades Por Realizar:  
Actividad Responsable Fecha Entrega 

   

 
 
FIRMAS, 

 
 
 
 
 
 
 
 
MY. JOHN ABRAHAM ZAMBRANO GALAN 
Supervisor orden de compra # 47422 
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Acta Consecutivo No. 006 Lugar y Fecha ESUFA, 14 de agosto de 2020 

Oficina Productora Supervisor de orden de compra # 47422 

Asunto Revista a las instalaciones con supervisor de contrato empresa Centroaseo 
Hora Inicio 09:00 horas Hora Finalización 12:00 horas 

Participantes 
Mayor John Zambrano – Supervisor ESUFA 
Angelica Pulgarin – Supervisor Centroaseo 

Ausentes N/A 

  
Orden del día: 

Inicio 
Desarrollo  
Cierre 

 
Inicio 
 
El señor Mayor John Zambrano Supervisor del contrato bajo orden de compra # 47422, el día 14 de agosto de 2020, 
realiza inspección física y revisión de las áreas donde se realiza el aseo general a las instalaciones de la Escuela de 
Suboficiales, con el fin de verificar la calidad del servicio y dar a conocer a las señoras de servicios generales y 
jardinero aspectos generales y administrativos del contrato. 
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Desarrollo 
 
Se pasa revista de los productos allegados a la Escuela de acuerdo con orden de compra enunciada. 
 
 

 
 
 
Se realiza revista física y puntual de las zonas donde se realiza el aseo general en la Escuela, como se evidencia en 
el siguiente registro fotográfico, con el fin de verificar la calidad del servicio suministrado. 
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FUERZA AÉREA COLOMBIANA                    Código: DE-AYUGE-FR-021 

FORMATO ACTA GENERAL 
Versión No: 2 

Vigencia: 07-05-2020 
 

 
5 

De igual manera se reunió al personal para escucharlos acerca de la ejecución y actividades del contrato, así mismo 
se recordaron parámetros y directrices sobre aspectos generales, administrativos y puntuales del contrato, 
recordando la utilización siempre de los elementos de bioseguridad para prevención y mitigación por COVID-19, 
también se dieron a conocer aspectos a mejorar respecto a la revista efectuada. 
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Se pasa revista al señor jardinero, con el fin de verificar el cumplimiento de los elementos de seguridad: 
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Cierre 
 
El señor Mayor John Zambrano Supervisor del contrato bajo orden de compra # 47422, termina la revista con la 
señora Angelica Pulgarin supervisora contrato Centroaseo, dejando registro fotográfico como se evidencia en esta 
acta.  

Actividades Por Realizar:  
Actividad Responsable Fecha Entrega 

   

FIRMAS, 

 
 
 
 
 
MY. JOHN ABRAHAM ZAMBRANO GALAN 
Supervisor orden de compra # 47422 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TC. FRANCISCO JAVIER CORTES DIAZ GRANADOS 
Subdirector Escuela de Suboficiales (E) 
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