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NÚMERO DEL CONTRATO:   Orden de compra 125457 de 2024. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Soluciones Orión Sucursal Colombia. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Carlos Andrés Ballesteros Castañeda. 

CARGO DEL SUPERVISOR: Subgerente de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 30/07/2024. 

MODIFICACIONES (SI APLICA) Adición No.1 

PERIODO DEL INFORME: Del 2 de mayo de 2024 al 30 de junio de 2024. 

FECHA DE PRESENTACIÓN DEL INFORME: 2 de julio de 2024. 

PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL (NÚMERO DE 
PLANILLA Y FECHA):  

Información relacionada en las certificaciones de parafiscales adjuntas. 

PORCENTAJE DE AVANCE DEL CONTRATO: 96,06% 

FECHA DE PUBLICACIÓN DE LA CUENTA Y/O FACTURA Y 
EL INFORME Y/O SOPORTES EN SECOP II DEL MES 
ANTERIOR:  

8 de Julio de 2024. 

OBJETO DEL CONTRATO 
RENOVAR Y ADQUIRIR LA SUSCRIPCIÓN DE LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 365 Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PARA LA AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACIÓN 
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGÍA "ATENEA". 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
(Relacionar las obligaciones especificas contractuales) 

 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

REPORTADO  
(Relacionar cada una de las actividades que 

ejecutó dentro de la respectiva obligación 
especifica) 

 EVIDENCIA Y SU UBICACIÓN 
(Incluir link de la ruta (Carpeta de SharePoint y/o 

SIGA) donde se ubica el (los) soporte (s) que muestra 
la actividad cumplida mencionada en la columna 

anterior)    
Entregar el Software de acuerdo con las condiciones y 
especificaciones técnicas de los Documentos del Proceso, 
particularmente de conformidad con lo descrito en el 
numeral 2 de los Estudios previos “Lugar de Entrega del 
Software por Catálogo” 

Suscripciones de la plataforma Microsoft 
365, de acuerdo con los ítems 
adicionados a la orden de compra de 
acuerdo con las especificaciones 
técnicas indicadas.  

Se adjuntan los documentos que evidencian la 
entrega de las suscripciones MS365 adquiridas.  
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
(Relacionar las obligaciones especificas contractuales) 

 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

REPORTADO  
(Relacionar cada una de las actividades que 

ejecutó dentro de la respectiva obligación 
especifica) 

 EVIDENCIA Y SU UBICACIÓN 
(Incluir link de la ruta (Carpeta de SharePoint y/o 

SIGA) donde se ubica el (los) soporte (s) que muestra 
la actividad cumplida mencionada en la columna 

anterior)    
Responder ante la Entidad Compradora y ante terceros 
por la divulgación indebida o el manejo inadecuado de la 
información entregada por la Entidad Compradora para 
el desarrollo de las actividades contratadas. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 

Contar con todos los permisos, autorizaciones y licencias 
necesarias para entregar el Software y prestar los servicios 
durante toda la ejecución del Instrumento de Agregación 
de Demanda y la vigencia de las Órdenes de Compra. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 

Contar con el personal certificado para el Software o 
servicio específico adquirido por la entidad estatal 
durante la ejecución de todas las Órdenes de Compra a 
cargo. 

Para el periodo del presente informe esta 
obligación no aplica toda vez que no se 
prestaron servicios profesionales. 

N/A 

Seguir las instrucciones de la Entidad Compradora para la 
Entrega del Software y la Prestación de servicios 
adicionales, siempre y cuando se encuentren 
enmarcadas en los contratos de licenciamiento y 
distribución de software del fabricante. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 

Garantizar la protección de datos e información 
entregada por las Entidades Compradoras, de 
conformidad con las disposiciones legales vigentes. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 

El Proveedor debe garantizar la entrega del Software y 
prestación de servicios adicionales en todo el territorio 
nacional. En el caso de los Servicios adicionales, el 
Proveedor puede atender las necesidades de la Entidad 
Compradora remotamente, de acuerdo con las 
especificaciones definidas en la Solicitud de Cotización. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 

Entregar a la Entidad Compradora los certificados de 
competencias y certificados académicos de las personas 
que presten servicios adicionales, si esta los solicita. 

Para el periodo del presente informe esta 
obligación no aplica toda vez que no se 
prestaron servicios profesionales. 

N/A 
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
(Relacionar las obligaciones especificas contractuales) 

 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

REPORTADO  
(Relacionar cada una de las actividades que 

ejecutó dentro de la respectiva obligación 
especifica) 

 EVIDENCIA Y SU UBICACIÓN 
(Incluir link de la ruta (Carpeta de SharePoint y/o 

SIGA) donde se ubica el (los) soporte (s) que muestra 
la actividad cumplida mencionada en la columna 

anterior)    

Brindar servicio de soporte y capacitación cuando lo 
solicite la Entidad Compradora en la orden de compra, en 
los términos descritos en el Estudio Previo. 

Para el periodo del presente informe esta 
obligación no aplica toda vez que no se 
prestaron servicios de soporte o 
capacitación. 

N/A 

En el caso de las modalidades SaaS y similares, suspender 
el acceso a la o las aplicaciones. Se entenderá por 
suspensión que el Proveedor configúrela aplicación de tal 
forma que la entidad no pierda información ni 
configuraciones. La entidad deberá pagar los servicios 
mínimos que se mantengan antes de restablecer el 
servicio o entregar la información a la Entidad 
Compradora. 

Durante el periodo del presente informe, 
esta obligación no aplicó toda vez que 
no se solicitaron suspensiones a los 
servicios ofrecidos a través de la 
plataforma. 

N/A 

Si el Proveedor es un distribuidor autorizado o Partner, 
extender a la entidad compradora todos los beneficios 
que reciba del fabricante relacionados con el Software. 

Desde el centro de administración de 
MS365 se evidencia que se han activado 
las licencias en modalidad de beneficio 
que otorga el fabricante. 

Evidencia de la activación de las licencias en 
modalidad de beneficio desde el centro de 
administración de Microsoft. 

Abstenerse de utilizar la información entregada por la 
Entidad Compradora para cualquier fin distinto a la 
ejecución de la Orden de Compra. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 

Mantener la condición de distribuidor autorizado del 
Fabricante durante la vigencia del Instrumento de 
Agregación de Demanda y de todas las Órdenes de 
Compra. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 

Mantener la debida confidencialidad e integridad de la 
información que pueda llegar a conocer durante la 
ejecución de la Orden de Compra. 

El proveedor dio cumplimiento a lo 
señalado en esta obligación. N/A 
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SEGUIMIENTO AL CONTRATO* 
*Este cuadro es diligenciado por el Supervisor  
Durante el periodo de actividades reportado, el contratista cumplió con todas 
las actividades contractuales descritas anteriormente: 

CUMPLE NO CUMPLE 

X  
El supervisor deja constancia que el CONTRATISTA para el presente 
periodo de ejecución de actividades publicó en la plataforma Secop II, la 
cuenta y/o factura y el informe y/o soportes en SECOP II del mes anterior: 

X  

 
Observaciones y Compromisos Espacio para que el supervisor relacione las constancias necesarias 

 
 Firma de Contratista        Firma supervisor 
 
_______________________________________                          ___________________________________________________ 
NOMBRE: Pedro Pablo Gonzalez Barrera.                                 NOMBRE: Carlos Andrés Ballesteros Castañeda. 
C.C. 80.094.224                                                                             Cargo: Subgerente de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.                                                                                      
REPRESENTANTE LEGAL DE  
SOLUCIONES ORION SUCURSAL COLOMBIA.                 
 
 
VoBo apoyo a la supervisión (Si aplica)   
Edwin León Martínez – Contratista Subgerencia TIC.                            
 

Carlos Andres 
Ballesteros Castañeda

Firmado digitalmente por 
Carlos Andres Ballesteros 
Castañeda



Licencias cargadas en el marco de la adición a la OC 125457 de 2024.

Licencias en beneficio cargadas:


