SERCONAL

Cosperativa de Trobals As0ckom® (Desde 194)

Puerto Boyacd, 31 de marzo de 2023

Senores,

DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL CALDAS
Puerto Boyacad - Boyaca

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES MES DE MARZO OC99569

En el presente informe se da a conocer los aspectos enmarcados en el contrato
que viene ejecutandose entre la Direccion De Administracion Judicial Caldas y la
Cooperativa de trabajo asociado SERCONAL en este se abordan las actividades
enmarcadas dentro de la orden de compra 99569 de aseo y cafeteria que se estan
realizando en los diferentes espacios de la entidad las cuales son atendidas por un
gran grupo humano de trabajo operativo de la cooperativa, a continuacion se
relaciona el personal de aseo suscrito en la orden de compra.

SEDE NOMBRE CEDULA CARGO
PUERTO MIGUEL ENRIQUE JIMENEZ AUXILIAR DE ASEO Y
BOYACA ARDILA 1056783721 CAFETERIA

El presente informe de actividades del mes de marzo consta de la recopilacionde
los diferentes aspectos y actividades, las cuales fueron realizadas a cabalidady en
su totalidad, resaltando el cumplimiento que se le dio al cronograma de

actividades exigido en el pliego de condiciones y se hizo entrega de los insumos
especificados enla orden de compra.

Dentro del protocolo de limpieza y desinfeccidn que se realiza en el puesto de
trabagjo, se desarrollan acciones de acuerdo a las caracteristicas y requisitos del
servicio, de manera eficaz; como lo son las labores rutinarias de aseo y limpieza en
cada uno de los espacios internos y externos de la sede, para garantizar la limpieza
y desinfeccion en cada drea, como son las oficinas y puestos de

trabajos, pasillos, banos, cafetin, zonas comunes, bodega, parqueadero y acera.

Cabe senalar que el operario de servicios generales, senor MIGUEL ENRIQUE JIMENEZ,
realiza apoyo en temas de aseo, revisa y organiza insumos, mantenimiento locativo
bdsico y logisticos cada vez que se requiere.

A continuacion, se describen las actividades realizadas durante el mes del antes
mencionado:
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ACTIVIDADES DE SERVICIO

DE ASEO

Limpieza de cortinas. lavado
de

paredes y pisos, ventanas,
divisiones, muros, limpieza de
cuadros, elementos decorativos.

limpieza de pasillos, salas

de reunién, auditorio,
dreas de archivo
y almacenagje, bodegas vy
ofras
dreas comunes solicitadas
por la entidad compradora.
Limpieza y vaciado de
contenedores de basuras,
canecas
y papeleras, cambio de bolsa
pldstica.
Limpieza de oficinas,
mobiliario, mMarco
deventanas y puertas,
interruptores de luz, perillas,
canillas, dispensadores,
accesorios, canecas, vidrios
internos.

Limpieza y desinfeccion de
sanitarios, lavamanos, griferias,
dispensadores, espejos puertas
Y Pisos.

Abastecimiento de los banos
de papel higiénico, toallas de
papel, bolsa de basura, jabdn

de manos yotros elementos
requeridos para su uso.
Limpieza de aceras, entradas

}/onos exteriores aledanas a las
instalaciones de la entidad
compradora.

Recoleccidnde hojas vy
limpieza de canalizaciones en
caso de obstruccion.
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BRIGADA DEL AREA:

Se programan de acuerdo a lo solicitado o cuando se presenta la necesidad de
realizar lavado de sillas, tapetes, vidrios, pisos, paredes y demas areas que

requieran de una limpieza mas profunda.

El operario conoce el protocolo de limpieza y tiene claridad sobre los horarios de limpieza
en cada espacio de la sede.

Se emplean trapeadores y panos limpios y desinfectados cada vez que se inicia un
proceso de limpieza en cada ambiente de las diferentes dreas. Los fraperos,
escobas, panos, guantes y demds elementos son de uso exclusivo para cada drea
de frabajo como los banos, oficinas y cafetin.

Todos los elementos se encuentran debidamente rotulados e identificando el drea
de uso. De igual manera, se les ha socializado el manejo de sustancias quimicas
solicitando que se ubiquen las fichas técnicas de manejo de las mismas en sitios
visibles.

CAPACITACIONES Y EXAMENES:

Durante el mes de marzo se brindd capacitacion sobre MANEJO DE PRODUCTOS
QUIMICOS con el fin de prevenir accidentes y fomentar el autocuidado en todo
momento, la cual fue direccionada desde el drea de seguridad y salud en el
trabajo.

Las capacitaciones se desarrollan a través de un link para conexion por Google
meet. Se comparte, ademdas, por el grupo de WhatsApp el material en diapositivas
sobre la temdtica, y el folleto con infografia sobre la temdtica. De igual manera, se
evaluan los conocimientos adquiridos a fravés de un formato virtual para
diligenciar, remitiendo pantallazo del envid de las respuestas y también se adjunta un
formato de evaluacién el cual devuelven una vez hayan diligenciado las
respuestas a cada pregunta sobre la temdtica aprendida.

Desde la supervision y con el respaldo del drea operativo y todo el equipo de
SERCONAL se gestionan cada una de las solicitudes y requerimientos que se
presentan en la sede de la Direccion Seccional de Administracion Judicial Caldas,
ya sea de parte de la entidad o el operario, éstas son tramitadas por correo
electrénico, via telefonica en la medida de lo posible se busca dar solucion en el
menor tiempo posible. Nuestro objetivo es velar por la prestacion de un servicio de
calidad con eficiencia y son atendidas oportunamente las necesidades de la
entidad.
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Por tal razon agradecemos nos hagan llegar cualquier inquietud relacionada con
el desarrollo de las actividades y ejecucion del contrato en general.

Para la COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO SERCONAL es un placer brindarle sus
servicios, acompanarlos dia a dia en su loable labor; a continuacion, mediante
registros fotograficos se evidencian algunas de las actividades realizadas:

REGISTRO FOTOGRAFICO
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Cordialmente,

MONICA ESLEY FRANCO DIAZ.
Supervisora Aseo Serconal.
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LISTADO DE ASISTENCIA

colaborador oz 1.; Quesoniss.

| NOMBRE laEmpresa  sustandas 3 Agquienva 4 ;jPorqueseoeo 5 ;Cuésonias

|Marca t=mporal COMPLETO CEDULA CENTRO DE TRABAIO COCPERATIVA quimicas? 2;Queesel SGA? dngdo sl SGAT el SG47 fichas tcnicas?
432023 94422 Shirley durango fios 1027952504 Migradidn, furdo anfioquia Si, acepto Es una dase partiout Sistema globalmenis Consumidores. raba Asegurar fa profecid Es 1a descripcidn de fas
4732023 957-18 Dianz esther fomes V 39424575 Urédad vickmas apariado Si, acepte Son los componente: Sistema globalmenis A todos los productos Para asegurar fa prot Es un tipo de documenk
47372023 1010828 Leidy marozia monto’ 43269130 Uredad parz asvidimas medellin < Si acspio Es una dase particys Sistema global menk Son consumidores tien pimerzinstancia Ficha téoeca es pararot
4732023 10:08:31 Viaana Andrea Marin 1073322039 Urédad parz Ias vidimas medsilin A Si, acepty Es una dase partio# Sistema globalmeniz Son consumidores ir Empamara instancia Es para rotular los produ
47312023 1022:4) 41 BAMERY PATINO 21897586 ART Si, acepto Son aguelias que se SISTEWA GLOBALNE A los consurmdores. Para la dasificacion 1 Sen documentos de pre
4372023 10:40:47 Gilmz gloria coronad 43 085 043 ADR Mecsllin Si, acepho Es Ia mezia d2 vario E5 &t sistema giobal Alas personas wo er Para la prevenddn o Un documenko que confi

47272023 105331 Likana Mana Casiaii 43922345 Coipensiones regional viva Emigac Si, acepto

4732023 11:058:35 Yeimy veronica mand 1017173832 Isvimed S acepto
47372023 111030 Haria Minta Gabego { 30408073 SANIDAD Poicia Uradd Si, azepho
47372023 11:15:08 Claudia Patricavila: 39451764 Colpensiones cade rionegro Si, acepto
4372023 112258 Miguel ennique jmen 1056783721 Palasio de juskcia puero braca S, aceplo
47372023 1126:19 Olga Lucia Mendoza | 1042473580 Colpensiones Si, acepho
4732023 114450 Maria Ldianz Meja I 43273826 Supersenicos Si. acepto

4372023 13:17:01 Kely julist Vélez Hont

4372023 135049 Bxzabeth Tobon Ochi
| 4732023140221 Crsna valle

432023 144532 Kely juliet Viez Mo

10171153207 Superiniendencd de senidos pibe Si, acepto
438027562 PacoMNorie Si, acepto
43202480 Poblado pacsur Siacepto

1017153207 Supersenico supenintendendia de ¢Si, acepto

47372023 134539 Teodoinda Esther M( 39414776 policia o= wraba sanidad Si,acepto
47372023 191103 MaraElenz Echasam 43283281 Procuraduria provingial Andes Si acepto
47372023 2105:12 Adnana gomez cang 43920184 Isimed Si, aceph
4472023 130531 Cnslinz valle Sanche 43002480 Ceipensienes.Pac sur Si, acepto
452023 114924 Beabiz Elena posada 43612339 UBPD mededin Si acepho
4/5/2023 1£427-12 Bena pairida zzpeka 1017154481 Isvimed Si, acepto
| 452023 15:30:15 Nancy girdaldo 30412439 “pariade Siatepto
| 4118/2023 155759 Janeth Sorany Harkne 52080827 Fidupresisora Hedelin Si, azepho
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