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Constitulr v allegar a la entidad
compradora una garantia de
cumplimiento y de responsatulidad civil
extracontractualpara la orden de
compra dentro de los tres [3) dias
habiles siguientes a la colocacién de

la Orden de Compra a favor de la
Entidad Compradora, por el valor,
amparos y vigenoa establecidad en la

1007 se o enviado poliza de cumplimiento segun clausula 16 del acuerdo
marco

Polizas y se realizo aprobacion de polizas

Suscribir acta de inicio en un plato no
superior 3 ocho (8] dias habiles por cada
orden de compra con |3 entidad
compradora.

100% se firmo acta de inicio

Acta de inicio firmada

Entregar 3 13 entidad compradora
cuando se inicde la ejecucion de la orden
de compra la sigulente informacion del
personal que prestar los servicos de
aseo y cafeteriahojas de vida,
afitiaoones 3 sisterna de seguridad
socal integral y ARL y certificados de
formacion y acreditacon

Se envia por correo las hojas de wida de las operarias con los soportes

Magnetico Hojas de vida operarias

Realizar el cobwo de los bienes 0 de los
ServVicos prestados de acuerdo con las
disposicones del acuerdo marco,
facturando de conformidad con lo
establecido en la dlausula 132

Se envia prelactura y una ver aprobada se envio la Factura correspondiente 3l
periodo

Facturas FE B0, FT 97,FF 148 FT &2 FTS12. 10
584, FE 761, FE 945, FE 1311, 7€ 1448, FE 1638 Y

FE 2031

Facturar de conformidad con lo
establecido en fa clausula 11

Se envia mensualmente la factura de cada penodo aprobado

Facturas FEG0, FES7, FE 148 FE423, FES12 FE
S84, FE 761, FEO4S, FE 131) FE 1448 FEI63B Y

FE 2031

Mantener actuafizadas las garantias
segun lo establecido en la clausula 16

100% se envian polizas de acuerdo alo establecido en ia clausula 16 del
acuerdo marco

Polizas y aprobacion de polizas

implementar para cada orden de
compta un plan de apoyo a 13 gestion
ambiental dentro del plazo de inicio de
la prestacion del serviclo el cual debera
comtempalar al menos los siguientes
puntos: *Politicas ¢ instrucciones para
incentivar el uso ehiclente v racional de
los recursos naturales como el agua, la
energia y el gas en fas instalaciones de
lgas entidades compradosas durante la
prestacion del servicio, * Protocolo para
ia disposicion final de los residuos
peligrosos. * Protocolo de gestion de
residuos no peligrosos que incluye
lineamientos y capacitacon para
recager, clasificar, envasar y disponer
adecuadamente los residuos no
peligrosos en los lugares no ubicados en
las instalaciones de la entidad
compradora sefalados para este B,
haciendo posible su reciclaje y posterior
aprovechamiento

UT Outourcing Glaf actualmente tiene implementadas varias politicas que son
necesanas para el cumplimiento de los alcances ge las diferentes normas vy
sistemas de gestion de Ia compahia comp es fa palicita ambiental y el plan de
apoyo de gestion amblental de las entidades  Para la verficacon del
cumplimiento de estas politicas UT Outsourcing Galf cuenta con una
coordinadora de Segurdad y Salud en el trabajo, el responsable de velar por
que los diferentes servicios de la empresa se presten segun @51as palitcas.

Se envia por correo electranico copis de la
politica de gestion amblental
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fadal AL A= L AT AC in i ges 1y r By
coordinador de Bempo parcial sin que
implique un costo adiconal

para la Entidad Compradora y coordinar
su horario de wisita en conjunto con 2
Entidad Compradora. §

Ja basidad Lomacadacacoliola s,

S¢ tiene asignado un coordinador oe tiempo completo para la 20na Que juntd
2 la supervizora 2stan coordinando las labores de Las operatias

L3 empresa bene una coordinadora para la OC
107351 de 2023 la sefiora Candelptia y 13 sedora
Stefanny, que estan pendientes de todos los
requerimientos que haga ia alcaldia de soacha

Prostar o Serwicio Integral de Aseoy
Cateteria con los Bienes de Asea y
Cafeteria con elementos,

equipos y magquiniia en buenas
condiciones para su funcicnamiento de
tal forma que na representen un
obstaculo parala

ejecuclon eficdente de las labores del
personal,

UT outsourcing glaf garantiza la prestacion def servico de aseo con los
Insumaos y les elementos contemplades en la cotizacion inicial

La entidad compradora cuenta con los
elementos suministrados de acuerdo a la orden
de compra y se hacen los arreglos de las grecos
de acuerdo ala informacion que suministra el
comprador

Asumir todos los costos de
almacenamiento, transporta y manejo
de los Bienes de Aseo y Cafeteria
hatta que sean entregados en el lugar
que requeera la Entded Compradora

Se garantiza que se hace llegar los elementos comteplados en la orden ce
compra a las instalacones del cliente sin sobrecostos adicionales.

En la factura no se ewvidenc s que se genere
algun cobro por este concepto de
desplaramiento

Entregar los Senes de Aseo y Cafeteria
requeridos en la Ovden de Compra en
las instalaciones de 13

Entidad Compradora y en las fechas y/o
petiodos definidos por la Entidad
Compradora y el Proveedor.

Se entregan los suminist o3 de 2300 y 103 bienes de acuerdo a lo estipulado en
a2 orgen de compra

Se entregan los sumnistios Cada mes, almacen
los verifica y hace el ingreo a almacen

Responder ante la Entigad Compradora
Y ante terceros por la divulgacién
indebida o el manejo

inadecuado de la Informacion
entregada por la Entidad Compradora
para of desarrollo de las actividades
cantratadas,

Se establece las politicas de contidenclalicey dentro con los colaboradorss

Se realiza esta obligacion

Cumplir con las actividades y los
resuitados establecidos en el Anexo |
del pliego de condiciones y poner

a disposicién de la Entidad Compradora
¢l personal que cumpla con el perfil,
funciones y formacidn

establecidos en ¢ Anexo 2 del phego de
condiCiones,

UT outsourcing giafl establece que el alcance del servicio de la alcaldia de
soacha este bajo el aicance del acuerdo marco segun los anexos del mismao,
para el cumplimiento de e50s servicios , se tiene asignade un superviser el
cual garantizara el cumphmiento del servicio.

en coordinacion con la supenvisora Fanny Diaz
se coording e cumplimiento del servico

Aphicar descuento s asi se requiere 3!

de los servcios en las facturas
entregadas 3 la entidad compradora en
el caso que los servicos prestades no
hayan cumphde con la establecido en
los ANS

3e realiza prefactura de acuerdo 3 108 servioos realmentes prestados para
revision y visto bueno y se factura una ver aprobada prefactura con los
SeIVICios prestados.

Se factura ef servico efectivemente prestado.
Facturas FE 60, FE 97, FE 148, FE 423 FES12, FE
S84, FET761, FES4S5 FE 1311, FE 1448 FE 1638Y
FE 2031

Heemplazar ol personal que presta el
servido Integral de Aseo y Cafeteria en
las condiciones

establecidas en ¢l Anexo 1 del pliege de
candiclones,

en proceso de seleccion y contratacion ael personal

Relacion del personal contratado, planillas de
seguridad social

Cumplir con las especificaciones
thcnicas establecidas en el Anexo 4 del
pliego de condiclones y con las
especificacones técnicas ofrecdas

Se garantiza que se envia los insumos contemplados seguen las presentacicaes
de las mismas y que cumplan las especificaciones normativas,

Helaclon de insumaos presentaga con la
prefactura de acuerdo a espedhicaciones de la
orden de compea

Realizar ¢f cambic de los elementos,
SQuipes 0 MAquInaria én mal estado o
funcionamiento inadecuado que impida
o cumphmiento de ia actividad una vez
sea notficado por 1a Entidad
Compeadora dentro los tres {3) dias
calendario

siguientes al reporte.

Se realizara el cambio de ios equipos una vez se informe i3 novedad

Cuando se presente la novedad se realizara of
cambio de los equipos

£l Provecdor debe prestar el Servico
Integtal de Aseo y Cafeteria con los
Bienes de Aseo y Cafeteria

de las marcas incluidas en el Catalogo.

Se realiza las acowdades de aseo y cafeteria con los elementos suministrados
de acuerdo ala orden de compra

iielacion de insumos facturados oe acuerdo a
orden de compra, verificados por almacen para
claborar el ingreso a almacen,

Mantener la debida confidencialidad de
I3 Informacion que pueda liggar a
conoces durante ln ejecucion

de la Orden de Compra

Toda la informacion se maneja con absoluta reserva y confidencalidac

Se garantiza confidencadidad de la informacion

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON LA PRESTACION DEL SERVICIO

Limpleza de pasillos, salas de reunion,
areas de archivo y almacenaje,
bibliotecas bodegas y otras areas
comunaes solicitadas por ‘a3 envdad
compradora

Se realiza esta actividad diaramente e las Dilerentes dependencas de 1a
Alcaldiz Municipal de Soacha

Planiltas de aseo y desinlection

Limpieza, aspirado, brillo y culdado de
3133, muebies, poltronas y mesas

Se realiza esta actvidad diariamente en lay Oiferentes dependencas de 12
Alcaldia Municpal de Soacha

Planillas de aseo y desinfeccion




Limpieza de persanas , coninas,
cortings tipo blackout, acrificos, techasy
rejillas de vantilacon

Se reziiza esta actividad una verz por semana en las diferentes dependencias
de I2 Alcaldia Municipal de Soacha

Planillas de aseo y desinlection

Limpiezs de ventanas, vidrios interioras
de oficina, modulos, salas de reunion,
20NA% COMUNES Y puertay.

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferentes dependencias de la
Alcaidia Municipa! de Soacha

Planilias de aseo y desinfeccion

Limpieza de poredes,
barandas escaleras, muros y divisiones
modulares

se realiza esta actividad una ver por semana an las diferentes dependencias
de la Alcaldia Municipa! de Soacha

Planillas de aseo y desinfeccon

Umpieza de cuatios, elementos
decorativos, lamparas de escritorio,
lamparas Nuorecentes, marcos enchufes
@ Interruptones

Se realiza esta actividad una vez por semana en las diferentes dependencias
de la Alcaldia Municipal de Soacha

Planillas de aseo y desinfeccion

Umpieza y brillo de placas, ceniceros,
letreros, plantas interiores, elementos

Se realiza esta actividad una ves por semana en las diferentes dependencias

decorativos que 10 reguileran, lamparas : bes Sanillas de aseo y desinteccion
zidia M Soacha

colgantes y otras lamparas gue lo AR Ry =

reguieran

Umpieza, mpitado, desmanchado y Se reali2a 2312 aCtvidad una vez por semana en las diferentes dependencas Planiitas de y desinfeccion

brilio de ascensores de i3 Alcaldia Municipal de Soacha

Lavado de hmpiones y pafles, lavado

ocacional de manteles, servilletas y Se reakzs esta Acu dlariamaente en las Diferentes dependencias de 1a Planillas de aseo y desinfeccion

banderas en maquing lavadara

Alcaldia Municipal de Soacha.

Limpleza y vaciado de contenedores de
basura, canecas, cenicaros y papeleras,
Cambio de bolsa plastica

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferentes degendencias de Ia
Alcaidia Municipal de Soacha.

Planillas de aseo y desinfeccion

Limpleza de los implemantos, equipos y
utencilios empleados para el servicio de
cateteris entre ellos microondas,
neveras, grecas, dispensadores, estufas
ash como las Instalaciones

Se resliza esta actividad dlariamente en Jas Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Soacha

Planillas de aseo y desinfeccion

Apoyo en la limpieza y organizacion de
elementos luego de comidas, reuniones
de trabajo o eventos especiales
realizados por la entidad compradora

Se realiza esta actividad ocasiona! cuando se requiers

Planillas de aseo y desnfeccion

VaCUROON dhana de desechos de las
20Na4 objeto de 13 prostaton del
S81VICIO. Introduccion en empagues
adecuados y duposicion en los lugares
destinados pard su postenor
recoleccian

Se realiza esta Ctividad dianiaments en las Oferentes dependencias de 13
Alcaldia Municpal de Soacha

Planillas de aseo y desinfecoon

Limpieza y riego las plantas y jardines
Interiores y riego de los jardines
extenores aledaltos a las instalaciones

Se realiza estz acuvidad dos veces por semana

Planillas de aseo y desinfeccion

Eliminacion de suciedad scumulada,
hongos maleza, hierbas y tierra entre
1as hendiduras de baldosas o ladrillos,

MENSUAL

Planillas de aseo y desinfeccion

Lavado de fachadas ¢ vidrios exterores
de lus instalaciones de [a entidad
compradora, una altura menor a 1.5
metros

MENSUAL

Planillas de aseo y desinfeccion

Realizacion de brigadas de aseo

MENSUAL

Planillas de aseo y desinfeccion

Limpieza de 1oy elementos, eguipos y
wtenciios empieados para ¢f servioo de
ase0

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferentes dependencias d2 la
Alcaldia Munidpal de Socacha

Planillas de aseo y desinfecoon

Limpieza de oficinas, divisiones,
escritorios, mesas, hbeos, cuadros,
objetos decorativos, sillas, estanterias,
repisas, archivadores y CHjonNeras.

Se realiza esta actividad dianamente en las Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Scacha

Planilias de aseo y desinfecoon

Nimplesa exterior de computadores,
telefonos, impresoras, fotocopladoras,
consolas, fax, y demas pauipos para uso
administrativo con sus companentes
que tenga b entidad,

Se realiza esta actividad diaciamente en las Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Soacha,

Planillas de aseo y desinfecdon

Decapado, limpieza, brillo, sellado y
mantenimiento de brilto de pisos,
escaleras y estantes

Se realiza esta acvvidad una vez por semana ¢n las difecentes depencencias
de la Alcaldia Municipal de Soacha

Planillas de aseo y desinfeccon

Limpieza, lavado, aspirado y
desmanchado de alfombras, tapetes y
tapizados, No incluye despegue de fos
tapetes o alfombras para lavado
espedalizado

Se realiza esta actividad una vez por semana en las diferentes dependencias
de la Alcaldia Municipal de Soacha

Planillas de aseo y desinfeccon




LUimpieza y desinfeccion de sanitarios,
orinales, lavamanos, duchas, griferias,
cispensadoras, secartoras, accesorios,
espejos, paredes, puertas y divisiones,
pisos y papeleras.

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Scacha

Planilias de aseo y desinfeccion

Desatasco o8 sanitarios, orinales,
duchas, sitones y lavamanos,

Se realiza esta actividad ocasional cuando se requiera

Planilias de asea y desinfeccon

Abastecimiento de los bafos de papel
h:gianico, toallzs de papel, bolsas de
basura, jabhon de manas y otros
elementos requeridos para su uso.

Se realiza esta actividad dianamente en las Diferentas cependencias de 1a
Alcaldia Municipal de Soacha

Planillas de aseo vy desinfeccion - Flanilla aseo
bafcs

Limpicza y vaciado de contenedores,
canecas y ceniceros exteriores

Serealiza esta actividad diariamente en /zs Diferentes dependencias de ‘2
Alcaldia Municipal de Soacha.

Planillas de aseo y desinfeccion

Clasificacion y envase de materiales y
basuras y puestas a disposicion ¢e estos
en los lugares de 1as instalaciones fisicas
de la Tntidad Compradora indicados
para su recoleccion

Se realiza esta actwidad diariamente en 125 Diferentes dependencias de 1a
Alcaldia Muenicipal de Soacha.

Planillas de aseo y desinfeccion

Utilizacion de las sefales de seguridad
peatonal o equipos de seguridad
Industrial para evitar accidentes.

Se realiza este acvvidad diariamente en |3s Diferentes dependencias de ls
Alcaldia Municipal de Soacha.

Flanillas de aseo y desinteccion

Preparacion de bebidas calientes y frias
segun las especificaciones de la entidad
compradora.

Se realiza esta actividad diariamente enlas Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municpal e Soacha,

Se realiza €512 actividad

Ofrecimiento de bebidas calientes y
frias en los horarios ind:cados por la
Fotidad Compradora

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferantes dependendias de |3
Alcaldia Municpal de Soacha.

Serealiza esta actividac

Realizacion de recordidos perodicos
para recoger los elementos wtilizados
parz el consumo de bebidas

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Soacha,

Serealiza esta activicaa

Preparacion de termos con cafe, te
aromatica y agua fria y caliente en el
lugar y horarios que indiqua |3 entidad
compradesa. 1o anteriar con la
respectiva detacion e ter, aromatica,
arucar.

Se realiza esta actividad diariamente en las 2iferentes dependencias ce la
Alcaldia Municipal de Soacha.

Se preparan las cebldas

Atencion a reuniones de trabajo a
eventos especiales de la Entidad
Compradara.

Se realiza esta actividad diariamente en las Oiterentes dependencias e la
Alcaldia Municipal de Saacha.

Se atiende s reuniones v cventos solicitados

Limpieza y desinfeccion de areas de
cafetesia y de menaje, elementos y
equipos empleados para la prestacion
del servicio, entre elios microondas,
neveras, grecas, dispensadores,

Se realiza esta actividad diariamente an las Oiterentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Scacha.

Planillas de aseo y desinfeccon

Abastecimiento el area de cafeteria de
los Insumas requeridas parala
prestacion del servicio de cafetena.

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municips! de Scacha

Se surte de insumos de asec y cafeteria

Realizacion de inventario y cuidado de
menaje, elementos y 2quipcs
emplaados en |a prestacion del servicio,
Cuidado de las instalac ones fisicas de
las cafeterias dispuestas parala
prestacion del servico,

Se realiza esta actividad diariamente en las Diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Scacha.

Esta cactividad es realzizda por la coordinadora
Fanny Diaz
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En mi calidad de supervisor y/o interventor, previa verificacion de los productos recibidos. avalo el contenido del presente informe.
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